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Strona Gidéwna Naleznosci Obecnosci Jadlospis Tablica ogloszen + Wiecej

B Masz nowa wiadomosSc¢ czytaj wiadomosci »
O
- 2 W
1 Aktualna naleznos¢: Zobacz szczeably >
(% ) Stanna dzien 27.06.2012: 100,00 PLN — —
Obecnosci #& Jadlospis . 3
Tablica ogtoszei
> ‘il pissaa-as
Biezacy tydzien: Jadtospis na dzis:
) Wycieczka do ZOO
Poniedziatek Sniadanie 27 czenwea 2012 (srods), dyro dyro
25.08.2012 Pieczywo mieszane z mastem, serem zotym .
pomidorem, Herbata z cytryna Wycieczka do ZOO
Wtorek 1 ¢
28.05 2012 — Obiad
Zupa pomidorowa krem z zielena pietruszka,
Kasza, gulasz wieprzowy, ogorek kiszony, Sok
marchwiowy
Czwartek .
28.06.2012 . ‘.“_.“‘\
Piatek L
29.08.2012 Zobacz jadtospis na 3V W . 2
caty tydzien » @ Ostatwio dodane ogfoszenia >
Zobacz listg obecnosei > V e

Rysunek 1. Okno Gtéwne Panelu rodzica.

Obstuga Panelu Rodzica
str. 1

Porada dla uzytkownika e-Urzedu Zdunska Wola

Fundusze . Unia Europejska

E . k- promuje )
uropejskie thZklE Eurppejslgl Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego



%% e-Urzad o0 “a=

@
)

Okno gtéwne Panelu skfada sie z widoku aktualnie przeglgdanego menu oraz okna nawigacyjnego
zawierajgcego poszczegolne zaktadki:

e Strona gtéwna

e Naleznosci

e Obecnosci

o Jadlospis

e Tablica ogtoszen
o Wiecej

Logujac sie do Panelu automatycznie pojawia sie strona gtéwna, z poziomu ktérej dokonujemy
wyboru poszczegodlnych zakfadek.

W przypadku gdy rodzic ma dostep do Panelu dla wiecej niz jednego dziecka, w prawym gérnym

rogu okna gtéwnego dokonujemy wyboru dziecka, ktérego dane chcemy przegladac.

.aﬁg_ T i Bl Kowalski Jan (1) (=]

Naleznosci

Z poziomu zakfadki Naleznosci rodzic ma mozliwosé:

- monitorowania stanu biezgcych naleznosci

- podgladu historii dokonanych wptat

- wydruku szczegotow naleznosci w formie zestawienia optat na dany miesigc
- wydruku formularza przelewu

- skopiowania danych do przelewu elektronicznego.
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W oknie Aktualna nalezno$¢ wykazywany jest stan zadtuzenia na dany dzien z podziatem kosztéw
na poszczegolne rodzaje optat:

- koszty state (optata za pobyt)

- koszty positkow

- koszty za optaty dodatkowe

- nadpfata: kwota nadptaty wykazywana jest ze znakiem ujemnym i pomniejsza warto$¢ zadtuzenia
wykazywanego na dany dzien.

Aktualna naleznosc
Stan na dzien 02.07.2012: PLM

Koszty state: 66,00 PLM
Koszty positkaw: 0,00 PLM
Optaty dodatkowe: 0,00 PLM
Madptata: 0,00 PLM
Razem: 66,00 PLN

Rysunek 2. Wycinek zaktadki Naleznosci.

Aby dokonaé podgladu szczegotdw nalezno$ci nalezy wybrac przycisk , pojawi sie
wydruk zestawienie opfat na dany miesigc z rozbiciem na poszczegodlne optaty.

Jasiniak Agata grupa: Bzyki
Zestawienie optat na miesizc wrzesien 2011

Hazwa Malsnose | Znizka Dofin. | Cdpls (kwotamieslac) | Umorzents | Do zapiaty ()| Oosetkl(b) | Zaptecono (o) | Pozostato (a+bj< | Termin
Oplata za pooyt - Blatystok 154,00 0,00 0,00 0,00 0,00 154,001 10,00 0,00 159400 12-0%-2011
Znladanle 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 55,00/ 10,00 0,00 55,000 12-09-2011
Podsumowanls 243,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 243,00 0,00 0.00 243,00/

Numer konta: 31 7026 4663 18102417 7503 4113 Kwaota: 184,00

Numer konta: B3 4287 7548 8332 B154 3370 5588 Kwaota: 55,00

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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Rysunek 3. Wydruk Zestawienie optat.

rt

Dodatkowo za pomoca przycisku istnieje mozliwo$¢ podgladu wszystkich naleznosci
w danym roku szkolnym w rozbiciu na miesigce z ujeciem ewentualnych zalegto$ci, badz nadptat z
poprzedniego roku szkolnego (widoczne w pozycji ,wczesniejszy okres”).

Mazwisko i imie: Maj Leon
Numer ewidencyjny: 4

Grupa: 1

Rok szkelny Do Zaptaty Zaptacono Zalegodd Madptata

Weczesniejszy okres 0,00 0,00 0,00 0,00
Wizesien 2011 94,48 40,00 44,48 0,a0
Pazdziernik 2011
Listopad 2011
Grudzien 2011
Styczen 2012
-
Kwiecien 2012
Maj 2012
Czerwiec 2012
Liplec 2012
Sierpien 2012
RAZEM 94,58 50,00 44,58 0,00

Rysunek 4. Widok Raportu rocznego.
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W celu dokonania ptatnosci mozna postuzy¢ sie gotowym wydrukiem przelewu. W tym celu nalezy

wybra¢ przycisk i pojawi sie okno z wypetnionym formularzem przelewu
mozliwym do wydruku.

Jezeli dokonujemy pfatnosci za pomoca przelewu elektronicznego mozemy skopiowaé dane do

przelewu. W tym celu nalezy wybraé¢ przycisk I pojawi sie okno zawierajgce
odpowiednie dane.

Obecnosci

Zaktadka ta stuzy do monitorowania oraz zgtaszania nieobecnosci dziecka w przedszkolu w danym
dniu lub na wybranych zajeciach danego dnia.

Aby zgtosi¢ nieobecnosé dziecka nalezy:
- wybraé miesigc, ktérego nieobecnos¢ dotyczy
- klikng¢ w kalendarzu na wybranym dniu
- pojawi sie okno oraz dostepne opcje:
+ o
- umozliwia zgtoszenie nieobecnosci dziecka na catym dniu lub w danym okresie, na wszystkich
lub konkretnych zajeciach

E - umozliwia podglad zaje¢ odbywajgcych sie danego dnia.

Po kliknigciu na przycisk pojawi sie okno zgtaszania nieobecnosci.
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Zglos nieobecnosc¢ dziecka

@ W dniu 2012-06-28
© Od dnia - do dnia 209 2-06-28 2012-0F-28
@ Na wszystkich zajeciach
@) Na wybranych zajeciach testa
Obiad
Kolacja

Przyczyna

Rysunek 5. Okno zgtaszania nieobecnosci.

W kalendarzu zgtoszona nieobecnos¢ bedzie oznaczona przy danym dniu ikong koperty.

28

: =

[+] [#]

Najezdzajgc kursorem na ikone koperty, a nastepnie klikajgc na ikone koperty, pojawi sie okno, w
ktérym widoczna jest historia zgtoszonych nieobecnosci w danym dniu z ich aktualnym statusem.
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Zgloszenia nieobecnosci (30.08.2011)

Zajecia Data wystania

O optata za pobyt-godz. 2011-08-25 11:36:05

(| Whynnienie 2011-08-25 11:36:05

Rysunek 6. Historia zgtoszonych nieobecnosci.

Wyrézniamy trzy rodzaje statusu:

e wystany — oznacza, ze informacja o zgtoszonej przez rodzica nieobecnosci dziecka zostata
wystana do przedszkola. Na tym etapie rodzic moze jeszcze usung¢ zgtoszong nieobecnosé

e zatwierdzone — oznacza, ze pracownik przedszkola przyjgt i potwierdzit zgtoszenie

nieobecnosci

e odrzucone — oznacza, ze pracownik przedszkola przyjat,

nieobecnosci.

W przypadku potwierdzenia, badz odrzucenia przez pracownika przedszkola zgtoszenia

°?

Status

wiystane

wiystane

ale odrzucit zgtoszenie

nieobecnosci, dany dzien zostanie oznaczony odpowiednio wg znacznikow:

e zatwierdzona nieobecnos$¢ na wszystkich zajeciach ﬁl

%/
o zatwierdzona nieobecnos¢ tylko na wybranych zajeciach =/
e odrzucona nieobecnogé %,

Dodatkowo kolorami oznaczono status obecnosci danego dnia:
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obecnosc

i niecbecnosc

nieob. zgtoszona przed zajeciami

Biate tto w widoku danego dnia oznacza czesciowe zatwierdzenie i odrzucenie nieobecnosci na
zajeciach danego dnia.

Jasno niebieski kolor tta oznacza dzien wolny w przedszkolu.

Dodatkowo w przedszkolach, ktore posiadajg system rejestrujgcy czas pobytu dziecka w
przedszkolu za pomocg kart zblizeniowych, wyswietla sie informacja o godzinie wejscia i wyjscia
dziecka z przedszkola.

+] 200 godzinawejscia

[= 12:00 godzina wyjscia

Granatowa ramka oznacza aktualny dzien zaje¢ w przedszkolu. Informacja o odbywajgcych sie
danego dnia wydarzeniach zostata przedstawiona za pomocg znaku L4
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Nazwisko i imie: Kowalski Jan
Grupa: |

Miesigc: czerwiec IE‘ 2012 IE‘

Jesli cheesz zgiosic nieobecnosé dziecka, kliknij w danym dniu na ikonke

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota Niedziela
_ 1 2 3
=

4 5 6 i 8 9 10
= - 3 - - .
= - = - E - -

- 15 ﬂ

20 21 22 23 24

=] 11:47 =] 09:29 -
G 11:58 ] Enas (%] E- (+]
28 29 30
- > -
E- ¥ =-
Legenda: |:| obecnosé Zgloszenie nieobecnodci wystane ¥ ogoszenie
. nieobecnosc |z| zgloszenie nieobecnosci odrzucone *]19:00 godzina wejScia
nieob. zgiozzona przed zajgciami |i| rgioezenie niecbecnosci zatwierdzone [* 12:00 godzina wyjécia

Rysunek 7. Okno Obecnosci.
Nieobecnosé dziecka mozna zgtosi¢ tylko w terminie wyznaczonym przez pracownika przedszkola.
W przypadku jezeli termin uptynat ikona nie pojawia sie.

W przypadku zatwierdzenia lub odrzucenia przez pracownika przedszkola zgtoszonej nieobecnosci,
rodzic otrzyma potwierdzenie faktu przyjecia zgtoszenia w formie komunikatu w skrzynce odbiorczej
Wiadomosci.

Odebrane Wyslane Nowa wiadomosc

D K

Strona 1z 1 nasigpna strona

poprzednia strona
Tamat Madawea Data otrzymania

L] Zatwierdzono zgloszenie nieobecnosci {brak) 2011-08-25 11:57:32
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Jadlospis

Zaktadka ta umozliwia podglad do jadtospisu obowigzujgcego w przedszkolu na kazdy dzien.

poprzedni tydzien

Sniadanie: Pieconwn 7 masterm, sererm 204ym z pamidorem. Herbata

gaguﬂ?dZIa*EK Obiad: Zupa pomidorowa z rem. Kasza gryczana, gulasz wieprzowy, buraczki. Sok naturalny,
Sniadanie: Pieczywo mieszane z poledwicy sopocka, ogdrkiem | rzodkiewks. Herbata z cvtrng,
WtorEK Obiad: Zupa fasolowa. Racuchy z cukrem pudrem. Kompot z truskawek.
23.08.2011
Sniadanie: Butka maslana z powidtami. Mleko
;?;I;BOZ?Ha Obiad: Zupa ogorkowa z migsem. Ziemniaki z koperkiem, zraz mielony, surdwka egipska. Sok naturalny. Jabtko

nie zdefiniowana

g:_zwartek

2011

nie zdefiniowano

pigtek

26.08.2011

Rysunek 8. Jadtospis.

Tablica ogloszen

Zaktadka ta umozliwia podglad do ogtoszen publikowanych przez pracownikdw przedszkola
odnosnie wydarzen, planowanych wycieczkach i innych informacji z codziennej pracy przedszkola.

Obstuga Panelu Rodzica
str. 10
Porada dla uzytkownika e-Urzedu Zdunska Wola

IE=undus.zek. T © Unia Europejska
uropejskie : : Europejski Fundusz
tﬂdz kle Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny



*i Zdunska Wola

Pokai ogloszenla  Wszystkie -~
24 sierpnl a 2011 Spotkanie organizacyjne
$1oda, xx Z okazji rozpoczgcia nowego roku s2kolnego Zapraszanmy na spotkanie organizacyine, ktére odbedzie si¢ dnia
02.09.2011 o godz. 17:00 w siedaible przedszkola. Serdecznie zapraszamy.
Ogloszenie szkone
28 czerwca 2011 wycieczka
wtorek, Bartek Ma) Dnia 04,09.2011 organizujemy wycieczkg do Parku Oinozaurdw, Koszt wycleczxi to 25,00 2t
Ogloszenie szkolne

Rysunek 9. Tablica ogtoszen.

Inne
W zaktadce Wiecej znajdujg sie nastepujgce opcje:
¢ Wiadomosci

e Karty (opcja dostepna tylko dla przedszkoli, w ktérych funkcjonujg czytniki kart
zblizeniowych)

e Profil
e Pomoc
o Zgtos problem
e Regulamin
o Aktualizacje
¢ Dane placowki
e Wyloguj
Wiadomosci
Opcja ta stuzy do biezgcej komunikacji rodzica z pracownikami przedszkola i innymi rodzicami. Aby

wysta¢ wiadomos¢ nalezy:
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- wybra¢ zaktadke Nowa wiadomos¢
- uzupetni¢ nastepujgce pola:

v Temat wiadomosci

v Odbiorcy — za pomocg przycisku 92981 wybieramy z listy adresata zaznaczajgc nazwisko
i klikajgc na dodaj

Ksiazka adresowa

PRACOWYNICY ~
i

kdaj Anna

hdaj Bartelk

o

RODZICE

Adamczvk Wiestawa
Adamczyk Wiestaw
Adamczvk Pyszard
Adamczyk Karolina
Dabrowiak Marzena
Dabrowiak Urszula
Dudek Stawomir
Dudek bonika
Grabowiak Magdalena
Grabowiak Kazimierz
Grabowiak Marian
Grabowiak Matgorzata
Grabowiak Maria
Grabowiak Robert
Jasiniak Foben
Jaginiak Fafat

4

o X

v Tres$¢
- klikngé na przycisk m
Odebrane Wyslane Nowa wiadomosé
Temat wiadomosci
Odbiorcy

(dodaj)
(usury

Trese

Rysunek 10. Okno wpisywania nowej wiadomosci.
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W przypadku otrzymania od pracownika przedszkola lub innego rodzica wiadomosci, na stronie

gtéwnej Panelu pojawi sie pasek z informacjg ,Masz nowg wiadomo$c¢” z mozliwoscig jej odczytania

za pomocg przycisku N lub wybierajgc zaktadke Wiecej >> Wiadomosci.

iPrz2dszkole ‘*“@
2]

Strona Giowna Naleznosci Obecnosci Jadtospis Tablica ogloszen + Wiecej

. . . .
ORI AL G Kowalski Jan (1) E|

sroda, 27 czerwca 2012 Strona g{éwna

E Masz nowa wiadomosc czytaj wiadomosci =

/q . Aktualna naleznosé¢: Zobacz szczegéty >

(_* ) Stan na dzieri 27.06.2012: 100,00 PLN
=N Tablica ogtoszes
Biezacy tydzien: Jadtlospis na dzis:
Karty

Zaktadka Karty stuzy do aktywowania oraz blokowania posiadanych kart do czytnikow Kkart
zblizeniowych stuzgcych do ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu.

Aby aktywowac karte nalezy:

, . Aktywuj karte
- wybrac przycisk

- w oknie, ktére sie pojawi wprowadzi¢ numer karty widoczny na odwrocie karty w prawym dolnym
rogu

- klikngé na
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Aktywacja karty

Wprowadz numer karty |

Rysunek 11. Aktywacja karty.

www.progman.com.pl/iprz: dszkole

Aby zablokowac karte nalezy:

- zaznaczy¢ pozycje z numerem karty, ktérg chcemy zablokowaé

-
- wybrac¢ przycisk

- pojawi sie komunikat potwierdzajgcy operacje blokady karty — wybieramy , Tak”.

Profil

Zaktadka Profil zawiera dane uzytkownika panelu z mozliwoscig ich modyfikacji tj. zmiana hasta
dostepu, zmiana danych kontaktowych, ustawienia osobiste.
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Jpme \ybierz dziecko Kowalski Jan (I)

iPrzodszkole

sroda, 27 czerwca 2012 Profil

Strona Giowna Naleznosci Obecnosci Jadtospis Tablica ogtoszen + Wiecej

B Masz nowa wiadomosc czytaj wiadomosci »

Dane osobowe i teleadresowe Informacje dodatkowe

Imie i nazwisko: Katarzyna Kowalska Ostatnie udane logowanie: 2012-06-27 1212:50
Adres: Ostatnie nieudane logowanie: 2012-06-27 11:48:53
Pocrta:

Telefon komorkowy:
felefon dopracy:

Adres e-mail 1:

Adres e-mail 3:

Rysunek 12. Zaktadka Profil.
W ustawieniach osobistych rodzic ma mozliwos¢ wyboru preferencji w zakresie:

v’ otrzymywania powiadomien na adres mailowy w przypadku np. otrzymania nowej
wiadomosci od pracownika przedszkola, przyjeciu zgtoszenia nieobecnosci itd.

<

otrzymywania wiadomosci od innych rodzicow
zmiany hasta

zmiany loginu

ASRNEIRN

zmiany niektorych danych (zaleca si¢ podanie adresu e-mail w celu odzyskania hasta
drogg elektroniczna).
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Ustawienia osobiste

Otrzymywanie wiadomos$ci email po:

]

- otrzymaniu wiadomosci w systemie

]

- opublikowaniu nowych naleZnosci

- ukazaniu sie howego ogloszenia

]

- przyjeciu zgloszenia nieobecnosci

]

Ustawienia prywatnosei:

- zezwalam ha otrzymywanie wiadomosci od innych rodzicow

.. TR

Pomoc

Mozliwos¢ podgladu oraz wydruku instrukcji do Panelu rodzica.

Zgtos problem

Mozliwos¢ zgtoszenia problemu bezposrednio do pracownikéw przedszkola.
Regulamin

Zaktadka zawiera Regulamin aktywacji ustugi dostepu do konta dla rodzica/opiekuna w aplikacji
internetowej iPrzedszkole.

Aktualizacje

Zaktadka umozliwia zapoznanie sie z biezgcymi i wczesniejszymi aktualizacjami — opis nowych opcji
i sposéb ich dziatania.

Dane placowki
W zaktadce znajdujg sie aktualne dane placéwki (adres, telefon, e-mail itd.)

Wyloguj

Za pomocg tej opcji dokonujemy wylogowania z systemu.
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+ Wiecej

Wiadomosci
Karty

Profil

Pomoc

Zgtos problem
Regulamin
Aktualizacje
Dane placowki

@ Wyloguj
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