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Jak zatozy¢ konto rodzica lub opiekuna w systemie
e-Dziennik ?

W Zintegrowanym systemie zarzgdzania oswiatg na terenie Gminy Miasta Radomia konto rodzica
oraz opiekuna moze zosta¢ dodane na kilka sposobdw.

Whpisanie adresu e-mail podczas dodawania konta umozliwi rodzicowi samodzielne uzyskanie hasta,
przechodzgc na strone logowania do Zintegrowanego systemu i korzystajgc z funkcji Przywracanie
dostepu do konta. Po wpisaniu kodu kontrolnego, rodzic powinien wpisa¢ swoj numer PESEL (jesli
administrator podczas dodawania konta w systemie uzupetnit tg informacje) lub adres e-mail. Na
podany adres poczty elektronicznej zostanie przestany odnosnik, dzieki ktéremu rodzic bedzie mogt
samodzielnie utworzy¢ hasto oraz uzyskac informacje o swoim loginie.

Jezeli adres e-mail nie zostat wpisany, to administrator powinien przejs¢ do Centralnego rejestru kont,
odnalez¢ konto i uzupetni¢ adres e-mail lub klikng¢ w przycisk Zmien hasto i utworzy¢ dla rodzica nowe
hasto.

Podczas dodawania konta rodzica nie ma obowigzku wpisywania numeru PESEL, jezeli jednak nie
zostanie on podany, to nie bedzie mozliwe potgczenie konta rodzica z innym kontem i wykorzystanie
tego samego loginu jezeli uzytkownik jest jednoczesnie np. rodzicem i nauczycielem.

1. W e-Dzienniku po zalogowaniu sie kontem administratora.

Jezeli w systemie zostali dodani uczniowie, to administrator e-Dziennika moze do kazdego ucznia
doda¢ dwa konta rodzica oraz nieograniczong liczbe kont opiekundw. Pojedynczo konta rodzica
mozna doda¢ wybierajac z gédrnego menu Organizacja szkoty, a nastepnie Zarzadzaj uzytkownikami.
Po wyswietleniu listy uczniéw, nalezy odnalezé¢ wybrang osobe, a nastepnie klikng¢ w przycisk
Zarzadzaj kontami po prawej stronie tabeli. Wyswietlona zostanie wowczas lista wszystkich kont
rodzicéw i opiekundw, a takze informacja o koncie ucznia. Klikajagc w przycisk Dodaj konto opiekuna
oraz Dodaj konto rodzica mozliwe jest utworzenie i potgczenie z uczniem wybranego konta.
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Aby szybko utworzyé¢ konta rodzicéw dla wielu uczniéw tej samej klasy, nalezy skorzystaé z przycisku
Dodaj konta rodzicow, zlokalizowanego w prawym gérnym rogu tabeli. Po kliknieciu w niego,
wyswietlony zostanie widok seryjnego dodawania kont rodzicow. Po wybraniu klasy, wyswietlone
zostang nazwiska wszystkich ucznidéw znajdujacych sie w tej klasie. W gtdéwnej czesci tabeli nalezy
wprowadzi¢ imie, nazwisko, numer PESEL (w przypadku jego braku nalezy zaznaczy¢ pozycje Brak nr
PESEL) oraz adres e-mail rodzica. Po wprowadzeniu informacji dla wszystkich rodzicéw, nalezy zapisac
zmiany, klikajgc w przycisk Zapisz na dole tabeli.

2. W e-Dzienniku po zalogowaniu sie kontem wychowawcy klasy

Wychowawca klasy moze takze dodawaé w systemie konta rodzicéw,
ale zasieg takiego dodawania ograniczony jest tylko do uczniéw klasy,

o o o . . Organizacja szk

w ktdrej nauczyciel jest wychowawca. Konta rodzicéw mozna dodac g ] oty
w widoku: Organizacja szkoty - Konta rodzicéw. Wychowawca nie plan lekcji

moze jednak tworzy¢ kont rodzicéw dla uczniéw spoza klasy, w ktérej | wirtualne kiasy

jest on wychowawca. Po wyswietleniu listy uczniéw, nalezy odnalez¢
wybrang osobe, a nastepnie klikngé¢ w przycisk Zarzadzaj kontami po
prawej stronie tabeli. Wyswietlona zostanie wéweczas lista wszystkich
kont rodzicow i opiekunéw, a takze informacja o koncie ucznia.
Klikajac w przycisk Dodaj konto opiekuna oraz Dodaj konto rodzica
mozliwe jest utworzenie i potaczenie z uczniem wybranego konta.

edycja danych uczniow

rada rodzicow
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Aby szybko utworzy¢ konta rodzicéw dla wielu ucznidw tej samej klasy, nalezy skorzystac¢ z przycisku
Dodaj konta rodzicow, zlokalizowanego w prawym gérnym rogu tabeli. Po kliknieciu w niego,
wyswietlony zostanie widok seryjnego dodawania kont rodzicow. Po wybraniu klasy, wyswietlone
zostang nazwiska wszystkich uczniéw znajdujgcych sie w tej klasie. W gtdwnej czesci tabeli nalezy
wprowadzi¢ imie, nazwisko, numer PESEL (w przypadku jego braku nalezy zaznaczy¢ pozycje Brak nr
PESEL) oraz adres e-mail rodzica. Po wprowadzeniu informacji dla wszystkich rodzicéw, nalezy zapisac
zmiany, klikajgc w przycisk Zapisz na dole tabeli.
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3. W e-Sekretariacie kontem administratora/dyrektora/sekretarza

Uzytkownik uprawniony do pracy w aplikacji e-Sekretariat (administrator, dyrektor, sekretarz) moze
dodac do systemu konta rodzicéw, wybierajgc w lewym dolnym rogu nazwe jednostki, a nastepnie
rozwijajac liste Uzytkownicy i wybierajgc pozycje Lista kont rodzicéw/uczniéw.
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W gtéwnym oknie e-Sekretariatu zostang wyswietlone konta wszystkich uczniéw w jednostce. llo$¢
wyswietlanych pozycji mozna zawezic¢ przy pomocy filtrow w gdrnej czesci okna, np. Wybierz klase.
Po odnalezieniu ucznia, nalezy klikng¢ w przycisk Szczegéty po prawej stronie tabeli, a nastepnie w
nowym oknie w przycisk Dodaj konto opiekuna lub Dodaj konto rodzica.

W przeciwienstwie do e-Dziennika, poprzez e-Sekretariat nie ma mozliwosci seryjnego dodawania
kont rodzicéw i opiekundw.
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