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Tworzenie konta sekretariatu szkoty
w systemie eDziennik.

Aby utworzy¢ konto pracownika sekretariatu w Zintegrowanym systemie zarzgdzania o$wiatg na
terenie Gminy Miasta Radomia, nalezy wykona¢ ponizsze kroki, korzystajac z konta administratora
szkoty (konto administratora tworzone jest przez pracownika Urzedu Miasta Radomia):

Uzyskiwanie hasta konta administratora

Po dodaniu konta, Uzytkownik moze utworzy¢ do niego hasto, wyswietlajagc strone
oswiatawradomiu.pl, klikajgc w przycisk Zaloguj sie, a nastepnie w pozycje Przywracanie
dostepu do konta. Na powigzany z kontem adres e-mail zostanie przestana wiadomosc,
zawierajgca nazwe Uzytkownika oraz odnosnik, po kliknieciu w niego bedzie mozliwe
wprowadzenie wtasnego hasta.

Tworzenie konta dyrektora

Konto sekretariatu szkoty moze zosta¢ utworzone jedynie przez dyrektora szkoty, nalezy zatem
najpierw utworzy¢ dla niego konto. Aby to uczynié, nalezy zalogowa¢ sie jako administrator na
stronie oswiatawradomiu.pl, klikng¢ w przycisk Aplikacje Radomskiej Platformy Edukacyjnej, a
nastepnie w System zarzgadzania informacja o uczniu - eDziennik.

Uzytkownik zostanie wowczas przekierowany do dziennika elektronicznego, w ktérym nalezy wybrac
z gérnego menu pozycje Organizacja szkoly, a nastepnie Nauczyciele.

fadOm Urzad Migjski w Radomiu, u. Jana Kiliiskiega 30, 26-610 Radam, e-mail: bom@umradom.pl, tel. (48) 36 20 419; (48} 36 20 424
sita w precyzji Wydziat Edukacii, ul. Zeromskiego 53, e-mail: edukacja@umradom.pl tel. (48) 36-20-861, (48) 36-20-348, fax. (48) 36-20-349



@ Oswiata ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA OSWIATA
& w Radomiu NA TERENIE GMINY MIASTA RADOMIA

, . Zintegrowany system
( @\j D SWw |afa zarzadzania oswiatg

w Radomiu na terenie Gminy Miasta Radomia

Dla rozwoju Mazowsza

Organizacja szkoly Ustawienia

slogowany jsko: Administrator Przefacz konto
jednostki

nauczyciele

kiacw

Ogloszenia Terminarz

g przedmioty

lekcje

przydziel lekcje
uczniowie
Imig wirtualne klasy

I EGR ] Edytuj

uzytkownicy Edytuj Usuri
rada rodzicow =
Edytuj Usun

wyszukaj uzytkownika
Edytuj Usuri
1" Edytuj Usun
10 Edytuj Usun

Po kliknieciu w przycisk Dodaj, nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej Rodzaj konta pozycje Dyrektor, a takze
uzupetnié¢ pozostate najwazniejsze dane osobowe dyrektora, w tym réwniez adres e-mail. Po
kliknieciu w przycisk Dodaj, konto Uzytkownika zostanie utworzone.

Dodanie numeru PESEL nie jest wymagane, ale umozliwia potgczenie kilku rodzajéw kont tego samego
Uzytkownika, w wyniku czego jedna nazwa Uzytkownika bedzie wykorzystywana do zalogowania sie
np. na konto administratora, nauczyciela i rodzica.

Uzyskiwanie nazwy uzytkownika i hasta konta dyrektora

Uzyskiwanie nazwy Uzytkownika oraz hasta konta dyrektora przebiega podobnie jak w przypadku konta
administratora szkoty (zobacz: Uzyskiwanie hasta konta administratora).

Tworzenie konta sekretariatu szkoty

Aby utworzyc¢ konto sekretariatu, nalezy wyswietli¢ strone oswiatawradomiu.pl, a nastepnie zalogowac
sie przy pomocy nowo utworzonego konta dyrektora. Nalezy kliknaé¢ w przycisk Aplikacje Radomskiej
Platformy Edukacyjnej, a nastepnie w System zarzadzania informacjg o uczniu eDziennik. Z
gbérnego menu nalezy wybra¢ pozycje Narzedzia i klikngé w odnosnik panel dyrektorski. Po prawej
stronie nalezy wybraé z listy Inne opcje pozycje Konta sekretariatu.
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Po kliknieciu w przycisk Dodaj konto sekretariatu szkoty nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane dane.
Klikajac w przycisk Zapisz, konto sekretariatu zostanie utworzone.

Uzyskiwanie nazwy Uzytkownika i hasta konta sekretariatu szkoty

Uzyskiwanie nazwy Uzytkownika oraz hasta konta sekretariatu przebiega podobnie jak w przypadku
konta administratora szkoty (zobacz: Uzyskiwanie hasta konta administratora).

Rozpoczecie pracy z sekretariatem

Po uzyskaniu nazwy Uzytkownika i hasta konta sekretariatu, nalezy wyswietli¢ strone
oswiatawradomiu.pl, a nastepnie zalogowac sie przy pomocy nowo utworzonego konta. Po kliknieciu
w przycisk Aplikacje Radomskiej Platformy Edukacyjnej, nalezy wybra¢ pozycje System zarzgdzania
informacja o uczniu - Sekretariat. Uzytkownik zostanie wdwczas przekierowany do aplikacji
Sekretariat i bedzie mdgt rozpoczgé prace w systemie.
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