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1. NAZWA PROCESU
Ewidencja szkół i placówek niepublicznych, udzielanie i cofanie zezwoleń na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawna lub fizyczną.
2. PODSTAWA PRAWNA
Art. 58 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572  z późniejszymi zmianami)

Art. 82 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256, 
poz. 2572 z późniejszymi zmianami)
Art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 267),

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

· WYDZIAŁ 

Wydział Edukacji, Kultury i Sportu
· REFERAT

Referat Edukacji
· OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY

Krystyna Kulińska – inspektor

· NUMER POKOJU 

25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. 606
· NUMER TELEFONU 
(41) 36 76 631
· E-MAIL 
krystyna.kulinska@um.kielce.pl
4. WYMAGANE DOKUMENTY
I. W przypadku ubiegania się o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych:
1. Wniosek o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych, stanowiący załącznik Nr 1. 

2. Informację o warunkach lokalowych zapewniających:

a/ możliwość prowadzenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych,

b/ realizację innych zadań statutowych,

c/ w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe możliwość realizacji praktycznej nauki,

d/ bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrębnymi przepisami.

3. Statut Szkoły lub placówki określający:
- nazwę, typ szkoły lub cel placówki oraz ich zadania,
- osobę prowadzącą szkołę lub placówkę,
- organy szkoły lub placówki oraz zakres ich zadań,
- organizację szkoły lub placówki,
- prawa i obowiązki pracowników oraz uczniów szkoły lub placówki, w tym przypadki, 
    w których uczeń może być skreślony z listy uczniów szkoły lub placówki,
- sposób uzyskiwania środków finansowych na działalność szkoły lub placówki,
- zasady przyjmowania uczniów do szkoły lub placówki.
4. Dane dotyczące kwalifikacji pracowników pedagogicznych i dyrektora przwidzianych do zatrudnienia w szkole lub placówce: 
- wykaz zawierający imię i nazwisko nauczyciela i dyrektora,
- kwalifikacje przedmiotowe i pedagogiczne, nauczany przedmiot;

5. Zobowiązanie do przestrzegania wymagań określonych w art.7 ust.3 ustawy z dnia 
7 września 1991 r., o systemie oświaty w przypadku szkoły podstawowej i gimnazjum, 
a także w przypadku szkoły ponadgimnazjalnej ubiegającej się o nadanie uprawnień szkoły publicznej z dniem rozpoczęcia działalności.
6. W przypadku szkoły podstawowej, gimnazjum i szkoły ponadgimnazjalnej ubiegającej się o nadanie uprawnień szkoły publicznej z dniem rozpoczęcia działalności, wpis do ewidencji może nastąpić, jeżeli osoba prowadząca przedstawi pozytywną opinię kuratora oświaty.
II. W przypadku ubiegania się o nadanie szkole niepublicznej uprawnień szkoły publicznej:
1. Wniosek o nadanie szkole niepublicznej uprawnień szkoły publicznej, stanowiący załącznik Nr 2.
III. W przypadku udzielania zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawną lub osobę fizyczną.
1. Wniosek o udzielenie zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej, stanowiący 
     Zał. Nr 3.

2. Informacja o warunkach lokalowych szkoły oraz wyposażeniu w pomoce dydaktyczne 
     i sprzęt niezbędny do realizacji zadań statutowych.
3. Aktualny odpis KRS i kopię statutu lub innego dokumentu stanowiącego podstawę 
     funkcjonowania osoby prawnej, a w przypadku osoby fizycznej – wypis z dowodu 
     osobistego potwierdzający imię i nazwisko oraz miejsce zamieszkania;

4.  Projekt aktu założycielskiego szkoły lub placówki publicznej;

5.  Projekt statutu szkoły lub placówki publicznej;

6. Opinie właściwego miejscowo komendanta miejskiego Państwowej Straży Pożarnej 
      i Państwowego inspektora sanitarnego warunkach bezpieczeństwa i higieny w budynku, 
      w którym będzie się mieścic szkoła lub placówka publiczna, i najbliższym jego otoczeniu;

7. Wykaz nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placówce publicznej, wraz 
    z informacją o ich kwalifikacjach;

8. Zobowiązanie do zapewnienia warunków działania szkoły lub placówki publicznej, w tym 
    bezpiecznych i higienicznych warunków nauki,wychowania i opieki, oraz zobowiązanie do 
    przestrzegania przepisów dotyczących szkół i placówek publicznych;

9. Pozytywna opinia kuratora oświaty dotycząca zakładanej szkoły lub placówki.

5. WZORY WNIOSKÓW
Załącznik Nr 1 – wniosek o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych.
Załącznik Nr 2 – o nadanie szkole niepublicznej uprawnień szkoły publicznej.
Załącznik Nr 3 – wniosek o udzielenie zezwolenia na założenie szkoły lub placówki publicznej.
6. OPŁATY SKARBOWE

BRAK

7. TERMIN ODPOWIEDZI

Maksymalnie do 30 dni

8. TRYB ODWOŁAWCZY

Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Świętokrzyskiego Kuratora Oświaty za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kielc w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Odwołanie należy składać w Sekcji Kancelarii Urzędu Miasta Kielce przy 
ul. Strycharska 6, pok.12
9. INFORMACJE DODATKOWE

Wniosek i załączone dokumenty wymagają podpisu uprawnionych do tego osób.
10. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

Sekcja Kancelarii Urzędu – Zakład Obsługi I Informatyki Urzędu Miasta Kielce
25-659 Kielce, ul. Strycharska 6, pok. 12, tel. (41) 36 76 501.
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