Zintegrowany system
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w Radomiu na terenie Gminy Miasta Radomia

Zaktadanie kont i nadawanie uprawnien
pracownikom jednostki oSwiatowe;

W Zintegrowanym systemie zarzqdzania oswiatq na terenie Gminy Miasta Radomia mozliwosc
korzystania z aplikacji zalezy od uprawnien nadanych uzytkownikowi w systemie.

Przed weryfikacjg uprawnien nalezy upewni¢ sie, ze dla danej osoby zatozone jest konto.

Zaktadanie konta dla pracownikéw pedagogicznych

Zrédtem informacji o pracownikach pedagogicznych w systemie (z rola Dyrekcja, Pracownicy — tu:
Nauczyciele, Sekretariat, Pedagog) jest system eDziennik.

Sposdb dodawania do systemu pracownikdw z tej grupy opisany jest w instrukcji:
http://www.oswiatawradomiu.pl/FAQ/Radom_Sekretariat-Librus.pdf

Zaktadanie konta dla pracownikéow administracji i obstugi

Zrédtem informacji o pracownikach z grupy Administracja i Obstuga jest aplikacja Zarzqdzanie kontami
i uprawnieniami, dostepna dla administratoréw i/lub dyrektoréw placéwki.
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Zarzadzanie kontami i uprawnieniami

Korzystajac z konta administratora lub dyrektora placéwki nalezy zalogowac sie do witryny
www.oswiatawradomiu.pl.

Konto administratora placdwki tworzone jest przez pracownika Urzedu Miasta Radomia.

Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy w gatezi Pracownicy nie ma zatozonego konta dla pracownika. Jezeli nie,
nalezy zatozy¢ to konto. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk Dodaj i wypetni¢ formularz Dodawanie

uzytkownika.
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= @ Vulcanszkola
@] Administratorzy
@] Biblioteka
@] Dyrekea
@] Kadry
(] Ksiegowrodc
=] Nabory
@] MaboryZarzadzanie
/0] Pedagog
@] Place
@] PlanLekgji
@] Pracownicy
@] Rodzice
] Sekretariat
@] Uczniowie
= t] Pozostali

Mazwisko:

PESEL:

Drugi email:

|
|
|
Email: |
|
|

Kod karty:

Konieczne jest wypetnienie pél: Imig, Nazwisko, PESEL oraz E-mail.

Zaleca sie podanie osobistego adresu e-mail, gdyz dzieki niemu bedzie mozliwe uzyskanie dostepu do
systemu (odzyskanie hasta)

Zobacz porade:
http://www.oswiatawradomiu.pl/FAQ/Jak%20uzyska%C4%87%20dost%C4%99p%20do%20systemu.pdf

Wyszukiwanie pracownika w aplikacji Zarzadzanie kontami i uprawnieniami

W celu zweryfikowania, czy konto zostato dodane do systemu, lub szybkiego wyszukania pracownika
(np. w celu weryfikacji czy sg przypisane do niego odpowiednie uprawnienia) mozna skorzystac z pola
wyszukiwania:

Zaktadanie kont i nadawanie uprawnien pracownikom jednostki oswiatowej
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== Dodaj

= @ VulcanSzkola -
@] Administratorzy
@[] Biblioteka
@] Dyrekcja
/0] Kadry
@1 Ksiegowose
@] Nabory
@[] NaboryZarzadzanie
=] Pedagog
@] Place
@] PlanLekeji
@] Pracownicy
@] Rodzice
(] Sekretariat
@] Uezniowie -

Nazwa uzytkown Mazwisko Imie Email Konto al

@© VULCAN Centralny rejestr uzytkownikéw wersja DB.14.02.0003.2597 Pliki cookie

Uzytkownika mozna wyszukiwac¢ po nazwisku, jego numerze PESEL, adresie e-mail oraz loginie.

Weryfikacja i modyfikacja danych oraz uprawnien uzytkownika systemu

Dane podstawowe
U istniejgcego uzytkownika na karcie Wiasciwosci mozna zweryfikowac jego dane podstawowe.

S e u

Q) Szukaj nautest2s

TestVulcan Nauczydel (NAUTEST25)

=] @ Uzytkownicy Dane podstawowe
TestVulcan Nauczyciel

Nazwa NAUTEST25
uzytkownika:
Imie: Nauczyciel
Nazwisko: TestVulcan
PESEL: 74022115501
Email: edytas@vulcan.pl
Drugi email:
Numer karty:
Konto aktywne: Tak

I ) | # Zmien “ [2f Zmied haslo 1) zablokuj

@ VULCAN Centralny rejestr uzytkownikéw wersjz DB.14.02.0003.2597 Pliki cookie

Przycisk Zablokuj widoczny jest na poziomie administratora JST.

Po kliknieciu przycisku Zmiei mozna dane te modyfikowac (imie, nazwisko oraz adres e-mail).
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Edycja uzytkownika: TestVulcan Nauczyciel (NAUTEST25)

Imie: | Nauczyciel |
Nazwisko: | TestVulcan |
Email: | ntestowy@vulcan.pl |
Drugi email: | |
Kod karty: | |

' Ok

Nazwy uzytkownika (loginu) oraz numeru PESEL nie mozna w systemie zmieniac.

Przycisk Zmien hasto moze postuzy¢ do ustalenia hasta dla uzytkownika (np. dla tego, ktéry nie podat
swojego adresu e-mail lub nie skorzystat z mechanizmu uzyskania dostepu).

Hasto mozna zmieni¢, o ile uzytkownik nie jest przypisany do roli Administratorzy lub Dyrekcja.

Uprawnienia
U istniejgcego uzytkownika na karcie Grupy zabezpieczei mozna zmodyfikowac jego uprawnienia.

Uzytkownicy | Grupy zabezpieczen | Czytnik kart ‘

TestVulcan Nauczyciel (NAUTEST25)

Q Saukaj | nautest2s |

Wyszukiwanie zaawansowane

== uzytkowmicy Grupy zabezpieczeii (1)
TestVulcan Nauczyciel (NAUTEST25) T
MNazwa ~

Vulcanszkala_Pracownicy

Po kliknieciu przycisku Zmien pojawig sie dostepne w systemie role, ktére mozna wyszukanemu
pracownikowi przydzieli¢ lub odebraé. Na rysunku ponizej przedstawione jest dodanie roli Ptace.
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Tp: |skofa Il Parzadek [Po nazwie jednostki [
:f.mm' [Po nazwie jednostki [l Nazura: | |
Nazvi: | |

VulcanSzkola_Pracownicy

VulcanSzkola_Administratorzy
Wulcanszkola_Biblioteka
Wulcanszkela_Dyrekcja
VulcanSzkola_Kadry
VulcansSzkola_Ksiegowosc
VulcanSzkola_Nabory
Wulcanszkola_NaboryZarzadzanie
Wulcanszkola_Pedagog
VulcanSzkola_Place
VulcanSzkola_PlanLekgji
VulcanSzkola_Rodzice
Wulcanszkola_Sekretariat

Wulcanszkola_Uczniowie

4= Odbierz

Jednemu pracownikowi mozna przypisa¢ kilka roél, np. pracownikowi z rolg Dyrekcja dopisac role

Ptace.

Po odebraniu wszystkich uprawnield za pomocay przycisku Odbierz konto sie dezaktywuje i dostep do
systemu zostanie uzytkownikowi odebrany.

Dlatego tez nalezy pamietaé, ze jesli z pracownikiem zostanie rozwigzana umowa, konieczne jest
bezzwtoczne odebranie uprawnien. Konta nie sg usuwane z systemu.

Dostep do systemu w obrebie danej placoéwki (standardowo w roli Pracownicy) zawsze bedzie mogt
przywrdci¢ administrator na poziomie JST.
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