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Przygotowanie planu lekcji dla klasy

1. CzynnosSci wstepne

Warunkiem niezbednym utworzenia przez wychowawcéw oddziatow planu lekcji dla klasy jest
stworzenie w systemie reprezentacji przedmiotow z podziatem na grupy. Dotyczy to przedmiotéw
zawodowych, jezykow, lekcji wychowania fizycznego itp. Reprezentacjg w systemie grup oddziatowych
(czyli podziatu na grupy w klasie) sg wirtualne klasy.

Wirtualne klasy reprezentuja nauczyciela — przedmiot - klase — ucznia

System podczas importowania arkusza organizacyjnego automatycznie dodaje klasy wirtualne dla
przedmiotdéw dzielonych. Jednak moze sie zdarzyc¢ taka sytuacja kiedy to nauczyciel nie bedzie miat
utworzonej klasy wirtualnej.

Aby okresli¢ faktyczny stan rzeczy, kazdy nauczyciel uczacy w oddziatach z podziatem na grupy, po
zalogowaniu do systemu, postepuje zgodnie z Rysunkiem 1. Organizacja -> wirtualne klasy

Integrowany system
zarzadzania oSwiatq
na terenie Gminy Miasta Radomia

1 Organizacja

Narzedzia Statystyki

|
ostatnie logowanie: 20) il PaumlRCH Frzetacz konto
plan lekcji

e I — — >
oD wirtualne Kiasy
3+ - nb edycja danych ucznidw

Nauczanie Oceny Frelwendja Wiadomosci Ogloszen SR

Wyloguj

wyszukaj uzytkownika

konta rodzicdw

2 pomiedzy najczescie] wykorzystywanymi widokami w trakcie trwania lekeji. W jednym miejscu zgromadzane zostaty skroty do
iennika

Rysunek 1 Uruchomienie wirtualnych klas
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W celu weryfikacji utworzonych wirtualnych klas sprawdzamy wpisy jak na Rysunku 2.

3 Wybor przedmiotu - 2 Nauczyciel

Nauczyeiel H Pavet >

wszystkie

Tvp

Przedmiot *

4 Automatycznie

| oddziatu (np. 3 * @

utworzone klasy e

Rozdad materiatu nauczania

(KIKH

wirtualne

Dodane wirtualne klasy

Liczba
uezniéw

Wasa Przedmiot Nazwa
Sidad Edyoja Przydziel ucznis
Sidad Edyoja
Sidad Edycja
Sidad Edyoja
10 Sktad Edysja
l Sktad Edycja

Sitad Edycja

10 Sktad Edycja

Rysunek 2 Weryfikacja wirtualnych klas
Przyktad

Nauczyciel j. angielskiego prowadzi zajecia w 4 klasach z podziatem na grupy. Powinien mieé
utworzone 4 klasy wirtualne j. angielskiego po jednej w kazdej klasie w przeciwnym przypadku
nalezy uzupetnic brakujgce podziaty poprzez utworzenie wirtualnych klas.

2. Dodawanie wirtualnych klas

Jesli trzeba utworzy¢ wirtualne klasy dla przedmiotu, postepujemy zgodnie z Rysunkiem 3. W tym
samym module wirtualnych klas Organizacja —> Wirtualne klasy, nalezy uzupetni¢ wymagane pola:

Typ - przydziel recznie wybranych uczniéw
Przedmiot — nauczany przedmiot
Oddziat — 3 (podajemy rocznik klasy)

Symbol oddziatu - dowolna litera, automatycznie uzupetniona o znak X ktory identyfikuje klase
wirtualng!

Nazwa — 3TT pracownial
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Nauczyciel WACH Pawet :]
Przedmiot Yiicwatlio vI
Z modutu Zastepstw @ (m]

Kreator wirtualnej klasy
€ Przydziel ucznidw automatycznie wskazujac grupy

Ty & Przydziel recznie wybranych ucznidw
Przedmiot * Sieciowe systemy nperac;l
Oddziat (np. 1) * 3
—
Symhbol oddziatu (np. 200 * @ k X
—
Nazwa @ 3TI1 Pracownia test
——
|
Rozktad materiatu nauczania _]
v
Dodaj

Rysunek 3 Kreator wirtualnej klasy

Efektem dziatania kreatora jest dodane wirtualnej klasy Rysunek 4. 5> Utworzona

wirtualna klasa

Dodane wirtualne klasy

Kiasa Przedmiot Nazwa
3k Sieciowe systemy operacyjne 3TN Pracownia test o Skiad Edycja Przydziel ucznidw
3k Sieciowe systemy operacyjne 3TT Pracawnia2 1] Skiad Edycja Przydziel ucznidw
3ux Sieciowe systemy operacyjne 3TN Pracownia2 o Skiad Edycja Przydziel ucznidw
3w Sieciowe systemy operacyjne 3TI2 Pracownia2 1] Skiad Edycja Przydziel ucznidw
3w Sieciowe systemy operacyjne 3TI3 Pracownia2 o Skiad Edycja Przydziel ucznidw

Rysunek 4 Wykaz wirtualnych klas

3. Uzupelnianie wirtualnych klas uczniami

Do utworzonych wirtualnych klas nalezy przydzieli¢ uczniéw. Jesli nie zostang przydzieleni
uczniowie, wychowawca klasy nie bedzie mégt dodac takiej klasy do planu lekcji! Ustalanie sktadu
grup wykonujg nauczyciele uczacy w danych wirtualnych klasach. Czyli nauczyciele, ktorzy utworzyli
sobie wirtualng klase do danego nauczanego przedmiotu, gdyz to oni znajg podziat klasy na grupy.
Rysunek 5 i Rysunek 6 ilustrujg kroki niezbedne do przydzielenia uczniow.
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Dodane wirtualne klasy

Kiasa Przedmiot Nazwa e

Ik 0 Sktad Edycja Przydziel ucznidw Usur
3 0 Skiad Edycia Praydziel ucznigi Usufi
Jux 0 Skiad Edycia Przydziel ucznow Usun
ES 0 Sktad Edycja Przydziel ucgniow Usun
3w 0 Skiad Edycja Przydziel znidw Usun
#x 10 Skiad Edycia Praydzieflczniow Usun

Rysunek 5 Wybor wirtualnej klasy 6 Utworzona wirtualna 7 Praydziel uczniow

klasa

Uwaga

To jakich uczniow mozemy przydzieli¢ do wirtualnej klasy zalezy od przedmiotu jaki
wybralismy podczas tworzenia wirtualnej klasy. Jezeli przedmiot jest nauczany w klasie 3 to
do wirtualnej klasy nie dodamy uczniéw z klas w ktoérych ten przedmiot nie wystepuje i do
ktorych nie mamy przydziatu w arkuszu organizacyjnym.

Wirtualne klasy - Przydzielanie uczniow

Nauczyciel: WACH Pawet, Wirtualna Klasa: 3TI1 Pracownia test, Przedmiot: Sieciow

stemy operacyjne

9 Wybér ucznidow

Przydziel uczniéw Lista przydzielonych ucznidw

Po przydzielniu ucznidw do wirtualnej klasy nalezy przejst do opcji Zmiana nr dz.'i ustawit nowe
numery w ¢ienniku obowiazujace wtej klasie

Wyhrana wirtuaina klasa nie ma przydzielonych uczniéw.

Vhierzlekeje  3TH T, Siec

4 8 Wybdr klasy

Nazwisko i imie Nr

Buczkowski Robert 1

Emil

m = [fm | im |

Rysunek 6 Przydzielanie uczniow

Ostatnig czynnoscig po stronie nauczyciela tworzgcego wirtualng klase jest zapisanie sktadu i zmiana
numeracji dziennika w wirtualnej klasie: Rysunek 7 i Rysunek 8.

fadOm Urzad Miejski w Radamiu, u. Jana Kiliiskiege 30, 26-610 Radom, e-mail: bom@umradom.pl, tel. (48) 36 20 £19; (48) 36 20 424
sifa w precyzji Wydziat Edukacji, ul. Zeromskiego 53, e-mail: edukacja@umradom.pl tel. (48) 36-20-841, (48) 36-20-348, fax. (48) 36-20-348



O Oswiata  zZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA OSWIATA
W w Radomiu  NATERENIE GMINY MIASTA RADOMIA

Riasd Frgarmu Nz s

3hot Sieciowe systemy operacyine 3TI1 Pracownia test 1 Skiad Edycja Przydziel ucznicwy Usuri L
[T —
3¢ Sieciowe systemy operacyjne 3TT Pracownia2 0 Skiad Edycja Przydziel ucznicwy Usuri

3ux Sieciowe systemy operacyine 3TI1 Pracownia2 0 Sktad Drukuj

3 Sieciowelsystemy operacyine 3TI2 Pracownia2 I—7 [ Przydziel ucznidw Usufi Wspomagajacy
3w Sieciowgdsystemy onersgnWy bé r uczn iWcowmaz Przydziel ucznid Usur Program pracy
4 Praco systeméw komputerowych 4TT Pracownia2 Przydziel ucznidw Usuri Program zaje¢

4t Systemy@peracyjne i sieci komputerowe 4TI3 Pracownia3 Przydziel ucznidw Usuri Wnioski dalszej pracy
4ux Systemy operacyine | sieci komputerowe 4TI Pracownia3 0 Skiad Edycja Przydziel uczniow Usur Inne

Rysunek 7 Zmiana numerdw uczniéw w wirtualnej klasie

Nauczyciel: WACH Pawet, Wirtualna klasa: 3TI1 Pracownia test, Przedmiot: Sieciowe systemy operacyjne

Nazwisko i imig Nrw dz.

Zielifiski Darmian (3711 T, Nr 22) 22

—
Ok

Rysunek 8 Numeracja

Numery w klasie wirtualnej powinny pokrywac sie z numerami w oddziale, cho¢ nie jest to wymagane.
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4. Tworzenie planu zajec¢ dla klasy w zadanym okresie czasu

System zostat tak skonfigurowany aby tylko wychowawcy mogli bez przeszkod
wpisywac plan lekcji dla swoich klas (jezeli administrator e-Dziennika wigczyt w ustawieniach
systemu odpowiednig opcje w widoku Ustawienia -> Konfiguracja -> Plan lekcji). Operacje
nalezy wykona¢ w e-Dzienniku logujac sie na portal.oswiatawradomiu.pl. Aby wychowawca
mogt wprowadzié plan zaje¢ muszg by¢ spetnione warunki:

Aktywne konto nauczyciela
Utworzone wszystkie wystepujgce na planie klasy wirtualne

c. Dodane klasy wirtualne muszg mie¢ ustalony sktad przez osoby tworzgce czyli
uczgce dang grupe.

Po zalogowaniu wybieramy zakfadki zgodnie z Rysunkiem 9

: . ! Zintegrowany system
1 @ r@%@&ﬁf L zarzadzania oswiatg
W Ratomig ma-tarenie Gminy Miasta Radomia

R ——
Narzedzia StatystykKl @rganizacja szkoly Ustawienia
ostatnie logowanie: 20} alogowany jako: Pawet WACH Przetzcz konto

R B BB e
BRaWNEH

PomocPP Oceny Frekwencja Wiadomodci Ogloszenia Terminarz

| przedmioty
lekeje
przydziel lekeje '
uczniowie
wirtualne klasy

UZytkownic

rada rodzicow

..... Zukaj uzytkownika

Kiasa M|
Rysunek 9 Uruchamianie planu lekcji
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Otworzy sie nowe okno z modutem tworzenia planu. Nalezy wybraé¢ Plan klasy a nastepnie Dodaj
seryjnie.

Dodaj seryjnie Wirtualne klasy

€ Plan nauczyciela j

@ Plan Kiasy 1TEN T ]

lekcje w danym tygodniu ) 4 0d20140801 do 20140907 F] B

rodzicomiuciai NIE | Publikuj

4 Tworzenie planu
seryjnie Dodaj

seryjnie
Godzil Poniedziatek Qvoda N Cazwartek Piatek N
P/ 2014-08-01 2014-08-03 ¢ 2014-09-04 2014-09-05 5
07:10-07:56 0 0
T - 3 Wybor klasy ] ] - .
08:00- 08:45 1 1
08:46 - 08:56
08:55 - 09:40 2 2
09:40 - 09:50
09:50-10:35 3 3
10351045
10:45-11:30 4 4
130 1146
=l

Rysunek 10 Tworzenie planu dla zadanego okresu

Po wybraniu opcji Dodaj seryjnie otworzy sie nowe okno w ktérym wybieramy interesujacy nas
okres dla danego planu. Proponuje do konca roku szkolnego (np. 26 czerwca 2015) lub do korca
miesigca wrzesnia (Rysunek 11).

) LIBRUS - e-Dziennik - Mozilla Firefox

[ @ hetps:fdziennik osmiatameadoriu.pliplan_lekcijdods)_seryinie

Plan lekcji - Se 'edo]ulawani_e
5 Okreslenie zakresu dla

-
s Klasa: 1TE1 T

planu
Za okres 2014-09-01 . 2015-06-26
|.,'.f§,. Poniedziatek Worek &roda Ie’:;h Czwartek
0 0
o | WL B m 3 B B ®
1 1
B J o I3 o i o | W=
2 2
B . = - B A=
Rysunek 11 Okreslenie zakresu dla planu lekcji
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W widoku tygodniowym w danym dniu o danej godzinie nalezy z rozwijanego pola wybraé przedmiot
z nauczycielem (Rysunek 12). W przypadku klas dzielonych na grupy, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
po lewej stronie listy przydziatdw, wdczas na liscie nie bedg wyswietlane normalne lekcje, lecz lekcje
z klasami wirtualnymi.

) LIBRUS - e-D

[a sAion_ehcsidodaservyve
&“ Kasx 1TEN T
Q‘q!gfa(:!gn_ig planu dla
klasy/klasy wirtualnej
e Ponidzisek e e
O ElBooge, KWECEN M) B’ =
[l Geognata, LPKoWSKE) B =
Bl remech. 5B B = 3’ =\
? Eromagekowady J B B’ =

4 = =m
Rysunek 12 Wybor przedmiotow do planu
Uwaga

Po utozeniu planu nalezy go opublikowa¢ (Rysunek 13).

an lekcji Dodaj seryinie

llos¢ dodanych wpisow: 1, dia okresu od: 2014-09-01 do: 2014-09-30

Publikowanie

planu

€ Plan nauczyciela j
@ Plan Kasy 1TET T |
Rodzaj widoku lekcie w danym tygodgig] 4 0d 20140901 do 20140907 7]
publikuj plan z
rodzicomiuczniom NIE Publlkul

- s Poniedziatek Wiorek Sroda - Czwa

! anany 2014-09-01 2014-09-02 2014-09-03 i 2014-
Biologia .
a 07:10-07:58 - KWIECIEN Milena 0
07:55 - 08:00

Rysunek 13 Publikowanie planu

Od tej chwili plan jest dostepny dla szkoty, uczniéw i rodzicéw w Zintegrowanym Systemie
Oswiaty.
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5. Modyfikacja planu zaje¢ dla klasy w zadanym oKresie czasu

Aby zmodyfikowac plan i zmienic okres jego obowigzywania, nalezy uzy¢ opcji Zmien seryjnie.
Dzieki niej mamy mozliwos¢ modyfikacji wprowadzonych danych (Rysunek 14).

=]
= o

€ Plan nauczyciela j \

@ Plan Kasy 1TEI T |

Rodzaj widoku Iekqewdanymtygodmuj 4 od 2014-09-01 do 2014-09-07 _j b 8 Zmiana planu
publikuj plan .

rodzicom/uczniom NIE{ Publiku}

Rysunek 14 Edycja planu lekcji

W nowo otwartym oknie nalezy zaznaczy¢ opcje do edycji ktdra nas interesuje (Rysunek 15).

Plan lekcji - Seryjna zmiana

S
é&s& Klasa: 1TE1 T

Opcje zmiany

Cusuwanie zaznaczonych @

Czmiana okresu zaznaczonych o

Czmiana planu wwybranym okresie 0

9 Opcje edycyjne
Wyhierz opcije.
Anuluj
Rysunek 15 Opcje edycyjne planu
Po wybraniu opcji nalezy chwile odczekac na pojawienie sie danych do modyfikacji.
fadOm Urzad Miejski w Radamiu, u. Jana Kiliiskiege 30, 26-610 Radom, e-mail: bom@umradom.pl, tel. (48) 36 20 £19; (48) 36 20 424

sita w precyzji Wydziat Edukacii, ul. Zeromskiego 53, e-mail: edukacja@umradom.pl tel. (48) 36-20-841, [48) 36-20-348, fax. (48] 36-20-349



@ Oswiata  ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA OSWIATA
% w Radomiu NA TERENIE GMINY MIASTA RADOMIA

6. Tworzenie planu zajec¢ dla klasy w zadanym oKresie czasu (pojedyncze
dodawanie zajec)

Oprécz seryjnego dodawania lekcji na planie, mozliwe jest takze indywidualne
przydzielanie zaje¢ na wybranej godzinie lekcyjnej. Mozna w ten sposéb dodac kilka klas
wirtualnych na jednej godzinie. Pamietajmy wirtualna klasa reprezentuje podziat na grupy w
danym oddziale.

Operacje wykonujemy w Organizacja -> Plan lekcji, nastepnie postepujemy zgodnie z
Rysunkiem 16).

Uwaga

Koniecznie nalezy wybra¢ Rodzaj widoku - przekrojowo

\ Jodaj seryinie: / \'. Zmien sengnie | ‘ Wirtualne klasy § Zamkni )
10 Wybor klasy R X vy ' )\ L
z podziatami
C Blan nauw:zxpcrela L]
@ Plan Klasy 4T3 T -
Rodzaj widoku przekrojowo L]
publikuj plan rodzicomiuczniom NIE  Publikuj
Poniedziatek Wiorek Sroda Nr Czwartek Pi;(’el ROdzaJ %élugOku Niedziela Nr
przekrojowo

Rysunek 16 Ustawienie planu

Jesli przedmiot jest dzielony na grupy, w nowo otwartym oknie nalezy wybrac¢ opcje jak na
Rysunku 17.

Plan fekl | Dodsi seoinie R Zimien seninie
12 DOdaWa n ie Za i é - € Plan nauczyciela WACH Pawet i< . .
I& — 11 Rodzaj widoku
. @ Plan Klasy ATBT j
wirtualnych klas lub , :
Rodzaj widoku przekrojowo - przekrojowo
przedmiotdéw bez podziatu publikuj plan rodzicomfuczniom NE| Publiky
Ble Godziny Poniedziatek Worek Sroda Nr Cazwartek Piatek Sobota
[ 07100705 Jodaj dodaj dodaj 0 dodaj dodaj dodaj
1 Ug0n=gged dodaj dodaj dodaj ! dodaj dodaj dodaj
Rysunek 17 Dodawanie wirtualnych klas do planu
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Po kliknieciu dodaj pojawia sie nowe okno w ktérym dodajemy zwykle zajecia lub dzielone. Aby dodaé
zajecia z podziatem na grupy (wirtualne klasy) nalezy zaznaczy¢ opcje Lekcja/Wirtualna klasa jak na
Rysunku 18.

Jesli dodajemy przedmiot do planu bez podziatu (np. matematyka jesli wystepuje bez podziatu
na grupy) nie zaznaczamy opcji Klasa/wirtualna klasa i wybieramy interesujacy nas przedmiot
z listy wyboru.

12 Zaznaczy¢ | | eraniecs-possiweis 13 Wybrac z dostepnych

Lekcja/Wirtualna klasa | Qi tuainych klas dane

Dzien Wiorek Za . Cia
Nr lekeji 3 J€

Za okres 2014-09-01 | . 2015-06-26

Cyklicznost lekeji j ‘

LekejaMintualna klasa i | ‘

Ok

Rysunek 18 Wybor wirtualnej klasy do planu

Efekt naszych dziatan widoczny jest na Rysunku 19.

Plan lekcji | Dodajservnie;, R

€ Plan nauczyciela WACH Pawet j
@ Plan Klasy ATET j
Rodzaj widoku prze |
publikuj plan rodzicomiuczniom NIE Publikuj
Nr Godziny Poniedziatek Wiorek Sroda Nr
g D7:19+07i55) RHoHe/ dodaj dodaj Y
07:55 - 08:00
d 08:00- 0845 goqq) dodaj dodaj !
08:45 - 0855
08:55- 09:40 dodaj dodaj dodaj

09:40 - 09:50

50-10:35 2 ¢ T B Y g 2 iz
09:50- 1036 4o dodal dodaj

10:35 - 10:45

Rysunek 19 Dodana grupa do planu
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Kolejne wirtualne klasy dodajemy identycznie klikajagc dodaj w wybranym dniu i tej samej godzinie
lekcyjne;j.

@ Plan Kiasy 43T M|
Rodzaj widoku przekrojowo :]
publikuj plan rodzicomiuczniom NIE| Publikuj
Nr Godziny  Poniedziatek Wiorek Sroda N
0 OTA0-0755 o4 ) dodal =
07550800
1 08000845 oo dodaj dodaj 4
08:46 - 08:56
2 0855- 0040 g ol dodaj 2
09400950
4T13 Pracownia3, Systemy operacyine | sisci komputsrows, WACH Pawet [2014-08-01}-(2015-06-26] edyluj
3 09:50-10:35 4713 Pracownial, Systemy operacyine | sieci komputerowe, MAREK Tomasz (201 4-08-01}-[2015-06-26] edytuj 3
dodaj e dodaj
1055 1048

Rysunek 20 Dodawanie kolejnych grup do planu

W kazdej chwili mozemy edytowa¢ dodawane zajecia na planie poprzez wybér linku edytuj (Rysunek
21) i zmienié typ zajec, okres obowigzywania lub usung¢ dany wpis.

°) LIBRUS - e-Dziennik - Mozilla Firefox

@ https:/{dziennik.oswiatawradomiu.plfplan_lekciifedycia_wpisu/1449637/2/47169/1163585 | @ 52

Plan lekciji - Edycja wpisu

Dziefi tygodnia Wiarek

Nr lekeji 3

LekecjaiWirtualna klasa [V 4T3 Pracownia3, Syetemj

Za okres 2014-09-01 . 2015-06-26
Ok Usuni Anuluj

Rysunek 21 Edycja pozycji planu

Po utworzeniu planu dla klasy, wychowawca publikuje plan dla uczniéw, rodzicéw i nauczycieli
(Rysunek 22).
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€ Plan naucaysiela WACH Pawet <)
@ Plan Kasy 4T |
Rodzaj widoku przekrojowo |
publikuj plan rodzicomfuczniom NIE | Publikuj
Nr Gogziny  Poniedzialek Wiorek \'\C
0 oT0-0785 o At dodaj 0 ot
07:55 - 08:00 1 1
14 Publikacja planu
1 08:00-0845 o0 dodaj dodaj i e
oade 0658
2 08850040 oo dodai dodaj e o
09:40 - 09:50
4T13 Pracawniad, Systemy operacyine | sieci komputerowe, WACH Pawet [2014-08-01}-(2015-06-26] Biylu]
3 0950-10:35 4TI3 Pracawnia’, Systemy operacyine | sieci komputerowe, MAREK Tomasz [2014-09-01}-(2015-06-26] sdytu] 3
dodaj e dodaj o
038 1026

Rysunek 22 Publikacja planu
W razie pytan i dalszych probleméw prosze o kontakt:

pawelwach@elektronik.edu.pl

Zycze przyjemnej zabawy!

Wasz oddany
Pawet Wach
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