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Zaktadanie kont i nadawanie uprawnien
stanowiskowych pracownikom jednostki
oSwiatowe;

W Zintegrowanym systemie zarzqdzania oswiatq na terenie Gminy Miasta Radomia mozliwos¢
korzystania z aplikacji zalezy od uprawnien nadanych uzytkownikowi w systemie.

Przed weryfikacjg uprawnien nalezy upewnic sie, ze dla danej osoby zatozone jest konto.

Zaktadanie konta dla pracownikéw pedagogicznych

Zrédtem informacji o pracownikach pedagogicznych w systemie (z rola Dyrekcja, Pracownicy — tu:
Nauczyciele, Sekretariat, Pedagog) jest system eDziennik.

Sposdb dodawania do systemu pracownikéw z tej grupy opisany jest w instrukcji:
http://www.oswiatawradomiu.pl/FAQ/Radom Sekretariat-Librus.pdf

Zaktadanie konta dla pozostatych pracownikow

W tej czesci porady opisano czynnosci, ktére musi wykona¢ administrator Platformy w celu
przygotowania jej do pracy i udostepnienia innym uzytkownikom.

Zarzadzanie rejestrem uzytkownikow

Uzytkownikami zarzgdza sie w widokach:
- Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy alfabetycznie,
- Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy w rolach,
- Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy w jednostkach.
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Aby dodac¢ uzytkownika w widoku Rejestr uzytkownikow/ Uzytkownicy alfabetycznie i nada¢ mu odpowiednie
uprawnienia, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. W drzewie danych wybierz gatgz Aktywni i kliknij przycisk Dodaj.
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Wypetnij formularz Dodaj uzytkownika.

| Dodaj uzytkownika
Mazwisko: * Kot
E-mail: adamkot@widliszki.pl
Pesel:™ 00010148892
Lwaai:
Wiasciciel konta: ™ 15T v
Status konta: ™ Aktywne v
o Zapisz | (3 Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.

W sekcji Role stanowiskowe kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj uprawnienie: wybierz grupe
rél, role oraz jednostke. Kliknij przycisk Zapisz.

 doday m— v
Grupa rél: 10 e
Rola: Administrator jednostki e
Jednostka: * SP1 v
Status: * aktywne e

W Zapisz (& Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz. Rola pojawi sie w sekcji Role stanowiskowe.
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Opis wszystkich rél dostepny jest w widoku Rejestr uzytkownikéw/ Role.

Jesli trzeba, przypisz uzytkownikowi inne role.

Jest to istotny etap, w ktérym wskazujemy, do jakich aplikacji dany uzytkownik powinien mieé
dostep, z konsekwencjg umozliwienia mu wykonywania réznych czynnosci w tych aplikacjach
wynikajgcych z przypisanej roli.

Dodany uzytkownik pojawi sie w drzewie danych i na liscie dostepnej z gatezi Aktywni.

Dodaj pozostatych uzytkownikdw.
Mozesz skorzystaé z funkcji dodawania grupowego, uruchamianej za pomoca przycisku Dodaj grupowo.
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Woéweczas dane uzytkownikdow opisuje sie w kolejnych wierszach tabeli, dodawanych za pomoca
przycisku Wstaw nowy wiersz.
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W widokach Uzytkownicy w rolach oraz Uzytkownicy w jednostkach przyciski Dodaj oraz Dodaj grupowo
dostepne sg po wybraniu w drzewie danych odpowiednio roli lub jednostki.
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Uzytkownikow mogg réwniez dodawaé administratorzy poszczegélnych jednostek zatem, jesli
gtéwny administrator doda do rejestru uzytkownikéw administratorow poszczegdlnych jednostek, to
beda oni mogli wprowadzi¢ uzytkownikow ze swoich jednostek.

Rejestr jednostek T Adam Kot
(@) a Viylogu
..

[ TFeH] @ Pomoc
Uzytkownicy w .
jednostkach by EEC
= (=2 Aktywni Wpisz, by wyszukac 4 Dodaj || Dodaj grupowo =i Drukuj

JEErsP1
9E Nazwisko 1mie Login Email Role Waéciciel konta Status konta
) Kot Adam —
T Kot adam adakot adamkot@vidiszkipl 10 [ Administrator jed... 1T Aktywne

Aby z modutu Zarzgdzanie platformg wréci¢ na strone startowa, kliknij przycisk Start na wstazce.
Natomiast aby poprawnie zakonczy¢ prace, kliknij przycisk Wyloguj na wstazce.

Po wykonaniu opisanych czynnosci uzytkownicy, ktérzy majg zatozone konta i sg aktywni, moga logowac
sie do Zintegrowanego Systemu Oswiaty w Radomiu i uruchamiaé aplikacje wynikajgce z przypisanych
rél, zgodnie z poradg umieszczong na stronie:
https://portal.oswiatawradomiu.pl/jst/radom/inline/11.aspx

Dlatego tez nalezy pamietaé, ze jesli z pracownikiem zostanie rozwigzana umowa, konieczne jest
bezzwtoczne odebranie uprawnien. Konta nie s3 usuwane z systemu.

Dostep do systemu w obrebie danej placéwki (standardowo w roli Pracownicy) zawsze bedzie mogt
przywrdci¢ administrator na poziomie JST.
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