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Elektroniczny podpis dokumentow

System Sigma jest przystosowany do przekazywania przez jednostki oSwiatowe JST wybranych
sprawozdan budzetowych i finansowych podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, co
eliminuje koniecznos$¢ przekazywania papierowej wersji sprawozdan. Mozna skorzystaé z tej
funkcjonalnosci w zakresie ponizej wymienionych dokumentow:

e Sprawozdania budzetowe: Rb-27s, Rb-28s, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-34s, Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN
e Sprawozdania finansowe: bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu,
bilans skonsolidowany

Obstuga w systemie Sigma

Modut dla szkot

Obowigzek sktadania podpiséw na dokumentach finansowych spoczywa na dyrektorze i ksiegowej JO.
Modutem Sigmy dedykowanym dla pracownikéw szkoty jest Modut dla szkdt, w ktérym dostepne sg
dwie gtéwne funkcjonalnosci: podpisywanie dokumentdw oraz przeglagdanie historii zmian.

Podpisywanie sprawozdan i zapisywanie w repozytorium plikéw

Dokumenty mogg by¢ podpisywane przez ksiegowg i dyrektora. llo$é podpiséw ztozonych przez te role
bedzie dowolna, przy czym dopuszcza sie, ze jeden uzytkownik z jednym certyfikatem bedzie mdgt
ztozy¢ podpis tylko raz, np. uzytkownik demo korzystajac z certyfikatu demo.certyfikat nie bedzie mogt
ponownie ztozy¢ podpisu z tym certyfikatem, ale dopuszcza sie, ze demo moze ztozy¢ podpis z innym
certyfikatem inny.certyfikat.

W momencie kiedy uzytkownik z odpowiednig rolg zmienia status sprawozdania z w trakcie
opracowywania na gotowy dokument jest odktadany do repozytorium w wersji 1 i gotowy
do podpisu. W przypadku kiedy sprawozdanie przez pracownika JST jest zwrdcone do poprawy i
ponownie otrzymuje status w trakcie opracowywania procedura rusza na nowo, czyli bedzie on
ponownie odktadany do repozytorium w wersji nowszej i podpisywany przez odpowiednich
uzytkownikéw. W momencie zmiany statusu automatycznie zadawane jest pytanie czy uzytkownik
chce ztozy¢ podpis kwalifikowany oraz opcja Zt6z podpis elektroniczny jest dostepna w oknie
programu po wybraniu danego sprawozdania.
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Sprawozdanie Rb-N 2 okres od poczatkus roku do daia 31-01-2015 Status: w lrakcie cpracowywania

Edycja danych nagidwkowych Podalad | Edycia wartosci | Zapisz  Wydruk | Historia zmian | Wroc do wyboru sprawozdania Zi62 podpis elektroniczny
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Historia zmian
Odktadanie podpisanych sprawozdan w repozytorium pocigga za sobg potrzebe przegladania réznych
wersji zapisanych dokumentow. W tym celu nalezy przejs¢ na zaktadke Historia zmian. Dokumenty s3
dostepne do przegladania w formacie *.pdfi *.xml.

Sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30-11-2014 Status: wykonanie gotowe
Edycja danych nagtéwkowych | Podglad | Wydruk | Historia zmian Wré¢ do wyboru sprawozdania

_l Wersja dokumentu v l ’ ‘ Data zapisania w repozytorium ’ ‘
=] 3 EHE | | 2015-02-19 09:19:16 (demo demo)
Podpisy
l Rola ‘ Uzytkownik l Certyfikat l Data podpisu
} Ksiegowy demo demo @vulcan.pl 19.02.2015 09:19:25
’ Dyrektor demo demo @vulcan.pl 19.02.2015 09:19:25
2 EH LI 2015-02-19 09:18:35 (demo demo)
1 EdA o 2015-01-15 10:55:53 (demo demo)
Legenda

e lkony PDF i XML umozliwiajg pobranie i/lub przeglgdanie wybranego sprawozdania.
e Data zapisania w repozytorium oznacza moment zmiany statusu sprawozdania na gotowy.
e W przypadku informacji o uzytkowniku prezentujemy:
o <imie>i<nazwisko>, jezeli te dane sg zdefiniowane na platformie;
o <login>, jezeli na platformie nie ma zdefiniowanych imion i/lub nazwisk.
e Dodatkowo w nawiasach [ ] prezentowana jest nazwa certyfikatu, za pomocg ktérego
podpisano dokument.
e W przypadku kiedy podpisu nie ztozono na dokumencie pojawia sie tekst: nie podpisano.

Modut Wykonania

Modutem Sigmy dedykowanym dla pracownikéw JST jest modut Wykonania, w ktdrym dostepne jest
przegladanie sprawozdan budzetowych i finansowych podpisanych przez ksiegowa lub ksiegowa
i dyrektora oraz odtozonych do repozytorium. Oczywiscie jezeli pracownicy JO wolg korzystaé z tego
modutu bardziej niz z Modutu dla szkét mogg wprowadzaé¢ dane, zmienia¢ status i podpisywac
sprawozdania z tego miejsca.



Podpisywanie sprawozdan i zapisywanie w repozytorium plikéw

Zatozenia do sktadania podpisdow elektronicznych sg analogiczne jak w Module dla szkét (opisane

powyzej). Mozliwos¢ sktadania podpiséw dostepna jest w oknie Historii zmian dokumentu |

Prezentacja danych w wyswietlonym oknie jest identyczna jak w Module dla szkot.

fa X ™
% Historia zmian dokumentu Rb-27s E@E
Opis
Jednostka: Gimnazjum nr 05
Rodzaj planu finansowego: Budzet
Rok: 2014
Miesigc: 1
I Wersja dokumenty  + | Data zapisania w repozytorium |
| : v | 2014-11-26 14:20: 16 {demo dema) |
Podpisy |
| Rola - | Uzytkownik Certyfikat Data podpisu -
| Ksiegowy demo demo Adam 2014-11-26 1421
Dyrektor demo demo Adam . 2014-11-26 1421
| Zioz podpis elekironiczny Zakonicz
e =/,

Prezentacja ostatnich zmian

W oknie Historii zmian dostepna jest opcja Pokaz ostatnie zmiany, ktérej uzycie skutkuje
wyswietleniem poréwnania danych z dwdch ostatnich zapisanych w repozytorium wersji wybranego
sprawozdania. Prezentowana jest réznica pomiedzy wersjami.
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Jednostka: Gimnazium nr 03
Rodzaj planu: Budzet, Rok: 2014, Miesiac: 11
Wersja: 2, utworzona 2015-02-19 09: 18:35 przez: demo demo
\Wersja: 3, utworzona 2015-02-19 09:19: 16 przez: demo demo
b . zobowigzania zobowigzania wydatki zrealizowane | wydatk, ktdre nie
paragraf plan zaangazowanie wydatki £l ,?:"?7“‘3 wymagalne z lat wymagaine zroku | wramach funduszu | wygasly z uphywem
s poprzedhich biezacego soteckiego roku
& rozdziak 80110
4010 120,00
0,00 0,00 120,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ‘
i
| Ogétem 0,00 0,00 120,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ‘
| Podglad wydruku zakotcz |

W module Dokumenty dostepne sg raporty informujgce czy wybrane sprawozdanie budzetowe czy
finansowe zostato podpisane przez ksiegowego i dyrektora:
e Podpis elektroniczny — sprawozdania Rb,



e Podpis elektroniczny — dokumenty bilansowe.

Yl Sigma - dokumenty

Rodzaj wydruku
Kategoria:  Kompletnosé danych
Parametry wydruku

Wydruk: Podpis elektroniczny - sprawozdania Rb

Dane SIO i Arkusza Optivum
Dane Arkusza

rodzaj sprawozdania Rb-28s

rok: T

pazdziernik ‘
Budzet

miesiac:
rodzaj planu finansowego:

[ roczme

‘ Dokumenty bilansowe
‘ Projekty plandw finansowych
Plany finansowe

y - sprawozdania Rb

Wybieranie jednostek
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Widoczne: 659/668 Zaznaczone: 0
["] Przedszkole nr 09
[7] Przedszkole nr 11
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