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Informacje podstawowe o systemie
Uczniowie Optivum NET +

Uczniowie Optivum NET+ to nowoczesne narzedzie wspierajgce biezaca prace szkoty.

Jego najwazniejszg funkcjonalnoscia jest elektroniczny dziennik lekcyjny pozwalajacy prowadzi¢ zgodnie
z prawem petng dokumentacje przebiegu nauczania uczniéw (dziennik lekcyjny z arkuszami ocen) oraz udo-
stepniaé potrzebne informacje uczniom i rodzicom. System jest takze narzedziem codziennej komunikacji
catej szkolnej spotecznosci oraz narzedziem pracy osoby prowadzacej sekretariat uczniowski, za ktérego po-
mocg mozliwe jest przede wszystkim prowadzenie ksiegi ewidencji uczniéw oraz ksiegi ewidencji dzieci. Uzu-
petnieniem catosci systemu sg réznorodne funkcjonalnosci pomocnicze takie np. jak sporzadzanie raportow,
przygotowywanie i rejestrowanie dokumentdéw czy analizowanie zgromadzonych danych.

Budowa systemu

System sktada sie z nastepujgcych modutéw:
e Administrowanie,
e Sekretariat,
e Dziennik,
e Uczen,
e Zastepstwa,

e  Wiadomosci.

Modut Administrowanie pozwala na konfiguracje systemu, opisanie struktury i organizacji jednostki sprawoz-
dawczej oraz ewidencje pracownikéw szkoty.

Modut Sekretariat przeznaczony jest dla sekretarza szkoty. Wspomaga jego prace w zakresie gromadzenia
danych uczniéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania: ksiagg
ucznidw (stuchaczy), ksigg ewidenc;ji dzieci (mtodziezy) podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu, rejestrow le-
gitymacji i innych dokumentéw. Modut Sekretariat dostarcza takze dane uczniéw na potrzeby egzamindéw
zewnetrznych, naboru do szkét.

Modut Dziennik to elektroniczny dziennik, ktéry nauczycielowi umozliwia dokumentowanie jego codziennej
pracy dydaktycznej (wpisywanie tematow lekcji, sprawdzanie obecnosci, wpisywanie ocen i uwag), a wycho-
wawcy — prowadzenie dziennika oddziatu.
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Modut Uczen przeznaczony jest dla uczniéw i ich opiekunéw i udostepnia komplet niezbednych informacji
dotyczacych uzyskanych ocen, frekwencji, uwag, planu lekcji, termindéw sprawdziandéw, wycieczek itp.

Modut Zastepstwa przeznaczony jest dla uzytkownika, ktéry bedzie zajmowat sie w szkole planowaniem za-
stepstw dla nauczycieli i oddziatdw.

Modut Wiadomosci umozliwia komunikacje miedzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.

Uzytkownicy systemu i ich uprawnienia

Uzytkownikami systemu sg pracownicy szkoty oraz uczniowie i ich opiekunowie. Uprawnienia pracownikow
szkoty zalezg od funkcji, jakg petnig w szkole. W systemie zdefiniowano nastepujgce role, ktére dajg uzytkow-
nikowi dostep do nastepujacych modutow:

e rola Administrator — petny dostep do modutu Administrowanie, poprzez ktory zarzgdza systemem
(m.in. dodaje innych uzytkownikéw);

e rola Sekretarka — petny dostep do modutu Sekretariat;

e rola Dyrektor — dostep w trybie odczytu do modutdw Dziennik oraz Sekretariat;

e rola Operator ksiegi zastepstw- dostep do modutu Zastepstwa;

e rola Nauczyciel — dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z przydziatéw nauczyciela;

Miedzy innymi nauczyciel majacy przydzielone zajecia w danym oddziale ma prawo do:

wypetniania tematdw swoich lekgji,

— sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach,

— wystawiania ocen z prowadzonych przez siebie zaje¢,
— wpisywania uwag.

Nauczyciel, ktéry nie ma przydzielonych zaje¢ w oddziale, moze rejestrowac przeprowadzane sporadycznie
lekcje (zastepstwa), tgcznie z wpisywaniem ocen, ale bez prawa wgladu w inne zajecia.

Dodatkowo, jesli nauczyciel jest wychowawcg, to ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu, takze do-
konywania wpisdw w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisywania ocen.

e rola Pedagog — dostep w trybie odczytu do modutéw Sekretariat oraz Dziennik (tacznie z danymi wraz-
liwymi) z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia, na przyktad specjalnych
potrzeb;

e rola Go$¢ — dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci Dziennik oddziatu.

VULCAN
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Pierwsze uruchomienie systemu przez administratora systemu

Jednostka sprawozdawcza, w ktérej wdrazany jest system Uczniowie Optivum NET +, otrzymuje wtasng wi-
tryne z utworzong pustg bazg danych. W bazie tej wprowadzone sg podstawowe dane jednostki (nazwa,
skrot, typ) oraz adres e-mail uzytkownika, ktory bedzie zarzgdzat systemem i dodawat innych uzytkownikow.

o Zalecamy, aby po pierwszym wpisaniu adresu witryny UONET+ w przegladarce, zapisa¢ adres wi-
tryny w folderze np. ulubione. Skrécenie czy modyfikacja adresu spowoduje, ze uzytkownik zostanie
niewtasciwie przekierowany i nie bedzie mdgt sie zalogowac do dziennika.

Pierwsze uruchomienie systemu przez administratora sktada sie z dwéch etapow.

W pierwszym etapie tworzone jest hasto dostepu do witryny. W drugim etapie wykonuje sie standardowa
procedure uruchamiania systemu potaczong z logowaniem i przekierowaniem uzytkownika na jego strone
startowa.

Tworzenie hasta dostepu do systemu

Kazdy uzytkownik, ktéry po raz pierwszy loguje sie do systemu UONET+, musi utworzy¢ swoje hasto dostepu.
W szczegdlnosci procedure tg musi przeprowadzi¢ administrator systemu podczas pierwszego uruchomienia
systemu.

o Inny uzytkownik musi by¢ zarejestrowany w bazie danych systemu, a w szczegdlnosci musi byé
wprowadzony jego adres e-mail.

Aby utworzy¢ hasto dostepu do systemu UONET+ nalezy:

v" Uruchomié witryne i na wy$wietlonej stronie gtéwnej klikngé przycisk Zaloguj sie.

[zaloguj lokalnie] [wy Ewietl kika pierwszych loginow]

ers
VUICAN  OPTIVUM

Zaloguj sie >

Dyrektorze!

Dowiedz sie Dowiedz sie, jak kompleksowo
wykorzystac w pracy szkob

jak przygotowac plan
- . nowoczesne na |2d2|a
lekcji na podstawie

Webinarium
Drukowanie arkuszy
~ ocen i Swiadectw.

Rodzicu!

Dowiedz sie,

jak rozpoczac
korzystanie >
z dziennika

elektronicznego

arkusza organizacyjnego

&Fﬂ
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v" Klikngé odnosnik Zatz konto.

Logowanie

Prosze podac nazwe uzytkownika i hasto

Nazwa uzytkownika:

Haslo:

Zatdz konto || Przywrdc dostep | Zmien haslo

Zaloguj sie >

v" W oknie Tworzenie konta wpisaé swdj adres e-mail, zaznaczy¢ opcje Nie jestem robotem, a nastep-
nie klikng¢ przycisk Wyslij wiadomo$é.

0 Nalezy wprowadzi¢ ten sam adres e-mail, ktéry zostat wczesniej wprowadzony do bazy systemu
UONET+ (podczas zaktadania witryny lub przez administratora).

Tworzenie konta

Podaj swdj adres e-mail, potwierd? autentycznoscé operacji i nacisnij przycisk
"Wyslij wiadomosc&”.
Na podany adres e-mail system wysle wiadomosc zawierajaca dalsze instrukcie.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosi¢ Cig o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazéwkami na
ekranie.

Adres e-mail:

akowal@ poczta.onet.pl

\/ Nie jestern robotem

reCAPTCHA

Wyslij wiadomos¢ >

v Jesli po kliknieciu opcji Nie jestem robotem rozwinie sie okienko weryfikacji, nalezy wykonaé po-
lecane czynnosci i klikngé przycisk Zweryfikuj.

v' Zapozna¢ sie z tre$cig komunikatu wyswietlonego na stronie Podsumowanie operacji.
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Podsumowanie operacji

Wyslano wiadomosé na zapisany w systemie adres e-mail. Wisdomos¢ zawiers dalsze instrukcie uzyskania dostepu do systemu. Prosze sprawdzic skrzynke poczty
elektronicznej i postepowat zgodne ze zapisanymi w

W szazegtinych praypadkach kenfiguracii usiugi poczty eleldroriczne] wiadomos¢ moze zostat potraktowan jako niechdana lub zostat zablokowana przez jakd inny
mechanizm filtrowania tresci. W takim przypadku nalezy sprawdzic wszystkie mozliwe foldery poczty przychodzacej, od skrzynki odbiorczej a skort
folderach z wiadomogciami odfiltrowanymi.

v" Odebraé¢ wiadomo$¢, przeczytaé ja i klikngé odsytacz do strony, na ktérej mozliwe bedzie wpro-
wadzenie hasta dostepu.

Witamy w systemie!

System "Centralny Rejestr Uzytkownikéw" (https:/cfs.pro-hudson win vulcan.pl:443/) informuje. ze ktos zazadal przypomnienia hasta dla
uzytkownika bedacego whscicielem niniejszego adresu e-mail.
Dane konta w systemie dla ktérego zazadano przvpomnienia hasta:

E-mail: marczvk(@edu.pl

Jesli to pomylka, prosze zignorowac niniejszy e-mail - haslo pozostanie bez zmian i nie zostanie nikomu ujawnione.
W przeciwvnym wypadku, abv nadaé (nowe) haslo uaktvwniajace dostep do systemu nalezy kliknaé w ponizszy link:

https:/cfs.pro-hudson. win vulcan pl:443/podrecenik/A ccount Manage UnlockR esponse 70920062-ea9f-43¢3 I

Na stronie, ktéra sie uruchomi po kliknieciu powyzszego linku nalezy okreslié dwukrotnie (nowe) haslo.

Ta wiadomos¢ zostala wygenerowana automatycznie.
Prosze nie odpowiadaé na ten list.

v" W oknie Aktywacja konta nalezy wprowadzi¢ hasto w polach Nowe hasto i Powt6rz nowe hasto. Za-
znaczy¢ opcje Nie jestem robotem i klikngé przycisk Ustaw nowe hasto.

Aktywacja konta

Aby aktywowac konto magdalena.wlodarczyk@vulcan.edu.pl, podaj nowe
hasto i potwierdz autentycznosc operadji.
Nastgpnie nacisnij przycisk "Ustaw nowe haslto”.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwke robotom i robakom internetowym moze
poprosic Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazowkami na
ekranie.

Tz e TE Hasto mulsi spetniac nastepujace
wymagania:

- diugosc hasta: co najmniej 8,

- liczba wielkich liter: co najmniej 1,

- liczba cyfr: co najmniej 1,

- liczba znakdéw niealfanumerycznych (nie
......... liter i nie cyfr): co najmniej 0

- waznosc hasta (liczba dni po ktérych hasto
wygasa): 1800,

- unikalnosc hasta (liczba dni w ktérych
hasto nie moze sig powtdrzyc): 1800

Powtdrz nowe hasto:

Ustaw nowe hasto >

VULCAN
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Wyswietli sie strona Podsumowanie operacji zawierajgca informacje, ze hasto zostato zmienione.

VULCAN

Podsumowanie operacji

Hasto uzytkownika marczyk@edu.pl zostalo zmienione

Mozna zamkna¢ okno przegladarki, ponownie otworzy¢ witryne aplikacji i zalogowac sie podajac pare emailfhasto lub skorzystad z wybranej zewnetrznej usfugi
uwierzytelniania.

& BN cok@vulcan.edu.p vulcan.edu.p

717572929

v" Zamkna¢ okno przegladarki.

Po utworzeniu hasta dostepu nalezy ponownie uruchomié witryne systemu i zalogowac sie. Wéwczas nastgpi

przekierowanie uzytkownika na jego strone startowa, ktéra zawiera komplet informacji kierowanych do

niego. Ze strony startowej uzytkownik moze rowniez uruchamia¢ moduty, do ktérych ma dostep.

Ustalanie nowego hasta

Po 30 dniach ustalone hasto wygasa i staje sie nieaktywne. Aby zalogowac sie do systemu nalezy ustali¢ nowe

unikalne hasto:
v

danych) i klikng¢ odsytacz Przywré¢ dostep.

v

hasto w polach Nowe hasto i Powtorz i klikngé przycisk Ustaw nowe hasto.

v" Nowe hasto zostato ustalone.

Budowa strony startowe;j

Na stronie logowania wprowadzi¢ adres e-mail (ten sam, ktéry zostat wprowadzony do bazy

W oknie Przywracanie dostepu w polu Hasto wprowadzi¢ stare hasto. A nastepnie wpisa¢ nowe

Liczba i rodzaj kafelkow wyswietlanych na stronie zalezy od przypisanej uzytkownikowi roli.

W tabeli ponizej opisano poszczegdlne kafelki.

Kafelek/ Zawartosé Opis

Role, dla ktorych kafelek
jest wyswietlany

Plan lekcji nauczyciela Plan lekcji nauczyciela na dzis i nastepny dzien nauki. Nauczyciel
Klikniecie lekcji w kafelku powoduje przejscie do formularza Wychowawca
dodawania lekcji w module Dziennik. Jesli nauczyciel pracuje w | Dyrektor
kilku jednostkach, to kafelek jest podzielony na sekcje ze
wzgledu na jednostki.

Tematy ostatnich lekcji na- | Wykaz tematow lekcji zrealizowanych przez nauczyciela Nauczyciel

uczyciela w ostatnich dwdch dniach nauki. Wychowawca

VULCAN
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Kafelek/ Zawarto$é

Opis

Role, dla ktérych kafelek
jest wyswietlany

Poczta

Informacja o liczbie nieprzeczytanych wiadomosci w module
Poczta z mozliwoscig bezposredniego przejscia do tego mo-
dutu.

Administrator
Nauczyciel
Uczen

Rodzic
Wychowawca
Sekretarz
Dyrektor
Pedagog

Dni wolne

Informacja o najblizszych dniach wolnych wynikajgcych ze zde-
finiowanego w systemie kalendarza dni wolnych

Nauczyciel
Uczen

Rodzic
Wychowawca
Sekretarz
Dyrektor
Pedagog

Moduty

Przyciski do uruchamiania modutéw, do ktérych ma dostep za-
logowany uzytkownik

Administrator

Nauczyciel

Uczen

Rodzic

Wychowawca

Sekretarz

Dyrektor

Pedagog

Gosc

Operator ksiegi zastepstw

Plan lekcji ucznia Plan lekcji ucznia na dzi$ i nastepny dzien nauki Uczen
Rodzic
Tematy ostatnich lekgji Wykaz tematdw lekcji z ostatnich dwdch dni nauki Uczen
ucznia Rodzic
Oceny ucznia Woykaz ostatnich dziesieciu ocen, ktére otrzymat uczen Uczen
Rodzic
Nieobecnosci ucznia Wykaz trzech ostatnich nieobecnosci ucznia w roku szkolnym | Rodzic
Biezace informacje dla wy- | Informacje z dzi$ i poprzedniego dnia nauki dotyczace nieo- Wychowawca
chowawcy o jego oddziale |becnosci ucznidow, ocen niedostatecznych, uwag.
Alerty Wykaz uczniéw nieobecnych dtuzej niz 7 dni Dyrektor
Pedagog
Vinformacje Informacje o zmianach w programie, zapowiedziach ofert, pro- | Administrator
mocjach Dyrektor
Nauczyciel
Sekretarz
Rodzic
Uczen

Pokaz liste ewakuacji

Nauczyciel widzi jedynie informacje na temat obecnosci
uczniow na biezgcej oraz poprzedniej lekcji, ktére prowadzit.
Administrator, Dyrektor, Sekretarz oraz Pedagog widzg dodat-
kowo ogdlny stan liczby uczniow.

Administrator
Dyrektor
Sekretarz
Nauczyciel
Pedagog
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Informacje podstawowe o systemie Uczniowie Optivum NET +

Strona startowa modutu Administrowanie:

‘admin@uonet.pl (wyloguj

DZieﬁ dobry' 09 1 3 21 pzzdzzrcll]:ka 2015

@ Baza wiedzy « Vinformacje

Razem dia lepszej oswiaty

€ Aktualizacje
= Zapraszamy do odwiedzin na
Historia zmian Facebooku >

Nie masz nowych wiadomosci

@ Pokaz liste ewakuacji b Napisz nowa wiadomos¢
5 Zobacz wszystkie wiadomosci

3\ ’).) EXY
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Korzystanie z modutu Wiadomosci

Modut Wiadomosci umozliwia komunikacje miedzy pracownikami, pracownikiem a uczniem, pracownikiem
a opiekunem.

Uruchamianie modutu Wiadomosci

Aby uruchomi¢ modut Wiadomosci nalezy wejs¢ na strone gtdwng systemu i zalogowacé sie. Nastepnie na
stronie uzytkownika nalezy w jednym z kafelkéw klikngé Napisz nowa wiadomos$é lub Zobacz wszystkie wiadomosci.
Domyslnie sg prezentowane wiadomosci Odebrane.

Budowa okna modutu

W oknie modutu Wiadomosci mozemy wyrdznic: wstazke, drzewo danych, sekcje Lista wiadomosci, Tres¢ wia-
domosci.

Wiadomosc JEIME
ﬁ O Wyogy
B # Start
Nowa

wiadomosé

[

ot

Wiadomosci

== odebrane

Dzisiaj
W tym tygodniu
W ubieghym tygodniu &), Nedawea Temat Otrzymano ~
Dwa tygodnie temu
Trzy tygodnie temu Brak danych
&=/ Starsze
=] wystane
] Usunigte

Odpowiedz = Przeslij dalej  Usun

Na wstgzce znajdujg sie ikony Wiadomosci i Nowa wiadomo$é, za pomoca ktérych mozna zapoznac sie z listg
wiadomosci lub napisac i wysta¢ wiadomosé. Po prawej stronie wstazki, znajduja sie: przycisk Wyloguj sie
umozliwiajgcy poprawne wylogowanie sie z systemu oraz przycisk Start, za pomoca ktérego mozna powrdcic
do strony startowej zalogowanego uzytkownika.

VULCAN

14



Korzystanie z modutu Wiadomosci

W folderach Odebrane, Wystane i Usuniete znajduja sie etykiety:
— Dizisiaj,
—  Wtym tygodniu,
—  Wubieglym tygodniu,
— Dwa tygodnie temu,
—  Trzy tygodnie temu,

— Starsze.

W sekcji Listawiadomosci mozliwe jest odpowiadanie na wiadomosé, przesytanie jej dalej i usuwanie zbednych

wiadomosci.

Redagowanie i wysytanie nowych wiadomosci

Aby napisac i wysta¢ nowg wiadomos¢ nalezy:
v" Na wstazce kliknagé ikone Nowa wiadomos¢.
v" Klikngé przycisk Dodaj/ zmier adresatow.
v" W oknie Dodawanie adresatow w polach Wybierz jednostke, Wybierz grupe, Wybierz oddziat wybra¢
odpowiednio jednostke oraz okresli¢ grupe adresatdw (Uczniowie, Opiekunowie, Pracownicy, Wy-
chowawcy) oraz oddziat.

‘Wybierz jednaostke: JSPRRak 7

Wybierz grupe: P'acownicﬂ ™

Administrator (DY) -pracownik [15PRRok]

m_|»

Administrator (LG) -pracownik [JSPRRok]

Adamczyk Natalia (MA) -pracownik [JSPRRok]
Banasik Katarzyna (KB) -pracownik [JSPRRok]
Chrzanowska Malgorzata {MB) -pracownik [J5PRRok]
Chrzanowski Damian (DC) -pracownik [J5PRRok]
Chrzanowski Mariusz {MC) -pracownik [J5PRRok]
Ciszewska Helena (HC) -pracownik [J5PRRok]

Dab Macie] {MD) -pracownik [1SPRRok]

Zapisz Anuluj

© jesli uzytkownik ma prawa tylko do jednej jednostki sprawozdawczej, domyslnie bedzie ona wpisana
w polu Wybierz jednostke.

v" W polu Wyszukaj wpisac cigg znakow.
W obszarze ponizej pola Wyszukaj zostang wyselekcjonowane te elementy, ktére zawierajg wpisany

cigg znakdw.

v' Zaznaczyé adresata wiadomosci i klikngé przycisk

o Aby zaznaczy¢ wielu adresatow nacisnij klawisz Ctrl i zaznacz wybranych adresatéw.

VULCAN
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Wybrany adresat zostanie przeniesiony do prawej czesci okna.
v Klikngé przycisk Zapisz.
v" Whpisaé temat oraz tre$¢ wiadomosci.

v" Klikngé przycisk Wyslij.

Wystana wiadomosc¢ zostanie umieszczona na liscie w folderze Wystane.

Przegladanie otrzymanych wiadomosci

Informacja o nowej wiadomosci pojawia sie w module Wiadomosci na stronie gtéwnej na jednym z kafelkow.

Masz 1 nows wiadomoseé
£} Mapisz nowa wiadomosg

5] Zobacz wszystkie wiadomosci

Wiadomosci nieprzeczytane sg oznaczone na liscie wiadomosci pogrubiong czcionka.

Nowa

wiadomosc

== Odebrane (1) .
Dazisiaj

Odpowiedz  Przeslij dalej  Usuni

»

W tym tygodniu

W ubieghym tygodniu
Dwa tygodnie temu [7] Kowalik Anna i Zaproszenie na spotkanie
Trzy tygodnie temu
Starsze

9", Nadawca Temat

Otrzymano
2013-06-03 10:06:49

B[] Wystane
B[] Usuniete A

ted

Klikniecie wiersza na liscie wiadomosci powoduje wyswietlenie jej tresci, zmiane czcionki na niepogrubiong

i oznaczenie jej jako przeczytane;j.

Nowa

wiadomose

= debrane (1) —
Dzisiaj

Odpowiedz  Przeslj dalej  Usui

W tym tygodniu

W ubisghym tygodniu ¥, | Nadawca Temat Otrzymano ~
Dwa tygodnie temu Kowalik Anna (  Zaproszenie na spotkanie 2013-06-03 10:06:49
Trzy tygodnie temu
Starsze
] wystane
1] Usuniste ! SRS 3
Informuje, 2 w dniu 10.06.2013 odbedzie sie spotkanie z rodzicami klasy 2a.
Z powazanism
Kowalik Anna

VULCAN
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Udzielenie odpowiedzi nadawcy wiadomosci

Aby odpowiedzieé na otrzymang wiadomos¢ nalezy:

v" W sekgji Lista wiadomos$ci postawié¢ znacznik przy wiadomosci, na ktdrg nalezy odpowiedzieé.
v" Klikngé przycisk Odpowiedz.

Pole Do bedzie juz uzupetnione. W temacie bedg znajdowac sie litery RE: i temat otrzymanej wiadomosci.
Pole Tre$¢ bedzie zawierac tekst wiadomosci, na ktérg udzielana jest odpowiedz.

.llmlaw'ndolrms'i

.
Dodaj/zmien adresatdw

Dot Kowalik Anna (KO)- pracownik [910600];

Temat: RE: Zaproszenie na spotkanie

Tres:

Dzigkuje 2z informadie.
0d: Kowalik Anna
Data: 2013-06-03 10:05:49

Informuje, 22 w dniu 10.06.2013 odbedzie sig spotkanie z rodzicami klasy 2a.

Z powazaniem
Kowalik Anna

Wiyslij

v' Zredagowaé odpowiedz.

v" Klikngé przycisk Wyslij.

Wiadomosci Nowa
wiadomost

Eﬁebmna - iad e
Dzisiaj

W tym tyaodniu Odpowiedz ~ Przeslij dalej ~ Usun

W ubizgtym tygodniu Pokaz adresatow b, Adresat
Dwa tygodnie temu
Trzy tygodnie temu
Starsze

= Wystane
Daisiaj B
W tym tygodniu
W ubiegtym tygodniu
Dwa tygodnie tamu
Trzy tygodnie temu
Starsze

1] usunigte

Temat Wyslano Nieprzeczytane/Przeczytane
[or) [T  Kowalik Anna (KO)- praco...  RE: Zaproszenie na spotka...  2013-06-03 13:44:54 01

W folderze Wystane w sekcji Lista wiadomo$ci mozna znalez¢ informacje, czy konkretna wiadomos$¢ zostata

przeczytana i przez ktérych adresatéw —w tym celu kliknij ikone 2 W kolumnie Pokaz adresatow.

Adresadi, KUorry nid prrecrytali wiadomsro
Adresaci, ktdrry proscrytali wisdomedd

Eavall &ris (RO etk [F . FOL3-05-25 B0eD3:0
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Przesytanie odebranej wiadomosci dalej

Aby odebrang wiadomos¢ przestac dalej nalezy:
v" W sekgji Lista wiadomos$ci postawié¢ znacznik przy wiadomosci, na ktérg chcesz odpowiedzied.
v" Klikngé przycisk Przeslij dalej.

Zostanie utworzona nowa wiadomos$é, w ktdrej bedzie znajdowat sie przekopiowany tekst pierwotne;j
wiadomosci.

Dodaj/zmien adresatdw

Do:

Temat: FW: Zaproszenie na spotkania

Trest:

W,

Od: Kowalik Anna

Data: 2013-06-03 10:068:49

Informuje, Ze w dniu 10.06.2013 odbedzie sie spotkanie z rodzicami klasy 2a.

Z powaZaniem
Kowalik Anna

Wyslij

v Klikngé przycisk Dodaj/ zmiei adresatow.

v" W oknie Dodawanie adresatow w polach Wybierz jednostke, Wybierz grupe, Wybierz oddziat wybierac
odpowiednio jednostke oraz okresli¢ grupe adresatéw (Uczniowie, Opiekunowie, Pracownicy) oraz
oddziat.

Zaznaczy¢ adresata wiadomosci i klikng¢ przycisk
Klikng¢ przycisk Zapisz.

Nad tekstem przesytanej wiadomosci wpisa¢ swadj tekst.

NN

Klikng¢ przycisk Wyslij.
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Podstawy pracy w module Administrowanie

Podstawy pracy w module
Administrowanie

Modut Administrowanie przeznaczony jest dla administratora systemu UONET+. W module definiuje sie
ogdblne ustawienia systemu, dostosowuje stowniki oraz wprowadza dane niezbedne do rozpoczecia pracy,
tj. opisuje sie strukture organizacyjng jednostki, zaktada oddziaty, rejestruje pracownikdéw i nadaje im sto-
sowne uprawnienia a takze wprowadza plany lekcji oddziatéw.

Uruchamianie modutu

Aby uruchomié¢ modut Administrowanie nalezy wejsé na strone gtéwng systemu i zalogowac sie. Nastepnie
na stronie uzytkownika nalezy w jednym z kafelkéw klikngé¢ nazwe modutu.

Stowniki  Konfiguraa  Pomoc Stencel Adam [AS]

s @ ® - B BB Sl

Struktura  Oddziaty Driennikd Pracownicy  Kalendarz dni Plan Kopia
szkoly zajec inmych wolnych lekgji XML

Administrowanie

o Dostep do modutu ma uzytkownik posiadajacy role Administrator.

v W przypadku, gdy pracownik pracuje w dwdch jednostkach sprawozdawczych na terenie tej samej
jednostki samorzadu terytorialnego, to na stronie startowej bedzie miat mozliwos¢ wyboru kontek-
stu pracy w danej jednostce sprawozdawczej poprzez wybér odpowiedniego modutu.
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Podstawy pracy w module Administrowanie

Budowa okna aplikac;ji
W oknie modutu Administrowanie mozemy wyrdznic¢: wstazke (1), drzewo danych (2) oraz panel roboczy (3).

Na wstazce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomocg ktdrych mozna przetaczac sie pomiedzy wi-
dokami aplikacji lub wykonywac¢ okreslone operacje. Narzedzia te w zostaty pogrupowane i umieszczone na
czterech kartach wstazki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstazki odbywa sie za pomocg zaktadek Organizacja
szkoty, Stowniki, Konfiguracja. Pomoc. Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajduja sie: przycisk Wyloguj
sie umozliwiajgcy poprawne wylogowanie sie z systemu oraz przycisk Start, za pomoca ktérego mozna po-
wrdci¢ do strony startowej zalogowanego uzytkownika.

0 Stowniki  Konfiguraga  Pomoc Stencel Adar
_ B Wiogy
=SS} ‘H' = E E -!l! ‘ i  Start
Struktura Oddziaty Dzienniki Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia
szkohy wolmych lekgji XML
Dane pod
Typ: Zespol szkdl i placowek oswiatowych
& Zmie
=75
B At Nazwa: Zespot Szkot nr2
Nazwa w dopsfniaczu: Zespolu Szkot
Nazwa w bierniku: Zespdl Szkol
Nazwa w migjscowniku: Zespole Szkdt
Przedrostek nazwy szkofy artystycznai:
Numer: 50
Skrat: 2550_rocz
REGON:
NIP:
Patron: Bolestaw Smialy
Imienia: Boleslawa Smiztego
Uprawnienia: publiczna
PotoZenie: miasto powyzej 100 tys.
Dyrektor: Mariusz Chrzznowski
# Zmien
Adres: Wroclaw, Polska
Gmina: Wroclaw, Powiat: Wroclaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
& Imier
Telsfony, fax:
E-mail:
Stronz www:
\ 1 & Zmien

Wstgzka

Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetaczanie sie pomiedzy widokami modutu. Na karcie Organizacja szkoty
dostepne s3g nastepujace widoki:
v" Struktura szkoty — w widoku tym mozna przegladac dane zwigzane z jednostka sprawozdawczg,

definiowad jednostki sktadowe oraz ustawi¢ parametry zwigzane z okresami klasyfikacyjnymi
dla jednostki sprawozdawczej.

v" 0Oddziaty — w widoku tym mozna przegladaé dane dotyczace oddziatéw (biezacych, projektowa-
nych, archiwalnych), definiowaé nowe oddziaty, okresla¢ czas trwania okreséw klasyfikacyj-
nych.

v' Dzienniki zajeé innych- w widoku tym mozna utworzy¢ dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych oraz dzien-
nik pedagoga.

v Pracownicy — w widoku tym mozna przeglada¢ dane pracownikéw jednostki sprawozdawczej,
definiowaé nowych pracownikdw oraz nadawad im odpowiednie role.
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Podstawy pracy w module Administrowanie

v' Plan lekcji — w widoku tym wprowadza sie plan lekcji dla oddziatéw oraz istnieje mozliwosé im-
portu planu lekcji oddziatéw z Planu lekcji Optivum.

v Kalendarz dniwolnych - w widoku tym mozna zobaczyé terminy dni wolnych od pracy, dni wolnych
wynikajgcych z roku szkolnego oraz dni zdefiniowanych przez uzytkownika dla catej jednostki
sprawozdawczej.

v Plan lekcji- w widoku tym wprowadza sie plan lekcji dla oddziatéw oraz istnieje mozliwo$é im-
portu planu lekcji oddziatdw z Planu lekcji Optivum.

v Kopia XML- w widoku tym mozna wygenerowac kopie dziennika w formacie umozliwiajgcym ta-
twa wymiane dokumentéw pomiedzy réoznymi systemami.

Organizacia szkoly L Konfiguracja  Pomoc

= m " g B B &

Struktura Oddriaty Driennilkd Pracownicy Kalendarz dni Flan Kopia
sZkoty zajec innych walnych lekcgi XML

Karta Stowniki umozliwia przetgczenie sie do widoku Stowniki, w ktérym mozna zarzadzac stownikami ogdlnymi
oraz zwigzanych z funkcjonowaniem dziennika.

Organizacia srkoty Konfiguraga  Pomoc

B & F

Stowniki  Jednostlkd Zaklady
obce pracy

Karta Konfiguracja umozliwia przetaczenie sie widoku Ustawienia ogélne, w ktérym mozna definiowaé parame-
try ogdlne systemu oraz widoku Ustawienia dziennika, w ktérym ustawia sie parametry dziennikow.

Organizacja szkoty  Shownild konfiguracia Pomoc

e B

Ustawienia Ustawienia
ogolne driennika

Karta Pomoc umozliwia wyswietlenie pomocy do programu. Klikajgc poszczegdlne ikony uzytkownik ma bez-
posredni dostep do innych zrédet informacji: Bazy wiedzy, Historii zmian oraz Aktualizaciji.

Organizacja szkoty  Stowniki Konfiguracia m

® 0 O C

Podrecznik Baza Historia  Akbualizacie
wiedzy Zmian

Wstgzke mozna ukrywad/pokazywaé za pomocg przycisku ze strzatka, znajdujgcym sie na srodku dolnej lub
prawej krawedzi.
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Podstawy pracy w module Administrowanie

Drzewo danych

Panel roboczy moze zawiera¢ drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybor gatezi
drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna ukrywacé/poka-
zywac za pomocg przycisku ze strzatkg znajdujgcego sie na $rodku prawej krawedzi drzewa.

W panelu roboczym mogg pojawiac sie ikony i przyciski. lkona umozliwia wyswietlenie szczegétowych

informacji o obiekcie. lkona +- stuzy do edycji danych obiektu, przycisk Zmief umozliwia edycje tabel z da-
nymi. Za pomocg przycisku Dodaj dodajemy nowe elementy.

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, oznaczane sg
gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich polach poprzez wy-
Swietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie stosowny komu-
nikat.

=
Typ: ™ Szkofa podstawowa e
Mazwa: * Szkofa Podstawowa nr 50
Nazwa w dopehniaczu: @
MNazwa w bierniku: @
MNazwa w migjscowniku: @
Numer: (@)
Skrgt: * SP-50
REGON: 00000000000052
Patron:
", Miepoprawny nr REGON,

Imienia: ]
Uprawnienia: * publiczna w
Aktywna: ™ Tak v

J Zapisz = Usur & Anuluj

Panel roboczy

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Dane te czasami pogrupowane sg wedtug przezna-
czenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami panelu mozna przetgczac sie za
pomocg widocznych u goéry zaktadek. Dane gromadzone na karcie mogg by¢ podzielone na sekcje. Sekcje
mozna zwija¢ do nagtéwka za pomoca ikony:ﬁ:, znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawej stronie. Aby

rozwingc¢ sekcje nalezy klikng¢ ikone [¥..
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Podstawy pracy w module Administrowanie

(E) LRV Skladowe | Parametry
Typ: Zespdt szkdt | placdwek odwiatowych
# Zmien
MNazwa: Zespol Szkdt
Nazwa w dopemiaczu:  Zespolu Szkat
Nazwa w bierniku: Zespot Szkot
Nazwa w migjscowniku:  Zaspole Szkot
Numer: 50
Skrat: Z550_rocz
REGON:
Patron: Bolesaw Smizly
Imienia: Bolesfawa Smialego
Uprawnienia: publiczna
# Imiery
Adres: Wrodaw, Polska
Gmina: Wrochw, Powiat: Wrodaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
# Imiery
Telefony, fax:
E-mail:
Strona www:
& Imiery
Notatka:
& Imiery

Wyszukiwanie

W celu wyszukania na liscie konkretnej pozycji mozna skorzystac¢ z pola Wpisz, by wyszukaé. Po wpisaniu w tym
polu ciggu liter lista jest automatycznie zawezana do tych pozycji, ktére zawierajg podany ciag liter.

sk Dodaj | Wpisz, by wyszukac

Poziom biezgoy Symbol
3 2 as
%E 3 as
BE 4 as

Konczenie pracy

Aby poprawnie zakonczy¢ prace z modutem nalezy klikna¢ przycisk Wyloguj na wstazce.
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Podstawy pracy w module Administrowanie

Konfigurowanie systemu

Przed rozpoczeciem pracy w systemie musimy zdecydowac:

e czy chcemy gromadzi¢ numery PESEL rodzicow/opiekundw prawnych ucznidw i czy numer ten jest
wymagany,

e jaki powinien by¢ domysiny wpis w dziennikach oddziatéw w tabeli frekwencji,

e czy nauczyciel uczacy w danym oddziale moze widzie¢ w dzienniku oceny ucznidw z innych przed-
miotow,

e czy chcemy blokowa¢ mozliwo$¢ modyfikowania wpisdw w dziennikach od okreslonej daty,

e czy w dziennikach w tabelach ocen majg by¢ wyswietlane srednie ocen czgstkowych.

Aby skonfigurowaé system w tym zakresie nalezy na karcie Konfiguracja wybrac ikony Ustawienia ogdlne i Usta-
wienia dziennika i dokonaé stosownych zmian.

Slowniki

Organizadga szkoly Konfiguracia [laeaes Stencel Adam [AS]

! 8 Wyloguj
# Start

Ustawienia

dziennia

4k
Ustawienia
ogéine

Prezentada numeru PESEL: Nie
Wymagalnos¢ numeru PESEL: Nie

& Zmier

Zmiany ustawien w wybranym obszarze dokonuje sie po kliknieciu przycisku Zmien.

Edycja konfiguracji danych osobowych rodzica/opiekun... (3

Prezentacja numeru PESEL:

o Zapisz ) Anuluj
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Konfigurowanie systemu

Organizacia szkoly  Stowniki  [[[EIECIscl Pomoc

Ustawienia Ustawienia
ogéine dziennika

Stencel Adam [#

o Wyloguj
# Start

pis frekwencyjny .2, oznacza niesprawdzong frekwenciz | zostanie on zamieniony podczas sprawdzania frekwencii na: o - phecnose
& Zmien
Nauczyciel uczacy w danym oddzizle moze przegladac w dzienniku oceny z innych przedmiotow: Tak
& Zmien
zuczyciel uczacy w danym oddzizle moze przegladac w dzienniku nastepujace zakladki z kartoteki ucznia:
Dane podstawowe: Tak
Rodzina: Tak
Frekwencja: Tak
Zwolnieniz i czasowe nieobecnosci: Tak
Oceny: Tak
Uwagi: Tak
Grupy: Tak
Nzuczznie indywiduzlne: Tak
Kariera: Tak
Specizine potrzeby: Nie
Dodatkowe informacje: Tak
& Zmien
Blokada modyfikacii danych dotyczacych dat wezesniejszych lub réwnych: 31.08.2000
& Zmien
Srednia z ocen biszacych widoczna dlz naucaycieli: Tak, pokazuj jako éredniz roczna z okresdw klasyfikacyinych
Srednia z ocen biezacych widoczna dla ucznidw/rodzicow: Tak
Suma punktdw: Tak, pokazuj sume punktéw z okresu klzsyfikacyinego
& Zmien
Parametry sprawdziandw i kartkéwek
Maksymalna liczba sprawdziandw w dniu: 2
Mzksymalna liczba sprawdziandw w tyaodniu: 3
Maksymazlnz liczba kartkdwek w dniu: 3
Maksymazlnz liczba kartkdwek w tygodniu: Brak ograniczer
& Zmien
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Zarzgdzanie stownikami

Zarzadzanie stownikami

W celu precyzyjnego opisywania danych, w systemie UONET+ zdefiniowano nastepujace stowniki: Rodzaje
grup, Przedmioty, Specjalnosci, Specjalnosci w obrebie zawodu, specjalizacje, Wartosci znakéw +,-,=, Typy wpisow fre-
kwencji, Kategorie uwag, Kategorie kolumn ocen, Pory lekcji, Sale, Egzaminy zewnetrzne, Dysfunkcje, Kwalifikacje zawo-
dowe, Dane wtasne, Dokumenty, Typy czynnos$ci w dzienniku zajec¢ innych, Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku
zajec innych, Jednostki obce, Zaktady pracy.

Do istniejgcych pozycji wiekszosci stownikdw mozna ustalié aktywnos¢ lub je usuwac. Z mozliwosci ukrywania
pozycji nalezy korzystaé wtedy, gdy wczesniej uzyta pozycja przestanie by¢ potrzebna. Pozycje stownika
mozna tez usuwacé, pod warunkiem, ze nie zostaty jeszcze wykorzystane.

Zarzadzanie stownikami odbywa sie poprzez modut Administrowanie.
Aby przejs¢ do widoku stownikéw nalezy na karcie Stowniki klikng¢ ikone Stowniki.

Aby wybrac stownik nalezy wskaza¢ go w drzewie danych.

Organizadja szkoly Konfiguracia  Pomoc

=| Rodzaje gruy

ed)eg - § Dodaj kryterium
2| Przedmioty
Z Spegalnoid Kryterium/rodzaje grup skrét Akbywnoss
=/ Specialnoddi w obrebie zaviedy, specalizacie 4 (55 Plec
= Wartoddi znakdw +,-,= = Dziewczynka [ord Tak
S Typy wpissw frekwendi 2| Chiopiec cH Tak
S Kategorie uwag 4 [ Nauczanie indywidualne
=| Kategorie kolumn ocen =l Indywidualne IND Tak
2 Rodzaje osiagnisé 2 4 4= Gupa
=l Pory lekgji K4 =1 1 Tak
= sale - =2 z s
= Egzaminy zewnstrzne 2 alEemk
2| Kwialifikace zawodowe A =5 i Tak
=l Dysfunkcje K4 = 2 2 Tak
| Dane wiasne K4 2| Angielski-zaawansowany Az Tak
= Dokumenty R =| Angielski-poczathuiacy Ap Tak
2 Typy czymnodel w dzienniku zajeé innych . =l Niemiecki poczathafacy Niem_p Tek
| Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku zaje¢ innych

Stownik Rodzaje grup
W stowniku tym definiuje sie podziaty uczniéw na grupy zajeciowe wedtug réznych kryteridw.
Najpierw okresla sie grupe, a nastepnie dla tego kryterium tworzy odpowiednie podziaty (co najmniej dwa).

Podziaty w ramach kryterium nalezy definiowac tak, aby odnosity sie do wszystkich uczniéw, a nie tylko
do ucznidw oddziatu. Dzieki temu mozna bedzie stosowa¢ je do dowolnych zbioréw ucznidéw, w szczegdlnosci
do ucznidw oddziatu. Wazne jest, aby podziaty zdefiniowane w ramach kryterium pozwalaty jednoznacznie
przypisa¢ kazdego ucznia do grupy zajeciowe;j.
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Zarzgdzanie stownikami

W systemie domyslnie sg tworzone kryteria:
— Pleé - podziat na chtopcow i dziewczeta,

— Nauczanie indywidualne.

v Podstawowe grupy zajeciowe oraz specjalno$é tworzone sg w systemie automatycznie. Grupy te nie

sg widoczne w stowniku i nie ma koniecznosci ich dodawania przez administratora.

Przyktady podziatéw ucznidw na grupy zajeciowe wedtug innych kryteridw:

e  kryterium Numerw dzienniku:

— pierwsza pofowa,

— druga potowa,
e kryterium Jezyki:
— uczacy sie angielskiego,
— uczacy sie niemieckiego,
e  kryterium Angielski:
— angielski — zaawansowani,

— angielski — poczatkujacy.

Przykfad

Jesli dla wybranego oddziatu zastosujemy kryterium podziatu Angielski, to umozliwi ono utworzenie dwdch

grup zajeciowych w tym oddziale: Angielski — poczatkujgcy oraz Angielski — zaawansowani. Kazdy uczen od-

dziatu 3a zostanie przypisany do jednej z tych dwdch grup.

Organizadia szkoly Konfiguracia ~ Pomoc

=
&
3
o
i
‘q

4+ Dodaj kryterium
Przedmioty

[ —— Kryterium/rodzaje grup

Wartosdi znakdw +-,= 4Pt

Typy wpiséw freknenci E Dziewczynka
Kategorie uwag = Chiopiec

Kategorie kolumn ocen 4 [ Nauczanie indywiduaine
Fory lekej 2 Indywiduaine

$ a4 kryterium
=/ fakultety - biclogia
=/ fakultety - historia
= fakultety_matematyka
) fakuitety_fizyka
) fakuitety - matematyka
) fakuitety - fizyka

Sale

Egzaminy zewnetrzne
Dysfunkcje

Dane wiasne
Dokumenty

LR R R R R

Aby dodaé nowe kryterium podziatu nalezy:

Skrét

bz
CH

IND

biosh

his3b

fmat
ffiz

mat3a
fiz3a

Aktywnos¢

Stencel Adam [AS]
o Wylgyj

i

Start

v" Kliknaé przycisk Dodaj kryterium i wypetni¢ formularz Dodawanie grupy do kryterium podziatu.

v" W polu Nazwa kryterium wprowadzi¢ nazwe kryterium, w polu Nazwa pozycji i Kod — nazwe i kod

pierwszego podziatu.
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Zarzgdzanie stownikami

Nazwa kryterium: * | Jezyki

w

Mazwa rodzaju
arupy: ™

Kod: = Niem_p

Migmiecki poczatkujacy

Aktywnosc: Tak

« Zapisz

© Anuluj

Aby dodac kolejny podziat do kryterium nalezy:

v" Kliknaé ikone +

przy konkretnym kryterium.

v" W oknie Dodawanie pozycji kryterium podziatu wprowadzi¢ nazwe pozycji i kod kryterium w sekcji.

Aby zmieni¢ nazwe kryterium podziatu nalezy klikngé ikone

nowa nazwe.

MNazwa: * Jezyki

R4

o Zapisz &) Anuluj |‘

Aby edytowac pozycje kryterium nalezy skorzystac z przypisanej do tej pozycji ikony L*

MNazwa kryterium: = |Jezyki

|v|

MNazwa rodzaju
grupy: *

Kod: * Niem_p

Miemiecki poczatkujacy

Aktywnosc: Tak

« Zapisz == Usun

& Anulu

i w oknie Edytuj grypy kryterium wprowadzi¢

Aby wytaczy¢ aktywnosé pozycji kryterium nalezy jg edytowac i w polu Aktywno$é ustawic pozycje Nie.

0 Jesli wytgczymy aktywnosé pozycji stownika, to pozycja ta nie bedzie wyswietlana na listach wyboru

korzystajacy z tego stownika.

Aby usunga¢ pozycje kryterium nalezy jg edytowac, a nastepnie klikng¢ przycisk Usun.

Aby usung¢ kryterium podziatu nalezy usung¢ wszystkie jego pozycje.

VULCAN
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Zarzgdzanie stownikami

Stownik Przedmioty

Jest to stownik zawierajgcy domysing liste przedmiotdw, ktérych nie mozna modyfikowac ani usuwaé. Uzyt-
kownik moze tylko zmieni¢ aktywnos¢ pozycji i wybrac jego kategorie (ogdlnoksztatcgce lub artystyczne).
Moze rowniez dodawac do stownika wtasne pozycje. Pozycje dodane przez uzytkownika moga by¢ modyfiko-
wane i usuwane.

Organizacja szkoly Konfiguraga  Pamoc W Magda [MW]
E Ncas T
L L #  Start
ELUTN Jednostli  Zakady
abce pracy
&| Rodzaje grup
¥ Dodaj Uporzadkuj

= Przedmioty Lu
& Specalneic Nazwa Kod Kategoria Aktywny
= specialnosc w obrebie zawodu, specjalizacie # o [C]Religiafetyka Rel.fetyka ogdlnoksztalcace Tak
=) Wartosci znakw +,-,= # 4 [ Ksztalcenie zintegrowane Kszt. zint. ogélnoksztalcace tie
= Typy wpisow frekwencji # &[] 3=zvkbiatoruski 1. biatorus. ogdlnoksztalcace Hie
= Kategorie uwag # [ dezvkukraiiski 1. ulrairiskd ogélnoksztalcace Nie
&| Kategorie kolumn ocen ) ) ) ~

A # 4[] Fizyka z astronomia Fiz. z astr. ogdinoksztatcace Hie
&/ Rodzaje osiagniec 3 }
2 Porylekgi # <4  []Biclogia z higieng i ochrong éro...  Biol.  hig. cgdlnoksztalcace Hie
2 sale # 4[] ochronai ksztaltowanie érodo. Ochrona ér. ogdinoksztatcace Hie
& Egzaminy zevmetrzne # 4 [ zajeda fakultatywne fakultety ogdlnoksztalcace Tak
= kwalifikage zawodowe # 4[] zarys viedzy o gospodarce WOG ogdlnoksztatcace Nie
=/ Dysfunkge # &[] Elementyinformatyki Elem. inf. ogélnoksztalcace Hie
&l Dane wiasne # 4[] Historiai spoleczenstwo - puz..  u_histi sp. ogdlnoksztalcace Nie
=| Dokumenty = ~

O w przypadku szkét artystycznych dla przedmiotéw artystycznych nalezy zmieni¢ kategorie na arty-
styczne. Informacja ta przenosi sie na arkusze ocen i Swiadectwa.

Aby doda¢ nowy przedmiot do stownika nalezy skorzystac z przycisku Dodaj i w oknie Dodawanie przedmiotu
wprowadzi¢ nazwe i kod przedmiotu.

W stowniku Przedmioty powinny sie znalezé wszystkie nazwy przedmiotdw, ktdre sg wykorzystywane w szkole.
Po zdefiniowaniu takiej listy przedmiotow, uzytkownik moze w przypadku zaistnienia takiej potrzeby pogru-
powac przedmioty na przedmioty gtdwne, na ktdre sktadajg sie inne przedmioty, czyli jednostki przedmio-
towe (modutowe, roboczo subprzedmioty) — w sytuacji, gdy ocena $rddroczna i roczna jest z przedmiotu
gtéwnego, ale lekcje jak i widok ocen biezgcych (czastkowych) jest na osobnych kartkach dziennika.

Np. przedmiot Jezyk angielski, podzielony na czes¢ podstawowgq i zaawansowang czy tez Ksztatcenie modu-
towe - przedmiot Podstawy elektrotechniki i elektroniki w ramach, ktérego wchodzg jednostki przedmio-
towe: Obliczanie i pomiary parametréow obwodow prgdu statego, Obliczanie i badanie obwodow prgdu
tréjfazowego.

Aby zdefiniowa¢ jednostke przedmiotowa (modutowg) dla wybranego przedmiotu nalezy:

v Klikng¢ ikone a przy tym przedmiocie.

v W lewym panelu otwartego okna wskazaé dla wybranego przedmiotu - jednostke przedmio-

towa i klikng¢ przycisk

Aby zmieni¢ aktywnos$é przedmiotu, nalezy edytowaé go za pomocy ikony L | i w wyswietlonym oknie
w polu Aktywny ustawic pozycje Nie.
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Zarzgdzanie stownikami

Mazwa: *

Kod: *

Kategoria: * ogdinoksztalcace |v|
Albywny: * Tak M

W Zapisz & Anulyj

Pozycje stownika Przedmioty mozna porzadkowac. Stuzy do tego przycisk Uporzadkuj. Po uzyciu tego przycisku

wyswietla sie okno Sortowanie, w ktérym nalezy ustawic¢ przedmioty w zgdanej kolejnosci, korzystajac z przy-

ciskdw po prawej stronie. Przyciski te umozliwiajg utozenie alfabetyczne wszystkich pozycji, przeniesienie

wskazanego elementu o jedng pozycje do gory lub w dét oraz przesuniecie na pierwszg lub ostatnig pozycje.

.Snrtmraie *

Religiafetyka
Zajecia fakultatywne

I

+*  *

Zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze
Religia
Etyka

+

Jezyk polski

+

Jezyk angielski

*

Jezyk francuski

Jezyk niemiecki

o Zapisz (& Anulu

Stownik Specjalnosci

Stownik zawiera zamknietg liste specjalnosci wystepujacych w szkolnictwie zawodowym (wedtug stownika

S31 zdefiniowanego w SIO). Pozycji stownika nie mozna usuwac¢. Mozna jedynie modyfikowacé skrét i zmieniaé

aktywnosé. Domysinie aktywnosc wszystkich pozycji jest wytgczona. Uzytkownik ustawia aktywnosc dla tych

specjalnosci, ktére wystepujg w jego jednostce sprawozdawcze;j.

Aby ustawié aktywnos¢ dla specjalnosci lub zmienic jej skrot nalezy klikngé ikone

no$ci wprowadzi¢ poprawne wpisy w polach Skrét i Aktywny, a nastepnie zapisa¢ zmiany.

VULCAN
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Zarzgdzanie stownikami

Stownik Specjalnosci w obrebie zawodu, specjalizacje

Stownik ten zawiera wykaz specjalnosci i specjalizacji wykorzystywanych w szkotach artystycznych.

Stownik Wartosci znakow +,-,=

Stownik ten wykorzystywany jest w module Dziennik. Zawiera wykaz modyfikatorow, ktére mogg by¢ stoso-
wane podczas oceniania biezgcych postepdw ucznidw. Kazdy modyfikator ma przypisang wage, ktéra jest
wykorzystywana podczas wyliczania sredniej ocen.

Organizadia szkoly Konfigurada ~ Pomoc Stencel Adam [AS]

CN e Fa—

Stowniki  EREVRETT
obce

Rodzaje grup
Przedmioty
znak Viaga
1| + 0,25
0,25
Kategarie uwag - 0,50

Kategarie kolumn acen
Pory lekaji
Sdle

Egzaminy zennetrzne
Dysfunkcje
Dane whasne

Dokumenty

Lista pozycji stownika jest zamknieta, tj. uzytkownik nie moze dodawaé¢ nowych pozycji. Moze natomiast
zmienia¢ wagi poszczegdlnych modyfikatorow.

Aby zmieni¢ domyslne wagi modyfikatoréw nalezy klikngé przycisk Zmien, a nastepnie w oknie Edycja wag mo-
dyfikatorow wprowadzi¢ nowe wartosci.

Znak Waga

+ 0,25
-0,25

- = -0,50

v Zapisz |y Anuluj

Stownik Typy wpisow frekwencji

Stownik zawiera liste mozliwych do stosowania w module Dziennik wpiséw frekwencji. Stownik jest wypet-
niany domyslnie. Uzytkownik moze doda¢ nowe pozycje, zmienic¢ opis i aktywnos¢ istniejgcych oraz usungc
pozycje nieuzywane.
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Zarzgdzanie stownikami

Organizada szkoty Konfiguracia  Pomoc

b g

Stowniki  REVIRE
e

Rodzaje arup

= 4 Dodaj

=/ Przedmioty

= specialnoéc Symbol Nazwa

I Wartoscl znakew +,-,= Rl obecnosé

= Typy wpisw frekwencii - nieobecnosé
= Kategorie uwag fu nieab. uspraw.
| Kategorie kolumn ocen & s spdznienie

2 Pory lekai & spéin, uspr.,
= sale s nigoh. uspr. p.s.
& Egzaminy zewnetrane 7z 2wolniony

=| Dysfunkcje

= Dane wiasne

=/ Dokumenty

Stencel Adam [AS]
© Vivioguj
# Start

= Drukuj
Kategoria Aktywny
cbecnodé Tak
nicobeanodé Tak
nicobeanos¢ usprawiediiona Tak
spétnicnie Tak
spéinienie uspraviiedinione Tak
nieabeany z przvezyn szkolnych Tak
zwalniony Tak

Aby doda¢ nowg pozycje do stownika nalezy klikng¢ przycisk Dodaj i w oknie Dodawanie typu wpisu frekwencji

podac jego symbol, nazwe, wskaza¢ kategorie frekwencji oraz okresli¢ aktywnosé.

o Kategorie frekwencji majg swoje przetozenie w podsumowaniach frekwencji.

Symbol: * r

Hazwa: * zwalniony przez rodzica

Kategoria: * zwolniony i
Altywny: * Tak h

W Zapisz | | ) Anulyj

Aby edytowad pozycje stownika nalezy skorzystac z ikony

Aby usungc pozycje ze stownika nalezy jg edytowad, a nastepnie klikng¢ przycisk Usun.

Stownik Kategorie uwag

Jest to stownik umozliwiajacy kategoryzowanie uwag wpisywanych uczniom w czasie lekcji. Ma on zdefinio-

wane domyslne pozycje, ktére uzytkownik moze modyfikowac, ukrywaé lub usuwad.

Organizacia szkoly Konfigurada ~ Pomoc

" e

Showniki  EREARE
e

Rodzaje grup

Dane whasne

= 4 Dodaj

2 Przedmioty

| speciainosc SR

T Wartosd znakdw +,-,= # Dbalost o bezpieczeristno | zdrowie
= Typy wpiséw frekwengii ¥ Kultura jgzvka

=i Kategorie uwag 1 |.# Kultura osobista

2| Kategorie kolumn ocen # Reprezentowanie szkoty

= Pory lekgji # szacunek dia innych oséh

&l Sale .# Wypehianie obowiazkdw ucznia
=| Egzaminy zewngtrzne # Zaangatowanie spoleczne

= Dysfunkeje & Zachowanie na ek

# Zachowanie norm etycznych
Dokumenty ’ -

Stencel Adam [AS]
o Wylogyj
# Start

= Drukuj
Aktywna
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak

Aby dodaé nowa kategorie nalezy klikng¢ przycisk Dodaj i w oknie Dodawanie kategorii uwagi podac jej nazwe.
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Zarzgdzanie stownikami

Dodawanie kategorii uwagi
MNazwa: * |Poszanowanie mienia szkoty |
Aktywna: ™ Tak w

« Zapisz Q9 Anuluj

Aby edytowad kategorie nalezy skorzystac z ikony

K4

Aby usung¢ pozycje stownika nalezy jg edytowac i klikng¢ przycisk Usun.

Stownik Kategorie kolumn ocen

Stownik ten zawiera domyslne pozycje:
e  Aktywnosc,
e Biezace,
e Kartkowka,

e Sporadyczne.

Stownik ten jest wykorzystywany podczas opisywania kolumn tabeli ocen w module Dziennik.

W Rsdi g0
W Prasdmocy ]
[Rp e Mt
B W P 5= # sty
W TPy wpeacee Beresng + Rlerat
W st usag A dtyeied A4 Wy
I K b e + Cbgwrdl e
W Pory oy F Praca dortemi
- e i  Sor wesisar: paseTTy
& Egipsry eergi e # Lorwednar seergany
 Dwvdrsc # Tachomare
I Do wissre # Tem
B Goumanty F Prach iasims
# Deiaeda

= Dray
el Ry
et Tk
ed ™
i rag
L L]
e L]
o Fa
Jwen L]
Tach Fig
T rag
L g
vk ren

Do stownika mozna dodawa¢ nowe pozycje (za pomoca przycisku Dodaj).

R4

Istniejgce pozycje stownika za pomoca ikony

aktywnos¢ lub usuwad.

MNazwa: * Referat
Kod: * ref
Aktywny: ™ Hie

mozna edytowaé, a nastepnie modyfikowac, zmieniac ich

+ Zapisz == Usun

& Anuluj
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Zarzgdzanie stfownikami

Stownik Rodzaje osiggniec

Umozliwia przechowywanie informacji na temat rodzajow osiggnie¢ ucznidow np. olimpiad, konkursow.
Aby doda¢ nowa kategorie, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj i w oknie Dodawanie rodzaju osiggniecia podac jego
nazwe.

Za pomocg ikony L mozna edytowac, a nastepnie modyfikowaé, zmieniaé aktywnosc¢ lub usuwad istniejgce
pozycje stownika.

Stownik Pory lekcji

Jest to domyslinie wypetniana tabela dziennego rozktadu pér lekcji.

Organizada szkoly Konfiguraga  Pomoc

Stencel Adam [AS]

] o Wylogui

ﬁ [ # Start
Showniki

o = R
2 Specjalnosa Mumer lekcji & Poczatek Koniec

=) Wartosdi znakdw +,-= 1 05:00 08:45

21 Typy wpiséw frekwengi 2 08:50 03:35

I Kategorie uwag 3 09:40 10:25

[£ Kategorie kalumn acen 4 10:30 11:15

&l Porylekei 5 11:30 12:15

E ssle 5 12:30 13:15

[ Egzaminy zewnetrme 7 1320 14:05

[Zl Dysfunkgje 5 14:10 14:55

&l Dane wiasne E 15:00 15:45

2 Dokumenty 10 15:50 16:35

Aby dodac nowg pore lekcji lub zmodyfikowac istniejgcg nalezy klikng¢ przycisk Zmien i w oknie Edycja pér lekcji
wprowadzic zmiany.

0 Uzytkownik o uprawnieniach administratora bedzie mégt edytowac numer lekcji.

Edycja por lekci
Uwzglednij godzing zerowa: Iie iv
Numer ostatnie] lekgji: 10 -
Numer Poczatek = Koniec

2 03:50 09:35

3 09:40 10:25

4 10:30 11:15

5 11:30 12:15

-] 12:30 13:15

7 13:20 14:05

3 14:10 14:55

9 15:00 15:45

10 15:50 16:35

 Zapisz | Y Anuluj
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Zarzgdzanie stownikami

Liczbe lekcji ustala sie poprzez ustawienie numeru ostatniej lekcji w polu Numer ostatniej lekcji. Do tabeli mozna
dotgczyc lekcje zerowaq poprzez ustawienie pozycji Tak w polu Uwzglednij godzine zerowa. Poczatek i koniec lekcji
ustawia sie poprzez wprowadzenie wiasciwych wartosci w kolumnach Poczatek i Koniec.

Stownik Sale

W stowniku wprowadza sie sale, w ktorych odbywaijg sie zajecia. Sfownik wykorzystywany jest podczas wpro-
wadzania planéw lekcji oddziatow.

Aby dodaé nowg sale nalezy klikngé przycisk Dodaj, a nastepnie w oknie Dodawanie sali wprowadzi¢ kod sali.

‘l W Zapisz | Q) Anuluj |‘

Sale mozna usuwac z listy. W tym celu nalezy sale edytowaé za pomocg ikony "I i skorzystac z przycisku
Usun.

Stownik Egzaminy zewnetrzne

Stownik zawiera zamknietg liste egzaminéw zewnetrznych. Do stownika nie mozna dodawaé nowych pozycji
ani usuwac pozycji istniejgcych. Mozna jedynie zmieniac ich aktywnosé. W tym celu nalezy pozycje edytowad

za pomocg ikony |, a nastepnie w polu Aktywnos¢ ustawi¢ odpowiednig wartosc.

Organizadia szkoly Konfigwraga  Pomoc Stencel Adam [AS]

CN e o

Showniki

=] Rodzaje grup

=1 Drukuj

=| Przedmioty

=l Specialnasci Nazwa Aktywnodé
B Wartodd znakew +,-= # Sprawdzian przeprowadzony w ostatnim roku nauki w szkole podstanawej Tak

M T Tmf R e # Egzamin gmnazjalny w czesd humanistyczne; z zakresu: jgzyka polskiego Tak

| Kategorie uwag # Egzamin gimnazialny w czeéci humanistyczne; z zakresu: historii | wiedzy o spoleczefstwie Tak

= Kategorie kalumn ocen # Egzamin gimnazialny w czeéci matematyczno - przyrodnicze] z zakresu: matematyki Tak

2 Pory lekei # Egzamin gmnazjalny w czedc matematyczno - przyrodnicze; z zakresu: biologi, chemii, fizyki i geografi  Tak

2 sale ||| .# Egzamin gmnaziziny w czedd 2 jezyka obcego nowozytnego z zekresu: jezyka angielskiego na pozio...  Tak

= Egzaminy zewngtrzne # Egzamin dmnazjalny w czedci 7 jezyka obceqo nowozytnego z zakresu: jezyka angielskieqo na pozio...  Tak

=/ Dysfunkeje # Egzamin gimnaziziny w czedd 2 jezyka obrego nowoyineao z 2akresu: jezyka niemieckiego na pozio . Tak

= Dane wiasne # Egzamin gimnazjalny w czedd 2 jazyka obcego nowozyinego z zakresu: jezyka niemieckiego na pozio...  Tak

=] Dokumenty

# Egzamin gmnazjalny w czeid T
B Edvtuj rodzaj egzaminu zewnetrzengo X

# Egzamin gmnazjalny w czeéci

# Egzamin gmnazialny w czedcizl| Mazwa:

.# Egzamin gimnazjalny w czedd

Aktywnosc: Tak |v‘

o Zapisz | @ Anuluj
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Zarzgdzanie stownikami

Stownik Kwalifikacje zawodowe

Stownik ten zawiera nazwy kwalifikacji zawodowych wraz z nazwami zawoddow (specjalnosciami), ktorych

dotycza. Wykorzystywany jest przy wprowadzaniu swiadectw kwalifikacji zawodowych uzyskanych przez

uczniéw podczas nauki zawodu. Do stownika nie mozna dodawaé nowych pozycji ani usuwacé pozycji istnieja-

cych. Mozna jedynie zmieniac¢ ich aktywnos¢. W tym celu nalezy pozycje edytowaé za pomocg ikony L=,
a nastepnie w polu Aktywno$¢ ustawi¢ odpowiednig wartosé.

e

Stowniki

Pa P

Jednosts  Zaklady
e pracy

=l Rodzaje grup

=l Przedmioty

=l Speciainoéci

= Wartogd znakdw +,-,=

I Typy wpisdw frekwencj

=l Kategarie uwag

=] Kategorie kolumn ocen

= Pory lekgji

= sale

=/ Egzaminy zewnetrzne

&l kwalifikacje zawodowe
= Dysfunkgje

=/ Dane wlasne

=| Dokumenty

Organizacia szkoly Konfiguracia ~ Pomoc

Nazwa

# Przygotowywanie sprzetu, odczynnikéw chemic...
# Wykonywanie badari analitycznych

# Wykonywanie rabdt zbrojarskich i betaniarskich
# \Wykonywanie rabdt murarskich i tynkarskich

# Montaz konstrukej budawlanych

# Sporzadzanie kosztoryséw oraz przygotowywa. .
# Organizacia i kantrolowanie robét budawlanych
# Wykenywanie elementdw kadhuba okrgtu

# Montaz i remant kadiuba okretu

# Organizacia budowy i remontu okretu oraz mon
# Organizacja robdt zwigzanyeh 2 budowg | utrzy..
# Organizacia robét zwiszanych z budowa i utrzy
# Sporzadzanie kosztoryséw oraz przygotowywa. .
# Wykonywanie instalacii urzadzen elektronicznych

¥ Eksploatacja urzadzen elektronicznych

QOmaczenie
A.59,
A.60.
B.15.
B.18.
B.20.
B.30.
B.33.
M.22.
M.23.
M.33.
B.28.
B.29.
B.30.
E.6.
E.20.

Speciainaié
Technik analityk

Technik analityk

Technik budawnictwa

Technik budawrictwa

Technik budawrictwa

Technik budawnictwa

Technik budawrictwa

Technik budawnictwa okretowege
Technik budawnictwa okretowego
Technik budawnictwa okretowego
Technik drég i mastéw kelejowych
Technik drég i mostéw kalejowych
Technik drég i mastéw kelejowych
Technik elektronik

Technik elektronik

&

Stencel Adam [AS]
@ Wylgyj
#i St

= Drukuj

Aktywny
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie

Stownik Dysfunkcje

W stowniku tym definiuje sie rodzaje dysfunkcji. Stownik wykorzystywany jest w module Sekretariat przy

rejestrowaniu orzeczen o dysfunkcjach.

Domyslnie w stowniku definiowane sg nastepujgce pozycje:

e dysleksja,

e dysortografia,

e dysgrafia,
e dyskalkulia,

e dysmuzja.

Do stownika mozna dodawaé nowe pozycje (za pomocy przycisku Dodaj). Istniejgce pozycje stownika za po-

-

moca ikony

Stownik wykorzystywany jest w module Sekretariat.

Aktywnosé: Tak

Mazwa: * dysmuza

o Zapisz

== Usun & Anuluj

VULCAN

mozna edytowad, a nastepnie zmieniac ich aktywnos$¢ lub usuwac.

36



Zarzgdzanie stownikami

Stownik Dane wtasne
W tym stowniku definiuje sie rodzaje danych wtasnych.

Aby dodaé nowy rodzaj dokumentu nalezy skorzystaé z przycisku Doda;j.

Stownik Dokumenty

W stowniku tym definiuje sie rodzaje dokumentéw wydawanych uczniom przez szkote. Dla kazdego doku-
mentu mozna okresli¢ regute autonumeracji.

Domyslnie w stowniku definiowane sg nastepujgce pozycje:
e legitymacja uczniowska,
e karta rowerowa,

e karta motorowerowa.
Aby doda¢ nowy rodzaj dokumentu nalezy skorzystac z przycisku Dodaj. W polu Reguta autonumeracji mozna
wprowadzié¢ regute numerowania. Regufa ta musi zawieraé sekwencje numeryczng, sktadajaca sie z co naj-

mniej trzech znakéw #. Oprdcz sekwencji numerycznej reguta moze zawieraé dowolny tekst staty, np. skrét
nazwy szkoty lub rok wydania dokumentu.

Nazwa: Legitymacja uczniowska

Reguta autonumeracji: #2[2014/2 2

v Zapisz == Usui &) Anulyj

0 Reguta przedstawia sie w nastepujgcy sposob ##/rok/##. Podczas nadawania numeréw dokumen-
tom znaki # sg zastepowane kolejnymi liczbami.

Do stownika mozna dodawaé nowe pozycje (za pomocg przycisku Dodaj). Istniejgce pozycje stownika za po-

s
mocg ikony L"__| mozna edytowaé, a nastepnie modyfikowac lub usuwac.

Stownik wykorzystywany jest w module Sekretariat.

Stowniki Typy czynnosci w dzienniku zajec¢ innych oraz Typy
zorganizowanych form pomocy w dzienniku zaje¢ innych

Stowniki te mogg by¢ wykorzystywane przez pedagoga w prowadzonym przez niego dzienniku. Administrator
moze zdefiniowac nowe stowniki na potrzeby prowadzenia dokumentacji przez pedagoga.

VULCAN
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Zarzgdzanie stownikami

Stownik Jednostki obce

Wszystkie szkoty, z ktdrymi nasza szkota wymienia ucznidw nalezy opisa¢ w stowniku Jednostki obce.
Wodwczas szkoty te bedg widoczne na listach wyboru w formularzach wypetnianych podczas przyjmowania
uczniow oraz przekazywania ich do innych jednostek.

W celu dodania nowej jednostki do listy nalezy na wstazce Stowniki klikng¢ ikone Jednostki obce, a nastepnie
przycisk Dodaj.

Na opis jednostki sktadajg sie nastepujace dane:
e nazwa szkoty wraz z jej numerem,
e skrét szkoty,
e typ szkoty/placéwki np. gimnazjum, czteroletnia szkota muzyczna | stopnia itp.,

e REGON (jako numer czternastoznakowy),

O w przypadku podania nieprawidtowego numeru REGON pole to jest wyrdznione kolorem.

e adres szkoty, tj. miejscowos¢, ulica, numer, kod pocztowy,

e telefon, fax, e-mail, strona www.

Jednostki beda wigzane po typie szkét i beda zapisywane w odpowiednich folderach.

Opis jednostki mozna zmodyfikowaé, wybierajgc ikone , a nastepnie klikajgc przycisk Zmien.

© w formularzu edycyjnym jednostki dostepny jest rowniez przycisk Usun, za pomocga ktérego mozna
jednostke usunac ze stownika, pod warunkiem, ze w danych tej jednostki nie ma oddziatéw lub ocen
wystawionych uczniom.

Stownik Zaktady pracy

Do stownika Zaktady pracy mozna wprowadzac¢ informacje o miejscach odbywania praktyk zawodowych oraz
zajec praktycznych w szkotach prowadzacych nauke zawodu.

Aby dodaé nowy zaktad pracy nalezy skorzystac z przycisku Dodaj.

VULCAN
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

Wprowadzanie danych jednostki
sprawozdawczej

Jednostka sprawozdawecza, ktorej dokumentacja jest prowadzona za pomocg systemu Uczniowie Optivum
NET+, moze by¢ samodzielng szkotg lub zespotem szkdt. Szkoty wchodzace w sktad zespotu szkét nazywamy
sktadowymi. Jednostkg sktadowg w systemie jest rdwniez kazda samodzielna szkota.

W module Administrowanie wprowadza sie dane organizacyjne jednostki sprawozdaweczej, tj. opisuje sie jej
strukture, buduje oddziaty i wprowadza plany lekcji, rejestruje pracownikéw i definiuje ich uprawnienia pra-
cownikéw oraz tworzy kalendarz dni wolnych.

Dane te wprowadza sie w widokach: Struktura szkoty, Oddziaty, Pracownicy, Kalendarz dni wolnych, Plan lekcji do-
stepnych ze wstazki Organizacja szkoty.

o Oprodcz tego w systemie wystepujg szkoty, z ktdrymi jednostka sprawozdawcza wymienia uczniow.
Nazywane one sg jednostkami innymi. Opisuje sie je w stowniku Jednostki obce (zobacz:

© stowniki Typy czynnosci w dzienniku zajec innych oraz Typy zorganizowanych form pomocy w dzien-
niku zajec innych

© stowniki te moga by¢ wykorzystywane przez pedagoga w prowadzonym przez niego dzienniku. Ad-
ministrator moze zdefiniowac¢ nowe stowniki na potrzeby prowadzenia dokumentacji przez peda-

goga.

“ Stownik Jednostki obce).

VULCAN
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

Opis struktury szkoty

Strukture szkoty opisuje sie w widoku Struktura szkoty po wskazaniu w drzewie danych gatezi Jednostka spra-
wozdawcza. Panel po prawej stronie sktada sie z trzech kart: Dane podstawowe, Sktadowe, Parametry.

il Stowniki  Konfiguraga ~ Pomoc

i - E
Struktura Dzienniki Pracownicy  Kalendarz dni
szholy zajec innych ol

== Jednostka sprawczdaweza Dane podstawowe
= se-s0 =
= &s50
2 1050 Typ: Zespot szkol i placowek oswiatowych
& LO-dor # Zmien
& Ts0
2 art Mazwa: Zespot Szkol nr2
Mazwz w dopetniaczu: Zespalu Szkot
Mazwa w bisrmiku: Zespot Szkot

Nazwz w misjscowniku: Zespole Szkat
Przedrostek nazwy szkoly artystycznej:

Numer: 50
Skrdt: Z550_rocz
REGON:
NIP:
Patron: Bolestaw Smiahy
Imienia: Boleslawa Smialego
Uprawnienia: publiczna

| Potozenie: miasto powyze] 100 tys.
Dyrektor: Mariusz Chrzanowski

# Zmien

Adres: Wroclaw, Polska

Gmina: Wroctaw, Powiat: Wroclaw, Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE
# Zmien
Telsfony, fax:
E-mail:
Strona www:

# Zmied

Karta Dane podstawowe

Na karcie Dane podstawowe gromadzi sie dane identyfikacyjne jednostki w trzech tabelach: Dane podstawowe,
Dane adresowe, Notatka.

Na opis jednostki sprawozdawcze] sktadaja sie nastepujgce dane podstawowe:
o Typ—typ szkoty/placowki np. gimnazjum, zespot szkét i placowek oswiatowych itp.,
e Nazwa — nazwa szkoty wraz z jej numerem,
e Nazwa w dopetniaczu- wykorzystywana w arkuszu ocen i na Swiadectwie,
e Nazwa w bieriku- wykorzystywana w arkuszu ocen i na Swiadectwie,
e Nazwa w miejscowniku- wykorzystywana w arkuszu ocen i na Swiadectwie,

o Przedrostek nazwy szkoly artystycznej- prezentowany na swiadectwach niektérych typdw szkét
artystycznych,

e Numer- numer szkoty,
e  Skrot — skrot szkoty,

e REGON —jako numer czternastoznakowy (numery dziewiecioznakowe nalezy uzupetni¢ do czternastu
znakéw zerami na koncu),

VULCAN
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

e NIP- wykorzystywany przy eksporcie danych do Hermesa,
e Patron — patron szkoty,
e Imienia- odmieniona nazwa patrona,

e Uprawnienia — uprawnienia szkoty: np. publiczna, niepubliczna, niepubliczna o upr. publicznej itp.; dla
szkot/placdwek niepublicznych lub publicznych nieprowadzonych przez JST bedzie to osoba prawna
lub osoba fizyczna.

e Potozenie- wykorzystywane przy eksporcie danych do Hermesa,

e Dyrektor- imie i nazwisko dyrektora szkoty, wykorzystywane przy eksporcie danych do Hermesa.
Sekcja Dane adresowe zawiera numery telefonéw, faksu, adres e-mail oraz adres strony WWW.

Informacje wpisane w sekcji Dane organu prowadzacego sg wykorzystywane na potrzeby eksportu danych do
Hermesa.

W sekcji Notatka mozna wprowadzi¢ dodatkowe informacje zwigzane z jednostkg sprawozdawczg.

Za pomocg przycisku Zmien zgromadzone dane mozna edytowad.

© Dane na karcie Dane podstawowe domysinie wprowadzane sg podczas zaktadania witryny UONET+
jednostki sprawozdawcze;j.

Karta Sktadowe

Na karcie Sktadowe opisuje sktadowe zespotu szkét.

Aby dodaé nowg sktadowg nalezy:
v" Klikngé przycisk Dodaj.

v" Wypetnié formularz Dodawanie jednostki sktadowej i klikng¢ przycisk Dalej.

<

Typ: Liceum ogdlnoksztalcace

Mazwa: Liceum Ogdlnoksztalcace

Nazwa w dopefniaczu: Liceum Ogdlnoksztafcacego @
Nazwa w biemniku: Liceum Ogélnoksztatcace @
Nazwa w migjscowniku: Liceum OgdInoksztatcacym ]
Przedrostek nazwy szkoly artystycznej: @
Mumer: 50 @
Skrét: LO-50

REGON: 00000000000050

Patron: Balestaw Smiafy

Imienia: Bolestawa Smiatego @
Uprawnienia: publiczna b
Aktywna: Tak .l

 Dalej | (© Anuly

v" Uzupetnic¢ pola:
— Kategoria — wskaza¢, czy szkota jest szkotg dla dzieci i mtodziezy, szkota dla dorostych czy bez
kategorii,

VULCAN
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

— Specyfika — wskaza¢, czy szkota jest szkotg specjalng, czy tez szkotg bez specyfiki,

— Zwigzanie — okresli¢ zwigzanie organizacyjne szkoty. Jesli szkota nie jest szkotg samodzielng, nalezy
wskazac rodzaj podmiotu, w ramach ktdrego lub przy ktérym funkcjonuje,

— Domniemana niepetnosprawno$é — okresli¢ niepetnosprawnos¢ dominujaca. Jesli szkota jest szkotg
specjalng, nalezy wskazaé, dla jakiej kategorii uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego zostata zorganizowana (np. z autyzmem, niestyszacy itp.),

— Tryb nauki — np. na odlegtos¢, stacjonarna, zaoczna, dzienna, wieczorowa,
— Rozpoczecie nauki — termin rozpoczecia nauki w szkole, np. luty, wrzesien/pazdziernik,

— Szkota obwodowa — informacja, czy szkota jest obowodowa.

=
Kategoria: ™ Dzieci lub miodziez .
Specyfika: * brak specyfiki =
Zwigzanie: ™ brak zwigzania e
Dom. niepenosprawnosci: nie dotyczy b
Tryb nauki: * dzienna i
Rozpoczecie nauk: wrzesied/paidziernik v
Szkofla obwodowa: Tak R

4= Wstecz J Zapisz Y Anuluj

Aby wyswietli¢ dane sktadowej nalezy wskazaé jg w drzewie danych lub na karcie Sktadowe klikng¢ ikone
w wierszu sktadowej.

Aby uzupetni¢ dane adresowe sktadowej lub zmodyfikowaé¢ wprowadzone dane nalezy skorzystac z przyci-
skow Zmieh w tabeli Dane adresowe.

W sekcji Nazwa szkoty do arkusza ocen umozliwiono wpisanie nazwe szkoty, ktéra bedzie wyswietlata sie na
arkuszu ocen. Liczba wierszy obejmujacych wpis jest ograniczona i wynosi 3.

Jesli pole to pozostanie nieuzupetnione, na arkuszu wyswietli sie nazwa szkoty wpisana w sekcji Dane podsta-
wowe.

© Na karcie danych podstawowych jednostki sktadowej dodatkowo znajduje sie pole Rozdziat. Infor-
macje na temat rozdziatu klasyfikacji budzetowych sg niezbedne przy rozliczaniu zastepstw nauczy-
cieli.

VULCAN
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

s Eer il Stowniki Konfiguracja  Pomoc

== a Wyl
@n m F’ = E E !l! #  Start
Struktura Oddziaty Dzienniki Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia
szholy zajec innych wolnych lekcji XML

25 Jednostka spraviozdaweza
B s u
[ eso Typ: Szkolz podstawowa
& 050 Nazwa: Szkola Padstawowa nr 50
& Lo-dor Nazwa w dopelniaczu:
B 50 Nazwa w biemniku:
B ar Nazwa w migjscowniku:

Przedrostek nazwy szkoly artystycznej:
Numer:

Skrot: SP-50

REGON: 00000000000052
Patron:

Imienia:

Uprawnieniz: publiczna
Rozdziat: 80101

Aktywna: Tak

& Zmiei

0 Jednostka sprawozdawcza, ktdra jest samodzielng szkotg, domysInie pojawia sie rdwniez w drzewie
danych jako sktadowa. Po wskazaniu sktadowej w drzewie danych wyswietla sie jej charakterystyka.

Karta Parametry

Na karcie Parametry okresla sie dla catej jednostki sprawozdawczej:
e liczbe okreséw klasyfikacyjnych (minimalnie mogg by¢ dwa okresy, maksymalnie — cztery),

e daty rozpoczecia drugiego okresu klasyfikacyjnego i nastepnych (poprzez podanie dnia i miesigca).
Parametry te mozna ustawia¢ w formularzu przywotywanym za pomocg przycisku Zmien.

Ustalone parametry majg wptyw na oddziaty, w taki sposdb, ze po utworzeniu oddziatu automatycznie two-
rzone sg poziomy oraz ilos¢ okreséw, ktére mozna indywidualnie dostosowac do specyfiki jednostki sprawoz-
dawcze;j.

Edvaa porometréwjedvostd sprawocdonezes B

Liczha okresdw klasyfikacyinych: 2 v
Poczatek 2 okresu: 01.02 (|

« Zapisz | Y Anuluj

Zaktadanie oddziatow

Kazda jednostka sktadowa sktada sie z oddziatéw. Oddziaty funkcjonujg zwykle przez caty cykl nauki w szkole,
cho¢ zmienia sie ich sktad osobowy, wychowawcy czy uczacy nauczyciele.

Wszystkie oddziaty w szkole dzielg sie na trzy kategorie:
— biezace,
— projektowane,

— archiwalne.
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O przynaleznosci oddziatu do okreslonej kategorii decydujg: poziom otwarcia jak i kocowy poziom oddziatu.
Po wyczerpaniu cyklu nauki oddziat staje sie archiwalny. Oddziatami projektowanymi sg te, ktdérych okresy
istnienia wybiegajg w przyszto$é wzgledem biezgcego roku szkolnego.

Budowanie oddziatéw odbywa sie w widoku przywotywanym za pomocga ikony Oddziaty. W widoku tym
drzewo danych zawiera liste istniejgcych oddziatéw (w podziale na: biezace, projektowane i archiwalne).

Organizacia szkoty I ] Stencel Adam [AS]

..' 24, . E E ‘EI! : st‘;zﬂ

Strukiura CCCECUMN  Procownicy  Kalendarzdni  Planlkgi  Kopi
szaly XM

= Oddzialy biezace
3as (SP-50)
4as (SP-50)
Sas (SP-50)
6as (SP-50)
3ag (6-0)
3a (LO-50)

# Dodaj = Drukuj

Poziom bietacy Symbol Jednostka Rok szkolny otwarcia
2 SP-50 2011/2012
as SP-50 2010/2011
ES 5P-50 2008/2010
2 SP-50 2008/2008
ag cfo 2011/2012
a Lo-50 2011/2012
b Lo-50 2011/2012

=l 3b (Lo-50)
= Oddzisty projektowane
=5 Oddziaty archiwaine
@] 2012f2013
@I 2011/2012
@] 2010/2011

AFArArArArIN:
i A A P e AR

Wowow oo W

Aby dodaé nowy oddziat nalezy:

v' W drzewie danych wskazaé gataz Oddzialy biezace (lub Oddziaty projektowane, lub Oddziaty archi-
walne).

v" Klikngé przycisk Dodaj.

v" Wypetnié formularz Dodawanie oddziatu i zapisa¢ zmiany.
Formularz Dodawanie oddziatu sktada sie z dwdch sekcji: Dane podstawowe oraz Charakterystyka.

W sekcji Dane podstawowe w poszczegdlnych polach okreslamy:
— Jednostka sktadowa -jednostke sktadowg, dla ktérej tworzony jest oddziat,
— Rok szkolny otwarcia — rok szkolny, w ktérym utworzono oddziaft,

— Poziom otwarcia oddziatu — na podstawie wybranej jednostki sktadowej i jej typu system automa-
tycznie podaje poziom otwarcia oddziatu,

© Lista wyboru dotgczona do pola umozliwia ustawienie pozioméw: Maluszki, Maluchy, Sredniaki,
Starszaki oraz poziomow od 0 do 9 (poziom 9 wystepuje w szkole baletowej).

v Gdy w roku 2013/2014 dodawany jest oddziat klasy pierwszej to poziom otwarcia tego oddziatu
wynosi 1. Jesli w tym samym roku szkolnym utworzony zostanie nowy oddziat klasy drugiej, to po-
ziom otwarcia tego oddziatu wynosi 2.

— Konicowy poziom oddziatu — na podstawie wybranej jednostki sktadowej i jej typu system automa-
tycznie podaje koncowy poziom oddziatu,

© na podstawie poziomu otwarcia i poziomu koricowego oddziatu okreslane sg lata nauki oddziatu.
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

— Symbol — identyfikator oddziatu (maksymalnie trzyznakowy),

— Opis— pole tekstowe, w ktéorym mozna umiesci¢ dodatkowe informacje o oddziale.

W sekcji Charakterystyka w poszczegdlnych polach ustawiamy:
— Typ —typu oddziatu,

— Cechy oddziatu — dodatkowy opis oddziatéw o innej typologii niz szkota (np. grupa oddziatow
przedszkolnych),

— pola dotyczace specyfik —dodatkowe specyfiki oddziatéw.

i i - dziak e

Dane podstawowe

Jednostka sktadowa: * G-50 v

Rok szkolny otwarcia: = 2013/2014 pvs

Poziom otwardia oddziahu: = 1 v

Koncowy poziom oddziahu: * 3 v

Symbol: * C

Opis:

Charakterystyka

Typ oddziatu: = ogdlnodostepne w

Spec. dotyczaca sportu: brak specyfiki v

Spec. dotyczaca mnigjszosc: brak specyfiki v

Inna specyfika: brak specyfiki w
 Zapisz | Y Anuluj

Po kliknieciu przycisku Zapisz, w panelu roboczym zostang wyswietlone dane oddziatu. Oddziat pojawi sie
rowniez w drzewie danych, w gatezi Oddziaty biezace lub Odziaty projektowane.

Dane oddziatu zgromadzone sg na trzech kartach: Dane podstawowe, Charakterystyka oraz Wychowawcy.

Na karcie Dane podstawowe znajduje sie tabela zawierajgca dane podstawowe oddziatu oraz tabela utworzo-
nych domysinie okreséw jego istnienia.

Stownki  Konfiguraga  Pomoc Stencel Adam [AS]
o W
ﬂ 2 = E n !l! L yloguj
| 2 # Start
Struktura Oddziaty Pracownicy Kalendarzdni  Plan lekgii Kopia
oty wolnych XML
255 oddzisly biszace Dane podstawowe
B 3as (sp-50) =
Dane podstawo B
B 485 (sp-50) R e e . S —————————————~—
B sas (5p-50) Jednostka: G-f0
[ sas (sp-50) Rok szkolny otwarcia: 2011/2012
S Sag (6-f0) Poziom otwarcia addzishu: 1
3a (LO-50)
u ) Koficowy poziom oddzishu: 3
2 3b (0-50)
(55 oddzialy projekiowane Symbal: ag
(55 oddzaly archinaine Qpis: 2ag
@i 2012/2013

& Imieri
@i 2011/2012

@] 2010/2011

= Dodaj = Drukuj
Poziom Okres Rok szkolny Data rozpoczacia
1 1 2011/2012 01.03.2011
21 2 2011/2012 01.02.2012
72 1 2012/2013 01.08.2012
||.e =2 2 2012/2013 01.02.2013
3 1 2013/2014 01.09.2013
3 2 2013/2014 02.02.2014
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

Podstawowe dane oddziatu mozna edytowac za pomocg przycisku Zmiefi. Za pomocg przycisku Dodaj w tabeli

Okresy istnienia oddziatu mozna dodawac okresy. Poszczegdlne okresy mozna edytowac za pomoca ikony

&

Poczatek okresu: * 01.02.2013 3
Poziom: * 2 v
J Zapisz = sur & Anuluj

© Okres istnienia oddziatu definiowany przez administratora wigze sie scisle z poczatkiem i koricem

okresu klasyfikacyjnego.

Dane z sekcji Charakterystyka formularza pojawiajg sie na karcie Charakterystyka. Mozna je modyfikowac za

pomoca przycisku Zmien.

CEEe el Stowniki Konfigwraga Pomoc Stencel Adam [AS]

! 2a - E E ‘!ﬂ : wstzﬂ

Stukira [SCEECUMM  Pracownicy  Kalendarzdni  Planlckgi  Kopia
skoty XM

= {5 Oddziaty bietsce Charakterystyka
3as (SP-50)

=l Typ oddzizhu: ogdinodostgpne
Sléas(sPso) o Spec. dotyczaca sportu: brak specyfiki
= Spec. dotyczace mniejszosci: brak specyfiki
= Inna specyfika: brak specyfiki

| 3b (Lo-50)
(=5 Oddziaty projektowane
= Oddziaty archinalne
=] 2012/2013
B 2011/2012
B 20102011

# Znier

Na karcie Wychowawcy wyswietla sie tabela wychowawcow oddziatu. Aby przypisaé¢ wychowawce do oddziatu

nalezy skorzystac z przycisku Doda;.

¢

Dane wychowawcy mozna edytowad za pomocy ikony L__|. Za pomocg przycisku UsuA mozna usungc
omytkowowo dodanego wychowawce. Jesli nauczyciel przestat by¢ wychowawcg oddzialu nalezy w polu Ak-

tywny ustawic pozycje Nie.

Wychowawca: *

Aktywny: * Tak W

¥ Zapisz = Usuri & Anuluj

Dane wybranego oddziatu mozna wyswietli¢ wybierajgc go w drzewie danych lub klikajgc ikone El na liscie

oddziatéw dostepnej z gatezi Oddzialy biezace, Oddzialy projektowane lub Oddziaty archiwalne.

Whisujgc w polu Wpisz, by wyszukaé odpowiedni cigg znakdw, system podpowie propozycje, zawierajgce po-

dany cigg znakow.
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

Ewidencja pracownikow

Rejestrowanie pracownikow i okreslenie ich uprawnier w systemie odbywa sie w widoku Pracownicy. W wi-
doku tym w drzewie danych wyswietla sie lista dodanych pracownikéw z podziatem na aktywnych i nieak-
tywnych.

Shwnili  Konfiguraga  Pomoc Stencel Adam [AS]

s sl B & e

Stuktra  Oddziaty [WEESTUEMM Kalendarzdni  Planlekgi  Kopia
oty XML

wolnye
jb{!ktw\‘m & Doday = Drukuj
= Asimczykmmm Al Nazwisko i imig [Kod] Emal Telefon Rola Aktynny
= Banask Katarzyna [Kg] = -H 0 0 Tak -
i Chrzanowska Matgorzats [MH]| | |22 Adamczyk Natalia [NA] pedagog@uonet.pl Tak
Z| Chrzanowski Damian [DC] 8 Banasik Katarzyna [KE] nau-his@uonet.pl Nauczyciel Tak
=| Chrzanowski Mariusz [MC] ‘7 Chrzanowska Matgorzata [MH] naul-ew@uonet.pl Nauczyciel Tak
= Ciszewska Helena [HC] 7= Chrzanowsk Damian [DC] nau 1-rez@uonet.pl Mauiczyciel Tak
=| Dab Maciej [MD] = Chrzanowski Mariusz [MC] dyrektor @uonet.pl Dyrektor Tak
=] Dabek Lestaw [LD] E Ciszewska Helena [HC] nau3-ew@uonet.pl MNauczydel Tak
=/ demo demo [VD] “7Z Dab Maciej [MD] nauz-rez@uonet.pl Mauczyciel Tak
& Jagoda Jadwiga [34] 3= Dabek Lestaw [LD] nau-fiz@uonet.pl Nauczyciel Tak
=/ Jakubowska Janina [11] = demo demo [VD] 123456 Dyrektor, Administrator, Sekretarka,...  Tak
S| Jezak Urszula [U1] ‘5E Jagoda Jadwiga [J4] nau3-rez@uonet.pl Nauczyciel Tak
=/ Kemiiski Damian [DK] ‘= 1skubowska Janina [11] nau 1-ang@uonet.pl Nauczycel L3
=/ Kasprzyk Ewa [EK] T Jesak Urszula [U] sekretarka@uonet.pl Sekretarka, Administrator Tak
= Kobacki Janusz [1K] = N
2 koperek Monika IMO] “E Kamiriski Damian [DK] nau-mat@uonet.pl Nauczyciel Tak

Aby dodaé nowego pracownika do listy nalezy:
v' W drzewie danych wybrac¢ gatgZ Aktywni (lub Nieaktywni).
v Klikngé przycisk Dodaj.
v' Wprowadzi¢ podstawowe dane pracownika w formularzu Dodawanie pracownika.

Po wprowadzeniu nazwiska i imienia kod pracownika zostanie wygenerowany automatycznie.

© Adres e-mail stuzy do uwierzytelnienia uzytkownikow systemu.

Ustawienie opcji Nie w polu Aktywny spowoduje, ze pracownik znajdzie sie na liscie pracownikéw nie-
aktywnych i nie bedzie mégt zalogowac sie do systemu.

X

MNazwisko: * ||
Imie: = 2
Kod: =
PESEL:
E-mail:
Telefon:
Aktywny: Tak v
Rola: * [ Dyrektor [ administrator

[] sekretarka [ Pedagog

[ Nauczyciel [ Gose

o Zapisz & Anuluj
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Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej

v" Przypisaé pracownikowi odpowiednig role (lub kilka rél) poprzez wstawienie znacznikéw przed
wybranymi pozycjami w sekcji Rola.

Poszczegdlne role dajg pracownikowi nastepujgce uprawnienia:
e rola Dyrektor — dostep w trybie odczytu do modutédw Dziennik, Sekretariat,
e rola Sekretarka — petny dostep do modutu Sekretariat,
e rola Nauczyciel —-dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z przydziatéw nauczyciela

| tak nauczyciel majacy przydzielone zajecia w danym oddziale ma prawo do:

wypetniania tematdw swoich lekgji,

— sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach,

— wystawiania ocen z prowadzonych przez siebie zaje¢,
— wpisywania uwag.

Nauczyciel, ktéry nie ma przydzielonych zaje¢ w oddziale, moze dokonywaé wpiséw o przeprowadzonych
lekcjach sporadycznych (zastepstwach), tgcznie z wpisywaniem ocen, ale bez prawa wglagdu w inne zajecia.

Natomiast wychowawca oddziatu:
— ma petny dostep do dziennika swojego oddziatu,

— ma prawo dokonywania wpiséw we wszystkich zakresach danych swojego oddziatu, takze doko-
nywania wpisdw w zastepstwie innych nauczycieli, w tym wpisdw ocen,

— ma prawo sporzgdzania wszystkich wydrukéw odnoszacych sie do swojego oddziatu.
e rola Administrator — petny dostep do modutu Administrowanie,

e rola Pedagog — dostep w trybie odczytu do modutéw Sekretariat oraz Dzienniku (facznie z danymi
wrazliwymi) z mozliwoscig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia, na przyktad spe-
cjalnych potrzeb,

e rola Go$¢ —dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik ( czyli do przegladania dziennika, poza danymi
wrazliwymi).

Wskazane jest, by role scisle powigzac z okreslonymi pracownikami szkoty, ktérzy majg mie¢ dostep do da-
nych gromadzonych przez system w ramach petnionych przez siebie funkcji. Ma to istotne znaczenie z punktu
widzenia ustalenia odpowiedzialnosci za rzetelno$¢ wprowadzanych danych, a takze z punktu widzenia wy-
mogdéw ochrony danych osobowych.

Wszystkie role dajg dostep do strony startowej oraz do czesci dotyczacej uzytkownika. Zawartosé strony star-
towej zalezy od roli — nie wszyscy widzg wszystkie jej elementy.

Liste pracownikow aktywnych/nieaktywnych mozna wyswietli¢ po wybraniu w drzewie danych gatezi Ak-
tywni/ Nieaktywni. Aby wyswietli¢ dane wybranego pracownika nalezy odszukac go na liscie i klikngé ikone

lub wskazaé go w drzewie danych. Aby edytowac dane pracownika nalezy skorzystac z przycisku Zmien.

Whisujgc w polu Wpisz, by wyszukaé odpowiedni cigg znakdéw system podpowie propozycje, zawierajgce po-
dany cigg znakow.
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Zarzadzanie dziennikami zajec¢ innych

System UONET+ umozliwia prowadzenie dziennikdw zaje¢ innych: Dziennika zajeé¢ oraz Dziennika pedagoga. Za-
rzgdzanie dziennikami, czyli ich tworzenie i opis oraz przyporzadkowanie uzytkownikéw, odbywa sie w mo-
dule Administrowanie, natomiast samo prowadzenie dziennikéw- w module Dziennik.

el Slowniki  Konfiguraga  Pomoc Stencel Adam [AS]
f B N P B B B Woms
. r #  Start
Struktura  Oddziaty Dzienniki Pracownicy  Kalendarz dni Flan Kopia
szholy zajed innych wolnych lekgi XML
2014/2015 v —
- Dodaj | Utwdrz dzienniki na podstawie poprzedniego roku szkolnego =1 Drukuj
2] Drienniki zaje¢
B brienniki pedagaga Nazwa Nauczyciel - domyéina forma platnoéci Rozdziat Data utworzenia Akbywny
# Kol filmowe Kowalska Jolanta (15) - platne 28.07.2015 Tak
# Kolo matematyczne Chrzanowski Damian (DC) - platne 28.07.2015 Tak
# Kolo szachows Dabek Leslaw (LD) - w ramach pensum 28.07.2015 Tak
# Kolo teatralne Kowalska Jelanta (J5) - platne 28.07.2015 Tak

Administrator ma mozliwos¢:
e tworzenia i opisywania dziennikéw na dany rok szkolny,
e przypisania nauczycieli do dziennikéw,
e usuwania dziennikdw,
e zmiany ich aktywnosci.
Aby utworzy¢ nowy dziennik nalezy:

v" Przej$¢ do widoku Dzienniki zajeé innych i kliknaé przycisk Dodaj.

v" Wypetnié puste pola i klikngé przycisk Zapisz.

- ___________________________ B

Mazwa: * Koto filmowe

Nauvczyciel: * Nauczyciel Nauvczyciel Domyélna forma platnosd
Banasik Katarzyna (KE) o Kowalska Jolanta (15) Flatne v
Chrzanowska Malgorzata (MB)

Chrzanowski Damian (DC)

Chrzanowski Mariusz (MC)

Dabek Lestaw (LD}

Ginko Alicja (AG)

Jageda Jadwiga (JA)

Jakubowska Janina (11)

Kaminski Damian (DK}

Kasprzyk Ewa (EK)

Kobacki Janusz (JK)

Kopersk Monika (MA)

Kerzeniowski Maciej (MK) -

Rozdzial: 2

Akbywny: Tak o

W Zapisz = Usuf & Anulug

Administrator moze takze utworzy¢ dziennik na podstawie dziennika utworzonego w poprzednim roku szkol-
nym. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Utwérz dzienniki na podstawie poprzedniego roku szkolnego.
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& Nazwa Nauczyciel - domyélna forma platnosc Rozdziat
Kolo filmows Kowalska Jolanta (5] - platne
Kolo teatralne Kowalska Jolanta (15) - platne
+ Zapisz | | (&) Anulyj

Aby edytowad lub usung¢ utworzony dziennik nalezy klikng¢ ikone

0 Informacje o domysinej formie ptatnosci wyswietlane sg w dziennikach zaje¢ innych, w module

Dziennik.

VULCAN

WAPIR DA LDFLIL ) CrbWAATY

50



Kalendarz dni wolnych

Kalendarz dni wolnych

W kalendarzu dni wolnych podane sg dni wolne od pracy oraz terminy wynikajgce z kalendarza szkolnego dla
danego roku szkolnego. Terminéw tych nie mozna edytowad, wyjgtek stanowig terminy ferii zimowych i let-
nich. Uzytkownik moze natomiast dodawac do kalendarza wtasne terminy. Terminy dodane przez uzytkow-
nika mozna modyfikowa¢ i usuwac.

Aby przejs¢ do widoku kalendarza nalezy na karcie Organizacja szkoty klikng¢ ikone Kalendarz dni wolnych.

Aby doda¢ nowy termin do kalendarza nalezy klikngé przycisk Dodaj, w oknie Dodawanie dni wolnych wprowa-
dzi¢ jego nazwe i termin. Po zapisaniu danych termin pojawi sie w kalendarzu.

Shwnili  Konfiguraga  Pomoc Stencel Adam [AS]
- B Wyloguj
. 9 .
#  Start

SN  falendarz dni
wolnych

Rok szkolny: 2013/2014 v | = Dodaj
= Drukuy
Miesiac Termin Nazwa
Listopad 01.11.2013 Wiszystiich Swistych
Listopad 11.11.2013 Narodowe Swigto Niepodieghosci
Grudzier 23.12.2013 - 31.12.2013 Zimowa przerwa $wigteczna
Grudzieri 25.12.2013 Boze Marodzenie (pierwszy dzieri)
Grudziert 26.12.2013 Boze Narodzenie (drugi dzier)
Styczen 01.01.2014 Nowy Rok
Styczer 06.01.2014 Trzech Krdli
Styczer 20.01.2014 - 02.02.2014 # Ferie zimowe
Kwniecieri 20.04.2014 Wigkanoc
Kuecier 21.04.2014 Poriedzatef] MO T | |
Maj 01.05.2014 Migdzynargl| Termin: Jednodniowy 7
Maj 03.05.2014 Swigto Kon od: 14.10.2013
Czerwiec 08.06.2014 Zielone Swi
Czerwiec 15.06.2014 Boze Cialo
Czerwiec 28.06.2014 - 31.08.2014 7 Ferie letnie X
W Zapisz | (& Anuluj
Sierpieri 15.08.2014 Viniebowzig

R4

Dodany przez uzytkownika termin mozna edytowac za pomocg ikony

Informacje o dniach wolnych wyswietlane sg w siatkach planéw lekcji w modutach Administrowanie, Dzien-
nik, Uczen poprzez wyrdznienie kolorem oraz podanie nazwy dnia wolnego. W module Dziennik nazwa dnia
wolnego pojawia sie réwniez w tygodniowym planie zaje¢ nauczyciela wyswietlanym w drzewie danych.
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Wprowadzanie planéw lekc;ji
oddziatéw

Plany lekcji oddziatéw w systemie UONET+ traktowane sg jako szablony tygodniowych rozktadéw zajeé od-
dziatéw. Plany te definiowane sg na kazdy tydzien roku szkolnego, dzieki temu dostarczajg szczegdétowych
informacji o kazdej zaplanowanej w ciggu roku szkolnego lekcji. Na przyktad z planu lekcji wiadomo, ze od-
dziat 2a na pierwszej lekcji w czwartek 20 wrze$nia ma zaplanowang matematyke z Janem Kowalskim w sali
nril5.

Plan lekcji oddziatu na wybrany tydzien roku szkolnego wprowadza sie recznie poprzez opisanie kazdej pozycji
tego planu lub poprzez import danych z programu Plan lekcji Optivum. Opisujgc pozycje planu lekcji mozna
ustawi¢ jej cyklicznosé, tj. czy jest pozycja jednorazowa, wystepujgca w planie co tydzien, czy tez co dwa
tygodnie. Dzieki temu wprowadzajac plan lekcji na wybrany tydzien roku szkolnego mozna réwnoczesnie de-
finiowac plany lekcji oddziatu na kolejne tygodnie roku szkolnego.

W planach lekcji oddziatéw mozna umieszcza¢ réwniez inne zajecia, w ktérych uczestniczg uczniowie

(np. kino, wycieczka, jesli chcemy odnotowac na nich frekwencje lub tez kétka zainteresowan). Dodajac do
planu lekcji takie zajecia, mozemy zdecydowad, czy zajecia te zastgpig lekcje wczesniej umieszczone w planie,
czy tez nie.

Zanim przystgpimy do wprowadzania plandow lekcji oddziatéw, nalezy wczesniej zdefiniowac stowniki Przed-
mioty, Kryteria podziatéw, Sale oraz zarejestrowaé pracownikow.

Wprowadzanie plandéw lekcji oddziatéw odbywa sie w widoku Plan lekcji przywotywanym ze wstgzki Organiza-
cja szkoty.

W widoku tym w panelu roboczym wyswietlajg sie tabele z planami lekcji oddziatéw na wskazany tydzien
(domyslinie jest to tydzien biezacy). Jesli plan lekcji oddziatu nie zostat jeszcze wprowadzony, to jego tabela
bedzie pusta.

VULCAN

52



Wprowadzanie plandw lekcji oddziatéw

ECNCECEr Gl Slownki  Konfiguraga  Pomoc

Stencel Adam [AS]

- = B Wybauj
..‘ = E H # St
Struktura  Oddziahy Pracownicy Kalendarzdni  [EERICEaT) Kopia

szkoly wolnych XML

Tydzief << | [ »> | przejdi do ~ | Import planéw lekcii oddziaiow | Kopiuj istiejacy plan

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek

1 Rel./etyka [GK] histaria [KB]

2 | j. angielski [KP] wos [KB] matematyka [LD] j. angielski [KP] j» miemiecki [EK]

3| matematyka [LD] e_dla_bezp [LD] geografia [JK] kuftura [MC] biologia [UP]

4 | j. polski [35] przedsieh. [IK] j. angielski [KP] j. polski [15] j. polski [15]

5| j. polski [15] z3j. wych. [LD] j. polski [15] matematyka [LD] przedsieh. [1K]

6 | j. niemiecki [EK] j. niemiecki [EK] fizyka [LD] chemia [UP] Rel./etyka [GK]

7 | historiz [KB] wf [DZ] [AW] informatyka [AA]

8 | informatyka [AA] wf [DZ] [AW]

wf [CH] [OK]

# Znier

Pod wstazka znajduje sie pasek narzedzi. W polu Tydzien wskazuje sie tydzien roku szkolnego (domyslnie usta-

wiany jest biezgcy tydzien). Ikona umozliwia cofniecie sie o jeden tydzien, ikona - przejscie do
nastepnego tygodnia. Po wskazaniu oddziatu w polu PrzejdZ do nastepuje przewiniecie zawartosci panelu ro-
boczego do tabeli planu lekcji wskazanego oddziatu. Przycisk Import planéw lekcji oddziatéw uruchamia kreatora
importu planu lekcji z programu Plan lekcji Optivum. Przycisk Kopiuj istniejacy plan pozwala na kopiowanie

istniejgcego planu nauczania na kolejne tygodnie.

Aby w polu Tydzie ustawi¢ wybrany termin, nalezy kliknaé¢ ikone [# i w kalendarzu wskaza¢ dowolny dzieri
interesujgcego nas tygodnia. Kalendarz mozna przewija¢ korzystajac ze strzatek znajdujgcych sie w nagtéwku
kalendarza.

=r PrzejdZ do |wybie|

M T W T F s s

1 2 3 4 5 6 7 Wtorek
1) ipo| 8] 9] 10 11 12 13 14 pgia [UP]

Wi [ 15 17 18 19 20 21
Wil 22 23 24 25 26 27 28 gielskd [KP

3 j.an 29 30 qgielski [KP]
4 | prze pmiecki [EK]

Dzisiaj H] [MK]
| wol S o= G

Reczne wprowadzanie planu lekcji oddziatu

Aby wprowadzi¢ plan lekcji oddziatu na wybrany tydzien roku szkolnego nalezy:
v" Na wstgzce Organizacja szkoty kliknag¢ ikone Plan lekcji.
v" W polu Tydzien ustawié wiasciwy termin.
v" W polu Przejdz do wybraé oddziat, co spowoduje przewiniecie zawartosci panelu roboczego do

tabeli planu lekcji oddziatu. Jesli na wskazany tydzien plan lekcji nie byt jeszcze wprowadzany,
to tabela bedzie pusta.

O w planach lekcji wyrdzniane sg kolorem dni wolne opisane w kalendarzu dni wolnych. Nazwa dnia
wolnego pojawia sie w tabeli planu lekcji obok nazwy dnia tygodnia.

v Klikngé przycisk Zmief, znajdujacy sie pod tabela.
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v' W oknie Edycja planu lekcji klika¢ ikony ™ i wypetnia¢ formularze Dodawanie pozycji planu lekcji.
%

@ Pozycia planu lekdji @) Inne zajecia

Przedmiot; * Jezyk polski (j. polski) w
Mauczydiel: * Stencel Jolanta [15] v
Mauczydel wspomagajacy: v
Grupa: caly oddziat v
Sala: R
Cykl terminu

Data korcowa: 2014-06-30 (|
WWystepuje: co tydzien v

J Zapisz & Anuluj

Aby w formularzu Dodawanie pozycji planu lekcji opisac pozycje planu lekcji nalezy:
v' Zaznaczy¢ opcje Pozycja planu lekcji.
v" Wypetnié pola Przedmiot, Nauczyciel, Nauczyciel wspomagajacy, Grupa i Sala, korzystajac z list wy-
boru.
Jesli pole Grupa pozostawimy puste, to do zajec zostanie domysinie przypisana grupa caty oddziat.
v" W sekcji Cykl terminu okredli¢, czy pozycja jest jednorazowa, czy wystepuje co tydzien, czy co
dwa tygodnie. Dla pozycji cyklicznych nalezy réwniez ustawic date koicowa. Wéwczas zostanie

ona umieszczona w planach lekcji na kolejne tygodnie, az do tygodnia zawierajgcego date kon-
cowa.

Jesli wybrano nauczyciela wspomagajgcego, to w module Dziennik w widoku Lekeja nauczyciel wspomagajacy
bedzie mdgt zobaczy¢ lekcje przeprowadzong przez nauczyciela wiodgcego, czyli przejrze¢ szczegdty lekcji,
frekwencje i oceny, ale bez mozliwosci ich zmiany. Bedzie mdgt jedynie wypisac sie z takiej lekcji oraz dodaé
uwage.

W oknie Edycja planu lekcji utworzong pozycje mozna kopiowad na inne terminy poprzez przecigganie.

v W tym samym terminie mozna umiescic kilka lekcji (np. dla roznych grup zajeciowych).

Po opisaniu wszystkich pozycji planu lekcji w oknie Edycja planu lekcji nalezy zapisa¢ zmiany, klikajac przycisk
Zapisz.

Umieszczanie w planie lekcji zaje¢ innych

Aby w planie lekcji umiescié zajecia inne niz sg zdefiniowane w stowniku Przedmioty (zob. Sfownik Przedmioty),
to w formularzu Dodawanie pozycji planu lekcji nalezy zaznaczy¢ opcje Inne zajecia, w polu Inne zajecia podac
nazwe zajec, ewentualnie wypetni¢ pozostate pola formularza i zaakceptowad zmiany przyciskiem Zapisz.
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®

() Pozycia planu lekdii @ Inne zajeda
Inne zajeda: = Koto matematyczne
Mauczyciel Dgbek Lestw (LD ¥
Mauczyciel wspomaagajacy: b
Grupa: R
Sala: »
Cykl terminu
Data korfcowa: 2013-08-21 |
Wystepuje: co tydzien w

J Zapisz (Y Anulyj

Jesli do takich zajeé zostanie przypisany nauczyciel, to nauczyciel ten bedzie mégt zarejestrowac zajecia
w module Dziennik w widoku Lekcja i odnotowaé obecnosci ucznidw, nie bedzie mégt jednak wystawié ocen
dla takich zajec.

Jesli nauczyciel nie zostanie wskazany, to w module Dziennik, w widoku Dziennik wybranego oddziatu infor-
macja o zajeciach pojawi sie jedynie w widokach Plan lekcji oraz Tematy. Informacja o zajeciach pojawi sie
rowniez w module Uczen.

v Zajecia inne dodawane do planu lekcji za pomocg ikony ¥ nie usuwajg zaje¢ wczesniej umieszczo-
nych w tym samym terminie.

Zajecia inne mozna réwniez dodawacd do planu lekcji za pomoca ikon ##, ktore znajdujg sie w wierszu na-
gtéwkowym tabeli, obok nazw dni tygodnia. Mechanizm ten umozliwia dodawanie zajec¢, ktére trwajg na
wszystkich lub wybranych lekcjach w dniu. Dodane w ten sposéb zajecia usuwajg z planu pozycje wczesniej

dodane.

Po kliknieciu ikony 5 wyswietla sie okno Dodawanie innych zajeé, w ktérym nalezy podaé nazwe zajeé (w polu
Inne zajecia), ewentualnie wskazac nauczycieli, grupe zajeciowa i sale. W tabeli ponizej wskazujemy pory lekcji,
na ktdrych zajecia sie odbywaja.
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.mmﬁ .

Inne zajecia:
Nauczycel:

MNauczyciel wspomagajacy:

Pory lekcji

1. 08:00 - 08:45
2, 08:50 -09:35
3. 09:40 - 10:25
4. 10230 - 131215
5. 11:30 - 12:15
6. 12:30 - 13:15
7. 13:20 - 14:05
8. 14:10 - 14:55
9, 15:00 - 15:45
10, 15:50 - 18:35

* - Dodanie w tym oknie innych zajeé na wybranych porach lekgi spowoduje usuniecie pozydi planu
lekgi wystepujgcych w tych samych porach. Jesl w planie majg sie wyswietlac zardwno pozyge planu
lekdi, jak inne zajeciz, to inne zajecia nalezy dodac, klkajac znak plus znajdujgcy sie w wybranym wierszu
tabeli planu lekdgi.

EEEEEEEEEEE

W Zapisz (& Anuluj

Modyfikowanie planu lekcji oddziatu

Aby zmienié opis wybranej pozycji planu lekcji oddziatu nalezy:
v" W widoku Plan lekcji przej$¢ do edycji planu za pomoca przycisku Zmiei.
v" W oknie Edycja planu lekcji dwukrotnie klikngé wybrang pozycje.
v' Wprowadzi¢ zmiany w oknie Edycja pozycji planu lekcji.

Jesli pozycja jest cykliczna, to w polu Edycja mozna okresdli¢, czy wprowadzone zmiany majg dotyczy¢ tylko
wybranej pozycji, czy tez wszystkich pozycji w serii.

Edycja pozycji planu lekcji
Przedmiot: = Jezyk angielski (7. angielski) v
Mauczyciel: * Pszczdtkowska Katarzyna [KP] v
Mauczyciel wspomagajacy: w
Grupa: caty oddziat W
Sala 10 v
Edycia: tej pozygi planu lekdi w

*W przypadku edydi serii pozydi planu lekdgi edytowana jest jedynie seria, ktdra
zostata wizedniej utworzona. Jedli ma by¢ przediuzony okres trwania serii to na nowo
nalezy dodaé pozyge planu lekdgi z okresleniem cyklu terminu.

o Zapisz | = Usui @) Anuluj

Aby usung¢ pozycje z planu lekcji nalezy w jej formularzu edycyjnym klikna¢ przycisk Usun. W zaleznosci od
ustawien w polu Edycja usuwana jest z planu tylko wybrana pozycja lub cata seria.
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Import planow lekcji oddziatow

Jesli plan lekcji szkoty zostat utozony przy uzyciu programu Plan lekcji Optivum, to mozna zaimportowac go
do systemu UONET+. Operacje wykonuje sie w widoku Plan lekcji z uzyciem kreatora, ktéry pomaga w upo-
rzgdkowany sposéb przeprowadzi¢ catg operacje.

Import przebiega w siedmiu krokach. W pierwszym kroku wskazuje sie plik z planem lekcji oraz okresla para-
metry importu. W nastepnych krokach uzgadniane sg dane wspdlne pochodzace z pliku zrédtowego z analo-
gicznymi danymi zawartymi w bazie danych systemu UONET+.

W ostatnim kroku wyswietla sie podglad zaimportowanych planéw lekcji oddziatéw.

Aby import przebiegt poprawnie nalezy w programie Plan lekcji Optivum (a tym samym w programie Arkusz
Optivum) oraz w systemie UONET+ zachowac takie same:

- nazwy i kody nauczycieli,

- poziomy i symbole oddziatéw,

- nazwy i kody zaje¢ edukacyjnych,

- kody sal,

- pory lekcji,

- nazwy i kody grup zajeciowych.

Wybor pliku i ustawienie parametréow importu

Kreator importu planu lekcji uruchamiany jest za pomocg przycisku Import planow lekcji oddziatow. Wyswietla
sie wowczas okno Import planéw lekcji oddziatow z Planu lekcji Optivum. U géry okna wyswietla sie wstgzka, na
ktorej graficznie prezentowane sg poszczegdlne kroki importu. Krok aktualnie realizowany jest wyrdzniony
ciemniejszym kolorem.

W kroku pierwszym nalezy:

v" Klikngé przycisk Wybierz plik i w oknie Wybierz plik do przekazania wskazaé plik z planem lekg;ji
przygotowanym za pomocg programu Plan lekcji Optivum. Po tej operacji uaktywnia sie pola
dostepne w oknie kreatora.

v' Okresli¢ okres, na ktéry importujemy plan oraz w jakim cyklu ( pola Data poczatku, Data koica,
Powiel plan lekcji). Domysinie data poczatku jest ustawiana na nastepny dzien po dacie biezacej,
a data konca na date korica okresu promocyjnego.

v' Uzgodni¢ pory lekcji z programu Planu lekcji Optivum z porami lekcji w systemie UONET+
(w polu Pierwsza lekcja w UONET+).

Na przyktad, jesli uzgodnimy pierwszg lekcji z Planu lekcji Optivum z czwartg lekcjg w systemie UONET+, to
pierwsze lekcje z Planu lekcji Optivum zostang umieszczone na czwartej godzinie lekcyjnej w systemie
UONET+. Pozostate lekcje zostang rowniez odpowiednio przesuniete.
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Import plandw lekcji oddziatow z Planu lekgji Optivum
Oddzialy Nauczyciele Przedmioty Sale Kryteria Podsumowanie
parametrow  krok 1/7 krok 2/7 krok 3/7 krok 4/7 krok 5/7 krok 6/7 krok 747
Plik: Wybierz plik

Uwaaa: Jezeli w wybranym zakresie dat istnieje plan lekcji to zostanie on nadpisany przez importowany plan lekcji.

Data poczatku: 2013-04-18 |
Data korica: 2013-08-31 |
Powiel plan lekgji: co tydzien v
Pierwsza lekcja w UONET™15; 1, 08:00-08:45 X

Uwaga: Nalezy wskazac, kidra pora pierwszej lekeji pochodzacej z pliku planu odpowiada porze zdefiniowanej w UONET™S

Dalej  Anuluj

v" Klikngé przycisk Dalej, aby przej$é do nastepnego kroku.

v W przypadku, gdy importowany plan naktada sie na istniejacy plan, to nastgpi jego nadpisanie.
© plan lekcji nie importuje sie na dni wolne, zdefiniowane w Kalendarzu dni wolnych.

Uzgadnianie danych wspdlnych

Dane wspdlne dotyczg oddziatéw, nauczycieli, przedmiotéw, sal oraz podziatéw na grupy zajeciowe.
Uzgadnianie ich odbywa sie w krokach 2, 3, 4, 5i 6 i polega na przypisaniu danym wystepujacym w programie
Plan lekcji Optivum analogicznych danych z bazy systemu UONET+.

W oknie kreatora wyswietla sie tabela, w ktérej w kolumnie Dane z Planu lekcji Optivum wyswietlane sg dane
z wybranej kategorii pochodzace z pliku Zrédtowego. W kolumnie Dane z UONET+ nalezy wprowadzi¢ analo-
giczne dane z bazy systemu UONET+. Jesli dane w Planie lekcji Optivum i w systemie UONET+ sg tak samo
opisane, to zostang one uzgodnione automatycznie, tj. w komdrkach kolumny Dane z UONET+ pojawia sie od-
powiednie wpisy.

Jesli w kolumnie Dane z UONET+ wystgpi pusta komarka, to pozycje nalezy uzgodnié recznie poprzez wskazanie
odpowiedniej opcji z listy rozwijalnej. Cofniecie uzgodnienia polega na wskazaniu innej opcji na liscie rozwi-
jalnej. Wybranie opcji nie uwzgledniaj, powoduje, ze pozycja nie zostanie zaimportowana do bazy UONET+.

W kroku drugim (uzgadnianie oddziatéw) wskazuje sie rowniez oddziaty, ktérych plany majg by¢ importo-

wane poprzez wstawienie znacznikdw w pierwszej kolumnie. Po kliknieciu ikony ~ znajdujacej sie w na-
gtéwku kolumny wyswietla sie menu podreczne, za pomoca ktdérego mozna zaznaczaé/odznaczaé wszystkie
oddziaty oraz odwracad zaznaczenie.
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&, Dane z Planu lekeji Optivum

£ Zaznacz wszystkie

o s A
+  Odwrdc zaznaczenie

o Odznacz wszystkie
=T I3

0 Domyslnie wszystkie oddziaty sg zaznaczone. Wybranie konkretnego oddziatu spowoduje, ze bedzie
importowany tylko plan dla tego oddziatu, a w dalszych krokach kreatora beda wyswietlane dane
wyfacznie zwigzane z tym oddziatem.

Import plandw lekcji oddzialéw z Planu lekcji Optivum

Wybér pliku i okreslenie
parametrow  krok 1/7

Oddzia Nauczyciele Przedmioty Sale Kryteria Podsumowanie

krok 2/7 . krok 3/7

krok 4/7 krok 5/7 krok 6/7 krok 7/7

&

Dane z Planu lekeji Optivum
{oddzialy)

=l

3ag

=l

3ag

=

3ag

EEREEEEEE
L= T ¥ e o . Y |
0 L 0 T T L R

Dane z UONET -5
{oddzial, jednostka skladowa)

3ag, G-50
3ag, G-50
3ag, G-50
3ag, G-50
3ag, G-50
las, SP-50
2as, SP-50
3as, SP-50
4as, SP-50
Sas, SP-50

Bas, SP-50

m

Wstecz

Dalej  Anuluj

Aby przejs$¢ do nastepnego kroku nalezy klikngé¢ przycisk Dalej. Za pomoca przycisku Wstecz mozna wréci¢ do

poprzedniego kroku.

Podglad importowanych planéw lekcji oddziatow

W kroku si6ddmym mozna obejrze¢ plany lekcji oddziatow. Jesli wystgpig w nich btedy, to mozna wrdci¢ do
kreatora korzystajgc z przycisku Wstecz.

Jesli plany sg poprawne, nalezy klikng¢ przycisk Zakoficz w celu zapisania uzgodnionych danych. Na ekranie

pojawi sie komunikat informujacy o poprawnym zakoriczeniu operacji importu planow lekcji oddziatéw.

Uzgodnienia wykonane podczas pierwszego importu planéw lekcji oddziatdw sg pamietane i mozna z nich
korzysta¢ podczas kolejnych importow.
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Kopiowanie planu lekgji

Uzytkownik nie musi za kazdym razem wpisywaé istniejgcego planu lekcji na kolejne lata. System pozwala na
kopiowanie istniejgcego planu lekgji.

Aby skopiowaé plan lekcji nalezy:
v" W widoku Plan lekcji kliknagé przycisk Kopiuj istniejacy plan.
v" Wybraé daty stanowigce termin funkcjonowania kopiowanego planu.

v" Wypetnié pole Kopiuj plan i zaznaczy¢ plan, ktéry nalezy skopiowac.

od: = 18.08.2014 ]
Do: = 31.08.2014 ]

Kopiuj plan: = co tydzien w

Nazwa

las (SP-50)
Zas (5P-50)
3as (SP-50)
4as (SP-50)
Sas (SP-50)
6as (SP-50)
1ag (G-50)
1sg {G-50)

Zag (G-50)
3ag (G-50)
13 {LO-50)
1b (LO-50)
Za (LO-50)
2b (LO-50)
3a (LO-50)
3b {LO-50)
1at (T-50)

2bt (T-50)

3at (T-50)

3at (T-50)

Kopiowanie na postawie istnigjacego planu
spowoduje w podanym zakresie dodanie plnu lub
tez nadpisanie wczesnigj wspisanego planu
aktualnie wskazanym planem lekgi.

OO00OO0OoO0O0O0E0000O0OoODDo &

¢ Zapisz Y Anuluj

Kopia XML dziennika

System pozwala na wykonanie kopii XML oraz wydruku: dziennika oddziatu, dziennikéw zajeé¢ innych oraz
dziennikow dla dorostych. Po wybraniu ze wstgzki Kopia XML pojawia sie mozliwos¢ wyboru parametrow wy-
konania kopii: roku szkolnego oraz formatu pliku. Widoczna jest takze lista oddziatéw biezgcych z mozliwoscia
wybrania oddziatu/oddziatéw, dla ktérych ma zostaé wykonana kopia.

Uzytkownik ma takze mozliwosé podpisania kopii w formatach XML oraz PDF-XML podpisem elektronicznym.

VULCAN

60



Wprowadzanie plandw lekcji oddziatéw

Wykonanie i podpisanie kopii XML dziennika

Aby wygenerowac kopie XML dziennika nalezy:
v Na karcie Organizacja szkoty klikng¢ Kopia XML.

v' W filtrze zaznaczy¢ rok szkolny oraz oddziat kopiowanego dziennika.

Organizacia szkoly S0 Konfiguracia  Pomoc

E m F = E E I XML

Struktura Oddziaty Deienniki Pracownicy Kalendarz dni Plan Kopia
szhoty zajet innych wolnych lekoji KML

Dziennik

Rok szkalny: 2014/2015 v

Format pliku: PDF - XML v

PDF
PDF - XML

XML IS
Oddzial

Uwizglednij:

Pobierz

2ap (SP-50)
3ap (SP-50)
4ap (SP-50)
Sap (SP-50)
Bap (SP-50)
2ag (G-50)
3ag (G-50)
2a (LO-50)
2b (LO-50)
3a (LO-50)
3b (LO-50)
1art (Art)

OOoOoooooooDoDoDoDses

v" Wybraé format pliku i okresli¢ parametr w polu Uwzglednij.
v Klikngé przycisk Pobierz.
v' W sekcji Komunikaty klikng¢ przycisk Podpisz, jesli kopia dziennika ma by¢ podpisana.

VULCAN

61



	Administrowanie_16.04
	Spis treści
	Informacje podstawowe o systemie Uczniowie Optivum NET +
	Budowa systemu
	Użytkownicy systemu i ich uprawnienia
	Pierwsze uruchomienie systemu przez administratora systemu
	Tworzenie hasła dostępu do systemu
	Ustalanie nowego hasła

	Budowa strony startowej

	Korzystanie z modułu Wiadomości
	Uruchamianie modułu Wiadomości
	Budowa okna modułu
	Redagowanie i wysyłanie nowych wiadomości
	Przeglądanie otrzymanych wiadomości
	Udzielenie odpowiedzi nadawcy wiadomości
	Przesyłanie odebranej wiadomości dalej

	Podstawy pracy w module Administrowanie
	Uruchamianie modułu
	Budowa okna aplikacji
	Wstążka
	Drzewo danych
	Panel roboczy

	Wyszukiwanie
	Kończenie pracy

	Konfigurowanie systemu
	Zarządzanie słownikami
	Słownik Rodzaje grup
	Słownik Przedmioty
	Słownik Specjalności
	Słownik Specjalności w obrębie zawodu, specjalizacje
	Słownik Wartości znaków +,-,=
	Słownik Typy wpisów frekwencji
	Słownik Kategorie uwag
	Słownik Kategorie kolumn ocen
	Słownik Rodzaje osiągnięć
	Słownik Pory lekcji
	Słownik Sale
	Słownik Egzaminy zewnętrzne
	Słownik Kwalifikacje zawodowe
	Słownik Dysfunkcje
	Słownik Dane własne
	Słownik Dokumenty
	Słowniki Typy czynności w dzienniku zajęć innych oraz Typy zorganizowanych form pomocy w dzienniku zajęć innych
	Słownik Jednostki obce
	Słownik Zakłady pracy

	Wprowadzanie danych jednostki sprawozdawczej
	Opis struktury szkoły
	Karta Dane podstawowe
	Karta Składowe
	Karta Parametry

	Zakładanie oddziałów
	Ewidencja pracowników
	Zarządzanie dziennikami zajęć innych

	Kalendarz dni wolnych
	Wprowadzanie planów lekcji oddziałów
	Ręczne wprowadzanie planu lekcji oddziału
	Umieszczanie w planie lekcji zajęć innych
	Modyfikowanie planu lekcji oddziału
	Import planów lekcji oddziałów
	Wybór pliku i ustawienie parametrów importu
	Uzgadnianie danych wspólnych
	Podgląd importowanych planów lekcji oddziałów

	Kopiowanie planu lekcji
	Kopia XML dziennika
	Wykonanie i podpisanie kopii XML dziennika




