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Wstep 3

Wstep

Finanse to aplikacja, ktora powstata z myslg utatwienia obstugi finansowo-ksiegowej jednostek o$wiato-
wych. Aplikacja zostata wyposazona w mechanizmy umozliwiajgce ewidencjonowanie procesu ksiego-
wego poczgwszy od ewidencji dokumentu zakupu lub sprzedazy, przez operacje kasowe, rozrachunki,

az po dekretacje, ksiegowanie, tworzenie zestawien oraz réznego rodzaju sprawozdan.

Aplikacja zapewnia uzytkownikom nieograniczony i swobodny dostep do danych oraz gwarantuje ich
bezpieczenstwo, spdjnosé i aktualnosé.

Aplikacja Finanse uruchamiania jest z poziomu systemu vEdukacja, z ktérg jest zsynchronizowana.

Materiaty sktadajg sie z éwiczen, ktére nalezy potraktowad jako kolejne krok konfiguracji i przygotowania
aplikacji Finanse do pracy.
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Uzupetnianie stownikow

Finanse to aplikacja uruchamiana z platformy systemu vEdukacja za pomocg ikony Jj .
Aplikacja Finanse zapewnia kompleksowg obstuge finansowo-ksiegowg jednostek o$wiatowych.

Systemowosc¢ aplikacji Finanse gwarantuje mozliwo$¢ szybkiego dostepu do informacji, co efektywnie
wspomaga prace zespotow obstugi szkét, a takze przyspiesza prace jednostek budzetowych.

Przed rozpoczeciem wprowadzania dokumentdéw, nalezy przygotowac program do pracy — uzupetnié
stowniki. Stowniki stuzg do gromadzenia informacji potrzebnych do pracy z programem. Petnig funkcje
pomocniczg — dzieki nim nie trzeba za kazdym razem wprowadza¢ kompletu danych na temat jakiego$
elementu, a mozna po prostu wybraé ten element z udostepnionej listy stownikowej. To wystarczy, by
wszystkie wazne informacje zostaty odczytane przez program ze stownika i w razie potrzeby uwzgled-
nione na wypetnianym w danej chwili formularzu.

Cwiczenie 1. Uruchamianie aplikacji

Aplikacja Finanse uruchamiana jest z poziomu systemu vEdukacja.

1. Uruchom przegladarke stron internetowych.

2. W pasku adresu wpisz adres dostepu do swojej platformy systemu vEdukacja.

3. W prawym gérnym rogu kliknij przycisk Zaloguj.

4. Wopisz nazwe uzytkownika oraz hasto (jakie otrzymates od pracownika wdrazajgcego aplikacje).

5. Kliknij przycisk Zaloguj. W ten sposdb zalogujesz sie do platformy z mozliwoscig dostepu do aplikacji
Finanse.

6. Na pasku kliknij przycisk L zwrée uwage, ze aplikacja uruchomi sie automatycznie bez koniecz-
nosci ponownego logowania.

Aplikacje zsynchronizowane z platforma systemu vEdukacja mogg by¢ uruchamiane w tym samym lub
nowym oknie przegladarki internetowej. Wszystko zalezy od ustawien, jakie zostaty wprowadzone
w momencie podtgczania danej aplikacji do platformy.

Cwiczenie 2. Import planu finansowego z Sigmy

Aplikacje Sigma i Finanse pobierajg stownik rodzajow planu, zadan, klasyfikacji budzetowej z platformy
systemu vEdukacja. Import planu finansowego opiera sie na wczesniejszym uzgodnieniu stownikéw
za posrednictwem stownikéw centralnych w platformie, nie trzeba ich uzgadnia¢ podczas importu.
Oznacza to, ze aplikacje Sigma i Finanse muszg by¢ podtgczone do tej samej platformy systemu vEduka-
cja, zeby import planéw w ogdle mogt zajsc.

Ideg stownikéw centralnych jest zunifikowanie (ujednolicenie) zawartosci stownikdw — pozycji wystepuja-
cych w réznej postaci w réznych aplikacjach systemu vEdukacja.

1. Kliknij w menu karte Import/ Eksport i wybierz funkcje Import.

BN oo VULCAN  \/edukacja
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Cwiczenie 3.

W gatezi Importy kliknij pozycje Plany z programu Sigma.

Z listy rozwijalnej wybierz odpowiedni rok.

Import planéw z programu Sigma

Importuj B Odiwiez

<& Filtr
Rok planu 2014 -
2015

o Plan\qrfir2m-4

2013 ) Brak planéw do importu

Zastosuj

Program wczyta zatwierdzone plany z Sigmy — mozna obejrzec ich podglad.

Postaw znacznik przy wtasciwym planie i kliknij przycisk Import.

Kliknij w menu karte Dokumenty Zrodtowe wybierz funkcje Plan budzetowy i przejrzyj pozycje zaimpor-

towanego planu.

Dodawanie znacznikdw obiegu

Stownik ten moze pomdc w okreslaniu dokumentéw. Jest szczegdlnie pomocny w sytuacji, gdy doku-
ment zostaje wprowadzony w sposdb niekompletny lub powinien zosta¢ skontrolowany albo przestany
do innego dziatu, np. zostat wprowadzony przez uzytkownika z nadang mu rolg Mtodszy Ksiegowy, a po
wprowadzeniu dokumentu powinien zosta¢ zatwierdzony np. przez Starszego Ksiegowego. Stosowanie
znacznikdw obiegu moze utatwi¢ wyszukiwanie dokumentéw do kontroli przez innego uzytkownika,
z listy wszystkich dokumentéw.

1.

2.

Cwiczenie 4. Dodawanie konta syntetycznego

Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Stowniki.

W gatezi 0gdlne kliknij pozycje Znaczniki obiegu.
Kliknij przycisk Dodaj.

Uzupetnij pola Identyfikator i Nazwa.

Znacznik obiegu - edyda

Identyfikator RG

Mazwa Referat Gospodarczy

J Zapisz | § Anuluj

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Automatycznie utworzony plan kont zawiera wszystkie konta syntetyczne zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansow.

Plan kont jest tworzony na konkretny rok obrachunkowy.

Przed zdefiniowaniem planu kont nalezy przemysleé, ktére konta majg by¢ kontami rozrachunkowymi.

W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Plan kont.

Upewnij sig, ze jest ustawiony odpowiedni Rok obrachunkowy.
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Uzupetnianie stownikow 6

3. Kliknij przycisk Dodaj — otworzy sie okno Plan kont.

4. Pozostaw bez zmian pole Prefix.

5. Wopisz numer i nazwe dodawanego konta.

6. Ustal, czy dane konto ma by¢ kontem syntetycznym dla zestawien i kontem rozrachunkowym -
skorzystaj z list rozwijalnych.

7. W polu Kontrahent dla konta rozrachunkowego wybierz odpowiedniego kontrahenta, o ile jest to po-
trzebne i jesli dodawane konto zostato oznaczone jako konto rozrachunkowe.

8. W polu Klasyfikacja budzetowa ustal, czy wymagane jest skojarzenie dekretu na danym koncie z klasy-

fikacja

budzetowa. Z listy rozwijalnej wybierz jedng z mozliwosci:
Konto nie wymaga KB,

Konto wymaga dowolnej KB,

Konto wymaga KB wydatkow,

Konto wymaga KB dochodéw,

Konto wymaga KB doch. po str. Dti wyd. po str. Ct.

9. Okresl typ bilansowy konta.

Standardowo program wszystkie konta ksiegowe traktuje jako bilansowe.

10. Zdecyduj, czy dane konto obstuguje plan — z listy rozwijalnej w polu Konto planu wybierz wtasciwg po-
zycje.
11. Okresl, czy dane konto ma by¢ ukryte, czy tez nie — z listy rozwijalnej w polu Ukryte wybierz witasciwg
pozycje.
Nowe konto [2015]
Prefix -
Numer 141
Nazwa konta Srodki pieniezne w drodze
Konto syntetyczne dla zestawien Tak -
Konto rozrachunkowe Nie A
Kontrahent dla konta rozrachunkowego -
Typ klasyfikacji budzetowej Konto nie wymaga KB -
Typ bilansowy Bilansowe -
Konto planu Nie -
Ukryte Nie v
Zapisz i dodaj nastepne Zapisz i zakoricz & Anuluj

12. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakoncz.

Cwiczenie 5. Dodawanie konta analitycznego

Wzorcowy

plan kont nalezy poszerzyé o pozycje uzywanych analityk. Zmiany wprowadzone w planie

kont zgodnie z art.10 ustawy o rachunkowosci, nalezy opisa¢ w dokumentacji wtasnej polityki rachun-

kowosci.

1. W gate

zi Dekretowe kliknij pozycje Plan kont.

2. Kliknij przycisk Dodaj — otworzy sie okno Plan kont.

3. Upewn

ij sie, ze jest ustawiony odpowiedni Rok obrachunkowy.
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Uzupetnianie stownikow 7

4. W polu Prefix wybierz z listy rozwijalnej numer konta syntetycznego, do ktérego ma zosta¢ dodana
analityka.

5. Wopisz numer analityki i nazwe dodawanego konta.

6. Ustal, czy dane konto ma by¢ kontem syntetycznym dla zestawien i kontem rozrachunkowym —
skorzystaj z list rozwijalnych.

7. W polu Kontrahent dla konta rozrachunkowego wybierz odpowiedniego kontrahenta, o ile jest to po-
trzebne i jesli dodawane konto zostato oznaczone jako konto rozrachunkowe.

8. W polu Klasyfikacja budzetowa ustal, czy wymagane jest skojarzenie dekretu na danym koncie z klasy-
fikacja budzetowa. Z listy rozwijalnej wybierz jedng z mozliwosci:
- Konto nie wymaga KB,
- Konto wymaga dowolnej KB,
- Konto wymaga KB wydatkoéw,
- Konto wymaga KB dochodow,
- Konto wymaga KB doch. po str. Dt i wyd. po str. Ct.

9. Okresl typ bilansowy konta.

Standardowo program wszystkie konta ksiegowe traktuje jako bilansowe.

10. Zdecyduj, czy dane konto obstuguje plan — z listy rozwijalnej w polu Konto planu wybierz wtasciwg po-
zycjg.

11. Okresl, czy dane konto ma by¢ ukryte, czy tez nie — z listy rozwijalnej w polu Ukryte wybierz wtasciwag

pozycjeg.
Edytuj konto [2015]

Prefix 011 ~
Numer 01

Nazwa konta Urzadzenia techniczne

Konto syntetyczne dla zestawien Nie A
Konto rozrachunkowe Nie A
Kontrahent dla konta rozrachunkowego -
Typ klasyfikacji budzetowej Konto nie wymaga KB v
Typ bilansowy Bilansowe hd
Konto planu Nie -
Ukryte Nie h

Zapisz i zakoricz == Usuri & Anuluj

12. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapiszi zakoficz.

Klikniecie przycisku |-~  Edytuj pozycje, znajdujacego sie obok pozycji planu kont umozliwia wglad
do szczegdtowych danych i ich modyfikacije.

Cwiczenie 6. Wprowadzanie klasyfikacji budzetowej

W obrebie tego stownika wyrdznia sie klasyfikacje wydatkéw i dochoddéw. Gromadzone sg tu wszystkie
dziaty, rozdziaty, paragrafy i pozycje, ktore zostaty przypisane na platformie systemu vEdukacja w stow-
nikach centralnych i bedg wykorzystywane do pracy z danymi réznych jednostek.

Jezeli nie zaimportowano planu finansowego z Sigmy, nalezy recznie wprowadzi¢ pozycje klasyfikacji
budzetowe;j.

I;'. VULCAN  \/edukacja
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1. W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Klasyfikacja budzetowa.
2. Kliknij przycisk Doda;j.

3. Skorzystaj z mozliwosci wyboru za pomocg list rozwijalnych i wybierz kolejno rozdziat, paragraf, zré-
dto finansowania i pozycje klasyfikacji budzetowe;.

Klasyfikacja budzetowa [x)
Rozdziak: |80101 Szkoly podstawows - |
Paragraf: |w-421 M|
Zrodto finansowania: 0 Finansowanie ze srodkdéw budietowy
wW/D Wydatek
Pozycja: |4 Materiaty biurowe -
Identyfikator: WE0101-4210-4 Materiaty biurowe

W Zapisz |  Anuluj

4. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

5. Dodaj kolejne pozycje klasyfikacji budzetowej — postepuj analogicznie.
Tworzenie globalnej klasyfikacji budzetowej

1. W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Klasyfikacja budzetowa.

2. Kliknij przycisk Dodaj grupowo.

3. Zaznacz te elementy klasyfikacji budzetowej (pozycje, zrodta finansowania, rozdziat), ktére sg obstu-
giwane w jednostkach.

.
. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_‘ AN edul(acja
AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
ZARZADZANIE OSWIATA



Uzupetnianie stownikow

&

OoooooooobD & CooooopopoD & [COooooooogo

Klasyfikacja budzetowa - dodaj grupowo

Paragraf - pozycja

D - 058 Grzywny | inne kary pienigine

D - 069 Czesne

D - 069 Oplata stata (§ 069)

D - 069 Oplata za wyZywienie dzieci (§ 069)
D - 069 Oplaty za duplikaty dokumentdw
D - 069 Plan

D - 069 Pozostate z § 069

D - 075 Czynsze za lokale mieszkalne

D - 075 Najem pomieszczen

D - 075 Najem powierzchni reklamowej
D - 075 Najem terenu

Zradto finansowania

0 Finansowanie ze srodkéw budzetowych

1 Finansowanie ze srodkéw bezzwrotnych pochodzacych z UE

2 Wspdtfinansowanie ze rodkéw bezzwrotnych pochodzacych z UE
3 Finansowanie z pozyczek i kredytéw zagranicznych

4 Wspdtfinansowanie z pozyczek i kredytdw zagranicznych

5 Finansowanie z innych srodkow bezzwrotnych

& Wspdtfinansowanie z innych grodkéw bezzwrotnych

7 Pozostate

8 Finansowanie ze srodkéw funduszy strukturalnych

9 Wspotfinansowanie ze srodkow z funduszy strukturalnych

Rozdziat

80101 Szkoly podstawowe

80102 Szkoly podstawowe specjalne

80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych
80104 Przedszkola

80105 Przedszkola specjalne

80106 Inne formy wychowania przedszkolnego

80110 Gimnazja

80111 Gimnazja specjalne

80113 Dowozenie uczniéw do szkot

80114 Zespoly obshugi ekonomiczno-administracyjne] szkot
80120 Licea ogdlnoksztatcace

« Zapisz i zakoricz | | & Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz i zakoncz.

Cwiczenie 7.

1. W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Finansowanie.

Administracja - Stowniki - Finansowanie

= Stowniki a. Lista elementow
= Ogélne
g Nazwa Identyfikator
Znaczniki obiegu
E Dekretowe
Plan kont gminne gminne
Klasyfikacja budzetowa powiatowe powiatowe
Finansowanie wojewddzkie | wojewddzkie
Zadania
zlecone zlecone

Rodzaje planu

powierzone powierzone

Wydatld strukturalne

2. Zapoznaj sie z pozycjami.

Sprawdzenie danych w stowniku Finansowanie

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
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Uzupetnianie stownikow 10

Cwiczenie 8. Sprawdzenie danych w stowniku Zadania

Stownik pozwala gromadzi¢ informacje o specjalnych czynnosciach zleconych szkole, np. organizacji
olimpiad przedmiotowych, przeprowadzeniu akcji edukacyjnych (konkursy, festyny, pokazy itd.). Sfownik
ten jest pobierany ze Stownikdéw centralnych na platformie systemu vEdukacja.

1. W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Zadania.

Administracja - Slowniki - Zadania
= Stowniki = Lista elementéw
= Ogdlne

Identyfikator  Nazwa
Znaczniki obiegu

= Dekretowe . i .
ZPP Zadania z porozumieri powiat
Plan kent L
ZPG Zadania z porozumieri gmina
Klasyfikacja budietowa . .
PG Powierzone gminy
Finansowanie .
WG Wiasne gminy
Zadania
WP Wiasne powiatu
Rodzaje planu .
Fd Zlecone powiatu

Wrydatki strukturalne

2. Zapoznaj sie z pozycjami.

Cwiczenie 9. Sprawdzenie danych w stowniku Rodzaje planu

Stownik ten jest pobierany ze Stownikéw centralnych na platformie systemu vEdukacja.

1. W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Rodzaje planu.

Administracja - Stowniki - Rodzaje planu
= Showniki . Lista elementow
= Ogdlne

Identyfikator | Nazwa
Znaczniki obiegu

= Dekretowe -

Budzet Plan dochodéw i wydatkow budzetowych

Plan kont
RDW Rachunek dochoddw whasnych

Klasyfikacja budzetowa i . I . .

B d Plan Nr 07 Plan dochoddw i wydatkéw budzetowych-porozumienia z innymi 15T-miasto

Finansowanie . . . . .
Flan Nr 08 Plan dochoddéw i wydatkéw budzetowych-porozumiena z innymi JST-powiat

Zadania

Rodzaje planu

Wydatki strukturalne

2. Zapoznaj sie z pozycjami.

Cwiczenie 10. Dodawanie stownika Grupy paragraféw

Dodane do stownika grupy paragraféw sg wykorzystywane przy definicjach sprawozdan finansowych
Zmiany w funduszu jednostki, Rachunku zyskéw i strat.

1. W gatezi Dekretowe kliknij pozycje Klasyfikacja budzetowa.
2. Kliknij przycisk Doda;j.

3. Uzupetnij pola zwigzane z dodaniem nowej grupy.

4. Kliknij przycisk Dalej.

5. Postaw znaczniki przy odpowiednich pozycjach klasyfikacji budzetowe;j.

.
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6.

Cwiczenie 11. Dodawanie nowych form ptatnosci

Nowa grupa

kA Identyfikator

D80101-0750-Najem pomieszczen
D80101-0830-Optata za Zywienie dzieci (§ 083)
D80101-05920-0Odsetki bankowe
D80110-0830-Pozostate z § 083
D80110-0920-0dsetki bankowe
WB80101-3020-Dodatki socjalne (wiejski 1 mieszk.)
W80101-3240-5Stypendia dla ucznidw
WB80101-4010-Wynagrodzenia - nauczyciele
WB80101-4040-Trzynastki - nauczyciele
WE0101-4110-ZU5 - nauczyciele
WB80101-4120-FP - nauczyciele
W80101-4210-Wyposazenie
W80101-4220-Zakup Srodkdw Zywnosc
WB80101-4260-Energia elektryczna
WB80101-4270-Remonty | modernizacje
W80101-4300-Abonament RTV
WB80101-4300-Koszty i prowizje bankowe
WB80101-4370-Zakup ustug telefonii stagjonarne)
W80101-4440-0dpis na ZF4S - naucz.
WB80101-4740-Papier do drukarek i kserograféw
W80110-3240-Stypendia dla ucznidow
W80110-4040-Trzynastki - adm. i obsh.
WB80110-4040-Trzynastki - nauczyciele
W80110-4110-ZUS - adm. i obst.
W80110-4110-ZU5 - nauczyciele
W80110-4120-FP - adm. i obst.
W80110-4120-FP - nauczyciele
W80110-4210-Materialy biurows
WB0110-4260-Energia elektryczna
W80110-4270-Remonty | modernizacje
W80110-4300-Abonament RTV
WB0110-4300-Koszty i prowizje bankowe
W80110-4360-Zakup ustug telefonii komarkowe)
W80110-4370-Zakup ustug telefonii stacjonarnej
WB0110-4410-Podréze stuzbowe krajowe

oo oo

4= Wstecz w Zapisz i zakoricz &) Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz i zakoricz.

Stownik Formy ptatnosci stuzy do opisania uzywanych w jednostce statych kombinacji formy i terminu
ptatnosci.

Stownik zawiera zdefiniowane pozycje:

gotowka,
przelew 7 dni,
przelew 14 dni,
przelew 30 dni.

Aby doda¢ nowa forme ptatnosci:

1.

2.

W gatezi Stowniki faktur kliknij pozycje Formy ptatnosci.

Kliknij przycisk Dodaj.

W polu Forma ptatnos$ci wpisz nazwe — bedzie sie ona pojawiata w dokumentach.

W polu llo§é dni okresl w dniach termin ptatnosci.

W polu Termin liczony od daty skorzystaj z listy rozwijalnej i okresl, ktéra data ma zostac¢ uznana za po-

czatkowa:
- data sprzedazy/zakupu,
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Uzupetnianie stownikow 12

6.

— data wystawienia dokumentu,

- data wptywu dokumentu (tylko dla dokumentéw zakupu).

Forma platnosci - edycja g
Nazwa przelew 21
Tlos¢ dni 218
Termin liczony od daty | Sprzedazy/Zakupu -
Typ platnosci Przelew -
y Zapisz || § Anuluj

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Cwiczenie 12. Dodawanie nowych jednostek miary

Wystawiajgc dokument sprzedazy konieczne jest okreslenie ilosci sprzedanych towardéw lub ustug.
Dla jej okreslenia konieczne jest podanie jednostki miary. By ujednolicié zapis jednostek miar
we wszystkich dokumentach, do programu zostat dotgczony stownik Jednostki miary.

Stownik zawiera predefiniowane pozycje:

sztuk,
kilogram,
gram,
miesiac,
godzina.

Aby doda¢ nowga forme ptatnosci:

1.

2.

3.

W gatezi Stowniki faktur kliknij pozycje Jednostki miary.
Kliknij przycisk Dodaj.

Wpisz nazwe oraz identyfikator jednostki miary (identyfikator bedzie pojawiat sie w pozycjach do-
kumentow sprzedazy).

Jednostka miary - edycja

Identyfikator mb
Nazwa metr biezacy
Opis

J Zapisz | (& Anuluj

ZatwierdZ wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Cwiczenie 13. Dodawanie nowych pozycji do stownikéw PKWiU i CPV

1.

2.

3.

4.

W gatezi Stowniki faktur kliknij pozycje PKWiU lub CPV.
Kliknij przycisk Dodaj.
Uzupetnij pola Identyfikator i Nazwa.

Kliknij przycisk Zapisz.

.
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Cwiczenie 14. Dodawanie wzorcéw oprocentowania
1. W gatezi Stowniki faktur kliknij pozycje Wzorce oprocentowania.
2. Kliknij przycisk Dodaj.

3. Uzupetnij pola.

Nowy wzorzec oprocentowania @
Identyfikator |
Nazwa
Typ Odsetki ustawowe -
Rodzaj stopy proc. Roczna -
Obowiazuje od Fj
Stopa procentowa 0,00
Ukryty Nie -

4 Zapisz i zakoricz &) Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz i zakoncz.

Dodajgc wzorzec oprocentowania o typie Odsetki ustawowe, nalezy okresli¢ ich okresowosé, odsetki
umowne s3g bezokresowe.

Cwiczenie 15. Uzupetnianie danych organu prowadzacego (*)

Jedli jednostka zdecyduje sie wystawiaé faktury w imieniu organu prowadzacego powinna uzupetnic
dane organu prowadzgcego, ktore sg pobierane z Platformie systemu vEdukacja.

Aby doda¢ NIP:
1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Organy prowadzace.
2. Zaznacz w drzewie danych organ prowadzacy i kliknij przycisk Zmien.

3. Wprowadz NIP i zapisz zmiany.

Weryfikacja i modyfikowanie danych zwigzanych z jednostka

Cwiczenie 1. Sprawdzenie kompletnoéci danych identyfikacyjnych i adresowych
jednostek

Dane identyfikacyjne i adresowe sg pobierane z platformy systemu vEdukacja i tylko tam mozliwa jest
ich edycja.

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Jednostki.
2. W drzewie danych zaznacz jednostke, ktérej dane chcesz sprawdzié.

3. Na zaktadce Dane podstawowe w sekcji Dane identyfikacyjne i Dane adresowe sprawdz kompletnosc da-
nych pobranych z platformy systemu vEdukacja.

I;'. VULCAN  \/edukacja
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Administracja - Jednostki - Szkota Podstawowa Nr 1

Niepubliczne Technikum Zawedo| * Wzorce numeracii dokumentéw Zrédiowych Stowniki dla jednostki SIO
Poradnia Psychologiczno-Pedago Dane podstawowe Konta bankowe Ksiegi Parametry
Prywatne Przedszkole "Bajtus”
Publiczne Gimnazjum Nr 1 - Dane identyfikacyine
Publiczne Gimnazjum Nr 2
Nazwa Szkota Podstawowa Nr 1
Publiczne Gimnazjum Nr 3
Kod jednostki SP1
Publiczne Gimnazjum Nr 4
. . Rodzaj Samodzielna szkota podstawowa
Spegjalny Ogrodek Szkolno-Wycl |
Stan Aktywna
Szkota Podstawowa Nr 1 R
Dziata od
Szkota Podstawowa Nr 2
Dziata do
Szkota Podstawowa Nr 3
Szkota Podstawowa Nr 4 Patron
Szkota Podstawowa Nr 5 Identyfikator ITO 36794
Tesnia e e hienmal n B Organ prowadzacy Urzad Gminy Widliszki Wielkie
Fasadnicza Szkota Zawoedowa
Zespéh 52kt Nr 1 L - Dane adresowe
Zespot szkét Nr 2
P 3 - Dane podatkowe
Administracja - Jednostki - Szkota Podstawowa Nr 1
Niepubliczne Przedszkole "Kubug| « Wzorce numeracii dokumentdw zrédtowych Stowniki dla jednostki SI0
FI=70E e TRl Zmdy Dane podstawowe Konta bankowe Ksiggi Parametry

Poradnia Psychologiczno-Pedago
Prywatne Przedszkole "Bajtus”
Publiczne Gimnazjum Nr 1
Publiczne Gimnazjum Nr 2
Publiczne Gimnazjum Nr 3

Publiczne Gimnazjum Nr 4

Specjalny Oérodek Szkolno-Wycl|

Szkola Podstawowa Nr 1

Szkota Podstawowa Nr 2

Szkota Podstawowsa Nr 3

Szkola Podstawowa Nr 4

Szkola Podstawowa Nr 5
Technikum Mechaniczne dla Don
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Zespol Szkot Nr 1

Zespot Szkét Nr 2

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnyc
Zespét Szkot Ponadgimnazjalnyc

Zespét Szkét Ponadgimnazjalnye | _

1 3

- Dane identyfikacyjne

. Dane adresowe

Adres Podniosta 18, Wojnowice
Poczta

Siedziba Wojnowice
Telefon

Telefon komérkowy

Fax

Email

Strona internetowa

Kod gminy 01

Kod powiatu 23

Kod wojewddztwa 2

Typ gminy wg Bestii 1}

Typ powiatu wg Bestii 0

- Dane podatkowe

Cwiczenie 2.

Modyfikacja danych podatkowych jednostek

Uzupetnij dane podatkowe jednostki.

1. Na zaktadce

Dane podstawowe w sekcji Dane podatkowe kliknij przycisk Zmien.

Dane podstawowe
- Dane identyfikacyijne

w Dane adresowe

Konta bankowe  Ksiggi

Parametry Wzorce numeracji dokumentdw Zrédtowych

Stowniki dla jednostki  SIO

. Dane podatkowe

NIP

REGON

Platnik FGSP

Prowadzi rejestr VAT

Urzad skarbowy

VAT

Typ deklaracji VAT

Rodzaj jednostki wg Rb-Z/N
Typ jednostki wg Bestii
Regon wg Bestii

8411170995
12345002100000
Nie

Nie

W imieniu wlasnym

Jednostka budzetowa
Jednostka budzetowa

& Zmieri
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Weryfikacja i modyfikowanie danych zwigzanych z jednostkq 15

5.

Skorzystaj z mozliwosci wyboru za pomoca list rozwijalnych i uzupetnij puste pola.

W polu VAT okresl, czy jednostka bedzie wystawiaé faktury w imieniu organu prowadzacego. Do-
myslnie jest wybrana opcja W imieniu wtasnym.

W polach Typ gminy wg Bestii, Typ powiatu wg Bestii wpisz odpowiednie dane.

Dane podatkowe - Szkota Podstawowa Nr 1 =
NIP 8411170995

REGON 12345002100000

Platnik FGSP Nie

Prowadzi rejestr VAT Nie v
Urzad skarbowy v
VAT W imieniu wtasnym v

Typ deklaracji VAT -

Rodzaj jednostki RbZ /N Jednostka budzetowa M
Typ powiatu wg Bestii 2
Typ gminy wg Bestii 1
Typ jednostki wg Bestii B Jednostka budzetowa M
Regon wg Bestii g9 v

¥ Zapisz | ) Anuluj

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Cwiczenie 3. Wprowadzenie kont bankowych dla jednostek

1.

Przejdz na zaktadke Konta bankowe, upewnij sie, ze jest ustawiony odpowiedni Rok obrachunkowy
i kliknij przycisk Dodaj.

Uzupetnij pola edycyjne, wpisujgc numer konta i przeznaczenie danego konta bakowego.

Korzystajac z listy rozwijalnej wybierz wtasciwy bank.

Edytowanie konta bankowego

Numer konta 59 1090 1926 0000 0005 1403 5149

Bank BZWBK 1 0./Jelenia Gora/pl.Niepodlegtosci 4 A
Przeznaczenie Budzet

Rok obrachunkowy 2015

Konta ksiegowe 130-01, 130-02

Domysine konto ksiegowe 130-02

Typ ksiegowania - uznanie

TRERIET S

Typ ksiegowania - obciazenie |WB(298 Dt/ 980 Ct)

4 Zapisz i zakoricz == Usuri & Anuluj

Wskaz konto ksiegowe dla danego konta bankowego jednostki oraz okresl ktére z kont ksiegowych
jest kontem domysinym dla konta bankowego.

Konto ksiegowe oznaczone jako domysine, bedzie sie podpowiadato w polu Konto Dt lub Konto Ct (w za-
leznosci od typu pozycji) dla dekretacji pozycji WB, zdefiniowanego dla danej jednostki i danego konta
bankowego.

Wybierz domysiny typ ksiegowania operacji uznania i obcigzenia dla dokumentéw WB.

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajac przycisk Zapisz.

.
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Cwiczenie 4. Wprowadzanie kas

1. Przejdz na zaktadke Ksiegi i w sekcji Kasy, upewnij sig, ze jest ustawiony odpowiedni Rok obrachunkowy
i kliknij przycisk Dodaj.

2. Uzupetnij pola edycyjne, wpisujac identyfikator i nazwe kasy.

3. Korzystajac z listy rozwijalnej wybierz konto bankowe, domysiny schemat dekretacji i konto ksiego-

we.
Edytowanie kasy

Identyfikator SP1_Kasa_B

Nazwa SP1_Kasa_B

Konta bankowe 12345678912345678912345 v
Domys$Iny schemat dek. Raport kasowy - osobne pozycje -
Rok obrachunkowy 2015

Konto 101-01 -

Typ ksiegowania - KP v
Typ ksieggowania - KW -

Wzorce numeracji
RK 5P100_Kasa_B RK/SP100_Kasa_B/2014/012345

KP SP100_Kasa_B KP/SP100_Kasa_B/2014/012345
KW SP100_Kasa_B KW/SP100_Kasa_B/2014/012345

Zapisz i zakoricz = Usun & Anuluj

W sekcji Kasy mozna wybra¢ domysiny schemat dekretacji tworzonego dokumentu ksiegowego:
e Raport kasowy,
e Raport kasowy - osobne pozycje — schemat umozliwia automatyczne utworzenie z raportu kasowe-
go dokumentu ksiegowego z podziatem na pozycje dokumentow KP i KW w kolejnych wierszach.

Jezeli uzytkownik nie wybierze domysinego schematu dekretacji Raportu kasowego, to podczas tworzenia
dokumentu ksiegowego zostanie uzyty schemat dotychczas stosowany.

4. W polach Typ ksiegowania - KP, Typ ksiegowania KW wybierz domysiny typ ksiegowania dla dokumen-
téw kasowych.

Typy ksiegowania wybrane jako domysine, beda sie podpowiadaty w polu Typ ksiegowania podczas wpro-
wadzania pozycji dokumentu ksiegowego.

5. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

Cwiczenie 5. Wprowadzanie parametréw dotyczacych dokumentéw: sprzedazy,
zakupu, raportow kasowych oraz KP i KW, wyciggow bankowych,
plandéw i not odsetkowych sprzedazy

Na zaktadce Parametry nalezy okresli¢ jakie parametry, np. znacznik obiegu, klasyfikacja, zadanie beda
obowigzkowe do uzupetnienia, przy wprowadzaniu konkretnego typu dokumentéw.

W sekcji Noty odsetkowe sprzedazy mozna wpisa¢ Kwote graniczng dla noty (system bedzie ostrzegat uzytkow-
nika, ze prébuje utworzy¢ note z kwotg nizszg od kwoty granicznej).

1. Przejdz na zaktadke Parametry i w sekcji Dokumenty sprzedazy kliknij przycisk Zmien.

BN oo VULCAN  \/edukacja
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Dane podstawowe Konta bankowe Ksiegi

. Dokumenty sprzedazy

# Zmier

Znacznik obiegu Nieaktywny
Klasyfikacja budzetowa Aktywny - nieobowigzkowy
Rodzaj planu Aktywny - nieobowigzkowy
Finansowanie Nieaktywny
Zadanie Aktywny - nieobowigzkowy
. Dokumenty zakupu

& Zmien

Znacznik obiegu
Klasyfikacja budietowa
Rodzaj planu
Finansowanie

Zadanie

-

Nieaktywny
Aktywny - niecbowizzkowy
Aktywny - nieocbowiazkowy
Nieakbywny
Aktywny - niecbowigzkowy

KP i KW

Parametry  Wzorce numeracji dokumentéw zrédtowych  Stowniki dla jednostki

- Wyciagi bankowe

- Plany

 Noty odsetowe sprzedazy

2. Zdefiniuj konieczno$¢ wypetniania pdl na dokumencie sprzedazy oraz ich aktywnos¢ pojawiania sie
na dokumencie — skorzystaj z mozliwosci wyboru za pomoca list rozwijalnych.

Dokument sprzedazy - Szkota Podstawowa Nr 1 =

Znacznik obiegu Mieaktywny -

Klasyfikacja budzetowa Aktywny - niecbowiazkowy

Rodzaj planu Nieaktywny
Finansowanie Aktywny - obowiazkowy
Zadanie Nieaktywny -

o Zapisz | & Anuluj

Parametry dotyczgce dokumentow:
e  Aktywny - nieobowiazkowy — mozliwy do uzycia — niewymagany,
e  Aktywny - obowigzkowy — mozliwy do uzycia — wymagany,
o Nieaktywny — niemozliwy do uzycia, niewidoczny.

3. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

4. Zdefiniuj parametry dla pozostatych dokumentéw — postepuj analogicznie.

Cwiczenie 6. Ograniczanie zakresu stownikdw rodzajéw planu, finansowania,
zadan i klasyfikacji budzetowej dla poszczegdlnych jednostek

Uzytkownik moze ograniczy¢ dane stownikowe — rodzaj planu, finansowanie, zadania, klasyfikacja bu-
dzetowa dla konkretnej jednostki. Domyslnie program nie narzuca zadnych ograniczen (informuje o tym
w odpowiednim wierszu).

1. Przejdz na zaktadke Stowniki dla jednostki.

. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
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Dane podstawowe Konta bankowe Ksiggi Parametry
Wzorce numeracji dokumentow zrodiowych Stowniki dla jednostki
. Rodzaje planu
Brak ograniczen dla rodzajéw planu

& Zmieri
- Finansowania
Brak ograniczen dla finansowar
& Zmieri
- Zadania
Brak ograniczer dla zadan
¥ Zmien
= Klasyfikacja budietowa

Brak ograniczen dla Kiasyfikacii budzetowe] 7 et

2. Kliknij przycisk Zmien w sekcji Rodzaje planu.
3. Postaw znacznik w pozycji Ogranicz rodzaje planéw do: - uaktywni sie pole z pozycjami.

4. Zaznacz odpowiednie rodzaje plandéw, do ktdrych chcesz ograniczy¢ stownik jednostki.

3

[¥] Ogranicz rodzaje plandw do:

V] Budzet
[ row

¢ Zapisz | & Anulyj

5. ZatwierdZ wprowadzone dane, klikajac przycisk Zapisz.

6. Ogranicz stowniki w pozostatych sekcjach — postepuj analogicznie.

Cwiczenie 7. Wprowadzanie wzorcéw dokumentéw zrédtowych

Program automatycznie nadaje dokumentom ksiegowym odpowiednie numery. S3 one zgodne
z wybranym i wczedniej opisanym przez uzytkownika wzorcem numeracji. Mozliwe jest stosowanie réz-
nych wzorcéw numeracji.

Standardowo program jest wyposazony w kilka typowych wzorcéw, ktére mozna modyfikowaé, dostoso-
wujac ich budowe do swoich potrzeb. Zawsze mozna takze wprowadzi¢ swoje wtasne wzorce numeraciji.

Tworzgc wzorzec numeracji, trzeba przygotowac go w taki sposéb, by byt czytelny dla wszystkich uzyt-
kownikéw programu. Uzytkownik ma duzg dowolnos¢ w konstruowaniu wzorcdw numeracji, dlatego
warto wczesniej zastanowic¢ sie nad takim system numeracji dokumentéw, ktory najlepiej spetni swoje
zadanie — bedzie nidst wszystkie niezbedne informacje. Kazdy wzorzec numeracji musi zawiera¢ element
Numer kolejny. Potem mozna wprowadzi¢ swoje ustalenia do programu.

1. Przejdz na zaktadke Wzorce numeracji dokumentéw Zrodtowych i kliknij przycisk Dodaj.

2. W oknie z komunikatem kliknij przycisk Tak.

Pytanie B3
d Czy utworzyt brakujgce wzorce numeracii?

J Tak &) Nie & Anulyj

.
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Program automatycznie utworzy wzorce numeracji.

Zmodyfikuj utworzone pozycje wzorca numeracji dokumentéw.

Wzorce numeracji nie powinny by¢ zbyt dtugie i nadmiernie rozbudowane — wptywa to na dtugosé wy-
drukow.

4

Kliknij przycisk ‘Z‘ Edytuj pozycje przy odpowiedniej pozycji.

Edytowanie wzorca numeracji
Nazwa Faktura VAT zakupu
Rodzaj dokumentu Dokument zakupu (Rejestr zakupow) -
Typ dokumentu Faktura VAT zakupu ~
Kasa -
Wzorzec PK PK SP1_B v
Opis
Ukryty Nie

Elementy
wybrane

Definicja ] Skladowe wzorg
Tekst wiasny
Rok

Elementy
dostepne

Kolejny numer
Miesigc
Kod jednostki

Tekst wiasny SP1/FVz

Przyktad SP1/FVz/2015/012345

Kolejny nr w roku 2014 0
Kolejny nr w roku 2015 4
Kolejny nr w roku 2016 ]

4 Zapisz i zakoricz = Usun & Anuluj

Korzystajgc z mozliwosci wyboru za pomoca list rozwijalnych, wybierz dla edytowanego wzorca
odpowiedni typ dokumentu, wzorzec PK.

W polu Uknyty korzystajac z listy rozwijalnej ustal, czy wzorzec ma by¢ ukryty czy nie.

W sekcji Definicja ustal wzorzec numeracji, wybierajac za pomoca znacznikow elementy sktadowe

wzorca.

Ustal kolejnos¢ elementéw w obszarze elementy wybrane. Zaznacz element i przesun go strzatka
F| +| + *

w gore lub w dét, korzystajac z przyciskéw - * , .

W polu Przyktad zapoznaj sie z podglagdem, jak bedzie wyglada’f numer utworzony zgodnie
ze stworzonym wzorcem.

W trzech polach Kolejny nrw roku wprowad? informacje dla:

— poprzedniego roku obrachunkowego — jest to numer dla roku obrachunkowego poprzedniego
wzgledem roku obrachunkowego,

- biezacego roku obrachunkowego — jest to numer dla roku obrachunkowego biezgcego,

- nastepnego roku obrachunkowego — jest to numer dla roku obrachunkowego nastepnego
wzgledem roku obrachunkowego biezacego.

Zatwierdz zmodyfikowany wzorzec, klikajgc przycisk Zapisz.

Wzorzec uzyty w dokumencie moze byc zmieniany, ale nie moze zosta¢ usuniety.

4. Zmodyfikuj wzorce dla pozostatych dokumentow — postepuj analogicznie.

.
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Definiowanie dziennikow

Stownik Dzienniki pozwala gromadzié informacje o uzywanych w danej jednostce dziennikach.

Dodanie nowego dziennika wigze sie z automatycznym dodaniem dla niego standardowych wzorcéw
numeracji dokumentéw (BO i PK).

Nie mozna usung¢ dziennika wprowadzonego do programu. Mozliwa jest jedynie zmiana jego nazwy.
Zablokowanie mozliwosci dopisywania do dziennika nowych dokumentéw mozna uzyskac przez wpro-
wadzenie daty w pole Data zamkniegcia.

Cwiczenie 1. Wprowadzanie dziennikéw

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Dzienniki.
2. Kliknij przycisk Doda;.
3. Uzupetnij pola edycyjne, wpisujgc identyfikator i nazwe dziennika.
Nazwe, identyfikator dziennika najlepiej zacza¢ od skrétu jednostki, np. SP1 Budzet, IILO Budzet.

4. Wopisz date otwarcia dziennika lub kliknij przycisk i skorzystaj z kalendarza.

Domyslna data otwarcia dziennika — jest ustawiana na 1 stycznia.

Pole Data zamkniecia pierwszego roku uaktywni sie w sytuacji, gdy data otwarcia jest z drugiej potowy roku.
5. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakoncz.

Uzytkownik bedzie widziat w programie tylko te dzienniki dla ktérych ma nadane uprawnienia (Admini-
stracja/Uzytkownicy i role/ Uzytkownicy zaktadka Dzienniki).

Cwiczenie 2. Dodanie jednostek do dziennika

1. Przejdz na zaktadke Jednostki i kliknij przycisk Dodaj.

2. Skorzystaj z wyboru za pomoca listy rozwijalnej i wybierz jednostke do danego dziennika.

Dodanie jednostki [
Jednostka spi| -
Wyczysd
Kod jednostki Nazwa Anuluj
SP1 Szkota Podstawowa Nr 1
Z5P1 Zespot 5zkdt Ponadgimnazjalnych Nr 1

3. Kliknij przycisk Zapisz i zakoncz.
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Cwiczenie 3. Ograniczenie kont do dziennika

1. Przejdz na zaktadke Konta, upewnij sie, ze zostat wybrany odpowiedni Rok obrachunkowy i kliknij przy-

cisk Zmien.

2. Postaw znaczniki przy numerach tych kont, ktére chcesz przypisaé do danego dziennika.

Wybér konta dla dziennika =
@ Numer |Nazwa
¥4} 011-001 | Srodki trwate - budynki, budowle -
|1 011-002 | Srodki trwate - lokale
|| 013 Pozostate $rodki trwate
¥} 014 Zbiory biblioteczne
|+ 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
| o016 Dobra kultury
¥} 017 Uzbrojenie i sprzet wojskowy
|4} 020 Wartosci niematerialne | prawne
1] 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
] 071-001 | Umorzenie srodkow trwabych - budynki, budowle
¥} 071-002 | Umorzenie wartosgci niematerialnych i prawnych
|1 o072 Umeorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
|+ 073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
¥4} o077 Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego
|+ 080 Srodki trwate w budowie (inwestycie)
| 101 Kasa
¥} 130 Rachunek bieizcy jednostki
A 171 Dachunak histam: camorzsdawnch zabiadiue hudsataunich
¥ Zapisz i zakoricz | &) Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz i zakoncz.

Cwiczenie 4. Ograniczenie parametréw dziennika

Na zaktadce Parametry mozna okresli¢ pola ktére majg by¢ obowigzkowo wypetniane przy tworzeniu doku-

mentu PK oraz podczas automatycznego tworzenia dokumentu Bilans otwarcia dla danego dziennika.

1. Przejdz na zaktadke Parametry.

2. W sekcji Dokumenty PKi BO kliknij przycisk Zmien.

3. Zdefiniuj koniecznos¢ wypetniania pdl oraz aktywnos$¢ pojawiania na dokumencie PK- skorzystaj

z mozliwosci wyboru za pomoca list rozwijalnych.

Edycja parametréow
Znacznik obiegu Aktywny - niecbowiazkowy
Rodzaj planu Aktywny - niecbowiazkowy
Finansowanie Nieaktywny
Zadanie Aktwyny - obowigzkowy

Aktywny - obowigzkowy przy kontach wymagajacych KB

J Zapisz i zakoricz

&) Anuluj

Parametry dotyczace dokumentu PK:
e  Aktywny - nieobowigzkowy,
e  Aktywny - obowigzkowy,
e Aktywny - obowiazkowy przy kontach wymagajacych KB,
o Nieaktywny.

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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4. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakonicz.

5. W sekcji Dokument BO tworzony przez system kliknij przycisk Zmien.

6. Wprowadz parametry, ktére bedg wykorzystywane podczas automatycznego tworzenia dokumentu
Bilans otwarcia dla dziennika. W tym celu kliknij +, zaznacz konto i kliknij przycisk Wybierz.

=

Konta pomijane przy tworzeniu BO =+
Konta nierozrachunkowe z saldem na kontrahentow

Konta rozrach. w rozbiciu na rozrachunki bez regulacdji ] o110t A
Konta rozrach. w rozbiciu na rozrachunki i regulacje || 011-02
] 011-03
013
Konta w rozbiciu na zadanie || o014
] o20-01
] oz0-02
Konta w rozbiciu na rodzaj planu ] o71-01
] 071-02
] 071-03
] 071-0a
] o72-01

Konta w rozbiciu na klasyfikacje budzetowa

Konta w rozbiciu na finansowanie

[ 072-02
[ 072-03

] ogo

] 101

[ 130-01

[ ] 130-02

[]141

[]z01-01

[]221-01

[ 221-02

[ 221-03

] 222

] 223

[ 225-01

[ 229-01

[ ] 229-02

[]229-03

[ ] 229-04 M

Wybierz | | Anuluj Mastepny

Konta pomijane przy tworzeniu BO — konta nie zostang ujete w bilansie otwarcia,

Konta nierozrachunkowe z saldem na kontrahentow - dla tych kont liczone bedzie tylko saldo konta
na kontrahenta,

Konta rozrachunkowe w rozbiciu na rozrachunki bez regulacji - dla tych kont przy liczeniu salda konta
beda uwzgledniane informacje o typie rozrachunkowym dekretu oraz o kontrahencie,

Konta rozrachunkowe w rozbiciu na rozrachunki i regulacje - dla tych kont przy liczeniu salda konta
beda uwzgledniane informacje o typie rozrachunkowym dekretu, kontrahencie oraz o kwocie
do regulacji,

Konta w rozbiciu na klasyfikacje budzetowq - dla tych kont bedzie liczone saldo konta z uwzgled-
nieniem klasyfikacji budzetowej,

Konta w rozbiciu na zadanie - dla tych kont bedzie liczone saldo konta z uwzglednieniem zadania,
Konta w rozbiciu na finansowanie - dla tych kont bedzie liczone saldo konta z uwzglednieniem fi-
nansowania,

Konta w rozbiciu na rodzaj planu - dla tych kont bedzie liczone saldo konta z uwzglednieniem ro-
dzaju planu.

Dla nieuwzglednionych w parametrach dziennika:

kont rozrachunkowych - bedzie liczone tylko saldo konta na kontrahenta,
kont nierozrachunkowych - bedzie liczone tylko saldo konta.

Istniejg 2 sposoby wprowadzania numerdéw kont:

. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY
AKREDY TOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZY
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e wpisanie odpowiedniego ciggu znakéw; w zapisie mozna wykorzystywac znaki dodatkowe:
o ?-oznacza dowolny pojedynczy znak w ramach numeru konta,
o *-oznacza dowolny cigg znakdw w ramach numeru konta.
e wybodr z listy kont dostepnych uruchamianej przyciskiem +.
Numery poszczegdlnych kont muszg by¢ od siebie oddzielone przecinkami.

Przyktad

Wopisanie konta o numerze:

e 201-?? oznacza dowolne konto analityczne 2 poziomu dla konta syntetycznego 201, czyli np.
- 201-01,
- 201-02,

e 201-* oznacza dowolne konto analityczne dla konta syntetycznego 201, czyli np.
- 201-01,
- 201-02,
- 201-03-001.

Cwiczenie 5. Wprowadzanie wzorcéw numeracji dla dziennika

Dokumenty s3 numerowane w obrebie kazdego dziennika osobno. Mogg wiec istnie¢ dokumenty nosza-
ce ten sam numer, ale przypisane do innych dziennikéw.

1. Przejdz na zaktadke Wzorce numeraciji.

. Wzorce numeracji

Zapisz do XLS

Numer Nazwa Przykfad Opis = Nr poprz. rok Nr nast. rok

f 0 BO SP1_B BO/2015/012345 0 0
¢ 0 PK SP1_B PK/2015/012345 0 [}

Dla kazdego nowoutworzonego dziennika automatycznie program tworzy wzorce numeraciji:
e BO ( BO\ rok\ numer kolejny),
e  PK (PK\ rok\ numer kolejny).

Klikniecie przycisku | - “ | Edytuj pozycje, znajdujgcego sie obok automatycznie zdefiniowanych wzorcéw
umozliwia wglad do szczegétowych danych i ich modyfikacje.

2. Kliknij przycisk Dodaj, aby zdefiniowa¢ nowy wzorzec. Skorzystaj z krokéw opisanych w ¢éwiczeniu
Wprowadzanie wzorcow dokumentow Zrddtowych, str. 18.

Cwiczenie 6. Powielanie ustawien dziennika

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Dzienniki.
2. W drzewie danych zaznacz gataz Dzienniki.
3. W prawym panelu kliknij przycisk Powiel ustawienia.

4. W otwartym oknie w polu Dziennik wzorcowy wybierz dziennik z ustawieniami do powielenia.
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Powielanie ustawien dziennika [

Dziennik wzorcowy: -

Dane do powielenia:
|| |Konta
|| |Parametry - Dokumenty PK i BO
|_| |Parametry - Dokument BO tworzony przez system
L

Wzorce numeracji

Dzienniki docelowe:

kd | Identyfikator Nazwa v

[ |es1 BS1 -
] |Bs3 BS3-Glowny

[L] | Dziennik Dziennik

] |GM01 GMO1

I JLO VIIT LO VIII '

4 Zapisz i zakoricz & Anuluj

5. W obszarze Dane do powielania zaznacz dane, ktdre majg zosta¢ powielone.

6. W obszarze Dzienniki docelowe zaznacz dzienniki, do ktérych majg by¢ skopiowane wybrane dane.

7.

Kliknij przycisk Zapisz i zakoricz.

Definiowanie parametrow aplikac;ji

Podczas wprowadzania parametréw aplikacji nalezy wpisa¢ konto planu wydatkéw i ustali¢ wzorce ty-
pow ksiegowan.

Cwiczenie 1. Wprowadzanie parametréw programu

Przed rozpoczeciem pracy nalezy wpisa¢ date rozpoczecia roku obrachunkowego (w tym polu ustawia
sie date, kiedy zaczyna sie rok obrachunkowy; data ta ma wptyw na tworzenie okreséw sprawozdaw-
czych, zamykanie roku i tworzenie BO).

1.

2.

Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Parametry aplikaciji.
Zaznacz w drzewie danych gatgZ Parametry programu.

Kliknij przycisk Zmieh w prawym panelu.

Sprawdz miesigc rozpoczecia roku obrachunkowego.

Wopisz tekst, ktéry bedzie sie drukowat w stopce na wydrukach.

Edytowanie parametrow programu

Rozpoczecie roku obrachunkowego Styczen

Nazwa i adres licencjobiorcy - do stopki |, Wroclaw

4 Zapisz i zakoricz & Anuluj

Kliknij przycisk Zapisz.

. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE|] OSWIATY VULCAN \ UI_( AN
AKREDY TOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
ZARTADZAME OSWATA

\ edukacja



Definiowanie parametrdw aplikacji 25

Cwiczenie 2. Dodawanie typu ksiegowania Zakupy

Typy ksiegowan wykorzystywane sg podczas wprowadzania dokumentéw zrédtowych. Po wygenerowa-
niu dokumentéw PK automatycznie dokumenty zostajg ksiegowane na konta okreslone w danym typie.

Uzytkownik moze zdefiniowaé, tyle typdw ksiegowan, ile potrzebuje.

1.

2.

3.

10.

Rozwin gataz Typy ksiegowan i zaznacz pozycje Zakupy.

Korzystajac z listy rozwijalnej wybierz Rok obrachunkowy.

Kliknij przycisk Dodaj.

W polu Nazwa wpisz, np. 401.

W polu Rodzaj z listy rozwijalnej wybierz Zakup.

W polu Rodzaj pojawi sie wpis —Zakup, a w polu Rok obrachunkowy — biezgcy rok.

Korzystajgc z listy rozwijalnej w polu Ukryty okresl, czy dany typ ksiegowania ma by¢ widoczny
dla uzytkownika.

Jesli w polu Uknyty zostanie wybrana opcja TAK, nie bedzie mozliwosci uzywania danego typu ksiegowan,
pozostanie on niewidoczny dla uzytkownika.

Pole Ksieguj podatek VAT jest nieedytowalne. Korzystajac z listy rozwijalnej, okresl czy w danym typie
ksiegowania ma by¢ uwzgledniany podatek VAT.

Uzupetnij numery kont oraz strony dla danego typu ksiegowan, wpisujgc numer konta samodzielnie
lub wybierajac numer z listy rozwijalne;j.

Edytowanie typu ksiegowania

Nazwa 401

Rodzaj Zakup

Rok obrachunkowy 2015

Ukryty Nie -
Ksieguj podatek VAT Nie ~ Konto ~ Strona Dt -
Ksieguj kwote brutto Tak v Konto 201-02 ~ Strona Ct
Ksieguj kwote brutto Tak + Konto 401 ~ Strona Dt -
Ksieguj WS Nie * Konto ~ Strona Dt -
Ksieguj Zaangazowanie Nie ~ Konto ~ Strona Dt -
Ksieguj Wykonanie Nie ~ Konto ~ Strona Dt

Zapisz i zakoricz == Usur & Anuluj

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakoncz.

Cwiczenie 3. Dodawanie typu ksiegowania Sprzedaz

Rozwin gataz Typy ksiegowan i zaznacz pozycje Sprzedaz.
Korzystajac z listy rozwijalnej wybierz Rok obrachunkowy.
Kliknij przycisk Dodaj.

W polu Nazwa wpisz, np. 700.

W polu Rodzaj pojawi sie wpis — Sprzedaz, a w polu Rok obrachunkowy — biezgcy rok.
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6. Korzystajac z listy rozwijalnej w polu Ukryty, okresl czy dany typ ksiegowania ma by¢ widoczny
dla uzytkownika.

Jesli w polu Uknyty zostanie wybrana opcja TAK, nie bedzie mozliwosci uzywania danego typu ksiegowan,
pozostanie on niewidoczny dla uzytkownika.

7. W polu Ksieguj podatek VAT, korzystajac z listy rozwijalnej, okresl czy w danym typie ksiegowania ma
by¢ uwzgledniany podatek VAT.

8. Uzupetnij numery kont oraz strony dla danego typu ksiegowan, wpisujgc numer konta samodzielnie
lub wybierajac numer z listy rozwijalne;j.

Edytowanie typu ksiegowania

Nazwa 700
Rodzaj Sprzedaz
Rok obrachunkowy 2015
Ukryty Nie T
Ksieguj podatek VAT Nie ~ Konto ~ Stroma Ct -
Ksieguj kwote brutto  Tak ~ Konto 221-01 ~ Stroma Dt
Ksieguj kwote brutto  Tak ~ Konto 700 - Stroma Ct -
Ksieguj WS Nie - Konto v Strona Dt v
Ksieguj ZaangaZowanie Nie ~ Konto - Strona Dt -
Ksieguj Wykonanie Nie + Konto * Strona Dt

4 Zapisz i zakoricz = Usun O Anuluj

9. Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakoricz.

Cwiczenie 4. Dodawanie typéw ksiegowania Rozliczenie zakupu, Rozliczenie
sprzedazy

1. Rozwin gataz Typy ksiegowan i zaznacz pozycje Rozliczenie zakupu.
2. Korzystajgc z listy rozwijalnej wybierz Rok obrachunkowy.

3. Kliknij przycisk Dodaj.

4. Uzupetnij pole Nazwa.

5. W polu Rodzaj pojawi sie wpis — Rozliczenie zakupu, a w polu Rok obrachunkowy — biezgcy rok.

Dodawanie typu ksiegowania

Nazwa

Rodzaj Rozliczenie zakupu
Rok obrachunkowy 2015
Ukryty Nie -

Ksiegowanie zwrotow na kontach bilans.  Tak jak storno czerwone (minus) -

Ksieguj WS Nie ~ Konto ~ Strona Dt -
Ksieguj Zaangazowanie Nie - Konto ~ Strona Ct -
Ksieguj Wykonanie Nie ~ Konto ~ Strona Dt -

4 Zapisz i zakoricz & Anuluj

6. Korzystajac z listy rozwijalnej w polu Uknyty, okresl czy dany typ ksiegowania ma by¢ widoczny
dla uzytkownika.

Jesli w polu Uknyty zostanie wybrana opcja TAK, nie bedzie mozliwosci uzywania danego typu ksiegowan,
pozostanie on niewidoczny dla uzytkownika.

.
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7.

9.

10.

W polu Ksiegowanie zwrotéw na kontach bilansowych, korzystajac z listy rozwijalnej, okresl sposdb ksie-
gowania zwrotu (storno czarne lub storno czerwone).

W polach Ksieguj WS, Ksieguj Zaangazowanie, Ksieguj Wykonanie okresl automatyczne ksiegowanie na
kontach pozabilansowych, ktére maja by¢ utworzone podczas generowania dokumentu ksiegowego.
Uzupetnij numery kont dla danego typu ksiegowan, wpisujgc numer konta samodzielnie lub wybiera-
jac numer z listy rozwijalnej.

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakoncz.

Na podstawie powyzszych krokéw dodaj typ ksiegowania Rozliczenie sprzedazy.

Cwiczenie 5. Dodawanie typu ksiegowania Odsetki

1.

2.

3.

Rozwin gataz Typy ksiegowan i zaznacz pozycje Odsetki.
Korzystajac z listy rozwijalnej wybierz Rok obrachunkowy.
Kliknij przycisk Dodaj.

Uzupetnij pole Nazwa.

W polu Rodzaj pojawi sie wpis — Odsetki, a w polu Rok obrachunkowy — biezgcy rok.

Edytowanie typu ksiegowania

Nazwa Noty odsetkowe

Rodzaj Odsetki

Rok obrachunkowy 2015

Ukryty Nie

Ksieguj kwote Tak ~ Konto 201-01 ~ Strona Dt -
Ksieguj kwote Tak = Konto 750 ~ Strona Ct -
Ksieguj Wykonanie Nie ~ Konto ~ Strona Dt M

Zapisz i zakoncz == Usur & Anuluj

Korzystajac z listy rozwijalnej w polu Ukryty, okresl czy dany typ ksiegowania ma by¢ widoczny
dla uzytkownika.

Jesli w polu Ukryty zostanie wybrana opcja TAK, nie bedzie mozliwosci uzywania danego typu ksiegowan,
pozostanie on niewidoczny dla uzytkownika.

Uzupetnij pola: Ksieguj kwote, Konto, Strona.

Zatwierdz wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz i zakoncz.

Definicje raportow budzetowych

Wszystkie sprawozdania budzetowe sg tabelami ztozonymi z kolumn.

Aby program pobrat odpowiednie dane w kolumnach kazdego ze sprawozdan budzetowych nalezy zde-
finiowaé konta (menu Administracja/ Parametry programu/ Definicje raportéw budzetowych). Ustawienia
te zostang zapamietane dla catej aplikacji (nie dla konkretnego uzytkownika).

W menu Zestawienia/ Raporty budzetowe jest mozliwy tylko podglad i wydruk zestawien.
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Cwiczenie 1. Przygotowanie definicji zestawienia Rb-27s

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Parametry aplikacji.
2. W drzewie danych w gatezi Definicje raportéw budzetowych zaznacz pozycje Rb-27s.

3. W prawym panelu wybierz Rok obrachunkowy i zdefiniuj konta do raportu.

» Kliknij przycisk | .¥ lw odpowiednim wierszu i kolumnie tabeli.
P W pustym polu po lewej stronie wpisz numer konta lub odszukaj go na liscie.

» Zaznacz wyswietlone konto i kliknij przycisk . Wybrane konto zostanie przeniesione do obsza-
ru kont dostepnych.

7 Dochody wykonane (wplywy minus zwroty) - KontoDt

b Numer Nazwa ¥ | Znak Numer konta Nazwa konta Typ dok. Typ dekretu Termin plat.[N/Z]
13

+] 130-01 Dochody budzetowe

L] 130-02 Wydatki budzetowe

| 131  Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budze
132-01 Dochody wydzielonego rachunku -

132-02 Wydatki wydzielonego rachunku
134 Kredyty bankowe

Zapisz &) Anuluj

P Woybierz jedng z opcji w obszarach:
- Typ dokumentow:
o [zBO0] wszystkie dokumenty,
o [BO] tylko Bilans otwarcia,
o [bezBO0] bez Bilansu otwarcia.
- Typ dekretu:
o [W] wszystkie dekrety niezaleznie od typu,
o [Z] dekrety typu Zobowiazanie,
o [N] dekrety typu Naleznos¢,
o [Z->RZ] dekrety typu Zobowiazanie oraz wszystkie dekrety typu Rozliczenie zobowigzan, kto-
re regulujg te zobowigzania,
o [N->RN] dekrety typu Nalezno$é oraz wszystkie dekrety typu Rozliczenie naleznosci, ktdre
reguluja te naleznosci,
o [N,RN] dekrety typu Nalezno$é lub typu Rozliczenie naleznosci,
o [Z,RZ] dekrety typu Zobowiazanie” lub typu Rozliczenie zobowiazania.
- Termin ptat. [N/Z]:
o [W] Wszystkie, niezaleznie od terminu ptatnosci,
o [<=Data do] dekrety typu Zobowigzanie lub typu Naleino$é, ktére majg termin ptatnosci
<= Data do zestawienia,
o [>Data do] dekrety typu Zobowiazanie lub typu Nalezno$é, ktére majg termin ptatnosci
> Data do zestawienia,
o [<=Datado, b.r] dekrety typu Zobowiazanie lub typu Nalezno$é, ktére majg termin ptatno-
Sci <= Data do zestawienia oraz termin ptatnosci nalezy do roku biezgcego, gdzie rokiem
biezgcym jest rok z Daty do zestawienia,
o [<=Datado, l.u.] dekrety typu Zobowiazanie lub typu Nalezno$é¢, ktdre majg termin ptatno-
$ci <= Data do zestawienia oraz Termin pfatnosci nie nalezy do roku biezacego, gdzie ro-
kiem biezgcym jest rok z Daty do zestawienia (zalegtosci z lat ubiegtych).
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» Kliknij przycisk Zapisz.

Dane konto moze by¢ wybrane wiele razy, ale to samo konto w tej samej kategorii i z tg samga strong mo-

ze wystgpic na liscie tylko raz.

4. Zdefiniuj pozostate konta w tabeli — postepuj analogicznie.

Rok obrachunkowy: 2015 v
Konto Dt Konto Ct Saldo Saldo Dt
4 Plan (po zmianach) [+] 980 [bez BO] [W] [W] -
5 Naleznosdi (salda poczatkowe plus przypisy minus odpisy) [+] 221-01 [z BQ] [W] [W]
6 Potracenia
7 Dochody wykonane (wptywy minus zwroty) [+] 130-01 [bez BO] [W] [W]
8 Dochody otrzymane [+] 130-01 [bez BO] [W] [W]
9 Saldo koricowe: naleznosci pozostate do zaptaty ogdtem [+] 221-01 [z BO] [W] [W]

Saldo Ct

Cwiczenie 2. Przygotowanie definicji zestawienia Rb-28s

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Parametry aplikacji.
2. W drzewie danych w gatezi Definicje raportéw budzetowych zaznacz pozycje Rb-28s.

3. W prawym panelu wybierz Rok obrachunkowy i zdefiniuj konta do raportu.
P Kliknij przycisk\jw odpowiednim wierszu i kolumnie tabeli.

P W pustym polu po lewej stronie wpisz numer konta lub odszukaj go na liscie.

P Zaznacz wyswietlone konto i kliknij przycisk ‘E‘ Wybrane konto zostanie przeniesione do obsza-

ru kont dostepnych.

6 Wydatki wykonane - KontoCt

13

130-01 Dochody budzetowe - Iy
| 130-02 Wydatki budzetowe .
131 Rachunek biezacy samorzadowych zakiadow budze e
132-01 Dochody wydzielonego rachunku
132-02 Wydatki wydzielonego rachunku

i Numer Nazwa i  Znak Numer konta Nazwa konta Typ dok. Typ dekretu Termin ptat.[N/Z]

J Zapisz & Anuluj

» W obszarze Typ dokumentéw, Typ dekretu, Termin ptat. [N/Z] wybierz jedng z opcji.

P Kliknij przycisk Zapisz.

4. Zdefiniuj pozostate konta w tabeli — postepuj analogicznie.

Rok obrachunkowy: 2015 v
Konto Dt Konto Ct Saldo Salde Dt Saldo Ct
4 Plan {(po zmianach) [+] 980 [bez BO] [W] [W] -
5 Zaangazowanie [+] 998 [bez BO] [W] [W] #
6 Wydatki wykonane [+] 130-02 [bez BO] [W] [W]
7 Zobowigzania wg stanu na koniec okresu spraw.: ogétem [-] 201-02 [z BO] [W] [W]
[-]1225-01 [z BO] [W] [W]
[-]1229-01 [z BO] [W] [W]
[-] 229-02 [z BO] [W] [W]
[-]1229-03 [z BO] [W] [W]
[-]1231-01 [z BO] [W] [W]
[-] 240-00 [z BO] [W] [W] -
Cwiczenie 3. Przygotowanie definicji sprawozdania Rb-34s
1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Parametry aplikacji.
2. W drzewie danych w gatezi Definicje raportéw budzetowych zaznacz pozycje Rb-34s.
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3. W prawym panelu wybierz Rok obrachunkowy i zdefiniuj konta do raportu.

4
4

4

4
4

Kliknij przycisk | .¥ /w odpowiednim wierszu i kolumnie tabeli.

W pustym polu po lewej stronie wpisz numer konta lub odszukaj go na liscie.

Zaznacz wyswietlone konto i kliknij przycisk ¥ . Wybrane konto zostanie przeniesione do obsza-
ru Konta dostepne.

W obszarze Typ dokumentow, Typ dekretu, Termin ptat. [N/Z] wybierz jedng z opcji.

Kliknij przycisk Zapisz.

4. Zdefiniuj pozostate konta w tabeli — postepuj analogicznie.

Cwiczenie 4. Przygotowanie definicji zestawienia Rb-Z, Rb-N

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Parametry aplikacji.

2. W drzewie danych w gatezi Definicje raportow budzetowych zaznacz pozycje Rb-Z.

3. W prawym panelu wybierz Rok obrachunkowy i zdefiniuj konta do raportu.

4
4

4

»

Kliknij przycisk | .¥ |w odpowiednim wierszu i kolumnie tabeli.

W pustym polu po lewej stronie wpisz numer konta lub odszukaj go na liscie.

Zaznacz wyswietlone konto i kliknij przycisk ¥ . Wybrane konto zostanie przeniesione do obsza-
ru Konta dostepne.

W obszarze Typ dokumentow, Typ dekretu, Termin ptatnosci, Typ kontrahenta wybierz jedng z opcji.

W obszarze Typ kontrahenta mozna przypisa¢ domysinego kontrahenta dla wszystkich dekretéw z danego
konta.

»

Kliknij przycisk Zapisz.

4. Zdefiniuj pozostate konta w tabeli — postepuj analogicznie.

5. Zdefiniuj konta dla zestawienia Rb-N — postepuj analogicznie.

Cwiczenie 5. Przygotowanie definicji sprawozdania Rb-50

1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Parametry aplikacji.

2. W drzewie danych w gatezi Definicje raportow budzetowych zaznacz pozycje Rb-50.

3. W prawym panelu wybierz Rok obrachunkowy i zdefiniuj konta do raportu.

>
>

4

4
4

Kliknij przycisk | .¥ |w odpowiednim wierszu i kolumnie tabeli.

W pustym polu po lewej stronie wpisz numer konta lub odszukaj go na liscie.

Zaznacz wyéwietlone konto i kliknij przycisk ¥ . Wybrane konto zostanie przeniesione do obsza-
ru Konta dostepne.

W obszarze Typ dokumentéw, Typ dekretu, Termin ptat. [N/Z] wybierz jedng z opcji.

Kliknij przycisk Zapisz.

4. Zdefiniuj pozostate konta w tabeli — postepuj analogicznie.
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Przeglad uzytkownikéw i rél

Uzytkownik dla kazdej roli wymagajgcej wskazania jednostki ma przypisang jedng lub kilka jednostek.
Jezeli uzytkownik ma przypisane dwie role, to z kazdej z nich mogg (ale nie muszg) wynika¢ uprawnienia
do innych jednostek.

Przyktad

Uzytkownik ma dwie role: Miodszy Ksiegowy i Kasjer. Jako uzytkownik zalogowany w roli Miodszy Ksiegowy
ma uprawnienia do Jednostki A i Jednostki B. Jako uzytkownik zalogowany w roli Kasjer ma uprawnienia
do Jednostki B i Jednostki C. Uprawnienia szczegétowe wynikajgce z réznych rél w jednostce B mogg sie ,,nakta-
dac¢”, czyli np. z roli Mtodszy Ksiegowy — tylko podglad raportéw kasowych, z roli Kasa — edycja raportéw kaso-
wych.

Cwiczenie 1. Nadanie uzytkownikom prawa do dziennika

Po zdefiniowaniu dziennika nalezy nada¢ do niego uprawniania odpowiednim uzytkownikom.
1. Kliknij w menu karte Administracja i wybierz funkcje Uzytkownicy i role.

2. Rozwin gataz Uzytkownicy i zaznacz uzytkownika, ktéremu chcesz nadac uprawnienia.

3. Na zaktadce Dzienniki w sekcji Uprawnienia do dziennikéw kliknij przycisk Zmien.

4. W otwartym oknie z listy rozwijalnej wybierz pozycje posiada, aby nada¢ uprawnienie do dziennika.

. Uprawnienia do dziennikow

# Zmien

Zapisz do XLS

Dziennik Uprawnienia

G1_B posiada
G1_ZF55 posiada
SP1_B posiada

5. Kliknij przycisk Pokaz jednostki, aby zobaczy¢ do jakich jednostek dany dziennik jest przypisany.

6. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 2. Weryfikacja listy nadanych praw do jednostek

1. Przejdz na zaktadke Jednostki.
2. Zapoznaj sie z tabelka. Zwrd¢ uwage, jakie role ma przypisany uzytkownik i do jakich jednostek.

3. Po zakonczeniu pracy wyloguj sie z aplikacji Finanse.
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