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Wstep

Program Matury Optivum ma za zadanie wesprze¢ organizowanie egza-
min6w maturalnych w szkotach, usprawniajac:

e  zebranie i przetworzenie deklaracji maturalnych uczniow,

e  przygotowanie pliku z danymi ucznidw przesylanego do okregowej
komisji egzaminacyjnej (OKE),

e  utworzenie szkolnego zespolu egzaminacyjnego oraz zespoldw nad-
zorujacych i przedmiotowych,

e  utworzenie grup egzaminacyjnych,
e  sporzadzenie harmonograméw egzaminéw pisemnych i ustnych,
e  zebranie ianaliz¢ wynikdéw egzaminow,

e  przygotowanie dokumentéw zwigzanych z organizacjg i przebie-
giem egzaminow.

W celu zakodowania pliku z danymi ucznidow i przeslania go do OKE
nalezy uzy¢ programu Hermes publikowanego przez Centralng Komisje
Egzaminacyjna.

Program Matury Optivum korzysta z danych zapisanych przez uczniow
podczas sporzadzania przez nich deklaracji maturalnych za pomoca for-
mularzy udostgpnionych w witrynie: www.vulcan.edu.pl/deklaracje
Dane dostarczone przez ucznidéw wraz z papierowymi deklaracjami shiza
do zorganizowania egzaminéw oraz utworzenia pliku akceptowanego
przez program Hermes.

W wypadku dostarczenia elektronicznych danych przez wszystkich
ucznidw przystepujacych do matury rola programu Hermes ograniczona
jest do zakodowania danych przed ich wystaniem do OKE.
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Podstawowe cechy programu

Uzycie programu Matury Optivum sprawia, ze:

praca potrzebna do przygotowania plikdéw dla OKE jest roztozona
roOwnomiernie na wszystkich zainteresowanych — operatora Her-
mesa oraz uczniow przystepujacych do matury, a przez to moze by¢
wykonana w czasie wielokrotnie krotszym, niz byla wykonywana
do tej pory,

deklaracje maturalne ucznidw powstajg od razu w postaci elektro-
nicznej, a kopie papierowe tych deklaracji uczniowie otrzymuja au-
tomatycznie,

poprawno$¢ danych elektronicznych zawartych w deklaracjach ma-
turalnych jest w sposob naturalny weryfikowana przez bezposrednio
zainteresowanych ucznioéw,

budowane sg spojne harmonogramy egzaminéw, tworzone sg przy
tym grupy egzaminacyjne oraz szkolny zesp6tegzaminacyjny z po-
dziatem na zespoly nadzorujace i przedmiotowe,

dostepna jest spdjna lista tematdéw wybranych przez uczniow w cze-
$ciustnej egzaminéw z jezyka polskiego i jezykow mniejszo$ci na-
rodowych,

drukowane sg wszystkie informacje dotyczace organizacji i prze-
biegu egzamindw oraz znaczna cze$¢ oficjalnych dokumentow.

Program drukuje:

kompletne dane wszystkich uczniow,

listy osob zdajacych poszczegdlne egzaminy,

sktady zespoldw nadzorujacych i przedmiotowych,
harmonogramy egzamindw pisemnych i ustnych,
indywidualne harmonogramy egzaminéw dla uczniow,

indywidualne harmonogramy egzaminéw dla czZlonkéw szkolnego
zespolu egzaminacyjnego,

obcigzenia sal egzaminacyjnych,

tematy wybrane przez ucznidw w czg$ciustnejegzamnow z jezyka
polskiego i jezykéw mniejszo$ci narodowych,

dokumenty powolania szkolnego zespohi egzaminacyjnego, zespo-
16w nadzorujacych i przedmiotowych zespoldw egzaminacyjnych,



Wstep

wstepnie wypehione protokoly indywidualne cze$ci ustnej egza-
minu maturalnego z wszystkich jezykéw,

listy indywidualnych wynikéw egzaminu maturalnego w czg$ci ust-
nej z wszystkich jezykow,

protokoét zbiorczy z czg$ci ustnej egzaminu maturalnego,
zestawienie zapotrzebowania na arkusze egzaminacyjne
tematy prezentacji uczniow,

rozklad egzamindéw nauczycieli,

potwierdzenie delegowania nauczycieli do innej szkoly,
potwierdzenie przyjecia nauczycieli z innej szkoty.

potwierdzenie zapotrzebowania i wykorzystania sprzgtu niezbed-
nego przy egzaminie maturalnym

Uwaga  Program Matury Optivum wymaga posiadania akiualnej przegladarki

internetowej

Program przygotowuje zestawienia w postacitabel i wykreséw

planowanych egzamindéw z uwzglgdnieniem poziomow,
przebiegu egzaminow,
wynikow egzamindw z uwzglednieniem $rednich i rozkladéw ocen,

wynikow egzamindw w skalach staninowych.

Program przeprowadza automatyczna kontrole poprawnoscii spojnosci
danych. Sprawdzane sa konflikty typu: brak przypisania terminu odbycia
egzaminu, wprowadzenie w jednym terminie nauczyciela do wigcej niz
jedne komisji egzaminacyjne;.
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Ochrona danych osobowych

Program spehia podstawowe warunki wymagane przez przepisy prawne
dotyczace ochrony danych osobowych.

W tym celu dostep do programu jest zabezpieczony systemem autoryzacji
uzytkownikow. Dane wypehiane przed otwarciem programu w oknie
Uzytkownik wykorzystywane sg podczas sporzadzania raportu o danych
osobowych.

Podczas uruchamiania programu wy$wietlane jest okno umozliwiajace
dokonanie autoryzacji uzytkownika.

Przy kolejnych uruchomieniach program pamigta wpisane wczesniej imi¢
i nazwisko uzytkownika i nie trzeba ich wpisywaé po raz kolejny — wy-
starczy wybra¢ z listy rozwijane;.

x
L zytk ovnik.
| =
Zhigniew Bober ]
T AGAT

Wprowadzenie danych jest niezbedne dla zachowania
zgodnosci z Ustawa o Ochronie Danych Dzoowych,

v ook | X wi |

Rysunek 1.  Okno logowania uzytkownika po raz kolejny.

Program umoZliwia wydrukowanie Raportu o danych osobowych,
o ktorym mowa w §7 Rozporzqdzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 .
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warun-
kow technicznych i organizacyjnych, jakimpowinny odpowiada¢ u rzqdze-
nia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.
Funkcja dostgpna jest po wybraniu Szkoly / Oddziatu, wskazaniu konkretne;j
Osoby i wyborze z menu kontekstowego pozycji Drukuj/ Drukuj raportda-
nych osobowych ucznia. Funkcja umozliwia drukowanie raportu dla poje-
dynczej osoby lub wszystkich 0s6b. W oknie Wydruk dokumentu podane
jest Zrédio danych i istnieje mozliwo$é wpisania Odbiorcy danych oraz od-
notowania informacji o wyrazonym sprzeciwie, nast¢pnie nalezy wybrac
przycisk Drukuj.
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Wydruk dokumentu x|

‘Raport danych osobowych ucznia

Odbiorca danych
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Informacie o wyrazonym sprzecivie
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Rysunek 2.
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Rysunek 3.

wych.

Raport o danych osobowych zawiera nastepujace informacje:

dane osobowe osoby, dla ktorej sporzadzony jest raport: imi¢, na-

zwisko, PESEL,

date pierwszego wprowadzenia danych do systemu,

dane uzytkownika wprowadzajacego dane osobowe do systemu,

zroédlo danych,

informacje o odbiorcach w rozumieniu art. 7 pkt. 6,

informacje o wyrazonym sprzeciwie, o ktérym mowa w art. 32 ust.

1 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997,

dat¢ sporzadzenia raportu,

Odnotowanie informacji zwiazanych z ochrona danych

Podglad wydruku raportu o ochronie danych osobo-



Ochrona danych osobowych

e  dane uzytkownika sporzadzajacego raport,

e  nazwg systemu informatycznego, za pomoca, ktérego raport zostat
sporzadzony.
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Wykorzystanie programu
do organizacji matur

Przygotowanie danych dla OKE
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Zasady organizacji egzaminéw maturalnych zostaly uregulowane w Roz-
porzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania spraw-
dzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz. U. V
2015, poz. 959). W rozporzadzeniu tym zatozono nast¢pujaca kolejnosé
zbierania danych, przetwarzania ich do postacielektroniczne;j i przekazy -
wania do okregowej komisji egzaminacyjnej (OKE):

1. Rozdzat 3 § 33 Uczniowie samodzielnie wypehiaja papierowa de-
klaracje wraz z o§wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych

2. Rozdzat 3 § 39 Dyrektor szkoly ze zlozonych deklaracji sporzadza
wykaz przystepujacych do egzamindw wraz z informacja o liczbie
zlozonych deklaracji w podziale na przedmioty, na poszczegdlnych
poziomach. Informacje przekazywane sa w formie elektronicznej do
OKE. W zwiazku z tym, dane z papierowych deklaracji przenoszone
sa do postaci elektronicznej za pomoca programu Hermes.

3. Przygotowany za pomocg Hermesa plik przekazywany jest droga
elektroniczng do OKE.

Jak nietrudno zauwazy¢, powyzsza procedura ma dwie zasadnicze przy-
padlo$ci:

1.  Zadanie przeksztalcenia danych zapisanych w deklaracjach uczniéw
do postacielektronicznej obciaza jedng osobg¢ — operatora programu
Hermes, czyniac proces przygotowania danych dlugotrwalym i
ucigzliwym.

2. Podczas przepisywania danych z papierowych deklaracji nieunik-
nione jest popehienie blgdoéw, a wiec konieczna jest dodatkowa we-
ryfikacja zgodno$ci danych wprowadzonych za pomoca Hermesa z
wyborami dokonanymi przez ucznidw i zapisanymi w ich papiero-
wych deklaracjach.

Ponadto, wymagane przez Hermesa przyporzadkowanie uczniom sal na
poszczegdlne egzaminy pisemne wymaga postuzenia si¢ sporzadzonym
oddzielnie harmonogramem egzaminow.



Przygotowanie danych dla OKE

Zastosowanie programu Matury Optivum w polaczeniu z witryna matu-
rzysta.vulcan.pl pozwala zmieni¢ sposob sporzadzania deklaracji matu-
ralnych przez ucznidéw, a przez to usunaé opisane zagrozenia.

Procedura przygotowania deklaracji maturalnych, harmonogramu egza-
minéw oraz danych dla OKE z uzyciem programu Matury Optivum oraz
witryny maturzysta.vulcan.pl wyglada nast¢pujaco:

e  Uczniowie korzystaja z witryny: www.vulcan.edu.pl/deklaracje ,
za pomoca ktorej wypehiaja formularz deklaracji maturalnej, zapi-
suja wprowadzone dane w pliku *.Deklaracja maturalna
(PDF) oraz drukuja wypemiona deklaracjg.

e Operator Hermesa:

¢

Uwaga

Za pomocg programu Matury Optivum tworzy w pliku * . ma-
tura opis szkoly, opisuje oddzialy ucznidéw, sale egzamina-
cyjne, atakze —opcjonalnie —sporzadza list¢ tematow do czg-
$ci ustnej z jezykow oraz ustala sklady poszczegodlnych
zespoldw nadzorujacych i przedmiotowych,

Dotacza do pliku *.matura otrzymane od ucznidow pliki
*.Deklaracja maturalna (PDF) przygotowane za
pomocg z : www.vulcan.edu.pl/deklaracje.Buduje grupy eg-
zaminacyjne, wyznaczajac uczniom sale i terminy poszczegdl-
nych egzaminow; w ten sposob powstajg harmonogramy egza-
min6w pisemnych i ustnych.

Opcjonalnie przypisuje tematy wybrane przez uczniow w czg-
$ci ustnej egzamindw, dostarczone w plikach * .Deklara-
cja maturalna (PDF), do tematdw umieszczonych na
liScie utworzonej w programie.

Sprawdza logiczng sp6jnos¢ ipoprawno$¢ organizacji egzami-
now.

Zapisuje zebrane dane w pliku *.xml akceptowanym przez
Hermesa.

Importuje do Hermesa dane scalone za pomoca programu Ma-
tury Optivum.

Przy uzyciu Hermesa sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ da-
nych, w razie potrzeby korygujac je i uzupehiajac braki, po
czym wysyla zaszyfrowany plik do OKE.

Opisana procedura jest w pehi uzyteczna takze woéwczas, gdy nie
wszyscy uczniowie dostarczg pliki *.Deklaracja matu-
ralna (PDF) z elektroniczng postacig swoich deklaracji matural-
nych. Uzytkownik programu moze wéwczas sam postuzy¢ sie witryng
maturzysta.vulcan.pl do przygotowania tych plikdw, wypelniajac in-
ternetowe formularze deklaracji na podstawie otrzymanych deklaracji

13


http://www.vulcan.edu.pl/deklaracje
http://www.vulcan.edu.pl/deklaracje

Wykorzystanie programu do organizacji matur

papierowych. Wprawdzie naktad pracy jest wowczas poréwnywalny z
tym, jaki jest potrzebny do przeniesienia danych z formularzy papie-
rowych do Hermesa, jednak wymiernymi korzysciami uzycia opisane;j
procedury sg harmonogramy egzaminéw oraz komplet wydrukéw opi-
sujacych poszczegdline aspekly organizacyjne egzaminéw matural-
nych.

Witryna maturzysty

14

Dopemhieniem programu Matury Optivum jest witryna internetowa:
www.vulc an.edu.pl/deklaracje, za pomoca ktorej uczniowie przystepu-
jacy do egzaminu maturalnego moga przygotowac deklaracje wymagane
przez §33 z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow
i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i eg-
zaminu maturalnego (Dz. U. V 2015, poz. 959)., wydrukowa¢ je i zapisaé
w postaci elektronicznej w pliku *.Deklaracja maturalna
(PDF).

Witryna internetowa: www.vulcan.edu.pl/deklaracje jest dost¢pna dla
wszystkich zainteresowanych bez zadnych ograniczen. Korzystanie z niej
odbywa si¢ na osobistag odpowiedzialno$¢ kazdego z jej uzytkownikow.
W celu podniesienia bezpieczenstwa danych przygotowywanych za jej
pomocg nalezy postlugiwa¢ si¢ polaczeniem szyfrowanym SSL
https://www.vulcan.edu.pl/strona/deklaracje-411), akceptujac certyfikat
wystawiony przez firm¢ VULCAN. Zastosowanatechnologia wykonania
witryny gwarantuje, ze zadna z informacji wprowadzonych za pomocg
dostepnych tam formularzy nie jest zapamigtywana na serwerze witryny.

VULCAN QG [ § ]

Deklaracje maturalne

Jak wypetni¢ deklaracje maturzysty w roku szkolnym 2015/2014?

Rysunek 4.  Witryna maturzysty.
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Witryna maturzysty

Jak wypetni¢ deklaracje maturzysty?

Witryna maturzysty zawiera deklaracje maturalne zgodne ze zaktualizo-
wanymi przepisami prawa o$wiatowego.

¢+ Deklaracja_la N - dla: (1) ucznia szkoly ponadgimnazjalnej
lub artystycznej, ktory ukonczy szkole w roku szkolnym
2015/2016 1 w tym roku przystapi do egzaminu maturalnego
oraz (2) absolwenta liceum ogdInoksztalcgcego, ktory ukon-
czyt szkote w roku szkolnym 2014/2015

¢ Deklaracja_1b_N - dla: (l)absolwenta LO z roku szkolnego
2014/2015, ktérego macierzysta szkota zostata zlikwidowana
lub przeksztalcona; (2) osoby, ktéra posiada §wiadectwo lub
inny dokument — potwierdzajacy wyksztalcenie $rednie — wy-
dany za granica, ale nieuprawniajacy do podjecia studiow w
Rzeczypospolitej Polskiej; (3) absolwenta ponadpodstawowej
szkoly $redniej, ktory nie posiada §wiadectwa dojrzalo$ci uzy-
skanego po zdaniu egzaminu dojrzalo$ci

¢ Deklaracja_lc_ N - dla absolwenta, ktory posiada $wiadectwo
dojrzatosci uzyskane po zdaniu egzaminu dojrzato$ci przepro-
wadzanego dla absolwentéw ponadpodstawowych szkot $red-
nich (sprzed 2005 r.)

¢+ Deklaracja_1d_S - dla:(1) absolwenta liceum, ktoéry ukonczyt
szkole w latach 2004/2005-2013/2014 oraz (2) absolwenta
technikum, ktéry ukonczyt szkote w latach 2005/2006—
2014/20151 (1, 2) przystepuje do egzaminu maturalnego po raz
pierwszy albo deklaruje podwyzszanie wynikow lub przystg-
pienie do egzaminu z nowych przedmiotow

¢ Deklaracja_le S- dla: (1) absolwenta liceum, ktory ukonczyt
szkole w latach 2004/2005-2013/2014 oraz (2) absolwenta
technikum, ktory ukoniczyt szkole w latach 2005/2006—
2014/20151 (1, 2) ktorego szkota zostala zlikwidowana Iub
przeksztalcona i przystgpuje do egzaminu maturalnego po raz
pierwszy albo deklaruje podwyzszanie wynikéw lub przysta-
pienie do egzaminu z nowych przedmiotow oraz (3) osoby,
ktéra ukonczyla liceum ogdlnoksztalcace na podstawie egza-
min6w eksternistycznych

W celu wypemhienia deklaracji uczniowie powinni wykonaé nas tepujace
czynnoSci:

1. Pobra¢ PDF-y DEKLARACJA MATURALNA (PDF), opubliko-
wane pod adresem: www.vulcan.edu.pl/deklaracje
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http://www.vulcan.edu.pl/deklaracje

Wykorzystanie programu do organizacji matur

2. Otworzy¢ plik PDF w programie Adobe Reader w wersji 11 (lub
W WyZszej).

3. Wypemi¢ DEKLARACJE MATURZYSTY i zapisa¢ na no$niku
przeno$nym (na przyklad plycie CD).

4. Wydrukowa¢ wypehiong deklaracje i podpisac ja.
5. W sekretariacie szkolnym zlozy¢ deklaracje:
a) w wersji papierowej - wydrukowang i podpisana;

b) w wersji elektronicznej - zapisana na no$niku przeno$nym.

Uwaga  PDF-y nie sq wyposazone w mechanizmy kontroli poprawno$ci wy-
petniania, dlatego poszczegdine pola nalezy wypetniaC uwaznie.
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Witryna maturzysty
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Rysunek 5.  Strony deklaracji 1a_N maturzysty.
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Zasady postugiwania sie
programem

Zasady ogolne

Do opanowania wszystkich funkcji programu wystarcza znajomos$¢ pod-
stawowych zasad korzystania ze §rodowiska systemu operacyjnego Mi-
crosoft Windows.

Pliki programu

18

Program postuguje si¢ kilkkoma rodzajami plikoéw w formacie XML:

. * .matura, zawierajgcym kompletny opisy szkoly, dane z deklara-
cji maturalnych uczniéw, opisy zespotow przedmiotowych i harmo-
nogramy egzaminow,

. *.Deklaracja maturalna (PDF), zawierajacym elektro-
niczng posta¢ deklaracji maturalnych zapisanych przez ucznidéw za
pomoca witryny www.vulcan.edu.pl/deklaracje

. *.xml o strukturze akceptowanej przez program Hermes,

. * . xml zawierajgcym granice skal staninowych wynikéw egzami-
now z poszczegdlnych przedmiotow,

. * .absencje, zawierajacymi wykaz nicobecno$ci nauczycieli,
ktore sg spowodowane udzialem w egzaminach

oraz plikami pomocniczymi:

. * .widok przechowujacymi widoki tabel danych poddawanych
analizie za pomocg funkcji Narzedzia / Analiza egzamindw,

e *.flt przechowujacymi definicje filtrow danych widocznych
w tabelach,

o * .x1s, w ktorych tabele zapisywane sg jako arkusze programu Mi-
crosoft Office Excel.

Program tworzy plik * .matura i przechowuje w nim komplet informa-

cji dotyczacych jednej sesji egzaminacyjnej. Do pliku tego dotaczane sa

dane z deklaracji uczniéw dostarczone w plikach * .Deklaracja ma-

turalna (PDF).Pliki *.xml o strukturze akceptowanej przez Her-

mesa moga by¢ wymieniane z Hermesem.



Zasady ogolne

Plik * .matura tworzony jest po wybraniu funkcji Plik / Nowy, zapisy-
wany po kliknigciu przycisku narzedziowego B lub wybraniu funkcji
Plik / Zapisz (albo Plik / Zapisz jako...) i otwierany po kliknigciu przycisku
“ Jub wybraniu funkeji Pl / Oworz.

Dane z plikow * .Deklaracja maturalna (PDF) dolagczane sgdo
pliku * .matura pokliknigciu przycisku = ktéry widoczny jest po pra-
wej stronie gldéwnego okna programu, gdy w jego lewym panelu wska-
zano konkretny oddziat w szkole.

Plik *.xml w formacie Hermesa tworzony jest podczas operacji eks-
portu danych szkoly do Hermesa. Plik * . xm1 utworzony za pomocg Her-
mesa moze by¢ takze uzyty jako zrdédio danych programu.

Plik *.xml zawierajacy granice skal staninowych wynikéw egzaminow
jest pobierany przez program z witryny firmy VULCAN.

Glowne okno programu

Glowne okno programu zawiera menu glowne, przyciski narzedziowe
oraz dwa panele widoczne po otwarciu pliku * .matura:

e lewy, zawierajacy drzewiasta struktur¢ danych, ktérymi operuje
program,

e  prawy, majacy postac tabeli, przedstawiajacy kazdorazowo szcze-
gbélowe dane galezi struktury danych wybranej w lewym panelu.

Wybérokreslonej galezi w lewym panelu okna powoduje zmiang zawar-
to§ci prawego panelu.

Przemieszczanie si¢ po drzewiastej strukturze danych powoduje nie tylko
zmian¢ widoku danych, ale takze zmian¢ rodzaju wydruku uzyskiwanego
=

przez klikniecie przycisku narzedziowego = . Tabelg widoczng w pra-
wym panelu mozna takze zapisaé jako plik *.x1s programu Microsoft

Office Excel, klikajac przycisk narzedziowy &
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Zasady postugiwania si¢ programem

20

== = == e = b

pasek narzedziowy : =

Lewy panel
zdrzewem danych

e

Rysunek 6.  Gléwne okno programu. W lewym panelu widoczna jest
drzewiasta strukturadanych programu, w prawym tabela
z danymi galezi wybranej w lewym panelu.

Jesli w prawym panelu okna widoczna jest lista (tabela) obiektow nale-
zacych do danej galezi struktury danych (np. lista oddziatow, lista sal),
to z prawej strony widoczny jest zwykle przycisk + umozliwiajacy do-

dawanie kolejnych obiektow (oddziatow, sal itd.) do listy. Dodawanie
niektorych obiektow do struktury danych (np. oddziatow czy sal) wigze
si¢ z rozbudowg drzewiastej struktury widocznej w lewym panelu okna.
Klikajagc nagléwki kolumn tabel widocznych w prawym panelu okna,
mozna naprzemiennie zmienia¢ uporzadkowanie ich wierszy. Szeroko$¢
kolumn tabel mozna zmienia¢, przesuwajac za pomocg myszy oddziela-
jace je linie. Za pomocg tej samej techniki mozna ustala¢ wzajemne pro-
porcje pomigdzy lewym i prawym panelem okna.
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Pozostate okna programu

Pozostale okna programu przywolywane sa podczas:

e  dolgczania plikow * .Deklaracja maturalna

(PDF)

tronicznymi deklaracjami uczniow:
Otwaorz plik zbioru deklaragji uczniow
Szuka) w: I . Deklaracie j = et B~

E= MNazwa ° Data modyfikacji Typ *
Ostatx‘ﬁeisca 'EZEI 1a_M Deklaracja NF Standard_Jabtoriska 2015-11-17 11:55 Adobe
EZEI 1a_N Deklaracja NF Standard_Jagedzinska  2015-11-12 11:06 Adobe
- @Zal 1a_M Deklaracja MF Standard_Krzakowska  2015-11-17 12:06 Adobe
Fulpn 'EZEI 1a_M Deklaracja NF Standard_Kurczewska  2013-11-12 10:16 Adobe
—— EZEI 1a_M Deklaracja MF Standard_Major 2015-11-1712:07 Adobe
Q?EJ EZEI 1a_M Deklaracja NF Standard_Michalska 2015-11-06 10:39 Adobe
Biblioteki I@Zal 1a_M Deklaracja NF Standard_Opieszko 2015-11-17 1207 Adobe
Ebhl EZEI 1a_MN Deklaracja NF Standard_Tomaszew... 2013-11-06 09:46 Adobe
> EZEI 1a_N Deklaracja NF Standard_Zajac 2015-11-06 10:38 Adobe
Ten komputer L1751 1a_N Deklaracjs NF Standard_Zielinska 2015-11-D6 09:58 Adobe
@ 'EZEI 1b_M Deklaracja MF Likwidacja szkoly iz.. 2013-11-17 12:09 Adobe
Siee EZEI 1b_M Deklaracja MF Likwidacja szkoly iz.. 2013-11-16 0T:16 Adobe
@Zal 1b_M Deklaracja MF Likwidacja szkoly i z...  2015-11-1613:58 Adobe
'EZEI 1b_M Deklaracja MF Likwidacja szkoly iz..  2013-11-1211:13 Adobe

EZEI 1b_M Deklaracja MF Likwidacja szkoly iz..  2013-11-1211:13 Adobe
< >

Nazwa pliku I j ml

Pl typu [Framicenic | |

v

z elek-

e  budowania grup egzaminacyjnych:

H Egzamin pisemny: angielski = B
Nazwa grupy Zespat Spragt pomocniczy
a Zespdt nadzorujacy nr 1 (FMo) v| 4 |Kategoria Nazwa
Sala Nazwisko  Imie Nauczane ...
Salanr 1 ¥4 |Mokra  Flemona |biologia dy
e Eypaczek  [3an liezykpolsa | +++ <Brak danych do wyswietlenia
2016-05-05 09:00-11:00 v| 4 |widecz | hi
Uczniowie zgloszeni do egzaminu
Nazwisko ! Imie ! Szkolz ] Oddziat vl zoE w] Rodzaj egz... [ Poziom vl Jerkegza... (v
<Brak danych do wyéwietlenia>
Grupa egzaminacyjna uczr al ks
Migjsce [y] Nazwisko (] Imig  [w] Szkola  [y] Oddziat [w] ZOKE [y Rodzaj... [w] Poziom  [y] Jezyk... [y] Czas  [w] A
s Kurczewska |Jadwiga  [Lo_wid A O i 09:00
2 Major Anna Lowid A 03:00
3 Tomaszew... | Wera owid A O 09:00
4 Zilifiska Matgorzata  |LO_Widl A O 09:00
> M %t Drukujsklad grupy || d Zapisz tabele w piku Excela X zakoricz

e  budowania sktadu zespolu egzaminacyjnego:
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&1

budowania sktadu zespotd6w nadzorujacych:

S HEE I

E__. e .. - S S e
budowania skiadu zespotdow przedmiotowych:

przegladania egzamindw poszczegdlnych uczniow:

Deklaracja ucznia: Nadrzeczna llona = B
Przedmiot [y Typ [\l Poziom [w] Jezyk... [y Zwolni... [w] Datai... [y Pozas... [y] Rozsze...
Rodzaj : 1. Jezyk polski

‘polski ustny |meusizlony ‘ | m |20].5—11—1..‘ ‘ il | 1

‘polski pisemny |podst3wowy ‘ | O |201571171..‘ ‘ O | O
Rodzaj : 3. Jezyk obcy zykny i v

‘ang\e\ski |pisemny |podst3wuwy ‘ | O |2015—11—1..‘ ‘ O | O
Rodzaj : 5. Przedmiot wybrany dodatkowy

polski pisemny rozszerzony O 2015-11-1... O O

femkowski ustny nieustalony m 2015-11-1... il 1

femkowski | pisemny rozszerzony O 2015-11-1... O O

wiedza 0 5... |pisemny rozszerzony m 2015-11-1... il 1

informatyka | pisemny rozszerzony O 2015-11-1... O O
4 »r M

rejestrowania przebiegu egzamindw i wpisywania wynikow egza-

minow:



Zasady ogolne

Przebieg i wyniki egzamindw - U
N ~
Gr... &gl M &gl N... [ mig [] ... [sa] P... [l P... [sa] U... [sa] Z... [so] W...[sa] E... [8a] U... [sa]
Typ iinu : ustny
Pr B
1 Kurcz... |Jadwiga| [] |nieus 1]
2 Major | Anna [ nieus... 0
.3 Toma... |\Wera D nieus i}
.|a Zieln... Matg... | [] |nieus... 0
.5 Krdl Kornel ] |nieus 0 [dod...
|5 Fikotek |Danigl [ |nieus... 0 [dod...
A7 Lesiak |Marta [ nieus, ]
8 Walczak Gertr... | [] nieus... 0
1 Otuli... |Karolina| [ |dwui.. 1] [dod...
| Hetm... Karol [0 dwuj... 0 [dod...
Przedmiot : bialoruski &

|&1 Drukuj tabele | @Zapiszmbelawplih.laoela ‘

analizowania przebiegu i wynikow egzaminow:

=] Analiza egzaminow = =
Dane | Przebieg I Wyniki | Srednie oddziattw I Rozktad wynikdw | Poziomy ‘
Tu mozesz przenosic nagtowki kolumn, wedhug ktdrych cheesz pogrupowad wiersze tab

Szkota [ Oddziat [ ] Oddzi... [v] Drugi...[\] Oddzi.. [w] Jezvk... [\ Mazwi... [v] Kobieta [y] Zgod...
Lo_wid A O litewski Jablorisk... 4
Lo_wid A ] litewski Jablorisk... [v
Lo_wid A [} litewski Jablorisk... [v
Lo_widl  |A O litewski Jablorisk. .. [
Lo_widl  |A O litewski Jablorisk. .. [
Lo_wid A ] litewski Jablorisk. . v
Lo_wid A ) litewski Jablorisk... 4
Lo_wid A ] litewski Jablorisk... [v
Lo_widl  |A O litewski Jablorisk. .. [
Lo_widl  |A O litewski Jagodzifis. .. [
Lo widl  |A ] litewski Jagodzifs. .. V.,
— = e —— - — =
D | [ ok | 2w s s ooy b |

prezentacji wynikow egzamindow w skalach staninowych:
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Zasady postugiwania si¢ programem

2 Wyniki w skalach staninowych o ===
Dane
Plk 2 darymi do analizy
:\Users|jstencel\Document s\Maje matury'staniny2010, sl e B
Typ egzaminu Przedmiot Poziom Sehola Oldeiat
pisemny || [anielski [=] [rozszerzony  [+] |- wsaysthe szkoly - =0 [~
Wartosd irodtowe wi (@ procentach () punktach Maksimum:  100%
Wykres | Lista |
45
40
40
35
30
S
z
2 20 20 20 20
-]
# 17 17
15
12 12
10
7
5 4 4
m 0 0 0 0 m 0
0
0%-36%  38%-46% 46%-55% S9%-64% 64%-73% TI%-02% O2%-88%  B0%-94% 4% 100%
Granice Klas staninowych
O fraj H sekots
2 Podpomiedz | | 3 Zakericz

Wszystkie obiekty definiowane w programie, takie jak szkola, oddzialy,
sale, tematy wybrane na egzamindw ustne z jezykow, czlonkowie zespo-
6w przedmiotowych czy terminy egzamindéw maja swoje okna-formula-

rze umozliwiajace ich opisanie.

Najbardziej zZlozonym z nich jest okno-formularza opisu szkoly, sklada-

jace sie z trzech kart:

] Szkota

Dane podstawowe | Adres szkoly | Organ prowadzacy

Kod szkoty w OKE NIP REGON
bo0000-0010T] 111-111-11-11 222223373
MNazwa
Zespat 5zkot Ponadgimnazialnych w Widliszkach Wielkich - Liceum Ogé
Uprawnienia Kategoria ucznidw Rodzaj
niepubliczna z uprawnier w dla mhodziezy W nie dotyczy
Dyrektor
Ferdynand Wspaniaty

L§f Powiel wspdlne dane z... ' OK

Menu gtéwne i pasek narzedziowy

Skrdt nazwy
LO_widl

M Anuluj

Menu gldéwne zawiera podstawowe operacje dostgpne w programie. Naj-
wazniejsze z nich maja swoje przyciski na tzw. pasku narzedziowym. Sa

to:
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= — otwérz istniejgcy plik * .matura,

B _ zapisz aktualnie otwarty plik * .matura,

. — przywolaj okno rejestracji przebiegu i wynikow egzaminow,
=] — przywolaj okno analizy egzaminow,

= _ drukuj aktualng zawartosS¢ tabeli,

. zapisz aktualng zawartosc tabeli w pliku Excela,

“. — przywotaj pomoc programu,

o) , .
. — kontrola poprawnosci.

Przyciski ekranowe

Okna programu wyposazone sg w przyciski ekranowe stuzace do przy-
wolywania kolejnych funkcji programu lub do wykonywania operacji
konczacych funkcje przypisane tym oknom.

Po prawej stronie prawego panelu gltdéwnego okna programu widoczne sa
czasami przyciski:

*** — popraw (zmodyfikuj) dane,

+ — dodaj nowq pozycje tabeli (listy),

2 _ dolqgcz (importuj) elektroniczne deklaracje uczniow (pliki * . De-
klaracja maturalna (PDF)).

Podstawowymi przyciskami konczacymi funkcje przypisane oknom do-
datkowym i zamykajacymi je sg:

Zakor Lo .
— zakoncz cigg operacyji,
— zrezygnuj z wykonania rozpoczetej operacji,

- modyfikuj

VRS zapisz,

— zaakceptuj wynik i zakoncz cigg operacji.
Ponadto, niektére okna wyposazono w przyciski:

H 4 > M przejdz pomiedzy kolejnymi pozycjami listy,

— przywotaj podpowiedz,
— wydrukuj aktualny widok dodatkowego okna programu.
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Zasady postugiwania si¢ programem

W oknach budowania grup egzaminacyjnych oraz budowania skladow
zespoléw nadzorujacych i przedmiotowych pomigdzy skrajnymi pane-
lami umieszczono przyciski umozliwiajace przenoszenie osOb pomiedzy
panelami.

A — —  przenies
osobg do/z grupy egzaminacyjnej

Menu kontekstowe

26

Wiekszo$¢ operacji w programie wykonywana jest w nastepstwie ich wy-
boru z menu kontekstowego dostepnego w prawym panelu gidwnego
okna lub w oknie dodatkowym. W celu przywotania menu kontekstowego
nalezy klikna¢ jedng z zaznaczonych pozycji tabeli prawym przyciskiem
myszy.

Oto menu kontekstowe dla poszczegdlnych widokéw prawego panelu
glownego okna programu:

. lista szkot:

[ modyfia..

Dodaj nowa...

Importyj plik XML z Hermesa. ..
Eksportuj plik XML do Hermesa...

R +

Zmien typ deklaracii »
X Usun

e  harmonogramy egzaminéw pisemnych lub ustnych — wybrana grupa
egzaminacyjna, oddzaly (a takze sale, tematy, okre$lony zespot
przedmiotowy) — wybrany oddzal (sala, temat, czlonek zespotu
przedmiotowego):

Modyfikug. ..
+ Dodaj. ..
X usur

e  terminy egzaminOw:

+ Dodaj. ..

Modyfikuj.. .

E—}d Powiel terminy dla dyslektykdw

Pobierz harmonogram CKE z Internetu...

| Usun

e  wybrany oddzat — wybrany uczen oddziatu:
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Deklaracja ucznia...
lﬁ Importuj deklaracie. ..
et Drukuj ’
Skierowanie 3
Dysleksia 3
Dyskalkulia 3
Arkusz 4
¥ Usud

e  szkolny zesp6tegzaminacyjny:

Modyfikuj...
+ Dodaj...

Oddeleqgu;. ..

¥ Drukuj harmonogram egzamindw

| Usun

e  tematy — wybrany jezyk — wybrany uczen:

+ Doda;j...
Kopiuj z deklaracji ucznidw. ..

Importuj z pliku tekstowego. ..

x B

e rejestr sprzetu:

+ Dodaj...

Modyfikuj...

..:e Drukuj harmonogram wykorzystania sprzetu

¥ usun

Ponadto menu kontekstowe dostepne sg w nastgpujacych oknach dodat-
kowych:

e  w oknie budowania grupy egzaminacyjne;j:

Zaznacz wszystko  Ctrl+a
Odwrdc zaznaczenie

Anuluj zaznaczenie

e w oknie budowania zespotu nadzorujacego lub przedmiotowego:

| Wskaz przewodniczgcego |

e  w oknie deklaracji ucznia:
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Wpisz zwolnienie

Zdaje poza szkola. ..

Mauczany jako rozszerzony

Polecenie, ktore zostalo wytluszczone w menu kontekstowym, moze by¢
takze wykonane bez konieczno$ci przywotywania tego menu —wystarczy
dwukrotnie szybko kliknaé¢ lewym przyciskiem myszy pozycje tabeli (li-
sty), ktorej ma to polecenie dotyczy¢.

Polecenia, ktére w danym momencie sgniedostgpne oznaczone saszarym
(wyblaktym) kolorem.

Zaznaczanie pozycji na listach

W celu zaznaczenia sgsiadujgcych pozyciji listy (tam, gdzie jest to dopusz-
czalne) nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy pierwsza z nich, na-
stepnie nacisna¢ klawisz Shift i kliknag¢ ostatnig zadang pozycje.

W celu zaznaczenia niesasiadujacych ze soba pozyciji listy nalezy przy-
trzymywa¢ naci$nigty klawisz Ctrli klikaé wybrane pozycje lewym przy-
ciskiem myszy.

Zamiast myszy do wybierania pozycji na li§cie mozna uzy¢ klawiszy ze
strzatkami w gore lub w dol, zas do ich zaznaczania klawisza spacji (ko-
nieczne jest, oczywiScie, rOwnoczesne przytrzymywanie naci$nietego
klawisza Shift przy wyborze pozycji przyleglych lub Ctrl przy wyborze
pozycji niesgsiadujacych ze sobg).

Wszystkie pozycje nali§cie mozna zaznaczy¢ za pomoca kombinacji kla-
wiszy Ctrl+A.

Drukowanie
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Wydruki w programie sg sporzadzane w nastgpstwie:

e  Kklikniecia przycisku = w pasku narzedziowym programu lub wy-
braniu operacji Narzedzia / Drukuj tabele — drukowana jest aktualna
zawarto$¢ tabeli widocznej w prawym panelu glownego okna pro-
gramu,

e  Klikniecia przycisku L ks | drukowany jest aktualny widok do-
datkowego okna programu, np.jeden z wykreséw analizy przebiegu
egzaminow,

e  wybrania operacji Drukuj z kontekstowego menu przywolanego na
wybranych pozycjach tabeli widocznej w prawym, panelu gidéwnego
okna programu, np. indywidualny harmonogram egzaminéw ucznia,



Zasady ogolne

e  wybrania operacji Dokumenty i okreslonego typu dokumentu — dru-
kowany jest jeden z dokumentow, np. lista wynikdw egzaminu ust-
nego z jezyka ojczystego.

Wszystkie wydruki sporzadzane przez program przygotowywane sg jako

pliki HTML i umieszczane przed wydrukowaniem w przegladarce wy-
druku, w jaka wyposazono przegladarki internetowe

A EEIEE e o
e

ZESPOLY NADZORUIJACE

Rok stkalny 2015/ 2016

Rysunek 7.  Przegladarka wydrukéw. Przed skierowaniem wydruku
na drukarke mozna obejrze¢ jego zawarto$¢, a takze usta-

li¢ niektére jego parametry, np. marginesy.

Zawarto$¢ przegladarki kierowana jest na drukarke po kliknigciu przyci-
sku Druki.  Ustawienia strony — zwlaszcza marginesOw i orientacji, ale
takze parametrow drukarki — mozna zmienié, klikajac przycisk! .}

W nagltowku 1 stopce mozna uzy¢ dowolnego napisu wybieralnego
w polu z listy rozwijalnej:

— godzina,

— data w formacie krotkim,
— data w formacie dlugim,
— numer strony,

— suma/liczba stron.
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x|

rOpcje papies ————————— [~ Marginesy (milimetry) —

Rozmiar strony: Lewy: |15.D5

2 = || Py [1s.08

& Pionowa £ Pozioma Gémy: |15.D5

™ Drukyj koloryi obrazy tha Dolny: [3.05

¥ Wiacz dopasowywanie przez

Zmnigjszanie

= Gk | stophi

Naghdwel: Stopka:

Puste- j I-Puste- j

Tytut K N =

dres URL |Puste |
Mumer stromy
Strona / liczha stron I-Pug[e- j
Razem stron

Data w formacie krdtlkim
Data w formacie diugim
Godzina

Czas w formacie 24-godzinmym ;
Miestandardowy oK I Anulyj |

Rysunek 8.  Ustawienia strony wydruku w systemie Windows 7

Tabele
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Wszystkie widoki prawego panelu gtownego okna programu oraz panele
okien budowania grup egzaminacyjnych lub zespotdéw nadzorujacych
i przedmiotowych, a takze okna: deklaracji ucznia, rejestracji przebiegu
egzaminéw czy importu deklaracji uczniéw, sg tabelami, do ktorych sto-
suja si¢ te same reguly opisane ponizej.

Powyzej tabeli moze by¢ widoczny obszar grupowania (z nazwami ko-
lumn, jesli zastosowano grupowanie wierszy). W nagtowku kazdej ko-
lumny tabeli widoczny jest przycisk ¥, umozliwiajacy wybdr filtru. Po-
nizej tabeli widoczny bywa opis zastosowanego filtru, za$ u dolu tabeli
i ewentualnie u dotu grup wierszy moga si¢ pojawi¢ stopki przeznaczone
na podsumowania.

Na nagléwkach kolumn dostgpne jest menu kontekstowe zawierajace
zbiér podstawowych operacji dozwolonych do wykonania na tabeli i jej
kolumnach.



Tabele

| Przebieg i K = =
obszar grupowania
—\ ~

ST L ~_ Przedmiot )
Gr... A0 N AL N... [ Imie [ Z... [ P... [l P... [ U.... [ Z... [ W...[5d] E... [l U.... [
Typ egzaminu : u
Przedmiot:and WvbOr filtra
Gru T e T ieus. .. a
Gru... |2 Major  |Anna |:| nieus... | [v]
Gru.., |3 Toma... Wera [ |nigws 0
Gru... |4 0
cu... 5| menu kontekstowe 0 [dod...
Gru... |6 i} [dod...
G, |7 Lesiak |Marta [ |nieus... 0
Gru... |8 Walczak |Ger )
] o stopka przeznaczona na podsumowania
Gru... |2 Hetm... |Karol ¥ |0 [dod...
Przedmiot : biatoruski v
<t Drukuj tabels Q Zapisz tabele w pliku Excela ¥ zakoncz

Rysunek 9.  Jedna z wielu tabel dostgpnych w programie.

Przestawianie kolumn

Kolejno$¢ kolumn w tabeli mozna w dowolnej chwili zmieni¢, przeno-
szac je z uzyciem myszy zjednego miejsca w drugie. W tym celu nalezy
wskaza¢ naglowek przenoszonej kolumny, po czym przytrzymujac lewy
przycisk myszy, przenie$§¢ nagldowek w nowe miejsce i zwolni¢ przycisk
myszy.

Dostosowywanie szerokosci kolumn

Szeroko$ci kolumn mozna dostosowywaé automatycznie lub recznie.
Wybor jednej z operacji Dopasuj szerokos¢ kolumny lub Dopasuj szerokoSci
wszyskich kolumn z menu kontekstowego dostepnego w nagtowku tabeli
pozwala dostosowac szeroko§cikolumn automatycznie. W kazdej chwili
mozna takze uchwyci¢ lewym przyciskiem myszy lini¢ dzielaca naglowki
kolumn, by przesuwajac mysz, zmieni¢ szeroko$¢ kolumny po lewej stro-
nie linii podziatu lub przy uzyciu dwukliku lewego przycisku myszy na
linii podziatu.

Sortowanie tabeli wedtug wybranych kolumn

Szybkie dwukrotne kliknigcie wybranego naglowka tabeli powoduje
przesortowanie tabeli wedtug tej kolumny. Powtéme szybkie dwukrotne
klikniecie nagléowka tej samej kolumny powoduje zmian¢ porzadku sor-
towania. Te same efekty mozna uzyskaé, wybierajac z kontekstowego
menu dostepnego w nagtowku tabeli jedng z operacji Sortuj malejaco lub
Sortuj rosnaco.
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Tabele mozna takze sortowac rownocze$nie wedlug kilku kolumn. W tym
celu, klikajac naglowki kolumn, nalezy przytrzymywaé wciSniety klawis z
Shifi.
Porzadek sortowania tabeli wskazujg tréjkatne znaki w nagltdwkach ko-
lumn.

Filtrowanie zawartosci tabeli
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Filtrowanie zawarto$ci tabeli stuzy ograniczeniu liczby wierszy do tych,
ktoére spemiajg okreslone warunki. Filtry zwigzane sgz kolumnami tabeli.
Przywotuje si¢ je przez kliknigcie jednego ze znaczkow ™ widocznych
w nagtowkach kolumn.

Najprostszym sposobemuruchomienia operacji filtrowania jest klikniecie
przycisku * i wybor jednej z warto$ci z listy, jaka sie wowczas ukaze.
W nastepstwie tej operacji w tabeli pozostang widoczne jedynie te wier-
sze, dla ktorych we wskazanej kolumnie warto$¢ jest rowna wybrane;.
Taki filtr mozna zastosowac jednoczesnie do wielu kolumn, powtarzajac

powyzszg czynno$¢.
vl Tip [yl

Wybér pozycji (Wszystkie) usuwa filtr. Wybor pozycji (Dosto-
suj...) powoduje przywolanie okna konstruktora filtrow, umozliwia-
jac budowanie zlozonych filtrow, atakze zapisywanie i odczytywanie ich
definicji.

Po zastosowaniu filtru jego definicja jest widoczna w specjalnym wierszu
ponizej tabeli.

B3 & (Przystapitfa] = Tak) i (Przedmiot = angielski) [E3

Kliknigcie przycisku E w polu definicji filtru usuwa filtr calkowicie.
Skasowanie znacznika znosi dzialanie filtru; ponowne ustawienie znacz-
nika przywraca dzatanie filtru. Kliknigcie przycisku * umozliwia przy-
wolanie listy filtrow uzywanych ostatnio w aktualnym widoku tabeli.

Przycisk [postoss.. .przywoluje okno konstruktora filtrow.



Tabele

vl Konstruktor filtréw - [nienazwany.flt]

Filtr | 1 <odnosisie do warunkdw gléwnego poziomu >
Salz  jest puste
Termin  jest podobne do

.| Termin jest podobne do ral

Madisnij przydsk, aby dodac nowy warunek

Obwdrz... Zapisz jako... QK Anuluj Zastosuj

Rysunek 10. Konstruktor filtrow. Za jego pomocg mozna budowac
zlozone reguly filtrowania, a takze zapisywacé je i przy-
wolywaé w razie potrzeby.

Kliknigcie przycisku [Fitr] ub [_ umozliwia dodawanie i usuwanie wa-
runkéow, a takze dodawanie zagniezdzonych grup warunkow. Filtry
mozna zapisywac, nadajac im wilasne nazwy, a zapisane przywolywaé
przez odczytanie ich z dysku.

Wszystkie skladniki warunkéw wyboru — nazwy kolumn, operatory
i warto$ci —mozna zmienia¢, po uprzednim kliknigciu ich lewym przy ci-
skiem myszy.

Grupowanie wierszy wedtug wybranych kolumn

Grupowanie wierszy wedlug okre§lonych kolumn odbywa si¢ wskutek
przenoszenia nagtowkow tych kolumn do obszaru grupowania. Przeno-
szenie kolumn do obszaru grupowania jest operacja analogiczng do ich
przestawiania.

Przed rozpoczeciem grupowania wierszy konieczne jest uczynienie wi-
docznym obszaru grupowania. Aby to zrobi¢, nalezy w kontekstowym
menu dostepnym na nagtowku tabeli zaznaczy¢ pozycje Widoczny obszar
grupowania. Po pogrupowaniu wierszy tabeli mozna schowa¢ obszar gru-
powania, usuwajgc zaznaczenie pozycji Widoczny obszar grupowania
w menu kontekstowym.

Typ egzaminu £ &
s w! Przedmiot s

Wiersze tabeli mozna grupowac jednocze$nie ze wzgledu na kilka ko-
lumn. Kolejno$§¢ grupowania (zagniezdzenia grup wierszy) zalezy od ko-
lejnos$ci kolumn przeniesionych do obszaru grupowania. Kolejno$¢ te
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mozna zmienia¢ takze po pogrupowaniu wierszy, przestawiajac nagtowki
kolumn w obszarze grupowania.

Grupowanie wierszy mozna usungé przez przeniesienie nagtowkow ko-
lumn grupujacych z obszaru grupowania w odpowiednie miejsce na-
glowka tabeli.

Ukrywanie i przywracanie niewidocznych kolumn
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Nie wszystkie kolumny tabeli musza by¢ jednocze$nie widoczne, zwlasz-
cza jesli jest ich wiele, a traci na tym czytelno$¢ tabeli. Aby ukry¢ okre-
$long kolumne, nalezy na jej naglowku przywola¢ kontekstowe menu
i wybra¢ operacj¢ Ukryj e kolumne.

Kolumny przenoszone do obszaru grupowania podczas grupowania wier-
szy tabeli sa automatycznie ukrywane.

W celu przywrocenia ukrytych kolumn (takze ujawnienia kolumn prze-
niesionych do obszaru grupowania) nalezy wybra¢ operacje Przywrdé ko-
lumny z kontekstowego menu przywolanego na nagtowku tabeli. W na-
stepstwie wykonania tej operacji pojawi si¢ okno zawierajace wszystkie
niewidoczne kolumny.

Niewidoczne kolum...JE

Kolumny

Typ egzaminu

Zespat

Rysunek 11. Niewidoczne kolumny. Przeniesienie wybranej kolumny
z zasobnika do naglowka tabeli powoduje jej przywroce-
nie.

Przywrocenie niewidocznej (ukrytej wczesniej) kolumny polega na jej
przeniesieniu za pomocg myszy z okna (zasobnika) niewidocznych ko-
lumn do nagtéwka tabeli. Nagléwki kolumn mozna wymienia¢ pomi¢dzy
naglowkiem tabeli i ich zasobnikiem, powodujac ukrywanie i przywraca-
nie dowolnie wybranych kolumn tabeli.



Tabele

Stopka tabeli i stopki grup

Stopka tabeli i stopki grup wierszy shuzg do umieszczania w nich wyni-
kow operacji zliczajacych, jakie mozna zastosowac do kolumn. W celu
uwidocznienia (lub ukrycia) stopek nalezy zaznaczy¢ (badZ usungé za-
znaczenie) pozycji Widoczna stopka tabeli lub Widoczne stopki grup w menu
kontekstowym przywotanym na naglowku tabeli.

Aby wykona¢ na wybranej kolumnie jedng z dost¢pnych operaciji zlicza-
jacych, nalezy w tej kolumnie w odpowiedniej stopce (tabeli lub grupy
wierszy) przywola¢ kontekstowe menu i wskaza¢ wlasciwa operacjg.

= suma
f Minimum
& maksimum
= Liczba
a

Srednia

Mie licz nic

Abyusunad operacj¢ zliczajacag w okre$lonej kolumnie, nalezy z kontek-
stowego menu wybra¢ operacj¢ Nie licz nic.

Drukowanie tabel
Kazda tabele, ktéra wyposazono w przycisk mozna wydru-
kowaé. Tabele widoczne w gtownym oknie programu drukowane sg po

kliknigciu przycisku narzedziowego “ lub wybraniu funkcji Narzedzia /
Drukuj tabele.

x
@

@ \ | @ | El | |W|duk131mny\|Dupaqu pFZEZZITImEJSZEmE\

Zespé Sekeh Ponadgimnazisinych w Wadlisskach Wialkch - Ucaum Ogdinokerraleace

PRZEBIEG T WYNIKI EGZAMINOW

Rok szkolny 2015/2016

Typ egzaminu : ustny; Przedmiot : angielski;

i ZWOINiON Poziom Przystapit Ukoriczyt Zdat . - N
Grupa  Miejsce Iy/al egzaminu [a] [al [a] Wynik Egzaminator Uwagi

Srupanr Nie nieustalony Tak Tak  Tak 0
Srupanr Nie nieustalony Tak Tak  Tak 0
Sruparnr 5 Nie nieustalony Tak Tak  Tak 0
Srup=nr 4 Nie nieustalony Tak Tak  Tak 0

Grupanr . A miiacbalam . Tl T £ SO [R— =

Strona |1 z1

Rysunek 12. Wydruk tabeli widziany w przegladarce.
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Uklad kolumn na wydruku oraz ich liczba zaleza od ustalonego ich ze-
stawu, kolejnosci i szeroko$ci. Wigkszo§¢ wydrukéw tabel w programie
jest poprzedzona odpowiednim tytutem i informacjami obja$niajacymi.

Zapisywanie tabel w plikach Excela

Kazda tabele, ktora wyposazono w przycisk L 220s ebeew pikubicsa | 1y
zapisa¢ jako arkusz kalkulacyjny programu Microsoft Office Excel, a na-
stepnie jako taki poddaé stosownym operacjom, np. analizie za pomoca
tabel przestawnych. Tabele widoczne w gldéwnym oknie programu druko-
wane sg po kliknieciu przycisku narzgdziowego = lub wybraniu funkcji
Narzedzia / Zapisz tabele w pliku Excela.
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HOzH SERA-H-EHI- 1 [Tryb zgodnoéel - Micrasoft Excel = B 2
Narzedzia gléwne | Wstawianie  Ukladstrony  Formuly ~ Dane  Recenzja  Widok a@o=F =
= Tahoma Ogélne ~ ~ gewstaw - E -
e 2 & ° &
“Jgy- B rou- EBIERE] e Ui - @ #
Wlej e | Sortuj i Znajdii
|| S A 6 45 + | EFomat - | @~ fittry) - zaznacz+
Schowek Czcionka 5 ligba G Komérki Edytowanie
Al - Jfx | Grupa he
AlB o3 D E G H | J K L "
Grupa IMigjsce Zwolnion[y/a] Poziom Przystapil(a] |Ukorficzyla] |Zdalfa) ‘wmk |Egzammatur Uwagi —
1 egzaminu
2 Typ inu : ustny
3 |Przedmiot : angielski
4 Grupanr1 |1 Nie nieustalony [Tak Tak Tak 0
5 Grupa nr 1 2 Nie nieustalony | Tak Tak Tak 0 =|
5 Grupanr1 |3 Nie nieustalony |Tak Tak Tak 0
7 Gupanr1 |4 Hie nieustalony |Tak Tak Tak 0
. Gupanrl |5 Nie nieustalony |Tak Tak Tak 0 [dodatkowy
; Grupa nr 2 i Nie dwujezyczny Tak Tak Tak 0 [dodatkowy,
o Grupa nr 1 6 Nie nieustalony |Tak ITak Tak 0 [dodatkowy
- Grupa nr 2 2 Nie dwujezyczny Tak Tak Tak 0 [dodatkowy,
12 Grupanrl |7 Nie nieustalony |Tak Tak Tak 0
13 Gupanr1 |8 Hie nieustalony |Tak Tak Tak 0
14 Typ linu : pisemny
15 |Przedmiot : angielski
- Grupa nr 1 9 Nie podstawowy |Tak [Tak Tak ‘u | ‘
o r—— e Intim | —— Tt et £ 30 1 Ira. .lju...m..*ll‘
HArr| 1% M4l il [
Gotowy | |E@E 005 =) y! (T)

Rysunek 13.

Tabela przeniesiona z programu do pliku Excela.




Opis szkoty

Nowy plik danych

Program pozwala zapisa¢ w jednym pliku * .matura dane pojedynczej
szkoly lub dowolnej liczby szkot skladajacych si¢ na zespot. Utworzenie
nowego pliku * .matura (za pomocg operacji Plik / Nowy)pozwala nada¢
szkole lub zespolowi szkot nazwe, a takze okresli¢ rok szkolny organizo-
wanego egzaminu maturalnego oraz czasy trwania egzamindw ustnych na
poszczegdlnych poziomach.

2 Parametry
Rok szkolny Sesja
* Jj201s wiosna ]
Mazwa szkoty | zespolu szkat

Czasy trwania egzamindw ustnych

Poziom egzaminu: Przygotowanie  Egzamin
- bez ckreslania poziomu 000 = 00:25 =
- bez okreslania poziomu L — 00:15 2
{j. obcy nowozytny)
- podstawowy 00:05 = 00:10 =
-rozszerzony [ dwujezyczny  |00:15 = 00:15 =

V' OK ¥ Anulj

Rysunek 14. Opis zawarto$ci pliku danych * .matura.

Wiasciwos$ci pliku * .matura mozna zmodyfikowaé, przywolujac je za
pomoca operacji Dane / Parametry... z gldéwnego menu programu.

Istnieja dwa sposoby dolgczenia danych pojedynczej szkoty do pliku
*.matura:

e  dodanie nowej szkoly w widoku Szkoly glownego okna programu
i zbudowanie jej pelnej struktury,

e import danych z pliku *.xml eksportowanego w Hermesie (zob.
Import danych z Hermesa, str. 90).
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Czyszczenie danych

Dane zapisane w pliku * .matura moga by¢ wykorzystane zard6wno
podczas organizowania wla§ciwych egzaminéw maturalnych, jak i pod-
czas organizowania matur probnych. Pozostato$ci po organizacji matur
probnych — opisy grup egzaminacyjnych, zespotdw nadzorujacych, har-
monogram egzaminéw, zarejestrowane wyniki — da si¢ tatwo usunaé bez
utraty pozostatych informacji. W tym celu nalezy uzy¢ funkcji Dane /
Czyszczenie danych... z glownego menu programu, a nast¢pnie wybra¢ od-
powiedni zakres danych, ktére maja by¢ usunigte.

v Czyszczenie danych
Usuni nastepujace informacje:

przebieg i wyniki egzamindw

|:| grupy egzaminacyjne

[ zespoty nadzorujgee i przedmiotowe

utwdrz kopie aktualnych danych

W oK ¥ anuluj

Rysunek 15. Czyszczenie pozostalo$§cipo organizacji matur probnych.

DomyS$lnie podczas operacji czyszczenia danych program tworzy kopig
zapasowg danych sprzed wykonania tej operacji.

Zabezpieczenie pliku hastem
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Do zachowania bezpieczenstwa przechowywanych danych zapisywa-
nych przez uzytkownika programu stuzy funkcja Zabezpiecz hastem... do-
stepna w menu Plik / Zabezpiecz hastem.

Funkcja ta pozwala na:
e  zaszyfrowanie zapisywanego pliku,

e  okreSlenie hasla zabezpieczajacego dostep do tego pliku.



Dodawanie nowej szkoty

Hasto dostepu do pliku

Hasto
|

Piowstérz hasto

Adres e-mail do ewentualnego odzyzkania hasta

Rysunek 16. Zabezpieczenie pliku hastem

Uwaga  Zabezpieczenie hastem jest procedurg nieodwracalng. Pliku raz za-
bezpieczonego nie bedzie mozna zapisa¢ w posfaci jawne;j.

Program umozliwia takze ustalenie nowego hasla dla zaszyfrowanego
pliku. Do tego typu operacji stuzy funkcja Zmien hasto... dostepna wmenu
Plik / Zmien hasto.

W celu zapisania i zaszyfrowania pliku nalezy w menu Plk wybra¢ opcje
Zabezpiecz hastem. Pojawi si¢ okno Hasto dostepu do pliku. Nalezy wypetni¢
w nim wszystkie pola:

. Haslo,
. Powtérz haslo,

e  Adres e-mail do ewentualnego odzyskania hasta.

W przypadku utraty hasta dostgpu nalezy skorzysta¢ z funkeji Przypomnij.
Funkcja tajest dostgpna w oknie Wprowadzenie hasta w momencie proby
otwarcia pliku zaszyfrowanego hastem.

Po wybraniu opcji Przypomnij otworzy si¢ okno Odzyskiwanie dostepu do
pliku po utracie hasta z domy$lnie wpisanym adresem e-mailowym uzyt-
kownika programu. Nalezy klikngé przycisk , co spowoduje wygenero-
wanie kodu odblokowujacego i przestanie go na podany adres e-mail. Po
odebraniu kodu nalezy wklei¢ go w pole Kod odblokowujacy otrzymany w
e-mailu oraz potwierdzi¢, klikajac przycisk

Dodawanie nowejszkoly

Kliknigcie przycisku # po prawej stronie listy szkot w widoku Szkoly lub
wybranie operacji Dodaj... z kontekstowego menu przywotanego na liScie
szkot w prawym panelu gtdéwnego okna programu powoduje przywotanie
formularza opisu szkoly, umozliwiajacego wypehienie danych wymaga-
nych przez OKE.
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Opis szkoly

] Szkota

Dane podstawowe | Adres szkoty | Organ prowadzacy

Kod szkaty w CKE NIP REGOM

o00000-00 10T] 111-111-11-11 222222222

MNazwa Skrat nazwy
Zespdt Szkdt Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich - Liceum Ogé|  |LO_widl
Uprawnienia Kategoria ucznidw Rodzaj

niepubliczna z uprawnier w dla miodziezy W nie dotyczy W
Dyrektaor

Ferdynand Wspaniaty

|&" Powiel wspéine dane z... W OK ¥ Anuluj

Rysunek 17. Formularz opisu szkoty.

Wszystkie dane znajdujace si¢ na poszczegdlnych kartach powinny by¢
wypehione. Przed zamknigciem formularza za pomoca przycisku

program kontroluje formalng poprawnos$¢ jego wypetnienia.

W wypadku dodawania kolejnych szkoét zespolu mozna dane wspdlne
(adres szkoly, opis organu prowadzacego) powielic z opisu jednej ze
szkot bez koniecznosci ich wpisywania od poczatku. Do powielenia
wspdlnych danych shuzy przycisk & 2ere orecenez.. |

Oddziaty
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Przed rozpoczgciem importu elektronicznych deklaracji maturalnych
uczniow nalezy utworzyé oddzialy w szkole. Stuzy do tego przycisk +
widoczny po prawej stronie prawego panelu gléwnego okna programu,
gdy w lewym panelu wybrano gataz Oddzialy.



Sale egzaminacyjne

Pl Widok Dane Dokumenty Narzedzia Pomoc
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B Organizacia matury
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@) Terminy egzamingw
£l sale
Salanr 1
Salanr 2
Salanr 3
Salanr 4
Salanr 5 (gabinet jezykawy)
Sala nr 6
Salanr 7
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Sola nr 9 (aula)
Sala nr 10 (zapk ull)
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Rysunek 18.

Oddzialy klas maturalnych.

Opis oddzialu ogranicza si¢ do jego podstawowych cech wymaganych
przez program Hermes.

& Oddziat
Symbol w szkole Symbol w Hermesie
a A w
Wychowawca

Brzeczek-Gwizduta Marta {(MBr)
[ Dwuiezycany
Mnigjszosd litewski

W 0K

Liczba ucznidw

¥ Anuluj

Rysunek 19.

Opis oddzialu.

Nalezy pamigtaé, ze do oznaczania oddzialow Hermes postuguje siec wy-
lacnie ich symbolami, ignorujac klase (zwykle trzecig), akceptuje przy
tym jedynie litery alfabetu facinskiego oraz "£", a takze cyfry od 0 do 9.
Z tego powodu podczas opisywania oddzialow program Matury Optivum
probuje dokonaé translacji symboli uzywanych w szkole (zwlaszcza wie-
loliterowych) na symbole akceptowane przez Hermesa.

Przyklad: oddzial nazwany 3bt zostanie zarejestrowany jako B.

Sale egzaminacyjne

Hermes wymaga wskazania uczniom sal egzaminacyjnych na poszcze-
gblne egzaminy pisemne. W programie Matury Optivum dopuszczono
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Opis szkoly

4

takze wskazywanie uczniom sal na egzaminy ustne. W polaczeniu z ter-
minami odbywania egzaminé6w pozwolilo to zbudowaé harmonogramy
egzaminow.

W celu opisania sal egzaminacyjnych nalezy w lewym panelu gléwnego
okna programu wybra¢ galaz Sale, po czym kliknaé przycisk 4 widoczny
po prawej stronie prawego panelu.

Plik Widok Dane Dokumenty Narzgdzia Pomoc
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Rysunek 20. Sale egzaminacyjne.

Program pamigta minimalng liczbe informacji o kazdej sali.

Ze wzgledu nato, ze Hermes akceptuje wylacznie numery sal (najwyzej
trzycyfrowe), program pozwala podac¢ takze oznaczenia sal uzywane
w szkole, stosujac prosta regute nazewnicza. Nazwe utworzong przez pro-
gram mozna zmieni¢. Zmiana numeru sali powoduje zatarcie poprzedniej

nazwy, takze tej wpisanej samodzielnie. Klikanie przycisku po
opisaniu sali pozwala w jednym ciggu operacji opisa¢ wszystkie sale w
szkole. W trakcie dopisywania sal ich nazwy pojawiaja si¢ jako podgale-
zie galezi Sale w lewym panelu gidéwnego okna.

1] Sala

Mumer MNazwa Pojemnosc
2] = Isalanr2 10

-
-

% OK M Anulgj

Rysunek 21. Opis sali.




Sale egzaminacyjne

Sale moga by¢ takze opisywane na biezaco w trakcie budowania grup eg-
zaminacyjnych (zob. Przypisanie terminu i miejsca odbycia egzaminu,
str. 54).

Obcigzenie poszczegdlnych sal

Wybierajac okre$long sale w lewym panelu okna, mozna obejrze¢ jej ob-
cigzenie egzaminami.
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Sala nr 5 (gabinet jgzykony)

Salanrs

Salanr 7

Salanrs

Sala nr 9 (auia)

Sala nr 10 (zaplecze au)

%M szholny zespst egzaminacyjny

Zespoly nadzoruiace
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nienieck

Ukraitsid
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Rysunek 22. Obcigzenie sali egzaminami — widok.
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Organizacja matur

Deklaracje maturalne uczniow

Deklaracje maturalne ucznidéw mozna dolaczy¢ do programu na jeden
z dwoch sposobow:

e  przez importowanie deklaracji wypehmionych samodzielnie przez
uczni6éw za pomoca witryny: www.vulcan.edu.pl/deklaracje i do-
starczonych do szkoly w formie plikow Deklaracja matu-
ralna.pdf wraz z papierowymi wydrukami,

e  przez importowanie danych zapisanych w programie Hermes.

Importowanie deklaracji

Funkcja importu deklaracji dostgpna jest w widoku uczniow oddziatu
(czyli po wybraniu danego oddziatu w drzewie danych), w menu podrgcz-
nym przywolanym w panelu po prawej stronie.

W celu przywolania operacji importowania deklaracji maturalnych
uczniéw z plikbw Deklaracja maturalna.pdf nalezy uzy¢ ope-
racji Importuj deklaracje... z menu kontekstowego przywolanego w widoku

okreslonego oddzatu szkoty lub kliknaé przycisk + naprawej krawed zi
okna).
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Rysunek 23. Import elektronicznych deklaracji przygotowanych przez
uczniéw za pomoca witryny: www.vulcan.edu.pl/dekla-
racje




Deklaracje maturalne uczniow

W oknie Otwérz pliki z deklaracjami uczniéw nalezy odszuka¢ folder oddziatu
z deklaracjami  ucznidw, zaznaczy¢é pierwsza deklaracje i klikngé
przycisk Otworz.

Uczen, ktorego deklaracja zostata importowana pojawi sie w tabeli
w panelu po prawej stronie.

Plk Widok Dane Dokumenty Narzedzia Pomoc

) Otworz.. [ Zapisz | [#] Przebieg i wyniki egzaminw.. (31 Analiza egzamindw... | &« Drukuj tabele (5 Zapisz tabele w pliku Excela | 2 Kontrola poprawnosci..

- Saoly N 4[] Nazwisko  [v] Imie o] Drugieimie (o] PESEL | Da

taimp... [ ZOKE »! Dysl... [w] Dysk... [ Arkusz o
Lo_wd f s ol | 20w |wi5120... |

[ S TR

Rysunek 24. Widok tabeli deklaracji po imporcie.

Uwaga Importowane deklaracie orzymujg kolejne numery porzadkowe i nie

mozna ich zmieni¢. Zaleca si¢ importowanie deklaracji ucznidw
oddziatu w kolejnosci zgodnej z numerami w dzienniku.

Podczas importu sprawdzana jest poprawno$¢ kodu szkoly oraz unikal-
no$¢ numeru PESEL. Je$li wystapia niezgodnosci, program wy$wietli od-
powiednie komunikaty:

UWAGA!
JA - niezgedny kod szkoly w deklaracji ucznia

Czy mimo to impertowad dane ucznia?

Uwaga W przypadku niezgodno$ci kodéw, nalezy zdecydowaé, czy wykonaé
import danych ucznia.

W przypadku, gdy import dotyczy ucznia, ktérego deklaracje juz zaim-
portowano do oddzalu, program proponuje nadpisanie deklaracji.

UWAGA!
L'i - ucznia z takim numeremn PESEL juz importowane, jego dane zostang nadpisane!

Czy mimo to importowaé dane ucznia?

W przypadku gdy uczen o importowanym numerze PESEL wystepuje
w innym oddziale, program nie pozwala na wykonanie importu.
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Organizacja matur

( ) Uczen o numerze PESEL 98091909762 (Jabloriska Luiza)
' juijestw oddziale A/A, w szkole LO_Widl.

Modyfikacja i usuwanie deklaracji uczniéw

Uwaga  Zaimportowanych deklaracji nie mozna edytowa¢. Mozna natomiast
nadpisa¢ deklaracje przez ponowny import poprawionego pliku PDF
z deklaracjg ucznia. Program rozpoznaje uczniow po numerach

PESEL i w przypadku wystapienia identycznych numeréw nadpisuje
deklaracie.

[#] Matury Optivum 2015/2016 = B8
Pik Widok Dane Dokumenty Narzedzia Pomoc
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-3 Organizaca matury
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UWAGA!

- ucznia z takim numerem PESEL juz importowano, jego dane zostana nadpisane! +

Czy mimo to importowac dane ucznia?

Lo Ne
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Rysunek 25. Ponowny import poprawionego pliku PDF z deklaracja
ucznia.

Uwaga  Deklaracie mozna usuwaé za pomocq polecenia Usun w menu pod-
recznym, ale usunigcie deklaracji skutkuje powstaniem Iluki w nume-
racji. Dlatego zaleca sie rozwazne wykonywanie tej operacji. W przy-
padku wymiany deklaracji ucznia, nalezy jg nadpisa¢ bez usuwania.
Numeracja zostanie wéwczas zachowana.

Uzupetnianie danych uczniéw na potrzeby eksportu do programu
Hermes

W celu uzupehienia danych nalezy przywota¢ menu podreczne nauczniu

i wybierajac odpowiednie pozycje menu (Skierowanie, Dysleksja, Dyskalku-
lia, Arkusz) wprowadzi¢ do tabeli informacje dotyczace ucznia.
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Pl Widok Dane Dokumenty Narzedzia Pomoc
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Rysunek 26.
programu Hermes.

Uzupehianie danych ucznidéw na potrzeby eksportu do

Egzaminy ucznia

Po dolaczeniu elektronicznej deklaracji ucznia do pliku *.matura
mozna obejrze¢ spis egzamindw, jakie wybrat uczen. W tym celu z kon-
tekstowego menu przywolanego dla danego ucznia nalezy wybra¢ opera-
cje Deklaracja ucznia... lub uzy¢ dwukliku lewego przycisku myszy na

wierszu wybranego ucznia.

Kontekstowe menu dostepne na licie egzaminéw ucznia pozwala wpisaé
(lub cofna¢) zwolnienie z egzaminu oraz ewentualnie wskazaé¢ inne miej-
sce zdawania egzaminu niz szkola macierzysta.

Deklaracja ucznia: Kurczewska Jadwiga = =
Przedmiot || Typ w Poziom |y Jezyk... || Zwolni... |y Datai... || Pozas... || Rozsze... |y
Rodzaj : 1. Jezyk polski

|po|sld ustny |nieus13|ony | | (| ‘20].5—11—1‘..| | | H

|po|ski pisemny |pcdsiawowy | | [l ‘2015—11—1‘.. | O | O
Rodzaj : 3. Jezyk obey zytny i Y

}%5 Miejsce zdawania egzaminu jﬁ

angielski C J
Rodzaj: 4. Przei  Migjsce zdawania
Technikum nr 4 w Widliszkach ] OJ
Rodzaj : 5. Prze:

' oK ¥ Anulj (|

| ka |pisemny |rozszerzony | | |:| ‘20].5—11—1‘..| D I:‘

|gengraﬁa |pisemny |mzszErznny | | I:‘ ‘2015-11—1‘.. | D | I:‘
4 »r » X Zakoricz

Rysunek 27.

poza szkota macierzysta).

Miejsce zdawania egzaminu (jesli egzamin ma si¢ odby¢
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Organizacja matur

2] Deklaracja ucznia: Lesiak Marta = ©
Przedmiot [y Typ w| Poziom [y] Jezyk... [y] Zwolni... [y] Datai... [y Pozas... [y Rozsze... [y
Rodzaj : 1. Jezyk polski

polski ustny nieustalony O 2015-11-1... O 1

polski pisemny podstawowy O 2015-11-1... O O
Rodzaj : 3. Jezyk obcy nowoiytny obowigzkowy

angielski ustny nieustalony O 2015-11-1... O O

angielski pizemny podstawowy | 2015-11-1... | (|
Rodzaj : 4. Przedmiot wybrany cbowiazkowy

matematyka |pisemny podstawowy | 2015-11-1... | (|

4 »rM

Rysunek 28. Deklaracja ucznia.

Uwaga  Uczniowie zdajacy okre$lone egzaminy poza szkotg nie sg uwzgled-
niani przy tworzeniu grup egzaminacyjnych, wprowadzaniu wynikow
egzamindw, analizie przebiegu i wynikdw egzaminéw oraz sporza-
dzaniu list i protokotéw. Uczen przypisany wczesniej do grupy egza-
minacyjnej, ktoremu wskazano zdawanie danego egzaminu poza
szkolg, zostanie automatycznie usunigty z tej grupy.

Uwaga  Uczniowie zwolnieni z egzaminu nie sg brani pod uwage przy budo-
waniu grup egzaminacyjnych (zob. Budowanie grup egzaminacyj-
nych, str. 52). Jesli zwolnienie z egzaminu zaznaczono uczniowi po
wczesniejszym przypisaniu go do okreslonej grupy egzaminacyjnej,
to nie bedzie on uwzgledniany w jej sktadzie.

Eksport deklaracji

48

Jesli do przygotowania deklaracji maturalnych przez ucznidéw nie zostata
uzyta witryna: www.vulcan.edu.pl/deklaracje, a dane zostaly w calo$ci
przejete z Hermesa (zob. Import danych z Hermesa, str. 84), to nadal ist-
nieje mozliwo$¢ modyfikacji pojedynczych deklaracji za pomocg tej wi-
tryny.



Deklaracje maturalne uczniow
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Rysunek 29. Eksport deklaracji

W pierwszej kolejnos$ci nalezy uzy¢ operacji eksportu deklaracji uczniow
dostepnej w menu kontekstowym przywotanym na liScie ucznidow od-
dziatu.

Podczas eksportu deklaracji program nadaje automatycznie nazwy pli-
kom *.Deklaracja maturalna (PDF), wystarczy wigc jedynie
wskaza¢ miejsce (folder), w ktorym zostang one zapisane.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu

‘Wskaz Folder, w kkdrym zostang zapisane deklaracje

Mai uczniowie -
s Moja korespondencia
> 5 Moje ksztatty
> Moje matury
4 Moje matury 2010-2011
Deklaracie
Moje oceny

o

. Moje swiadectwa
My Meetings
> Motesy programu OneMote -

4| i b

)

Rysunek 30. Wybérfolderu, w ktorym zostang umieszczone eksporto-
wane deklaracje uczniéw.
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Drukowanie danych ucznioéw, ich deklaracji oraz harmonogramoéw
egzaminéw

W celu wydrukowania wszystkich danych zaznaczonej grupy uczniéw na-
lezy wybra¢ operacje Drukuj, a nastepnie Dane ucznia, dostepng w menu kon-
tekstowym przywotanym na li§cie uczniow danego oddziatu.

W celu wydrukowania indywidualnych harmonograméw egzaminéw za-
znaczonej grupy ucznidéw nalezy wybrac operacje Drukuj, a nastgpnie Har-
monogram egzaminéw ucznia, dostgpna w menu kontekstowym przywota-
nym na li§cie uczniow danego oddziatu.

]
RIS — ]

ekich - Liceum Ogdinoksztakace

Tespl Sekd Peradgmraziainych w Wi

HARMONOGRAM EGZAMINOW UCZNIA: Krzysztof Grzyb
Szkota: LO_Widl; Oddziat: B/B; Nrdz: 1

Rok szkolny 2015/2016

2016-05-04 09:00; Sala nr 4

Przedmiot Rodzaj ve Poziom Jezyk egzaminu  Grupa
Jeayk paski obawigzkowy pisemay podstawowy Grupa nr 1
2016-05-06 09:00; Sala nr 4

Przedmiot Rodza e Poziom Jezyk egzaminu  Grupa
matematyka obowigzkowy pisemay podstEwONy Grupa i 2
2016-05-23 09:00; Sala nr 3

Prredmiot Rodzaj Typ Poziom Jgryk egzaminu  Grupa
Jenyk wioski obowiazkowy pisemay podstawowy Grupa r 1
2016-05-25 13:55; Sala nr 6

Przedmiot Rodza] v Poziom Jezyk egzaminu  Grupa

Rysunek 31. Wydruk harmonogramu egzamin6w ucznia.

Organizacja egzaminéw
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Lista egzamin6w maturalnych wypehiana jest automatycznie z pobra-
nych do programu deklaracji maturalnych. Organizacja egzaminéw pre-
zentowana jest jako:

e uporzadkowana chronologicznie lista wszystkich egzaminéw — po
wskazaniu galezi Organizacja matury:
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Rysunek 32. Lista zaplanowanych egzaminéw maturalnych, wraz
z mozliwos$cig modyfikacji

e  drzewiasta struktura uporzadkowana wedhig przedmiotow — po wy-
braniu jednej z gatezi Egzaminy pisemne lub Egzaminy usine:

Rysunek 33. Lista zaplanowanych egzamindw maturalnych ustnych,
wraz z mozliwo$cia dodawania i modyfikacji

Tylko drugi rodzaj widoku harmonogramoéw umozliwia zaro6wno ich bu-
dowanie, jak i modyfikacje.

Klikngwszy przycisk "':-"’-, mozna wydrukowaé zestawienie - harmono-
gram, zaplanowanych egzamin6w maturalnych, w dowolnej fazie jego
przygotowywania.

Budowanie harmonograméw egzamin6w wymaga znajomos$ci zapotrze-
bowania na poszczegdlne egzaminy, to za$ jest mozliwe dopiero po prze-
jeciu elektronicznych deklaracji uczniow.
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Budowanie grup egzaminacyjnych

Harmonogramy egzaminow budowane sg dla grup egzaminacyjnych skta-
dajacych si¢ z ucznidw zdajacych egzamin z tego samego przedmiotu.
Grupom egzaminacyjnych przypisywane sg sale i terminy odbycia egza-
minu oraz odpowiedni zesp6t nadzorujacy (dla egzaminéw pisemnych)
lub przedmiotowy (dla egzaminéw ustnych).

Domy$lnie dla kazdego przedmiotu i typu egzaminu (pisemny, ustny)
z tego przedmiotu program automatycznie tworzy jedna grupe, poczat-
kowo bez przypisania uczniéw, terminu i miejsca egzaminu oraz zespotu
nadzorujacego badz przedmiotowego. W celu poprawnego opisania takiej
grupy egzaminacyjnej nalezy zmodyfikowa¢ jej opis po wybraniu opera-
cji Modyfkuj... z kontekstowego menu.

24 Egzamin pisemny: angielski = =
Nazwa grupy zespél Sprzet pomocniczy

Grupa nr 1 Zespét nadzorujacy nr 1 (FMo) v o |Kategoria Nazwa

Sala Nazwisko  Imie Nauczane ...

Salanr 1 v <4 Mokra Filemona |biologia +
F— ey | ——— - <Brak danych do wyéwietienia>

116-05-05 03:00-11:00 [podstawomy] v | s |Wikiacz |Bonawent.., |nistoria

Uczniowie zafoszeni do egzaminu

Nazwisko | Imig | Stkola | Oddziat | ZOKE v Rodzaj egz... [w] Poziom | Jezykegza... (v
<Brak danych do wyswietienia>
Grupa egzaminacyjna 5
Migjsce [ Nazwisko [y Imig v Szhola  [y] Oddziat [y] ZOKE [v] Rodzaj... [w] Poziom [y Jgzyk... [3] Czas ol ~
9 Kurczewska |Jadwiga LO_wid| A O obowigzkowy |podstawonry 09:00
= Major Anna LO_Widl A obowiazkowy |podstawony 09:00
3 Tomaszew... |Wera LO_wid| A O obowigzkowy |podstawonry 09:00
4 Zielifiska Malgorzata  (LO_Widl A 1 obowiazkowy |podstawony 09:00
n . a = P
> M ‘e Drukujsklad grupy | | 1459 Zapisz tabele w pliu Excela

Rysunek 34. Budowanie grup egzaminacyjnych.

W celu utworzenia nowej grupy egzaminacyjnej nalezy w lewym panelu
gtdownego okna programu wybra¢ jedna z gatezi Egzaminy pisemne lub Eg-
zaminy ustne, a nastepnie wprawym panelu wskazaé myszg przedmiot eg-
zaminu i z kontekstowego menu wybraé operacje Dodai....

Nazwa grupy egzaminacyjnej jest tworzona automatycznie. Grupy s nu-
merowane oddzielnie dla kazdego typu egzaminu i przedmiotu. Nazwe
grupy mozna zmieni¢, chociaz zaleca si¢ pozostawienie nazwy propono-
wanej przez program.

Przenoszenie uczniow pomi¢dzy panelami okna odbywasi¢ na dwa spo-
soby:

e  poprzez szybkie dwukrotne kliknigcie wybranej pozycji spisu —
w ten sposob mozna przenie$¢ jedynie pojedynczego ucznia,
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e  poprzez zaznaczenie grupy uczniow i kliknigcie jednego z przyci-
skow ze strzatkami znajdujacych si¢ pomigdzy gérmymi dolnym pa-
nelem okna.

W celu wybrania okre$lonej grupy ucznidéw na podstawie niektérych ich
cech mozma w gémym panelu uzy¢ operacji filtrowania zawarto$ci tabeli
(przycisk ¥ w nagtowku kolumny tabeli).

Kolejno§¢ uczniow w dolnym panelu okna jest wynikiem kolejno$ci prze-
noszenia ich do grupy. Mozna ja jednak zmieni¢ po przej$ciu do trybu usta-
wiania kolejno$ci przez klikniecie przycisku ® . Spowoduije to:

e  automatyczne wstgpne przenumerowanie uczniow w dolnym panelu
okna wedhig kolejnosci, jaka zostala ustalona przed wprowadze-
niem trybu ustawiania kolejnos$ci, np. po przesortowaniu listy we-
dlug nazwisk,

e  pojawienie si¢ po prawej stronie dolnego panelu okna przyciskow
ze strzalkami stuzgcymi do zmiany kolejnos$ci uczniéw na liscie,

e  automatyczne przenumerowywanie listy w dolnym panelu po kaz-
dym dodaniu lub usunigciu ucznia do/z grupy, lub zmianie jego po-
zycji na lidcie za pomoca strzalek,

e  wylaczenie operacji zaznaczania grupy uczniow w dolnym panelu

okna.
=] Egzamin pisemny: angielski = =
Nazwa grupy Zespét Sprzat pomocniczy
Grupa nr 1 Zespo! nadzorujacy nr 1 (FMa) v| o |Katzgoria Nazwa
Sala Nazwisko  Imig Nauczane ...
Salanr 1 v 4 |Mokra Filemona |biologia +
i i i | e <Brak danych do wyswietlenia
Termin Lypaczek Jan jezyk polski
115-05-05 09:00-11:00 [podstawowy] + Wiklacz Bonawent... |historia

Uczniowie zghoszeni do egzaminu

Nazwisko [y Imig | Szkota | Oddziat w| ZoKE | Rodzajegz... [ Poziom ! Jezykegza... [w

<Brak danych do wygwietlenia >

Grupa egzaminacyjna

Migjsce  |w | Nazwisko || Imie v Szkola w| Oddziat || ZOKE »| Rodzaj... [y Poziom |y Jezyk... || Czas el
9 Kurczewska | Jadwiga LO_widl Al Wetan praerwe {:wy podstawowy 09:00
2 Major Anna LO_widl A Usurh pres h wy podstawowy 09:00
3 Tomaszew... (Wera LO_widl Al PR Eu:wy podstawowy 09:00
4 Zielifiska Malgorzata |LO_Widl A I ‘pmwy podstawowy 09:00

1 1A —
b M < Drukuj ¢ _‘,4‘_“' pliu Excela

Rysunek 35. Tryb ustawiania kolejno$ci os6b w grupie.

Numer kolejny ucznia w grupie oznacza:

e  numer miejsca w sali — w wypadku egzamino6w pisemnych,
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e numer kolejny przystapienia do egzaminu — w wypadku egzamino w
ustnych.

Uwaga W gdrnym panelu okna nie sg wykazywani uczniowie, kidrym w de-
klaracji zaznaczono zwolnienie z danego egzaminu lub miejsce zda-
wania egzaminu poza szkolg macierzysta. Jesli zwolnienie to lub de-
legowanie zaznaczono uczniowi po przypisaniu go do okreslone;
grupy egzaminacyjnej, to nie bedzie on uwzgledniany w jej sktadzie.
Powstata w ten sposéb luka w numeracji moze by¢ usunigta przez
wybér trybu ustawiania kolejnosci.

Przypisanie terminu i miejsca odbycia egzaminu

Terminy egzamindéw moga by¢ wybierane dowolnie, sale pochodza z listy
zdefiniowanych sal lub sg dopisywane w trakcie przypisywania ich gru-

pie.
X Egzamin ustny: hiszpariski = =
Nazwa grupy Zespot Sprzet pomocniczy
Grupa nr 1 Zespdt przedmiotowy nr 1 (AGw) v o |Kategoria Nazwa
Sala Naznisko  Imie Nauczan... #
Salanr 3 v 4 Gwuéé-... |Andzelika |historia +
Termin Szczawi.. |2yt — <Brak danych do wyswietienia>
2016-05-26 08:00-10:00 [ricustalony] | e |Grymasiuk Rozslis |jszykan...
Gromadka | Zenobia matemat... | ¥

Uczniowie zgloszeni do egzaminu

Nazwisko  [w] Imie | Szkots w] Oddziat | ZOKE w| Rodzaj egz... [ Poziom wl Jezyk egza... [w

Brak danych do wyswietienia >

Grupa egzaminacyjna [ Pojednymucmiu wsali
Mijsce [ Naz... & [y Imie ol Stkola  [o] Oddziat [w] ZOKE  [y] Rodza...[w] Poziom  [u] Jezyke..[u] Czas  [w
2 Hetmariski  |Karol T_wid £ [ |obowigzkowy |nieustalony 08:15
1 Opieszko  |Lena Lo_widl A []  |obowiazkowy |mieustalony 08:00
3 sikorski Marek T_wid Ea abonigzkowy |nieustalony 08:30

4 rH

9 Zapisz tabele w pliku Excela X zakoricz

Rysunek 36. Wybor terminu egzaminu.

W celu usunigcia terminu egzaminu wyznaczonego grupie nalezy wybrac
pozycje "---" z listy dostepnych termin6w. Nowe terminy mozna tworzy¢
po kliknieciu przycisku 4 znajdujacego sie obok selektora terminow;
staja si¢ one automatycznie nowymi pozycjami harmonogranmu egzami-
now.

Harmonogram egzaminéw

Harmonogram egzaminéw maturalnych moze by¢utworzony na trzy nie-
wykluczajace sie sposoby:
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1. niejawnie — przez dopisywanie nowych termindéw egzamindéw
w trakcie budowania grup egzaminacyjnych,

2. jawnie — przez opisanie termindw egzaminOw zanim zostang one
przypisane konkretnym grupom egzaminacyjnym,

3. jawnie — przez pobranie z Internetu harmonogramu egzaminéw pi-
semnych ustalonego przez CKE.

Kazdy termin dotyczy egzaminu okre§lonego typu z okre§lonego przed-

miotu.
(&3] Termin egzaminu
Przedmiot Typ egzaminu
nolski W pisemny W
FET [ w jezyku oboym
TOZSZErZOMY v 0
Dyslektycy
Termin
Data Poczatek Czag trwania
2015-05-04 v 14:00 = 03:00 =

' OK ¥ Anuluj

Rysunek 37. Termin egzaminu.

Harmonogramy egzaminéw pisemnych ustalone przez Centralna Komisje
Egzaminacyjna, przetworzone do postaci akceptowanej przez program
mozna pobiera¢ z witryny firmy VULCAN z chwila opublikowania ich
przez CKE.

My gt 20020

Cloa fag Jod o
LoD fpog dud

o]
L)

0 dojclo [coaod odcla [dod @add
(1 e 7 O O (R

Rysunek 38. Pobieranie harmonogramu egzaminéw pisemnych ustalo-
nego przez CKE.
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Uwaga  Budowanie wlasnego harmonogramu egzamindw pisemnych nalezy
rozpocza¢ od pobrania harmonogramu CKE z Internetu. Importowany
harmonogram zastepuje harmonogram egzaminéw pisemnych zbu-
dowany samodzielnie. Program umozliwia szybkie dodanie terminow
egzamindéw pisemnych przebiegajagcych w warunkach dostosowa-
nych do potrzeb zdajacych. W tym celu nalezy zaznaczy¢ zadane ter-
miny, po czym wybra¢ z kontekstowego menu operacje Powiel ter-
miny dla dyslektykéw. Przez domniemanie wydtuzenie czasu trwania
egzamindw wynosi 30 minut

Indywidualne terminy egzaminéw

56

W tabeli opisujacej sklad grupy egzaminacyjnej pokazywane sg indywi-
dualne terminy egzamindw poszczegdlnych zdajacych. W wypadku eg-
zaminO6w pisemnych terminy te sg jednakowe. W wypadku egzaminéw
ustnych sa one wynikiem kolejno$ci egzaminowania, wyznaczonego ra-
mowego terminu egzaminu oraz czasu trwania egzaminu ustnego poje-
dynczego zdajacego, a takze stanu znacznika Po jednym wuczniu
w sali.

W trybie ustalania kolejnoéci (po kliknieciu przycisku # ) kazda zmiana
kolejnosci zdajacych powoduje automatyczng zmiang indywidualnych
terminéw egzaminu. Kliknigcie przycisku S lub wybranie operacji
Wstaw przerwe z kontekstowego menu powoduje wstawienie przerwy
okreslonej dlugos$cipo zaznaczonym zdajacym.

= Przerwa

Dhugosc przerwy  |00:30 =

-

3  anulj

Rysunek 39. Przerwa w egzaminach ustnych.

Termin zdajacego, po ktérym wystepuje przerwa jest wyrdzniony specjal-
nym kolorem. Wstawienie przerwy po okreslonym zdajacym powoduje
przesunigcie termindéw wszystkich nastepnych zdajacych o dlugos¢ prze-
rwy. Kazda zmiana kolejno$ci zdajacego, po ktérym nastepuje przerwa,
powoduje rownoczesne przemieszczanie si¢ tej przerwy. Przerwe mozna
usung¢ za pomocg operacji Usun przerwe z kontekstowego menu.

Indywidualne terminy egzaminéw ustnych sg wyliczane réznie w zalez-
nosci od ustawienia znacznika Po jednym uczniu w sali;

e W wypadku ustawienia tego znacznika indywidualny termin kaz-
dego zdajacego jest wynikiem dodania czaséw trwania egzaminow
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i czas6w na przygotowanie wszystkich jego poprzednikow oraz
wszystkich ewentualnych przerw.

W wypadku, gdy znacznik nie jest ustawiony, indywidualne terminy
zdajacych sg wyliczane przy zalozeniu, ze w jednej chwili egzami-
nowany jest tylko jeden zdajacy, a kolejni przystepuja do egzaminu
bezposrednio po sobie (zuwzglednieniem wstawionych przerw).

Liczba zdajacych przebywajacych rdwnocze$nie w sali w drugim wy-
padku zalezy od jednorodno$cigrupy egzaminacyjnej pod wzgledem po-
ziomu egzaminu:

Jes$li w grupie egzaminacyjnej sa zdajacy na tym samym poziomie,
a dla tego poziomu nie przewidziano czasu na przygotowanie, to w
kazdej chwili na sali bedzie tylko jeden zdajacy.

Je$li w grupie egzaminacyjnej sa zdajacy na tym samym poziomie,
a dla tego poziomu przewidziano czas naprzygotowanie nie dluzszy
niz czas egzaminu, to w kazdej chwili w sali bedzie najwyzej dwoch
zdajacych.

W kazdym innym wypadku, np. gdy w grupie znajda si¢ zdajacy na
réznych poziomach lub czas na przygotowanie na jakim§ poziomie
jest dluzszy niz czas przeznaczony na egzamin, moze si¢ zdarzy¢,
ze w jakim§ przedziale czasu w sali bedzie przebywaé wigksza
liczba 0séb - warunek, ze w danej chwili jest egzaminowany tylko
jeden zdajacy zostanie takze wowczas zachowany.

W celu zagwarantowania wymogdéw dotyczacych dopuszczalnej liczby
zdajacych przebywajacych rownocze$nie w sali egzaminacyjnej nalezy:

zadba¢ o zgodne z przepisami opisanie czasdw trwania egzamindéw
na poszczegdnych poziomach,

odpowiednio ustala¢ sktady grup egzaminacyjnych,
wlasciwie uzywaé znacznika Po jednym uczniu w sali,

umiejetnie operowac przerwami pomigdzy egzaminami poszczegol-
nych zdajacych.

Przypisanie miejsca odbycia egzaminu

Przypisanie grupie sali odbywa si¢ przez wybor sali z listy. Kliknigcie
przycisku # po prawej stronie listy sal pozwala doda¢ potrzebng sale do
listy, a nastepnie przypisac ja grupie.

Przywigzanie sali mozna usung¢, wybierajgc z listy sal pozycje "---".
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Przypisanie grupie zespotu nauczycieli

W celu przypisania grupie egzaminacyjnej zespolu nadzorujacego (w wy-
padku egzaminéw pisemnych) lub przedmiotowego (w wypadku egzami-
néw ustnych)nalezy wybraé go z listy. Klikniecie przycisku 4 po prawej
stronie selektora zespotdw pozwala utworzy¢ nowy zespo6t i dodaé go do
listy, a nastgpnie przypisac grupie. Kliknigcie przycisku *** pozwala zmo-

dyfikowa¢ skiad zespotu.

] Zespdt przedmiotowy: angielski

‘ Nazwa

Zespdt przedmiotowy nr 2 (AGw)

Wszyscy nauczydele

Y

MNazwisko |y Imie w Rola wl Upraw... [w| Wiasny [y| Naucza... || Nregz... [y| Migjsce... [w
Cheduta Jacenty czlonek ze... wychowani... 8755 Zespat Szk...
Chwost-Ge... |Sylwester czlonek ze... matematyka | 5432 Zespot Szk...
Clou Mia zastepca p... jezyk angie...| 1234 Zespot Szk...
Kosiorek Renata czlonek ze... wychowani... | 3567 Zespét Szk...
Niewiadom... |Eulalia czlonek ze... biclogia 4384 Zespdt Szk...
Szczawifiska | Zyta czlonek ze... chemia 4662 Zespdt Szk...
Wiklacz Bonawentura |czlonek ze... historia 5267 Zespol Szk...
Wspaniaty |Ferdynand |przewodni... wychowani... | 7352 Zespat Szk...
Grymasiuk  |Rozalia czionek ze... (] jezyk angie... 1243 Akademia J...
Szelest Roman obserwator (| jezyk angie... 1276 Kuratorium...
Lypaczek Jan czlonek ze... O jezvk polski | 1654 Technikum ...
Mokra Filemona czlonek ze... (| biclogia 7654 Technikum ...
N
Skiad zespolu
Mazwisko |y Imie w Rola sl Upraw... [y Wiasny |y| Naucza... |y Nregz... |y| Miejsce... [y
Brzeczek-G... |Marta czlonek ze... historia 9876 Zespot Szk...
Derdecka Klara czon| Wskaz przewodniczacego mi... 5456 Zespdt Szk...
Gromadka Zenobia czlon| St s o e fka 1254 Kuratorium. ..
M4 » ¥ X zakotc

Rysunek 40. Ustalanie sktadu zespolu nadzorujacego lub przedmioto-
wego podczas budowania grupy egzaminacyjne;j.

Uwaga  Program konfroluje sktad grupy, informujac o braku osoby pelnigcej
funkcje przewodniczacego.

Rezerwacja sprzetu pomocniczego

Podczas opisywania organizacji egzaminu mozna takze zarezerwowaé
sprzgt pomocniczy niezb¢dny do przeprowadzenia egzaminu. W tym celu
nalezy kliknaé przycisk # zajdujacy sie po prawej stronie tabeli sprzetu
pomocniczego, a nastgpnie wybraé okre§lony rodzaj sprzgtu z listy.
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@ Sprzet

Kategoria

sprzet audiowizualny

Mazwa

projektor multimedialny|

d7 paej | | oK ¥ Anulu

Rysunek 41. Rezerwacja sprzgtu pomocniczego na egzamin.

Jesli potrzebnego sprzgtu nie ma na liScie, mozna go dodac do tej listy,
klikajac przycisk # w okienku Dodaj sprzet pomocniczy i wypemiajac for-
mularz opisu sprzetu (zob. Sprzet pomocniczy, str. 78).

Drukowanie sktadéw grup egzaminacyjnych

W celu wydrukowania skladow poszczegodlnych grup egzaminacyjnych
nalezy uzy¢ przycisku u dohu okna opisujgcego grupe.

B Podglad wydruku x|

@ | | G| El | |Widuk1 slruny\lDupasuj przez zmniejszenie| @

B
Zespst Sekét Ponadgimnazisinych wWidliszkach Wislich - Lissum Ogélnokenaicace
EGZAMIN USTNY z jezyka angielskiego

Rok szkolny 2015/2016

TERMIN: 2016-05-23 15:00

SAlLA:Salanr4
ZESPOE PRZEDMIOTOWY: Zespét przedmiotowy nr 1 (MCI)

Funkcja Nazwisko Imie
przewodniczacy Cou Mia
czlonek Gwusc-Rdzevska Andzelika
clonek Kosiorek Renata
clonek Mokra
czlonek Szelest

Filemona
Roman

strona |1 z1

Rysunek 42. Wydruk skladu grupy egzaminacyjne;j.

Przed wydrukowaniem sktadu grupy mozna ustali¢ zestaw kolumn, ktore
znajdg si¢ na wydruku oraz relacje szeroko$ci poszczeg6lnych kolumn.

Aby wydrukowa¢ sklad innej grupy egzaminacyjnej nalezy do jej odszu-

kania uzy¢ przyciskow K 4 » My dohoknaz opisem grupy i po-
wtorzy¢é wyzej opisane czynnosci.
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Organizacja matur

Eksport sktadu grup egzaminacyjnych do plikéw Excela

Sktady poszczegdlnych grup egzaminacyjnych mozna eksportowac jako
pliki programu Microsofi Office Excel. Stuizy do tego przycisk

I g Zapisz tabels w pliku Excela

| umieszczony u dotu okna z opisem grupy egzami-

nacyjnej.
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Szkolny zespot egzaminacyjny

Szkolny zespoétegzaminacyjny

Szkolny zespdt egzaminacyjny stanowi ogét osob nadzorujacych, egza-
minujacych i obserwujacych przebieg egzaminu maturalnego.

Kazdy czlonek szkolnego zespolu egzaminacyjnego ma przypisang rolg
oraz wskazane te cechy, ktore sg uwzgledniane przy tworzeniu zesp otow
nadzorujagcych egzaminy pisemne lub zespotdow przedmiotowych prze-
prowadzajacych egzaminy ustne.

[*] Matury Optivum 2015/2016 -a
Pk Widok Oane Dobumenty Nomedria Pomoc
3 Otwér-, [ Zapes | 48 Prebing wymit agaamivin— 4 Az agaamin.| S Ok tabelg (3§ Zapis tael w pls acel 3. Kontrols popramnotci- [
~ | |1 o ramo o e ol o o Uaanena |y Nacwepenaty oW gmesza
Jeeykim Obcxch
e Grymami Snzoks crionek respols ek angels 1243
Wiejcce pracy : Kuratorium Oéwiaty we Wroclamis - Delegatura w Widkczkach Wiclkich

3 I3 2aeaoa ok et =y 1254

e ekt amn hervoe 2k ongetn 123

s sk ) vy e 1554

™o Mokra. Fiemona. crionek zespoks L) 884

“u

- v Gz s oo e raes s

= preren

oo Moy cobnek e s +

=) s [rremp— A angass 1234
e oty s remech 5456
am Oddeegei- s— = s
a : E— wchomane e 367
- . |E—— T st oy =
= | 96 usun o, ma iz
aun e E— raoea 267
o [— - Jr— b e 7352

©04IUEWACAN  Werma: 12.30.0003

Rysunek 43. Szkolny zespo6tegzaminacyjny.

W celu dodania nowego czlonka szkolnego zespotu egzaminacyjnego na-
lezy klikngé przycisk * znajdujacy sie po prawej stronie listy 0sob sta-
nowigcy zespot.

84 Czonek szkolnego zespolu egzaminacyjnego

Rola Nr w ewidencii egzaminatordw
czionek zespoiu Y] 8755

[ Uprawnienia
Mazwisko Imie Kod
kChed Jacenty ich

Miejsce pracy
(@) wiasna szkota

Nauczane przedmioty Uwagi
wychowanie fizyczne

& OK X Anuluj

Rysunek 44. Czonek szkolnego zespohlu egzaminacyjnego.
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Organizacja matur

Program automatycznie tworzy kod czlonka zespohu, sktadajac pierwsza
litere imienia 1 dwie pierwsze litery nazwiska. Kod ten mozna swobodnie
modyfikowaé, z zachowaniem zasady unikalno$ci. Kod jest wykorzysty-
wany w nazwach zespotdow nadzorujacych i przedmiotowych, stanowiac
cze$¢ ich nazw.

Kliknigcie przycisku pozwala w jednym ciggu dopisa¢ dowolng
liczbe o0sdb do listy. W skladzie szkolnego zespolu egzaminacyjnego
umieszczany jest automatycznie jako jego przewodniczacy dyrektor
szkoly wpisany na formularzu opisu szkoly. Role czlonkéw zespolu
mozna zmienia¢, ale w skladzie zespotu moze by¢ tylko jeden przewod-
niczacy ijeden jego zastepca.

Sklady zespotéw nadzorujgcych i przedmiotowych

62

Sklady wszystkich zespoldw nadzorujacych i przedmiotowych powota-
nych w szkole do przeprowadzenia egzamindéw maturalnych sag widoczne
w gtownym oknie programu po wybraniu w lewym panelu galezi Zespoly
nadzorujace lub Zespoly przedmiotowe.

il Matury Optivum 2015/2016 [=Ir=Tr=]
Pl Widok Dane Dokumenty Namzedza Pomoc
(3,0twere P Zapizs | F# Pocbics iy ik cczarminm 31 Anaiza cczaminuis. 2 Dok abeic B8l Zopics tabele P— $. Kontrola poprovnosci.. [
T3 szoly Nazwa zespoby ol A
B LO_Widl Przedmiot : angielski
| Sl oddsialy | Zespdi nadzorujacy nr 1 (FMo)
H - A [A(1025) S w25
H B /8 (6/26)
B T wid Funkeja o Nazwske || Ime ] Uprawnienia [3] Nauczany pr... [w] N egzaming,.. [ Miefce pracy |
& @ Oddziaty |czlonek Clou Mia izyk angielski 1234 Zespdt skt Po.
AP /A @2) clonek Derdecka Kiera erjkniemiedk 5456 Zespl Saksi Po,
- 8P /B (7/24) przenodniczacy _|szekest Roman Jnjangekia 1276 Kuratorium Osiw
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Egzaminy pisemne
Egraminy ustne
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Delegacie Przedmiot : historia muzyki

g Temst‘vzmwkﬂw [ Zespdt nadzorujacy nr 1 (EN)
erusts Preedmiot :historia sztuki
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tenski Przedmiot : hiszpariski

e niemied = Zespdi nadzorujacy nr 1 (RK0)

ukraifsk Przedmiot : informatyka

@) sprast [ Zespdt nadzorujacy nr 1 (EN)

Przedmiot : kaszubski
) Zespot nadzorujacy nr 1(252)
Przedmiot : faciiski 1 kultura antyczna
1 Zesps! nadzorujacy nr 1 (EN)
Przedmiot : lemkowski
) Zesps! nadzorujacy nr 1 EN)
Przedmiot : matematyka
[ Zespot nadzorujacy nr 1(Z52)
Przedmiot : niemiecki
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Rysunek 45. Sklady zespoléw nadzorujacych.

Do opisania skladéw poszczegdlnych zespotdw nadzorujacych i przed-
miotowych nalezy wybra¢ w lewym panelu okna galagz Zespoly nadzoru-
jace lub Zespoly przedmiotowe i odpowiedni przedmiot w prawym panelu
okna.



Szkolny zespot egzaminacyjny

Uwaga  Nazwy przedmiotbw w tabeli sg zgodne z akceptowanymi przez pro-
gram Hermes, stad m.in. nazwy jezykéw pozbawione sg stowa " je-
zyk".

Domy$lnie dla kazdego przedmiotu i typu egzaminu (pisemny, ustny)
z tego przedmiotu program automatycznie tworzy jeden zesp6t (nadzoru-
jacy, przedmiotowy), poczatkowo bez okre$lenia jego sktadu. W celu po-
prawnego opisania skladu zespotu nalezy zmodyfikowa¢ jego opis po wy-
braniu operacji Modyfkuj... z kontekstowego menu.

Przenoszenie 0s6b pomigdzy panelami okna odbywa si¢ na dwa sposoby:

e  poprzez szybkie dwukrotne kliknigcie wybranej pozycji spisu —
w ten sposdb mozna przenie$¢ jedynie pojedynczg osobe,

e  poprzez zaznaczenie grupy osob i kliknigcie jednego z przyciskow
ze strzalkami znajdujacych si¢ pomigdzy gémymi dolnym panelem
okna.

W ramach jednego zespolu mozna wskazaé wylacznie jednego przewod-
niczacego. Przewodniczacy zespolu jest wyrdzniony wytluszczong
czcionka, a jego kod uzupemia automatycznie budowang nazwg zespotu.
Zaleca si¢ pozostawianie nazw zespoldw proponowanych przez program,
aczkolwiek mozna je dowolnie zmienia¢. Zespoly sg automatycznie nu-
merowane w obregbie jednego przedmiotu.

4 Zespol nadzorujacy: chemia = = |

Nazwa
Zesp6t nadzorujacy nr 1{SCh)

Wszyscy nauczydele

Nazwisko || Imig +!| Rola sl Upraw... |s) Whasny || Naucza... [y] Nregz... [y| Migjsce... [y
ErzeczekC... [Marta czlonek ze... historia 9876 ZespétSzk...
Clou Mia zastepca p... jezyk angie... | 1234 ZespétSzk...
Gwusc-Rdz... [Andzelika czlonek ze... historia 6786 ZespétSzk...
Kosiorek Renata czlonek ze... wychowani... | 3567 ZespdtSzk...
Miewiadom... |Eulalia czlonek ze... biologia 4354 ZespdtSzk...
Szczawinska |Zyta czlonek ze... chemia 4662 ZespdtSzk...
Wiklacz Bonawentura |czlonek ze... historia 5267 ZespdtSzk...
Wspanialy  |Ferdynand | przewodni... wychowani... | 7352 Zespét Szk...
Grymasivk  |Rozalia czhonek ze... (] jezyk angie... | 1243 Akademia J...
Szelest Roman obserwator (] jezyk angie... | 1276 Kuratorium. ..
typaczek Jan czlonek ze... (] iezykpolski | 1654 Technikum ...
Mokra Filemona czhonek ze... (] biologia 7654 Technikum ...
-~

Sktad zespotu

Nazwisko |y| Imie w/| Rola sl Upraw... |s| Whasny [y Naucza... [/ Nregz... [y| Miejsce... [y
Cheduta e m
Chwost-G... |Sylwester s | wskaz przewodniczacego Emat... 5432 Zespot 5z...
Derdecka Klara i niemi... | 5456 ZespdtSzk...
Gromadka Zenobia maEmatyka | 1254 Kuratorium...
H 4 » M X zaoric

Rysunek 46. Ustalanie sktadu zespohi nadzorujagcego.
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Uwaga  Program nie egzekwuje rygorystycznie wszystkich uwarunkowan co

do sktadu zespotow nadzorujgcych i przedmiotowych, ktdre wynikajg
zZ przepisow prawa, jednakze podpowiada poprawne rozwigzania.

Oddelegowanie do udziatu w egzaminach poza macierzysta szkotg

Czonkowie szkolnego zespotu egzaminacyjnego moga by¢ delegowani
do udzialu w egzaminach maturalnych poza macierzysta szkola. W celu
zarejestrowania takiego faktu nalezy wskaza¢ wlasciwg osobgw widoku
skladu szkolnego zespolu egzaminacyjnego, a nastgpnie przywola¢ menu
kontekstowe, po czym wybra¢ operacje Oddelegu... i wskaza¢ termin oraz
miejsce oddelegowania.

W widoku Delegacie mozna obejrze¢ i zmodyfikowaé wszystkie oddele-
gowania czonkow szkolnego zespohu egzaminacyjnego poza macierzystg

szkote.
| Delegacja
Data od Do
2016-05-12 v o1zo0 = 16:00 5

Migjsce oddelegowania

Technikum nr 4 w Widliszkach v
Egzamin
Typ
ustny W
Przedmiot
fizykal v

W OK X Anuluj

Rysunek 47. Oddelegowanie do udzialu w egzaminach poza macierzy -
sta szkota.

Drukowanie sktadéw zespotu egzaminacyjnego, zespotow
nadzorujgcych i przedmiotowych

Sklady wszystkich zespolow: egzaminacyjnego, nadzorujacych i przed-
miotowych mozna wydrukowa¢, wybierajac w lewym panelu galagz odpo-
wiadajaca odpowiedniemu rodzajowi zespotow iklikajgc przycisk narze-
=]

dziowy
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Szkolny zespot egzaminacyjny

& )| B E3 [Wdak 1 strony [ | [50% ~ L

ZESPOLY HADZORUIACE
Rk szkalny 20152016

Rysunek 48. Wydruk skladéw zespoléw nadzorujacych.

Drukowanie indywidualnych harmonogramow cztonkéw szkolnego
zespotu egzaminacyjnego

Podczas budowania grup egzaminacyjnych nauczycielom, jako cztonkom
poszczegodlnych zespotdw nadzorujacych lub przedmiotowych, przypisy-
wane sg rowniez terminy imiejsca egzaminéw, w ktorych maja uczestni-
czy¢. Harmonogram uczestnictwa kazdego nauczyciela w egzaminach
mozna wydrukowaé, wybierajac operacje Drukuj harmonogram egzaminow
z kontekstowego menu dostgpnego nali§cie cztonkéw szkolnego zespohu
egzaminacyjnego.

Aby jednocze$nie wydrukowaé harmonogramy wigkszej liczby nauczy-
cieli, nalezy przed przywolaniem operacji wydruku zaznaczy¢ ich na li-
$cie.

B Podoad ke

Wroami~inna
w(Em e 0B O e —) i

R -

HARMONOGRAM EGZAMINGW NAUCZYCIELA: Jacenty Cheduta

Rok szkolny 2015/ 2016
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Rysunek 49. Wydruk harmonogramu egzaminéw nauczyciela.
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Drukowanie rozkltadu egzaminéw nauczycieli

Rozklad termindw egzaminow oraz oddelegowania wszystkich nauczy-
cieli uczestniczacych w egzaminach maturalnych mozna sporzadzié, wy-
bierajac funkcje Dokumenty / Rozktad egzamindw nauczycieli. Wydruk po-
dzielony jest na poszczegdlne tygodnie okresu przeprowadzania
egzaminow.

AFEEEEEEL

[ S S —

ROZKEAD EGZAMINOW NAUCZYCIELT

Rek szkolny 2015/2016

F— Ty IS IS0
ewe | mew | mwee | wwews | meew Bieasor

r Wi kch Winllich -

hesce procy: Alademia Jeryisiu Obeych w Riopotioe

Rysunek 50. Wydruk tygodniowych rozkladow egzamindw nauczy-
cieli.

Eksport nieobecnosci nauczycieli

66

Terminy zarezerwowane dla poszczegdlnych nauczycieli na udzat w eg-
zaminach, takze poza macierzysta szkola, mozna eksportowaé do pliku
*.absencje.

Eksport niecobecnosci odbywa si¢ w nastepstwie uzycia funkcji
Dane / Eksport nieobecnosci nauczycieli.

Eksportowane sg wylacznie terminy nauczycieli zatrudnionych we wia-
snej szkole.

Pliki *.absencje mogg by¢ wykorzystane przez inne programy, np.
Zastepstwa Optivum, je§li programy te zostaly wyposazone w odpowied-
nig funkcje importu.



Tematy egzaminow ustnych z jezykow

<DANE>
<ZRODLO nazwa="Matury Optivum" wersja="1.0"/>
<SZKOLA nazwa="Zespét Szkot Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich">
<NAUCZYCIEL guid="{E7518F25-2091-4D82-8D2C-B2C890830A9D}" kod="FWs" nazwisko="Wspaniaty"
imie="Ferdynand® przedmiot="wychowanie fizyczne"s
<TERMIN data="2011-05-07" 0d="08:00:00" do="10:00:00"/>
<TERMIN data="2011-05-07" 0d="08:00:00" do="10:00:00"/>
</NAUCZYCIEL>
<NAUCZYCIEL guid="{1CCFC435-6087-479A-9ED2-0C59A45E1510)" kod="MBr" nazwisko="Brzeczek-Gwizdula"
imie="Marta" przedmiot="historia"
<TERMIN data="2011-05-16" od=
<TERMIN data="2011-05-11" od=
</NAUCZYCIEL>
<NAUCZYCIEL guid="{E1699356-7C59-4D22-8275-750C41F5B52B}" kod="1Ch" nazwisko="Cheduta" imie="Jacenty"
przedmiot="wychowanie fizyczne">

:00:00" do="10:00:00"/>
:00:00" do="10:00:00"/>

<TERMIN data="2011-05-10" 0d="08:00:00" do="10:00:00"/>
<TERMIN data="2011-05-14" 0d="08:00:00" do="10:00:00"/>
</NAUCZYCIEL>
<NAUCZYCIEL guid="{471846CB-A238- 4A7A-80BD- C5ACEF337A30}" kod="SCh" nazwisko="Chwost- Gesiriski"
imie="Sylwester" przedmiot="matematyka">
<TERMIN data="2011-05-12" od="08:00:00" do="10:00:00"/>
<TERMIN data="2011-05-11" o 100" do g
<TERMIN data="2011-05-17" 0d="08:00:00" do="10:00
</NAUCZYCIEL>
<NAUCZYCIEL guid="{E4416008-D20D- 444E-A11E-EDAAG74CCOBF}" kod="MCI" nazwisko="Cloud" imie="Mia"
przedmiot="jgzyk angielski'>

STEDMIM Aaia 100112062141 AAd—TN-AN-NAT An—"10-AN-NAT/~

100" >
:00"/>

Rysunek 51. Absencje nauczycieli spowodowane egzaminami.

Tematy egzaminéw ustnych z jezykow

Program pozwala zaprowadzi¢ ewidencj¢ tematéw ustalonych przez po-
szczegdlne zespoly przedmiotowe do czg$ciustnejegzaminow zjezy kow.
Uczniowie zapisuja wybrane przez siebie tematy w swoich deklaracjach
i dostarczaja w plikach *.Deklaracja maturalna (PDF).Powo-
duje to, ze istnieje prawdopodobienstwo wystapienia niespdjnoscipomie-
dzy tematami znajdujacymi si¢ na oficjalnej liScie i tematami wpisanymi
w deklaracjach uczniow.

Uwaga  Aby unikng¢ niespdjnosci tematow, warto w programie zbudowaé wia-
sng liste tematéw na egzaminy ustne, a nastepnie skojarzy¢ tematy
dostarczone przez uczniéw z tymi z oficjalnej listy.

¥ Matury Optivum 2015/2016 - omEm
P Wk Dane Dokumanty Noadiie Pomec ]
Ot |4 Zapis | Prbieg sy it Anain g | S O el Zpis bl s scla 3 Koniris opramnascs.. [}
i 350 o

Rysunek 52. Lista tematow prezentacji z jezykow.

Liste tematow egzamindw ustnych mozna zbudowa¢ na trzy sposoby:

e  przez import z pliku tekstowego przygotowanego poza programem,
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e  przez skopiowanie ich z dostarczonych deklaracji uczniéw (tylko

wtedy, gdy deklaracje zostaly przygotowane za pomoca witryny
www. vulc an.e du. pl/ deklaracje ),

e  przez samodzielne wpisanie kazdego z nich.

Import tematéw z pliku tekstowego

Tematy prezentacji z jgzykoOw moga by¢ przygotowane w zewnetrzny m
pliku tekstowym w kazdym z formatéw, jakimi postuguje si¢ Notatnik
systemu Windows. Pliki takie mozna otrzymac¢ takze z plikow sporzadzo-
nych za pomocg programow Microsoft Office Word oraz Microsoft Office
Excel, zapisujac je jako pliki tekstowe —odpowiednio — Zwykly tekst
i Tekst Unicode.

Program oczekuje, ze tematy z poszczegdlnych jezykow zapisane sg
w oddzielnych plikach tekstowych, a kazdy temat zapisany jest w od-
dzielnym wierszu.

Uwaga  Nalezy pamieta¢, by niezaleznie od programu, za pomocg kiorego
przygotowano ich zroédlowg postac, nie numerowaé tematow, jak row-
niez nie tama¢ ich w $rodku.

W celu pobrania tematow prezentacji z okre§lonego jezyka z pliku tek-
stowego nalezy wybra¢ galaz Tematy z Jezykdéw wlewym panelu
glownego okna programu, po czym z kontekstowego menu przywotac
operacj¢ Importuj z pliku tekstowego....

Po wybraniu wlasciwego jezyka nalezy wskaza¢ odpowiednik plik tek-
stowy z tematami z tego j¢zyka, kliknawszy przycisk & . Program rozpo-
zna format pliku tekstowego i wySwietli jego zawartos¢.

= Impaort tematow prezentadji = =
Jezvk
Eolai] v
Flik tekstowy z tematami prezentacji
C:\Users\ela\DocumentsMaje matury 2015-2018\tematy-jpolski_2016. tet =
Kodowanie  ANSI
Podalad pliku
Raola kobiety

Mitose wliteraturze
Bohater narodowy
Jednostka wobec wyzwan losu w literaturze XX wieku

%/ Importuj M Anuluj

Rysunek 53. Import tematdw z zewnetrznego pliku tekstowego.
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Jesli tematy widoczne w okienku zostana poprawnie przedstawione, to
nalezy klikng¢ przycisk L tmeorts | przeciwnym wypadku nalezy prze-
rwaé operacje i doprowadzi¢ plik tekstowy do odpowiedniej postaci, np.
za pomoca Notatnika systemu Windows.

Jesli podczas importu tematdw program wykryje istnienie tematu o zbli-
zonej tre§ci, zaproponuje zapisanie go jako nowego, pomini¢cie tematu
lub zastapienie istniejacego, a takze przerwanie procesu importu.

=] Importuj temat

Przedmiot: jezyk polski

Importowany temat
ola kobiety

Znaleziono podobny temat

Rola kobiety we wspdlczesnym swiecie

Ij Mowy ) Pamin %/ Zastap M Anuluj

Rysunek 54. Podczas importu wykrywane sga podobnie brzmigce te-
maty.

Kopiowanie tematéw z deklaracji maturalnych

W celu skopiowania tematéw z deklaracji uczniow nalezy wybraé galaz
Tematy z jezykéw w lewym panelu gldéwnego okna programu, po czym z
kontekstowego menu przywola¢ operacje Kopiuj z deklaracji uczniow....

Operacja kopiowania tematéw z deklaracji ucznidéw przebiega analogicz-
nie, jak operacja importu tematéw z pliku tekstowego.

Dopisywanie tematow

W celu dodania nowego tematu nalezy kliknaé przycisk # po prawej
stronie prawego panelu okna.
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E| Temat

Jezvk

palski ]
Tresc

Bohater narodowy w literaturze XIX wieku.|

‘T/ Dalej w» OK M Anuluj

Rysunek 55. Dopisywanie tematOéw prezentaciji.

W przywolanym formularzu trzeba wybraé jezyk, a nastepnie wpisac te-
mat. W wypadku jezykéw mniejszo$ci narodowych nalezy postuzy¢ sig
odpowiednim zestawem znakow i ustawieniem klawiatury systemowej
(opcje ustawien regionalnych w Panelu sterowania systemu Windows).

Klikanie przycisku & _pee | po wpisaniu tematu pozwala w jednym ciagu
operacji wpisa¢ wszystkie tematy.

Przypisanie tematéw uczniom
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Aby przypisaé¢ uczniowi okre§lony temat z oficjalnej listy, nalezy w le-
wym panelu gléwnego okna programu wybra¢ podgalaz okreslonego je-
zyka z gatezi Tematy zjezykoéw, po czym z kontekstowego menu przywo-
lanego na liScie ucznidw zdajacych egzamin ustny z tego jezyka wybraé
operacje Przypisz temat...

Zaleca si¢ skorzystanie w pierwszej kolejno$ci z operacji Sprobuj skojarzy¢
automatycznie. Program sprobuje wowczas skojarzy¢ tematy wszystkich
uczniéw z tematami z oficjalnej listy. Przyporzadkowania dokonane w
wyniku tej operacji powinny by¢ jednak zweryfikowane, gdyz operacja
automatycznego kojarzenia tematow uzywa algorytmu, ktéry nie jest
oparty na prostym porownywaniu ciggow znakow.



Tematy egzaminow ustnych z jezykow
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Rysunek 56. Automatyczne kojarzenie tematéw prezentaciji.

Aby skojarzy¢ temat dostarczony przez ucznia w pliku *.Deklaracja
maturalna (PDF) ztematem z oficjalnej listy, nalezy uzy¢ selektora
tematow i1 z przywolanej listy wybra¢ odpowiednig pozycje.

Przypisz temat: Walczak Gertruda H

Temat z deklaracji

Rola kobiety we wspétczesnym swiede

Temat z listy
Kobieta pracujaca ;I

Pelne brzmienie tematu

Kobieta pracujgcal

M <« > X Zaoicz

Rysunek 57. Przypisywanie tematéw prezentaciji.

Samo wybranie tematu za pomoca selektora powoduje przypisanie go
uczniowi. Dzieki przyciskom K 4 » M moma przejrze¢ cala liste
uczniéw zdajacych egzamin ustny z danego jezyka w jednym ciagu ope-
racji.
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Za pomoca funkcji Dokumenty / Temaly prezentacji uczniow mozna sporza-
dzi¢ wydruki tematéw prezentacji w poszczegdlnych grupach egzamina-
cyjnych.

Sprzetpomocniczy

Program pozwala opisaé sprzet pomocniczy niezbgdny do przeprowadze-
nia egzamindw oraz przypisaé go do okre§lonych egzaminow, a takze
sprawdzi¢ sposob jego wykorzystania.

Sprzet pomocniczy jest swobodnie kategoryzowany.

@ Sprzet

Kategoria

sprzet audiowizualny W

MNazwa
odtwarzacz CO|

3 palsi | W oK X Anuluj

Rysunek 58. Opis jednostki sprzgtu pomocniczego.

Kazda pozycja sprzgtu jest traktowana jako niepodzielna jednostka, nawet
wowczas, gdy sklada si¢ z wielu oddzielnych lecz powtarzalnych elemen-
tow, np. 15 stownikow czy 2 komputerow.

Do opisania sprzetu mozna uzy¢ tabeli sprzgtu po wybraniu gatezi Sprzet
w lewym panelu glownego okna programu. Poszczegdlne jednostki
sprzetu mozna takze dopisywac podczas ich rezerwowania na konkretne
egzaminy (zob. Rezerwacja sprzetu pomocniczego, str. 58).

Sposdb wykorzystania okre$lonej jednostkisprzetu pomocniczego mozna
sprawdzi¢, wybierajac ja w lewym panelu gléwnego okna programu jako
podgalaz galezi Sprzet.

[*] Matury Optivum 2015/2016 - coiEl

Bik Widok Dane Dokumersy Narcedsia Pomoc
) Otwsa., A Zapiss [ Posbiegwyniki egeamint. 3 Az egiaminéres | 24 Dk tabels (3§ Zapis tabeg wplk Excela 3, Korirol popramnesci. [}

Rysunek 59. Wykorzystanie jednostki sprzetu pomocniczego.
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Kontrola poprawnosci danych

Kontrola poprawnosci danych

Program umozliwia sprawdzenie poprawno$cidanych pod wzgledem ich
kompletnos$ci oraz logicznej zgodnos$ci. Rozpoznawane sa nastepujace
braki i niezgodnosci:

e niekompletny opis grupy egzaminacyjnej (brak wskazania sali, ter-
minu, zespolu nadzorujacego lub przedmiotowego, brak zdajacych,
przecigzenie sali na egzamin pisemny),

e  zdajacy bez przypisania do grup egzaminacyjnych,

e  konflikty termind6w egzamindéw u zdajacych,

e  konflikty termind6w egzamin6w u nauczycieli,

e  niepoprawnie opisane zespoly nadzorujace lub przedmiotowe (brak
czZlonkéw zespohu, niewlasciwy sktad zespotu, brak przewodnicza-
cego, niewlasciwy przewodniczacy).

Operacje¢ kontroli poprawno$ci danych mozna przywota¢ w dowolnym

momencie, klikajac przycisk & umieszczony po prawej stronie paska

narzedziowego lub wybierajac funkcje Dane / Konfrola poprawnosci.... Spo-
woduje to podzielenie prawego panelu gidéwnego okna programu na dwie
czg$ci i sporzadzenie w jego prawej czg$ci listy wykrytych brakéw i nie-

zgodno$ci oraz zmiang tla przycisku narzedziowego 8.

Mitury Optm 20152006 -oEm

i
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R

g 011 5 81 B BB (6 60

frpius
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Rysunek 60. Kontrola poprawno$ci danych.

Wszystkie rozpoznawane uchybienia w wypehieniu danych podzielono
na typy. W celu usunigcia okre$lonego uchybienia nalezy dwukrotnie
szybko klikng¢ lewym przyciskiem myszy odpowiednia pozycje listy bra-
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kow i niezgodnos$ci. W zalezno$ci od typuuchybienia w wypemieniu da-
nych zostanie wowczas przywolane wilasciwe okno pomocnicze pro-
gramu (np. okno opisu grupy egzaminacyjnej), umozliwiajac usuniecie
brakow lub niezgodnosci (np. braku wskazania sali na egzamin), lub tez
zostanie przywolany odpowiedni widok gldwnego okna programu (np.
harmonogramu egzamindéw pisemnych), w ktérym nalezy przeprowadzié
dalsze czynno$ci (np. przydzieli¢ zdajacych do grup egzaminacyjnych z
okreslonego przedmiotu po samodzielnym otwarciu okna opisu wybranej
grupy). Pozycje, ktoére poddano poprawkom sg na liScie automatycznie
oznaczane innym kolorem podkre§lenia.

Po usunigciu braku lub niezgodno$ci mozna ponownie sprawdzi¢ kom-
pletnos¢ 1 logiczng  zgodno§¢  danych,  klikajac przy-
cisk & serawdiponawne  y dotu listy uchybien.

Aby schowac liste uchybien w wypetieniu danych,nalezy kliknaé przy-

cisk narzedziowy 8.

Przebieg i wyniki egzaminéw
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Program pozwala zarejestrowaé przebieg wszystkich egzamindw oraz ich
wyniki. Informacje te sagniezbedne do sporzadzenia list wynikow 1 proto-
kolow zbiorczych oraz do przeslania wynikéw egzaminéw ustnych do
OKE za posrednictwem Hermesa. Przebieg oraz wyniki egzaminéw sa
rejestrowane oddzielnie w obrgbie poszczegdlnych grup egzaminacyj-
nych. Mozna wpisa¢ wyniki zardwno egzamind6w ustnych, jak i pisem-
nych (np. uzyskanych na tzw. maturze probnej). Wyniki egzamindéw pi-
semnych nie s eksportowane do Hermesa. Wyniki uzyskane na poziomie
podstawowymirozszerzonym z tego samego przedmiotu sgrejestrowane
oddzielnie.

W celu przywotania okna stuzacego do rejestracji przebiegu i wynikow
egzaminOw nalezy klikna¢ przycisk narzedziowy 2 b wybra¢ z glow-
nego menu funkcje Dane / Przebieg i wyniki egzamindw.



Przebieg i wyniki egzaminow

™ Przebieg i wyniki egzaminow = =

Typ egzaminu
eSS =L Przedmiot ¥
Gr... | M sl Nooo (] Imig [ao| Z.. ool P el Poos D] Uees [aa] Z ne] Wil Ennl ] Uil [
Typ egzaminu : ustny

Przedmiot : angielski

Gru... |1 Kurez... |Jadwiga D nieus... a
Gru.. 2 Major | Anna [ |nieus... 0
Gru... 3 Toma... [Wera [ |nieus... 0
Gru... |4 Zielif... |Mafg... [ |nieus... 1]
Gru... |5 Krél Kornel [ |nieus... 1] [dod...
Gru... & Fikofek |Daniel [ |nieus... 0 [dod...
Gru... 7 Lesiak |Marta [ |nieus... 0
Gru... |8 Walczak Gertr... | [ ]| |nieus... o
Gru... |1 Otuli... |Karolina| [ |dwuj.. 1] [dod...
Gru... |2 Hetm. .. |Karol [ |dwui... 0 [dod...
Przedmiot : bialoruski v
‘w2, Drukuj tabele {54 Zapisz tabele w pliku Excela X zakoricz

Rysunek 61. Tabela wynikow egzaminow.

Domy$lnie wszystkie znaczniki (Przystapifa], UkoAczy[a], Zdal{a]) sg usta-
wione. W celu zmiany warto$ci znacznika nalezy go klikng¢ lewym przy-
ciskiem myszy. Komorki tabeli, w ktorych znaczniki nie sg ustawione,
wyroéznione sg kolorem r6zowym.

Zamaczanie szczegdlnych okoliczno$ci przebiegu egzaminow, wpisywa-
nie wynikéw egzaminéw, wskazywanie egzaminatordw oraz wpisywanie
uwag odbywa si¢ bezposrednio w tabeli.

Zaleca si¢ postugiwanie tabelg rejestracji przebiegu i wynikow egzami-
noéw z grupowaniem wierszy tabeli wedlug typu egzaminu i przedmiotu.
W celu ulatwienia wpisywania wynikow egzaminéw wygodnie jest za-
stosowac filtr ograniczajacy widok tabeli wylacznie do okre§lonego typu
egzaminu; mozna rowniez dodatkowo poprzez filtrowanie ograniczy¢ wi-
dok do jednego przedmiotu.

Jesli dla jednego przedmiotu utworzono wigcej niz jedng grup¢ egzami-
nacyjna, to wskazane jest posortowanie tabeli wedtug kolumny Grupa.
Zawarto$¢ tabeli mozna w dowolnej chwili wydrukowa¢, klikajac przy-

cisk .

Tabele mozna takze zapisaé w pliku programu Microsofi Office Excel,

Zapisz tabele w pliku Excela

klikajac przycisk =
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x
| | El | |W\dok1 stmny||Dopasu| przezzmmejszeme| @

Zespdi ek Ponadgimnaziainych w Widisckach Wilkich - Uicaum Qpdinoksatdere

PRZEBIEG I WYNIKI EGZAMINOW

Rok szkolny 2015/2016

v inu : ustny;

Grupa Miejsce Nazwisko  Imie Zwolnion Poziom Pﬁ""‘"“ :"a';"'ia"'[l:]“'

[v/al egzaminu [ Wynik Egzaminator Uwagi

0 Major Anna Nie nieustalony Tak Tak Tk ©
0 TomaszewskaWera  Nie nieustalony Tak Tak T O
0 Keél Komel  Nie nieustalony Tak Tak T 0 [dodatkoy]
gr'”lpa 1 Kurczewska Jadwiga  Nie nieustalony Tak Tak Tk 0
gr"‘lpa 2 Ziliiska  Malgorzata Nie nisustalony Takc Tak Tk 0
ﬁr’”fa 3 Fkolek Danid Nie nisustalony Tak Tak Tk 0 [dodatkcowy]
Grupa | meizk Marta His nisnatalnm, Ta Tak T n =l
stong |1 z7 =

Rysunek 62. Wydruk przebiegu i wynikow egzaminow.

Wydruki dokumentow i zestawienia
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Oprécz rozlicznych wydrukéw sporzadzanych przez program mozna za
jego pomoca przygotowaé takze wigkszo$¢ oficjalnych dokumentow
zwigzanych z organizacjg i przebiegiem matur:

dokument powolania zespotdow egzaminacyjnego, przedmiotowych
zespolow egzaminacyjnych, zespotdw nadzorujacych,

listy indywidualnych wynikow egzaminu ustnego z jezyka pol-
skiego, jezykéw mniejszo§ci narodowych i grup etnicznych,

listy indywidualnych wynikéw egzaminu ustnego zjezykéw obcych
nowozytnych,

protokot zbiorczy z czgdci ustnej egzaminu maturalnego,
protokoét indywidualny egzaminu ustnego z jgzyka,
zapotrzebowanie na arkusze egzaminacyjne,

tematy prezentacji uczniow,

rozklad egzaminéw nauczycieli,

potwierdzenie delegowania nauczycieli do innej szkoly,
potwierdzenie przyj¢cia nauczycieli z innej szkoty,

pozostate zalaczniki maturalne.




Wydruki dokumentow i zestawienia

Stopien kompletno$ci wydruku kazdego z dokumentoéw zalezy od zakresu
informacji przechowywanych przez program.

W celu wydrukowania wybranego dokumentu nalezy uzy¢ operacji Doku-
menty z gléwnego menu programu, a nastepnie wybraé rodzaj dokumentu
iszczegolowe jego parametry.

W zalezno$ci od typu drukowanego dokumentu konieczne jest okreslenie
dodatkowych informacji niezbednych do jego sporzadzenia:

e  dokumentpowotlania szkolnego zespotu egzaminacyjnego, przedmio-
towych i nadzorujacych,

< Wydruk dokumentu

Powolanie zespoléw egzaminacyjnego, przedmiotowych i nadzc
Data sporzadzenia 5
2016-05-11 W

Szkoty

[ - wydruk wspdlny -
Zespdt Szkat Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich - Liceum Ogi
Zespat Szkot Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich - Technikum

¥ Anuluj
e listy wynikow:
< Wydruk dokumentu
Lista wynikéw egzaminu ustn z jezyka ojczyst
Data sporzadzenia
2015-05-11 W

Jezyk

Szkoty
Zespdt 5zkdt Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich - Liceum Ogi
Zespdt Szkat Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich - Technikum

¥ Anuluj

e  protokoly indywidualne egzaminéw ustnych zjezykow:
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Ta Whydruk dokumentu

Protokét i i i z jezyka

Jezyk
palski v

Grupa
Grupa nr 1 [2016-05-25 11:00-13:00] ]

Poziom

€

Ucznigwie

Jagodzinska Elwira -
Krzakowska Joanna

Kurczewska Jadwiga

Major Anna

Opieszko Lena

Tomaszewska Wera

Zielifska Matgorzata

Grzyb Krzysztof

Hiszpariski Jan

Musztrdowy Michat

Struminiski Twan

Krél Kornel

Nadrzeczna Ilona

Fikotek Daniel

Hetmariski Karal hd

8 0 A R KR [

:e Drukuj ¥ Anuluj

e  tematy prezentacji uczniow:

1< Wydruk dokumentu H

Tematy ji oW Z i z jezyka
Jgzyk

polsk] v
Grupy

Grupa rr 1 [2016-05-25 11:00-13:00, zdajacych: 18]

-..:i Drukuj ¥ Anuluj

e rozklady egzamindw nauczycieli (podobnie potwierdzenie delego-
wania nauczycieli do innej szkoly oraz przyj¢cia nauczycieli z innej
szkoly):
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=] Wydruk dokumentu “

Migjsca pracy:

[]:Akademia Jezykdw Cbeych w Klopatkowie

[ Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu - Delegatura w Widliszkach Wielkich

[ Technikum Rolnicze w Widliszkach Wielkich

[#] Zespét Szkét Ponadgimnazjalnych w Widliszkach Wielkich - Liceum Ogdlnoksz,

Q_ Drukuj 3 Anulgj

Po Kkliknigciu przycisku wydruk trafia do przegladarki skad
moze by¢ skierowany na drukarke.

B podolad wydruky

= E® e 0] 5 O b

ROZKLAD EGZAMINGW NAUCZYCIELT

Rok szkolny 2015/2016

i ey SRR SS T E
R— |

wmewos | snewmos s w0305 e w0 weosor |
Miejsce pracy: Zespdl

T

Craia ety

G- S

— e

Dardecka Kara - o e

E

[ —— e
s

Meewiadomila Edata

Sl 30

Rysunek 63. Wydruk dokumentu.

Analiza egzaminéw

Wszystkie informacje dotyczace poszczegdlnych egzamindéw zebrano
w jednej tabeli, dzigki czemu mozna je poddacrozmaitym analizom sta-
tystycznym.
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Aby przywola¢ okno stuzace do analizowania egzamindéw, nalezy klikna ¢
przycisk narzedziowy 2 lub uzy¢ funkcji programu Narzedzia / Analiza
egzamindw.

Okno Analiza egzamindw sklada si¢ z szeregu kart, z ktorych pierwsza za-
wiera okre$lony widok tabeli, za$ kolejne — wykresy wybranych rodzajow
informacji zbudowane na podstawie aktualnego zakresu danych widocz-
nych w tabeli.

Dzicki operacjom dozwolonym na tabelach, a zwlaszcza filtrowaniu
i grupowaniu, widoki tabeli mozna swobodnie zmienia¢, uzyskujac roz-
maite przekroje analizowanych informacji. Poszczeg6lne widoki tabeli
mozna zapisywaé w plikach *.widok, a nastgpnie tatwo przywolywac,
odczytujac je z tych plikdéw. Do przywolania operacji zapisu i odczytu

widokow tabeli stuzy przycisk .

¥ Analiza egzaminéw - oiEN
Dane | Praebieg | Wynki | Srednie oddmaiw | Rozklad wyrikdw | Pozomy
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Rysunek 64. Analiza egzamindw — widok tabeli.
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Rysunek 65. Rozklad liczby zdajacych naposzczegolnych poziomach.

=1 Analiza egzaminéw - o

Dane | Przebieg | Wyniki | Srednie eddzialiw | Rozklad wynikéw | Poziomy

s -l ot amgevan - Lo
Oddziat dwujezyczny & [a] [rr———
oddzat [se] Drugi .. [xe] Oddz... [ul [Jezyk mrieiszoscifte [w] Zgod... [w] Arkusz [v] Dysle... [u] Pierw... [w] Rokpi.[w] ZOKE [l Ty 7 [ael

= Szkota : T_Widl

o -
ot 5

w T I g R 7
AP [m] [m] standar [m] [u] 2015 [m] ustny
: L sta L a L sel
AP O 0 M [standar O [=] 2015 ] |pisemny
AP Ol O W |standard. O [=] 2015 (1 |pisemny
AP ] 0 W |standard... ] [=] 2015 ] pisemny
AP O O ¥ |standard... O [®] |2015 1 |pisemny
Tiona

5

Nazwisko i imie : Wieczorek Emeryk

x [ (Oddziat = AP) i (Szkota = T_Wid)

<

|10 widok tabel | | ¢ Drukun | | zapise tabele w pliw Excels | Typ wyiresu pogomy v

Rysunek 66. Analiza egzaminow - widok danych uzyskany przezodpo-
wiednie grupowanie.

Tabele z danymi oraz wykres mozna wydrukowa¢, klikajac przycisk
(= ook | , a takze zapisa¢ w pliku programu Microsoft Office Excel, kli-
Kajac przycisk LB Zeoss sbele v phoEacsa |
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Wyniki egzaminéw w skalach staninowych
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Wyniki egzaminéw uzyskane przez zdajacych moga by¢ przeliczone na
warto§ci staninowe, a nastgpnie ich rozktad w szkole moze by¢ porow-
nany z rozkladem w calej populacji zdajacych w kraju. Rozklad wynikow
staninowych w populacji jest zawsze jednakowy — gaussowski— z naste-
pujacymi warto$ciami w poszczeg6lnych dziewieciu klasach stanino-
wych: 1 — 4%, 2 — 7%, 3 - 12%, 4—17%, 5 — 20%, 6 — 17%, 7 —2%, 8
— 7%, 9 — 4%; dla kazdego egzaminu zmieniaja si¢ jedynie granice wyni-
kow zliczanych w poszczegdlnych klasach (staninach).

Do skorzystania z funkcji prezentacji w skalach staninowych wynikéw
osiaggnietych przez zdajacych egzaminy w szkole konieczne jest posiada-
nie odpowiednich rozkladow wynikow w catej populacji sporzadzonych
przez CKE. Rozklady wynikéw w skalach staninowych sa publikowane
przez CKE po zebraniu wynikow z wszystkich okregowych komisji eg-
zaminacjnych i ich opracowaniu, co ma zwykle miejsce na przelomie
czerwca 1 lipca. Program korzysta z tych wynikow po ich przetworzeniu
przez firm¢ VULCAN do postacipliku XML iumieszczeniu ich w witry-
nie firmy.

W celu sporzadzenia rozkladow wynikow w skalach staninowych
w szkole nalezy uzy¢ funkcji Dane / Wyniki w skalach staninowych.

Jis Wyniki w skalach staninowsch = ===
Dane
Pl 2 darymi do analizy
:|Users|jstenceliDocuments|Maje maturystaniny2010,xml e
Typ egzaminu Przedmiot Poziom Szkota Oddzist
pisemny E| angielski E zzzzzzzzzz ” El - wszystiie schofy - E| | E|
Wartagcl frédtawe w: @ procentach () punktach Maksimum:  100%

| Wykres | Lista

20
20
17 17
15
12 12
10
7 7
5 4 4
m 0 0 0 0 ﬂ 0

0

0%-38%  38%- 46%  46%-55% S5%-64% 64% - T73%  T3I%-62%  O2% - 8%  88% - 9% 04% - 100%

% zdajacvch

Granice: Has staninawych

O krsj M szkota

[ Papawiede| [ X zakorice

Rysunek 67. Rozklad wynikow szkoly w skali staninowe;j.

W pierwszej kolejnosci nalezy wskazaé¢ (klikngwszy przycisk &) wia-
$ciwy plik zawierajacy wyniki staninowe, a w razie jego braku pobraé go
z witryny, klikajac przycisk € .



Wyniki egzaminow w skalach staninowych

Z kolei nalezy wybra¢ odpowiedni typ egzaminu, przedmiot i poziom.
Sporzadzany rozklad mozna zawezi¢ do pojedynczej szkoly w zespole
oraz pojedynczego oddzialu w szkole. Istotne jest, by wybra¢ wia§ciwa
postaé warto$ci zrodfowych, jakiej uzyto do zapisania wynikow poszcze-
gélnych egzamindéw. Dotyczy to zwlaszcza egzamindéw ustnych. Jesliich
wyniki zostaly zapisane jako warto§ci bezwzgledne (w punktach), to na-
lezy zmieni¢ domys$Ing warto$¢ (w %), jaka przyjmuje program.

Wyniki prezentowane sa w dwu postaciach, zaleznie od wyboru zaklad ki
okna — Wykres lub Lista:

e  jako wykres obrazujacy rozkltad wynikéw uzyskanych przez zdaja-
cych w szkole z podzialem na klasy staninowe odniesiony do roz-
kladu w catej populacji,

e jako lista indywidualnych wynikow uzyskanych przez zdajacych
pogrupowanych iuszeregowanych wedtug klas staninowych.

2 Wyniki w skalach staninowych o 2]
Dane
Plik 2 danymi do analizy
Ci\Usersijstencel\DocumentsiMode matur ml =]
Typ egzaminu Przedmiot Poziom szkota ddziat
pisemny E angielski E| rozszerzony E| - wiszystide szkofy -
wartascl drddhowe wi procentach @) punktach Maksinum: 100
[Lwykres | Lista |
Nazisko Inig sakola Oddaiat wynik.
Klasa staninowa: 8
Meczydzidh Roch |Zespét St Ponadaimna. . AP 93
Klasa staninowa: 6
Gliniak Karol |2espst S2két Ponadaimna... B 77
Klasa staninowa: 5
Krygiswicz Teafil Zespot Szkot Ponadgimna. . | & 69
Konowalski Filip Zespot ekt Ponadgimna. . |4 65
Klasa staninowa: 2
Smicmast Maurycy Zespot Szkot Ponadgimna... B 45
¢ Drukyj | 2 Podpowieds | | X zakoic

Rysunek 68. Lista indywidualnych wynikdéw w podziale na klasy sta-
ninowe.

Uwaga  Nalezy pamieta¢, aby wyniki egzaminéw w danymroku szkolnym od-
nosi¢ do wynikéw w skalach staninowych za wiaciwy rok, bowiem
podczas sporzadzania wykreséw program na biezaco przelicza wy-
niki osiagniete przez poszczegdlnych zdajacych na staniny, postugu-
jac sie granicami klas staninowych zapisanych we wskazanym pliku.

Uwaga  Poréwnania wielolehie mozna prowadzi¢ jedynie przez zestawienie
rozkladéw staninowych sporzadzonych przy wiasciwym potaczeniu
wynikow zdajacych w danymroku szkolnym i rozktadéw staninowych
sporzadzonych przez CKE za ten sam rok.

Sporzadzony wykres rozktadu lub list¢ wynikow indywidualnych mozna

wydrukowaé, klikajgc przycisk | S orus |
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Wymiana danych z Hermesem

Importdanychz Hermesa

Jesli deklaracje ucznidw zostaly wprowadzone do Hermesa z pomini¢-
ciem Matur Optivum i wittyny: www.vulcan.edu.pl/deklaracje, tonadal
istnieje mozliwo$¢ zorganizowania egzamindw maturalnych za pomoca
programu z wykorzystaniem danych zgromadzonych w Hermesie.

[¥] Matury Optivam 2015/2016. - olEN

Bk Widek Dane Dokumenty Marssdsa Somoc '
oYy 3 C—r— T Fy e ——— I

Rysunek 69. Import danych przygotowanych za pomoca Hermesa.
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Eksport danych do programu Hermes

Aby przeja¢ dane zgromadzone za pomoca Hermesa, nalezy:

1.  Wykona¢ w Hermesie operacje Plk / Eksportyj w XML.... Plik
999999-XXXXX.xml (gdzie 999999-XXXXX jest kodem szkoly

nadanym przez OKE) zostanie zapisany w folderze C:/Program
Files/Hermes/xml.

2. Wykona¢ w Maturach Optivum operacje Importuj plik XML z Her-
mesa... wybrang z menu kontekstowego przywolanego na li§cie
szkot, wskazujac do importu plik zapisany przez Hermesa.

Na koncu importu danych program utworzy raport.
E Raport z importu danych | =NRel X | |

—————————— IMPORT DANYCH SZKOtY : 000000-0010T ---------- -
Data: 2010-11-20
Czas: 09:18:29

—————————— IMPORT PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU SZKOLNEGO ----------
PomysInie importowano przewodniczacego zespotu szkolnego

m

—————————— IMPORT ZASTEPCY PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU SZKOLNEGO —-----
pPomysInie importowano zastepce przewodniczacego zespotu szkolnego

—————————— IMPORT SAL -----—----
PomysInie importowano 14 sal

—————————— IMPORT UCZNIOW ----------
PomysInie importowano 126 ucznidw

—————————— KONIEC ——--==—m—m

¥ Zakoncz

Rysunek 70. Raport z importu danych z Hermesa.

Eksportdanychdo programu Hermes

Ostatnig operacja po wypehlieniu wszystkich danych wymaganych do
przekazania do OKE jest operacja zapisu pliku * . xm1 w formacie akcep-
towanym przez program Hermes. W tym celu nalezy wybraé operacje
Eksportuj plik XML do Hermesa... z kontekstowego menu przywolanego na
wybranej szkole z listy szk6t widocznej w prawym panelu gldwnego okna
programu.

Jako lokalizacj¢ docelowa pliku moma wybra¢ domy$lny folder pro-
gramu Hermes: C:/Program Files/Hermes/xml. W celu przeje-
cia danych w Hermesie nalezy postuzy¢ jego funkcja Plik / Importuj
z XML.... Konieczna jest przy tym znajomo$¢ klucza przyznanego szkole
przez OKE.
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-1 szholy

B Organizacia matury

r] s
M sekolny zespot egzaminacyny

5| Tematy zjgzykéw

Plik Widok Dane Dokumenty Namedzia Pomoc

() Otwrz... | Zapisz | F# Przebieg i wyniki 6w... (31 Analiza bw... | &, b Zapisz tabele w pliku Excela

| 3, Kontrola poprawnosei..

! Kod szkoly w OKE
B imnazjalnych w Widiszkac. .. |000000-0010T
fimnaziainych w Widiszkac... |000000-0030F

Lo_wid
T_widl

Modyfiku

Dodaj nowa

Importuj plik XML z Hermesa..

+
)
£

Sprast Eksportyj plik XML do Hermesa..

Zmich typ deklaracji »

X Usun

Rysunek 71. Eksport danych do Hermesa.

W programie Hermes nalezy uzupehi¢ (lub zweryfikowac):

dla uczniéw, ktorzy w deklaracji 1c_N, 1d_S, le_S zaznaczyli, ze
zdawali egzamin w po-przednich latach, ale nie uzyskali §wiadectwa
dojrzatosci — informacj¢ o roku pierwszego zdawania egzaminu;

w przypadku egzaminu z informatyki, je§li w deklaracji zostat wy-
brany jezyk C/C++ — informacj¢ o wyborze jezyka programowania;

sesj¢ zdawania pierwszego egzaminu —domy$Inie ustawiana jest po-
Zycja wiosna.
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