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Wstep 5

Wstep

Serdecznie witamy naszkoleniu Zarzgdzanie systemem vEdukacja. Kurs przeznaczony jest dla pracowni-
kow JST, ktorzy petnié bedg funkcje administratorow.

Wozrost znaczeniatechnologii informacyjnej w codziennym zyciu sprawia, ze coraz wieksza jest potrzeba
dostepu do informacji zwigzanych z oswiatg i ofertg edukacyjng w ramach spotecznosci lokalnej. Stad tez
nasze szkolenie - kierowane do pracownikéw organéw prowadzacych - ma na celu pokazanie, jak zarza-
dzac platforma, jego uzytkownikami, tresciami stron oraz rejestrem szkét.

Zajecia realizowanesg przede wszystkim w oparciu o aplikacje vEdukacja przy wykorzystaniu przeglada-
rek internetowych, np. Internet Explorer lub Mozilla Firefox.

Pokazujemy réwniez w jaki sposdb system vEdukacja jest zintegrowany z innymi aplikacjami, takimi jak:
Komunikacja, Sigma, Nabdr, Dotacje, Personel (Analizator oraz Artykut30) oraz Droga edukacyjna ucznia.

Zaktada sie, ze uczestnicy szkolenia posiadajg juz ugruntowane podstawowe umiejetnosci w zakresie
postugiwaniasie komputerem. Potrafig miedzy innymi zapisywac i odczytywac pliki, sprawnie redago-
wac tekst za pomocg edytora tekstu.

Po zakonczeniu tego szkolenia uczestnik bedzie:

e potrafit dodawaé nowe role oraz uzytkownikéw platformy i zarzgdzaé ich uprawnieniami,
e korzystat ze stownikdw centralnych,

e umiat redagowadi publikowad tresci na stronach platformy,

e znat mozliwosci tworzenia i edycji menu systemu,

e potrafit dodawaé nowe jednostki w rejestrze.

Materiaty zostaty opracowane w oparciu o wersje aplikacji: 15.00.0003.10841.

Materiaty szkoleniowe sktadajg sie z ¢wiczen, ktére sg pogrupowane w dziaty tematyczne. Nie obejmuja
jednak zagadnien dotyczacych zarzgdzania komunikatami i ankietami w ramach aplikacji Komunikacja
Tematy te sg przedmiotem odrebnych szkolen dla pracownikéw JST.

Mamy nadzieje, ze uczestnicy szkolenia zostang zacheceni do korzystania z systemu vEdukacja jako na-
rzedzia usprawniajgcego prace w JST.

[!. ool hrsbimier VULCAN \/edukacja



6 Materiaty dla uczestnika szkolenia

System vEdukacja - wprowadzenie

System vEdukacja stanowi kompleksowerozwigzanie internetowe, wspomagajgce zarzadzanie oswiatg
w jednostce samorzadu terytorialnego.

Ten wszechstronny system manacelu prezentacje, gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych
oswiaty w danej jednostce samorzadu terytorialnego. Jest efektywnym narzedziem, za pomoca ktérego
dostep do informacji majg —stosownie do uprawnien — pracownicy samorzadu, podlegtych jednostek
oswiatowych, uczniowie i kandydaci do szkét, rodzice oraz wszyscy mieszkarcy np. danej gminy.

Do korzystania z systemu vEdukacja potrzebne jest aktywne potgczenie z Internetem oraz najnowsze
wersje przegladarek internetowych Mozilla Firefox (najnowsza wersja) lub Internet Explorer.

W dalszej czesci materiatéw zostang omdwione nastepujace zagadnienia:

o przyktady aplikacji zintegrowanych z platforma,

e role i uprawnienia uzytkownikow,

e redagowanie i publikowanie tresci na stronach platformy,
e zarzadzanie rejestrem szkot.

Aplikacje systemu vEdukacja

System vEdukacja sktadasiez Platformy bedacej rdzeniem catego systemu oraz zintegrowanych aplikacji
specjalistycznych dedykowanych dla oswiaty.

W sktad Platformy wchodza:

e rejestrjednostek oswiatowych,
e rejestr uzytkownikow,
e system zarzadzania trescia.

Aplikacje zintegrowane systemu vEdukacja to:

o Komunikacja (narzedzia Komunikator oraz Ankiety),

e Sigma, aplikacja obstugujaca petny cykl zarzgdzania oswiatg, w tym petny cykl budzetowy,

e Nabdr, internetowy system rekrutacji do szkét i przedszkoli,

e Drogaedukacyjna ucznia, system rejestrujgcy wszystkich ucznidwwraz z historig spetniania obo-
wigzku,

e Personel, aplikacja utatwiajgca wyznaczenie kwot wyréwnan wynikajgcych z art.30KN dla nauczy-
cieli (Artykut 30) oraz system umozliwiajgcy gromadzenie i analize danych dotyczacych zatrud-
niania i wynagradzania nauczycieli (Analizator).

N oo o s o v VULCAN  \/edukacja



System vEdukadia - wprowadzenie 7

Finanse Dotacje
Sigma
Arkusz
Personel
e Artykut30
_ rejestr jednostek :
Hurtownia oswiatowych Analizator
) d.anyd] system zarzgdzania trescig
oswiatowych
centralne sfowniki
rejestr uzytownikéw
Komunikacja '
L]
Ankiety \ Edu kaCIa
Nabér
Komunikator ab6
Przedszkola, Szkoty podstawowe,
Gimnazja, Szkoly ponadgimnazjalne

Rysunek 1. Budowa systemu vEdukacja

System vEdukacja posiada cze$é publiczng, dostepng dlawszystkich uzytkownikéw oraz cze$é, do ktorej
dostep jest mozliwy po zalogowaniu.

Czes¢ publiczna zawiera m.in.:

e strony informacyjne o szkotach oraz wyszukiwarke szkot,
e aktualnosci oraz kalendarium wydarzen,
e dokumenty do pobrania.

Czes$¢ dostepna dla zalogowanych uzytkownikéw, umozliwia:
e wymiane informacji miedzy organem prowadzgcym a podlegajgcymi mu jednostkami oswiato-
wymi za pomocg Komunikatora,
e przeprowadzenie ankiet wsréd wybranej grupy odbiorcéw,
e zarzadzanie informacjami w rejestrze szkoét,
e zarzadzanie trescig platformy,
e zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami.

Wdrozeniesystemu vEdukacjaw jednostce samorzadu terytorialnego daje wiele wymiernych korzysci, m.in.:

e dostep do wszystkich niezbednych informacji o oswiacie (do informacjiorganizacyjnych, finanso-
wych, dotyczgcych naboru do szkét itp.),

e zautomatyzowaniewielu procesdéw, takich jak: obstuga cyklu budzetowego oraz obstuga cyklu za-
rzadzania organizacjg,

e mozliwos¢ podejmowania decyzji na podstawie rzetelnych danych,

tatwosc analizy danych organizacyjnych i finansowych,

e mozliwosc¢ standaryzacji organizacji szkét,

e sprawng, prostg, uporzgdkowang komunikacje miedzy organem prowadzacym a pracownikami
jednostek o$wiatowych,

e przeprowadzanie ankiet skierowanych do okreslonej grupy odbiorcéw.

.
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8 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Rejestr uzytkownikéw

Rejestruzytkownikow jest zarzadzany przez uzytkownika zalogowanego w roli Platforma Administrator.
Rejestrten dotyczy uzytkownikdw petnigcych rézne role w podlegtych jednostkach sprawozdawczych.
Administrator systemu zaktada lub usuwa konta uzytkownikéw na podstawie nadestany ch, opieczeto-
wanych i podpisanych przez wtasciwy organ wnioskdéw.

System zarzadzania trescig (CMS)

System zarzqdzania trescig (CMS - Content Management System) pozwala uzytkownikowi z uprawnie-
niami redaktora samodzielnie zarzadzac informacjg na witrynie. Zmiana tresci na stronach jest bardzo
tatwa i odbywa sie za pomocg panelu administracyjnego po zalogowaniu.

Edytor dozmiany tresci na stronie WWW jest podobny w obstudze do popularnego programu MS Word.
W zaleznosci od indywidualnych potrzeb jednostki prowadzacej, samorzadu, podlegtych jednostek oraz
mieszkancéw system vEdukacja moze prezentowac rézne tresci, m.in.:

e dane ojednostkach sprawozdawczych gromadzone za pomoca rejestru szkoét,

aktualnosci, informacje o wydziale odpowiedzialnym za edukacje, o jednostkach oswiatowych,
dane teleadresowe urzedu oraz wszelkich instytucji zwigzanych z oswiata, relacje z imprez orga-
nizowanych dla dzieci i mtodziezy),

terminarze i kalendarze waznych wydarzen o$wiatowych,

galerie zdjeg,

¢ inne informacje zdefiniowane przez redaktora.

Rejestr jednostek sprawozdawczych

Rejestrjednostek sprawozdawczych to czes¢ systemu vEdukacja, ktéry zarzadzany jest przez uzytkowni-
ka, posiadajacego prawo administrowania rejestrem. Wszelkich zmian w rejestrze dokonuje on po pra-
widtowym zalogowaniu i wyborze w menu pozycji Zarzadzanie platformg. Dane rejestru moze obejrzeé
kazdy uzytkownik platformy, korzystajgc z bocznego menu. Dodatkowe filtry, umozliwiajg znalezienie
wszystkich jednostek spetniajacych okreslone przez uzytkownika platformy kryteria. Filtr ten pozwala
takze na znajdowanie zespotéw szkét oraz szkét wechodzgcych w sktad ztozonych jednostek sprawozdaw-
czych.

Komunikator

Komunikator wchodzi w sktad aplikacji vEdukacja Komunikacja. To narzedzie, ktére jest propozycjg roz-
wigzania problemu komunikacji organu prowadzacego z podlegtymi placowkami. Inicjatorem tej komu-
nikacji staje sie w tym przypadku zawsze wydziat edukacji.

Ankiety

Narzedzie Ankiety wchodzi w sktad aplikacji vEdukacja Komunikacja. Ankiety to narzedzie wspomagaja-
cego komunikacje miedzy organem prowadzacymi a podlegtymi jednostkami. Pozwala uzytkownikowi
w roli redaktoraankiety lub redaktora komunikatow na przygotowanie ankiety adresowanej do wybra-
nych uzytkownikéw w ramach rél i podlegtych jednostek. Mogg by¢ to ankiety anonimowe lub nieano-
nimowe, obowigzkowe lub nie.

N oo o s o v VULCAN  \/edukacja



System vEdukadia - wprowadzenie 9

Aplikacje zintegrowane z systemem vEdukacja

Aplikacjami zintegrowanymi, ktére mogg funkcjonowac w ramach systemu vEdukacja sa:

Komunikacja — zestaw aplikacji komunikacyjnych:

— Komunikator—narzedzie wspierajace zarzadzanie komunikacjg inicjowang ze strony organu
prowadzgcego oraz kontrole realizacji zadan stawianych przed konkretnymi grupami pra-
cownikéw jednostek oswiatowych;

— Ankiety— narzedzie umozliwiajgce uprawnionemu pracownikowi organu prowadzgcego ta-
twe redagowanie ankiet zbudowanych z réznego typu pytan oraz analize udzielonych przez
respondentéw (wskazang grupe pracownikéw jednostek o$wiatowych) odpowiedzi.

Sigma wraz z instalowanym i uruchamianym zinternetu programem Arkusz Optivum—komplek-
sowe rozwigzanie wspomagajgce proces zarzgdzania oswiatg w jednostce samorzadu terytorial-
nego. Doskonate narzedzie do gromadzenia i analizowania wiarygodnych danych m.in.
sprawozdan systemu informacji oSwiatowej oraz do wspierania procedur zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych szkét i ich planéw finansowych wraz z biezacg kontrolg ich wykonania.

Dotacje — system wspomagajgcy caty proces dotowania szkét niepublicznych oraz publicznych
nieprowadzonych przez JST.

Nabdr—internetowy system rekrutacji do szkét i przedszkoli.

Prawo Optivum —internetowy serwis prawny, zawierajgcy kompletng baze aktualnych i jednoli-
tych tekstéw aktéw prawnych potrzebnych pracownikom oswiaty.

Platforma edukacyjna —Fronter— wirtualne srodowisko ksztatceniai pracy, dzieki ktéremu szko-
ta moze efektywnie wspierac nauke i nauczanie.

Jednorazowy dodatek uzupetniajqcy (Artykut30) —narzedzie umozliwiajgce efektywne wyznacza-
nie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli oraz jednorazowych dodatkéow uzupetniajgcych,
o ktérych mowa w art. 30i art. 30 a Karty Nauczyciela;

Portal Nauczyciel.p/|-innowacyjna propozycja wydawnicza firmy Young Digital Planet SA przygo-
towanaspecjalnie dla nauczycieli szkét podstawowych, gimnazjéw oraz szkét ponadgimnazjal-
nych. Oferuje dostep do wysokiej jakosci multimedialnych materiatéw edukacyjnych oraz
narzedzi do zarzadzania procesem edukacyjnym;

Finanse—nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajgce rzetelne prowadzenie dokumen-
tacji ksiegowej, dedykowane zespotom ekonomicznym zajmujgcym sie obstugg wielu jednostek
oswiatowych. W sktad pakietu wchodzg liczne programy, ktére pomoga w wypetnieniu nawet
najbardziej rozbudowanego zestawu zadan natozonych na dziat ksiegowosci.

Cwiczenie 1. Przegladanie stron platformy bez logowania

1. Uruchom system vEdukacja, korzystajgc z adresu podanego przez prowadzacego.

2. Zapoznajsiez zawartoscig strony gtéwnej. Zwrd¢ uwage na boczne menu oraz przyciski uruchamia-
jace specjalistyczne aplikacje zintegrowane z platforma.

[!. ool hrsbimier VULCAN \/edukacja



10 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

Logowanie do systemu vEdukacja
\ edukacja =TI - on

Boczne menu

Przyciski uruchamiajace aplikacje zintegrowane

rma stanowi centrum

Strona giowna

Informacje o szkotach
Wizytowki szkdt

Aktualnosci
Wydziat Edukacji

Komunikaty Wydziatu
Edukacji

Terminarz ocSwiatowy

Serdecznie zapraszamy!

Zarzadzenia i regulaminy

LY
G el
Ankiety Y 7 ol
Komunikator 1%3
Dokumenty i pliki do

obrania

Zarzadzanie |
komunikatami

Zarzadzanie platforma

Rysunek 2.  Strona gtéwna systemu vEdukacja przed | ogowaniem

3. Klikaj kolejno pozycje bocznego menu platformy i ogladaj wyswietlane strony.

4. Wrd¢ na strone gtowna platformy, klikajgc logo systemu lub pozycje Strona gtéwnaw bocznym menu.

Dostosowanie tresci ogélnodostepnych na portalu do rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci

W wersji 15.00.0007 programu platforma vEdukacja wprowadzone zostaty zmiany dotyczace tresci
ogdlnodostepnych na portalu, nie wymagajacych logowania uzytkownika.

1. Zastosowanie kontrastu

Podczas przegladania tresci ogdélnodostepnych na portalu mozna przetgczyé widok na wersje dostoso-
wang do potrzeb oséb niepetnosprawnych (kontrast). W tym celu nalezy w lewym gérnym rogu okna
klikng¢ litere A na czarnym tle.

aaa+l AN

Elektroniczny
System
Zarzadzania
Osdwiatg

Rysunek 3. Zastosowanie kontrastu

Ponadto mozna zastosowac kontrast czarno-biaty lub czarno-zétty.

.
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Zaloguj sie

Kryteria wyszukiwania

Cechy:
Typ szkoly [[wszystkie] [V
Publicznosé [[wszystide] ||
Strona giowna Pokaz wiacej cach Wyczysé ustawienia filtra Szukaj
Wyszukiwanie szkot
Modut Ankiet

Q Wyszukiwanie
Wyszukaj w te] witrynie
Szukaj

‘Wyniki wyszukiwania (646)

Dla szkét Nazwa Przynaleznoéé Adres Organ prowadzacy

bianicka 2

9 Wroclaw

Dla IST "AP EDUKACIA" Centrum Szkoleniowe we ul. Rynek 42-42/8
" wroclawiu 50-116 Wroclaw

Komunikaty z 15T

. "abor” Prywatne Liceum Ogélnoksztatcace Adam Borberg

AP EDUKACIA Sp.Z 0.0.
Nadawanie komunikatow
arsadvanie komunikatami AP EDUKACIA” LICEUM
Zarzadzanie komunikatami . OGOLNOKSZTALCACE DLA DOROSLYCH
Zarzadzanie trescia WE WROCKAWIU

"AP EDUKACIA" LICEUM a
. OGOLNOKSZTALCACE UZUPEENIAJACE ;I(I '}‘;2%;02&2;@ AP EDUKACIA SP Z 0.0.
Zarzadzanie platforma, DLA DOROSLYCH g

"AP EDUKACIA" POLICEALNA SZKOLA
* ZAWODOWA WE WROCKAWIU

ul. RYNEK 42-43/8

20116 Wroddom 8 AP EDUKACIA SP. Z 0.0.

Komunikaty ze szkoty

AP EDUKACIA Sp 0.0.

& BPE" Of . "BPF” Osrodek Szkalenia
z
. "BPF" Osrodek Szkolenia Zawodowego Zaodowege
B o . ul. ul. Mielczarskiego
3 Zléejzjtlvl;]l:‘r Osrodek Doskonalenia Danuta Delmanowicz
&g 51-663 Wrodaw

3-Letnie Liceum Ogélnoksztalcace dia ul. Prosta 16

- Dorostych "Novum® e e rotaw  Leszek Piechociriski

wska
. Air Products Air Products

36/3
50-425 Wroclaw
Wrochaw, ul.
Karkonoska 65 W. Atdas, 1. Jeleri, R.
53-015 Urzad Gorynia, W. Zawadzki
Pocztowy 15

ul. Rejtana 11
0012 Wrodtau,

Akademia Viessmann Policezalne Studium
10. Nowoczesnych Technik Grzewczych we
Wrodawiu

11. Altkom Akademia SA. ofWroclaw Altkom Akademia SA

Rysunek 4. Widok z zastosowanym kontrastem czarno-biatym

2.  Mozliwos¢ modyfikaciji wielkosci czcionki czytanego tekstu

Podczas przegladaniatresci ogélnodostepnych na portalu mozna modyfikowaé rozmiar czcionki. W tym

. . L . AA A+
celu nalezy w géornym lewym rogu okna skorzystac z jednego z symboli:

3.  Zmiany w polu Wyszukiwanie — korzystajacy z opcji wyszukiwania uzyska dodatkowa podpowied?
o tresci: Wyszukaj w tej witrynie.

Wyszukaj w tej witrynie

Cwiczenie 2. Pierwsze logowanie do Platformy systemu vEdukacja

Aby nowy uzytkownik uzyskat hasto do Platformy systemu vEdukacja, powinien podjac prébe logowania.
W tym celu:

1. Woknie logowania, w polu Uztkownik wpisz swéj adres e-mail (przypisany do profilu uzytkownika
przez administratora).

2. Kliknij odnosnik Przypomnij hasto.

VULCAN \ edukacja

ZARZADZANIE OSWIATA




12 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Uzytkownik:
Hasto:
Przypomnij hasto
Zaloguj za pomoca CFS
Rysunek 5. Okno logowania do platformy

W efekcie otrzymasz wiadomos¢ e-mail z linkiem umozliwiajgcym zmiane hasta:

Wt 2015.01-20 13:26
Platforma Oswiatowa < I‘-("«r'PD|_/l:‘D'-;‘LI ca ‘\.r‘w.ﬂf.m >
Platforma vEdukacja, zmiana/nadanie hasla

Do @

0 Usunelismy dodatkowe podzisty wiersza w tej wiadomosci,

Wiadomo$¢ e-mail zostala wystana na ten adres, poniewat zostat on podany przy wypetnianiu formularza logowania
http://portal.pro-hudson.win.vulcan.pl/jst/vulcani
Jezeli dostates te wiadomos¢ przez pomytke, usur jg.

Witamy na http://portal.pro-hudson.win.vulcan. pl/jst/vulcani

Aby zmieni¢ (nada€) hasto do Twojego konta zarejestrowanego na adres email "elzbieta@vulcan.edu.pl nalezy klikngé ponizszy link i wprowadzié nowe hasio na
formularzu, ktory sie pojawi.

http://cas.pro-hudson.win.vulcan. pl/vulcan1/Account/ResetPassword ?v=fF2%2bvLiWgz%2bkkPDHEGKWx TNIDEpP TabU rQ9CsbSMxhnegtmpWOatPdBwSEiKplva7b2jhFzgD%

ZFITXRRHGZG ANDPWuUMzz DZxFM]%2fxfhMne 298cmnp6ibPhiZnkkeOEMT2I3FakG UZNVY BtYQmIHSLXBIfSG8asUVULZnIHe % 29y 4A0W3ErOe0Y utXiciOe 19gZbOKM 76269FG MxbRVi%2fsOBs Tre
2fkSmG4AUShXiaZx4t%2bfa3n EpAKS%2fCOAG SCSguktpbloQgp7LLES1tLf3FhypTp% 2fmKB7woRK1cGSbxG BtTPc3GkFbi%2bRvsVgjAm8wLAQASCe 81%2fx 9Ugx 1SFhPPIDmMWWICfLwrMcNE%2A
2bjakBeVbEStUd3zwFwp31IMN3wISnv3%2bbg9S3PXu2jxdriNleSci2fie%2bkdrEfAK pSnAvBVBESEB%2bnjSiX6L2d0iy8x 9B2dy NV SpEatwHukshPaxxk1DxHPyHfDOFCe njbwz94gig A%t

2f1kULRzwpTyGFcStzeense8AuEtucTscUeKdX|5I7KSxkHIK ES4zLz011b1Im21IxCSPbb557KgoKgjcSfudNinp Mgdn KFGCBjx 3gHnICSwix G BaV 37IvGIhgKpCPLPHMHODQWB1%2f% 2fy W%

2blani 3yyvHIKDrP GIVZ4yil QcBvb TZeC13j1h2fsUWwod DtSONPLRTAJaU% 2bXz2i2glfOV3kALn DoEmMjNQgI3pIvSBmMEN 30 14MtpVI 5a5wq 3P TtMMigfPS % 2fx4s63d

Ta wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac na ten list.

3. Pokliknieciu odnosnika, w nowym oknie wpiszi potwierdz nowe hasto - w tym przypadku bedzie to
pierwsze Twoje hasto jako uzytkownika platformy.

vEdukacja

Platforma

Uzytkownik:
Janina Mak

Nowe hasto:
|ooooooooooo |

Powtdrz nowe hasto:
LIIIIXT YY)

Rysunek 6. Zmiana hasta przez uzytkownika platformy

4. Po powrocie na strone logowania zaloguj sie do platformy, wpisujgc swoj e-mail oraz nowo utwo-
rzone hasto.

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_( AN \ ed u I(acja
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System vEdukadia - wprowadzenie 13

Cwiczenie 3. Logowanie do Platformy systemu vEdukacja za pomocg adresu e-
mailowego

Standardowo kazdy uzytkownik loguje sie do platformy za pomoca swojego adresu e -mailowego (tego,
na ktéry otrzymat wiadomoscz linkiem do zmiany lub ustawienia hasta). Adres e-mailowy petni zatem
role loginuijest unikalnym atrybutem uzytkownika. Ponadto w rejestrze kazdemu uzytkownikowi jest
przypisany — niezaleznie od adresu e-mailowego — login. Stanowi on alternatywe do adresu e-
mailowego. Kazdy uzytkownik wedtug wtasnej wygody moze do zalogowania stosowac login lub adres e-
mailowy. Podanieloginu (lub e-maila petnigcego funkcje loginu) jest konieczne podczas procedury przy-
pominania hasta.

Przywracanie dostepu

Podaj swdj adres e-mail, potwierdz autentycznosc operacji i nacisnij przycisk
"Wyslij wiadomosc”.
Na podany adres e-mail system wysle wiadomosc zawierajaca dalsze instrukcje.

Mechanizm zabezpieczajacy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosic Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepu] zgodnie ze wskazdwkami na
ekranie.

Adres e-mail:

Nie jestemn robotem

Wyslij wiadomos¢ =

Rysunek 7. Przywracanie dostepu do systemu

Loginy sg nadawane automatycznie podczas seryjnego dodawania uzytkownikéw Platformy.
W przypadku pojedynczego dodawania uzytkownikow ad ministrator musi kazdemu uzytkownikowi na-
da¢ login samodzielnie.

Cwiczenie 4. Ustawienia polityki bezpieczeristwa

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora powinien sprawdzi¢i ewentualnie zmodyfikowac
wartosci pdl na zaktadce Polityka bezpieczenstwa. W tym ceku:

1. Kliknij na wstazce zaktadke Rejestr uzytkownikéw a nastepnie ikone Polityka bezpieczenstwa.

.
. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI—( AN EdUkaCJa
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14 Materiaty dla uczestnika szkolenia

L &% PP

Uzytkownicy Uzytkownicy — Uzytkownicy w Polityka
alfabetycznie w rolach jednostiach bezpieczenstwa

Waznosc haset: 360

Unikalnosc haset w czasie: 1

Minimalna diugosc:
Minimalna liczba wielkich liter:

Minimalna liczba cyfr:

- - =@

Minimalna liczba znakdw niealfanumerycznych:

& Zmien

Rysunek 8.  Polityka bezpieczenstwa —widok zdefiniowanych parametréw

2. W prawym panelu kliknij przycisk Zmief a nastepnie w oknie Edycja dokonaj ewentualnej zmiany pa-
rametrow polityki bezpieczenstwa.

x
Waznosc hasel: * 365 b4
Unikalnosc haset w czasie: * 1
Minimalna dtugosc: * 1
Minimalna liczba wielkich liter: * 0
Minimalna liczba cyfr: * 0
Minimalna liczba znakdw niealfanumerycznych: * 0

¢ Zapisz Y Anuluj

Rysunek 9. Edycja parametrow — polityka bezpieczenstwa

3. W celuzapisaniazmian dokonanych w ustawieniach polityki bezpieczeristwa kliknij przycisk v Z2pi=z
W celu rezygnacji z zapisu wprowadzonych zmian kliknij przyciskis anuius

Grupa pol zwigzanaz polityka bezpieczeristwa pozwalaw polu Wazno$é haset okresli¢ liczbe dni waznosci
hasta, np. 360. Jesliliczba dni jaka mineta od dnia zdefiniowania hasta do chwili obecnej przekroczy war-
tos¢ podang w tym parametrze, na stronie zostanie wyswietlona informacja o wygasnieciu waznosci
hasta oraz mozliwosci zdefiniowania nowego hasta dostepu.

Jezeliwprowadzone nowe hasto spetnia okreslone kryteria poprawnosci, po nacisnieciu przycisku Zmien
hasto pojawi sie komunikat: Hasfo zostato zmienione.

Program moze kontrolowac, czy wprowadzone przez uzytkownika nowe hasto nie byto juz przez niego
wykorzystywane w ustalonym przez administratora okresie czasu. W celu okreslenia tego parametru,
nalezy w polu Unikalno$¢ haset w czasie wpisacliczbe dni, w ciggu ktérych uzytkownik nie moze uzyé tego
samego hasta.

Pole Minimalny odstep miedzy probami logowania umozliwia okreslenie minimalnego okresu czasu miedzy
kolejnyminieudanymi prébamilogowania do systemu, np. okres ten nie moze by¢krétszy niz 2 sekundy.

Jezeliokres czasu miedzy nieudanymi prébamilogowania jestkrétszy od wartosci opisanej w parametrze
pojawisie komunikat: Logowanie nie powiodto sie: uptynatzbyt krétki odstep czasu od ostatniej proby
logowania.

.
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Grupa pdl zwigzana z hastem pozwala w polach Minimalna dtugos¢, Minimalna liczba wielkich liter, Minimalna
liczba cyfr, Minimalna liczba znakow niealfanumerycznych okresli¢ wymagania co do hasta poprzez wybranie
odpowiednich liczb.

Jezelipodczas prébydefiniowania hasto nie bedzie spetniaé okreslonych parametréw pojawi sie komuni-
kat o tym, ze hasto nie spetnia polityki bezpieczeristwa.

.
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Zarzadzania platforma

W celu zarzadzania platformg uzytkownik o uprawnieniach administratora powinien w bocznym menu
klikng¢ pozycje Zarzadzanie platformg — otrzyma widok wstazki zdostepem do rejestru jednostek, rejestru
uzytkownikdéw oraz centralnych stownikéw.

Budowa okna zarzadzania platforma

W oknie zarzadzania platforma mozemy wyréznic: wstazke (1), drzewo danych (2) oraz panel roboczy

(3).

Rejestr wytkownikiw  Centralne slowniki

= Y W

Oswiatowe Nieoéwiatowe

publiczne

Oswiatowe
niepubliczne

P

Organy

(=5 aktywne

&[] Preadszhola

@[] szholy podstawowe
@] Gimnazja

@] Szkoly ponadgimnazialne
@] samodzielne nie-szkoly
@] Zespoly

@[] Inne zlozone jednostki
1] Nisaktywne

Typ:

Nazwa

= Centrum Ksrtalcenia

Gimnazjum nr 11
Gimnazjum nr 13
Gimnazjum nr 14
Gimnazjum nr 15
Gimnazjum Mr 16
5= Gimnazjum nr 17
GIMNAZIUM MR 18

Gimnazjum nr 1

»E  Gimnazjum Nr 21

Centrum Ksztatcenia ...
Delneglaski Zaklad D...
Elektroniczne Zaklad...

prowadzace 1
\____/ A
W | X | Miejscowosc: WX Ulica: v X 'I:g Szukaj
=i Drukuj
Skrét Organ prowadzacy REGON Criala od Driala do
CenkszPraWROCEAW M. Wroclaw 93191173400000
CenkszUstWroWROC... M. Wroctaw 93191176100000
DolZakDesZawWwroZs...  Delnosaski Zakfad D 00051244400881

EleZakNauWROCEAW M. Wroclaw
GLIWROCEAW M. Wroclaw
GL3WROCEAW M. Wrochaw
G14WROCLAW M. Wroclaw
G15WROCEAW M. Wroclaw
G1EWROCEAW M. Wroclaw
GL7WROCEAW M. Wroclaw
G1BWROCEAW M. Wrochaw
GIWROCEAW M. Wroclaw
G21WROCEAW M. Wrochaw

(0003507500000
93204487500000
93204361100000
93204355700000
93204452700000
93204151700000
93204537200000
93204895600000
93204506800000
93204190200000

Rysunek 10. Zarzadzanieplatforma — widok gtéwnego okna

Wstgzka

Na wstgzce znajdujgsie narzedzia (ikony, przyciski), za pomoca ktdrych mozna przetaczaé sie pomiedzy
widokami aplikacji lub wykonywac okreslone operacje. Narzedzia te zostaty pogrupowane i umieszczone
na kartach wstazki. Przetgczanie pomiedzy kartami wstazki odbywa sie za pomocg zaktadek: Rejestr jed-
nostek, Rejestr uzytkownikow, Centralne stowniki. Na kazdej karcie wstazki, po prawej stronie, znajduja sie:

e przycisk Wyloguj umozliwiajgcy poprawne wylogowanie sie z systemu,
e przycisk Start, za pomoca ktérego mozna powrdcié do strony startowej zalogowanego uzytkow-

nika

e przycisk Pomoc umozliwiajacy korzystanie z podrecznika.

e Duze ikony na wstazce umozliwiajg przetaczanie sie pomiedzy widokami.

Na karcie Rejestr jednostek dostepne sg nastepujace widoki:

e Urzad

Oswiatowe publiczne
Oswiatowe niepubliczne
Nieo$wiatowe

Organy prowadzace

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN

AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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Rejestr uzythownikiw  Centralne stowniki

L e

Urzgd Oswiatowe Oswiatowe  Nieoswiatowe Grgany
publiczne niepubliczne prowadzace

Na karcie Rejestr uzytkownikow dostepne sg widoki:
o Uzytkownicy alfabetycznie

Uzytkownicy w rolach

Uzytkownicy w jednostkach

Role

Polityka bezpieczeristwa

Rejestr jednostek QS ESa@lrt iyl  Centralne stownilki

. 2 % F

" i
Usythownicy Uzytkownicy Ueytkownicy w Politylka
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczenstwa

Na karcie Centralne stowniki dostepne sg widoki:
e Finanse
o Kadry
e SIO

Rejestr jednostek  Rejestr urythownikow [ =R oLl

B - ®

SIO

Drzewo danych

Panel zdrzewem danych zawsze wyswietlasie po lewej stronie. Wybér gatezi drzewa powoduje zmiane

zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym.

Rejestr jednostek  [WEEE= @iyl Centralne shownild

Y

. A
+ B

LEytkownicy Uzytkownicy
alfabetycznie w rolach

== Akbywni
@] Platforma
@] sigma
@] DEU
=] ART30KN
@] Dotage
@3] FINANSE
B IT:I Hurtownia
@ 7] Podreczniki
@ ] Misaktywni

Dane gromadzone w drzewie dzielg sie na 3 podstawowe rodzaje: aktywne, nieaktywne, usuniete.

Panel roboczy

W paneluroboczym przegladasielub wprowadza dane. Dane te czasami pogrupowane sg wedtug prze-
znaczeniairozmieszczone naodrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami panelu mozna przetaczac

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIEL!
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sig za pomoca widocznych u gory zaktadek. Dane gromadzone nakarcie moga by¢ podzielone na sekcje.

Sekcje moznazwija¢do nagtéwkaza pomocaikony .#., znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawe;j

stronie. Aby rozwing¢ sekcje, nalezy klikngé ikone L%

Rejestr uiythownikiw  Centralne stowniki

E Rl s F &

Oéwiatowe Oswiatowe  NieoSwiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace
= (=5 Aktywne L m |
@[] Przedszhola
@ ] Szkoly podstawowe Typ: ¥ | X | Migjscowosc: | X Ulica: ~|x O Szukaj
H Itl Gimnazja
@[] Szkoly ponadgimnazjalne = Drukuj
@[] samodzielne nie-szkoly -
Nazwa Skrot Organ prowadzacy REGON Crzizla od Dzizla do
@] Zespoly —
:‘ Inne Zlozone jednostki “$E Centrum Ksztalcenia ... CenkszPraWROCLAW M. Wrochaw 93191178400000
el E Nieaktywne \E Centrum Ksztalcenia ... CenKszUstWroWROC. M. Wroclaw 93191176100000
ywi
32 Dolncslaski Zaklad D. DolZakDosZawWroZs. Dolneéaski Zaklad D. 00051244400061
W |92 Elektroniczne Zaklad.. EleZakMauWROCLAW M. Wroclaw 00003507900000
%2 Gimnazjum nr 11 G11IWROCEAW M. Wroctaw 93204487500000
‘3= Gimnazjum nr 13 G13WROCLAW M. Wroctaw 93204361100000
“5F Gimnazium nr 14 GI4WROCEAW M, Wroctaw 93204355700000
32 Gimnazjum nr 15 G15WROCEAW M. Wroctaw 93204452700000
\E Gimnazjum Nr 16 G16WROCEAW M. Wroctaw 93204151700000
\E Gimnazjum nr 17 GI17WROCELAW M. Wroctaw 93204537200000
32 GIMNAZIUMNR 18 G18WROCEAW M. Wroctaw 953204895600000
‘3% Gimnazjum nr 1 GIWROCEAW M. Wroctaw 93204506800000
‘3% Gimnazium Nr 21 G2IWROCEAW M, Wroctaw 93204190200000 -

Rysunek 11. Rejestr jednostek — widok dla jednostek oswiatowych publicznych

Panel roboczy moze zawiera¢drzewo danych (wyswietlasie ono zawsze po lewej stronie). Wybér gatezi
drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna ukry-
wad/pokazywac za pomoca przycisku ze strzatka znajdujgcego sie na srodku prawej krawedzi drzewa.

W panelu roboczym moga pojawiaé sie ikony i przyciski. Ikona umozliwia wyswietlenie szczegéto-

wych informacji o obiekcie. lkona -’ stuzy do edycji danych obiektu, przycisk Zmien umozliwia edycje
tabel z danymi. Za pomoca przycisku Dodaj mozna dodaé nowe elementy.

W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, oznaczane
sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich polach po-
przez wyswietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie sto-
sowny komunikat.

Wyszukiwanie

W celu wyszukania naliscie konkretnejpozycji, mozna skorzystaé z pola wyszukiwania znajdujacego sie
w gérnej czesci paneluroboczego. Powpisaniuw tym polu ciggu liter, lista jestautomatycznie zawezana
do tych pozycji, ktdre zawierajg podany ciagg liter.

.
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Rejestr jednostek Centralne skowniki

a § % or o Wylogu)
T ", § e @ Pomoc
Uzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Polityka #  Start
alfabetycznie w rolach Jednostkach bezpieczeristwa
adm P Drukuj
Nazwa = Grupa ral Wymaga wskazzniz jednostki
Administrator danych jednostki Platforma
Administrator JST ARTI0KN
Administrator DEU
Administrator JST Dotacje
Administrator FINANSE
Administrator Hurtownia
Administrator Platforma
Administrator stownikow finansowych Platforma
Administrator slownikdw kadrowych Platforma
Administrator Sigma
Kierownik administracyjny FINANSE
SIO-Administrator Sigma

Rysunek 12. Rejestr uzytkownikéw — widok zdefiniowanych rdl

Wyszukiwanie zaawansowane umozliwia wyszukiwanie wedtug wybranych kryteriéw.

Typ: ¥ X Migjscowosc: ¥ X Ulica: v X| Q Szuks

Konczenie pracy

Aby poprawnie zakoriczy¢ prace z modutem nalezy klikngé¢ przycisk Wyloguj na wstazce.
Rejestr jednostek

Rejestr jednostek

Rejestr jednostek jest czescig Platformy zarzadzang przez administratora. Rejestr jednostek gromadzi
dane opisujace: urzad, organy prowadzace, wszystkie samodzielne jednostki oswiatowe publiczne, jed-
nostki oswiatowe niepubliczne, jednostki nieoswiatowe (tzw. jednostki sprawozdawcze w rozumieniu
ustawy o systemie informacji oSwiatowej) w jednostce samorzadu terytorialnego oraz uwzgledniaich
struktury organizacyjne.

Dane jednostek ewidencjonowanych w rejestrze sg wykorzystywane réwniez w innych aplikacjach zinte-
growanych z systemem vEdukacja.

Rejestr jednostek sktada sie z 5 elementow:
Organy prowadzace

Urzad

Oswiatowe publiczne

Oswiatowe niepubliczne

Nieoswiatowe

.
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et Rejestr whytkownikiw — Centralne sbowniki Krzysztof

E w A B & g

Urzad Owiatowe Ofwialowe Hicoswiatowe Orgary
publicane niepublicane prowadzace

Rysunek 13. Rejestr jednostek — elementy rejestru na wstazce

Przegladanie danychrejestru szkét jest dostepne dla kazdego uzytkownika Platformy systemu vEdukacja
— bez koniecznosci logowania.

Zarzadzanie rejestrem jednostek

Zmianw danychrejestru jednostek moze dokonywad uzytkownik Platformy systemu vEdukacja, ktéremu
przypisano role administratora w grupie rél Platforma. Zmiany mozna wprowadzac po zalogowaniu sie
i wyborze zmenu pozycji Rejestr jednostek, a nastepnie kliknieciu wybranej ikony: Urzad, O$wiatowe pu-
bliczne, Oswiatowe niepubliczne, Nieo$wiatowe, Organy Prowadzace.

g~ Rejestr uzytkownikow — Centralne stowniki

E & B O F &

Urzad Dswiatowe Oswiatowe  NieoSwiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzgce

Po kliknieciu danej ikony, w lewym panelu pojawi sie drzewo danych zawierajgce informacje o zareje-
strowanych jednostkach oswiatowych. Klikajagc w odpowiednie pozycje drzewa, mozna dotrze¢ do
umieszczonych w rejestrze informacji dla wybranej jednostki.

.
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Rejestr jednostek Re O 0 tralne of Ma
,.o v 0g
E &_1._ ] . 1 Pomo
ad Oswiatowe ato oswiatowe Orga -
publiczne epub e prowadzace
== Aktywne
[ Przedszkola
[ Szkoly podstawowe Typ: ¥ X Miejscowost: ¥ X Ulica: v X O Szukal
@] Gimnazja
-ﬂ[‘j— Szkoty ponadgimnazjalne Whpisz, by wyszukac P Drukuj
#[ 1 Samodzielne nie-szkoly N . :
& 3 zespoly Nazwa Skrot Organ prow... = REGON Dziata od Dziata do
5] 1nne ztozone jednostki Centrum Ks...  CenKszPra... M. Wroctaw 9319117840... o~
Centrum Ks...  CenKszUst... M. Wroctaw 9319117610...
Dolnoslgski..  DolZakDosZ... Dolnoggski..  0005124440...
Elektroniczn... EleZakNau... M. Wroclaw 0000350790...
Gimnazjum... GI1IWROCE.. M. Wroclaw 9320448750...
gl Gimnazjum... GI3WROCE.. M. Wroclaw 9320436110...
Gimnazjum... GI4WROCE.. M. Wroclaw 9320435970...
Gimnazjum...  GI5WROCE.. M. Wroclaw 9320445270...
Gimnazjum... GI6WROCE.. M. Wroclaw 9320415170...
Gimnazjum... GI7WROCE.. M. Wroclaw 9320453720...
GIMNAZIU...  GI8WROCL.. M. Wroclaw 9320489560...
Gimnazjum... GIWROCEAW M. Wroclaw 9320490680...
Gimnazjum... G21IWROCE.. M. Wroclaw 9320415020...
Gimnazjum... G22WROCE.. M. Wroclaw 9320482640...
Gimnazjum... G23WROCE.. M. Wroclaw 9320477210...
Gimnazjum...  G24WroWR... M. Wroctaw 9320414630...
E GIMNAZIU... G25WROCE.. M. Wrockaw 9320424800... N

Rysunek 14. Rejestr jednostek — widok dla jednostek oswiatowych publicznych

Cwiczenie 1. Wprowadzanie danych urzedu

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych wybranej jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
danych: podstawowych, adresowych, kontaktowych.

L THERTII
L ] ATHEIISIRTA
& et
Magmras gk
cx: v
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K poctwy: o500
Poerta:
# ity
Tt [N BLE -]
T, kev, : S50 a1 801
Fam: Tk
el P |
Seoha Wt —
SULLAN o | [Frrr———r]

Rysunek 15. Rejestr jednostek — dane urzedu

W celu zmiany danych jednostki samorzadu terytorialnego kliknij przycisk & Zmief
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= p A N

Urzad Oswiatowe Oswiatowe NieoSwiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

Nazwa: Urzad Miasta w Widliszkach Wielkich
NIP: 7345372329
REGON: 15945229162969
P ——
Edytuj dane podstawowe urzedu e
Nazwa: * Urzad Miasta w Widliszkach Wielkich
B . NIP: * 7345372329 @
Miejscowosc:
et REGON: 15945229162969 @

Numer:

Kod pocztowy: v Zapisz (Y Anuluj

Poczta:

¥ Zmien

Rysunek 16. Edycja danych podstawowych urzedu

Cwiczenie 2. Organizacja opisu jednostek o$wiatowych publicznych
i niepublicznych w rejestrze jednostek

Rejestrjednostek umozliwia przeglagdanie, w tym za pomocg zaawansowanych filtrow, jednostek oswia-
towych: publicznych, niepublicznych oraz nieoswiatowych.

Jednostki sprawozdawcze prezentowane w bocznym drzewie danych podzielone sg na nastepujace ka-
tegorie:
e Przedszkola,
Szkoty podstawowe,
Gimnazja,
Szkoty ponadgimnazjalne,

Samodzielne nie-szkoty - do tej kategorii zaliczane sa nieztozone jednostki, niebedace ani szkotami ani
przedszkolami,

Zespoty - do tej kategorii zaliczane sa zespoty szkét i placowek oswiatowych w rozumieniu SIO,
e Inne ztozone jednostki.

Do kategorii Inne ztozone jednostki zaliczane sg jednostki nastepujgcych typow:
Centrum Ksztatcenia Praktycznego ze szkotami,

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii ze szkotami,

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy,

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy.

W gateziach ZespotyiInne ztozone jednostki umieszczane sg na pierwszym poziomie ztozone jednostki
sprawozdawcze z opisemich cech ogdlnych. Pod kazdg gatezig takiej jednostki sprawozdawczej wymie-
nione sg jej sktadowe w rozumieniu SIO. Dla kazdej z tych sktadowych widoczne sg podgatezie : Grupy
oddziatow oraz File, w ktorych mozna okresli¢ odpowiadajgce tym gateziom dodatkowe atrybuty sktado-

wych.
Po kliknieciu odpowiedniej pozycji drzewa w prawym panelu pojawia sie (w zaleznosci od kontekstu),
albo:

e opis danego elementu (np. opis jednostki oswiatowej)

e lista elementédw wybranego typu (np. lista wszystkich przedszkoli).

.
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Ekran rejestru jednostek sktada sie z dwdch gtéwnych paneli:

- lewy panel: drzewo danych jednostek sktadajgce sie z gtéwnych kategorii: Aktywne, Nieaktywne, Usuniete

oraz kategorii typow szkot

-prawy panel:listajednostek wraz zzaawansowanymi filtrami wyszukiwania za pomoca list rozwijalnych:

Typ, Miejscowosé, Ulica.

GEEgC el Rejestr uzvikownikéw  Centralne stowniki

"

o Wyloguj
# Start

Obwiatowe Ofwiatowe  Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzgce
= [ Akbywne B — =
4[] Przedszkola
4[] Szkoly podstawowe Typ: ¥ % Migjscowosc:
4] Gimnazja
4[] szkoly ponadgimnazjalne Wpisz, by wyszukac
4[| Samodzielne nie-szkoly ”
85 Zespoly Nazwa Skrot Organ prowadzacy
& £ nne zlozone Jednostki “E AAALOL AAA_LOL Urzad Miasta w Widlis...
4 1 Nieakrywne TE AAA_Zespdtszkdinr. 1 AAA_ZS1 Urzad Miasta w Widlis...
# [ Usunigte 7E Centrum Ksztalcenia P... CenkszPraWROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
T£ Centrum Ksztalcenia U... CenkszUstWroWROCE...  Urzad Miasta w Widlis...
<= Dolnoslaski Zaklad Do...  DolZakDosZawWroZSZ... Dolnosaski Zaklad Dos...
% Elekironiczne Zakdady...  EleZakNauWROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
“E Gimnazjum nr 11 G1IWROCEAW Urzad Miasta w widlis...
“£ GImnazjum nr 13 GI3WROCEAW Urzad Miasta w widlis...
« |22 Gimnazjum nr 14 G14WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
“£ Gimnazjum nr 15 G15WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
“£ Gimnazjum Nr 16 G16WROCEAW Urzad Miasta w widlis...
“E Gimnazjum nr 17 G17WROCEAW Urzad Miasta w widlis...
E GIMNAZIUM NR. 18 GLBWROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
“£ Gimnazjum nr 1 GIWROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
“£ Gimnazjum Nr 21 G21WROCEAW Urzad Miasta w widlis...
“£ Gimnazjum 22 G22WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
7= Gimnazjum Nr 23 G23WROCEAW Urzad Miasta w widlis...
E Gimnazjum nr 24 we... G24WroWROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
E GIMNAZIUM NR 25 G25WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
“£ Gimnazjum nr 28 G28WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
7= Gimnazjum nr 29 G29WROCEAW Urzad Miasta w widlis...
7= Gimnazjum Nr 2 G2WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
E Gimnazjum nr 30 G30WROCEAW Urzad Miasta w Widlis...
@ 2015 VULCAN, Centralne stowniki 14.1.0.3126

v % Ulica:

REGON
651833486
83027204934216
93191178400000
93191176100000
00051244400061
00003507900000
'93204487500000
93204361100000
93204359700000
93204452700000
93204151700000
'93204537200000
93204895600000
3204906800000
932041%0200000
93204826400000
93204772100000
93204146300000
3204248000000
93204432600000
3204439000000
93204138000000
93204512000000

Dziata od

v X O Szukaj
P Drukuj
Dziala do
~
v
Polityka prywatnosci i cookies|

Rysunek 17. Rejestr jednostek — widoki w poszczegdlnych panelach

Cwiczenie 3. Dodawanie organéw prowadzacych do rejestru szkét

Rejestrjednostek umozliwia edycje danych organdw prowadzgcych. W celu dodania organu prowadza-

cego:

1. Kliknij ikone Organy Prowadzace a nastepnie przycisk Dodaj.

2. Uzupetnij dane w oknie Dodanie a nastepnie je zapisz.

. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
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¥
Nazwa: " Wojewodzki Osrodek Ksztatcenia
Typ: " Spotki Prawa Handlowego R
Miejscowose: Wrockaw APt
Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnosl | v
Dzielnica: Wrockaw-Krzyki g
Ulica: Kowalska
Mumer: 1
Kod pocztowy: 50-122
Poczta: Wroctaw
Telefon:

Telefon kom.:
Fax:
E-mail:

Strona www:

4 Zapisz Ky Anuluj

Rysunek 18. Dodawanieorganu prowadzacego

W celu zmiany danych organu prowadzacego skorzystaj z przycisku * 2™

Cwiczenie 4. Dodawanie nowej jednostki publicznej do rejestru szkét

Uzytkownik o uprawnieniach administratora Platformy moze doda¢ nowg jednostke samodzielng do
rejestru jednostek klikajac jedng z ikon: O$wiatowe publiczne, O$wiatowe niepubliczne, Nieo$wiatowe

a nastepnie w prawym panelu przycisk Dogaj

Opis nowej, dodawanej jednostki obejmuje dane: dane podstawowe, dane adresowe, kontaktowe, cha-
rakterystykaSIO, grupy oddziatéw, filie. Ponadto dla szkét ponadgimnazjalnych opis jednostki obejmuje
takze zawody.

Dodawanie nowej jednostki publicznej odbywa sie w trzech krokach —w celu dodania nowej jednostki:

1. Wypetnij dane podstawowe:

.
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Dodaj jednostke samodzielng (krok 1 z 3)

Publicznoéé: * publiczna

Typ: * | Przedszkole | hd |
Nazwa: * | Przedszkole nr 141

Skrét: * P141Wroclaw

Organ prowadzacy: * M. Wroclaw

Siedziba: ul. Widliszkowa 5

REGON: * 9301293400000 | @
NIP: s13818s | @
Patron: |

Dziata od: |03.02.1992 ||3|
Dziata do: | ||3|

=) Dalej (& Anuluj

Rysunek 19. Dodawaniejednostki samodzielnej —dane podstawowe

2. Wypetnij dane dotyczace specyfiki nauczania:

Dodaj jednostke samodzielng (krok 2 z 3)
Kategoria uczniéw: * Dzieci lub miodziez ™
Specyfika: * ‘brak specyfi ™
Zwigzanie organizacyjne: * brak zwiazania ™
Dom. niepetnosprawnosc: * |nie dotyczy |"|
Tryb nauki: * |dzienna |v |
Okres promocyjny: * Rok I
Rozpoczecie nauki: * wrzesiet/patdziernik ™
Rozdziat KB: 80104 | Przedszkolal M

4= Wstecz =p Dalej ) Anulyj

Rysunek 20. Dodawaniejednostki samodzielnej — dane dotyczace specyfiki nauczania

3. Wypetnij dane teleadresowe:

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ ULC AN d I J
ﬂ AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIEL e u <ac a

ZARZADZANIE OSWIATA



26 Materiaty dla uczestnika szkolenia

' Dodaj jednostke sktadowa (krok 3 z 3)

Miejscowosc: Wroctaw v x
Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoélaskie v | X
Dzielnica: ' Wroctaw-Srédmiedcie " x|
Ulica: Widliszkowa

Numer: 1

Kod pocztowy:

Poczta: Wroctaw

Telefon: | 500000000

Telefon kom.: 710000000

Fax: |

E-mail: lo@widliszki.pl

Strona www: www.lo21.pl x|

4 Wstecz  Zapisz (Y Anuluj

Rysunek 21. Dodawaniejednostki samodzielnej —dane teleadresowe

Cwiczenie 5. Modyfikowanie danych jednostki o$wiatowej w rejestrze szkét
Funkcja rejestru jednostek umozliwia edycje danych wybranej jednostki oswiatowej.

W celu edycji danych wybranej jednostki:

1. Nawstazce wybierz ikone wybranej grupy jednostek.

2. Wdrzewie danych kliknij wybrang jednostke.

.

w celu edycji danych.

3. W panelu roboczym skorzystaj z przyciskow

b o Wyloguj
o o
Oswi § e g & St
publiczne e
Przedszkole nr 105 “Szczepinek’
El=] Przedszkola oY e Tl Grupy oddzialéw | Filie | Uprawnienia w ramach jednostki
Er
£ proowROCKAW Dane podstawowe
| PLOZWROCLAW o
Publicznoée: publiczna
| PLO4WROCLAW o
£ p105Sz2cWROCEAW i Przedszkole
£ PLOBWROCLAW Nazwa: Przedszkole nr 105 "Szczepinek”
| PLOZWROCEAW Skrét: P105SzcWROCLAW
| PLOBWROCEAW Organ prowadzacy: M. Wroclaw
| PLOSWROCEAW Siedziba: P ——
| PLOWROCKAW REGON: 93011343100000
| PLIOWROCEAW NIP:
| PLI3WROCLAW Patron:
| PLI7WROCEAW Driata od:
‘
19ZIet kWROCLAW Daiata dos
| PL2IWROCEAW -
| PLZZWROCLAW & Zmieh
| PL23WROCEAW
 przawmocey
| PLANWWROCLAW Kategoria uczniow: Dzlec lub miodziez
| PL3GWROCLAW Specyfika: ek y
pec " rak specyfiki
| PLIWROCLAW Zwigzanie organizacyjne:
| PL4OWROCLAW 13: g Y] brak zwizzania
Dom. niepefnosprawnosé:
| PL41WROCEAW
| PL4GWROCLAW Tryb nauks dzienna
| PLATWROCEAW Okres promocyjny: Rok
| P14BWROCLAW Rozpoczecie nauki: wrzesien/pazdziernik
| PL4OWROCEAW . Rozdzialt KB:
[ P1sowROCLAW - i

Rysunek 22. Jednostka oswiatowa publiczna —widok danych podstawowych
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Jednostki ztozone

Jednostki ztozone zawierajg w swojej strukturze sktadowe, opisane w taki sam sposéb jak pojedyncze

jednostki.

Cwiczenie 6. Dodawanie nowej jednostki sktadowej do jednostki ztozonej

Rejestr jednostek umozliwia dodawanie jednostki sktadowej do wybranej ztozonej jednostki oswiato-

wej. W celu dodania nowej jednostki sktadowej:

1. Wdrzewie danych przejdz do danej jednostki ztozonej.
2. W panelu roboczym kliknij ikone Jednostki sktadowe a nastepnie przycisk

[E R et gl Rejestr uzytkownikéw  Centralne stowniki

E s s B

Urzad O$wiatowe Oéwiatowe  Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

PEWROCEAW

o Wyloguj
@® romoc
#  start

~
F7LWROCEAW Jednostki skiadowe

P73WROCEAW
P74WROCEAW
P77WROCEAW
PBOWROCEAW
P82WROCEAW
P87WROCEAW
PBSWROCEAW
PB9Z0ddINtWROCLAW
POOWROCEAW
PS1IWROCEAW
PS2WROCEAW
P34WROCEAW
P3SWROCEAW
PIEWROCEAW
PIWROCEAW
PInt125WROCEAW

wsoes et et e e
SEEEIFE
il Tl il Tl

PINt68WROCEAW
PINt93WROCtAW
Prz79WROCEAW
Przedszkole pod Mucho
ZZtoPrzIWROCLAW
ZZtoPrz2WROCEAW
ZZtoPrz3WROCEAW

v

Dodaj < Dodaj grupowo  Zmier seryjnie «

skrdt Nazwa
LOXXIWROCEAW Liceum Ogdinoksztatcace X
LProXVIWROCEAW Liceum Profilowane Xv1
SPol4WROCEAW Szkota Policealna nr 4
T10WROCEAW Technikum nr 10

Wpisz, by wyszukad

REGON

93066235600001
93278258000001
02006341000001
02057462000001

Dziala od

P Drukuj

Dziala do

Rysunek 23. Jednostka oswiatowe publiczne—widok jednostek sktadowych

3. Wcelu dodania nowej jednostki sktadowej wypetnij w 3 krokach pola w oknie edyc;ji:

» Dane podstawowe jednostki
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Dodaj jednostke skladowa (krok 1 z 3)

Publicznosc: * publiczna

Typ: * ‘ Liceum ogdlnoksztatcace l" |

Skrét: *  LOXXTWROCLAW

Nazwa: * LOXXTWROCKAW

Organ prowadzacy: * M. Wroclaw

Siedziba: ul. Widiiszkowa 1] x|

REGON: * 93066235600000

Patron: ‘

Dziata od: ‘ 03.11.2014 lB

Dziata do: ‘ lm
= Dalej (& Anuluj

Rysunek 24. Dodawaniejednostki sktadowej

P Cechy jednostki sktadowej

Dodaj jednostke skladowg (krok 2 z 3)

Kategoria uczniéw: * Dzeci lub mlodziez

Specyfika: ® | brak specyfiki

Zwigzanie organizacyjne: * | brak zwiazania

Dom. niepetnosprawnosé: * | nie dotyczy

Tryb nauki: * | dzienna

Okres promocyijny: * | Rok

Rozpoczecie nauki: * | wrzesieri/pazdziernik

Rozdziat KB: [80120 | Licea ogélnoksztatcacel

Rysunek 25. Okreslaniecechjednostki sktadowej

» Dane teleadresowe jednostki sktadowej

.
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Kod pocztowy:

Poczta: Wroctaw
Telefon: 500000000
Telefon kom.: 710000000
Fax:

E-mail: lo@widliszki.pl
Strona wWww: i) l.p'.

Migjscowosc: Wroclaw

Gmina: G: M. Wroclaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoslaskie
Dzielnica: Wroctaw-Srédmiedcie

Ulica: Widliszkowa

Numer: 1

4 Wstecz

o Anuluj

Rysunek 26. Wprowadzaniedanych teleadresowych jednostki skladowej

Funkcja dodawaniajednostki sktadowej umozliwia takze dodawanie grupowe. Wtym celu nalezy klikng¢

przycisk  Dodaj grupowo

Cwiczenie 7. Jednostkisktadowe —dodawanie grupowe

Dla jednostek sktadowych zdefiniowanych w drzewie danych w wybranej jednostce ztozonej jest mozli-

we dodawanie grupowe. W tym celu:

1. Na wstazce kliknij ikone np. O$wiatowe publiczne.

2. Przejdz do wybranej jednostki ztozonej.

3. W panelu roboczym kliknij przycisk Dodaj grupowo.

g
5

¢ Dodaj grupowo  Zmien seryjnie =
Nazwa Skrot
Centrum Ksztatceniz Ustawiczn...  CenKszUstWroWROCLAW
Miodziefowy Osrodek Socjoter. MloOSrSoc2ZWROCEAW
Mlodziezowy Osrodek Socioter MloOsrSoc3ZesPlz0sw1WROC
MEODZIEZOWY OSRODEK WY..  MioOSrWycWROCEAW
Specjalny Osrodek Szkolno Wy...  SpeOsrSzkWyc10WROCEAW
Specjalny Osrodek Szkolno - W...  SpeOsrSzkWyc11WROCEAW
Specialny Osrodek Szkalno - W...  Spe0srSzkWyc8WROCLAW
Specialny Osrodek Szkolno-Wy...  SpeOsrSzkWycOWROCEAW

EiEl=El===EiEl=rTg) e

Organ prowadzacy
M. Wroctkaw
M. Wroctaw
M. Wroctaw
M. Wroclaw
M. Wroclaw
M. Wroclaw
M. Wroctkaw
M. Wroctaw

REGON

93191176100000
92052217000000
93294028500000
00017977200000
00070461700000
93211328600000
93227595900000
93207287700000

Dziafa od

Dzizla do

P Drukuj

Rysunek 27. Jednostki sktadowe — dodawaniegrupowe

Cwiczenie 8. Dodawanie filii

Dla danej jednostki mozliwe jest dodanie filii. W tym celu:

1. Wdrzewie danych kliknij pozycje danej jednostki.

2. W prawym panelu kliknij zaktadke Filie a nastepnie przycisk Dodaj.
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3. Uzupetnij formularz Dodaij fili i zatwierdz dane przyciskiem Zapisz.

' Dodaij filie

Nazwa: * Filianr 1

Dziata od: 01.00.2014 K

Dziata do: 29.06.2018 K

Miejscownsc: Wrockaw %

Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolno:| v %

Drzielnica: Wroclaw-Fabryczna e

Ulica: Widliszkowa

Numer: 1

Kod pocztowy: 50-128

Poczta: Wroctaw

Telefon:

Telefon kom.:

Fax:

E-mail:

Strona www: widliszkowa.filia.pl| X |
o Zapisz (&) Anuluj

Rysunek 28. Dodawaniefilii jednostki

Cwiczenie 9. Dodawanie oddziatow

W celu dodania oddziatu do utworzonej w drzewie danych jednostki nalezy:

1. W prawym panelu kliknij zaktadke Grupy oddziatow a nastepnie przycisk Dodaj.

2. Uzupetnij formularz i zatwierdz dane przyciskiem Zapisz.
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Dodaj grupe oddzialiw

Skrdt: =
Nazwa: *
Typ: =

Filia:

2

|KJaﬁaz

| Gimnazjum

1221

Specyfika:

Tryb nauki:

Rozdziat KB:

Kategoria ucznidw:

Zwiazanie organizacyjne:

Dom. nigpetnosprawnosc:

Okres promocyjny:

Rozpoczecie nauki:

| Dzieci lub miodziez

| brak specyfiki

| brak zwizzania

| nie dotyczy

| dzienna

Rok

| wrzesien/pazdziernik

Rysunek 29. Dodawaniegrupy oddziatéw

Cwiczenie 10. Dodawanie zawodow

Dodawanie zawodow jest mozliwe w odniesieniu do jednostek ponadgimnazjalnych.

W celu dodania nowego zawodu:

1. Wdrzewie danych kliknij pozycje jednostki ponadgimnazjalnej.

2. W panelu roboczym kliknij zaktadke Zawody a nastepnie przycisk Dodaj.

= P

Urzad Oéwiatawe
publiczne
= Corrmocon
LOVIIIWROCEAW
LOVIIWROCEAW
LOXIIWROCEAW
LOXVWROCEAW
LSpoGimWROCEAW

t
=]
te2
test zawodu
2573
(] Samodzielne nie-szkehy
5 Zespoly
=] EleZakNauWROCEAW
#1] LotZakNauWROCLAW
@] Zess20WROCEAW
=] ZPla0sw2WROCEAW
@] Z510WROCEAW
@I Zs11WROCEAW

@] Zs19WROCEAW
@] Z515WROCEAW
B2] Z516WROCEAW
@3] Zs17WROCEAW

e

PSGasHoGaTWroWROC

=] 25125amZozWROCEAW
@] 25135amPubZakOpiZdr

wiatowe Nig
niepubliczne

wiatowe

Dane podstavowe

4
(1]

Organy
prowadzace

Grupy oddziatow | Filie |JFET00

B Whyloguj
@ Pomoc
¢ Stat

Uprawnienia w ramach jednostii

ok Dodaj || Wpisz, by wyszukac

= Drukuj

Zawdd/Profi
¥ Jezyk angiclski
¥ Korektor i stroici

Dziala od Dziala do

08.12.2014 19.06.2015

Zawod,Profil: = |

Driata od:
Dziata do:

Tachnil

Korektor i stroiciel instrumentdw muzycznych
Technik analityk

Technik budownictwa

Technik budownictwa okretowego

Technik drdg i mostdw kolejowych

Technik elektranik

Technik elektryk

Technik garbarz

Technik geodeta

Technik geofizyk

Technik geolog

Technik gdrnictwa odkrywkowego

Technik gdrnictwa otworowego W

Rysunek 30. Dodawaniezawoddéw

KLY

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIEL

VULCAN

ZARZADZANIE OSWIATA

\ edukacja



32

Materiaty dla uczestnika szkolenia

Cwiczenie 11. Dodawanie jednostki niepublicznej

Dodanie jednostki niepublicznej wymaga wskazania publicznosci oraz organu prowadzacego.

W celu dodania nowej jednostki niepubliczne;j:

1. W gdrnym menu kliknij pozycje O$wiatowe niepubliczne.

2. W polu Publiczno$é kliknij przycisk Dodaj i wskaz z listy rozwijalnej typ publicznosci.

e st stz @
Publicznosc: = | |v|
Typ:™ niepubliczna
Nazwa: * niepubliczna bez uprawnien szkoty publicznej
Skrt: = :n_ieDuinnzna o uprawnieniach szkoty publicznej
Organ prowadzacy: * =
Siedziba:

REGON: * o
NIP: ®
Patron: :
Dziata od: =
Dziata do: =
=% Dalej (& Anuluj

Rysunek 31. Dodawaniejednostki niepublicznej

3. W polu Organ prowadzacy wybierz z listy rozwijalnej jedng z pozycji a nastepnie uzupetnij pozostate

pola formularza.

Publicznese: =

Typ:™

Nazwa: *

Skrot: =

Organ prowadzacy: ™
Siedziba:

REGON: *

NIP:

Patron:

Dziata od:

Dziata do:

Dodaj jednostke samodzielng (krok 17 3)

niepubliczna o uprawnieniach szkoty publicznej [~

Gimnazjum v |

Gimnazjum niepu.blitzne nr3

NG_3

Ewangelickie Centrum Diakonii i Edukadji im. ks. M
Fundacja Edukacji Miedzynarodowej

Fundacja Integragji Dz. i Miodz. Din. S1. "Primus”
Fundadja Kultury i Edukadji Zydowskiej "Gesher"
fundacja maluszek

FUNDACIA OPTIMUM

Fundacja Oéwiatowa "Ekola"

Fundacja Odwiatowa Ekola

Fundacia Wolne Inigatywy Edukacyine &
Halina Jedraszek

~

HALINA KASPRZYK
HALINA NOCULAK
INSPEKTORAT TOW. SALEZIANSKIEGO IM.SW. W

Bl =Tal="

Rysunek 32. Dodawanieinformacji ojednostce niepublicznej

Pozostate dane wypetnij analogicznie, jak w przypadku jednostki publicznej.

iy
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Cwiczenie 12. Dodawanie jednostki nieo$wiatowej

W celu dodania jednostki nieoswiatowej:

1. W gtéwnym menu kliknij pozycje Nieo$wiatowe a nastepnie dodaj nowg jednostke analogiczne, jak
w przypadku jednostki publicznej.

Dodanie jednostki nieoSwiatowej nie wymaga wskazania organu prowadzgcego.

*
Skrat: = RCKK
MNazwa: * Regionalne Centrum Ksztatcenia Kultury
REGON: 67031338415362 @
NIP: 8201383528 1]
Miejscowosc: Wrockaw | X
Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolno: v | %
Dzielnica: Wroclaw-Krzyki e %
Ulica: Widliszki
Numer: 3
Kod pocztowy: 50-126| X
Poczta: Wroctaw
Telefon: 11111111
Telefon kom.:
Fa:
E-mail:
Strona www: rekk.widliszki.edu.pl

4 Zapisz | (3) Anuluj

Rysunek 33. Dodawaniejednostki nieoSwiatowej

Cwiczenie 13. Grupowe dodawanie jednostek

Aby dodac jednostki grupowo, nalezy najpierw utworzyc ich liste w formacie *.xls.

Lista powinna zawieraé dane: typ, nazwa, skrét, organ prowadzacy, siedziba, Regon, NIP, patron. Po-
szczegdlne informacje mozna je uzupetnié w systemie.

Grupowe dodawanie jednostekjest mozliwe jedynie w zakresie tego samego typu jednostek, np. tylko
szkoty podstawowe lub tylko zespoty szkot.

l' OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIERGWNICZE) OSWIATY VULCAN \ UI_CAN \ edukacja

AKREDY TOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI



34

Materiaty dla uczestnika szkolenia

4.

K] H9-®- = - dod jednostek - Microsoft Excel
Marzedzia gtowne ‘Wstawianie Uktad strony Formuly Dane Recenzja Widok Acrobat
. , y — R .
& Calibri 11 v AN AT B S Zawijai tekst Ogélne - *ﬁ‘ ﬁi cmm ?‘ 7 Z Autosumowanie

—j E Es3) Iﬂ = [=2] & wypenij »
Wklej B 7 U-~ Sy e A~ Seal rodkuj + | E8 - e, gog | <29 409 | Formatow. Formatuj Style Wstaw Usufi Format . q

- f - - E_g el tumsrodiuy @ ° 08 *0 | varunk. * jako tabelg = komarki = - - - &P Wyeaysc - 1|
Schowek [ Czdionka £l Wyréwnanie £l Liczba £l Style Komarki Edytowar

2 - £|
A B = D E F G H

1 |Typ Nazwa Skrot Organ Prowadzgcy Siedziba Regon NIP Patron
2 |Szkota podstawowa Szkota podstawowa 777 SPT7T Urzad Miasta Widliszki Wielkie widliszki Wilekie 373739727 9433679040 Jan Pawet II
3 Szkota podstawowa Szkota podstawowa 1 SP1 Urzad Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie 717212394 7551144023
4 Szkota podstawowa Szkota podstawowa 2 sp2 Urzad Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie 15104179 3411599543
5 Szkota podstawowa Szkota podstawowa 3 SP3 Urzad Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie 914260452
6 Szkota podstawowa Szkota podstawowa 4 SPa Urzad Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie
7 |Szkota podstawowa Szkota podstawowa 5 SPS Urzad Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie
8 |Szkota podstawowa Szkota podstawowa 6 SP6 Urzad Miasta Widliszki Wielkie widliszki Wilekie
9 Szkota podstawowa Szkota podstawowa 7 SP7 Urzgd Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie
10 Szkota podstawowa Szkota podstawowa 8 sPa Urzad Miasta Widliszki Wielkie Widliszki Wilekie

Rysunek 34. Grupowe dodawaniejednostek —plik *.xIs.

W gtéwnym menu wybierz pozycje Zarzadzanie platforma.

W widoku Oswiatowe publiczne wybierz dany typ (kategorie) jednostki, np. Szkety podstawowe.

PR Rejestr uzytkownilkow

Oswiatowe
publiczne niepubliczne

= E‘ Aktywne
B[] Przedszkola
I =[] 5zkoly podstawowe I
=] Gimnazja
=[] 5zkoly ponadgimnazjalne
H] 5amodzielne nie-szkohy
B[] Zespoly
#] Inne ztozone jednostki
=] Nisakbywne
=] Usuniste

Rysunek 35. Rejestr jednostek — jednostki oSwiatowe publiczne

Kliknij przycisk Dodaj grupowo.

Reje: TS Rejestr utythownikow  Centralne stowniki demo demo
g 2
e B F W
(IMCCOOM  O:wiatowe  Nicoiwistowe  Organy
publiczne SRS prowadzace
= Aktywne Py
@ (] Przedszhola
= e e Typs v %] piejscomode: > || ulica: v x| Q. szukaj
# ] Gimnazja
(] Szkoly ponadgimnazjalne | 4 Dodaj | 4 Dodaj grupowo |Zm|er‘| seryjnie + =i Drukuj

#1071 samndrielne nie-szkoly

Rysunek 36. Rejestr jednostek — dodawaniegrupowe

Klikngé przycisk Wstaw nowy wiersz. Wierszy powinno by¢ tyle, ile jednostek zamierzasz dodac.

= Drukuj

A Wstaw nowy viersz

e Nazwa Skrdt Organ prowadzacy Sizdziba ~ REGON P Patron Driafa od Dziata do

Rysunek 37. Wstawianie nowych wierszy — dodawanie grupowe

AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
ZARZADZANIE OSWIATY
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5. Skopiuj dane jednostek z przygotowanego pliku *.xls (Ctrl+C), zaznacz wiersz i wklej (Ctrl+V).

= Wstaw nowy wiersz | W/ = Drukuj
T | narna | stast. | Ovean prowadzacy i [isiediiba | REGON P | Patron | bxintaiod Deiala do "
1 == "Szhola podstawowa | Szkola podstawowa .. | SPT77 % " Widliszkd Wilekie 7373739727 "9433679040 " 3an Pawel 11
2 - 'Szkcﬂa podstawowa 'Szhxla podstawowa 1 '55’1 g 'Wldliszh Wilekie '71721239" '7551144[]23
3 == " Szhola podstawowa | Szkola podstawowa2 | SP2 i " Widliszki Wilekie " 15104179 73411599543
4 = "Szhola podstawowa | Szkola podstawowa 3 | SP3 & " widliszki Wilekie " 314260452

Rysunek 38.

6. Kliknij przycisk Zapisz.

Cwiczenie 14. Seryjna zmiana danych

Aby zmienic seryjnie dane jednostek:

1. W widoku O$wiatowe publiczne wybierz dany typ (kategorie) jednostki, np. Szkoty podstawowe.

2. Zaznacz jednostki, ktérych dane chcesz zmienic.

ST Aktyvne : e B
@] Preedszhola |
95 szholy podstawowe Typ: ¥ %| Miejscowosc: v X ulica: v |x| |Q szuka

[ Asa
g ania = Dodaj <k Dodaj grupowo ~ Zmien seryjnie ~ = Drukuj
P
2 sp2 =8 Mazwa Skrot Organ prowadzacy REGON Driala od Dziala do
[ spo4 [[] “E asa_aaa Aaa “smerfug” 050477275
£ spag [ <= aniatest ania Urzad Miasta w Widliszkach 193999999
£/ sP10 [[] <= szkola Podstaviowa sp Urzad Miasta w Widliszkach 123456789
[Z/ sp14 [C] “E Szkola Podstaviowa nr 02 P02 Urzad Miasta w Widliszkach ... 000204895
[ sp20 [T <= Sszkola Podstaviowa nr 04 SP04 Urzad Miasta w Widliszkach 000223510
& sp2s [C] “E Szkola Podstaviowa nr 09 SP09 Urzad Miasta w Widliszkach ... 001103624
= sp3s [[] <= szkola Podstawowa nr 10 5P10 Urzad Miasta w Widliszkach 000209830
2 sp37 [C] %= Szkola Podstawowa nr 14 5P14 Urzad Miasta w Widliszkach 000883896
=/ spas [[] < Szkela Podstawowa nr 20 P20 Urzad Miasta w Widliszkach .. 000213121
&/ spaz [F] <= szkola Podstaviowa nr 28 SP28 Urzad Miasta w Widliszkach 000214882
B [C] “E Szkola Podstaviowa nr 36 P36 Urzad Miasta w Widliszkach ... 000216438
E SPds [l <= szkola Podstawowa nr 37 5P37 Urzad Miasta w Widliszkach 000216622
PSS =
I TE Szkola Podstaviowa nr 38 SP38 Urzad Miasta w Widliszkach .. 000216800
B =
SPSS5. =
& sess [T] “ZE Szkola Podstaviowa nr 41 P41 Urzad Miasta w Widliszkach ... 000217343
[F] <= szkola Podstawowa nr 43 SP43 Urzad Miasta w Widliszkach 092915127
[ spsa =
S spss [C] = Szkola Podstaviowa nr 46 P46 Urzad Miasta w Widliszkach ... 000218139
B spes [[] <= szkola Podstawowa nr 55 5P55 Urzad Miasta w Widliszkach 001248883
2 spes Szkola Podstaviowa nr 555 SPSS5 Urzad Miasta w Widliszkach .. 719816966
@ £ Gmnazia Szkola Podstaviowa nr 56 SPSE Urzad Miasta w Widliszkach ... 954902273
@] Szkoly ponadgimnazialne [[] “E szkola Podstaviowa nr 58 SP58 Urzad Miasta w Widliszkach . 000219508
@3] Samodzielne nie-szkoly [C] = Szkola Podstaviowa nr 63 SPE3 Urzad Miasta w Widliszkach ... 002497128

Rysunek 39. Rejestr jednostek — panel wyszukiwania
3. Kliknij przycisk Zmier seryjnie i wybierz dane, ktére chcesz zmienié, np. Dane podstawowe.

PEEA G Rejestr uzytkownikdw — Centralne stowniki

Oswiatowe Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

@] Przedszkola

=[=5 Szkoly podstawowe Typ: v | X Miejscowosc:
=| Aaa
ania =k Dodaj = Dodaj grupowo | Zmien seryjnie »
=| 5P
o 9", Nazwa Dane podstawowe Qrgan prowadza
" 5po4 [l %2 aaa_aaa Dane adresowe "smerfus”
5| SPD9 [ %= aniatest Dane kentaktowe Urzad Miasta w
= SP10 ] Szkola Podstawowa Charakterystyka Urzad Miasta w )
5P14 [l £ GSzkola Podstawowa nrl B Urzad Miasta w

Rysunek 40. Rejestr jednostek - seryjna zmiana danych

.
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4. Kliknij dwukrotnie w pole, w ktérym chcesz dokonaé zmiany i wpisz poprawne dane.

Nazwa Organ prowadzacy Siedziba REGON NIF Fatron
1 Szkela Podstawowa nr 555 Urzad Miasta w Widliszka...  Widliszki Wielkie 65704401 Wistawa Szymborska
2 Szkela Podstawowa nr 56 Urzad Miasta w Widliszka...  Widliszki Wielkie 9549

Rysunek 41. Seryjnazmiana danych

5. Kliknij przycisk Zapisz i sprawdz, czy zmiany zostaty naniesione.

.
OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN \ UI_( AN ed u I(acja
AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI

ZARZADZANIE O$WIATA



Zarzqdzanie rolamii uprawnieniami uzytkownikéw 37

Zarzadzanie rolami i uprawnieniami uzytkownikow

Dostep do poszczegdlnych funkcjisystemu vEdukacja zalezy od przyznanej uzytkownikowiroli. Grupy rél
i role uzytkownikéw sg definiowane przez administratora platformy. Grupa rél okresla grupe uzytkowni-
kéw platformy w odniesieniu do Platformy bedacej rdzeniem systemu vEdukacja (grupa Platforma) lub
aplikacji zintegrowanej (np. grupa Sigma).

Niektére grupy rél orazrole predefiniowane sg w kazdej instalacji systemu vEdukacja przez dostawce,
np. wystepujace w obrebie grupy rél Platforma role to m.in.: administrator, redaktor komunikatéw, re-
daktor portalu, redaktor ankiet, dyrektor, ksiegowa, uzytkownik. Na podstawie przypisanych rél uzyt-
kownicy otrzymujg szczegdtowe uprawnienia dotyczgce dostepu do réznych funkcji i modutéw.

Uzytkownicy mogg po zalogowaniu sie do platformy przejs¢ do wybranego programu zintegrowanego
bezkoniecznosci ponownego logowania. Domysine uprawnienia uzytkownikdw zdefiniowanych w sys-
temie vEdukacja podczas pracy w zintegrowanych aplikacjach zalezg od nadanej im roli. Role dajgce
uprawnienia do pracy w poszczegdlnych programach sg wstepnie zdefiniowane i przypisane do odpo-
wiedniej grupy rél np. Sigma.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora Platformy systemu vEdukacja zaktada i usuwa kon-
ta uzytkownikéw oraz nadaje im uprawnienia poprzez przypisywanie rél oraz jednostek. W ramach poli-
tyki bezpieczenstwa ustala takze zasady tworzenia hasta, okres jego waznosci oraz minimalny odstep

pomiedzy probamilogowania uzytkownika. Funkcja Rejestr uzytkownikéw umozliwia dostep do funkgji:
Uzytkownicy alfabetycznie, Uzytkownicy w rolach, Uzytkownicy w jednostkach, Role, Polityka bezpieczenstwa.

Rejestr uzytkownikow e =R W]

A i F Lo
Y7 "o % o b
Uzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Polityka
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczeristwa
=1 = Aktywni § Dodaj | 4k Dodaj grupowo  Jednostka: ~  Rola
] A —
4 Mazwisko Imig Login E-mail Wiasciciel konta Status konta
HIZ B —
E a atest atest atest Aktywnz
B ] —
B Ak
9B K | a El a a tywns
- £ brza matelsz mbrzakala Aktywne
i m =
SN TE Jaremko Magda Jaremko jaremkao G2ZWROCEAW Aktywne
Wi TE kKalisz Ryszard a2 PBE2WROCEAW Aktywne
6T TE Kamasz Aniz 55555 555 PE2WROCEAW Aktywne
sSEw 45E Klep Justynz justynz . Aktywne
iE Konto Testows DTS justyna.platkow... Aktywne
TE Koper Stanistzw kopsta kopstza G2ZWROCEAW Aktywne
TE Korwin Katarzyna KasizKarwin kasiz@mail.com.. Aktywne
TE Kowalski Klemans Klemens klemens G2WROCEAW Aktywne
TE marsk marek marek marek PE2WROCEAW Akbywne
TE Mazurl” Krzysztof demo Krzysztof Mazur... Aktywne
TE Nat_1 Nat Nat_1 Mat_1 GIm19WROCEAW  Aktywne
n TGE a2 Nat Mat_2 Mat_2 GImIOWROCEAW  Aktywne

Rysunek 42. Rejestr uzytkownikéw — widok: uzytkownicy alfabetycznie

Role

Lista Role zawierarole uzytkownikéw zdefiniowane dla potrzeb korzystania z Platformy vEdukacja oraz
aplikacji zintegrowanych z Platforma.
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Rejestr jednostek  SEElGGUTGITE  Centralne stowniki

e a_ % m o Wyloguj
p 8 - B i @ Pomoc
Uzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Polityka # Start
alfabetycznie w rolach Jednostkach bezpieczeristwa
P Drukuj
Nazwa =~ Grupa rdl Wymaga wskazania jednostki
Administrator danych jadnostki Platforma
Administrator 1ST ART30KN
Administrator DEU
Administrator 1ST Dotacje
Administrator FIMANSE
Administrator Hurtownia
Administrator Platfarma
Administrator stownikéw finansowych Platforma
Administrator stownikdw kadrowych Platforma
Administrator Sigma
A0-Dyrektar Sigma
AO-Gost Sigma
AO-Inspektor akceptujacy Sigma
AO-Inspektor sprawdzajacy Sigma
AQ-Inspektor zatwisrdzajacy Sigma
Autor stron Platfarma
Dyrektor FIMANSE
Dyrektor Sigma
Fakturzysta - sprzedai FINANSE
Fakturzysta - zakupy FINANSE
FK-Gosc Sigma
FK-Tnspektar Sigma

Rysunek 43. Rejestr uzytkownikow — widok: role

Znaczenie rél i grup rél uzytkownikow

Dostep do poszczegdlnych czesci Platformy systemu vEdukacja i réznych funkcji w ich obrebie oraz do
aplikacji zewnetrznych zintegrowanych z Platforma zalezy od przypisanej uzytkownikowi roli.

Program zawiera nastepujgce zdefiniowane role w grupie rél ,,Platforma”:

Administrator — posiada petne uprawnienia do wszystkich czesci Platformy systemu vEdukacja,
nie wymaga wskazania jednostki;

Administrator danych jednostki — posiada petne uprawnienia do zarzgdzania danymi oddziatow
w module rejestru oddziatéw, wymaga wskazania jednostki,

Redaktor ankiet— posiada uprawnienia do zarzadzania modutem ankiet, nie wymaga wskazania
jednostki;

Redaktor komunikatow — posiada uprawnienia do zarzadzania Komunikatorem, nie wymaga
wskazania jednostki;

Redaktor portalu— posiada uprawnienia do zarzadzania trescig portalu (CMS), nie wymaga wska-
zania jednostki;

Administrator stownikdéw kadrowych - posiada uprawnienia do dodawaniai edycji stownikéw Ka-
dry w zakresie takim jak gtdwny administrator Platformy

Administrator stownikow finansowych; posiada uprawnienia do dodawaniai edycji stownikéw Fi-
nanse w zakresie takim jak gtéwny administrator Platformy

Autor stron;

Nadawca komunikatow;
Redaktor komunikatow;
Uzytkownik;

Gosc¢.
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Zarzqdzanie rolamii uprawnieniami uzytkownikéw 39

W obecnej wersji systemu vEdukacja nie jest mozliwe dodawanie przed administratora wtasnych rdl,
poniewazrole te sg wykorzystywane zaréwno podczas tworzenia stron przeznaczonych dla okreslonej
grupy uzytkownikéw, przez komunikator oraz modut ankiet.

Znaczenie roli Administrator danych jednostki

Uprawnienia administratora danych jednostki w rejestrze jednostek

Administrator danych jednostki ma uprawnienia do edycji w rejestrze jednostek w ramach jednostki,
ktdrej jest administratorem:

e moze edytowad opis jednostki (charakterystyka, dane adresowe, dane kontaktowe, w tym dan
kontaktowe sktadowych); nie moze dodawac jednostki oraz zmienia¢ danych podstawowych
jednostki

e moze edytowac jednostki sktadowe; nie moze dodawaé jednak nowych;

e moze dodawacgrupy oddziatéw, filie orazzawody w odniesieniu do jednostki, ktorej jest admini-
stratorem.

Po zalogowaniu uzytkownik o uprawnieniach administratora danych jednostki ma dostep do dwéch
podstawowych widokow: Rejestr jednostek oraz Rejestr uzytkownikow.

R A Rejestr uzytkownikow

-5 W
Oswiatowe Oswiatowe
publiczne niepubliczne

=5 Aktywne ' Gimnazjum nr
=| GIWROCLAW

Dane podstawowe

Publicznosc: publiczna

Typ: Gimnazjum

Rysunek 44. Rejestr jednostek — widok danych dla uzytkownika w roli: Administrator danych jednostki

Uprawnienia administratora danych jednostki w rejestrze uzytkownikéw

W widoku Rejestr uzytkownikdw administrator danych jednostki ma dostep do wszystkich uzytkowni-
kow przypisanych do jego jednostki/jednostek.

W zakresie rejestru uzytkownikéw administrator danych jednostki ma uprawnienia do:
e edycji danych podstawowych uzytkownikdw, ktérych wtascicielem konta jest jego jednostka
e dodawanianowych uzytkownikéw pojedynczo/grupowo w rolach wymagajgcych wskazania jed-
nostki
e dodawania/odbieraniardl do swojej jednostki uzytkownikom, ktérych wtascicielem kontajest on
jako administrator danych jednostki

e dodawania/odbierania rél do swojej jednostki uzytkownikom, ktérych wtascicielem konta jest
JST lub inna jednostka.

Administratora danych jednostki nie moze edytowacé danych podstawowych uzytkownikéw ktérych wia-
Scicielem kontajestJST(czyli konto dodane przez gtdwnego administratora) lub inna jednostka (konto
dodane przez administratora danych innej jednostki).

Administratoradanych jednostki nie moze usuwac uzytkownikéw, ktdrych wtascicielem kont jest jego
jednostka. Moze natomiast zmieniéich aktywnos¢.
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Feyesr pednesics [T ] Daeych el Ademisstrotee

o W
A s

3 ) wmocLiY | Dane podstamorr -
b Aty st g jednsetis

ik Hazsesio; Adrurestrator
T Sl "
3 ) BT el Etrd el
K At Dawych edoaeti gt Admiel)
- T— E-mak Adein0)@e2.5l
=) aiwRocun WiadooH keets =t
& T Ukl entyfiatee: =
wwa: Administratos danych fedthh
Stahs kenta s

Platlorma | Admnisirator damych jednosths

Rysunek 45. Rejestr uzytkownikéw — widok danych dla uzytkownika w roli: Administrator danych jednostki

Cwiczenie 1. Dodawanie kont uzytkownikéw

Po zapoznaniusiezlistg zdefiniowanych rél i grup rél mozna rozpocza¢ dodawanie uzytkownikéw Plat-
formy systemu vEdukacja oraz aplikacji zintegrowanych. W tym celu uzytkownik posiadajgcy uprawnie-
nia administratora powinien wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

1. Pozalogowaniu, na stronie gtéwnej, w menu bocznym kliknij pozycje Zarzadzanie platforma.

2. W gornym menu kliknij zaktadke Rejestr uzytkownikow a nastepnie ikone Uzytkownicy alfabetycznie.

Rejestr jednostek WSSOSO  Centralne stownild
@) a a E
(57 i YRR v
Uzytkownicy Uzytkownicy  Uzytkownicy w Role
alfabetycznie wrolach
= 5 Akbywni s Dodaj  «f Dodaj grupowo  Jednostka: v | Rola:
=[P r r r . mpp—
Nazwisko Imie Login E-mail Wiasciciel konta Status konta
BEd —_
@Ik WE 2 atest atest atest Akbywne
afm GE a a a a Akbywne
BN 5% Jaremko Magda jaremko jaremko G2WROCEAW Akbywne
Bido E Kalisz Ryszard aa aa PE2WROCEAW Altywne
aaT 95 Kamasz Ania 55555 555 PE2WROCEAW Aktywne
aigw ‘55 Klepak Justyna justyna jklepak@o2.pl Akbywne
“9E Konto Testows DTS justyna.platkowska... Aktywne
“9E Koper Stanistaw kopsta kopsta G2ZWROCEAW Aktywne
5% Kowalski Klemens Klemens klemens G2WROCEAW Aktywne
4|E marek marek marek marek PE2WROCEAW Aktywne
9E Mazurkiewicz Krzysztof demo Krzysztof Mazurkie... Aktywne
GE Mat_1 Nat Nat_1 Nat_1 Gim1SWROCEAW  Akbywne
GE Nat_2 Nat Mat_2 MNat_2 Gim1SWROCEAW Akbywne
‘9= Nat_3 Nat Mat_3 Nat_3 Gim1SWROCEAW Akbywne
GE Mat_4 Nat Nat_4 Nat_4 GIm1SWROCEAW  Akbywne
5= Oliwier Anna aoliwa acliwa GZWROCEAW Aktywne
GE test test test test Aktywne
‘5% Wujakowska Malgorzata mwiujakowska Malgorzata.Wujak.. Aktywne

Rysunek 46. Rejestr uzytkownikow — widok: uzytkownicy alfabetycznie

Cwiczenie 2. Dodawanie nowego uzytkownika

Aby doda¢ nowego uzytkownika:
1. W prawym panelu kliknij przycisk = Dedai |,
2. Wprowadz? dane podstawowe uzytkownika.

3. Zdefiniuj konto (login) oraz unikalny identyfikator.
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4. Potwierdz wpis, klikajac przycisk v ===

Nazwisko: * Lisiecka
Imie: ™ Anna
Login: * anna.lisiecka
E-mail: * alisiecka@widliszki.pl
Unikalny identyfikator: alp
I Lwaagi:
Wiascicigl konta: IST w
Status konta: ™ Aktywne v
Haslo nie wygasa: * Nie v

o Zapisz  (y Anulyj

Rysunek 47. Dodawanie nowego uzytkownika

Jezeli konto uzytkownika zostanie dodane przez gtdwnego administratora, to wtascicielem konta jest
administratorJST. Jezeli konto zostanie dodane przed administratora konkretnej jednostki —to wtasci-
cielem konta jest jednostka. Jedynie wtasciciel konta ma uprawnienia do edycji konta uzytkownika.

Zdefiniowany uzytkownik pojawi sie naliscie wszystkich uzytkownikéw. Za pomoca przycisku '+ pedai
moznawprowadzackolejnych. Nad listg wyswietlona jest informacja, ilu uzytkownikéw wprowadzono
do systemu — Uzytkownicy ().

Klikniecie ikony = pozwala zobaczy¢ szczegbétowe informacje o uzytkowniku.

# Zmier , Lo .
Za pomoca przycisku M mozna modyfikowaé dane podstawowe lub usungc¢ uzytkownika.

# Zmien haslo

Korzystajac z przycisku mozna zmienié hasto uzytkownika.

2%

Uzythownicy [ERTYT=o1oH Polityka
alfabetycznie w rolach bezpiezerstwa
= Akbywni

=] =)y

1
e g Nazwisko: Kowalski
BEK

g Imig: Klemens

Lagin:

£ Kamasz Aniz ] i Klemens

B Kep Justyns E-mail: klemens

[ Konto Testone Unikalny identyfikator:

£ Koper stanislaw Uwagi:

=/ Kowalski Klemens
@im . .

Wizsciciel kanta: G2WROCEAW
=g Status konta:
us konta:
Bizo | Aktywne
Gt Haslo nie wygasa: Nie
wigw
4p Dodaj
Jednostka Grupa rél Rela
# Gimnazjum Nr 2 Podreczniki Pracownik szkoly

Rysunek 48. Uzytkownicy alfabetycznie—widok danych podstawowych uzytkownika
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Cwiczenie 3. Nadawanie uprawnien uzytkownikowi

W celu dodania nowych uprawnien uzytkownikowi:

1. Kliknij przycisk|+ pedaj |,

2. W oknie Dodaj uprawnienie wybierz grupe rdl i role uzytkownika oraz status.

lezeli wybrana rola wymaga przypisania jednostki, pojawi sie pole jej wyboru (np. rola Dyrektor

z grupy rol Sigma).

Rysunek 49. Nadawanie uprawnien uzytkownikowi

3. PotwierdZ nadanie uprawnienia, klikajac przycisk ¥ === |,

Uzytkownicy w rolach

Grupa ral: * Sigma

Rolz:* Dyrektar

Jednostka: * ATENA STUDIUM POLICEALNE NIEPUBLICZMA SZKOEA ZAW w
Status: * aktywne

v Zapisz || Q& Anuly

Funkcja Uzytkownicy w rolach zawiera listy uzytkownikéw pogrupowane w poszczegdlnych gateziach we-

dtug rol: Platforma, Sigma, DEU, ART30KN, Dotacje, Hurtownia, Podreczniki.

A
&

Uzytkownicy Uzytkownicy
alfabetyznie w rolach
= = Akbywni

@] Platforma
@] sigma
=] DEU
@] ARTIOKN
@[] Dotacje
@] FINANSE
@] Hurtownia
@] Pedreczniki
& [£2] Nieakbywni

Rysunek 50. Rejestr uzytkownikéw — widok uzytkownikéw w rolach

Jezeliuzytkownik mamie¢ nadane uprawnienia do wielu jednostek, nalezy przej$é na zaktadke Uzytkow-
nicy w rolach, a nastepnie wybrac role i zaznaczy¢ wymagane jednostki.

Uzytkownicy w jednostkach

Funkcja Uzytkownicy w jednostkach zawiera listy uzytkownikéw pogrupowane wedtug rejestru jedno-

stek.

Funkcja umozliwia podglad uzytkownikéw zgrupowanych w poszczegdlnych jednostkach.
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Rejestr jednostelk Centralne stownilki

A -

i o ‘E "
Uzytkownicy Usytkownicy LRIl N Polityka

alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczenstwa
= =5 Akbywni

@] Przedszkola

@ 2] Szkoly podstawowe

) |f_‘| Gimnazja

@[] Szkoly ponadgimnazialne

[ samodzielne nie-szkoly

@[] Zespoly

@ ] Inne zlozone jednostki

Rysunek 51. Rejestr uzytkownikéw — widok uzytkownikéw w jednostkach

Cwiczenie 4. Grupowe dodawanie uzytkownikéw systemu vEdukacja oraz ich rél

w jednostkach

Wdrazanie systemu vEdukacja wigze sie zkonieczno$cig dodania duzej liczby nowych uzytkownikéwi ich
uprawnien. Operacje te mozna znacznie uprosci¢ korzystajac z przycisku Dodaj grupowo.

Rejestr jednostek Centralne stowniki

a =
L &
(=0T Uizythownicy
alfabetycznie w rolach
25 Aktywni o rr—
=1 =5 Platf:
== Platforma e —
(] Uzytkownik -
@] Administrator =43 atest

@[] Redaktor portalu

@[] Redaktor kemunikatéw
@[] Administrator danych je
@[] Redaktor ankiet

w0 Gose

4

E-mail Wiasciciel konta

atest J5T

B Drukuj
Status konta
Aktywne

Rysunek 52. Rejestr uzytkownikéw — dodawaniegrupowe

W tym celu:

1. Kliknij przycisk Dodaj grupowo.

2. W prawym panelu kliknij przycisk Wstaw nowy wiersz.
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45 Wstaw nowy wiersz = Druku

Nazwisko Imie Login E-mail

¥ Zapisz | Y Anulyj

Rysunek 53. Rejestr uzytkownikdéw — dodawanie grupowe — wstawianie nowych wierszy

Jesliistnieje konieczno$¢ nadania uzytkownikowi kilku rél lub uprawnien do kilku jednostek, to nalezy
wpisac dla niego tyle wierszy z danymi, ile potrzeba do przypisania mu réznych zestawow rol, grup rol
i jednostek. Wtakich wierszach nalezy wpisywac identyczne wartosci w kolumnach Nazwisko, Imie, Email

oraz rézne wartosci w kolumnach Gruparoli, Rola, Jednostka. Jako identyfikatora jednostki nalezy uzywac
jej kodu.
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Korzystanie ze stownikow centralnych systemu
vEdukacja

W celu ujednolicenia stosowanego nazewnictwa i kategoryzacji danych Platforma systemu vEdukacja
zostata wyposazona w zestaw stownikéw finansowych i kadrowych oraz SIO, z ktérych korzystaja
wszystkie aplikacje zintegrowane, w tym Sigma z Arkuszem i Finanse.

Stowniki te aktualizowane sg przezadministratora Platformy jedynie na poziomie centralnym, a podczas
pierwszego uruchomienia poszczegdlnych aplikacji zintegrowanych z Platforma nastepuje ich automa-

tyczna synchronizacja.
Funkcja Centralne Stowniki zawiera stowniki w trzech kategoriach: Finanse, Kadry, SIO.

Stowniki centralne dzielg sie na stowniki zamkniete i otwarte.

e Stowniki zamkniete oznaczone sg ikong (z czarnym otéwkiem); uzytkownik nie ma

mozliwosci modyfikowania oraz usuwania elementdéw tego stownika.

e Stowniki otwarte oznaczonesa ikonq(z niebieskim otdwkiem); uprawniony uzytkownik ma
mozliwos¢ edytowania pozycji: Rodzaje planéw, Zadania, Dziaty i rozdziaty, Paragrafy, Pozycje.

e Stowniki pétotwarte zawierajgce pozycje oznaczone zaréwno ikong , jak i ikona .
Przyktadem stownikéw pdtotwartych sg rodzaje planéw budzetowych.

Stowniki Finanse

Stowniki Finanse ustalajg jednolitg dla wszystkich aplikacji kategoryzacjei nazewnictwo elementdéwklasy-
fikacji budzetowej, cojestistotne zaréwno w celu kontroli tworzonejstruktury planéw finansow ych, jak
i wceluanalizy zbiorczej zebranych danych na réznym poziomie szczegétowosci. Dostepne sg stowniki
typow i rodzajéw planu, dziatéw, rozdziatdw, paragrafow i pozycji klasyfikacji budzetowej oraz zadan i
zrédet finansowania.

Poza gtéwnymadministratorem, stownikami Finanse zarzadza takze Administrator stownikdéw finanso-
wych.

Centralne stowniki

(J == Finanse
Driaty, rozdziaty
Paragrafy, pozycie i Zrédia finansowania
Zadania
Typy rodzajow plandw budzetowych

Rodzaje plandw budzetowych
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Stowniki Finanse obejmujg nastepujace rodzaje stownikow:

- Dziaty, rozdziaty:

s 5 Finanse Doialy Kasyfikacy budzetowe)
] Daiaty, roadzialy
1] Parsgraly, pozycie | Bxddle ¥ Doda)
Zadania Kod
Typy rodaaiw plandw bud #
Rodze plandw Budzeon # 852
# 853
# 854
# 921

Nazwa
L
Pomos spokcina

Poaostale zadania w zakresie politykd spolecane

iata | wychowanie

Edukacyjna opkska wychowawcza
Kultura | ochiona daiedzicta narodomego

- Paragrafy, pozycje i zrodta finansowania:

(= Finanse Parzgrafy
| Daiaty, rozdzialy
[ Paragraty, pozycis | sradis & Dodaj
(] Zadania Kod

5] Tvby rodzasom plangw bud
Py Todzow B 2 Rodzaj: D - Dochéd

058
069
075
083
084
087
092
096
097
238
251
265
266
802

(] Rodzaje plandw budzetowy

R R I R R I IR R I IR R R

2 Rodzaj: W - Wydatek
& 302
2 311
324
325
326
401
404
411

R IRIER

B Wyloguj
[

# st

Nazwa

Grzywny | inne kary pienigine ed osdb prawnych i innych Jednostek organizacyinych
Wphywy z réznych oplat

Dachady z najmu | dzierzawy skiadnikaw maitkowych Skarbu Paristwa, jednostek samorzadu terytoria..
Wphywy z usiug

Wolywy e sprzedazy wyrobdw

Wptywy ze sprzedagy skiadnikéw majatkowych

Pozostzle odsetki

Otrzymane spadki, zapisy | darowizny w postaci pienisme]

Wphywy z réznych dochoddw

Wolywy do budzetu czesci zysku gospodarstwa pomocniczego

Dotacja podmiotowa z budzetu otrzymana przez ssmerzadowy zaklad budzetowy
Dotacja przedmiotowa z budzstu otrzymana przez zaklzd budzstowy

Datacja przedmiotows z budzstu atrzymana przez gospodarstwo pomocnicze
Wphywy z tytulu poreczei i gwaranci, w tym naleznosci ubaczne

Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
Swiadczenia spofeczne

Stypendia dla uczniw

Stypendia réine

Inne formy pomocy dla uczniow
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

- Zadania:

Rejestr jednostek  Rejestr uzytkownikéw  IEEIRENEEETL

v @

Kadry sio

Finanse

Krzysztof Mazurkiewicz
@ Wyloguj
® Pomoc
# st

= (= Finanse | Zada
(2] Deialy, rozdzialy 4 Dodaj
(] Paragrafy, pozyci i zrodia =
skrét
(| Zadzniz
¥ 0Ogdlne

[ Typy radzajéw plandw bud
(] Rodzaje plandw budzetowy

MNazwa
Zadania ST

- Typy rodzajow planow budzetowych:

= 55 Finanse

B Wyloguj
® Pomoc

# st

2] Diaty, rozdziaty

[] Paragrafy, pozycie i Zrédia =

] Zadania .
Doch. w.

I=) Typy rodzzjéw plandw bud ~

] Rodzate plandw budzetowy | | 29
Wyd. niew
Zad. zlec.

Nazwa

Dochody wiasne
0géiny

Wydatki niewygasle

Zadania zlecone
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- Rodzaje planéw budzetowych:

o Wyloguj
@® Pomoc

Finanse @ strt

b (=5 Finanse | Rodzaje planéw budzeto
() Daiaty, rozdzialy

§ Dodaj
() Paragrafy, pozycie i Zrddia = . T
o) lazwa
(5] Zadania B 5 3 : VD‘
5] Typy rodzaw plandw bud ¥ Budzet Plan dochoddw i wydatkéw budzetowych ogdlny
5 Romie piandw hudssov W||¢ "W Plan wydatkow niswygastych ogélny
& RDW Rachunek dochoddw wiasnych Dochody wiasne

Stowniki Kadry

Stowniki Kadry ustalajg jednolitg kategoryzacje stanowisk nauczycielskich i nienauczycielskich
oraz poziomow wyksztatcenia. W tym miejscu definiuje sie rowniez tabele wynagrodzen nauczycieli w
zaleznosci od wyksztatceniai stopnia awansu zawodowego. Zdefiniowana tabela obowigzuje od poczat-
ku wybranego miesigca we wskazanym roku budzetowym. Tabele wykorzystywane sg podczas automa-
tycznego wyliczania wydatkéw osobowych w projektach planéw finansowych generowanych na
podstawie opisu organizacji poszczegdlnych jednostek sprawozdawczych.

Poza gtéwnymadministratorem, stownikami Kadry zarzadza takze Administratorstownikéw kadrowych.

2 (= Kadry

[E2] Poziomy wyksztatcenia
[E2] Tabele wynagrodzen

Rysunek 54. Centralne stowniki - Kadry

Stowniki Kadry obejmujg nastepujgce rodzaje stownikéw:

- Stanowiska

.
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Ekacy Naucaycile

] Stanowiska

121 Poziomy # Dodaj

] Tabele wynagrodzen Skrot Nazwa Rodzaj stanowiska wg SIO
# bibliotekarz bibliotskarz nauczyciel bibliotekarz
# dorad.metod. nauczyciel doradca metodyczny nauczyciel doradca metadyczny
# dorad.zaw, nauczyciel doradca zawodomy nauczyciel doradca zzwodowy
¥ dyrektor dyrektor dyrektor szkoly (placowki)
# e Kier. inne stanowisko Kietownicze inne stanowiska kierawnicze w szkofach (placwkach) przawidzian..
# inne naucz. inne stanowisko niskierownicze nauczyciel
# instrpnz. instruktor praktyczne nauki zawodu instruktor praktyczne] nauki zawodu
# krodzd.dz wychowawca kierujacy radzinnym domem dziecka inne stanowiska kierownicze w szkolach (placwkach) przewidzian..
- Kierczialy Kierownik dziziu inne stanowiska Kierownicze w skofach (placwkach) przewidzan...
- Kierdili Kierownik il Kierownik filli szkoly

| | Kerintem. Kierownik intematu Kierownik intemztu
# ierlabor. Kierownik laboratorium inne stanowiska kierawnicze w szkofach (placwkach) przawidzian.
# Kier.pr.ped. Kierownik praktyki pedagogiczne) inne stanowiska kierownicze w szkolach (placcwkach) przewidzian..
¥ Kier.pracow. Kierownik pracowni inne stanowiska kierownicze w szkofach (placwkach) przewidzian..
# Her.prakiyk Kierownik praktyk inne stanowiska Kierownicze w szkolach (placéwkach) przewidzian..
# Herspeckn Kierownk specjainosci w kn nauczyciel
 Kierspech, Kierownik specjalnosci inne stanowiska kierawnicze w skofach (placwkach) przewidzian..
# Kersnp Kierownik szkalenia na powierzchni inne stanowiska klerownicze w skofach (placwkach) przewidzian..
# kerskp. Kierownik szkolenia praktycznega Kierownik szkolenia praktycznego
 Kerstkpz Kierownik szkolenia pod ziemia inne stanowiska kierownicze w szkolach (placcwkach) przewidzian..
# ier.Swietl. Kierownik Swietlicy Kierownik Swietlicy
¥ Herwarst. Kierownik warsztatu szkolnego Kierownik warsztatéw szkolnych
7 kerwydz Kierownik wydziatu inne stanowiska kierownicze w szkolach (placwkach) przewidzian..
¥ kierzespolu Kierownk zespolu artystycznego inne stanowiska Kierownicze w skofach (placwkach) przewidzan...
~|| |.# konsuitpdn kansultant w pdn nauczyciel konsultant
>

- Poziomy wyksztatcenia:

@ wyogu
@® Pomoc

(=5 Kadry oziomy \
] stanowiska
I) Poziomy wyksztaicenia T Nazwa Dotyczy
(] Tabele wynagrodzen
dr stopien naukowy doktora lub doktora habilitowanego Wszyscy
inne inne wyksztalcenie ponizej sredniego ‘Wszyscy
kio dyplom ukonczenia nauczycielskiego kolegium jezykéw obcych Wszyscy
kn dyplom ukoficzenia kolegium nauczycielskiego Wszyscy
kt dyplom ukoficzenia kolegium teologicznego Wiszyscy
Ib swiadectwo dojizalosci liceum bibliotekarskiego Wszyscy
lic dyplom ukoriczenia wyzszych studiéw zawodowych |ub dyplom ukoric...  Wszyscy
Ip Swiadectwo dojrzalosci liceum pedagogicznego Wszyscy
mz dyplom mistrza w zawodzie Wezyscy
psb $wiadectwo dojrzalosci i dyplom policealnego studium bibliotekarskieg...  Wszyscy
pst dyplom ukoficzeniz pedagogicznego studium technicznego Wszyscy
| sd1980 dokument potwierdzajacy ukoficzenie wyzszego seminarium duchowne. . Wszyscy
sn dyplom ukoficzenia studium nauczycielskiego Wszyscy
snp dyplom ukoriczenia studium nauczania poczatkowego Wszyscy
SWp dyplom ukoriczenia studium wychowania przedszkolnego Wszyscy
& éwiadectwo dojzalodc Wszyscy
uzwpip uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotdw i praktyk przewidzianych Wszyscy.
wm dyplom ukoficzenia studiow magisterskich Wszyscy

- Tabele wynagrodzen:

N a
® Pomoc
Fnanse Kadry SI0 # stat
(& Kadry T R ——
[ stanowiska
(5] Paziomy wyksztalcenia # Dodaj
] Tabele wynagrodzen
. } nauczyciel
stazysta y dyplomowany
Tytut zawodowy magistra z v 5 " o
przygotowaniem pedagogicznym
Tytut zawodowy magistra bez
przygotowania pedagogicznego, tytut v 5 " o
zawodowy licencjata (inzyniera)
przygotowaniem pedagogicznym
Tytut zawodowy licencjata (inzyniera) bez
I przygotowania pedagogicznego, dyplom v 5 " o
iczenia kolegium ielskiego lub
nauczycielskiego kolegium jezykow obeych
Pozostale wyksztalcenie 0 0 0 o
& Zmien
. } nauczyciel
stazysta Y dyplomowany
Tytut zawodowy magistra z — — — "
przygotowaniem pedagegicznym
Tytut zawodowy magistra bez
. przygotowania pedagogicznego, tytut
5 zawodowy licencjata (inzy: = 0 0 0
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Korzystanie ze stownikdw centralnych systemu vEdukacja 49

Stownik Poziomy wyksztatcenia nauczycieli bedzie wykorzystywany np. w aplikacji Arkusz z przypisanymido
nich wierszami tabeli wynagrodzen w zaleznosci od przygotowania pedagogicznego. Nalezy korzystaé
w Arkuszu ze stownika definiowanego przez administratora w platformie.

Stowniki SIO

Stowniki SI0 ustalajg jednolitg kategoryzacje dotyczacg systemu informacji oswiatowej.

T i Rejestr uiytko i Centralne stowniki

£ 51 - Typy jednostek sprawezdawczych
[£] 54 - Publicznoét szkoly lub placdwhki odwiatowej
(0] 56 - Tryb nauki
57 - Kategorie ucznidw
S8 - Specyfikacia szkoly
59 - Specyfiki cddziatdw w szkolefprzedszkolu
511 - Zwigzanie organizacyjne oddzialdw
12 - Nabdr ucznidw
- Typy organdw prowadzacych lub rejestrujgcych

wowmown
=N
)

i
)

- Nizpetnosprawnosd dominujaca

wn
=
=3

- Jezyki mniejszosci narodoweych i grup etnicznych

w
=
)

- Spacialne potrzeby edukacyne

L
2
3

- Jezyki obce nauczane w szkolach

i
4

- Poziomy wyksztalcenia nauczyciela

W
G
=

- Zawedy, profile ksztalcenia, specjalnesci w NKJO, spadjalnosd w Kolegi

L
et}
Fa

- Specjalnosc w cbrebie zawoddw )

- Specializacie w obrebie specjalnedd w zawedach

L
et}
=1

- Rodzaje sprawowane] funkgji lub zajmowanego stanowiska

L
[t}
i)

- Nazwy czesai skladowych jednostek sprawozdawezych

#

- Rodzaje zakwaterowania

Y

- Obowigzek rocznege prey
- Obowizzek szkolny
- Obowiazek nauki

ia przedszkolnego dla dziec w wisku

0
848

- Identyfikater grup jednostek sprawszdawczych
- Rodzaj uszkodzenia cala

4]

- Czes ciata, kdra ulegla uszkodzeniu

&

- Migjsce w ktdrym zdarzyl sie wypadsk

Wwoownowon W
b I B B B |
an

o

- Rodzaj zajec, w czasie kidrych wypadek mial miejsce

w
o
=

) - Przyczyna wypadku

wn
&
=

- Typy funkgji i stanowisk

coooocoooooocoooooocoooooooooED

&

- Rodzaje form pemocy materialnej -

Cwiczenie 1. Dodawanie nowej pozycji stownika

Administrator platformy lub uzytkownicy o uprawnieniach administratora stownikéw moze zdefiniowac
nowa pozycje stownika.

W celu dodania nowej pozycji stownika:

1. W menu gtéwnym kliknij ikone wybranej kategorii stownikéw, np. Kadry.

2. W prawym panelu, na karcie Nauczyciele kliknij przycisk Dodaj.

.
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Rejestr jednostek _ Rejestr uzytkownikow

> H ®

Kadry sio

& i Nl
(] stanowiska
22 Posiomy + podsy
Tabele wynagrodzed Skrét Nazua Rodzaj stanowiska wg SIO

bibliotekarz biblictekarz navczyciel bibliotekarz

dorad.metod nauczyciel doradca metodyczny nauczyciel doradca metodyczny

dorad.zaw. nauczyciel doradca zawodowy nauczyciel doradca zawodouy

dyrektor dyrektor dyrektor sekoly (placowi)

inne kier. inne stanowisko kierovinicze inne stanowiska Kierowicze w sekolach (placswhach) przevidziane v statu
inne naucz. inne stanowisko nickisrownicze navczyciel

instr pnz instruktor praktyczns;] nauki zawodu instruktor praktyczne] nauki zawodu

krodz.d.dz. veychowavica kisrujacy rodzinnym domem dziecka inne stanowiska Kierowicze w sekolach (placswhach) przevidziane w statu
erdziatu Kierowik dzialu inne stanowiska Kierownicze w sekolach (placswhach) przevidziane v statu
Kier fili Kieroueik ili Kierawrilk fill szholy

kierintern. kierownik internatu kierownik internatu

Kierlabor. Kierowik laboratorium inne stanowiska kierownicze w sekolach (placswhach) przevidziane v statu
Kier pr.ped Kierouenik praktyki pedagogiczne] inne stanowiska Kierownicze w sekolach (placswhach) przevidziane v statu

Kier pracow. Kierouenik pracovni inne stanowiska kierownicze w sekolach (placswhach) przevidziane v statu

Kier prakiyk Kierownik prakiyk inne stanoviska kierownicze w szholach (placéwhach) przewidziane wstatu
Kierspeckn Kierownik specjalnoel w kn navczyciel

kierspec). kierownik specjalnoei inne stanoviska kierownicze w szholach (placéwkach) przewidziane wstatu
Wersz.np lierownik szkolenia na povierzchni inne stanowiska kierownicze w szholach (placéwkach) przewidziane wstatu
erszkp. lierownik szkolenia praktycznege bierownik szkolenia praktycanego

kierszk.pz kierownik szkolenia pod ziemia inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidziane w statu...
kier wietl. lierownik Swietlicy kierownik $wietlicy

kier.warszt. kierownik warsztatu szkolnege Kerownik warsztatdw szkolnych

kier.wydz. lierownik wydzialu inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidziane w statu...
kierzespolu kierownik zespolu artystycznego inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidziane w statu...
kensult.pan konsultant w pdn nauczyciel kensultant

kensultant nauczyciel konsuitant nauczyciel kensultant

logopeda logopeda nauczyciel logopeda

n.przedszk, nauczyciel dieci preedszholnych nauczyciel

R R R R R R R R R IR R R E R RIEIRIE RS

Rysunek 55. Stowniki Kadry —dodawanie nowej pozycji

3. Uzupetnij dane w formularzu: Dodaj stanowisko nauczyciela i kliknij przycisk Zapisz.

Dodaj stanowisko nauczyciela

Skrat: inne kier
Nazwa: * inne stanowisko kierownicze
Rodzaj stanowiska wg SIO: * inne stanowiska kisrownicze w szkotach [plact'|V|

~ Zapisz | Q Anuluj

Rysunek 56. Dodawanie nowego stanowiska w stownikach Kadry

Cwiczenie 2. Przywracanie pozycji stownikowej

Jezeli okreslona pozycja stownika zostata wczesniej dodana, a nastepnie usunieta za pomocg przycisku
Usun, mozliwe jest jej przywrdcenie.

Edytuj stanowisko nauczyciela
Skrot: = dor met

Mazwa: ™ doradca metodyczny

Rodzaj stanowiska wg SIO: * |nau12w:ie| doradca metodyezny] |V|

o Zapisz | == Usui (3 Anuluj

Rysunek 57. Edycja pozycji stownika

Po usunieciu pozycji stownikowej, w czasie ponownego tworzenia pozycjistownika o takiejsamejnazwie.
Administrator otrzyma komunikat z zapytaniem o przywrdécenie pierwotnie zdefiniowanej pozycji stownika.

.
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Dodaj stanowisko nauczyciela

Wymagane potwierdzenie

W przesztosd istniato juz stanowisko "nauczydelskie” o nazwie "doradca metodyczny”. Czy cheesz

je preywrdcic?

Rysunek 58. Przywracanie pozycji stownikowej

. .

. |
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Redagowanie i publikowanie tresci

Do budowy zaréwno ztozonych serwiséw korporacyjnych i portali, jak i prostych, ale efektownych stron
WWW witryny, uzywa sie systemodw zarzadzania trescig CMS (ang. Content Management System), ktére
oddzielajg zawartos¢ informacyjng witryny od sposobu jej prezentacji. Dzieki temu kazdy z tworcéw
witryny moze skupic sie na tym co najlepiej potrafi:

e autorzy i redaktorzy —na redagowaniu tresci,

e graficy i projektanci —nad ich wygladem, prezentacja,

e administratorzy i informatycy —na sprawnym funkcjonowaniu serwisu.

Wszystkie prace zwigzane z zarzgdzaniem serwisem, umieszczaniem zawartos$ci odbywaja sie za pomoca
uruchamianego w przegladarce internetowejinterfejsu (sg to najczesciej strony WWW zawierajgce for-
mularze i moduty), do ktérego dostep maja tylko uprawnione osoby.

Uprawnienie do redagowania witryny jest nadawane przezadministratora systemu VEdukacja. Redaktor
portalu, czyli uzytkownik majgcy uprawnienia do redagowania witryny, po zalogowaniu ma dostep do
interfejsu umozliwiajacego:

e tworzenie menu witryny,

e tworzenie prostych stron informacyjnych,

e tworzenie stron zawierajgcych anonse (komunikaty, aktualnosci),

e tworzenie stron zawierajgcych terminarze (kalendarium wydarzen),

e tworzenie stron zawierajgcych wykaz dokumentédw mozliwych do pobrania za pomocy przegla-
darki.

Cwiczenie 1. Przechodzenie do systemu zarzadzania trescig

Systemzarzqdzania trescig to jeden z trzech elementéw bedgcych podstawa Platformy nalezacej do systemu
vEdukacja.

1. W gtéwnym menu kliknij pozycje Zarzadzanie platforma.
2. Kliknij zaktadke Portal a nastepnie pozycje Zarzadzanie trescia.

3. Przyjrzyjsie panelowizarzadzania trescig Iflikajac kolejno zaktadki: Ustawienia gtéwne, Polityka bezpie-
czenstwa, Menu boczne, Strony uzytkownika, Srodowisko aplikacyjne.

Cwiczenie 2. Edycja menu systemu vEdukacja

Menu systemu vEdukacja znajduje siew lewym panelu jako menu boczne. Poszczegdlne pozycje menu
mozna pogrupowad, a nad kazdg grupg umiescic jej nagtéwek (opis).
Platforma umozliwia utworzenie:
e pozycji menu, bedacej nagtéwkiem opisujgcym wyodrebniong grupe pozycji w menu,
e pozycji menu, bedacej linkiem do strony zewnetrznej (nie nalezacej do Platformy),
e pozycji menu, ktéra prowadzi do innej, wewnetrznej strony (bedacej czescig Platformy),
e pozycji menu, bedacej odnosnikiem do predefiniowanych stron witryny.
Uprawnienia do edycji menu ma uzytkownik o uprawnieniach redaktora.

1. Przejdz do pozycji Zarzadzanie platforma/Portal/Zarzadzanie trescia/Menu boczne.

[". e e VULCAN  \/edukacja
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2. Przyjrzyjsie pozycjom menu platformy naliscie. Zwréé uwage na ikone do edycji pozycji menu —

W- - - . -
idliszki Wielkie
Urzad Gminy
——
\ edukacja Struktura organizacyjna Portal } I m
Portal - zarzadzanie trescig
Ustawienia gléwne 45 Polityka bezpieczeristwa (i Menuboczne |~  Strony uzytkownike & Srodowisko aplikacyjne |
i Dodaj
Opis pozycji menu Nazwa strony [ link zewnetrzny Role Ukryty
K4 1 Wyszukivianie szkot nie =
K4 2 Informacje o szkolach infarmacje_a_szkolach nie
K4 3 Wizytéwrki szkét wizytourki_szkal nie
K4 4 Wazne informacje nie
K4 5 Altualnodci aktualnosci nie
K4 6 Wydzial Edukacji wydzial_edukacji nie
K4 7 Komunikaty Wydzishs Edukacii lomunikaty_wydzislu_sdukacii nia
R4 8 Terminarz céwiatowy terminarz_oswiatowy nie
s S. Zarzadzenia i requlaminy zarzadzenia i regulaminy nie |
4 | 2l
& Internet | Tryb chroniony: wytaczony 3 v RK10% ~

Rysunek 59. Portal —zarzadzanie trescig. Wybdr pozycji Menu boczne.

3. Kliknijikone przed wybrang pozycjg menu na liscie, np. Dla szkot.

4. W oknie edycji zmodyfikuj tres¢, np. w polu Tekst. Kliknij przycisk Zapisz.

Edycja pozycji menu =
Pozycja: 10
Tekst: Dla szkét
Mazwa/link:
Role: || Uzytkownik || Administratar || Redaktor portalu
|| Redakter komunikatdws || Administrator danych jednostki || Supervisor
|| Redaktor ankiet || Dyrektor || Sekretariat
Uleryty: Nie *
y Zapisz == Usuni Oy Anuluj

Rysunek 60.

Edycja pozycji menu

Dana pozycja menuwitryny vEdukacja moze by¢ widoczna dla wszystkich uzytkownikéw lub moze by¢
dedykowanaw ramach okreslonych rél. Nalezy wtedy zaznaczy¢ pole przy wybranej roli np. Dyrektor.

Cwiczenie 3. Dodawanie nowej pozycji menu

Uzytkownik majacy uprawnienia redaktora platformy moze dodac¢ nowa pozycje menu.

1. W gornej czesci listy Menu boczne Kliknij przycisk Dodaj.

. OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY V
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2. Wyswietli sie formularz Dodawanie nowej pozycji. Uzupetnij formularz:

P W polu Pozycja wpisz numer pozycji na liscie.
» W polu Tekst wpisz nazwe strony w menu.

» W polu Nazwa/link wpisz tytut strony.
4

Postaw znaczniki przy rolach, ktére majg mie¢ dostep do tej pozycji menu, jesli strona ma by¢

dedykowana okreslonym uzytkownikom.
» Kliknij przycisk Zapisz.

Dodawanie pozycji menu

Pozycia: 11

Tekst: Komunikaty dla szkadt

Zapisz

== Usufi

Nazwa/link: |kemunikaty dla szkol
Role: || Uzytkownik || Administrator || Redakter portalu
|| Redaktor komunikatéw || Administrator danych jednostki || Superviser
|| Redaktor ankiet || Dyrekter || Sekretariat
Ukryty: Mie -

&y Anuluj

Rysunek 61. Dodawanie nowej pozycji menu

Klikniecie pozycjiTak, w polu Ukryty spowoduje, ze pozycja gtdwnegomenu utworzona przez redaktora nie

bedzie widoczna dla innych uzytkownikéw platformy.

Cwiczenie 4. Dodawanie dedykowanej pozycji menu

Niekiedy bedzie celowe utworzenie przez redaktora portalu nowej pozycji menu dedykowanej okreslo-
nej grupie uzytkownikéw np. w roli Platforma Dyrektor, Platforma Sekretariat.

1. Analogicznie, jak w poprzednim ¢éwiczeniu, dodaj nowg pozycje menu korzystajac z zaktadki Por-

tal/Zarzadzanie trescia.

2. W oknie Dodawanie nowej pozycji menu wstaw znaczniki obok wybranych rél uzytkownikoéw dla ktérych

tworzona pozycja menu bedzie widoczna.

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Dodawanie pozycji menu @
Pozycia: 2
Tekst: Dokumenty dla dvrektordw szkdt
Nazwa/link: |dokumenty dla dyvrektorow szkol
Role: || waytkownilk || Administrator |_| Redaltor portalu
|| Redaktor kamunikatéw |_| Administrator danych jednostki || Supervisor
|_| Redaktor ankiet |+ Dyrektor || Sekretariat
Ukryty: Mie -
J Zapisz == Usun &y Anuluj

Rysunek 62. Dodawanie nowej pozycji menu widocznej dla uzytkownikéw w roli Platforma Dyrektor

OSRODEK DOSKONALENIA KADRY KIEROWNICZE] OSWIATY VULCAN
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Cwiczenie 5. Tworzenie nowej pozycji menu bedacej nagtéwkiem

Menu boczne mozna pogrupowac np. tematycznie anad kazdg grupg umiesciéjej nagtéwek. Utworzymy
takg pozycje menu bedaca nagtéwkiem.

1. Przejdz do pozycji Portal/Zarzadzanie tre$cia/Menu boczne.
2. Kliknij przycisk .

3. W formularzu Dodawanie nowej pozycji uzupetnij pola Pozycja oraz Tekst, np. wpisz: Dla szkot.

Dodawanie pozycji menu =
Pozycja: 10
Tekst: Dla szkot
Nazwa/link:
Role: || uzytkowenik || Administratar |_| Redaktor portalu

|| Redaktor kemunikatdw |_| Administrater danych jednostki || Superviser

|| Redaktor ankist |_| Dyrektar || Sekretariat
Ukryty: Nie

J Zapisz == Usui () Anuluj

Rysunek 63. Tworzenie nowej pozycji menu bedacej nagtdwkiem

4. Pozostaw pozostate pola puste i kliknij przycisk Akceptuj. Przejdz do strony gtéwnej i przyjrzyj sie no-
wej pozycji menu bedacej nagtéwkiem.

Ankiety
Komunikator

Dolkumenty i pliki do
pobrania

Rysunek 64. Nagtoéwek Dla szkét w gtéwnym menu

Cwiczenie 6. Tworzenie pozycji menu bedacej linkiem do witryny zewnetrznej

Aby stworzyc¢link do strony, ktéra nie jest czescig Platformy ( jest strong umieszczongw innej domenie),
nalezy podac petny link do tej strony zaczynajacy sie od znakow http:// np. http://www.men.gov.pl.
Wozorujacsie na poprzednim éwiczeniu, dodaj nowa pozycje menu bedaca linkiem do witryny zewnetrz-
nej, umieszczajgc w polu Nazwa/link adres odnosnika np.: http://www.men.gov.pl/.

Dodawanie pozycji menu =2
Pozycia: 22
Tekst: MEN

Nazwa/link: | http://www.men.gov.p

Role: || uzytkeownik |_| Administratar |_| Redaktor pertalu
|| Redakter kamunikatdw |_| Administrator danych jednostki || Superviser
|_| Redaktor ankiet || Dyrektor || Sekretariat
Uleryty: Nie -
J Zapisz == Usun Ly Anuluj

Rysunek 65. Dodawanienowej pozycji menu bedgcej zewnetrznym odsyftaczem — przyktad.

AKREDY TOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
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Cwiczenie 7. Tworzenie pozycji menu odwotujacej sie do innej strony platformy

Utwdrz pozycje menu odwotujgca sie do innejstrony witryny systemu vEdukacja. W celu stworzenia pozy-
cji menu, ktérabedzie czescig wbudowanejstrony platformy podaj nazwe tej strony bez znakdw: http://.
Nazwa strony wewnetrznej platformy nie bedzie jedynie wyswietlana na pasku adresu — nie bedzie
umieszczana na stronie.

Adres strony wewnetrznej powinien by¢ ciggiemznakéw zawierajacychjedynie cyfry, litery i znak pod-
kreslenia. W przeciwnym wypadku system samusunie nieprawidtowe znakibgdz zastgpi je znakami do-
puszczalnymi. Nazwa jest literatem, ktérego mozna uzywaé¢ wewnatrz platformy —w tresciach
zamieszczanych na stronach wewnetrznych platformy.

Cwiczenie 8. Edycja ustawier gtéwnych

Okno Ustawienia glowne zawiera tabele, w ktérej zdefiniowane sg takie ustawienia platformy, jak: tytut
i podtytut, logo - zamieszczone w nagtédwku platformy, a takze stopka - zamieszczonaw dolnej jej czesci.
W formie przyktadu dokonamy modyfikacji wybranych elementéw ustawien gtéwnych.

1. W gtéwnym menu kliknij pozycje Zarzadzanie platforma.
2. Kliknij zaktadke Portal a nastepnie pozycje Zarzadzanie trescia.

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja Struktura organizacyjna Portal

Zarzadzanie tredcig

Struktura organizacyjna - jednostki s o

3 Wymiana

Rysunek 66. Wybor pozycji Zarzadzanie trescig
3. W panelu Portal -zarzadzanie trescig kliknij karte Ustawienia gtéwne.

4. Aby edytowac poszczegdlne pola formularza Ustawienia gtéwne, kliknij przycisk .

Edycja ustawien gléwnych (]

Ustawienia gléwne

Organ prow-/Tek: y [Urzad Gminy widiiszii wislkie

Nagiéwelk (tekst)

Naghtowek: Widliszki Wielkie

Podnagtowek: Urzad Gminy
Nagléwek, stopka (obraz)

Naghowek:

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

Przegladaj... |== Przywréc domysiny

Stopka:

J/ Zapisz & Anuluj

Rysunek 67. Edycja ustawien gtéwnych systemu vEdukacja

5. Zatwierdz zmiany klikajac przycisk .

.
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Cwiczenie 9. Korzystanie z edytora tekstu systemu zarzadzania trescia

Zarzadzanie trescig stron witryny vEdukacja odbywa sie za pomoca edytora, ktéry umozliwia zamiesz-
czanie m.in. tekstu, obrazkéw, odsytaczy do innych stron witryny, linkdéw zewnetrznych.

: [Normalny [+ |Times EE [~ & & symbole[+|: B F U da x" ® & [H
ALY @ FLEX (ENER gF=iE G
3

Rysunek 68. Menu edytora systemu zarzadzania trescia

Ponadto redaktor portalu korzysta z dodatkowych przyciskéw:

/ Edytuj
- edycja strony witryny vEdukacja

2 Dodaj

- dodawanie elementéw strony witryny systemu vEdukacja.

Cwiczenie 10. Tworzenie strony prostej przez zdefiniowanie jej nazwy w menu

Przedledzimy tworzenie nowej strony platformy w wyniku zdefiniowania nazwy nowej strony w menu
gtownym witryny. Po zdefiniowaniu nazwy nowej strony okreslimy najpierw jej rodzaj (strona prosta)
a nastepnie dodamy tytut i tres¢ nowej strony witryny.

1. Zalogujsie do systemu jako Redaktor portalu.
2. Analogiczniejak we wczesniejszych éwiczeniach, utwdrz nowga pozycje menu o nazwie np. Aktualno-
$ci.

3. W gtdwnym menu kliknij pozycje, w ktérej zdefiniowano nazwe nie przygotowanej jeszcze strony —
Aktualnosci.

4. W prawym panelu, z rozwijanej listy, wybierz rodzaj strony: Stronaprostai kliknij przycisk Utworz strone.

\/ vEdukacja - Platforma - E] + (=) @ ~ Strona~v Bezpieczenstwo =

¥

=R

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja ; m

m

Strona prosta |~ || Utwérz strone

Strona prosta
—

Terminarz

Whykaz dokumentdw

Informacie o szkolach
wizytdwki szkot

Aktualnosci
Wydziat Edukacji

Komunikaty Wydziatu
Edukacji =

& Internet | Tryb chroniony: wylaczony g = H100% ~

Rysunek 69. Tworzenie strony prostej platformy

5. Uzupetnij formularz Tworzenie zawarto$ci strony.
P W polu Tytut wpisz planowany tytut.

.
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P W polu edytora tekstu wprowadz tresc strony.

Edycja strony aktualnosci
Tytut:  Aktualnosci dla szkdt

i |Paragraf  [+]|Czcionka  [+] Rozmiar[=| & & (Symbole[~]i B £ U da ¥ % & [
ALY @ FLEX EXNERERE=E 200 Qd
|

Na tej stronie znajdg Panstwo aktualnosci Wydziatu Edukacii oraz inne biezace informacje dla szkaét.

12.10.2011 - Otwarcie Szkolnego Klubu Przedsiebiorcy w Szkole Podstawowej nr 1 w Widliszkach.
Zapraszamy do wspdlpracy wychowawcow i uczniow ze wszystkich szkol naszej gminy

V4 Proiektl (=] HTHL

[T administrator [Tl redaktor ankiet [Tl sekretariat
Role: [7] administrator danych jednostki [C Redaktor komunikatdw [C] supervisor
[ pyrektor [l redaktor portalu [E] Uzytkownik

Dukryty'
@ Akceptuj || @ Anuluj

Rysunek 70. Redagowanie tresci strony prostej za pomocg edytora
» Kliknij przycisk Akceptuj.

Po umieszczeniustrony na witrynie mozeszzmieniasz tres¢ strony za pomoca przycisku Edytuj. Klikajac
pole Uknyty, redaktor portalu moze ukry¢ strone, nad ktdrg aktualnie pracuje. Do czasu publikacji bedzie

ona niewidoczna dla innych uzytkownikoéw.

Cwiczenie 11. Tworzenie strony anonséw

Redaktor portalu moze takze zamieszczac na tworzonych stronach anonse, wybierajac przy tworzeniu
strony rodzaj - Strona anonséw. Strona taka sktadasie z nagtéwka strony i umieszczonych przez redaktora

anonséw, ogtoszen, aktualnosci.
1. Dodaj nowg strone jako nowg pozycje menu o nazwie np. Komunikaty.
2. W gtéwnym menu wybierz pozycje z nazwg nowej strony.

3. Zrozwijanej listy pola wybierz rodzaj strony — pozycje Strona anonsow i kliknij przycisk Utworz strone.

.
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Strona prosta v Utwdrz strone

Strona prosta
Strona anonsdw
Termir z

VWykaz dokumentdw

Rysunek 71. Wybor rodzaju strony- Strona anonséw

4. Uzupetnij formularz Tworzenie zawarto$ci strony.
» W dolnym rogu formularza kliknij przycisk Dodaj.
» U dotu okna kliknij przycisk Dodaj.

5. Uzupetnij formularz anonsu wedtug wtasnego pomystu:
» W polu Tytut wpisz tytut anonsu
» W polu Data obowigzywania wpisz date obowigzywania anonsu
» Ponizej pola Data obowigzywania wpisz tres¢ anonsu.

6. Kliknij przycisk Akceptuj, aby dodaé anons.

Data obowigzywania: 2011-06-30 DWainv Dukrvtv
i | Normalny E Verdana E 2 Eé £ SymbuleEi B 7 Uake x X &
A9 fBXIE=EENE Sige| @ L@

=

Wojewddzka Poradnia Pedagogiczna podjeta akcje zwiekszania sSwiadomosci, jak waznym jest
wychowanie dzieci i mtodziezy w obecnym czasie. Wychowanie to podstawowy cobowigzek i prawo
rodzica. Dlatego tez Poradnia rozpoczeta swoje zadanie od przygotowania ankiety dla rodzicow
ucznidw naszych szkot. Dyrektorzy szkét otrzymali za posrednictwem Platformy kopie ankiety z prosbg
o przekazanie jej wychowawcom klas. Ankieta powinna zostac wypetniona do korica czerwca.
Bedziemy na biezgco sledzic rozwdj dziatani. W przysztym tygodniu zamiescimy wywiad z dyrektorem
Poradni Panem Janem tukaszko.

6 Projekt | [ HTML Ohiekty(5): <body> <div.divTrescifnonsu> <p.MsoNormal> <font= =font=

@ Akceptuj | '@ Anuluj

Rysunek 72. Redagowanie ogtoszenia na stronie anonséw

Zwroc¢ uwage, jaka postaé¢ maanons w wersji dla wszystkich uzytkownikéw. Za pomocg polecenia Edytuj
mozeszzmieniac tres¢ anonsu, a za pomocg polecenia Dodaj — dodawac nowe ogtoszenia (anonsy).

AKREDYTOWANA PLACOWKA DOSKONALENIA NAUCZYCIEL!
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Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja = ii: i )

m

Komunikaty Wydziatu Edukacji

- Zapraszamy do zapoznania sig z trescig ponizszych komunikatow Wydziatéw Edukacii.
Strona glowna

2011-03-31 14:40 Wychowanie przede wszystkim - akcja Wojewddzkiej Poradni Pedagogicznej

Informacje o szkotach

Wojewoddzka Poradnia Pedagogiczna podjeta akcje zwiekszania swiadomosci, jak waznym jest wychowanie
Wizytowki szkot

dzieci i modziezy w obecnym czasie. Wychowanie to podstawowy obowigzek i prawo rodzica. Dlatego tez
Poradnia rozpoczeta swoje zadanie od przygotowania ankiety dla rodzicow uczniéw naszych szkét, Dyrektorzy
Aktualnose szkét otrzymali za pos’rgdnictwem Platformy Opt\vym Net kopie ankiety z prgéba_ o przekazanie jgj B
Wydziat Edukacii wychowawcom klas. Ankieta powinna zosta¢ wypetniona do korica czerwca. Bedziemy na biezgco sledzic
rozwéi dziatari. W przysziym tygodniu zamiescimy wywiad z dyrektorem Poradni Panem Janem tukaszko.

Komunikaty Wydziatu
Edukacji
Terminarz oswiatow
J b ! 2011-03-31 14:47 Spotkanie dla senioréw
Zarzadzenia i regulaminy
Wszystkich senioréw zamieszkujgcych nasza gming serdecznie zapraszamy na spotkanie, ktére przygotowali
uczniowie naszych szkét podstawowych. Spotkanie odbedzie sie 20 kwietnia o godzinie 17 w budynku szkoty
Ankiety podstawowej nr 1. SzczegStowych informacji udziela Pani Ewa Lis.
Komunikator

Dokumenty i pliki do 1
pobrania -

€ Internet | Tryb chroniony: wylaczony fa v HW100% v

Rysunek 73. Strona anonsow-przyktad. Widok dla uzytkownika niezalogowanego.

Cwiczenie 12. Tworzenie strony terminarza

Strony terminarza mogg by¢ tworzone przezredaktora platformy, np. wtedy, gdy wydziat oswiaty danej
gminy chce informowac o aktualnych i planowanych w kolejnych miesigcach wydarzeniach szkolnych,
gminnych itd.

Analogiczniejak w poprzednim éwiczeniu dodamy nowag strone jako nowga pozycje menu, np. o nazwie:
Terminarz o$wiatowy.

1. Wréc¢do gtéwnego menui kliknij nowa pozycje.

2. Zrozwijanej listy pola wybierz rodzaj strony — pozycje Terminarz i kliknij przycisk Utwérz strone.

Terminarz v| Utwdrz strone |

Strona prosta
Strona anonsow

Wykaz dokymentdw

Rysunek 74. Wybdr rodzaju strony - Terminarz

3. Uzupetnij strone terminarza:
P W pole Tytut wpisz tytut strony
P W polu edytora tekstu wpisz tres¢ gtdwna strony terminarza i kliknij przycisk Akceptu;.

4. Kliknij przycisk Dodaj w celu dodania opisu nowego terminu.

Konferencja metodyczna

/ Edytuj

Miesiac Termin ‘Wydarzenie

d D&daj

Rysunek 75. Dodawanie nowego terminu na strone terminarza

.
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5. Dodaj nowy termin do terminarza:
P Wopisz temat wydarzenia w polu edytora tekstu
» Okresl daty wydarzenia, korzystajac z pél Od, Do
» Kliknij przycisk Akceptu;.

Konferencja metodyczna

Na tej stronie odnajda Panstwo dokumenty w postaci plikdw do pobrania dla pracownikdw szkét i innych podlegtych

jednostek.
/ Edytuj
Miesiac Termin Wydarzenie
¢ | Normalny ~ || Times ~|3 v A & |Symhole v i B I U abe X* X &7
iGav el ynBAX(E=EssEE =g d H
i E

Okreslaniedaty
publikacji wydarzenia

¥4 Proiektl (= HTML ObiekW

Od: do:
[ sednodriowe [ Termin przyblizony [ Ukrvty

Rysunek 76. Okreslanie terminu wydarzenia na stronie terminarza

Nowy termin automatycznie zostanie dopisany do terminarza.

Cwiczenie 13. Tworzenie strony wykazu dokumentéw

Strona wykazu dokumentéw sktadasie, podobnie jak strona anonséw, z dwdch czesci: nagtéwka strony
i umieszczonych przez redaktora plikéw dostepnych do pobrania przezodwiedzajacych witryne internautéw.

1. Dodaj nowg strone jako nowa pozycje menu o nazwie np. Dokumenty i pliki do pobrania.

2. Wréédo gtéwnego menu i kliknij nowa pozycje menu.

Strona gléwna
Wyszukiwanie szkdt
Altualnogai

Test

Wydziat edukacji
Komunikaty
Terminarz oswiatowy

Dokumenty i pliki do
pobrania

Gal zdjed

Rysunek 77. Wybdr nowej pozycji menu: Zarzadzenia i regulaminy

3. Zrozwijanej listy pola wybierz rodzaj strony Wykaz dokumentow i kliknij przycisk Utworz strone.

Strona prosta w Utwdrz strone

Strona prosta
Strona anonsdw
Terminarz

Wykaz ﬂol{um entow

Rysunek 78. Wybdr rodzaju strony Wykaz dokumentow
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Materiaty dla uczestnika szkolenia

Uzupetnij pola Tytut i pole edytora tekstu glowng trescig strony Dokumenty i pliki do pobrania.
Np.: Na tej stronie odnajdg Panstwo dokumenty w postaci plikdw do pobrania dla pracownikdw szkét i innych

podlegtych jednostek.

\ edukacja

Strona glévma

Informacie o szkotach
Wizytowki szkat

Aktualnosci
Wydzial Edukagji

Tworzenie zawartosd strony dokumenty_i_pliki_de_pobrania

Tytut: Dokumenty i pliki do pobrania

[+]|czcionka  [+][4 [+] & & sympote [+] i B £ O da w w & [
ALY @ FLAEX (EEEmeEFsiEigs @

ia

i Mormalny

Na tej stronie odnajdg Parstwo dokumenty w postaci plikéw do pobrania dla pracownikow szkt i innych
podlegtych jednostek.

Komunikaty Wydziatu
Edukadji

Terminarz osviatovy

Zarzadzenis i regulaminy

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do
pobrania

Zarzadzanie
komunikatami

Zarzadzani= plstforma

WULCAN
Nowva Era
Centralna Komisja
Edukacyjna
il W Fru\ekll [E] HTML | Obieklu4): <bodys <span.wpisz> <span> <font>
[l administrator [Credaktor ankiet [Dsekretariat
Role: [C] administrator danych jednostki [Tl Redaktor kemunikatéw B Supervisor
0 Dyrektor [Tl Redaktor portalu 1] Uzytkownik
Clukryty
@ Akceptuj

Rysunek 79. Tworzenie strony — Wykaz dokumentéw. Przyktad

Kliknij przycisk Akceptuj, a nastepnie w nowym oknie przycisk Dodaj.

Dokumenty dla pracownikéw szkét w postaci plikéw do pobrania

7 Edytuj

Sygnatura Opis

qF Dodaj

Rysunek 80. Dodawanie nowego pliku na strone Dokumenty i pliki do pobrania
W polu Sygnatura wpisz sygnature udostepnianego dokumentu.
Kliknij przycisk Przegladaj i wskaz potozenie zatgczanego pliku z dysku lokalnego.

Kliknij przycisk Akceptuj w celu dodania dokumentu na strone Dokumenty i pliki do pobrania.
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Dokumenty i pliki do pobrania

Na tej stronie odnajda Pahstwo dokumenty w postaci plikéw do pobrania dla pracownikéw szkét i innych
podleglych jednostek.

Strona gldwna

Infarmacije o szketach / Edytuj
Wizytdwki szkdt
Sygnatura Opis Data

Aktualnosci Sygnatera: DK/33/2011

Wydziat Edukacji I%Qpck“‘__‘r:[r';., C:\Users\ela\Documents\Raport_pedagoga_szkolnego.doc Przegladsj...

Ecmunikat,- Widziatu — =

T:u N ] i |Paragraf [=][czcionks  [w]|Rozmiar [« & & Symbole[+]i B £ 0 & & ® & @
erminarz oswiatowy 3 . -

Zarzadzeniz i regulaminy AR LA ENEREEEE & 00Q

|

Ankiety

Komunikatar Raport pedagoga szkolnego

Dokumenty i pliki do

pobrania

Zarzadzanie

kemunikatami
Zarzadzanie platforma

WULCAN
Mowa Era

Centralna Komisja
Edukacyina

MEN

& Prajekt | [3] HTHML

Elw kryty

& Akcepluj || @ Anuluj

Rysunek 81. Dodawanie pliku z lokalnego dysku na strone platformy

9. Pododaniu pliku sprawdz, czy znajduje sie na liscie dokumentdw do pobrania.

Dokumenty i pliki do pobrania

Na te] stronie odnajda Panstwo dokumenty w postaci plikéw do pobrania dla pracownikow szkét i innych podlegtych
jednostek.

7 Edytuj
Sygnatura Opis Data

DK/33/2011 Raport pedagoga szkolnego 2011-09-20 P:gi:Brz / x A‘

2 Dodaj

Rysunek 82. Opis dodanego pliku po akceptacji

Cwiczenie 14. Tworzenie galerii obrazéw

Na kazdej stronie, dlaktérej po kliknieciu przycisku Edytuj otwiera sie okno wyposazone w narzedzia do
edycji (umozliwiajgce m.in. pogrubienie tekstu, zmiane wielkosci i kroju czcionki) mozna zamiesci¢ obra-
zek. Przed umieszczeniem go na stronie nalezy umiesci¢ go w galerii obrazéw.

1. Naedytowanej stronie kliknij ikone (Wstaw obrazek z galerii). Otworzy sie okno Galeria obrazkow.

2. Utworz folder, w ktérym ma zostac zamieszczony obrazek. W ty celu:
» W polu Utworz folder wpisz nazwe folderu.
» kliknij przycisk Utworz folder.
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Materiaty dla uczestnika szkolenia

Status | |

Zatadui plik & | |[Przediada._] Zataduj
Utwidrz folder i |I'~’Ioje obrazy | [Utwérz folder |

Wstecz do folderu [T

Rysunek 83. Tworzenie nowego folderuw Galerii obrazkow

W celu dodania pliku z lokalnego dysku kliknij przycisk Przeglada;.

Po wskazaniu pliku, ktdry mazostac¢ zamieszczony w galeriiobrazéw, kliknij przycisk Otwérz a nastep-
nie Zataduj.

W celu wstawienia obrazu na strone nalezyzaznaczy¢ dany obraza nastepnie w prawympanelu ustawié
parametry obrazu (rozmiar, wtasciwosci) i klikngé przycisk Wstaw.

/= Galeria obrazksw - Windows Internet Explorer

Podglad
[ o=y
o U
moje obrazy  Obrazy-zdjecia
024.jpg
“Rozmiar -
@orygrainy [k
Zachawaj wspdlezynnik propor i
Onomyo[ k[
Ornowyem | |
Wiasciwodc
Wyrdnnarie
Obremonanie ||
Odstepy v pionie ||
Odsteay w podiomie ||
Wstan
Wybrany obrazek ‘ ‘ [Usur’v ubrazak]
Zaladuj plik =0 |(Preedlads.. ] [ zakedy | \
Utwérz folder (3| | (Utwérz folder | N
Wstecz do folderu [T
Gotowe [§ & mtemet F 0% -

Rysunek 84. Wstawianieobrazuzgalerii nastrone
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