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Wstep 5

Wstep

Serdecznie witamy na szkoleniu vEdukacja. System zarzgdzania trescig. Kurs przeznaczony jest dla pra-
cownikow JST, ktdrzy petnié beda funkcje redaktora portalu.

Wzrost znaczenia technologii informacyjnej w codziennym zyciu sprawia, ze coraz wieksza jest potrzeba
dostepu do informacji zwigzanych z oswiatg i ofertg edukacyjng w ramach spotecznosci lokalnej. Stad tez
nasze szkolenie - kierowane do pracownikéw organéw prowadzgcych - ma na celu ‘okazanie, jak zarza-
dzac platforma, jego uzytkownikami, tresciami stron oraz rejestrem szkét.

Zajecia realizowane sg przede wszystkim w oparciu o aplikacje vEdukacja przy wykorzystaniu przegladarek
internetowych, np. Internet Explorer lub Mozilla Firefox.

inn jami, takimi jak:
cje, VEdukacja Personel (Ana-

Pokazujemy rowniez w jaki sposéb system vEdukacja jest zintegrowany
vEdukacja Komunikacja, vEdukacja Sigma, vEdukacja Nabér, vEdukacja D
lizator oraz Artykut30) oraz vEdukacja Droga.

iejetnosci w zakresie po-
ac¢ pliki, sprawnie redagowac

Zaktada sie, ze uczestnicy szkolenia posiadajg juz ugruntowane
stugiwania sie komputerem. Potrafig miedzy innymi zapis
tekst za pomoca edytora tekstu.

Po zakonczeniu tego szkolenia uczestnik bedzie:

jednak zagadnien dotyczacych zarzad
nikacja (narzedzia Komunikator oraz Ankie

Mamy nadzieje, Zze uczestnicy sz :
zwalajgcego na zaprezento ielszerokiego zakresu informacji.
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vEdukacja jako system wspierajgcy zarzgdzanie oswiatq 7

vEdukacja jako system wspierajacy zarzagdzanie
oSwiatg

System vEdukacja stanowi kompleksowe rozwigzanie internetowe, wspomagajace zarzadzanie o$wiatg w
jednostce samorzadu terytorialnego.

Ten wszechstronny system ma na celu prezentacje, gromadzenie i przetwarzanie inférmacji dotyczacych
oswiaty w danej jednostce samorzadu terytorialnego. Jest efektywnym narzedziem,£Za pomocg ktérego
dostep do informacji majg —stosownie do uprawnied — pracownicy samorzadu,
oswiatowych, uczniowie i kandydaci do szkét, rodzice oraz wszyscy mieszkarcy np. d

Do korzystania z platformy potrzebne jest aktywne potaczenie z Internetem or arki internetowe

W najnowszej wersji: Internet Explorer lub Mozilla Firefox.
W dalszej czesci materiatdw zostang omdwione nastepujgce zagadn

o przyktady aplikacji zintegrowanych z platforma,
e edycja ustawien gtdwnych i menu platformy,
e redagowanie i publikowanie tresci na platformie.

Aplikacje systemu vEdukacja

System vEdukacja sktada sie z Platformy bedacej r cafégo systemu oraz zintegrowanych aplikacji specja-
listycznych dedykowanych dla oswiaty.

W sktad platformy wchodza:
e rejestr jednostek oswiatowyc
e rejestr uzytkownikow,
e system zarzadzania tresci

Aplikacje zintegrowane syste to:

a, system rejestrujgcy wszystkich ucznidw wraz z historig spetniania obowigzku,
ersonel, aplikacja utatwiajgca wyznaczenie kwot wyréwnan wynikajgcych z art.30KN
ieli (Artykut 30) oraz system umozliwiajacy gromadzenie i analize danych dotyczacych
niania i wynagradzania nauczycieli (Analizator).

I':. DN DOMALD W KICY A MACT OANATE VAL VULCAN \ edukacja



Materiaty dla uczestnika szkolenia

Aplikacjami, ktére moga by¢ zsynchronizg

Finanse Dotacje
Sigma
Arkusz
Personel
Artykut30
rejestr jednostek y. ‘
Hurtownia oswiatowych Analizator
, d.anyCh system zarzadzania trescig
oswiatowych
centralne stowniki
rejestr uzytownikéw
Komunikacja
Ankiety ukacja

. Nabor
Komunikator

Przedszkola, Szkoty podstaw@h
Gimnazja, Szkoty ponad azialBe

Rysunek 1. Budowa systemu vEdukacja

C iane z systemu vEdukacja s3:

ch, ktéra gromadzi projekty planéw finansowych,
e organizacyjne oraz pozwala na ich wszechstronng ana-
nia oswiatg, w tym petny cykl budzetowy;

Sigma - hurtownia da
plany finansowe, sprawoz

czesne narzetizie umozliwiajgce przeprowadzanie elektronicznej rekrutacji do
je chaos i wynikajacy z niego zbedny stres kandydatow oraz gwarantuje, ze
ug jasnych i przejrzystych zasad;

szkét i przedszk
proces nabordyprz

B,

sy rejestrujgcy wszystkich uczniéw zamieszkatych na terenie danej jednostki sa-
nego, wraz z historig spetniania przez nich obowigzku szkolnego, nauki i innych

' Personel w sktad ktérego wchodza:

- Artykut 30— narzedzie umozliwiajgce efektywne wyznaczanie $redniego wynagrodzenia nauczy-
cieli oraz jednorazowych dodatkdw uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 30 i art. 30 a Karty
Nauczyciela. Program zbiera informacje z terenu catej JST, analizuje je i wyznacza naleznosci, a
nastepnie przekazuje podlegtym jednostkom informacje o kwotach dodatku uzupetniajacego, na-
leznych nauczycielom kazdej z grup stopnia awansu zawodowego;

- Analizator— narzedzie przeznaczone dla pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego; po-
wstato z myslg utatwienia analizy zgromadzonych danych a takze przeprowadzenia symulacji i pro-
gnozowania wydatkdw w oparciu o dane kadrowo-ptacowe pracownikéw zatrudnionych
w podlegtych jednostkach oswiatowych.
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vEdukacja jako system wspierajgcy zarzgdzanie oswiatq 9

ﬂ Platforma edukacyjna Fronter — wirtualne Srodowisko ksztatcenia i pracy, dzieki ktéremu
szkota moze efektywnie wspieraé nauke i nauczanie;

Multikatalog MOL Optivum — regionalny system jednolitych ustug bibliotecznych online obej-
mujgcy wszystkie samorzadowe biblioteki szkolne;

m Prawo Optivum — internetowy serwis zawierajgcy kompletng baze aktualnych przepiséw
prawnych potrzebnych pracownikom oswiaty;

Plan lekcji Optivum — program, ktéry wspomaga uktadanie planu lekcji, ‘takie pozwala przy-
gotowac grafik dyzuréw nauczycieli na przerwach.

Arkusz Organizacyjny Optivum - najnowoczesniejszy elektroniczny arkusz'@rganizacyjny szkoty
dostosowany do opisu dowolnych jednostek oswiatowych. Arkusz aktywni ier ra placéwki
oswiatowej w planowaniu organizacji i przygotowaniu projektu planu finansowe

ze po wprowadzeniu danych sg one dostepne dla wszystkich up
temem internetowym - uzytkownicy mogg pracowac na ni
w kazdym miejscu, z ktdrego majg dostep do sieci. UO

h Uzytkownikow. Jest sys-
e, nie tylko w szkole, ale

w szybki i bezpieczny sposéb moga dotrze¢ do akt
analize danych i zapanowanie nad wieloma zja

System vEdukacja posiada czes¢ publiczng, do dl zystkich uzytkownikow oraz czes¢, do ktorej
dostep jest mozliwy po zalogowaniu.

Cze$¢ publiczna zawiera m.in.:

e strony informacyjne o szkofachioraz wysgukiwarke szkot,
e aktualnosci oraz kalendariim Wy darzen
e dokumenty do pobrania.

Cze$¢ dostepna dla zalogowa nikéw, umozliwia:

anem prowadzacym a podlegajacymi mu jednostkami oswiatowymi

e dostep do wszystkich niezbednych informacji o oswiacie (do informacji organizacyjnych, finanso-
wych, dotyczacych naboru do szkét itp.),

e zautomatyzowanie wielu procesow, takich jak: obstuga cyklu budzetowego oraz obstuga cyklu za-
rzgdzania organizacja,

o mozliwosé podejmowania decyzji na podstawie rzetelnych danych,

e fatwosc analizy danych organizacyjnych i finansowych,

e mozliwosé standaryzacji organizacji szkot,

e sprawng, prosta, uporzadkowang komunikacje miedzy organem prowadzgcym a pracownikami
jednostek oswiatowych,

e przeprowadzanie ankiet skierowanych do okreslonej grupy odbiorcow.

I':. SNCo: COMOADIA R MRCHARCIN OB VULCAN \ edukacja



10 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Rejestr uzytkownikow

Rejestr uzytkownikow jest zarzgdzany przez uzytkownika zalogowanego w roli Platforma Administrator.
Rejestr ten dotyczy uzytkownikdw petnigcych rézne role w podlegtych jednostkach sprawozdawczych. Ad-
ministrator systemu zakfada lub usuwa konta uzytkownikéw na podstawie nadestanych, opieczetowanych
i podpisanych przez wtasciwy organ wnioskéw.

System zarzadzania trescig (CMS)

System zarzgdzania trescig (CMS - Content Management System) pozwala uzytkownikowi z uprawnie-
niami redaktora samodzielnie zarzgdzac¢ informacjg na witrynie. Zmiana tresci na stronach jest bardzo ta-
twa i odbywa sie za pomocg panelu administracyjnego po zalogowaniu. ‘

Edytor do zmiany tresci na stronie WWW jest podobny w obstudze do popularnego programu MS Word.
W zaleznosci od indywidualnych potrzeb jednostki prowadzacej, samorzadu, podlegtych jednostek oraz
mieszkancow system vEdukacja moze prezentowac rdzne tresci, m.in.:

e dane o jednostkach sprawozdawczych gromadzone za pomoca rejestru sz

e aktualnosci, informacje o wydziale odpowiedzialnym za edukacje, O
dane teleadresowe urzedu oraz wszelkich instytucji zwigzanyc
nizowanych dla dzieci i mtodziezy),

e terminarze i kalendarze waznych wydarzen o$wiatowych,

e galerie zdje¢,

e inne informacje zdefiniowane przez redaktora.

ach oswiatowych,
cje z imprez orga-

Rejestr jednostek oswiatowych

Rejestr jednostek oswiatowych to czes¢ systemu
siadajgcego prawo administrowania rejestrem.
zalogowaniu i wyborze w menu pozycji Zarzae

dzy organem prowadzacymi a podlegtymi jednostkami. Pozwala uzytkownikowi
w roli redaktorayankiety lub redaktora komunikatdw na przygotowanie ankiety adresowanej do wybra-
nych uzytkownikow w ramach rél i podlegtych jednostek. Mogg by¢ to ankiety anonimowe lub nieanoni-
mowe, obowigzkowe lub nie.

Cwiczenie 1. Przegladanie stron platformy bez logowania
1. Uruchom system vEdukacja, korzystajgc z adresu podanego przez prowadzgcego.

2. Zapoznajsie z zawartoscig strony gtdwnej. Zwréc¢ uwage na boczne menu oraz przyciski uruchamiajgce
specjalistyczne aplikacje zintegrowane z platforma.

ﬂ SR COMOHALDA /DAY MNOUMCES Of VULCAN \ edukacja
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Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

[Logowanie do systemu vEdukacja

\ edukacja 7;4” D)) &M

Boczne menu

Platforma stanowi centrum doste

Przyciski uruchamiajace aplikacje zintegrowane

Strona gtéwna

Informacje o szkotach

W samorzadzie. Jest nowoczesnym 1 efektywnym
Wizytéwki szkot ‘

narzedziem codziennej pracy.

Aktualnosci
Wydziat Edukacji

Serdecznie zapraszamy!

Komunikaty Wydziatu
Edukacji

Terminarz oswiatowy

Zarzadzenia i regulaminy

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do
pobrania

Zarzadzanie
komunikatami

Zarzadzanie platforma

Rysunek 2.  Strona gtéwna systemu vEdukacja przed logowan

3. Klikaj kolejno pozycje bocznego menu platfg io aj wietlane strony.

<

temutlub pozycje Strona gtdwna w bocznym menu.

4. Wré¢ na strone gtdéwng platformy, klikaj

Cwiczenie 2. Logowanie do

y przez prowadzacego.

yswietli sie strona gtdwna systemu vEdukacja.

Brzypomnij has‘l;.’:‘)

Rysunek 3.  Okno logowania do systemu vEdukacja

Jezeli po zalogowaniu uzytkownika program nie jest uzywany dtuzszy czas, nastepuje automatyczne wylo-
gowanie. Aby ponownie zaczg¢ prace, nalezy ponownie zalogowac sie.

':. RO COMOALDA KR MNOHACEN OBAVIY A VULCAN \ edukacja



12 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Cwiczenie 3. Zasady poruszania sie po stronach systemu vEdukacja

Klikaj kolejno pozycje gtdwnego menu platformy. Zwrdé¢ szczegdlng uwage na pozycje dla zalogowanych
uzytkownikow JST: Zarzadzanie platforma, Zarzadzanie komunikatami, Komunikator, Ankiety.

\ edukacja

Strona gtéwna ‘

Informacje o szkotach
Wizytowki szkdt

Aktualnosci
Wydziat Edukac)i

Komunikaty Wydziatu
Edukacji

Terminarz oswiatowy

Zarzadzenia i regulaminy

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do

pobrania .
/( Narzedzia dostepne dla

= pracownika JST

komunikatami

alogowanggo

Zarzgdzanie platforma

WULCAN
Nowa Era

Centralna Komisja
Edukacyjna

MEN

Rysunek 4. Menu boczne - narzedzia d zalogowanego pracownika JST

1. Obejrzyj strony witryny dost pozycji gtdwnego menu.

2. Zwrdédé uwage na pojdwiaj i tronach ikony i przyciski:

|
2.
o
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N
o
N
D
[o)¢]
O
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>
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)
=
<
o
=y

Cwiczenie 4. Zmiana hasta przez uzytkownika

Kazdy uzytkownik programu powinien po pierwszym logowaniu zmienic przydzielone mu hasto. Operacje
te nalezy dokona¢ w systemie vEdukacja.

1. Zaloguj sie do systemu vEdukacja.

2. W prawym gérnym rogu pojawito sie imie i nazwisko zalogowanego uzytkownika — kliknij je.

':. OO OONOHALE 4 HACH NENCHRACTE OBATT AN VULCAN \ edukacja
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fa* S
Widliszki Wielkie
Urzad Gminy
\ edukacja

Rysunek 5.  Strona gtéwna po zalogowaniu — zmiana hasta uzytkownika

Na stronie pojawi sie panel rejestru odwiedzin uzytkownika.

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja

Odwiedziny

Konto Uprawnienia

Odwiedziny

Rejestr dostepu (239)

Data Uzytkownik  Supervisor Adres IP Status
2011-09-05 08:59 demo 192.168.0.93 Logowanie powiodio sie
2011-09-05 08:36 demo 192.168.0.93 Logowanie powion
2011-09-02 11:23 demo 192.168.0.93 Logowanie powiodio sig
2011-09-02 10:56 demo 192.168.0.93
2011-09-01 13:24 demo 192.168.0.93
2011-09-01 12:38 demo 192.168.0.75
2011-08-31 08:52 demo 192.168.0.93
2011-08-31 08:51 demo 192.168.0.75
2011-08-31 08:28 demo 192.168.0.75
2011-08-29 15:16 demo 192.168.0.93
2011-08-29 13:10 demo 192.168.0.93
2011-08-29 11:31 demo 192.168.0.93 Logowanie powiodio sie

2011-08-29 11:05 demo Logowanie powiodio sie

2011-08-29 09:05 demo Logowanie powiodio sie

2011-08-25 13:49 demo Logowanie powiodio sie

2011-08-25 13:48 demo anie nie powiodto sig: nieprawidtowy login i/lub hasto
Rysunek 6.  Karta Odwiedziny — asta'uzytkownika

Odwiedziny Konto

Uprawnienia

Konto

Login:
Wizytéwka: https://portalrc.kurs.vulcan.pl/jst/elmalpd/id/demo
Imie: |/
Nazwisko:

E-mail: annag@uwidliszki.pl

Powrdt na strone giéwna

Rysunek 7.  Karta Konto — aktualizacja danych uzytkownika

4. Przeanalizuj, jakie uprawnienia masz w obrebie systemu vEdukacja oraz aplikacji z nig zsynchronizo-
wanych — kliknij karte Uprawnienia.

s o (WO VULCAN \ edukacja




14 Materiaty dla uczestnika szkolenia

5. Przejdz na karte Hasto i wpisz:
» biezgce (czyli dotychczas uzywane) hasto dostepu do systemu vEdukacja
» nowe hasto (czyli te, ktérym bedziesz sie postugiwat od tego momentu),
» powtdrz nowe hasto i kliknij przycisk Zmief hasto.

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja

Odwiedziny

Konto Uprawnienia

Zmiana hasta

Biezace haslo: eesesese
Nowe hasio: eeeeeeee

Powtorz haslo: eeeeeeee

Stkene glowna

Rysunek 8.  Karta Zmiana hasta

6. Wrdc na strone gtéwna witryny, korzystajac z odnospika'Po strone gtowna.s

Cwiczenie 5. Przypomnienie hasta uz ik
W sytuacji, gdy uzytkownik zapomniat hastegdé systemu vEdukacja, a pamieta jaki adres mailowy
zostat zarejestrowany w ww. platformie, ¢ z funkcji Przypomnij hasto.
Aby przypomnie¢ sobie hasto:
1. i w polu adres wpisz wtasciwy adres systemu vEdukacja.
2.
3 Uzytkownik wpisz swoj adres e-mail.
" wprowadZ swdj e-mail,
astepnie sprawdz poczte
kami w otrzymanym e-mailu.
ik vadmin@widliszki.pl Odnosnik Przypomn” has*o ]

Rysunek 9.  Okno logowania — odnosnik Przypomnij hasto

4. Kliknij odno$nik Przypomnij hasto.

Automatycznie zostanie wygenerowana i wystana wiadomos¢ na podany adres e-mail, zawierajaca
link umozliwiajgcy zmiane hasta.

5. Odbierz poczte i kliknij odpowiedni odnosnik w tresci wiadomosci.

':. T CONDVALD 4 RICH IO DA ACH VULCAN \ edukacja
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{= Powiat tarnowski Platforma oswiatowa, zmiana/nadanie hasta - Windows Internet Explorer E]|E|[Z|

€ | https://mail. vulcan. plfowaf?ae=Item&a =0pen&t=IPM.MNote&id=RgAAAAD JhvDhALQraskD 3P Yo 2fmeBw CipQEXKhvd QIWICE FvzHxD | ¥ ﬂ

(S Odpowiedz | (58 Odpowiedz wszystkim | (5 Preeslidalel | W - - iy & B X B3 -

a | @ (7}
Platforma oswiatowa, zmiana/nadanie hasla
Platforma Oswiatowa [noreply@vulcan.net.pl]
Wyslano: 10 wrzesnia 2008 22:56
Do: Alicja
L]
Wiadomos& e-mail zostaia wysiana na ten adres, poniewaz zosta: on podany
DPIrey ypeinianiu formularza logowania
http: -vulcan.net.pl/Jst/PowiatTarnowski/
Jezeli dostaies te wiadomoSE przez pomyike, usufh jg.
Witamy na http://www.vulcan.net.pl/Jst/PowiatTarnowski/
Aby zmieni¢ (nadaé&) hasio do Twojego konta zarej — ‘
vulcan.edu.pl™ nalezy klikngé ponizszy lin|

formalarzu, ktory sig pojawi. Odnosnlk do portalu
http://www.vulcan.net.pl/Other/ResetPassy
¥=Lbo965sfMUDoT £8Ucfg3cYICF14X300pVgHS
252bIXaFSDTUXp4 TdIWZtQogyv4WEeTkSELfaQTVe

BoSe4WERUIv0
TZV1BCZiz57

Ta wiadomos¢ zostaia wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadad na ten list.

Strefa nieznana {Mieszana)

Rysunek 10. Wiadomos¢ e-mail z systemu VEdukacja— z odnosni

Po przejsciu za pomocy odnosnika na strone portal
wtasnego pomystu, przestrzegajgc zasad bezpieczenis

owanie sg nastepujace zasady: hasto po-
0 najmniej 0, liczba wielkich liter — co najmniej

Uzytkownik

MNowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Rysunek 114, 7 astad2ytkownika — uzupetnianie poszczegélnych pdl

W polu 0 e hasto wpisz drugi raz to samo hasto.

, klikajac przycisk Ustaw hasto.

inych logowaniach do platformy nalezy korzysta¢ z nowego hasta.

':. T CONDVALD 4 RICH IO DA ACH VULCAN \ edukacja



16 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Edycja ustawien gtownych oraz menu platformy

Cwiczenie 1. Przechodzenie do systemu zarzadzania trescia

System zarzqdzania tresciq to jeden z trzech elementéw bedacych podstawg Platformy nalezgcej do systemu
vEdukacja.

1. W gtéwnym menu kliknij pozycje Zarzadzanie platforma.
2. Kliknij zaktadke Portal a nastepnie pozycje Zarzadzanie trescia. ‘

3. Przyjrzyj sie panelowi zarzadzania trescig klikajac kolejno zaktadki: Ustawienia gtowne, Politykatbezpie-
czeristwa, Menu boczne, Strony uzytkownika, Srodowisko aplikacyjne.

Cwiczenie 2. Edycja ustawien gtéwnych

Okno Ustawienia gtowne zawiera tabele, w ktérej zdefiniowane sg takie
i podtytut, logo - zamieszczone w nagtéwku platformy, a takze sto
W formie przyktadu dokonamy modyfikacji wybranych eleme

ia platformy, jak: tytut
na w dolnej jej czesci.
townych.

1. W gtéwnym menu kliknij pozycje Zarzadzanie platforma.

2. Kliknij zaktadke Portal a nastepnie pozycje Zarzadzanie tresci

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja Struktura organizacyjna Portal

Zarzadzanie treci

Struktura organizacyjna - jednostki s Rejestry

5 Wymiana

Rysunek 12. Wybdr pozycji Z

3. W panelu Portal -za ie tre$ liknij karte Ustawienia gtéwne.

Nagléwek, stopka (obraz!

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy
—

Przegladaj...| == Przywréé domyslny

Stopka:

J zopizz | (@ Anulu

Rysunek 13. Edycja ustawien gtéwnych systemu vEdukacja

5. Zatwierdz zmiany klikajgc przycisk .
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Cwiczenie 3.

Edycja menu systemu vEdukacja

Menu systemu vEdukacja znajduje sie w lewym panelu jako menu boczne. Poszczegdlne pozycje menu
mozna pogrupowac, a nad kazdg grupg umiescic¢ jej nagtéwek (opis).

Platforma umozliwia tworzenie:

e pozycji menu, bedgcej nagtéwkiem opisujgcym wyodrebniong grupe pozycji w menu,

pozycji menu, bedacej linkiem do strony zewnetrznej (nie nalezacej do Platformy),
pozycji menu, ktéra prowadzi do innej, wewnetrznej strony (bedacej czescig Platformy),

e pozycji menu, bedacej odnosnikiem do predefiniowanych stron witryny.

Uprawnienia do edycji menu ma uzytkownik o uprawnieniach redaktora. ‘

1. Przejdz do pozycji Zarzadzanie platforma/Portal/Zarzadzanie treScia/Menu boczne.

2. Przyjrzyj sie pozycjom menu platformy na liscie. Zwrd¢ uwage na ikone do edy

Urzad Gminy

\ edukacja

Portal - zarzadzanie trescig

Widliszki Wielkie

Struktura organizacyjna Portal

Ustawienia ghévine

4 Dodaj

Opis pozycji menu

i Wyszukiwanie szkét

2 Informacie o szkalach
ES wizytdurki szkal

4 Wazne informacje
Altualnogci

& vrydzist Edukacii

75 Komunikaty Wydzishs Edukaci

L R S T T T
@

% Polityka bezpieczefistwa [}y Menuboczne [~ Strony uzytkownika &) Srodowisko aplikacyjne |

Nazwa strony / link zewngtrzny

informacje_o_szkol:

wizytouki_szkal

=\

AN

nie
| o]

v B100% -

Rysunek 14.

Kliknij iko

Pozycja:

w Zapisz

== Usufi

Tekst: Dla szkot
MNazwa/link: |
Role: || waytkownik |_| Administrater || Redaktor pertalu
|| Redaktor komunikatdw || Administrator danych jednostki || Supervisor
|_| Redakter ankiat || Dyrektar || Sekretariat
Ukryty: | Mie -

) Anuluj

Rysunek 15. Edycja pozycji menu

LY
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Dana pozycja menu witryny vEdukacja moze by¢ widoczna dla wszystkich uzytkownikéw lub moze by¢
dedykowana w ramach okreslonych rél. Nalezy wtedy zaznaczy¢ pole przy wybranej roli np. Dyrektor.

BN oo ot o VULCAN  \/edukaja
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Redagowanie tresci publikowanych na platformie
systemu vEdukacja

Do budowy zaréwno ztozonych serwisdow korporacyjnych i portali, jak i prostych, ale efektownych stron
WWW witryny, uzywa sie systemow zarzadzania trescig CMS (ang. Content Management System), ktore
oddzielajg zawartos¢ informacyjng witryny od sposobu jej prezentacji. Dzieki temu kazdy z twércéw wi-
tryny moze skupié sie na tym co najlepiej potrafi:

e autorzy i redaktorzy — na redagowaniu tresci,

e graficy i projektanci — nad ich wyglagdem, prezentacja, ‘

e administratorzy i informatycy — na sprawnym funkcjonowaniu serwisu.

Wszystkie prace zwigzane z zarzadzaniem serwisem, umieszczaniem zawartosci odb
uruchamianego w przegladarce internetowej interfejsu (sg to najczesciej str
mularze i moduty), do ktérego dostep maijg tylko uprawnione osoby.

jg si pomoca
lerajace for-

Uprawnienie do redagowania witryny jest nadawane przez adminis
portalu, czyli uzytkownik majgcy uprawnienia do redagowania witry
terfejsu umozliwiajgcego:

VEdukacja. Redaktor
owaniu ma dostep do in-

e tworzenie menu witryny,
e tworzenie prostych stron informacyjnych,

e tworzenie stron zawierajgcych anonse (komuaikatyha Sci),

e tworzenie stron zawierajgcych terminarz lendari ydarzen),

e tworzenie stron zawierajacych wykaz nto ozliwych do pobrania za pomoca przegla-
darki.

Cwiczenie 1. Dodawanie no ji menu

Uzytkownik majgcy uprawnienia Redaktor@portalu moze doda¢ nowg pozycje menu.

Dodawanie nowej pozycji. Uzupetnij formularz:
mer pozycji na liscie.

link wpisz tytut strony.

zniki przy rolach, ktére majg mie¢ dostep do tej pozycji menu, jesli strona ma by¢
kowana okreslonym uzytkownikom.

rzycisk Zapisz.

I‘:. SN0 GO RICH RUICANSIN SO ALK VULCAN \ edukacja



20 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Dodawanie pozydi menu B
Pozycja: |11 |
Tekst: |Kc:r'nunih:at\.uI dla szkit |

Nazwa/link: |kemunikaty dla szkol |

Role: || Uzythkownik || Administrator || Redaktor portalu
|| Redaktor komunikatéw || Administrator danych jednostki || Supervisor
|| Redaktor ankist || Dyrektor || Sekretariat
Uleryty: | Nie * |
« Zapisz == Usun Oy Anuluj

Rysunek 16. Dodawanie nowej pozycji menu

Klikniecie pozycji Tak, w polu Ukiyty spowoduje, ze pozycja gtdwnego menu utworze zredaktora nie

bedzie widoczna dla innych uzytkownikéw platformy.

Cwiczenie 2. Dodawanie dedykowanej pozycji me

Niekiedy bedzie celowe utworzenie przez redaktora portalu @gowej po
grupie uzytkownikéw np. w roli Platforma Dyrektor, Platfor

cji menu dedykowanej okreslone;j

1. Analogicznie, jak w poprzednim ¢wiczeniu, dodaj
rzadzanie trescia.

2. W oknie Dodawanie nowej pozycji menu wsta
tworzona pozycja menu bedzie wido

z iki obok wybranych rél uzytkownikéw dla ktérych

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Dodawanie pozycji menu n
Pozycja: |
Tekst: ordw szkot |
Mazwa/link: zkol |
Role: || Administrator || Redaktor portalu

|| Administrator danych jednostki || Supervisor

|+ Dyrektor || Sekretariat
Ukryty: -

« Zapisz == Usuni &y Anuluj

Rysunek 17. Dodawanie nowej pozycji menu widocznej dla uzytkownikéw w roli Platforma Dyrektor

Cwiczenie 3. Tworzenie nowej pozycji menu bedacej nagtéwkiem

Menu boczne mozna pogrupowac np. tematycznie a nad kazda grupg umiescic¢ jej nagtdwek. Utworzymy
taka pozycje menu bedaca nagtéowkiem.

1. Przejdz do pozycji Portal/Zarzadzanie treScia/Menu boczne.

2. Kliknij przycisk .

':. VULCAN \ edukacja



Redagowanie tresci publikowanych na platformie systemu vEdukacja 21

3. W formularzu Dodawanie nowej pozycji uzupetnij pola Pozycja oraz Tekst, np. wpisz: Dla szkot.

Dodawanie pozycji menu =3
Pozycja: |1D |
Tekst: |Dla szkot |
MNazwa/link: | |
Rele: || uzytkownik || Administrator || Redaktor portalu
|_| Redaktor komunikatéw |_| Administrater danych jednostki || Superviser
|| Redaktor ankiet |_| Dyrektor |_| sekretariat
Ukryty: | Mie - ‘
« Zapisz == Usur ) Anuluj

Rysunek 18. Tworzenie nowej pozycji menu bedacej nagtéwkiem

4. Pozostaw pozostate pola puste i kliknij przycisk Akceptuj. Przejdz do strony yjrzyj sie nowej
pozycji menu bedacej nagtéwkiem.

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do
pobrania

Rysunek 19. Nagtéwek Dla szkét w gtéownym menu

Cwiczenie 4. Tworzenie pozycji aceylinkiem do witryny zewnetrzne;j

nalezy podac petny link do tej strony sie od znakdw http:// np. http://www.men.gov.pl/.
W?zorujac sie na poprzednim ¢éwiczeniu 3 pozycje menu bedacg linkiem do witryny zewnetrznej,
umieszczajgc w polu Nazwa/link adres odnosnika np.: http://www.men.gov.pl/.
=
|
|
|
|| Administrator || Redaktor portalu
|_| administrator danych jednostki || Supervisor
|__| Dyrektor || Sekretariat
« Zapisz == Usun ) Anuluj

Rysunek 20. Dodawanie nowej pozycji menu bedgcej zewnetrznym odsytaczem — przyktad.

Cwiczenie 5. Tworzenie pozycji menu odwotujacej sie do innej strony platformy

Utworz pozycje menu odwotujaca sie do innej strony witryny systemu vEdukacja. W celu stworzenia pozyc;ji
menu, ktora bedzie czes$cig wbudowanej strony platformy podaj nazwe tej strony bez znakéw: http://. Na-

zwa strony wewnetrznej platformy nie bedzie jedynie wyswietlana na pasku adresu — nie bedzie umiesz-
czana na stronie.

':. VULCAN \ edukacja
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22 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Adres strony wewnetrznej powinien byc ciggiem znakdw zawierajgcych jedynie cyfry, litery i znak podkre-
Slenia. W przeciwnym wypadku system sam usunie nieprawidtowe znaki badz zastgpi je znakami dopusz-
czalnymi. Nazwa jest literatem, ktérego mozna uzywac wewnatrz platformy —w tresciach zamieszczanych
na stronach wewnetrznych platformy.

Cwiczenie 6. Korzystanie z edytora tekstu systemu zarzgdzania treécig

Zarzadzanie trescig stron witryny vEdukacja odbywa sie za pomocg edytora, ktéry umozliwia zamieszcza-
nie m.in. tekstu, obrazkéow, odsytaczy do innych stron witryny, linkdw zewnetrznych.

i [Normalny [« | Times [=] 3 I~ & & symoole|«|i B F U s ®' % &
R @ LAY  EmEmeRE =g @
4

Rysunek 21. Menu edytora systemu zarzgdzania trescig

Ponadto redaktor portalu korzysta z dodatkowych przyciskow:

(7 2 eqycja strony witryny vEdukacja
— dodawanie elementdéw strony witryny syste

Klikajac kolejno ikony edytora tekstu zapoznaj sie z posz

cja.

onami edytora tekstu. Zwréé uwage

na ikony dotyczace edycji czcionki oraz wstawiania z

Cwiczenie 7. Tworzenie strony prost ez zdefiniowanie jej nazwy w menu
Przesledzimy tworzenie nowej strony p wyhiku zdefiniowania nazwy nowej strony w menu
gtéwnym witryny. Po zdefiniowaniu dazwyin ony okreslimy najpierw jej rodzaj (strona prosta) a na-

stepnie dodamy tytut i tres¢ nowej strony V.

3. W gtéwnym
Aktualnosci

4. W prawym pa , Z¥ozwijanej listy, wybierz rodzaj strony: Strona prosta i kliknij przycisk Utworz strone.

I':. 0RO GO KR MICHRCIN OBIVIY ALY VULCAN \ edukacja



Redagowanie tresci publikowanych na platformie systemu vEdukacja

23

\/ vEdukacja - Platforma

@] v vy 3 @ v Stronav Bezpieczeristwo v

22

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy
\ edukacja

>

Strona prosta [v]

Strona gtéwna

Informacje o szkotach
Wizytowki szkot

Aktualnosci
Wydziat Edukacji

Komunikaty Wydziatu
dukacji

5. Uzupetnij formularz Tworzenie zawarto$ci strony.
» W polu Tytut wpisz planowany tytut.

P W polu edytora tekstu wprowadz tresc strony.

€ Internet | Tryb chroniony: wylaczony +100%
Rysunek 22. Tworzenie strony prostej platformy @

Edycja strony aktualnosci
Tytut:  Aktualno$ci dla szkot
i |Paragraf  [+]|Czcionka [+ |Rozmiar[+] & &, | Symbole [+]
AR ELAX FEREE g =

Hl == R o
Na tej stronie znajdg Panstwo aktualnosci Wydzi ezace informacje dla szkét.
12.10.2011 - Otwarcie Szkolnego Klubu Przedsigbi W rowej nr 1 w Widliszkach.
Zapraszamy do wspélpracy wychowawcow i gezniow y i ol naszej gminy .

[] admintstrator [F1Redaktor ankiet [ sekretariat
Role: [Z] Administrator danych jednostki [FIRedaktor komunikatéw [7] supervisor
[“] pyrektor [F]Redaktor portalu [F] uzytkownik

] Ukryty

@ Akceptj |[© Anui

Rysunek 23. Redagowanie tresci strony prostej za pomocg edytora

»  Kliknij przycisk Akceptu;.

Po umieszczeniu strony na witrynie mozesz zmieniasz tre$¢ strony za pomoca przycisku Edytuj. Klikajgc pole
Uknyty, redaktor portalu moze ukry¢ strone, nad ktérg aktualnie pracuje. Do czasu publikacji bedzie ona
niewidoczna dla innych uzytkownikéw.

. VULCAN edukacja
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Cwiczenie 8. Tworzenie strony anonséw

Redaktor portalu moze takze zamieszcza¢ na tworzonych stronach anonse, wybierajgc przy tworzeniu
strony rodzaj - Strona anonsow. Strona taka sktada sie z nagtéwka strony i umieszczonych przez redaktora
anonséw, ogtoszen, aktualnosci.

1.

2.

Dodaj nowg strone jako nowg pozycje menu o nazwie np. Komunikaty.
W gtéwnym menu wybierz pozycje z nazwg nowej strony.

Z rozwijanej listy pola wybierz rodzaj strony — pozycje Strona anonsow i kliknij przycish Utworz strone.

Strona prosta v [ Utwarz strong

Strona prosta
Strona anonsow
Termir N z

Whkaz dokumentdw

Rysunek 24. Wybdér rodzaju strony- Strona anonséw

Uzupetnij formularz Tworzenie zawartoSci strony.
P W dolnym rogu formularza kliknij przycisk Dodaj.
» U dotu okna kliknij przycisk Dodaj.

Uzupetnij formularz anonsu wedtug wtasnego pomystu:

» W polu Tytut wpisz tytut anonsu
P W polu Data obowiazywania wpisz date obg
» Ponizej pola Data obowigzywania wpisz tre

Kliknij przycisk Akceptuj, aby doda¢ a

Data obowiazywania: 2011-06-30

i [Normalny [+ | Verdana x]iB I U e x* % &

gAY o ¥ BB X i@ L E
i@
Wojewodzka Porad zna podjeta akcje zwiekszania swiadomosci, jak waznym jest

m czasie. Wychowanie to podstawowy obowigzek i prawo
a swoje zadanie od przygotowania ankiety dla rodzicow
ot otrzymali za posrednictwem Platformy kopie ankiety z prosbg
klas. Ankieta powinna zosta¢ wypeilniona do korica czerwca.

wychowanie dziegi i

% Frojekt | IEl HTML | Obiekty(5): <body= <div.divTrescifnonsu= <p.MsoNormal= =font= <font=

@ Akceptuj || @ Anuluj

Rysunek 25. Redagowanie ogtoszenia na stronie anonsow
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Zwroé uwage, jaka posta¢ ma anons w wersji dla wszystkich uzytkownikéw. Za pomoca polecenia Edytuj
mozesz zmieniac tres¢ anonsu, a za pomocg polecenia Dodaj— dodawac nowe ogtoszenia (anonsy).

>

£ =

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja

m

Komunikaty Wydziatlu Edukacji ‘

- Zapraszamy do zapoznania sie z trescig ponizszych komunikatéw Wydziatéw Edukacji.
Strona glowna

2011-03-31 14:40 Wychowanie przede wszystkim - akcja Wojewddzkiej Poradni Pedagogicznej

I”h"r"acle o ka°'a°h Wojewddzka Poradnia Pedagogiczna podjgla akcje zwiekszania swiadomosci, jak waznym jest
e dzieci i mtodziezy w obecnym czasie. Wychowanie to podstawowy obowigzek i prawo _rodzica. DI

Aktualnosci
Wrydziat Edukacji

Komunikaty Wydziatu
Edulkacji

wychowawcom klas. Ankieta powinna zostac wypetniona do korica czerwca.
rozwdj dziatari. W przysziym tygodniu zamiescimy wywiad z dyrektorem Poradni

Terminarz oswiatowy - L
I i 2011-03-31 14:47 Spotkanie dla senioréw
Zarzadzenia i regulaminy

Wszystkich senioréw zamieszkujgcych naszg gmine serdecznie zaprasza ktére przygotowali
uczniowie naszych szkét podstawowych. Spotkanie odbedzie si i w budynku szkoty
Ankiety podstawowe]j nr 1. Szczegétowych informac]i udziela Pani Ewa Lis.
Komunikator

Dogcumantyi pliki do 1

pobrania

dh v H10% v

Rysunek 26. Strona anonsow-przyktad. Widok dla uz

Cwiczenie 9. Tworzenie strony te a

edaktora platformy, np. wtedy, gdy wydziat osSwiaty danej
anych w kolejnych miesigcach wydarzeniach szkolnych,

Strony terminarza mogq by¢ tworzo
gminy chce informowac o aktualnyc
gminnych itd.

Analogicznie jak w poprzed ju dodamy nowa strone jako nowa pozycje menu, np. o nazwie:

Terminarz o$wiatowy.

1.

3. Uzupetnij strone terminarza:
> W pole Tytut wpisz tytut strony
» W polu edytora tekstu wpisz tres¢ gtdwng strony terminarza i kliknij przycisk Akceptu;.

4. Kliknij przycisk Dodaj w celu dodania opisu nowego terminu.

':. OO OONOHALE 4 HACH NENCHRACTE OBATT AN VULCAN \ edukacja
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Konferencja metodyczna

/ Edytuj

Miesiac ‘Wydarzenie

Termin

d D&dﬂi

Rysunek 28. Dodawanie nowego terminu na strone terminarza

5. Dodaj nowy termin do terminarza:
P  Wopisz temat wydarzenia w polu edytora tekstu
» Okresl daty wydarzenia, korzystajgc z pol 0d, Do
»  Kliknij przycisk Akceptuj.

Konferencja metodyczna

jednostek.
7 Edytuj
Miesiac Termin Wydarzenie
{ [ Normalny v || Times /(3 v|A & [symbole ¥[i B 7 U e x* x,
iGAv ey pBRX(EEssFEEEIe A
=

Na tej stronie odnajda Parfstwo dokumenty w postaci plikdw do pobrania dla pracownikéw szkot i in

pod

%4 Proiektl [H HTML | Ohiekty(1): <body=

ou:| | o]
[ iednodriowe [ Termin przyblizony [

Cwiczenie e strony wykazu dokumentow
Strona w ntéw skfada sie, podobnie jak strona anonsdéw, z dwdch czesci: nagtdéwka strony
i umieszczon rzez redaktora plikdw dostepnych do pobrania przez odwiedzajgcych witryne internautow.

1. Dodaj nowg strone jako nowa pozycje menu o nazwie np. Dokumenty i pliki do pobrania.

2. Wrdc¢ do gtéwnego menu i kliknij nowa pozycje menu.

Strona gldwna
Wryszukiwanie szkot
Alktualnosci

Test

Wydziat edukacji
Komunikaty
Terminarz oswiatowy

Dokumenty i pliki do
pobgania

Gal zdjed

Rysunek 30. Wybdr nowej pozycji menu: Zarzadzenia i regulaminy

VULCAN \ edukacja
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Z rozwijanej listy pola wybierz rodzaj strony Wykaz dokumentoéw i kliknij przycisk Utworz strone.

Strona prosta - [ Utwiarz strone

Strona prosta
Strona anonsdw
Terminarz

Rysunek 31. Wybdr rodzaju strony Wykaz dokumentow

Uzupetnij pola Tytut i pole edytora tekstu gtéwng trescig strony Dokumenty i pliki do pobrania.

Np.: Na tej stronie odnajdg Panstwo dokumenty w postaci plikéw do pobrania dla prac%Nnikc’)w szkét i innych

podlegtych jednostek.

\ edukacja

Twaorzenie zawartosd strony dokumenty_i_pliki_do_pobrania

Tytul:  Dokumenty i pliki do pobrania

[=]|czcionka  [=] /4 [+ & symoole [«] | B X U da w' ® &F [F
AR @ FLAEXI (EREmEEEE S @ B

Informade o szkotach |
Wizytsvie szl 5

Strona glévna { Normalny

Na tej sironie odnajda Panstwo dokumenty w postaci plikow do pobrania dla pracownikow sl
L podieglych jednostek.
Wydzist Edukagji
Komunikaty Wydziahu
Edukadji
Terminarz oswistowy
Zarzadzenia i regulaminy
Ankiety
Komunikator
Dokumenty i pliki do
pobraniz
Zarzadzanie
komunilkatami
Zarzadzanie platforma,
VULCAN
Mowa Era
Centralna Komisja
Edukacyjna
e & Projekt | [2) HTML | Obiefstyl4) <font>
[ administrator [T redaktor ankiet D sekretariat
Role: [l Administrator dany@iljednost [Tl Redaktor komunikatéw [Dsupervisor
[T pyreks [Zl Redaktor portalu [FJuzytkownik
Clukeyty
@ Akceptuj
. .
Rysunek 32. nie strony — Wykaz dokumentéw. Przyktad

Opis Data

ok Dodaj

Rysunek 33. Dodawanie nowego pliku na strone Dokumenty i pliki do pobrania

W polu Sygnatura wpisz sygnature udostepnianego dokumentu.

Kliknij przycisk Przegladaj i wskaz potozenie zatagczanego pliku z dysku lokalnego.

Kliknij przycisk Akceptuj w celu dodania dokumentu na strone Dokumenty i pliki do pobrania.
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Dokumenty i pliki do pobrania

Strona gléwna

podlegtych jednostek

Terminarz o3wiztowy
Zarzgdzenia i regulaminy

id

Na tej stronie odnajda Paristwo dokumenty w postaci plikéw do pobrania dla pracownikéw szkét i innych

e ez 7t

Wizytowki szkat S o
Aktualnogci Sygnanra  DIKB32011

Wydziat Edukacji .F:chk:-;":;'rv;\” C:\Users\ela\Documents\Raport_pedagoga_szkolnego.doc
Komunikaty Wydziatu M :

Ediicr i |Paragraf |z| Czcionka

[=]|Rozmiar [+] & £ [symboke[«] | B F D da ¥ % & [
Ry e iLAR ENEREEFEEIG OO EH

Ankiety
Komunikater

Dokumenty i pliki do
pobrania

Raport pedagoga szkolnego

Zarzadzanie
komunikatami

Zarzadzanie platforms

VULCAN
MNowz Era

Centralna Komisja
Edukacyjna

MEN

4 Pruiekll HTHL

i} Ukryty

& Akceptuj || @ Anuluj

Rysunek 34. Dodawanie pliku z lokalnego d

9. Po dodaniu pliku sprawdz, czy znajd

ne platformy

ie dokumentow do pobrania.

Dokumenty i pliki do pobgran

Na te] stronie odnajda Panstwo dokumenty
Jednostek.

/ Edytuj
Sygnatura Opis
DK/33/2011 Inego

kow do pobrania dla pracownikow szkot i innych podlegtych

Data

Pobierz

2011-09-20 a3 kB

7 X A

Cwiczenie 11. Tworzenie galerii obrazéw

Na kazdej stronie, dla ktdrej po kliknieciu przycisku Edytuj otwiera sie okno wyposazone w narzedzia do
edycji (umozliwiajgce m.in. pogrubienie tekstu, zmiane wielkosci i kroju czcionki) mozna zamiesci¢ obra-
zek. Przed umieszczeniem go na stronie nalezy umiesci¢ go w galerii obrazéw.

1. Na edytowanej stronie kliknij ikone E' (Wstaw obrazek z galerii). Otworzy sie okno Galeria obrazkow.

2.
» W polu Utwérz folder wpisz nazwe folderu.
»  kliknij przycisk Utwérz folder.

Utwarz folder, w ktérym ma zostac¢ zamieszczony obrazek. W ty celu:

VULCAN
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Status |

G |

Zataduj plik

|[ Przeglads... | Zaladuj

Utwarz folder = |Moje obrazy

| [Utwérz folder |

Wstecz do folderu i‘ﬂj Przejdz

Rysunek 36. Tworzenie nowego folderu w Galerii obrazkow

3. W celu dodania pliku z lokalnego dysku kliknij przycisk Przegladaj.

Po wskazaniu pliku, ktéry ma zostaé zamieszczony w galerii obrazéw, kliknij przycisk Otworz a nastepnie

!

m pariélu ustawic

4,
Zataduj.
W celu wstawienia obrazu na strone nalezy zaznaczy¢ dany obraz a nastepnie w pr
parametry obrazu (rozmiar, wtasciwosci) i klikngé przycisk Wstaw.
/2 Galeria obrazkéw - Windows Internet Explorer
Podalad
S
moje obrazy  Obrazy-zdjecia
%
3jpg
hnln? inn
Teist [0276150e |
i I
K

Wybrany obrazek j0427615.jpg (75 kB)

Zaladu pik =iy colads.. ] [ Zaledy |

Utwérz folder (3| | [Utwérz folder ]

Wstecz do folderu [T
Gotowe [§ @ mtemet E 0% -
Rysune obrazu z galerii na strone

Zakon

emem vEdukacja. Wyloguj sie i zamknij przegladarke internetows.
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Zataczniki

Zatacznik nr 1
Zestawienie rol i uprawnien predefiniowanych w systemie vEdukacja
z uwzglednieniem aplikacji Arkusz ‘
Wymaga
Grupa rél Rola Uprawnienia azania
jednostki
Administrator Posiada uprawnle.nla.do wszystki Nie
nywanych na poziomie system
Administrator danych jed- .
. Nie
nostki
Redaktor komunikatéw Nie
Nadawca komunikatow Tak
Platforma Redaktor portalu Nie
T — prawnienia do edycji przypisanej mu przez Nie
stratora strony Platformy.
Redaktor ankiet : ada uprawnienia do zarzadzania narzedziem An- Nie
kiety.
Jest to uzytkownik, ktory sie loguje SWOIM hastem
na konto dowolnego innego uzytkownika (np. admi- | .
Su isor . . . . Nie
nistrator logujgcy sie na konto dowolnego uzytkow-
nika w celu sprawdzenia pracy aplikacji).
Posiada uprawnienia do korzystania z aplikacji
miMtrator ST art30'KN oraz/lub ASZI|,W; koorcllynUJe zbieranie da- Nie
nych i ustala wysokos¢ dodatkéw, przeprowadza
analizy danych oraz symulacje wydatkow.
ART30KN Posiada uprawnienia do korzystania z aplikacji
art30KN:wprowadzania danych o wynagrodzeniach
Pracownik naliczajagcy wy- | pracownikdéw oraz pobierania informacji o wysoko- Tak
nagrodzenia $ci wydatkow; ma uprawnienia rdwniez do zdalnego
potaczenia sie z aplikacjg ASZiW w celu przekazania
danych zgromadzonych w programie Ptace Optivum.
Posiada uprawnienia do funkcjonalnosci DEU (clic-
TiE konce); uzytkownik moze zarzagdza¢ wewnetrznymi
edukacyjna Administrator uprawn.lenllarm apllkaq.l °.raz wykc?n\'/wac.operaqe Nie
. uzgadniania jednostek i uzytkownikdw miedzy syste-
ucznia . . S
mem vEdukacja a Droga edukacyjna ucznia (clic-
kOnce).
I':. VULCAN  \/edukacja
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Grupa rél

Rola

Uprawnienia

Wymaga
wskazania
jednostki

Inspektor

Posiada uprawnienia do witryny Droga edukacyjna
ucznia w zakresie komunikatow oraz raportéw o
uczniach.

Nie

Szkota

Posiada uprawnienia do witryny Droga-edukacyjna
ucznia w zakresie danych uczniéw w swojej jedno-
stce oswiatowej (ksiegi uczniéw oraz ksiegi
dzieci/mtodziezy).Ma uprawnienia do importowania
i eksportowania danych o uczniach danej szkoty.
dostep do funkcjonalnosci komunikatow.

Tak

Uzytkownik

Posiada uprawnienia do wszystkich funkcjonalnos
aplikacji DEU (clickonce)z wytgczeniem u ien
administratora.

Sigma

Administrator

uprawnien uzytkownikéw w m
uprawnieniami oraz petne

Nie

Inspektor

szystkich funkcji
ich lub wybranych

Nie

Ksiegowy

ow bilansowych, wykonywania ra-
podstawie arkuszy organizacyjnych i pla-

dowolnych, dodanych dokumentéw i metryczek jed-
tek sprawozdawczych.

Tak

yrekter

Posiada uprawnienia do edycji struktur oraz impor-
towanie projektow planéw finansowych, akcepto-
wania zatwierdzonych przez organ planéw
finansowych, przegladania sprawozdan o wykonaniu
i dokumentéw bilansowych, wykonywania raportéw
na podstawie danych SIO, arkuszy organizacyjnych

i planow finansowych, edycji i przeglagdania danych
z dowolnych, dodanych dokumentéw oraz metry-
czek jednostek sprawozdawczych.

Tak

AO-Dyrektor

Ma uprawnienia do: tworzenia arkuszy organizacyj-
nych, tworzenia raportéow z danych organizacji,
przeglagdania projektéw planu, planéw finansowych,
sprawozdan Rb w module Plany finansowe.

Tak

AO-Gos¢

Ma uprawnienia do: przegladania zapisanych arku-
szy, tworzenia raportéw z danych organizacji.

Nie

AO-Inspektor akceptujacy

Ma uprawnienia do: przegladania zapisanych arkuszy
oraz ich akceptowania, tworzenia raportéw z danych
organizacji.

Tak

VULCAN
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Wymaga
Grupa rél Rola Uprawnienia wskazania
jednostki
Ma uprawnienia do: przegladania zapisanych arkuszy
AO-Inspektor sprawdzajacy |oraz ich opiniowania, tworzenia raportow z danych | Tak
organizacji.
e T e Ma u'prawnie'nia do: 'przeglqdani'a zapisan’ych arkuszy
e oraz ich zatwierdzania, tworzenia raportéw z danych | Tak
Jacy organizacji.
D . Posi i _ kich ..
otacje B e osiada !oe ne uprawnlgnla do wszystkic un‘p
. w obrebie Modutu dla jednostek sprawozdaw
nostki . .
wymaga wskazania jednostki.
Posiada petne uprawnienia do wszystki
Administrator JST cji obrebie Modutu dla JST, nie wyma
jednostki.
Administrator Posiada uprawnienia do ws .
. . Nie
Hurtownia Danych Oswiato
Redaktor raportéw Nie
U-zytkownlk danych Tak
finansowych
Uzytkownik danych Posia a do przegladania danych z ra-
finansowych p w z oPszarufipanse. Ponadto moze przeglada¢ | Tak
Hurtownia (osobowych) da sabowe dotyczace tego obszaru.
Danych Uzytkownik danych a awnienia do przeglgdania danych z ra- Tak
Oswiatowych |organizacyjnych portdw z obszaru organizacja.
Uzytkownik danyc Posidda uprawnienia do przegladania danych z ra-
organizacyjny rtéw z obszaru organizacja. Ponadto moze prze- |Tak
(osobowych) gladac dane osobowe dotyczgce tego obszaru.
Posiada uprawnienia do przegladania danych z ra- Tak
portéw z obszaru: uczniowie.
Posiada uprawnienia do przegladania danych z ra-
portéw z obszaru: uczniowie. Ponadto moze prze- Tak
gladac dane osobowe dotyczgce tego obszaru.
tkownik modutu Pulpit | Posiada uprawnienia do modutu Pulpit menadzerski. Nie
adzerski
Uzytkownik modutu Posiada uprawnienia do modutu Ad hoc. .
Nie
Ad hoc
Uzytkownik modutu Ra- Posiada uprawnienia do modutu Raporty statyczne. Nie
porty statyczne
Uzytkownik modutu Report |Posiada uprawnienia do modutu Report Builder. Nie
Builder
KN VULCAN  \/edukacja



34

Materiaty dla uczestnika szkolenia

Grupa rél

Rola

Uprawnienia

Wymaga
wskazania
jednostki

Finanse

Administrator

Modyfikowanie szczegétowych uprawnien uzytkow-
nikdw w module Zarzadzanie uprawnieniami na
Platformie, petne uprawnienia do wszystkich naste-
pujacych funkcji w programie: edycja jednostek,
tworzenie dziennikéw w jednostkach, konfiguracja
programu, edycja stownikéw kontrahentéw oraz po-
zostatych stownikow.

Nie

Dyrektor

Posiada prawo do: przegladania dokumentéw sp
dazy i zakupow, not odsetkowych i umorzenia, w
ciggéw bankowych, raportéow kasowych, planéw
budzetowych, dokumentow ksiegowych,

wozdan finansowych, zestawien sal
rotéw na kontach, realizacji planu, ze
rozrachunkowych, kasowych, d
dazy i zakupu, edycji stownjkow

Fakturzysta - sprzedaz

Ma uprawnienia daiedycji dokimentow sprzedazy,
i dycji VAT, realizacji
planu, zestawi owych, dokumentéw

Z cji stownikow kontrahentéw.

Tak

Fakturzysta - zakupy

siegowy

dycji dokumentow zakupu, VAT, reali-
stawien rozrachunkowych, dokumen-
i zakupu, edycji stownikow

Tak

e uprawnienia do wszystkich funkcji w pro-
gramie dla wszystkich lub wybranych jednostek
oprocz zarzadzania uprawnieniami. Poszczegdlne
uprawnienia: edycja dokumentow sprzedazy i zaku-
pow, not odsetkowych i umorzenia, wyciggéw ban-
kowych, raportéw kasowych, planéw budzetowych
wraz z importem, edycja dokumentéw ksiegowych
wraz z importem listy ptac, ksiegowanie dokumen-
téw i zamykanie okreséw, zamykanie do edycji do-
kumentdéw, zmiana ich statusu, edycja VAT,
zestawien budzetowych, sprawozdan finansowych,
zestawien sald i obrotdw oraz obrotéw na kontach,
realizacji planu, zestawien rozrachunkowych, kaso-
wych, dokumentéw sprzedazy i zakupu, eksport wy-
konania do Sigmy, programu BeSTi@, eksport
przelewodw, edycja stownikéw kontrahentéw, pod-
glad wprowadzonych srodkéw trwatych, naliczanie
amortyzacji, wprowadzanie operacji na Srodkach
trwatych oraz tworzenie zestawien srodkéw trwa-
tych.

Tak
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Grupa rol

Rola

Uprawnienia

Wymaga
wskazania
jednostki

Starszy ksiegowy

Ma prawo do: przeglgdania dokumentow sprzedazy
i zakupdw, not odsetkowych i umorzenia, wyciggdéw
bankowych, raportéw kasowych, edycji planéw bu-
dzetowych wraz z importem, edycji dokumentéw

ksiegowych wraz z importem listy ptac, ksiegowania
dokumentdéw i zamykania okreséw, zamykania do

edycji dokumentdow, zmiany ich statusu, edyql VAT
zestawien RB, sprawozdan finansowych, zest
sald i obrotéw, obrotéw na kontach, realizacji
ze-stawien rozrachunkowych, kasowych, dok
tow sprzedazy i zakupu, eksportu wykonania

Mtodszy ksiegowy

dokumentow
ych i umorzenia,

dijI stownikéw kontrahentéw, podglad
adzonych srodkéw trwatych, oraz tworzenie
estawien srodkdéw trwatych.

Ma uprawnienia do: przegladania dokumentéw
sprzedazy i zakupdw, not odsetkowych i umorzenia,
wyciggow bankowych, raportéw kasowych, planéw
budzetowych, dokumentéw ksiegowych, przegladu
dokumentéw VAT, edycji zestawien budzetowych,
sprawozdan finansowych, zestawien sald i obrotéw,
obrotéw na kontach, realizacji planu, zestawien roz-
rachunkowych, kasowych, dokumentéw sprzedazy i
zakupu, edycji stownikéw kontrahentéw, podglad
wprowadzonych Srodkéw trwatych, tworzenie zesta-
wien Srodkéw trwatych.

Tak

Likwidator

Ma uprawnienia do: edycji dokumentow sprzedazy
i zakupdw, not odsetkowych i umorzenia, wyciggdw
bankowych, przeglagdu dokumentdéw VAT, realizacji
planu, zestawien rozrachunkowych, dokumentéw
sprzedazy i zakupu, eksportu przelewéow i edycji
stownikéw kontrahentéw.

Kasjer

Posiada prawo do: edycji raportow kasowych, reali-
zacji planu, zestawien rozrachunkowych, kasowych
i edycji stownikéw kontrahentow.

Tak
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Wymaga
Grupa rél Rola Uprawnienia wskazania
jednostki
Ma prawo do: wprowadzania i przegladania doku-
Kierownik mentéw zakupu, oraz do wprowadzania i edytowa- Tak
administracyjny nia danych podstawowych i dodatkowych dla
Srodkow trwatych, a takze do tworzenia zestawien.
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