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4 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Wstep

Serdecznie witamy na szkoleniu z zakresu postugiwania sie aplikacjg MOL NET+ wspomagajgcg komplek-
sowo prace biblioteki szkolnej. W kursie powinni uczestniczyé nauczyciele bibliotekarze, pracownicy
bibliotek szkolnych, ktérzy docelowo bedg zarzgdzac zasobami biblioteki za pomocg nowoczesnego sys-
temu MOL NET+.

Dzieki aplikacji MOL NET+ jest mozliwe usprawnienie pracy bibliotekarza. Niektére czasochtonne
i rutynowe czynnosci przejmowane sg w catosci przez program, np. zbieranie danych statystycznych,
wykonywanie sprawozdan, $ledzenie zalegtosci. Inne czynnosci sg natomiast wspomagane np. rejestra-
cja wypozyczen, opracowanie nabytkéw.

Ponadto MOL NET+ odpowiada potrzebom bibliotek szkolnych, szczegélnie w zakresie stworzenia rze-
telnego katalogu odzwierciedlajgcego zasoby biblioteki.

Celem szkolenia jest poznanie i nabycie umiejetnosci w zakresie:

zasad nadawania i przywracania dostepu do systemu,

opracowania dokumentéw i ochrony danych osobowych w systemie MOL NET+,
definiowania zbioréw i rejestracji wypozyczen,

modyfikacji w opisach haset przedmiotowych i formalnych,

zasad prowadzenia skontrum,

prowadzenia dziennika zaje¢ biblioteki szkolnej,

pobierania opiséw z Biblioteki Narodowej,

korzystania z modutu on-line dla uzytkownika.

Ponadto uczestnik szkolenia poznawybrane internetowe katalogi biblioteczne oraz serwisy dla bibliote-
karzy.

W zajeciach, w ktérych Panstwo uczestniczg, z powodu ograniczen czasowych nie da sie poruszyé
wszystkich zagadnien dotyczgcych uzywania programu. Niniejsze materiaty stanowig jedynie opis pew-
nej drogi przejscia przez najwazniejsze funkcje programu.

Materiaty opracowano w oparciu o wersje 14.6.8.8768 aplikacji MOL NET+.

Mamy nadzieje, ze uczestnicy szkolenia zostang zacheceni do korzystania z aplikacji MOL NET+ bedacej
przyktadem zastosowania technologii informatycznej w bibliotekarstwie.
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Korzystanie z modutu zarzgdzania bibliotekq 5

Korzystanie z modutu zarzadzania biblioteka

Aplikacja MOL NET+to nowoczesna biblioteka w chmurze.

Korzysci z zastosowania w bibliotece szkolnej systemu MOL NET+ :
e dziennik biblioteki szkolnej
e automatyczna archiwizacja danych
e automatyczna aktualizacja programu
e petnaopiekatechniczna
e rozbudowane raporty z graficzng prezentacjg danych
e katalog on-line z intuicyjnym wyszukiwaniem i podpowiedziami
e system powiadamiania o nowych rezerwacjach
e intuicyjne wyszukiwanie opiséw w Bibliotece Narodowej.

MOL NET+ to takze:

e bardziej intuicyjnai przyjazna dla uzytkownika wyszukiwarka w katalogu on-line,
e mozliwos¢ prowadzenia Dziennika biblioteki szkolnej,

e obstuga bezptatnych podrecznikdéw.

Minimalne wymagania techniczne

Wymagania sprzetowe Wymagania programowe
minimalne minimalne

e komputer z procesorem dwurdzeniowym, e przegladarka internetowa (zalecane
min. 1,8 GHz Chrome, Firefox)

e 1 GB pamieci operacyjnej RAM dowolny system operacyjny

e rozdzielczos¢ ekranu: 1024x768

e  {3cze internetowe

Przeniesienie danych do MOL NET+ mozliwe jest zdowolnego programu bibliotecznego dla szkoét.

Temat 1. Rozpoczecie pracy zMOL NET+

Korzystanie zaplikacji MOL NET+ nalezy rozpocza¢ od wtasciwego zdefiniowania niezbednych parame-
tréw, od ktorych zalezy poprawnos$é wprowadzanych danych i statystyk tworzonych przez program.
Pierwszym krokiem w pracy z systemem MOL NET+ powinna by¢ konfiguracja systemu za pomoca usta-
wien dostepnych w prawym gérnym menu systemu. Przed rozpoczeciem pracy konieczne bedzie uzu-
petnienie:

¢ danychadresowych Biblioteki, ktére bedg wysytane w mailach do czytelnikdw,

e datrozpoczeciai zakonczeniaroku szkolnego,

¢ danych e-mailowych pozwalajgcych systemowi MOLNET+ na wysytketadnie sformatowanych

maili.

W przypadku konwersji danych z MOL Optivum do MOL NET+ parametryaplikacji zostang uzupetnione
danymi z migracji danych, pozostate ustawienia s domysine.

KN ool VULCAN  OPTIVUM



6 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Cwiczenie 1. Pierwsze logowanie za pomoca opcji przywracanie dostepu

Uzytkownik MOL NET+ bedzie logowat sie po raz pierwszy do systemu za pomocg opcji Przywracanie do-
stepu. Aby ta operacja przebiegta prawidtowo administrator aplikacji musi wczesniej dodaé uzytkowni-
kéw do wspdlnej bazy wraz z ich adresami e-mail, ktére bedg stuzyty do uwierzytelnienia dostepu
do aplikacji.

W celu zalogowania sie do systemu MOL NET+:

1. Na pasku adresu przegladarki (zalecane Google Chrome, Mozilla Firefox) wpisz adres podany przez
prowadzacego.

2. W oknie logowania kliknij odnos$nik Przywracanie dostepu.

3. Wpisz swoj adres e-mail, kod autoryzacji a nastepnie kliknij przycisk Wyslij wiadomosé.

Przywracanie dostepu

Podaj swoj adres e-mail, kod autoryzacji i nacisnij przycisk "Wyslij wiadomos¢™.
Na podany adres e-mail system wysle wiadomos¢ zawierajacy dalsze instrukcje.

Jesli obrazek jest nieczytelny, wygeneruj kolejny klikajac “Zmier probke”.

Autoryzacja operacji:

I ‘ reAPTCHA

o408 |
!

]
Y
L)

Adres E-mail:

biblioteka@widliszki.pl

Wyslij wiadomosc >

Rysunek 1. Przywracaniedostepu od systemu MOL NET+

4. Zapoznaj sie z treScig otrzymanego komunikatu:

EN oo VULCAN  OPTIVUM



Korzystanie z modutu zarzgdzania bibliotekq 7

/ULCAN

ZARZADZANIE OSWIATA

Podsumowanie operacji

Wystano wiadomos¢ na zapisany w systemie adres e-mail. Wiadomosc zawiera dalsze instrukcje uzyskania dostepu do
systemu. Prosze sprawdzi¢ skrzynke poczty elektroniczne] i postepowac zgodne ze wskazowkami zapisanymi w
wiadomosci.

W szczegolnych przypadkach konfiguracji uslugi poczty elektronicznej wiadomosé moze zostac potraktowana jako
niechciana lub zostac zablokowana przez jakis inny mechanizm filtrowania tresci. W takim przypadku nalezy sprawdzic
wszystkie mozliwe foldery poczty przychodzacej, poczawszy od skrzynki odbiorczej a skoriczywszy na folderach z
wiadomosciami odfiltrowanymi.

© 2012-2014 VULCAN Centralny Rejestr Uzytkownikéw 14.3.1.2605 Pliki cookie

Rysunek 2. Komunikat o podsumowaniu operacji wcelu przywrécenia dostepu do systemu

5. Zaloguj sie do swojej poczty elektronicznej i kliknij odnosnik w otrzymanej wiadomosci:

Cz20

09-11 11:53
Vulcan Central User Federation Service <noreply@vulcan.net.pl>

Centralny Rejestr Uzytkownikéw - aktywacja konta/przypomnienie hasta
po M Eibieta

Witamy w systemie!

System "Centralny Rejestr Uzytkownikow" (hitps:/cufs.kurs.vulcan.pl:-443/

adresu e-mail.

informuje, ze ktos zazadal przypomnienia hasla dla uzytkownika bedacego wiascicielem niniejszego

Dane konta w systemie dla ktdrego zazadano przvpomnienia hasla:

E-mail: la@vulcan edu.pl

Jeéli to pomylka, prosze zignorowac niniejszy e-mail - haslo pozostanie bez zmian 1 nie zostanie nikomu ujawnione.
W przeciwnym wypadku, aby nadac (nowe) haslo naktywniajace dostep do systemu nalezy klikna¢ w ponizszy link:

https:/cufs.kurs. vulcan pl:443 /marketingtutor/AccountManage/UnlockResponse/c475¢c17a-dbea-4c97-843¢c-d 70bab1b92dc

Na stronie, ktéra sie uruchomi po kliknieciu powyzszego linku nalezy okreéli¢ dwukrotnie (nowe) hasto.

Ta wiadomos¢ zostala wygenerowana automatycznie.
Prosze nie odpowiadac na ten list.

Rysunek 3. Wiadomos¢ e-mail wystana uzytkownikowi w celu przywrdcenia dostepu do MOL NET+

6. Po kliknieciu linku, nastronie, ktdrasie uruchomi przepisz kod autoryzacji i okres$l dwukrotnie nowe
hasto.

7. Kliknij przycisk Ustaw nowe hasto.

I cocssosoue uan o oo VULCAN  OPTIVUM



8 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Aktywacja konta

Podaj kod autoryzacii oraz nowe haséo dla konti  la@vulcan.edu.pl
| nacidéni) preycisk “Ustaw Mowe Hasto™.

Jesh obrazek jest niecrytelny, wygeneru) kolejny naciskajac ~Zmien probke ™.

Auloryzacia operaci:

|22
- &
122 A @PTI:H.I
o
Mowe haslo;

Powtbdrz nowe haslo:

Ustaw nowe hasto >

LAl Ll Ll L)

Rysunek 4. Aktywacja konta uzytkownika MOL NET+

8. Zapoznaj sie zkomunikatem o podsumowaniu operacji zmiany hasta.

Podsumowanie operacji

Haslo uzytkownika la@vulcan.edu.pl zostalo zmienione.

Mozna zamknac okno przegladarki, ponownie otworzyc witryne aplikacji i zalogowac sie podajac pare email/hasto lub
skorzystac z wybranej zewnetrznej ustugi uwierzytelniania.

Rysunek 5.  Komunikat o dokonanej zmianie hasta

Cwiczenie 2. Logowaniedo MOL NET+

Po zmianie hasta zamknij okno przegladarkii zaloguj sie ponownie do systemu MOL NET+.
W tym celu:
1. Uruchom witryne MOL NET+.

2. Uzupetnij polaw oknie logowania, gdzie adres e-mail stanowinazwe uzytkownikai kliknij przycisk Za-
loguj sie.

EN oo VULCAN  OPTIVUM



Korzystanie z modutu zarzgdzania bibliotekq

Logowanie

Wpisz nazwe uzytkownika i hasto

Nazwa uzytkownika:

biblioteka@mol.com.pl

Hastlo:

Przywracanie dostepu =

Rysunek 6. Okno logowania do systemu MOL NET+

Cwiczenie 3. Zapoznaniez budowa gtéwnego okna

Po zalogowaniu zapoznaj sie z budowa gtéwnego okna aplikacji.

1

Goérne lewe menu to zaktadki dzielgce funkcje systemu MOL NET+ na 4 podstawowe moduty:

Udostepnianie - grupuje funkcje pozwalajgce na zarzadzanie rezerwacjamioraz wypozyczeniami,
a takze samymi czytelnikami.

Gromadzenie - zawierafunkcje pozwalajgce na zarzadzanie inwentarzem biblioteki oraz przepro-
wadzenie Skontrum.

Opracowanie - obejmuje funkcje pozwalajgce na szybkie zarzadzanie opisami bibliograficznymi,
dzieki wyszukiwaniu nowych opiséw oraz dzieki filtrowaniu opiséw w bazie lokalnej za pomoca
filtrow.

Dziennik —modut pozwalajacy na sprawne prowadzenie Dziennika Biblioteki Szkolnej. Specjalnie
zaprojektowane mechanizmy znacznie przyspieszajg uzytkownikowi prace.

Inne - w tym miejscu mozliwe jest m.in. wygenerowanie kazdego typu raportu oraz zarzagdzanie
kontami samych bibliotekarzy.

Prawe gérne menu zawiera przyciski:
OPAC - przenosi uzytkownika do katalogu internetowego OPAC danej biblioteki.
Ustawienia - pozwala na konfiguracje systemu wedtug potrzeb biblioteki.
Koszyk— przenosi uzytkownika do sklepu firmy MOLsp. z 0.0. w ktérym mozna zamodwicé kody,
karty czytelnikéw, czytniki itp.
Info— zawierainformacje o systemie i dostepnejpomocy serwisowej.

Lewy, pionowy panel przyciskdw to tzw. szybkie linki, ktdre przenoszg uzytkownika do najczesciej

uzywanych czesci systemu:
Lista czytelnikow

Katalogi

Wyszukiwanie

Rezerwacje

Nowy opis

KN ool VULCAN  OPTIVUM



10 Materiaty dla uczestnika szkolenia

* Ksiegainwentarzowa

¢ Pomoc.
m oy Dziennik  Inne OPAC  Ustawienia Koszyk  Info |} witaj Lucyna =
M O I_ = < / "qr < 4 1 1 Historia wiadomoscl | | s Polskd =
Wylogowanie
czytelnikéw | Rezerwacje (1) || Lista zaleglosci
E! b nr inwentarzov 2Zwréc/Znajdi czytelnika | () Dodaj czytelnika - ¥ Promuy y % Importuj G Liczba zaznaczonych rekordéw: 0
S
~ Nazwisko Wyszukiwanie P
E Nazwisko « Imig Klasa Szkola Rodzaj PESEL Uwagi
Abramow Jakub 38 SP1 Uczei R
h \ Albatros Nikodem 1D SP1 Uczen
Albecka Danuta Nauczyciel nauczydel nauc...
Arkanka Paviet 2E SP1 Uczet
é Arlaméwka Wiktoria 14 sP1 Uczeh
Astrabiec Jakub 2c SP1 Uczei
== Augustowska Kornelia 2C sP1 Uczan
Y Awissa Maciej 6A sP1 Uczet
Baba Mateusz 1F SP1 Uczer
i Babant Kacper 8 SP1 Uczen
> Babica Julia 2 sP1 Uczert g
- Babny Klaudiusz 2 GIMNAZIUM Uczet
u stora 1 | z28 b Ml

Rysunek 7.  Okno gtéwne aplikacji MOL NET+

Po zalogowaniu do systemu uzytkownik ma ponadto dostep do historii wiadomosci otrzymywanych
w oknie dialogowym (np. informacje o aktualnych zmianach w aplikacji).

OPAC  Ustawienia Koszyk Info 8 Witaj Lucyna =

. -
”.u = ‘i, M E Historia wiadomosci

] Wylogowanie

Cwiczenie 4. Edycja ustawien ogdinych

Pierwszym krokiem po uruchomieniu aplikacji MOL NET+ powinna by¢ konfiguracja systemu za pomoca
ustawien dostepnych w prawym gérnym menu systemu. Przed rozpoczeciem pracy konieczne bedzie
uzupetnienie:

e danych adresowych biblioteki, ktére bedg wysytane w mailach do czytelnikdw,
e datrozpoczeciai zakonczenia roku szkolnego,
e danych e-mailowych pozwalajacych systemowi MOL NET+ na wysytke tadnie sformatowanych
maili.
W celu edycji ustawien gtéwnych:
1. Wgdérnym menu kliknij ikone Ustawienia.

2. Nakarcie Ustawienia, w drzewie danych kliknij pozycje Dane adresowe.

3. W prawym panelu uzupetnij pola: Nazwa biblioteki, Adres, Telefon a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

N cocscsovesven o - VULCAN  OPTIVUM



Korzystanie z modutu zarzgdzania bibliotekq

11

Ustawienia

4 (7 Ustawienia ogdine

5 Dane adresowe A Nazwa biblioteki:

=7 Organizacja roku Adres biblioteki:
=] Wysytka e-maili
=] Typ szkoly

4 ') Gromadzenie

Telefon:

=] Ksiega inwentarzowa
=] Rodzaj ubytku
=7 Sposdb nabydia
4 7 Udostepnianie
=] Wypozyczenia

Biblioteka Szkola Podstawc
ul. Widliszkowa 1 Widliszki

71 000 000 000

Rysunek 8.

Edycja nazwy i danych adresowych biblioteki

4. W drzewie danych kliknij pozycje Organizacja roku.

5. Kliknij przycisk « Podal  j yzupetnij poszczegdlne pola a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Dodaj

Oznaczenie roku szkolnego: |2014/2015

QOrganizacja roku: semestralna
Rozpoczecie roku: 2014-08-03
Rozpoczecie semestru II: 2015-02-08
Zakonczenie roku: 2015-06-26

Zapisz Anuluj

ol

ol

Rysunek 9. Dodawanieorganizacjiroku

Ustawienia
4 '] Ustawienia ogdlne
=] Dane adresowe " 0Od (nazwa
=] Organizacja roku nadawcy):
= Wysytka il
o= i GTEL E-mail do
=] Typ szkoly odpowiedzi:
4 ) Gromadzenie
=] Ksiega inwentarzowa Do @"az""a
odbiorcy):
=] Rodzaj ubytku )
=] Sposdb nabycia E-mail do wysylki
4 5 Udostepnianie kopii:
= Wypozyczenia
= Wypozy Co ile dni mail o
=] Rezerwacje zaleglosciach:
=5 Dni wolne
= Prolongaty OPAC
4 (] Opracowanie
=] Klasyfikacja opisu ™
4 () Dziennik

(&) Ustawienia s poprawne

Biblioteka Szkota Podstawona nr 1 Widliszki

biblioteka@widliszki.pl

Do (nazwa odbiorcy)

nauczyciel@widliszki.pl

w
Aits

Zapisz Anuluj

Rysunek 10. Edycja ustawien — Wysytka maili

W zaleznosci od potrzeb uzytkownik moze wytgczy¢ opcje powiadomie i mailowych.

6. W drzewie danych kliknij pozycje Wysytka maili - uzupetnij poszczegdélne polai kliknij przycisk Zapisz.

W drzewie danych kliknij pozycje Typ szkotyi korzystajgcz listy rozwijalnej kliknij pozycje odpowiednig

dla typu Twojej szkoty.

KN
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12 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Ustawienia
4 ') Ustawienia ogdine
=7 Dane adresowe A Typ szkoty: fledna szkola v
=] Organizacja roku Jedna szkota
=] Wysylka e-maili Zespdt szkot
= Typ szkoly
- v

4 () Gromadzenie

(&) Ustawienia sq poprawne

Zapisz Anuluj

Rysunek 11. Edycja ustawien — Typ szkoty

Cwiczenie 5. Korzystanie z akcji masowych

Funkcja Akcje masowe pozwala na wykonywanie tej samej operacji na wielu rekordach oraz okreslonej

czynnosci na wielu danych jednoczesnie.
Ten rodzaj operacji dostepny jest w tabeli:
o Listaczytelnikow,
¢ Ksiegainwentarzowa,
e Rejestrubytkow,
e Zestawienia,
o Katalogi.

Pozycja Akcje masowe zawsze znajduje sie w panelu nad nazwamikolumndanejtabeli. Domysinie sg one

nieaktywne (wyszarzone).

Cwiczenie 6. Dodanie bibliotekarza

W celu wprowadzenia do programu nowego bibliotekarza:
1. Kliknij ikone Inne w gédrnym lewym menu.

2. Kliknij zaktadke Bibliotekarz.

3. Zapomoca przycisku Dodaj nowy utworz nowe konto bibliotekarza:

Udostepnianie  Gromadzenie Opracowanie Dziennik | Inne OPAC  Ustawienia Koszyk

MOLU ¢+ 4 7 w® =% &

Raporty Panel zadan Bibliotekarz Pomoc
a &) Dodaj nowy () Nadaj uprawnienia istniejgcemu czytelnikowi
Imie | nazwisko « E-mail

= biblioteka@mol.com.pl biblioteka@mol.com.pl

I
A

ra

Strona | 1 1 T

Info 8 Witaj biblioteka@mol.com.pl =
-

d \mm POlski ~

Akcje

P
@

Rysunek 12. Dodawaniekonta nowego bibliotekarza

Zwréé uwage, ze w prawym gérnym rogu panelu uzytkownik ma dostep do dodatkowych ikon po nazwa

Akcje:

= [Edytuj]

KN
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= | [Usun]

[Odzyskiwanie hasta]

[Zresetuj hasto]

4. Wypetnij dane na karcie Bibliotekarz i kliknij przycisk Zapisz.

£\ Bibliotekarz

Dane osobowe

Imie i nazwisko: Anna

Uwagi:

Dane kontaktowe

Ulica / Nr domu: Wolna

Migjscowost: Widliszki
E-mail: a.kowalska@widliszki.pl
PESEL: 69101813483

Kod kreskowy: Kod kreskowy

Dane GIODO
Zrédio danych: Zrédto danych
Qdbiorca danych: | Odbiorca danych

Informacia o

ek, Informacja o sprzeciwie
sprzeciwie:

Kowalska

Kod pocztowy:

Telefon:

Kod karty
elektroniczne;:

00-111

555555555

Kod karty elektronicznej

Zapisz

Anuluj

Rysunek 13. Karta Bibliotekarz— wprowadzanie danych

Cwiczenie 7. Nadanie uprawnien bibliotekarza istniejgcemu czytelnikowi

Nadanie uprawnien istniejgcemu czytelnikowi typu nauczyciel to drugi sposdb dodania bibliotekarza

W programie.

1. Wgdérnym menu kliknij przycisk Nadaj uprawnienia istniejacemu czytelnikowi.

2. Wyszukaj danego czytelnika wpisujac w pole wyszukiwania nazwisko lub PESEL.

W przypadku nadaniauprawnien bibliotekarza istniejgcemu czytelnikowi system poprosi o wprowadze-
nie loginui hasta, jeslinauczyciel nie posiadatjeszcze konta do OPAC. Jesli nauczyciel posiadat juz takie
konto, login i hasto pozostang niezmienione.

Cwiczenie 8. Dodawanie czytelnika

W formie przyktadu dodamy wybranego czytelnika.

KN
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1. Wlewym gérnym menu kliknij ikone Udostepnianie.

2.
[ ]
ka

Kliknij zaktadke Lista czytelnikow a nastepnie przycisk Dodaj czytelnika.
Na karcie Czytelnik uzupetnij poszczegdlne pola: numer PESEL przydatny do identyfikacji czytelni-

Wopisz adres e-mail, dzieki ktéremu mozliwe jest btyskawiczne zatozenie konta w OPAC.

Informacjami obowigzkowymi, dzieki ktdrym mozliwa jest rejestracja czytelnika, sg pola:
Imie, Nazwisko, Rodzaj czytelnika: uczen, nauczyciel oraz inny.

= L ie | G o Dziennik  Inne
v 3 <
mocu NI ™
Lista czytelnikéw || Rezerwacje (0) Lista zalegtosci | Czytelnik
a Dane osobowe
———
Imie i nazwisko: | Jan Nowacki
— Klasa / Szkota: 18 v |sP1 ¥ | Rodzaj:
Uwagqi:
I
N
Dane kontakiowe
\\é Ulica / Nr domu: | Wolna
Migjscowos¢: Widliszii Kod pocztowy: 50-000
=== E-mail: jan@widliszki.pl Telefon: 500000000
. 4
PESEL: 02322312078
j Kod kreskowy: Kod kreskowy Kod karty Kod karty elektroniczne;
8 elektronicznej: ~
-l Dane GIODO
| v Zrédto danych: Zrédio danych
»

OPAC  Ustawienia Koszyk

e 3

Info 8 Witaj biblioteka@mol.com.pl

.
il :/ 1 Plski

Uczen v

Zapisz Anuluj

Rysunek 14. Dodawaniekonta czytelnika

3. Potwierd? zatozenie konta czytelnika w otrzymanym oknie dialogowym:

PotwierdZ zmiany

2)

Czy na pewno chcesz zapisad zmiany
czytelnika?

Tak Nie

X

W przypadku wyboru opcji czytelnik, konieczne bedzie takze uzupetnienie pola klasa. Zaleca sie takze uzu-

petnié pole Szkota.

4. Przyjrzyj sie danym zawartym w panelu nowo utworzonego konta czytelnika.

VULCAN  OPTIVUM
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Udostepnianie | Gromadzenie Opracowanie Dziennik  Inne OPAC  Ustawienia Koszyk  Info a2 Witaj  @vulcan.pl
. = Err N AN
MOL ! & J bt I % @Y -
Lista czytelnikow Rezerwacje (0) Lista zaleglosd Czytelnik
a Kod lub nr inwentarzowy Wypozycz/Zwrod/Znajdz czytelnika | Wypozycz czasopismo Dane podstawowe
—
Aktualne wypozyczenia = Imie: Kamil

- Numer, T Autor  Uwagi Prolon¢ Data wypozyczenia Data zwrotu

B- i = -~ i Akgje Nazwisko: Adamczyk

|I W\ 173.. Owjestkasia Jaw.. 2008-04-22 2008-04-23 ) Klasa: 4B

“ Rodzaj: Uczeh
=
srona | 1 11 o ! ! "
ey = ‘ - Liczba wszystkich wypozyczeri: 39
= Aktualne rezerwacje ~
e Uwagi:

~ Numer Tytut Autor Data rezerwacji Status

i Akcje
9 v

|
v 4

»

Sirona z0 & Akcje

Rysunek 15. Panel — konto czytelnika

Warto zwrdci¢ uwage, ze w panelukonta czytelnika, podjego zdjeciem wyswietlana jest liczba wykona-
nych przez niego wypozyczen.

Cwiczenie 9. Wyszukiwaniei sortowanie listy czytelnikéw

System pozwala na filtrowanie danych i wyszukiwanie czytelnika na wiele sposobow.

1. Przejdz do zaktadki Lista czytelnikéw i przyjrzyj sie dostepnym opcjom wyszukiwania.
Filtrowanie

2. Wpiszkilka pierwszych znakéw szukanej frazy, aby system ograniczyt prezentowane wiersze tabeli
tylko do tych spetniajgcych zadane kryterium.

3. Przeprowadz wyszukiwanie w kilku kolumnach jednoczesnie.

Lista czytelnikéw || Rezerwacje (0) || Lista zaleglosc | Czytelnik
Kod lub nr inwentarzowy | Zwré¢/Znajd czytelnika | &) Dodaj cytelnika ~ ' Promuj wszystkich czytelnikéw |2} Importuj czytelnikdue ~ Liczba zaznaczonych rekordéw: 0
-« MNazwisko Wyszukiwanie »
Nazwisko Tmie Klasa szkola Rodzaj PESEL Uwagi
nowak 2 v
Nowakowska Natalia 28 Uczer
Nowakowski Konrad 2B Uczen

Rysunek 16. Lista czytelnikéw - filtrowanie

Wyszukiwanie
W prawym gérnym rogu tabeli dostepne jest pole wyszukiwania.

1. Wopiszw poluwyszukiwaniakilka kolejnych liter nazwiska—otrzymasz liste podpowiedzi zawierajaca
tylko istniejgce w bazie nazwiska (bez duplikatow).

2. Zaznacz naliscie czytelnikéw wiersz z wybranym czytelnikiem.

i e - VULCAN  OPTIVUM
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Lista czytelnikéw | Rezerwacje (0) || Lista zaleglosci | Czytelnik

Kod lub nr inwentarzowy | Zwré¢/Znajdz czytelnika | () Dodaj cytelnika ~ ' Promuj wszystkich czytelnikéw |2} Importuj czytelnikdwe ~ Liczba zaznaczonych rekorddw: )

« Nazvisko Adamczyk A
Nazwisko = mie Klasa 5 Adamezyk

a Adamus

[ Adamezyk Kamil a8 Andrzejewski

[£] | Adamezyk Klaudia 6C Antosik

] Adamus Adam 50 Avery

[ | Adamus Dagmara E Uczeri

[ | Adamus tukasz 4D Uczeri

[[] | Andrzejewskd Adam 3D Uczen

] Antosik Agata SA Uczen

[E] | Avery Anna 2E Uczeri

[F] Badur Aleksandra E Uczeii

[ | Balas tukasz 1E Uczeri

[C]  Banasiak Adam 2c Uczed

[] Banaszek Alina Nauczyciel Fil. rosyjska; kla

]  Banaszkiewicz Anita 4C Uczeri

[7] Banaszkiewicz Hilena 1D Uczeri

[ | Bancerz Weronika A Uczeri

[]  Baraniecka Katarzyna Nauczyciel naucznie poczat

] Bartosievicz Angela [3:] Uczen

] Bartosiewicz Julianna 5B Uczeri

7] Bartoszewska Natalia 2c Uczeri

[7] | Baryczka Aleksandra 3c Uczerd N

Rysunek 17.

Sortowanie po jednej kolumnie

Lista czytelnikdéw - wyszukiwanie

1. Kliknij nagtéwek danej kolumny, aby uruchomiésortowanie - kazda kolumna w tabeli posiada funk-
cje sortowania: malejgcego i rosnacego.

2. Abyzmienic¢ kierunek sortowania ponownie kliknij ponownie nagtéwek kolumny.

Gromadzenie O

mot =
=

froe—t Nazvisko +

Rezerwacje (0) | Lista zaleglosci

Kod lub nr inwentarzow

« Nazwisko

Adamezvk
Adamczyk
Adamus
Adamus
adamus
Andrzejewski
Antosik
Avery

Badur

Balas
Banasiak
Banaszek

Banaszkiewicz

Banaszkiewicz
Bancerz
Baraniecka
Bartosiewicz
Bartosiewicz

Bartoszewska

0000000000000 00000030

Baryczka

stona (1 | z39 b b |

Dziennik

7 o 4

Inne

Zwrée/Znajdz cytelnika | ) Dodaj cytelnika

~ Imie
41 Sortuj rosnaco

%l sortuj malejaco

B Kolumny
Dagmara
tukasz
Adam
Agata
Anna
Aleksandra
tukasz
Adam
Alina
Anita
Milena
Weronika
Katarzyna
Angela
Julianna
Natalia

Aleksandra

4

3

OPAC  Ustawienia Koszyk  Info
— g

e

% Promuj wszystkich czytelnikéw | 2 Tmportuj czytelnikow +

EEEREEEE

Nazwisko
Imie
Klasa
Szkola
Rodzai
PESEL

Uniagi

Wyszukiwanie

Klasa Szkota

w

Rodzaj

Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Uczed
Nauczyciel
Uczed
Uczed
Uczed
Nauczyciel
Uczed
Uczed
Uczed

Uczed

£ witaj biblioteka@mol.com.pl

* Y-

Liczba zaznaczonych rekords

PESEL Uwagi

Fil. rosyiska; Ka...

naucznie poczat

Rysunek 18.

Sortowanie ztozone

Lista czytelnikow — sortowanie po jednej kolumnie

Sortowanie ztozone pozwala na sortowanie zawartosci tabeli po kilku kolumnach jednoczesnie.

3. Kliknij nazwe kolumny i nie puszczajgcprzycisku myszki, przeciggnijjg w panel bezposrednio nad ni-
mi (panel sasiadujacy z polem do wyszukiwania). Sortowanie odbedzie sie w kolejnosci w ktoérej

przeciggnieto nazwy kolumn.

4. Aby zresetowad przywotang kolejnosc¢ sortowania, kliknij w nagtéwek dowolnej kolumny.

KN
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Cwiczenie 10. Promocja do nastepnej klasy
System umozliwia wykonanie promocji na kilka sposobdw:
Sposdb | - promocja pojedynczego ucznia

1. Przejdz do karty wybranego czytelnika a nastepnie kliknij przycisk Promocja do nastepnej klasy.

Sposdb Il - promocja kilku zaznaczonych uczniéw

1. Aby wykonac promocje kilku wybranych:
P Naliscie czytelnikéw kliknij znaczniki przy wybranych uczniach

» przejdzdofunkcji akcji masowej znajdujgcej sie bezposrednio nad listg czytelnikdw i kliknij przy-
cisk Promocja czytelnikow do nastepnej klasy:

Lista czytelnikdw | Rezerwacie (0) | Lista zaleglosci

£ Akcje masowe = | 7% Promuj wszystkich coytelnikdw g Importuj czytelnikw = Liczba zaznaczonych rekorddw: 25

Zwrid(Znajd} czytelnika ) Dodaj czytelnika

= Narwisko @ Usuwanie czytelnikdw »

e % Promocja ceytelnikéw do nastepnej Kasy Klasa Stkola Rodzaj PESEL Unagi
& Zablokuj OPAC v
Abramdn & Odblokuj OPAC 36 1 Uczedt
~
Albatros R | Odanacz weyaics 1D et =
Mbeka  uawm Nauczyciel nauczyciel nauc...
Arkanka Pavet % st Uczefh

Arfamivka Wiktoria
Astrabiec Jakub sP1 Uczert

1A sp1 Uezert
2c

Augustowska Komelia 2c sP1 Uezert
6
1F

JERRNEANERER <

Avissa Maciej

Baba Mateus

sp1 Uezert
sP1 Uczeh

Sposab Il - promocja wszystkich uczniow

Przejdz do listy czytelnikdw i kliknij przycisk Promuj wszystkich czytelnikow:

Lista czytelnikow Rezerwacie (0) Lista zalegtosd
Kod lub nr inwentarzowy Zwréé/Znajd? czytelnika | () Dodaj czytelnika v :J Promuj wszystkich czytelnikdw

+  Nazwisko

1. System poinformuje oliczbie czytelnikdw objetych promocjg oraz o wyniku przeprowadzonej akgji.

Promocje danego czytelnika do nastepnej klasy mozna wykonac tylko raz w roku.

Czytelnikdw mozna promowac w systemie do nastepnej klasy pomimo zalegtosci.

Temat 2. Opracowanie dokumentow

Zbiory biblioteczne sg podstawgistnienia dziatalnosci biblioteki, stad ich gromadzenie oraz prawidtowe
kompletowanie wymaga znajomosci posiadanych zbioréw, programodw nauczania, funkcji zbioréw i kry-
teriéw ich doboru.
Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow.
1. Dokumenty pismiennicze:

e Podstawowe wydawnictwa informacji bezposredniej

e Podreczniki dla uczniow

i e VULCAN  OPTIVUM
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Lektury podstawowe do jezyka polskiego
Lektury uzupetniajace do jezyka polskiego

Ksigzki pomocnicze do nauczaniaréznych przedmiotéw zatwierdzone przez MEN, w tym literatu-
ra popularnonaukowa i naukowa

Wybrane pozycje beletrystyki pozalekturowej dla dzieci i mtodziezy

Wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa do ksiegozbioru podrecznego
i ewentualnie do pracowni

Wydawnictwa o tematyce regionalnej i dotyczace patrona szkoty

Wydawnictwa potrzebne do realizacji niektérych przedmiotéw nauczania, jak testy Zrédtowe,
normy, opisy patentowe

Podstawowe wydawnictwa z pedagogiki, psychologii, dydaktyk szczegétowych, socjologii wy-
chowania, stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno- wychowawczej nauczycieli

Literatura fachowa potrzebna w pracy bibliotekarza

Czasopismadladziecii mtodziezy, dzienniki ogélnopolskie i lokalne, czasopisma popularnonau-
kowe, techniczne i inne specjalistyczne, czasopisma dla nauczycieli, spoteczno-kulturalne

Wydawnictwa z zakresu wychowania przeznaczone dla rodzicéw

Niepublikowane dokumenty pismiennicze: prace dyplomowe uczniéw, referaty przygotowanena
sesje popularnonaukowe, wazniejsze dokumenty z zycia szkoty.

2. Dokumenty niepismiennicze:

Dokumenty ogladowe: zbiory ilustracji, np. grafika, reprodukcje malarstwa, fotografie, mapy,
plany, rysunkitechniczne, przezrocza, foliogramy i fazogramy, filmy nieme, mikrofilmy, dyskietki
komputerowe z grami i programami edukacyjnymi

Dokumenty dzwiekowe: ptyty gramofonowe, nagrania na kasetach magnetofonowych, m.in.
ksigzki méwione dla dzieci z wadami wzroku

Dokumenty oglagdowo-dZwiekowe m.in. filmy dZzwiekowe zawierajace ekranizacje lektur

Gry dydaktyczne i towarzyskie.

Ponadto o ilosci i profilugromadzonych zbioréw decyduje kilka czynnikéw, np.: typ i profil szkoty, liczba
uczniéwiich wiek, programy nauczania, aktualne tendencje edukacyjne oraz kierunki pracy szkoty, za-
sobnoséistniejgcych zbiorow, wielkos$¢ pomieszczenia biblioteki, budzet, lokalna sie¢ biblioteczna.

Podstawg komputerowej obstugi biblioteki jest odpowiednia baza danych mieszczgca sie w pamieci
komputera, zawierajgca wszystkie niezbedne do pracy bibliotecznej informacje.

W sktad bazy danych aplikacji MOL NET + wchodza:

katalog zbioréw,

stowniki haset wzorcowych (formalnych i przedmiotowych),
kartotekazagadnieniowa,

katalogi karty akcesji czasopism,

ksiegiinwentarzowe,

rejestry ubytkéw,

rejestrczytelnikow,

ewidencjawypozyczen,

rejestr danych statystycznych.

W celu poprawnego opracowywania dokumentow zgromadzonych w bibliotece i prowadzenia doku-
mentacji bibliotecznej niezbedna jest swiadomosc¢ réznicy miedzy opisem bibliograficznym a opisem

i e VULCAN  OPTIVUM
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egzemplarza. Mato istotne znaczenie, jesli przechowujemy jakis tytut w wielu egzemplarzach, wtedy do
jednego opisu bibliograficznego dotgczane sg poszczegdlne egzemplarze. Skraca to znacznie czas po-
Swiecony na opracowanie pozycji wieloegzemplarzowych.

Niezbedne jest rowniez wybranie odpowiedniego dla danego typu biblioteki jezyka informacyjno-
wyszukiwawczego do opracowania przedmiotowego. Jezeli do tego celu zostanie wybrany jezyk haset
przedmiotowych, nalezy zwrdci¢ uwagenato, ze program nie rozrézniatematow i okreslnikow traktujac
hasto rozwiniete jako catos¢ (jednostke leksykalng).

Wszelkie materiaty gromadzone w bibliotece sg katalogowane zgodnie z obowigzujacymi normami.

Opracowanie dokumentéw w MOL NET+ odbywa sie gtdwnie w module Opracowanie.

Udosteprianie  Gromadrzerse | Opracowanke | lnne

motC T T Wwde

, 1) -
Wyszukiwanie | Opisy | Hasta | Slowniki | Zestawienia
a . P T e > ¥ - .
Pokaz indels: Katalag alfsbetycany = 3 'l =3 E =3 * i 5 Mevess - - Uciba zamaczonych rekorddn: O
= Kat, ¥ Omacaenie odponiedziaingsd Tyt = Omaczenic tomu  Majsca wydania  Nazwy wydawedw Data wydania -
cje
= varszaa
Kongres futurslagiceny Warszana Agera 2008 =1
[ Ksiega robots Warszawa Tkry 1961 @ ¢
- Sedrtwo arszana Agora 2008 @
= Summa technoiagas m)2 Warszaua Tnteraet” 1995 =]
!
-
¥ -
-»

Rysunek 19. Modut Opracowanie - lista katalogdéw oraz kolumna Akcje

Cwiczenie 1. Dodawanie nowego opisu

W celu dodania nowego opisu:

1. Przejdz do modutu Opracowanie i kliknij zaktadke Opisy.

2. Kliknij przycisk Nowy opis i wybierz rodzaj dokumentu: ksigzka, audiobook, dokument filmowy.

Kazdy rodzaj dokumentu posiada indywidualne pola do wypetnienia.

3. Aby zapisac¢ opis bibliograficzny wprowadz minimum tytut opisywanego dzieta.
Skorzystaj z podgladu tworzonego opisu w pierwszej zaktadce drzewa o nazwie np. Opis - audiobook.

Cwiczenie 1. Opracowanie dokumentu dZzwiekowego

W formie przyktadu dodaj do zasobdw opis dokumentu dzwiekowego.

Cwiczenie 2. Dodawanie zasobu do opisu

® Przejdz do modutu Opracowanie/Opisy.
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1. Wdrzewie edycji opisu wyszukaj zaktadke Zasob.

2. Kliknij przycisk Dodaj zasob.

Mozliwe jestdodawanie jednegolubwieluegzemplarzyzasobu jednoczesnie dzieki prostemu i intuicyj-
nemu interfejsowi.

< Udostepnianie  Gromadoenie -acOwarie Inne
MOL &+ %[+ «

a Wyszukiwanie | Opisy  Hasta | Slowniki | Zestawienia | Edytu) opis

Ustweeria oSk bR By v

£ -
all O wmpos-

413 Opss - Ksiaka S28rtB tytuki | 0ZAACTENE CpYWHITIBINOAC

Tytut 0 Powat strzelecks >

— = Svefa tytuku i o, odp.
= d Poryce wepdhyycane Dodatek do tytuhs:
=) ] strefs wydsrua | ogi fryezy
Odmisnna forma tytul &

efa seri | hasta przedmiotone

unaczenie odpowsdzainadct inwentaryzacs przeprowadsly Ewa Dwomnk-Gutowska | Etbista Syrmbratowicz | v

Y, Dodaj do shownika
1-‘:}$ Chrzanowsk, Tadeuss (1926-2006). Red. v %
Komedki, Maran (1924-2001). Red. > X
o Dwomk-Gutowska, Ewa (1933-2012). Oprac. v x
Symbratowict, Eizbieta. Oprac. > %
- Opss tomu
L Qmaczenis tomu:
< »
Tytut tomu: ¥
Kusythac opisu
Kasyfkacja opisu: ~

Doda) do zestamena Zapisz Aewhg

Rysunek 20. Dodawaniezasobudo opisu

Cwiczenie 3. Pobieranie opiséw z Biblioteki Narodowej

W programie MOL NET+ jest mozliwe korzystanie z opcji pobierania opisow z Biblioteki Narodowej.
W celu pobrania opisu z Biblioteki Narodowej:

1. Kliknij zaktadke Wyszukiwanie.

2. Skorzystaj z pél wyszukiwania: Tytut, Rok wydania, Autor.

Wyszukiwanie | Opisy | Hasla | Stowniki || Zestawienia
Sortowanie: Trafnosc v
=) Wigce kryterigw
Tytuk ¥ Rok wydania: Autor: Lem, Staniskw v Wyszukiwanie
49 Zrodlo Wyniki Akdje
[C] ) iblioteka_Narodowa (416) ? Rassledovanie; $ledztwo; Hasmork =]
4 £3 Rodzaj dokumentu y  Lem, Stanisfaw
23 Rodzaj dekumen ‘l‘{. 2000; ISBN/ISSN: 5-8301-0156-4
] =] ksiazka (415) Ksiazka  7:6dio: Biblioteka_Narodowa
[T =3 ucio-Book (1) Glos Pana Kongres futurologiczny &
453 Autor @  Lem, Stanistaw
- — o Wydawnictwo Literackie; Viydavmictwo Literackie, 1973
[C1E] Lem, Stanistaw (418) Ksig) Zrédio: Biblioteka_Narodowa
1 ) Jarzsbsk, Jerzy (53) Doskonata préznia Wielkos¢ urojona =)
[F] & Mréz, Daniel {15) (] LramEi Stams?a',\‘h
Wydaw Literackie, 1974
[C] & Kandel, Michael (10) Ksiatka 3, Biblioteka, Narodowa
1 weigel, Pavel (10) Biblioteka XXI Wieku Golem XIV B
Pokaz wigce] "‘ Lem, Stanistaw
45 Tytut s AGOra;Agors, J003; ISEN/ISSN: 976-83-7552-571-7 (t. 18) : §78-83-7552-400-0 {calosc)
11 soris 42 Ksiatka  3ridio: Biblioteka_Narodawa
=] Solaris (42) —
7/ Daieta / Stanistan Lem (41) L Mirna zemle; Pokd] na Ziemi; Osmotr na meste [
(7] Lem, Stanistaw
[C] £ Biblioteka Gazety Wyborczej. (2t Keigzka  Arfora, 2000; ISBN/ISSH: 5-8301-01548
[7] /=] Dzieta zebrane Stanislwa Lema Zrédio: Biliateka Narodawa _
i o i Prxe (21 B s okamamene B
em, Stanistan
'k’a Agora;Agora, 2010; ISEN/ISSN: §73-83-7552-554-7 : 975-83-7552-400-0 (calos)
Ksigd Zrédia: Biblioteka_Narodowa
- Literackie (34) Kongres futurologiczny Opowiadania Tjona Tichego =]
nictwo Literackie (37) Q  em Stanstaw . "
f— o s AcoraiAgora, 2008; ISBN/ISSH; 978-83-7552-402-4 (t. 2): 978-83-7552-400-0 (cafose)
=N ) Keigzka  Zradio; Biblioteka_Narodawa

Rysunek 21. Pobieranieopiséwz Biblioteki Narodowej

KN

VULCAN  OPTIVUM




Korzystanie z modutu zarzgdzania bibliotekq 21

3. Przyjrzy sie lista wynikéw - po najechaniu kursorem ikonki system zaprezentuje opis skrécony.
4. W kolumnie Akcje kliknij ikone Pobierz.

System wczyta opis do formatki dokumentu, gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ dokonania odpowiednich
zmian oraz dodania zasobu.

Udostepnianie  Gromadzenie | Opracowanie | Dziennik  Inne OPAC  Ustawienia Koszyk  Info b=% Witaj Ela@vulcan.pl ~
. 9 = < =l AR .
MOI. 7 d L / W Ul P mmrosa-
Wyszukiwanie w BN Opisy Hasta Stowniki Zestawienia Edytuj opis
n 423 Opis - Ksiazka Sterfa tylulu | oznaczenie edpowiedzialnosci
e =] Strefa tytutu i ozn. odp. Tytut: 0 Ojciec zadzumionych w El-Arish v
= 4 1 Pozycje wspdhwydane Dodatek do tytutu: Dodatek do tytutu
B =] W Szwajcarii. —
H Odmienna forma tytutu v
] St i ops ayczny Odmienna forma tytulu mienna forma tytutu
|| =] Strefa seril | hasta przedmiotowe Oznaczenie odpowiedzialnosci: Juliusz Stowacki v
zastb 7] Dodaj do stownika
h Y
) | Hasla formalne
2 \\y Hasta formalne: Stowacki, Juliusz (1809-1849). v X
Hasto formalne v
=9 Opis fomu
_ Oznaczenie tomu ‘Oznaczenie tomu
il Tytut tomu Tytut tomu v
- Kiasyfikacja opisu
4 Klasyfikacja opisu Lektury v
o
»
Dodaj do zestawienia Zapisz Anuluj

Rysunek 22. Dodawanie do zestawienia opisu z Biblioteki Narodowej

5. W celu zapisania opisu w bazie katalogowej kliknij przycisk Zapisz.

Temat 3. Udostepnianie zasobow

Wypozyczenie badZ zwrot zasobu danemu czytelnikowi mozna wykonaé w aplikacji MOL NET+ na kilka
sposobow.

Cwiczenie 1. Wypozyczenie zasobu na liécie czytelnikéw

Zwroty i wypozyczenia mozna wykonywaé, gdy uzytkownik ma otwartg zaktadke z listg wszystkich czy-
telnikow.

1. Przejdz do listy czytelnikéw.
2. Wykonajwybrane nastepujace czynnosci korzystajgcz okienka znajdujgcego sie nad listg, gdy w jego
polu bedzie widoczny kursor:

P zwrot wypozyczonej przez czytelnika ksigzki przez zeskanowanie jej kodu kreskowego,

» wpisanie numeru inwentarzowego (lub oznaczenia ksiegi sklejonego z numerem inwentarzo-
wym),

» identyfikacjeczytelnika poprzez zeskanowanie kodu jego karty czytelniczej, co spowoduje otwar-
cie jego konta.

Dzieki powyzszejfunkcjonalnosci mozna obstuzyc czytelnikéw bez koniecznosci dotykaniaklawiatury, je-
dynie z uzyciem skanera kodow kreskowych.
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Cwiczenie 2. Wypozyczenie zasobu na koncie czytelnika

W formie przyktadu zarejestrujemy wypozyczenie wybranej pozycji na koncie czytelnika. W tym celu:

1.

2.

W gérnym lewym menu kliknij pozycje Udostepnianie.

Kliknij zaktadke Lista czytelnikow a nastepnie dwukrotnie kliknij wiersz z wybranym czytelnikiem — zo-
stanie otwarta karta jego konta.

Zwroc uwage, ze po lewejstronie karty konta czytelnika prezentowane sg aktualne listy wypozyczen i re-
zerwagji.

Aby doda¢ nowe wypozyczenie, w okienku znajdujgcym sie nad listg aktualnych wypozyczen, wpisz
dany numerinwentarzowy (lub oznaczenie ksiegisklejone z numerem inwentarzowym lub kod kre-
skowy danego zasobu).

Kliknij pozycje Wypozycz/Zwrd¢/Znajdz czytelnika.

Mozna takze zeskanowac kod kreskowy danego zasobu, a wypozyczenie pojawi sie na koncie czytelnika
automatycznie.

Cwiczenie 3. Zwrotzasobu

Aby zwrdcic¢ zaséb znajdujacy sie w wypozyczeniach danego czytelnika:

1.

Na karcie wybranego konta czytelnika wpisznumerinwentarzowy zasobu, bgdZ kod kreskowy, bad?
zeskanuj kod tego zasobu.

Aby zwrdciézasdb, ktéry znajduje sienaliscie danego czytelnika, skorzystaj z opcji zwrdé, ktéra znaj-
duje sie w panelu konta czytelnika, w tabeli Aktualne wypozyczenia.

Kazde wypozyczenie prezentowane jest w tabeli wypozyczenjako wiersz. Ostatnia kolumna wiersza za-
wiera funkcje dostepne do wykonania w odniesieniu do danego zasobu. Nalezg do nich: prolongata i zwroé.

Za pomoca funkcji prolongata mozna ustawi¢ dowolng date zwrotu.

/D‘l

Rysunek 23. Prolongata —ustawianie daty zwrotu
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Cwiczenie 4. Drukowanie listy wypozyczen

Za pomoca programu mozna wydrukowadstan wypozyczen dla pojedynczego czytelnika albo grupy czy-

telnikow.

1. Wyswietl liste czytelnikdw.

2. Kliknij przycisk Drukuj— wyswietli sie okno Prosze wskazac.

Stan wypodyczeri

Czytelnik - stan wypozyczen

Wyhbierz rodzaj raportu

Rodzaj czytelnika: | Uczniowie
Szukana fraza: Mazwisko
Adamezyk

Wybrany czytelnik:
Klaudia Adamczyk 6C

Pokaz jake -

Stan wypozyezen ezytelnika Klaudia Adamezyk

25.00.2014 02:00

6C, Adamczyk Klaudia

Numer

Tytut ! Autor

Data wyp.

Data zw.

1972007

Victor Junior

02.02.2009

04.03.2009

175568

Lew, czarownica i stara szafa / Lewis C.5.

16.02.2009

18.03.2009

681dr

Przygody Sherlocka Holmesa !/ Doyle, Arthur Conan

09.03.2009

08.04.2009

Rysunek 24. Stan wypozyczen dla wybranego czytelnika

Cwiczenie 5. Prolongowanie terminu zwrotu

1. Wyswietl karte wypozyczen czytelnika.

2. Zaznacz pozycje na liscie wypozyczen i kliknij przycisk Termin.

3. Nakarcie Termin zwrotu wpisz nowg date i kliknij przycisk OK.

4. Zamknij karte wypozyczen.

Cwiczenie 2. Wydruk zalegtoéci

W raporcie zalegtosci nie jest mozliwa zadna modyfikacja danych. Pozycja zalegta bedzie pozostawata
w tym rejestrze tak dtugo, az zostanie wykonana odpowiednia prolongata terminu zwrotu lub zwrot.
Obie te operacje moga by¢ wykonane tylko na karcie Lista czytelnikow.
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Lista czytelnikéw | Rezerwacie (0) | Lista zaleglosc

Ucznioviie =

Szkola Klasa Imie Nazwisko
4E Salamon Homisk
4E Fatrycja Kisson
1A Sylwia Szulborska
3D Sylwia Fotrzshoviska
1E Wichal Longa
1c szymon Grabski
1D Agata Rogowska
54 Honika Potrzebowska
3D Natalia Zerdzicka
0 Patrycja Reda
3D Natalia Wieteska
1E Sebastian Matusik
28 Kamil Bogucki
1E Katarzyna Kuiatkowska
26 Jakub Pisarek
26 Hichat Nocer
1E Sehastian Matusik
2E Jakub J6zwik
26 Anna Avery
26 Maciej Gut
2 Kinga Jagielska

Humer

16774
16783
19153
18169

13274
18625
18915
18679
18178
18898
19397
19381
19401
19391
19402
19394
19404
19380
19384
19382

Data wypozyczenia Data zwrotu Tytul Autor

(] ]
2009-02-13, 0:00 2009-03-15, 0:00 Bagnie Andersen, Hans Christian
2009-02-13, 0:00 2009-03-15, 0:00 Baénie Andersen, Hans Christian
2009-04-16, 0:00 2009-05-16, 0:00 Calineczka Andersen, Hans Christian
2009-04-17, 0:00 2008-05-17, 0:00 Catery pory roku w leénej .. Badowska, Barbara
2009-03-12, 0:00 2009-04-11, 0:00 Pilot i ja Bahdaj, Adam
2009-04-20, 0:00 2009-05-20, 0:00 pilot 1 ja Bahda), Adam
2009-02-27, 0:00 2009-03-29, 0:00 Bajki na dobranoc Bajki

2009-02-09, 0:00
2008-10-23, 0:00
2009-04-20, 0:00
2009-03-18, 0:00
2009-04-16, 0:00
2009-03-19, 0:00
2009-03-31, 0:00
2009-04-06, 0:00
2009-04-06, 0:00
2009-04-16, 0:00
2009-04-17, 0:00
2009-04-06, 0:00
2009-04-06, 0:00
2009-04-17, 0:00

2009-03-11, 0:00
2008-11-22, 0:00
2009-05-20, 0:00
2009-04-17, 0:00
2009-05-16, 0:00
2009-04-18, 0:00
2009-04-30, 0:00
2009-05-06, 0:00
2009-05-06, 0:00
2009-05-16, 0:00
2009-05-17, D:00
2009-05-06, 0:00
2009-05-06, 0:00
2009-05-17, 0:00

Jak zakochatem Kasks Kwia.. Barssewicz, Pawet
Tyarys i jego kuzyni Barnabe, Joelle
Przyjaciele Tomka Belstein, Jacques
Co tam u Giumkdv Berssewicz, Paviet
Franklin bierze udziat w kon_.  Bourgeois, Paulette
Frankiin boi sie burzy Bourgeois, Paulette
Franklin boi sie ciemnosci Bourgeois, Paulette
Franklin chce mie¢ hulajnogs  Bourgeois, Paulette
Franklin chce zdoby¢ odznske  Bourgeois, Paulette
Franklin czyta kolegom
Franklin detektywem

Franklin i jego paczka

Bourgeois, Paulette
Bourgeois, Paulette
Bourgeois, Paulette

Franklin i jego sasiedzi Bourgeois, Paulette

Frankin i kemputer Bourgeois, Paulette

Rysunek 25. Lista zalegtosci

Temat 4. Zestawienia

Zestawienie to lista opisow bibliograficznych zebrana w jednym miejscu na okreslony temat.
Zestawienia bibliograficzne znajdujg sie w module Opracowanie, w zaktadce Zestawienia.

Tabelaz opisami bibliograficznymi wchodzacymi w sktad wybranego zestawienia zawiera kolumny: Autor,

Tytut, Oznaczenie tomu, Miejsce wydania, Wydawca, Data wydania, Akcje.

motc T %

Wyszukiwanic || Opisy | Hasla || Stowniki
a @ Dodaj @ Odéwies
- B Nazwa zestawienia | Uwagi
=
= ] @ Biblografia Pomorza
[F] @ Lektury dia Kasy 5
I ]| @ tekiury daKasys
"N | |B|@® nowosdwydawnice  zarok 2014

Udosteprianie  Gromadzenie | Opracowanie | Inne

<4

Zestawienia

Autor
Akcje

230
280
@

B [ E) &)
HE&&

@

Wy Mekuszyriski, icornel (188

Tytul

Panna z mokra glowa

OPAC  Ustawienia  Koszyk Info
= e

o &WWEJ\V
M % A @ v

Liczba zaznaczonych rekorddw: 0

Oenaczenic tomu | Micjsce wydania | Wydawea Data wydania

Akce

Krakdw Wydaw, Literac... 1990 [=]

Rysunek 26. Modut Opracowanie/Zestawienia

Cwiczenie 1.

Dodawanie zestawienia

Wprowadz nowe zestawienie korzystajgc z dwdch wariantéw.

Dodawanie zestawienia —wariant 1

1. Przejdz do modutu Opracowanie.

2. Kliknij zaktadke Zestawienia a nastepnie przycisk Dodaj zestawienie.

3. WprowadzZ nazwe zestawienia oraz ewentualnie uwagi.

4. Zaznacz opcje o widocznosci lub braku widocznosci w katalogu on-line (OPAC).
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Dodaj nowe zestawienie

Nazwa zestawienia
Mitosz Czestaw

Uwagi

tworczosci Czestawa Mitosza.

[¥] Widoczne w OPAC

Zapisz

zestawienie zawiera bibliografie przedmiotowg dotyczaca

Anuluj

Rysunek 27. Dodawanie nowego zestawienia

Dodawanie zestawienia —wariant 2

5. Przejdzdowybranego opisu bibliograficznego —jesli danego zestawienia nie ma na liscie zestawien

skorzystaj z przycisku Dodaj zestawienie.

mou

opisy

Dodaj dokument do zestawienia

a LI

[C] | Nazwa zestawienia ~
[] Bibliografia Pemarza
[0 Lektury dia Klasy 5
W[ Lektury dakasy 6
o [F] Nowosci wydannicze

Dodaj zestawienie

na |1

Rysunek 28. Dodawanie zestawienia

Cwiczenie 2. Dodawanie opisu do zestawienia

Dodaj opis do zestawienia:
Sposéb |

1. W module Opracowanie/Opisy, w kolumnie z akcjami kliknij przycisk Dodaj do zestawienia po kliknieciu

znacznika przy wybranej pozycji:
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Wyszukiwanie w BN Opisy Hasla Stowniki Zestawienia

) Dodaj Akcje masowe + (o Odéwiez Liczba zaznaczonych rekordéw: 1
- Nazwa zestawienia Uwagi ~ Autor Tytut Oznaczenie tomu  Miejsce wydania ~ Wydawca Data wydania

Akcje Akcje
[] & Agresja i przemoc w szK. < b @ h\ Herbert, Zbigniew Wybdr wierszy Warszawa Parfistwowy Inst.. 1983 @
] Projekt edukacyjny = O @
[¥] & Herbert Zbigniew Zestawienie bibliografil... i ; d @
[7] & Milosz Czestaw zestawienie zawiera bibl... || [g @

Rysunek 29. Dodawanieopisudo zestawienia

2. Dodaj wybrany dokument do zestawienia klikajagc odpowiedni znacznik.

Dodaj dokument do zestawienia *

| Nazwa zestawienia ~ -

[] Agresja i przemoc w szkole

st Zblgnlew s e
e i T

[T Projekt edukacyjny

Dodaj nowe zestawienie Zapisz Anuluj

Rysunek 30. Dodawanie dokumentu do zestawienia
Sposdb I

1. Dodaj opisy do zestawienia zbiorczo:
P po wyszukaniu opiséw do zestawienia kliknij znaczniki
P postugujac sie akcjami masowymi kliknij polecenie: Dodaj do zestawienia.

Wyszukiwanic w BN Opisy || Masta | Stowniki | Zestawienia
Pokaz indeks: Katalog alfabetyczny + ﬁ i - % L ;Il} ‘,’* ! VM\wop\:- Akcie masowe + Liczbia zaznaczonych rekorddw: 7
Haslo = = Haslo formalne: Tytut ~ K Odimaczwszystkie  enietomu  Miejscawydania  Nazwy wydswoow  Data wydania o
showacki J  Doda) do zestawienia
Stowack, Juliusz 7 W\ Stowadd, Julusz Balladyna Krakdw GREG 2004 e

7 M\ Stowads, Jusz " Balladyna ' Warszava W 1998 PR X )

7 iy Stowack, Julusz Balladyna Krakdw Zielona Sowa 2006 ne o

v W\ Stowadd, Jubusz Beniowski Warszawa 1993 o [ o O

v W\ Slowadd, Juliusz Dramaty Warszawa Pafistwowy Insty... 1979 ! ® O

v [\ Stowads, Juiusz Kordian Warszawa Wyd Kama 1994 rRR- X+

7 W\ Stowadd, Juksz Utwory weybeane Warszava Wydawnictwo MEA 2000 e o

Rysunek 31. Dodawaniezbiorczo opiséwdo zestawienia

System MOL NET+ umozliwia dodawanie opiséw do kilku zestawien.
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Cwiczenie 3. Usuwanie opisu z zestawienia

Aby usungé opis z zestawienia:
1. Przejdz do modutu Opracowanie, zaktadka Zestawienia.
2. Wyszukaj zestawienie, w ktdrym poszukiwany jest opis.

3. W kolumnie Akcje, przy wybranym opisie wybierz przycisk Usun.

Temat 5. Archiwizacja

Archiwizacja polega nazapisaniuwszystkich informacji z bazy danych programu na dysk twardym kom-
putera (tzw. szybka archiwizacja).Utworzone w ten sposéb archiwum moze byéwykorzystane do odtwo-
rzenia zawartosci bazy danych w wypadku awarii komputera, powodujacej czeSciowa lub catkowita
utrate danych. Archiwizacji podlega cata baza danych z wyjatkiem banku danych.

Temat 6. Zarzadzanie ubytkami

System MOL NET+ tworzy osobny rejestr ubytkéw dla kazdejksiegi inwentarzowej. Wyborrejestru doty-
czacego danej ksiegi odbywa sie poprzezklikniecie w odpowiednig nazwe ksiegi inwentarzowejna rozwi-
jalnej liscie nad tabela. Funkcja Ubytki znajduje sie w module Gromadzenie/Rejestr ubytkow.

Rejestrprezentuje dane w postaci tabeli z nastepujgcymi kolumnami: Numer ubytku, Numer inwentarzowy,
Data ubytkowania, Rodzaj ubytku, Autor, Tytut, Numer tomu, Cena, Akcje.

Cwiczenie 1. Ustawianie widoku tabeli ubytkéw

Pracownik biblioteki moze indywidualnie ustali¢ wyglad opisanej tabeli. W tym celu:

1. Ustaw wtasng kolejnos¢ kolumn — za pomocg myszki przeciggnij nazwe kolumny na nowe miejsce
w tabeli.

2. Zdecyduj, ktére z kolumn majg by¢ widoczne - kliknij pozycje Kolumny a nastepnie kliknij znacznik
z nazwa danej kolumny.

Funkcja Akcje masowe umozliwia modyfikacje rekorddw, ubytkowanie, wtaczenie/wytaczenie widocznosci
w OPAC, odznaczenie wszystkich zaznaczonych. W prawymgérnym rogu nad tabelg widoczna jest infor-
macja o ilosci zaznaczonych rekordéw.

Jesli powprowadzonych zmianach tabela z ubytkami nie prezentuje aktualnych danych - odswiez ja kli-
kajac na ikonke dwdch strzatek przy stronicowaniu tabeli.

Cwiczenie 2. Cofniecie ubytku

W celu cofniecia ubytku:
1. Przejdz do modutu Gromadzenie a nastepnie kliknij zaktadke Rejestr ubytkow.

2. W kolumnie Akgcje rozpocznij wycofywanie ubytku rozpoczynajgc od ostatniego na liscie.

KN ool VULCAN  OPTIVUM



28 Materiaty dla uczestnika szkolenia

Temat 7. Korzystanie z Dziennika biblioteki szkolnej

Funkcja Dziennik biblioteki szkolnej pozwala w systemie MOL NET+ rejestrowa zajecia przeprowadzone
przez nauczycielabibliotekarza. Zgodnie z wprowadzonymi pozycjami planu nauczyciel moze nastepnie
odnotowac kolejno realizowane zajecia w Dzienniku zajec.

Cwiczenie 1. Dodawanie nowej pozycji Planu pracy

W celu dodania nowej pozycji planu pracy biblioteki szkolnej:
1. Wgdérnym lewym menu kliknij pozycje Dziennik.
2. Kliknij zaktadke Plan pracy a nastepnie przycisk Dodaj.

3. Uzupetnijposzczegdlne pozycje na karcie Dodajwpis, zaznacz na liscie osoby odpowiedzialnie i kliknij
przycisk Zapisz.

Dodaj wpis x

Data: 2014-09-12 1

Rodzaj zamierzenia

Literatura amerykanska v

Odpowiedzialni

/] Wszystkie

[¥] biblioteka@mol.com.pl
[7] Anna Kowalska

I

Janina Mak

Tres¢ zamierzenia

Literatura amerykariska - adaptacje filmowe.|

Zapisz Anulyj

Rysunek 32. Dodawanie nowego wpisu w Planie pracy Dziennika biblioteki szkolnej

4. Sprawdz, czy nowa pozycja pojawita sie w planie pracy biblioteki.
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< Gi (¢! Dziennik |  Inne OPAC  Ustawienia Koszyk  Info B witaj biblioteka@mol.com.pl =
L) 0 =, < VAV
mOL L, | 4 7 e M % W Y e
Plan pracy | Dziennik zajec
a J Dodaj (=) Drukuj
—~—
Data Rodzaj zamierzenia Trest zamierzenia Odpowiedzialni
Akde
= v ~
B aovoen Uiteratura amerykariska Beztroskie lata w Ridgemont High. Sztuka... ~ biblioteka@mol.com.pl, Anna Kewalska, ... [ @
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Rysunek 33. Panel Planpracy — Dziennik biblioteki szkolnej

Cwiczenie 2. Dodawanie nowej pozycji Dziennika zajeé

Po uzupetnieniu planu pracy nauczycielbibliotekarz moze dodawac nowe pozycje dziennika zajec reje-

strujgc w ten sposoéb zrealizowane lekcje. W tym celu:

1. Kliknij zaktadke Dziennik zaje¢ a nastepnie przycisk Dodaj.

2. Na karcie Dodaj wpis uzupetnij poszczegdlne pozycje i kliknij przycisk Zapisz.

Dodaj wpis X

Data: 2014-09-12 3
Rodzaj zamierzenia
Clifford. v

Odpowiedzialni

[v] Wszystkie

[¢] biblioteka@mol.com.pl
[¥] Anna Kowalska

[¥] Janina Mak

Tresé zamierzenia

Clifford: Wielka przygoda - przezyjmy ja razem.|

Zapisz Anuluj

Rysunek 34. Dodawanie nowej pozycji dziennika zaje¢

Zwroc¢uwage, ze w panelu Plan pracy mozesz korzystaé z podrecznych filtrow: Data, Rodzaj zamierzenia, Tre$¢

zamierzenia, Odpowiedzialni.
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Temat 8. Raporty statystyczne

Cwiczenie 1. Korzystanie z funkcji raportéw

Aby korzystac z funkcji raportow:
1. Wgdérnym lewym menu kliknij pozycje Inne a nastepnie zaktadke Raporty.
2. Przyjrzyj sie dostepnej liscie raportéw.

Konfiguracja danego raportu odbywa sie przez klikniecie ikony w kolumnie Konfiguruj.

Raporty | Panel zadan Bibliotekarz | Pomoc

Lista raportéw Opis Konfiguruj
a (7 Gromadzenie
=] Ksiega inwentarzowa Wydruk ksisgi inwentarzowej ]
=] Wydruk nabytkow Nabytki z ksiggi inwentarzowej [P
=5 Wydruk ubytkéw Wydruk z ksiggi ubytkdw [
=] wartoéc ksiagozbioru Przedstawienie wyliczeri zbiordw | ubytkdw [
=7 Raport koricowy skontrum Raporty ze skontrum &

J Opracowanie
4 (3 Udostepnianie

£ Dane osobowe czytelnika Informacie o danych osobowych czytelnika =
=] Rejestr zmian danych osobowych czytelnika Wykaz dat kolejnych zmian danych osobowych czytelnika [
=] Raporty dla czytelnikdw Raporty o stanie wypozyczen z podziatem na rodzaj czytelnikow, Kass oraz karty anzlityzne [

a (_J Statystyka udostapniania
=7 Raport syntetyczny " Raport syntetyczny z uwzglednieniem rodzaju udostepniania oraz roku szkolnego ]
=] Aktualny stan wypozyczer . Informacje o aktualnych wypozyczeniach [
(] Raport dzienny Informacie o wypozyczeniach, rezerwacjach i odwiedzinach dla wskazanej daty [
=] Raport okresowy Informacie o wypozyczeniach, rezerwacjach i odwiedzinach dla wskazanego okresu 2
=7 Raport struktury wypozyczen Strukiura wypozyczen ze wzgledu na rodzaj literatury [P
=] Raport struktury wypozyczeri Struktura wypozyczen ze wzgledu na rodzaj Iiteratury s
=] Ranking czytelnikéw Ranking czytelnikdw dla wybranego zakresu dat dotyczacy wskazanej klasy i szkoty [

4 (-3 Driennik
[ Plan pracy Wydruk planu pracy z Dziennika Biblioteki Szkolnej [
=] Driennik zajet Wydruk zaje¢ z Dziennika Biblioteki Szkolnej [

Rysunek 35. Lista dostepnych raportdw w systemie MOL NET+

Cwiczenie 2. Raport syntetyczny

Raport syntetyczny moze by¢ skonfigurowany w nastepujacych parametrach:

0golny - zliczaliczbe: odwiedzin, odwiedzin w czytelni, wypozyczen, srednig wypozyczen dzienng, rezer-
wacjii prolongat - dla danego roku szkolnego, z podziatem namiesigce i semestry). Kolumna odwiedzin
w bibliotece zlicza ponadto zwroty.

Wypozyczenia wg rodzaju dokumentu - zlicza wypozyczenia wg rodzaju dokumentu dladanego miesigca

i semestruw danymroku szkolnego.

Wypozyczenia wg klasyfikacji dokumentu- zlicza wypozyczenia wg klasyfikacji dokumentu dla danego miesia-
ca i semestruw roku szkolnego.

Rezerwacje wg statusu - zlicza liczbe rezerwacji z podziatem na status dla danego miesigcai semestru

w danym roku szkolnym.
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Raport syntetyczny

Konfiguracja raportu

Rodzaj: Ogdiny v
Rok szkolny: 2008 4
Pokai jako - Zapisz jako -
PDF
HTML

Rysunek 36. Raport syntetyczny — konfiguracja raportu

Cwiczenie 3. Aktualny stan wypozyczen

Raport Aktualny stan wypozyczefi zawiera aktualngliczbe czytelnikéw, ktérzy posiadajg wypozyczenia oraz
liczbe pozycji wypozyczonych. Ponadto raport ten gromadzi informacje o rodzaju szkoty, poziomach
klasach oraz o wszystkich rodzajach czytelnikéw. W konfiguracji raportu zostat uwzgledniony podziat
zasobow na ksiegi inwentarzowe, rodzaj dokumentu oraz klasyfikacje opisu.

Ponadto system umozliwia zwiniecie widoku: rodzaju szkoty oraz poziomu szkoty.

Aktualny stan vaqivtzer’l

Ksiega inwentarzowa
V| | Wszystkie
/| Gléwna
4| Nuty
v Audio -

| Uwzaglednij zeszyty czasopism bez
numerdw inwentarzowych

Klasyfikacja opisu
V| | Wszystkie
V| Lektury
J| Beletrystyka
V| Metodyka -

Rodzaj dokumentu
V| | Wszystkie
v| Dokument kartograficzny
J|  Ksigika
| Dokument diwiekowy -

@ Wszystko widoczne

Zwiniecie poziomu klasy

Rysunek 37. Konfiguracja raportu —aktualny stan wypozyczen
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Cwiczenie 4. Raport dzienny

Raport dzienny dzieli sie na:

e wypozyczenia,

e rezerwacje,

e odwiedziny.
Raport dzienny zawiera:

e sume wypozyczen (rezerwacji, odwiedzin),
e JSrednig wypozyczen (rezerwacji, odwiedzin),

e ranking wypozyczen (rezerwacji, odwiedzin) dla poszczegélnych dni w wybranym miesigcu.

Raport gromadzi ponadto informacje o rodzaju szkoty, poziomach klasach oraz o wszystkich rodzajach
czytelnikéw. System umozliwia ponadto zwiniecie widokow: rodzaj szkoty oraz poziom szkoty.

Raport dzienny

Konfiguracja raportu
Rodzaj: Wypozyczenia
Miesigc: 2008-02

@ Wszystko widoczne

() Zwiniecie poziomu klasy

(2 Zwiniecie szkoty

Pokaz jako = Zapisz jako

Rysunek 38. Raport dzienny — konfiguracja raportu

Cwiczenie 5. Raport okresowy

Raport okresowy zawiera informacje o:

e liczbie, Sredniejirankingu wypozyczen, rezerwacji, odwiedzin dla danego miesigca w roku szkol-

nym, dla danego semestru oraz catego roku szkolnego,

e rodzaju szkoty, poziomach klasach oraz o wszystkich rodzajach czytelnikéw,
o liczbeczytelnikdw wypozyczajgcych w zestawieniu z liczbg wszystkich wypozyczen z uwzglednie-

niem rodzaju czytelnika.
Raport okresowy dzieli sie na:

® wypozyczenia,
® rezerwacje,

e odwiedziny,

e czytelnicy.

System umozliwia zwiniecie widokdw: rodzaj szkoty oraz poziom szkoty.
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Raport ckresowy

Konfiguracja raportu

Wypozyczenia
Rok szkolny: Rezerwacje
Odwiedziny

1@ Wszystko widoc Czytelnicy
() Zwiniecie poziomu klasy

(0 Zwiniecie szkoty

Pokaz jako ~ Zapisz jako

Rodzaj: Wypozyczenial

-

Rysunek 39. Konfiguracja raportu okresowego

Cwiczenie 6. Raport struktury wypozyczen

Raport prezentuje strukture wypozyczen wedtug:

e rodzaju dokumentu
e klasyfikacji dokumentu.

Raport zawiera liczbe wypozyczen danego rodzaju dokumentu (klasyfikacji dokumentu), informacje
o liczbie danych rodzajow dokumentéw (klasyfikacji dokumentdéw) w bazie oraz Srednig wypozyczen.
Raport gromadzi informacje o rodzaju szkoty, poziomach klasach oraz o wszystkich rodzajach czytelni-
kéw. System umozliwia zwiniecie widoku: rodzaju szkoty oraz poziomu szkoty.

Raport struktury wypozyczen

Konfiguracja raportu

Zakres szkoly i klasy
Szukaj poprzez: Wszystkie szkoty v

25.08.2014 01:49

Przedziat czasu

Przedzial czasu: Rok szkolny v
Rok szkolny: 2008 v
Pokai jako ~ Zapisz jako  ~

400 -

300-

200 -

100 -

Rodzaj Liczba Procent
Bez rodzaju 428 5580

Lekiury 265 3455
Czasopismo T4 9.65

Liczba | procent wg rodzaju

Bez rodzaju Lektury Czasopismo

‘. Bez rodzaju M Lektury [ Czasopismo

-

Anuluj

Rysunek 40. Raport struktury wypozyczen wedtug wybranych parametréw
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Cwiczenie 7. Ranking czytelnikdw

Raport Ranking czytelnikdw prezentuje liczbe wypozyczen w wybranym zakresie czasu dla: klasy, poziomu
klas, szkoty. Lista czytelnikéw uszeregowana jest malejgco wedtug liczby wypozyczenn w danym okresie.

Ranking czytelnikéw zawiera dodatkowe filtry: rodzaj dokumentu oraz klasyfikacje opisu.

Rankimg coyteinkam
Konfiguracia
MR AT
kb oI
| Warysthie
o <mepokresiong > -
Kl St o - ATy
CAR
| . Fioclsa) ciammniu - Wy
] Podoyrrni : Zabres dan + 1309.2014 « (4.08 2015
Kl rrak. - WSy dasy
) Sakmia - eSS STkt
b b iitin Liczha crpeinktw » WATYSEY EFyMHRCy
| Paysthie
¥ Audabosk | o | Pamking| iesiyinaswisho ¥ima Sckoin Licatia veypuiycoed |
¥ sigtia I T I 100 - 52
| Delusment elektraniary - z 2 38 G 3 15
| I— N
3 3| W &
4 3 1A - &
] 4 LA LD 5
& Rok, semesty, Erymestr & 4 24 Lo &
Rk ety 20047% - L W » kit k]
B 5 5A - [
— =
@ Caly mk 3 5 =) - [
19 [ ] P 3
1 7 7] . z
— 7
s 12 Ak z
13 7 e E
14 D x
7 akores; Aat 15 T 3

Rysunek 41. Ustawienia parametrow raportu Ranking czytelnikow

Wszystkie raporty w systemie MOL NET+ moga by¢ wyswietlone w formacie PDF oraz XTML. Forma zapi-
su mozliwa jest w formacie PDF lub XLS. Raporty mozna wydrukowac.

Cwiczenie 8. Raport - zmiany w ewidencji zbioréw

Raport Zmiany w ewidencji zbiorow prezentujeinformacje o zmianach w ksiegozbiorze w odniesieniu do
ilosci i wartosci.

Zmiany w ewidencji zasobow

Konfiguracia raportu
2408.2015 12:13
Ksiega inwentarzowa Zmiany w ewidencji zasobow
: = od 01.01.2015 do 24.08.2015
Wszystkie
Gléwna
MNuty Ksiggi inwentarzowe - wszystkie
Audio . Zalaes dat - 01.01.2015 - 24.08.2015
0d daty: 2015-01-01 = Giowna Nuty Audio Broszury
Liczba | Wartoéé | Liczba | Wartosé | Liczba | Wartosé | Liczba | Wartosé
Stan na dzier
Do daty: 2015-08-24 = 01012015 | 102 | 10578450 | 0 0 0 o 0 0
Przybyio 277 | 1eseaass | 205 4000.00 200 2000.00 202 2000.00
Ubyio 11 70.00 1 20.00 [ 0 1 10.00
Pokaz jake Zapiszjako  ~ Stannadzie | 08 | 9153048 | 204 3980.00 200 2000.00 201 1990.00
24082015
1est Ele Mowa Razem
Liczba | Wartoéé | Liczba | Wartosé | Liczba | Wartosé | Liczba | Wartosé
3531”0"1"2%11';“ 0 0 0 0 0 0 1102 | 105764.50
Przybyio 10 400.00 45 315.00 [ 0 940 | 194559.98
Ubyio 1 40.00 21 71.00 0 0 35 211.00
Stan na dzier
o 08 e ] 360.00 25 244,00 0 o 2007 | 300113.48

Rysunek 42. Raport Zmiany w ewidencji zbiorow po konfiguracji
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Cwiczenie 9. Raport Aktualne wypozyczeniaizalegto$ci

Raport Aktualne wypozyczenia i zalegto$ci moze by¢ przydatny szczegdlnie na koniec roku szkolnego lub
semestru. Raport zawierainformacje o aktualnych zalegtosciach czytelnikéw oraz o wszystkich wypozy-
czeniach, ktére stang sie zalegtosciami (np. w okresie wakacji lub ferii).

Raport aktualnych wypoiyczen i zaleglosci

Konfiguracia raportu
24082015
. ) P Aktualne ozyczenia i zalegtosci - Uczniowie
Rodzaj czytelnika: |Uczniowie w wypozy! egl
Pokaz
wypozyczenia, 2015-08-24 [ ot
ktdre majz date Zaleglosci
zwrotu do:
1W, Karenina Anna
Mumer Tytut [ Autor Data wyp. Data zw.
Pokaz jake -
30e Mutki / hasho nutek 23.07.2015 24.07.2015
5/2015 czasopismo / haslo czasopisma 23.07.2015 30.07.2015
2015 Mdwig wieki / 23.07.2015 30.07.2015
7338 Podrgcznik / Kowalska, Anna 31.07.2015 07.08.2015
28e cos tam 2/ Adamczyk-Garbowska, Monika (19586- ). 05.08.2015 08.08.2015
2A, Czarownica Hanka
MNumer Tytut [ Autor Diata wyp. Data zw.
7339 Podrgcznik / Kowalska, Anna 31.07.2015 04.08.2015
2A, Jakis Lech
MNumer Tytul [ Autor I Data wyp. I Data zw.
108 Nasz elementarz, wskaznik 5/ Lorek, Marig
[l B e
128 Nasz elementarz, wskaZnik 5 f Lorek, Marid Toseeys Beear oY

Rysunek 43. Raport Aktualne wypozyczenia i zalegtosci

Cwiczenie 10. Raport obstuga zwrotu kwot za zniszczone podreczniki

Raport Obstuga zwrotow kwot za zniszczone podreczniki pozwala bibliotekarzom wygenerowac podliczenie
wartosci naleznego ministerstwu lub samorzgdowi zwrotu za zniszczone podreczniki. Raport mozna ge-
nerowac z podziatem na organy, ktédrym nalezy sie zwrot oraz sposéb ubytkowania zasobu.
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Rejestr podrecznikdw zubytkowanych

Konfiguracja raportu
24.08.2015 12:14
Obstuga zwrotu kwot za uszkodzone, zniszczone i
niezwrécone podreczniki

Zwrot kwot do:

Wszystkie
| Ministerstwo (budzet panstwa)
Organ prowadzacy (samorzad) Organ, ktdremu nalezy sig zwrot - Ministerstwo (budzet pafistwa)
Rodzaj ubytku - Wszystkie rodzaje
Data ubytkowania - 01.01.2015 - 24.08.2015
Rodzaj ubytku
U] | Wszystkie Nr - s
= Lp. |Nrubytku | inwentarz |  Tytut Rodzaj | Nazwisko | o1 oip | Kiasa Koszt
V| P-uszkodzone owy ssyy#ian timig
7] P-zniszczone Ksigga inwentarzowa: Nuty
V| P-niezwrdcone - Nasz
1 1 1 |FementaT b iaczone 20,00
. wskaZnik
2
od daty: 2015-01-01 2 Ksigga inwentarzowa: Broszury
Nasz
2 1 3 E'ig;igmz P-zniszczone 10,00
Do daty: 2015-08-24 E 5
Ksigga inwentarzowa: Ele
" Aaaaasa
3 3 11 Podi k| P= fan 10,00
Pokaz jako ~ Zapisz jako * reczn WYCOTANE | naanaa
. P- .
4 4 12 Podrecznik S — Jakas Inga SP13 5F 10,00
Ci ity koszt ikdw [PLN] 50.00

Rysunek 44. Raport - obstuga zwrotu kwot za uszkodzone, zniszczonei niezwrécone podreczniki

Temat 9. Hasta formalne - modyfikacjai stosowanie w opisach

Stownik haset formalnych stuzy bibliotekarzowi jako Zrédto haset pobieranych do opiséw bibliograficz-
nych. Jest pomocg w opracowaniu katalogu alfabetycznego. W istocie katalog alfabetyczny jest czescig
stownika haset formalnych. Wszystkie hastaformalne wprowadzone do bazy danych programu podczas
opracowania moznazmieniciuzupetni¢ o odsytacze. Zmian dokonujemy na liscie haset formalnych lub
na formularzu opisu (wtedy zmiany dotyczg tylko wybranego opisu bibliograficznego).

Temat 10. Hasta przedmiotowe - modyfikacja i stosowanie
w opisach

Hasta przedmiotowe stanowig w duzej mierze o wartosci katalogu przedmiotowego. Wszystkie hasta
wprowadzone do programu przy opracowaniu moznazmieniciuzupetni¢ o odsytacze catkowite lub uzu-
petniajace.

Termin ‘hasto przedmiotowe” jest najbardziej powszechnym i stosowanym w srodowisku bibliotek
szkolnych.

Zmian dokonujemy w stowniku haset przedmiotowych (wéwczas zmiany dotyczg wszystkich opiséw opa-
trzonych danym hastem) lub modyfikujgc hastanaformularzu opisu (wtedy zmiany dotycza tylko wybra-
nego opisu bibliograficznego).
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Temat 11. Stowniki

Aplikacja MOL NET+ zawiera stowniki wydawcow, miejsc wydan, oznaczen odpowiedzialnosci, UKD.

Wyszukiwanie Opisy Hasta Stowniki Zestawienia Edytuj opis
Stownik wydawcow + == Dodaj hasto
4 : T
Hasto « )
Liczba opisow Akcje
& Amber 1 ) -
Helion 0 ~ @
¥ PWN 2 ] i
» Zielona sowa 0 ] @

Rysunek 45. Stowniki - Stownik wydawcow

Stowniki w MOL NET+ sg stownikami relacyjnymi.

Oznacza to, ze wprowadzona zmiana w hasle znajdujgcym sie w stowniku ma swoje odzwierciedlenie
w opisie, w ktdrym zastosowano to hasto. W obstudze pél stownikowanych uzytkownik ma do dyspozycji
tzw. listerozwijalng. Zawartos¢ prezentowanej listy zalezy od wpisywanych w stownikowane pole infor-
macji. Aby wprowadzi¢ w pole interesujacg uzytkownika informacje, wystarczy wskazac jg kursorem
myszki.

Temat 12. Wyszukiwanie informacji bibliograficznych

W MOL NET+ istniejg dwasposoby dotarcia do potrzebnejinformacji: poprzez katalogilub wyszukiwanie
swobodne. Rezultaty poszukiwan mozna zapisaé w postaci zestawien i wydrukowac.

Wyszukiwanie swobodne stosujemy wtedy, gdy mozliwosci wyszukiwania w katalogach nie sg wystarcza-
jgce do osiggnieciazamierzonego celu. Wyszukiwanie swobodn e posiada dwie istotne cechy réznigce je
od wyszukiwania ,katalogowego”:

e Mozliwe sg wyszukiwania na podstawie informacji zawartych w catym opisie bibliograficznym,
a nie tylko indeksach wyszukiwawczych.

e Jezeli prowadzimy poszukiwanie windeksie, to wprowadzany tekst jest wyszukiwany w tresci ca-
tego indeksu, nie tylko na jego poczatku.

e Moze byé podanych kilka informacji wyszukiwawczych, potgczonych wybranymi spdjnikami lo-
gicznymi.

Oprécz ograniczeniawyszukiwania tylko do wybranego typu dokumentu, mozna dodatkowo ograniczy¢
szukanie do wybranego zakresu lat wydania publikacji.

Temat 13. Prowadzenie skontrum

Skontrum nazywane jestinaczej inwentaryzacjglub remanentem zbiordw bibliotecznych. Jest to spraw-
dzenie faktycznego stanu kompletnosci zbioréw biblioteki. Efektem skontrum jest raport, zawierajacy
m.in. liste brakéw.

Skontrum podlegajg zbiory (wszystkie lub tylko czesé) jednej biblioteki. Skontrum podlegajg zasoby in-
wentaryzowane (nie podlegajg natomiast nieinwentaryzowane zasoby czasopism).
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Przeprowadzenie skontrum odbywa sie w trzech etapach:
® rozpoczecie - zdefiniowanie pozycji podlegajacych skontrum,
® inwentaryzacja - sprawdzenie stanu pozycji z zakresu skontrum,
e zamkniecie - po zakonczonym skontrum nastepuje zamkniecie i wygenerowanie raportu.

Cwiczenie 1. Rozpoczynanie skontrum

Aby przeprowadzenie skontrum w programie byto mozliwe nalezy spetni¢ podstawowy warunek - zbiory
biblioteczne, ktére chcemy zinwentaryzowac muszg byé wczesniej skatalogowane w systemie.

Jesli zbiory sg opatrzone kodami kreskowymi funkcja skontrum zostaje uproszczona, a sam proces
znacznie przyspieszony.

W celu rozpoczecia skontrum:
1. Wlewym gérnym menu kliknij pozycje Gromadzenie.

2. Kliknij zaktadke Skontrum a nastepnie Rozpocznij skontrum.

T;") Udostepnianie | Gromadzenie | Opracowanie Dziennik  Inne OPAC  Ustawienia Koszyk Info
. v = « = A G~
mOL y | =] - ke, d = W O
Ksiega inwentarzowa | Rejestr ubytkow || Zasob czasopism || Skontrum
a Rozpocznij skontrum
Nr ~  Status Data rozpocze Uwagi poczatkowe Data zakonicze Uwagi koricowe Akcje
b
- “é
==

o

Rysunek 46. Modut Gromadzenie —rozpoczynanie Skontrum

3. W nowym oknie ustal zakres skontrum:
P wybodr ksiegi inwentarzowej
P sposdb nabycia.
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Rozpoczecie skontrum

Uwagi:
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Anuluj

Dalej

Rysunek 47. Rozpoczecie skontrum

Jesliw programie byfo juz wczesniej wykonywane skontrum mozna sie do niego odwotac po przez wska-
zanie pozycji Poprzednie skontrum. Dodatkowo mozliwe jest wpisanie uwag poczatkowych.

5. Kliknij przycisk OK.- system wygeneruje pytanie, czy rozpoczac skontrum.

Cwiczenie 2.

Kazde skontrum posiada:
® swoj numer,
e informacje o statusie,
e uwagi poczatkowe,

e daterozpoczeciai zakoriczenia.

Prowadzenie skontrum

Przyjrzyj sie zawartosci tabeli, gdzie widoczne sg rowniez akcje: Informacje, Zakoficz, Raport.

1. Kliknij pozycje Informacje - przyjrzyj sie poszczegélnym danym liczbowym:

o zakresie skontrum (ile pozycji zawiera wybrana ksiega inwentarzowa),
o liczbie ubytkéw wchodzacych w wybrany zakres skontrum,
o liczbie wypozyczerh wchodzgcych w zakres skontrum,

o liczbie pozycji podlegajacych skontrum,

e oliczbie pozostatych pozycji do zinwentaryzowania.

Kliknij przyciskDalej - otrzymasz kolejne okno, w ktérym zostanie wyswietlona prosba o sprawdzenie
wybranych parametréw.
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Rysunek 48. Skontrum —informacje szczegétowe

Inwentaryzacje przeprowadza sie poprzez wpisanie numeru inwentarzowego lub zczytanie czytnikiem
kodu kreskowego w lewej czesci ekranu w polu Inwentaryzuj.

Udostepnianie | Gromadzenie | Opracowanie Dziennik  Inne OPAC  Ustawienia  Koszyk Info (':\ Witaj  @vulcan.pl ~
o 2 =
= | o) AN P o
MOL Y, % e ® ld DO s
n Ksiega inwentarzowa Rejestr ubytkéw Zasé6b czasopism Skontrum
~——

Inwentaryzuj Nr = Status. Data rc Uwagi pocz Data z: Uwagi koricc Akcje
b= 1 Ot.. 201.. 0 ©
E Wybierz ksiege inwentarzowa A 9 v J

) uzywaj wyrdznika literowego
|' @ Glowna N
N .
Wprowadzanie numerdw inwentarzowych
7 [Numer inwentarzowy lub kod kreskowy
3‘-?? [¥] z potwierdzeniem
= Ksigga inwentarzowa Do zinwentaryzowania  Zinwentaryzowane
v d 2343 0
\I br 1665 0 Vv
v 57 0 < >
- Strona |1 Z:H) D
Rysunek 49. Inwentaryzacja zasobu

Program zawiera dodatkowgafunkcje umozliwiajaca cofniecie ostatnio zainwentaryzowanego zasobu

w wykonywanym skontrum.

Cwiczenie 3. Wprowadzanie zmian w zakoriczonym skontrum

Dokonanie zmian w obrebie przeprowadzonego skontrum jest w mozliwe. W tym celu:

1. Przejdz do modutu Gromadzenie i zaktadki Skontrum.

2. Kliknij przycisk Ponownego otwarcie.
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3. Kliknij przycisk w kolumnie Akcje.
Funkcjatajest aktywnatylkodla ostatniegoskontrum (o najwyzszym numerze), ktére jest zamkniete.
Nie dotyczy skontrum przejetego z MOL Optivum.

Po wybraniu tej opcji otrzymasz ostrzegawczy komunikat.
W przypadku jego akceptacji system poprosi o wprowadzenie hasta logowania do systemu.
Skontrum otrzyma status: Otwarte —wdéwczas mozesz wprowadzi¢ zmiany.

Nalezy pamieta¢, ze w danym momencie tylko jedno skontrum w programie moze byc¢ otwarte.
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Korzystanie z modutu on-line

Modut on-line systemu MOLNET+, zwany w aplikacji katalogiem OPAC stuzy do obstugi rezerwacji i wy-
pozyczen w bibliotece szkolnej.

Profil uzytkownika modutu on-line zawiera nastepujace informacje:
e dane osobowe zalogowanego czytelnika,

e formularz zmiany hasta do katalogu OPAC,

e informacje o wypozyczeniach,

e informacje o ewentualnych zalegtosciach,

e informacje o pozycjach zarezerwowanych,

e oraz historie wszystkich wypozyczen czytelnika.

Temat 1. CzynnoSci wykonywane przez bibliotekarza w module
on-line

Cwiczenie 1. Pierwsze uruchomienie modutu on-line

Aby przejs¢ do katalogu elektronicznego:
1. W prawym, gédrnym menu kliknij ikone OPAC.

2. W oknie komunikatu o otwarciu nowej zaktadki w przegladarce kliknij przycisk OK.

Uzytkownik, ktéryjestzalogowanydo programudla bibliotekarza automatycznie jestréwniez zalogowa-
ny do katalogu on-line.

Uwaga X
QPAC zostanie uruchomiony w sasiedniej zaktadce Twojej przegladarki. Uwaga - jesli

OPAC jest juz otwarty w Twojej przegladarce, zostanie on przetadowany w wyniku czego
utracisz dotychczasowy stan katalogu OPAC.

Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Ok Anuluj

Rysunek 50. Uruchamianie katalogu on-line

Cwiczenie 2. Blokowanie/odblokowanie kontaw OPAC

Aby zapewni¢bibliotekarzowi niezbedng kontrole nad katalogiem OPAC, system MOL NET+ umozliwia
odblokowanie i zablokowanie kont czytelnikéw w katalogu OPAC.

Istniejg dwa sposoby na zablokowanie/odblokowanie czytelnikowi konta OPAC:

Sposéb | - indywidualnie - przez konto czytelnika.
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Rysunek 51. Blokowanie/odblokowanie konta czytelnika —indywidualnie na karcie czytelnika
1. Wlewym gérnym menu kliknij zaktadke Udostepnianie a nastepnie pozycje Lista czytelnikow.
2. Kliknij dany wiersz na liscie czytelnikdw — zostanie otwarta karta czytelnika.
3. W prawej dolnej sekgcji karty czytelnika Akcje kliknij liste OPAC a nastepnie pozycje Blokuj OPAC.
Sposab Il —zbiorczo, poprzez wykorzystanie funkcji Akcje masowe.
1. Przejdz do listy czytelnikdw.

2. Zaznacz wybranych czytelnikéw klikajac znacznik na liscie.

3. Kliknij zaktadke Akcje masowe a nastepnie pozycje Zablokuj OPAC.

Lista czytelnilow || Rezerwacje (0) | Lista zaleghosd
ZwncyZnajut crytelnika | () Dodoj coyteinika |9 Akcie masowe = | 7 Promu) wszystkich cytelnikine g Impostuj czytelnikan = Uczba zamaczonych rekordde]
Nazwisko @ usmwanie ryteinikdiv
Nazwiskn - T Promocis czytelnikiw do nastepne kiasy Klasa Sehola Rodza) PESEL Uniagi
3 Zabloku] OPAC v
Adamcayk % Odbiokay OPAC 48 ez
Adamezk XK Odznacz werystioe & Uczer
| Ao Raam Y Uczefi
| Adams Dagmara 6E ==
7| Adamus tukasz 4D Uczeft
4| Andrzejenshi Adam 0 ==
7] Antosik Agata A Uczeh
Aery Ana % e
Badur Meksandra 3 Uczeft
Baias bkasz 1 Uczeh
ganasak adam x uczeft
Banaszek Aina Nauczycel P rosyjska; k..
Banaszioenicz nnita “c uazet
Banaszioenicz Milena n uazehi
Bancerz Weronlka & Uczeh
Baraniecka Ketarzyna Nauczyciel nauCzre POzt
Bartosiewicz angela &8 Uczefi
Bartosiewicz Juianna £ Uezefi
Banosaewska Natalia x uazeh
Baryczka Aleksanda x uazeh
Baiisk Frandszek 2 e
Bazan Karckina 1© uczes
Bednarzak Damian 4 Uczefs

Rysunek 52. Zbiorcze blokowanie kont w katalogu on-line

Przy wykorzystaniu funkcji Akcje masowe program zaprezentuje w oknie dialogowym informacje:
e liczbe zaznaczonych czytelnikow,
e ilesposrdd tych czytelnikéw posiada konta blokowane/odblokowane po raz pierwszy i kolejny
e ile sposrdd czytelnikdéw nie posiada konta w ogéle.zesta
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Wynik operagji *

Liczba zaznaczonych czytelnikéw: 5, w tym
Liczba nowo zablokowanych: 0

Liczba zablokowanych wczesnigj: 0
Liczba bez kont: 5

Ok

Cwiczenie 3. Aktywacja rezerwacji

Aby rezerwacje dziataty prawidtowo nalezy dokonaé odpowiednich ustawien w programie.

W tym celu:
1. Przejdz do modutu Ustawienia.
2. W czesci poswieconej udostepnianiu wybierz pozycje Rezerwacije.

3. Aktywuj funkcje rezerwacji, ustaw parametry a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Ustawienia
4 {7 Ustawienia ogdine ; g o
V| Rezerwade w systemie - pozwala na zarzadzanie rezerwadgami zioZonymi w systemie
=] Dane adresowe vade w sy pozw 2 v2d iy
=] Organizacja roku Rezerwadge w OPAC - pozwala czytelnikom rezerwowad zasoby przez OPAC
=] wysylka e-mail [C] Rezerwadje przy wolnym dostepie do pdtek
=] Typ szkoly -
wani wagi: |2
453 Gromadzsnie Okres trwania rezerwadi o
=] Ksiega inwentarzowa ni robocze biblioteki: oniedzia \Wtore Sroda
Ksiega i t D b biblioteki [¥] Poniedziatek [#] Worek [#] Srod
=] j warte iate obota
=] Rodzaj ubytku [¥] Czwartek [¥] Pigtek [ sobats
=] Sposdb nabydia [ Niedziels
4 {3 Udostepnianie . . . 7
. ) Liczba rezerwadi dla ucznigw: 2 I
=] Wypo#yczenia
=] Rezerwade bibliotekarzy i Il
ialit v
T nauczycieli
innych: 10 =
=] Prolongaty OPAC Innych: »
4 ' Opracowanie
=] Klasyfikacja opisu
4 i3] Dziennik
=] Rodzaje zamierzen
=] Rodzaje zajed
4 {3 Preferencje uzytkownika
=] Udostepnianie
Q Ustawienia s3 poprawne Zapisz Anuluj

Rysunek 53. Aktywacja rezerwacji

Cwiczenie 4. Poznanie rodzajéw powiadomier mailowych z serwisu OPAC

System MOL NET+ bedzie wysytat do czytelnika nastepujace rodzaje wiadomosci e-mail:
e mail zkluczem rejestracyjnym do OPAC,
mail z linkiem do formularza zmiany hasta,
e mailzinformacjgozblizajgcym siedniu oddania wypozyczonego zasobu (dzien przed planowa-
nym zwrotem),
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e mail o przetrzymaniu ksigzki (co konfigurowalng ilo$é dni zapisywang w ustawieniach (od 1 do
29),

e mail z potwierdzeniem rezerwacji,

¢ mail zanulowaniem rezerwacgji.

Warunkiem otrzymania wiadomosci e-mail jest posiadanie prawidtowego adresu e-mail czytelnika zare-
jestrowanego w systemie MOL NET+.

Nauczyciel bibliotekarz moze monitorowa¢ status wysytanych przez system maili.
Wszelkie informacje o wysytanych mailach gromadzone sg w module Inne, zaktadka Panel zadan.

Temat 2. CzynnoSci wykonywane przez czytelnika w module on-
line
Co zawiera profil uzytkownika modutu on-line

Profil uzytkownika zawiera nastepujgce informacje:

e dane osobowe zalogowanego czytelnika,
e formularz zmiany hasta do katalogu OPAC,

informacje o wypozyczeniach,

informacje o ewentualnych zalegtosciach,
informacje o pozycjach zarezerwowanych,

oraz historie wszystkich wypozyczen czytelnika.

Zapomniane hasto do katalogu OPAC

Jedli hasto do katalogu elektronicznego zostato zapomniane, wéwczas uzytkownik musi wybra¢w formu-
larzu logowania opcje Odzyskiwanie hasta. Po wpisaniu adresu e-mail, czytelnik otrzyma link, ktéry umoz-

liwi mu zmiane hasta.

Jesli czytelnik nie posiada adresu e-mail, bibliotekarz dokonujeresetu hasta bezposrednio z konta dane-
go czytelnika.

Cwiczenie 1. Logowanie czytelnika do modutu on-line

W celu zalogowania do modutu on-line czytelnik powinien sie najpierw zarejestrowac.
Niezbedny jest wygenerowany przez bibliotekarza "Klucz rejestracyjny OPAC".

Wygenerowanie unikalnegokodu dla czytelnika przezbibliotekarza jest mozliwe za pomoca funkgji: Lista
czytelnikow/Akcje masowe) lubindywidualnie na koncie czytelnika (przycisk OPAC w akcjach na koncie).

Jesdli czytelnik ma adres email, wéwczas klucz rejestracyjny zostanie do niego wystana wiadomos¢ z lin-
kiem, ktory utatwi dokonanie rejestracji.

W przypadku, gdy czytelnik nie ma zarejestrowanego adresu e-mail w systemie:

1. W katalogu OPAC kliknij przycisk Nie mam konta.

2. W formularzurejestracji czytelnika wpisz: nazwe uzytkownika, hasto (min. 8 znakéw, w tym: duza li-
terai cyfra) oraz klucz rejestracyjny.
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3. Zaloguj sie wpisujgc w formularzu logowania wybrang przez siebie nazwe uzytkownika oraz hasto.

4. Zapoznajsie z budowg strony gtdwnej po zalogowaniu — poznaj jej poszczegdlne elementy:
» gdérne menu sktadajace sie z ikon: Strona gtéwna, Zestawienia, Pomoc, Twoje konto, Wyloguj.
» pole wyszukiwania oraz podreczna lista rozwijalna utatwiajgca wyszukiwanie zaawansowane
» wdolnej czesci okna trzy listy: Najnowsze ksiazki, Najcze$ciej wyszukiwane, NajczesSciej wypozyczane.

MOL & | &

Katalog Online

Wybrane zbiory

Wszystkie lokalizage

Najnowsze ksigzki Najczesciej wyszukiwane Najczesciej wypozyczane

A to historia: program nauczania

A-Z Rodzice, dzieci, wychowanie | A-Z
przedmiotu "historia i spoteczefistwo" w

ABC. Szesciolatek poznaje litery. Kaseta nr

1b
klasach IV-VI szkoty podstawowej /
. . . . ABC. Zabawy stowno-muzyczne
Grazyna Czetwertyriska, Dariusz gawin, cciolatkd o1 ABC zab /
Stawomir Jabtofiski iinn szesciolatkdw czesé . Zabawy stowno-muzyczne

szesciolatkéw. Czes¢ pierwsza

Rysunek 54. Katalog Online —strona gtéwna po zalogowaniu

Uzytkownik katalogu Online bedzie mégt zmieni¢ wyglad serwisu, w tym przy zastosowaniu funkcji Wyso-
ki kontrast.

Zmiana skorki

Wybierz nowa skérke:

Spokajna Intensywna Wysoki kontrast

Rysunek 55. Zmiana wygladu (zmiana skérki) na stroniekatalogu Online
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Zmianawygladujest mozliwanasamym dole kazdej strony OPAC, po skorzystaniu z przycisku Zmiana

skorki.

Ostatnio przegladane Najeczeéclej wyszukiwane Najczescle] wypotyczane

© MOL & VULCAN 2014-2015

Cwiczenie 2. Wyszukiwanie w katalogu Online

Wyszukiwanie w katalogu Online systemu MOL NET+ odbywa sie podobnie, jak w popularnej przegla-
darce Google.

1. Wpisz szukana fraze - domysinie bedzie ona wyszukiwana we wszystkich indeksach jednoczesnie.

2.

MOL &

Katalog Online adem

Filtrowanie wynikéw

Wyniki wyszukiwania Sortuj wedtug

Rodzaj dokumentu Znalezlismy 195 wynik(éw).

Wszystkie
Ksigzka Tytut: Powstanie sierpniowe w Warszawie. Sierpieri - wrzesien 1944 r. we wspomnieniach i pamietnikach naocznego
A Swiadka Adama Chetnika

udio

Artykut z czasopi... Wydano: Ostroteka : Ostroteckie Towarzystwo Naukowe im. Adama Chetnika, 2004

Film
Tytut: Adam Mickiewicz cztowiek [ Jean Gille-IMaisani
Wydano: Warszawa : PIW, 1987
Autor
Tytut: Adam Mickiewicz. Przewodnik po lekturach f J. Brudnicki
Wszystkie

Mickiewicz, Adam Wydane: Jota, 1990

Bahdaj, Adam

, Tytut: Adam Mickiewicz. Przewodnik po lekturach [ K. Mastof
Spiew

Durydiwka, St. Wydano: Jota, 1990

Pokaz wigcej...
Tytut: RéZne konkursy o Adamie Mickiewiczu

Rysunek 56. KatalogOnline—wyniki wyszukiwania wedtug wpisanej frazy

Whpisanie wyszukiwanej frazy w cudzystowie wygeneruije liste wynikéw od powiadajaca doktadnie na za-

pytanie.

Liste wynikéw mozesz zawezi¢ dodatkowo za pomocg specjalnych filtréw:
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Wszedzie v

Wszedzie

Autor

Tytut

Temat

Korzystanie z funkcji Zestawienia

3. W gdrnym menu kliknij ikone Zestawienia.

4. Przejrzyjliste dostepnych zestawien —aby przejrzec¢ szczegétowsg liste kliknij odnosnik do danego ze-

stawienia.
pl~
MoL Al o]
Ka talog online wyszuKa) s
Zestawienia

Specjalnie przygotowane zestawienia ciekawych ksiazek, plyt, artykutéw itp.

Znalezlismy 4 wynik(6w).

Agresja i przemoc w szkole

Lokalizacja Biblioteka

Herbert Zbigniew

Lokalizacja Biblioteka

Opis Zestawienie bibliografii przedmiotowej dotyczacej twdrczosci Zbigniewa Herberta.

Mitosz Czestaw
Lokalizacja Biblioteka

Opis zestawienie zawiera bibliografie przedmiotowa dotyczaca twérczosci Czestawa Mitosza.

Projekt edukacyjny

Lokalizacja Biblioteka

Rysunek 57. Zestawienia — dostepna lista w przyktadowym katalogu Online

Cwiczenie 3. Rezerwacjawyszukanego zasobu

1. Kliknij link z wybrang, wyszukang pozycjg —sprawdz, czy pozycja jest dostepna.
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pl~

MOL B

=

=,

Katalog Online

Opis pozycji

Tytul: Hariry Potter i wigzieii Azkabanu [ Joanne K. Rowling; il. Mary Grandpre; th. Andrzej Polkowski
Autorzy: Rowling, Joanne K.
Wydano: Poznaii : Media Rodzina, 2000
Opis fizyczny:  459s.;21cm
ISBN:  83-7278-016-1

Tematy: Literatura angielska
Literatura dla dzieci i mtodziezy

UKD: 821.111-93

Egzemplarze
Biblioteka Liczba egzemplarzy
Numer Sygnatura Status
13265 przyg Dostepny Brak mozliwoéci rezerwacji
13353 przyg Dostepny Brak mozliwoéci rezerwacji
13423 przyg Dostepny Brak mozliwoéci rezerwacji

Rysunek 58. Szczegdétowy opis pozycji zkatalogu Online

2. W wierszu wyszukanego zasobu kliknij przycisk Rezerwuj.

MOL 8] & |

¥
Y |

¥

Katalog Online

Konto czytelnika

[

Liczba 0

Opis pozydji

Tytut: Harry Potter i wiezieri Azkabanu | Joanne K. Rowling; il. Mary Grandpre; tt. Andrzej Polkowski

Autorzy:  Rowling, Joanne K
Wydano: Poznati : Media Rodzina, 2000 - Wyposyczone
Opis fizyczny:  4595.;21.cm Liczba 1
ISBN: 83-7278-016-1

Tematy: Literatura angielska - leqiiti
literataraills dreciimiodzion 9
Liczba 1
UKD: 821.111-93
Egzemplarze
Biblioteka Liczba egzemplarzy
Numer Sygnatura Status

Rysunek 59. Rezerwacja wyszukanego zasobu

Rezerwacja otrzyma status niepotwierdzonej do czasu jej akceptacji przez pracownika biblioteki w sys-
temie.
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Egzemplarze

Biblioteka

Numer
13265

13353

13423

Sygnatura
Przyg

przyg

PEZyN)

Status
Zarezerwowany

Dostepny

Dostepny

Liczba egzemplarzy

Rezerwuj

Rysunek 60. Rezerwacja wybranej pozycji katalogu

Rezerwacje sg mozliwe, jesli zostaty wcze sniej aktywowane przez pracownika biblioteki w ustawieniach

systemu.

Cwiczenie 4. Obstuga rezerwacji online przez pracownika biblioteki

Tworzone przez uzytkownikéw katalogu Online rezerwacje gromadzone sg przez system na LiScie rezer-
wacji w module Udostepnianie.

1. Zaloguj sie do systemu MOL NET+ jako pracownik biblioteki.

2. W gdrnym menu kliknij ikone Udostepnianie a nastepnie zaktadke Rezerwacje.

Lista czytelnikow Rezerwacje (0, 2)

LE:J Drukuj
Numer. Sygnatura Tytut
W\ 15554 884(091) podrg.. Adam Mickie...

W\ 15021 914.38 Warszawa  Historia kam...

Lista zaleglosdi

Autor  Nazwisko i imie

Mas... Ela@vulcan.pl

Pall... Ela@vulcan.pl

Szkola

Klasa Data rezerwacji

2015-08-21, 10:08
2015-08-21, 10:09

Data wygasniecia rezerwacji  Status
— Akcje

3 5 v

2015-08-24, 23:59
2015-08-24, 23:59

Oczekujace na potw...
Oczekujgce na potw...

w @

©e

3. W celuzmiany statusu rezerwacji skorzystaj zikon Akcje:

Zwroc uwage, W jaki sposdéb zmieni sie opis statusu rezerwacji.

« &' wwierszurezerwowanego zasobu.

Zwroc¢ uwage, ze mozesz skorzystac z dodatkowego filtra Status. W ten sposéb mozesz wyszukac np.
rezerwacje oczekujgce na potwierdzenie.

Lista czytelnikow Rezerwacje (1, 1)
(&) Drukuy
Numer. Sygnatura Tytut

M0\ 15554 884(091) podre... Adam Mickie...
g\ 15021 914.38 Warszawa Historia kam...

Lista zaleglosci

Autor  Nazwisko i imie

Mas... Ela@vulcan.pl

Szkola Klasa Data rezerwacji

2015-08-21, 10:08

Pall...  Ela@vulcan.pl

2015-08-24, 23:59

Data wygasniecia rezerwacji  Status

q v

Gotowe do odbioru

2015-08-21, 10:09

2015-08-24, 23:59

Oczekujace na potwi...

2

Akcje

© @
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Korzystanie z katalogow i serwisow bibliotecznych

Temat 1. Internetowy katalog biblioteczny

Cwiczenie 1. Zapoznaniessie z katalogiem NUKAT

Katalog NUKAT jest to polski, centralny katalog wielu polskich bibliotek. Ponizej zapoznamy sie z jego
mozliwosciami.

1. W oknie przegladarki stron WWW wpisz adres: http:/nukat.edu.pli nacisnij klawisz Enter, aby otworzy¢
Narodowy Uniwersalny Katalog Centralny NUKAT.

2. Otwoérzstrone NUKAT o nasi odnosnikiem O NUKAT otwdrz ponizszg strone, na ktdrej znajdziesz aktu-
alne informacje o katalogu NUKAT.

k t PROSTO DO INFORMACJI
n u a - katalog zbioréw polskich bibliotek naukowych

Strona gtéwna  Wyszukiwanie proste  Wyszukiwanie ziozone ~ Wyszukiwanie zaawansowane  Kontakt Centrum NUKAT

Korzystasz teraz z widoku dla

cayteinika Wyszukiwanie szybkie

Wejscie dia katalogujacych
Przezc olne stowo lub fraze

3 (fraze wpisz w cudzystowie

-] W zwiazku ze stwierdzeniem przypadkow -

] automatycznego przegladania bazy SELISY
U

-

katalogu NUKAT informujemy, &
o d nia kolejnych takich
nie dostepu do

P

naszego serwera dla okreslonych
adresow IP Hasta
Przypominamy, ze taka prakiyka stanowi Tytut n

atalogu

zenie zasad korzystani;

10 645 535
SKOPIOWANYCH REKORDOW
do 31.08.2014

O katalogu NUKAT

NUKAT jest katalogiem centralnym zbioréw palskich bibliotek naukowych i akademickich
Od lipca 200 e Wprow: NUKATU dane o swoi cych i starszych nabytkach
g0 opisu dokumentu ol

Ul EDNOLICONY Na koricu ka L ajduje sie lista nazw bibliotek udostepniajacych ten
- - dokument, a kliknigcie na nazwe biblioteki pozwala sprawdzic dostepnos¢ publikacji w danej bibliotece
TP p—

W pomocy Znajduja sig na efektywne korzy: Zkatalogu NUKAT.

Zalecamy wyszukiwanie w nastepujace] kolejnosci
1. katalog NUKAT,

...skok na informacje

Rysunek 61. Informacje o katalogu NUKAT

3. Wré¢é przyciskiem@ dostrony startowej i przyciskiem NUKAT Katalog przejdz na strone gtéwna ka-
talogu.

Znajdziesz tam informacje o zalecanej kolejnos$ci wyszukiwania. Na dzieri 03.08.2009 NUKAT zaleca
nastepujacy porzadek wyszukiwania:

1) NUKAT (dokumenty wydane w 2002 i pdzniej oraz niektdre dokumenty wydane wcze $niej),

2) wyszukiwarka (katalog rozproszony) KaRo, jesli nie znalazte$ informacji w NUKAT,

3) zeskanowany (dostepny na stronie www biblioteki) lub kartkowy (dostepny bezposrednio w bi-
bliotece) katalog wybranej biblioteki, jesli nie znalaztes informacji w KaRo,
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4) zagraniczne katalogi centralne i katalogi poszczegdlnych bibliotek zagranicznych, jesli nie znalazte$
informacji w katalogach polskich.

Nie uzyskawszy informacji o poszukiwanych dokumentach z katalogéw bibliotecznych, nalezy wzigé
pod uwage skorzystanie zinnych narzedzi: bibliografii zawartosci, bibliografii przedmiotowych, wy-
specjalizowanych wyszukiwarek, petnotekstowych baz danych. ”

4. Przyciskiem Pomoc rozwin menu, z ktérego wybierzesz pozycje Stowa z opisow.

Zapoznaj sie ze sposobem i mozliwosciami szukania przez stowa z opiséw.

5. Wyszukaj za pomocg opcji Stowa z opiséw pozycje autorstwa Adama Mickiewicza, ktére nie maja
w tytule stowa Tadeusz.

» Masz do wyborufiltry przedstawione ponizej (Tytut, Autor, Przedmiot, ISBN, ISBN13, ISSN, W ca-
tym opisie).

P W pierwszym poluTermin wpisz ,,Mickiewicz Adam”, w odpowiednim polu Kategoria wybierz op-
cje Autor.

P W wierszu ponizej wybierz operator NIE.
P  Wdrugim polu Termin wpisz Tadeusz, a w odpowiedniej Kategorii wybierz opcje Tytut.
P Przyciskiem Szukaj wyswietlisz wszystkie pozycje spetniajgce postawione warunki.

6. Zaznaczinteresujgce Cie pozycjei przyciskiem Zapisz do schowka zapisz w schowku zaznaczone pozycje.

Zauwaz, ze mozesz przygotowad wersje do druku lub wystaé znalezione pozycje e-mailem.

7. Korzystajac z przyciskdw menu przejrzyj inne sposoby wyszukiwania interesujgcych Cie pozycji.

Cwiczenie 2. Przegladanie internetowego katalogu bibliotecznego KaRo

KaRo to katalog rozproszony korzystajacy z protokotu Z39.50. Pozwala na dostep do informacji o zaso-
bach wielu polskich bibliotek i utatwia wyszukanie interesujgcych pozycji ksiegarskich, czasopism lub
opisow bibliograficznych. Nalezy go traktowac jako narzedzie uzupetniajgce polski, centralny katalog
NUKAT.

1. W oknie przegladarki stron WWW wpisz adres: http:/karo.umk.pli nacisnij klawisz Enter—wyswietli sie
strona internetowa zawierajgca Katalog Rozproszony Bibliotek Polskich KaRo.
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& O o umkpl Karer C[H- Google
Katalog Rozproszony Bibliotek Polskich Uzy3 profilu
[ oo ettt | oo | 1t |
@Jp Poprzednia wersia KaRo jest dostepna TUTAJ
[Autorstijred. [=] | sauka)
i
wer. 3.02 [Tyt =]
Jaznacz kataLo  ZAZNACZONO KATALOGOW: 0 sposrod 216 aktywnych
[ ogéine
[artystyczne 00 nukaT
B [] @ Biblioteka Narodowa
= Uniwersytety
[l medyczne 1 @ Biblioteka Jagielloriska Uniwersytet Opolski
Fmuzyczne [ @ Biblioteka Wydzialu Nauk Pedagogicznych UKSW Uniwersytet Rzeszowski
7] pedagogiczne [7] @ UMK, Collegium Medicum w Bydgoszczy Uniwersytet Szczeciiiski

Uniwersytet Slaski

Uniwersytet w Biatymstoku

Uniwersytst Warmirisko-Mazurski w Olsztynie
Uniwersytet Warszawski

Uniwersytet Wroctawski

Uniwersytet Zielonogérski

1 @ Uniwersytet Adama Mickiewicza w Poznaniu

[T przyrodnicze
@ Uniwersytet Gdariski

[T rolnicze
[Dsciste
[[techniczne
[Clwych. fiz
[ eyfrowe

Uniwersytet Jana Kachanowskisgo w Kielcach
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyriskiego
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszezy
Uniwersytet £édzki

Uniwersytet Mikotaja Kopermika w Toruniu Wydziat Nauk P UKSW

Polska - olitechnika Poznariska

Politechnika Gdariska
Politechnika Koszalifiska
Politechnika Krakowska
Politechnika Lodzka
Politechnika Opolska

MAKSYMALNY CZAS
WIYSZUKANIA

o
o
o
a
0
LOKALIZACJA KATALOGU i I
o
=]
o
EE &l
0

L]
L]
L]
L]
(]
@ Politechnika Biatostocka
L]
L]
L]
L]
(]

B
Politechnika Rzeszowska
Politechnika Slaska
Politechnika Warszawska
Politechnika Wroctawska

Z Uniwersytet

OOOOOO OCOoOCEDOoOOoOoO,

LICZBA OPISOW NA. Inne szkoly wy#sze

STROME 1@ Akademia Morska w Szczecinie
5 - 1 @ Akademia Muzyczna w Bydgaszczy
] @ Akademia Muzyczna w todzi
Pokaz nieaktywne ] @ Akademia Muzyczna w Poznaniu
] @ Akademia Sztuk Pieknych w Lodzi
[[] @ Akademia Wychowania Fizycznego w Poznaniu

[[1 1% Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu

Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu
Uniwersytst Ekonomiczny we Wroctawiu
Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku
Uniwersytet Medyczny w Lublinie
Uniwersytst Medyczny w £adzi
Uniwersytet Medyczny w Poznaniu

CO00000 QPOO00OQ POOOCOOOOQ

Rysunek 62. Katalog KaRo

Zapoznaj siez informacjami zawartyminastronie gtéwnej witryny. Pola dialogowe pozwalajg taczy¢

rézne indeksy zawezajgce poszukiwania.
Zwrdé¢ uwage na zawartosé bocznego menu:

e pole katalogi umozliwia grupowe zaznaczanie katalogéw okreslonego typu,
e pole zakres pozwala na ograniczanie listy wyswietlanych bibliotek do wybranej lokalizacji,
e pole limit czasu pozwala ograniczy¢ czas przeszukiwania katalogéw,
e opcje format wyniku rozpr.:
- scalony — wyniki sg zbierane do momentu uzyskania posortowanych wynikéw ze wszystkich
wybranych bibliotek lub uptyniecia ustawionego ograniczenia czasu,
- kolejno —wyniki sg pokazywane sukcesywnie, co daje szybszy do nich dostep, ale wyniki nie sg
posortowane,
e opcje format szczegotow — to ustawienie kontroluje, czy opis bedzie widoczny w postaci opisu
bibliograficznego, opisu plus informacji o egzemplarzach (tam gdzie to mozliwe), czy tez
w postaci tabelki USMARC,
e pole liczba opiséw na stronie —umozliwia okreslenie liczby opiséw skréconych wyswietlanych na

jednym ekranie.

Cwiczenie 3. Wyszukiwanie opiséw bibliograficznych w pojedynczej bibliotece

Wyszukamy opis bibliograficzny w serwisie Biblioteki Narodowej.

1
2.

W polu zakres wybierz Polska.

Na liscie bibliotek wstaw znacznik w polu obok pozycji Biblioteka Narodowa.

Korzystajac z pdl dialogowych znajdujacych sie nad listg, ustaw kryteria poszukiwania opisu. Naj-
pierw, korzystajgc z list wyboru, ustaw indeks, a nastepnie w polu obok wpisz odpowiednie hasto.
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Autorttjred. =] | wydane od] do]
Autor/tt./red. / :

Tytut

Seria I

SBN

SSN

Wydawca |

Hasta przedm.

Rysunek 63. Wyszukiwanie opiséw bibliograficznych

Na przyktad:

P W pierwszym wierszu ustaw indeks Autor/tt./red. i w polu obok wpisz Szczypiorski Andrzej.
P Wdrugim wierszu ustaw indeks Tytut i w polu obok wpisz Poczatek.

» W poluwydane od wpisz 1980.

4. Kliknij przycisk Szukaj —wyswietli sie komunikat.

d

“ Autor=8zczypiorski Andrzej i Tytui=Poczatek

Nowe zapytanie

Katalogi: do sprawdzenia - 1 (limit czasu - 30 s}, zrobione w 1 &
Inaleziono
Biblioteka Marodowa 26 p

Rysunek 64. Wyswietlony wynik wyszukiwania

5. W obszarze Znaleziono kliknij seIektolE' —wyswietli sie strona zawierajaca liste odnalezionych
opisow bibliograficznych dotyczacych poszukiwane;j ksigzki.

6. Kliknij odnosnik Szczegoty przy wybranej pozycji listy —wyswietli sie strona zawierajaca petny opis
bibliograficzny wybrane;j ksigzki.

| - powrét -~
“ Biblioteka Narodowa do listy ’
wynikow =

Autor=Szczypiorski Andrzej i Tytut=Poczatek: poz 2 z 26
Poprzednia pozycja Nowe zapytanie Nastepna pozycja

Informacja bibliograficzna
Hasto gtoéwne Szczypiorski, Andrzej (1928-2000)

Tytut Poczatek / Andrzej Szczypiorski
Wydanie [Wyd. 5ie 4]
Wydano Poznar : Kantor Wydawniczy SAWW, [1992]
Opis fiz. 258, [1]s. - 20 cm
Hasto przedm. Powiesc polska-20 w
ISBN §3-85066-77-2
Seria Biblioteka Diogenesa
UKD G64-3
Poprzednia pozycja Nowe zapytanie Nastepna pozycja
Pobierz opis Opis MARC Lista opisow

Rysunek 65. Szczegoty znalezionej bibliografii

7. Kliknij odsytacz Nowe zapytanie, aby rozpocza¢ nowe przeszukiwanie katalogu BN.
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Cwiczenie 4. Wyszukiwanie opiséw bibliograficznych rozproszonych

Przeszukiwanie takie odbywa sie w bibliotekach, ktdre zostaty zaznaczone na liscie (klikniecie nazwy
biblioteki wywotuje formularz przeszukiwania danej biblioteki).

Biblioteki moznazaznacza¢indywidualnie albo grupami, wybierajagc w bocznym menu odpowiedni typ
w polu katalogi.

Zaznaczenia grupowe sumujg sie. Aby catkowicie zmienié¢ wybdr, nalezy kliknag¢ przycisk skasuj wybor
znajdujacy sienad listg bibliotek. Pojedyncze biblioteki mozna wytgczad, klikajgc zaznaczone pola wybo-
ru przy ich nazwach.

1. W polu zakres wybierz Polska.

2. W polu katalogiwybierz pozycje humanistyczne. Zauwaz, ze naliscie bibliotek automatycznie pojawity
sie znaczniki przy bibliotekach wybranego typu.

3. W polu obok indeksu Tytut wpisz Poczatek.

4. Zawez poszukiwania egzemplarzy, wpisujgc w polu wydane od np. 1980.

Autorit./red. :] | wydane od |1EIBU do l
[

Tytut jJ |F'Dczqtek
[

Wydawca j |

Rysunek 66. Pola wyszukiwania

5. Kliknij przycisk Szukaj— wys$wietli sie strona zawierajgca liste bibliotek, ktére dysponujg poszukiwa-
nym tytutem.

Znaleziono
Akademia Swietokrzyska w Kielcach 90 p
Biblioteka MNarodowa 216
Biblioteka Publiczna Warszawa-\Wola 1k
Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy 67 b
Dolnoslaska Biblioteka Pedagogiczna we Wroclkawiu 39 p
Papieski Wydziat Teologiczny we Wrockawiu )l 4
Uniwersytet Slaski 37 b

Rysunek 67. Lista bibliotek zawierajaca wyszukiwany egzemplarz

6. Kliknij seIektorE' przy wybranej pozycjinaliscie (bibliotece), aby wyswietli¢ liste wyszukanych opi-
sow. Zauwaz, ze wszystkie pozycje listy majg w tytule stowo Poczatek.
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8.

powrot
do listy
wynhikéw

NUKAT

setite)
Wydane: od 1980

Tytuf=Poczatek: 1 - 5 sposrod 204

Nowe zapytanie Nastepna strona

Pozycja
Autor:
1S.2Ezegnh' Tytut: Polacy i NMiemecy po przetomie : praca pod red. Krzysztofa KoZbiata | Mirostawa Natanka
! Wydano:  Krakdw ; Wydawnictwo Promocji Powiatu, Miasta i Gminy "PROMO", 2000
Autor: Bogdanowicz, Stanistaw (1939- )
g‘zczegu’h' Tytut: Bo przemoc widze w miescie | niezgods - Stanistaw Bogdanowicz
’ Wydano:  Gdarisk - Oficyna Pomorska, 2001
Autor: Bialak. Janusz
2 . Tytuk: Tworzenie i dziatanie mate] firmy - Janusz Bielak
Szczegdty
Wydano:  Koszalin - Wydaw. Uczelniane Politechniki Koszalinskie]. 2001
a Autor:
S- . Tytuk: Poczatek / [zesp. red. Sylwia Panek et al]
zczegoty i C
Wydano:  Poznan : Uniwersytet im. Adama Mickiewicza, 2001
5 Autor: Heller, Michat {1936- )
S- Tytuk: Poczatek jest wszedzie - Michat Heller.
262806ty R
Wydano:  Warszawa : Proszyriski i S-ka, 2002

Nowe zapytanie Nastepna strona

Lista Koniec

K

Rysunek 68. Wynik wyszukiwania

Kliknij odsytacz Szczegodly przy wybranej pozycji listy —wyswietli sie strona zawierajgca szczegétowy

opis bibliograficzny wybranej ksigzki.

Zakoncz przegladanie katalogu KaRo, klikajac krzyzyk w prawym gérnym rogu okna przegladarki

stron internetowych.

Temat 2. Serwisy i fora dla bibliotekarzy

Istniejg serwisy i foradedykowanedlabibliotekarzy, czesto spetniajg one funkcje jednoczesnie elektro-
nicznego czasopismai serwisu tematycznego. Przedstawimy kilka wybranych serwiséw dla nauczycieli
bibliotekarzy oraz jak

Cwiczenie 1.

Korzystanie z serwisu Elektroniczna biblioteka

Serwis Elektroniczna Biblioteka jest tworzony przez bibliotekarzy dla bibliotekarzy oraz specjalistéow in-
formacji.

1. Zapoznaj sie z zawartoscig serwisu, wejdz na strone www.ebib.info.
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M

Ctwarte] Platformy Edukacyjne] EBIB

Glowna Biuletyn Biblioteki Publikacje Serwisy Stownik O EBIB English

Otwarte zasoby - odnowiony portal

Opublikowany 24 wrze$nia 2014 przez Bozena Bednarek-Michalska

Samodzielne szukanie zdjet czy podkfadu muzycznego z ktérych mozna skorzystac za
darmo i bez obaw o naruszenie prawa autorskiego powinno by¢ proste. Dlatego wiasnie
otwartezasoby pl oferujg katalog stron, na ktérych znajdziemy materialy opublikowane na
licencjach Creative Commons oraz te, przeniesione do domeny publicznej, jasno opisane
co do warunkdw, na jakich mozna z nich korzystac. Dwa lata po starcie serwis przeszedt
proces odswiezenia wygladu | rozbudowy o nowe rodzaje tresci.

Czytaj dalej —

Zaszufladkowano do kategorii Wiadomosci | Napisz odpowiedi

UK Publishers Association Manifesto

Opublikowany 23 wrzeénia 2014 przez Joanna Grzeskowiak-Stepowicz

Stowarzyszenie Brytyjskich Wydawcéw opublikowato manifest. Jednym z jego kluczowym

P Y U S A S OO S F O

Kultury

i Dziedzictwa

EEIE

Narodowegos EBIB pozyskat

inisterstwo

grant z MNISWY
yskat grant na stworzenie na promocie nauki

Tnoodle

moodle.ebib.pl

INNOWACYINA
5 GOSPODARKA

= Facebook
= Twitter
= Google+

NAINOWSZE WPISY

= Otwarte zasoby — odnowiony
portal

= UK Publishers Association
Manifesto

= Tydzien Otwartej Nauki 2014
- pora zaczac przygotowania

u Public: | ibrarv 2020

Rysunek 69. Serwis EBIB

2. Przyciskiem Forum znajdujgcym sie w panelu po lewej stronie otwdrz forum i zapoznaj sie z wypo-

wiedziamiuczestnikéw. Wypowiedzi do forum mogg dodawac zarejestrowani i zalogowani uczestni-
cy forum, mozna réwniez doda¢ wypowiedz anonimowo korzystajac z loginu anonim i hasta ebib.

3. Przyciskiem@ wrdc do gtéwnej strony.

4. Zapoznaj sie z prezentowang listg serwiséw.

5. Przyciskiem Serwisy otwoérz strone z odnosnikami do przydatnych w pracy bibliotekarza serwiséw.
Wré¢ potem na strone gtowna.

Cwiczenie 2. Subskrypcja zrédta danych RSS

Zrédta danych, nazywane tez zrédtami danych RSS sg czesto aktualizowang zawartoscig publikowana
przez witryny sieci Web. Najczesciej sg wykorzystywane przez witryny sieci Web z wiadomosciami
i blogami, sgréwniez uzywane do dystrybucji obrazéw, dzwiekéw i wideo. Subskrypcja zrédta pozwala
na bezposredni dostep do informacji ze zrédta z przegladarki bez potrzeby wchodzenia na macierzysta

witryne zrddta.

1. Zasubskrybuj zrédto danych RSS ze strony www.ebib.info.

» Kliknij przyciskRSS dostepny w gérnym menu, w przypadku jednego zrédta nastgpi bezposrednie

przekierowanie do danej strony.
» Kliknij przycisk Subskrybuj do tego Zrodta.

Whpisz nazwe zrodta EBIB i wybierz folder, w ktérym zostanie utworzone.

Kliknij przycisk Subskrybuj.

KN
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2. Przejrzyj subskrybowane zrédto danych.

» Kliknij przycisk w Centrum ulubionych. Aby wyswietli¢ zawarto$¢ zrédta kliknij przycisk Zrédta,
a nastepnie odnosnik do Zrédta EBIB.

Cwiczenie 3. Korzystanie z serwisu Elektroniczna Biblioteka Pedagogiczna SBP

Serwis Elektroniczna Biblioteka Pedagogiczna SBP jest ogdlnopolskg edukacyjng platforma cyfrowa
bibliotekarzy bibliotek pedagogicznych i szkolnych oraz kadry zarzadzajgcej tymi placéwkami.

Ma za zadanie integrowac srodowisko bibliotekarzy, wspiera¢ich w pracy zawodowej i wymianie do-
Swiadczen, oraz dostarcza¢ wiedze stuzgcg doskonaleniu umiejetnosci.

1. PrzejdZ nastrone www.e-pedagogiczna.edu.pl.

c | |8~ Google Plre & @ §

BNB

Biuletyn
Nauczycieli
Bibliotekarzy

Elektroniczna
Biblioteka
Pedagogiczna

Strona giéwna O nas Reklama Patronat medialny Dia autoréw Mapa strony Kontakt RSS

Aktualnosc Biblioteki pedagogiczne

w Polsce

Ostatnio dodane

1/3 voybiez podstong: 12323 (IR 2NN

20140825 Ogélnopolska sie¢ nauczyciel bibliotekarzy bibliotek ych "Wspomaganiz szkéti placdwek w
zakresie stosowania TIK - wykorzystanie technologil i otwartych zasobéw w procesie edukacyjnym” Bazy bibliograficzne
Archiwum 20140709

Patranaty Serwisu Elekiraniczna Biblioteka Pedagogiczna S8P

_ . L B Eadanie efektywnosd
[ —— 2044825 “Intemet | czytanie - nowoczesne technologie W pracy 7 Ucariem” - sieé wspdlpracy | samoksztatcenia PEV [N
w Katowicach
Nauczydiel bibiotekarz 20140925 “TIK w pracy nauczyciela bibiotekarza’ - sie¢ wepdipracy i samoksztakcenia PEW w Katowicach
o 244825 “Crlowiek potrzebuje korzeni i skrzydel, W - 21 S—
Dziatalnoéé biblioteczna Konferenci Regionalne WikiEduLinki
;. 3 ; 20140924 EDUKACJA CYFROWA W SZKOLNICTWIE WYZSZYM. TECHNOLOGIE [ UWARUNKOWANIA &
Forum dyrekt
A TR TRy ORGANIZACYINE E-LEARNINGU L0 E AT
Czasopisma elektroniczne 20140924 LXIX seminarium w cykiu AKADEMIA PRAWA KOMPUTEROWEGO. (ODPOWIEDZIALNOSC PRAWNA ZA Forum bibliotekarzy
TRESCI W INTERNECIE OCHRONA DOBR OSOBISTYCH OSOB FIZYCZNYCH I PRAWNYCH
Wspotpraca 20140923 Tydzieri Zakazanych Ksiazek 2014 - wystawa w PBW w Krakowie g_r:]r;_fetre;!gj:d Dwrek_tortiwh
ibliotek Pedagogicznyc
Pr—— 20140521 Szkolne Centra Multmedialne - nowe zadaria, nowe wyzwania - konferendja dia bibliotekarzy w DBP we e et
bibliotekarzy Virectani Sekdja Bibliotek
20140920 BAJKOTERAPIA - warsztaty metodyczne w PBW w Krakowie Pedagogicznych i Szkolnych
WSDP"laEanie szkét i 0140515 Kultura | tradycia w keztatowaniu postaw na preykladzie twérczosa Oskara Kolberga przy 2G SBP
wel

lacon
L 20140949 “Twoje Kilmandzaro - wyznaczaj | osiagaj swoje cele” - I edycja warsztatu rozwojowega w Bbliotece
Pedagagicznej w Piotrkowie Trybunalskim

WS Kursy w Biblotece P w Ciechanomi
20140513 Nowa propozycja dia Czytelnkdw w katowickie] PBIY
Biodym : sevm

201440918 Konferencia "Kultura i tradycia w ksztattowaniu postaw na przykladzie twérczosd Oskara Kolberga™ w B
w Skierniewicach

e [m]

20144917 | FORUM INFORMATYCZNEGO 2/
WYZSZYM. TECHNOLOGIE T

ADZANIA UCZELNIA EDUKACIA CYFROWA W SZKOLNICTWIE
VANIA ORGANIZACY INE E-LEARNINGU

gD

20140915 Konferengia Nauczydel z pasia” w Nowym Saczu

S b p, p l 20140915 Eliza Freinet - wystawa w PBW w Krakowie

"
201445914 \ystawa z okazji ogdinopalskiego caytania Trylogii Henryka Sienkiewicza w PEW w Rybriku A 11

201408-14  XVIII spotkanie z cyklu "Bibliotekarze z pasia”™ w PBW w Warszawie PORADNIK
BIBLIOTEKARZA
13 veybierz podsones 12323

Rysunek 70. Elektroniczna Biblioteka Pedagogiczna - Aktualnosci

2. Zapoznaj sie z ofertg serwisu, do ktdrej dostep umozliwia boczne menu.

3. W sekgji Dziatalno$¢ edukacyjna poleceniem Zajecia gimnazjalne/ Gimnazjum otwdrz liste dostepnych
materiatow.

Cwiczenie 4. Korzystanie z serwisu informacyjnego dla nauczycieli bibliotekarzy

W przegladarce wpisz adres http://biblioteka.oeiizk.waw.pl/ i otwérz strone serwisu.

1. Zapoznajsie samodzielnie z zawartoscig serwisu. Zauwaz, ze ze strony masz odnosniki do innych
ciekawych stron.

2. Podziel sie swoimi spostrzezeniami z innymi uczestnikami szkolenia.
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Cwiczenie 5. Biblioteka w szkole

Serwis Biblioteka w szkole jest potagczeniem wersjielektronicznego czasopismai serwisu informacyjnego
dla nauczycieli-bibliotekarzy. Zawiera spis tresci aktualnego numeru czasopisma wraz z krétkim omo-
wieniem oraz warunki prenumeraty i zakupu egzemplarzy archiwalnych.

1. Przejdz nastrone http://www.bibliotekawszkole.pl

Biblioteka w Szkole Dla bibliotekarzy Materialy Czasopisma Sklep

Wielka promocja prenumeraty

Nawet 92 zt taniej! Torba gratis!

Dodaj e-mail do newslettera:

Q. swkay

§ Przeszukaj pismo w MOL

Numer 09/2014

Uzytkownikow facebooka zapraszamy na wydarzenie
24.09.2014

Hittipleta
Mticiriztremat

Wszystko dla
szkoty

Kto czyta ksigzki,
ten zyje podwojnie

MIEDZYNARODOWY MIESIAC
BIBLIOTEK SZKOLNYCH

/b

- pazdziernik 2014

dowy Miesige Bibli

Nowosci w dziale Prezentacje multimedialne
24.09.2014

| PNe | I

R4

4 Biblioteka Centrum
® Informacii

faleniaty dia bibliote
Ksiazki
Plakaty biblioteczne
Gazetki écienne
Plakaty dydaktyczne
Dziennik biblioteki

Identyfikatory

Biblioteka w
Szkole

Rysunek 71. Strona giéwna serwisu Biblioteka w szkole

2. Sprawdz, jakie indeksy umozliwiajg przeszukiwanie zawartosci kartoteki czasopisma Biblioteka

w szkole.

Cwiczenie 6. Korzystanie z informacji serwisu Pulowerek

Pulowerek to serwis dla bibliotekarzy, studentéw bibliotekoznawstwa i informacji naukowej, a takze
ksiegarzy oraz wszystkich pasjonatéw tematyki bibliotecznej i ksigzkowej; dostarcza informacje, ktére
rozbawig, zaciekawig i pozwolg nabraé troche dystansu do zawodu.

W przegladarce internetowej wpisz adres http://pulowerek.pl/ i otwdrz strone serwisu.
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PULOWEREK.PL

0 nas Whpisy - Y 4 Dotdaj swoj wpis Reklama Patronat

Napisz do nas!

& skiep Pulowerka

Biblioblogi

Twdj adres email:

ZAPISZ SIE, BADZ NA BIEZACO!

K PULOWEREK.PL

) CODZIENNIE INNY PORTAL DLA BIBLIOTEKARZY

WYDARZENIA ZALADA ZESWIATA NAWESOED KOMIKS  REKOMENDACIE WPISY CZYTELNIKOW ~ GADZET/STYL ~ AUDIOIVIDEO  FELIETON  POPOEUDNIOWY  GRY

Zintegrowany
system biblioteczny g /
ooy prec DEMOTYWATORY.PL
Instytut Ksiazki gtéwna 16899 ~doges  oolo

Kolejny przeglad czytelniczych
demotywatorow!

SKlEP DEMOTYWATORY.PL

PULOWERKA '

Kolejny przeglad czytelniczych
demotywatorow!

Rozstrzygnigcie Il edycji
konkursu fotograficmego
Labierz ksigzke na wakacje”

fy=Lm=

< 2

L

Kabaret Strasmych Panéw #17

Rysunek 72. Strona gtéwna — Pulowerek.pl

1. Zapoznaj sie samodzielnie z zawartoscig serwisu.

2. Wskaz myszg odsytacz Linkii z listy dostepnych wybierz w Bibliosferze blog np. ,,Bedac mtodg biblio-

tekarkay”.

3. Sprawdyz, jakie linki do ciekawych stron proponuje serwis.

Cwiczenie 7.

Inne ciekawe zasoby Internetu

Zapoznajsiez ponizszgtabelg zawierajgcg odnosniki do informacji i zasobdéw przydatnych w pracy biblio-

tekarza.

Internetowe narzedzie

Opis

Adres WWW

Serwis Informacyjny
dla Nauczycieli Bi-
bliotekarzy

Zamieszczono tu opis programow
komputerowych zarzadzajacych
praca biblioteki, pomoce z edukacji
czytelniczej i medialnej, adresy bi-
bliotekarskich zasobéw sieciowych.
Na stronach serwisu mozna dzieli¢
sie zinnymi swoimi doswiadczenia-
mi zawodowymi.

http://biblioteka.oeiizk.waw.pl

Osrodek Edukacji
Informatycznej i Za-
stosowann Kompute-
row

Strony dla opiekundw szkolnych i
bibliotecznych Internetowych Cen-
trow Informacji Multimedialnej. Na
stronach znalez¢ mozna informacje
dotyczace funkcjonowania centréw,

artykuty i materiaty.

http://ocm.oeiizk.edu.pl
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Internetowe narzedzie

Opis

Adres WWW

Blog  spotecznosci http://blog.biblioteka20.pl

czytelnikdéw i biblio-

tekarzy cyfrowych

Cyfrowa Biblioteka|cBN Polona sktada sie z kolekcji te- |www.polona.pl

Narodowa matycznych zawierajgcych publika-
cje dotyczace wybranych aspektow
polskiej literatury, kultury i historii.

ZEBID serwisinformacyjny ogdlnopolskie- | http://www.bn.org.pl/dla-
go osrodka edukacji zawodowej w |bibliotekarzy/zebid-bn
zakresie ksigzki, bibliotek i zawodow
pokrewnych prowadzacym rézno-
rodne formy ksztatcenia, doksztat-
cania i doskonaleniaoraz dziatalnos¢
wydawniczg i medialng

InfoBibNet elektronicznasie¢ wspotpracy biblio- | http://www4.ksiaznica.torun.pl/archiwum-

tek publicznych; portal INFOBIBnet
prezentuje pomysty, projekty, inicja-
tywy, standardy, systemy niezbedne
dla rozwoju bibliotek polskich

www/infobibnet/

Bazy Biblioteki Naro-
dowej

http://mak.bn.org.pl/wykaz.htm

Wielkopolska Biblio-
teka Cyfrowa

Liczba publikacji w kolekcji i we
wszystkich podkolekcjach: 86584.

http://www.wbc.poznan.pl/dlibra.html

Slagska  Biblioteka

Cyfrowa

Liczba publikacji w kolekcji : 12253.

http://www.sbc.org.pl/dlibra

Biblioteczny Serwis
Sieciowy

Serwis przeznaczony dla nauczycieli-
bibliotekarzy i studentéw bibliote-
koznawstwa, ktérzy wykorzystujg
Internet w dziatalnosci informacyj-
nej biblioteki pedagogicznej / Insty-
tut Bibliotekoznawstwa i Informacji
Naukowej AP w Krakowie.

http://www.wsp.krakow.pl/kbin/bss/index.
html

Biblionetka

serwis dla oséb lubigcych czytad i
poszukujgcych informacji o ksigz-
kach. Zawierarecenzje ksigzek napi-
sane przez uzytkownikéw, ich
komentarze oraz refleksje na temat
przeczytanych ksigzek.

http://www.biblionetka.pl
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