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Podstawowe informacje o systemie
vEdukacja

Czym jest system vEdukacja

Podstawa zarzadzania jest informacja, a skuteczne zarzadzanie opiera sie na fatwym i szybkim dostepie do
informacji. W obecnym czasie je-dyng skuteczng metodg optymalizacji docierania do informacji i korzysta-
nia z niej, jest wykorzystanie w tym celu internetu.

vEdukacja jest systemowym, internetowym rozwigzaniem dla szeroko rozumianej oswiaty. tgczy w sobie
dwa obszary: informacyjny z zarzagdczym. Obszar zarzadczy to przede wszystkim specjalistyczne aplikacje
dedykowane oswiacie i wykorzystywane przez poszczegolne grupy pracownikow oswiatowych (np. dyrekto-
row szkoét, ksiegowych, pracownikdw wydziatu edukacji). Obszar informacyjny realizowany jest poprzez
wykorzystanie systemu zarzadzania trescia, ktdry umozliwia zbudowanie ztozonej, ale zarazem przejrzystej
struktury przekazywania informacji wszystkim cztonkom oswiatowej spotecznosci.

Kto jest adresatem systemu vEdukacja?

Oswiata jest tym obszarem dziatania jednostki samorzagdowej, ktérym interesuje sie znaczna cze$¢ spotecz-
nosci lokalnej. Dlatego tez system vEdukacja ma za zadanie dostarcza¢ informacje nie tylko pracownikom
organu prowadzgcego i podlegtych mu jednostek oswiatowych, ale wszystkim zainteresowanym osobom.
W zaleznosci od indywidualnych potrzeb jednostki prowadzacej i mieszkancow w samym samorzadzie, plat-
forma moze prezentowac m.in.:

e dane o jednostkach oswiatowych gromadzone za pomoca rejestru szkot;

e aktualnosci (informacje o wydziale odpowiedzialnym za edukacje, o jednostkach oswiatowych, da-
ne teleadresowe urzedu oraz wszelkich instytucji zwigzanych z oswiatg, relacje z imprez organizo-
wanych dla dzieci i mtodziezy);

e galerie zdje¢;

e terminarze i kalendarze waznych wydarzen oswiatowych;

¢ inne informacje zdefiniowane przez redaktora platformy.
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Budowa systemu vEdukacja

Rdzeniem systemu jest Platforma bedgca miejscem integrujacym specjalistyczne aplikacje, wykorzystywane
przez poszczegdlne grupy pracownikéow oswiatowych. Ponadto w platformie s gromadzone, przetwarzane
i udostepniane informacje o oswiacie, spetniajac tym samym funkcje informacyjna i komunikacyjna.

Na Platforme systemu vEdukacja sktadajg sie:

e rejestr jednostek — pozwalajacy na zaprezentowanie standaryzowanych informacji o wszystkich
jednostkach oswiatowych publicznych i niepublicznych oraz nieoswiatowych znajdujacych sie na te-
renie podlegtym samorzadowi;

o rejestr uzytkownikdow — pozwalajacy na definiowanie uzytkownikéw i rél oraz przypisywanie rél
uzytkownikom, czyli nadawanie im okreslonych uprawnien;

e centralne stowniki — umozliwiajace integracje poszczegdlnych aplikacji systemu vEdukacja poprzez
ujednolicenie danych. Zintegrowane z vEdukacjg aplikacje bedg korzystaé z jednego zrédta danych
stownikowych. Obecnie system zawiera stowniki trzech kategorii: Finanse, Kadry, SIO.

< System zarzadzania trescig (CMS) — dajgcy mozliwos¢ niezwykle tatwego redagowania tresci plat-
formy wprost w przeglagdarce internetowej przez uprawnionego redaktora, od ktérego nie jest
wymagana specjalna wiedza informatyczna.

Dostepnosc¢ informacji prezentowanych na Platformie systemu
vEdukacja

Platforma systemu vEdukacja posiada czes¢ publiczng, dostepng dla wszystkich oraz czes¢, do ktérej dostep
mozliwy jest po zalogowaniu.

W czesci publicznej mozliwe jest przegladanie platformy wprost w przegladarce internetowej. Dostepnos¢
do pozostatych funkcji platformy zalezna jest od przyznanej uzytkownikowi roli lub rél (np. administrator,
redaktor, dyrektor, ksiegowa) oraz okreslania jednostek, do ktérych danych moze mie¢ dostep. Szczegéto-
we uprawnienia poszczegdlnych rdl okreslajgce dostep do réznych funkcji i modutéw opisane zostaty
w dalszej czesci niniejszego podrecznika.

© standardowo uzytkownik loguje sie do systemu, podajgc swdj e-mail i hasto.

Podstawowe mozliwosci systemu vEdukacja w zakresie zarzadzania
trescia

System vEdukacja pozwala na zaprezentowanie szerokiego zakresu informacji adresowanych zaréwno do
catej spotecznosci lokalnej, jak i do wybranych uzytkownikéw. Posiada wiele mozliwos$ci dostosowania wy-
gladu i zawartosci, utatwiajgcych rozpowszechnienie informacji oswiatowych do konkretnych grup (np.

wszystkich mieszkancéw, dyrektorow jednostek oswiatowych, pracownikéw stuzb finansowo-ksiegowych
i kadrowo-ptacowych etc.). Na szczegdlng uwage zastugujg nastepujace mozliwosci:

VULCAN 6
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Niezwykle tatwe redagowanie i publikowanie tresci, a takze mozliwos¢ przeszukiwania zawartosci
platformy;

Administrowanie modutem komunikacji pomiedzy organem prowadzgcym a szkotami. Odczytywa-
nie komunikatéw i reagowanie na nie (od strony uzytkownikéw w szkotach).

Tworzenie ankiet oraz analizowanie udzielonych na nie odpowiedzi przez wskazang grupe uzytkow-
nikéw;

Prowadzenie i publiczne udostepnianie rejestru szkét;

Definiowanie uzytkownikow i rél oraz przypisywanie rél uzytkownikom;

Wywotywanie aplikacji zewnetrznych zintegrowanych z Platforma systemu vEdukacja.

System vEdukacja taczy ponadto specjalistyczne aplikacje dedykowane oswiacie i wykorzystywane przez

poszczegdlne grupy pracownikéw oswiatowych.

Aplikacjami, ktére mogg funkcjonowaé w ramach systemu vEdukacja sa:

Komunikacja — zestaw aplikacji komunikacyjnych:

— Komunikator — narzedzie wspierajgce zarzadzanie komunikacjg inicjowang ze strony organu
prowadzgcego oraz kontrole realizacji zadan stawianych przed konkretnymi grupami pracowni-
kéw jednostek oswiatowych;

— Ankiety — narzedzie umozliwiajgce uprawnionemu pracownikowi organu prowadzacego tatwe
redagowanie ankiet zbudowanych z réznego typu pytan oraz analize udzielonych przez respon-
dentéw (wskazang grupe pracownikéw jednostek oswiatowych) odpowiedzi.

Sigma wraz z instalowanym i uruchamianym z internetu programem Arkusz Optivum — komplekso-
we rozwigzanie wspomagajace proces zarzadzania o$wiatg w jednostce samorzadu terytorialnego.
Doskonate narzedzie do gromadzenia i analizowania wiarygodnych danych m.in. sprawozdan sys-
temu informacji oswiatowej oraz do wspierania procedur zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkét iich planéw finansowych wraz z biezgcg kontrolg ich wykonania.

Dotacje — system wspomagajacy caty proces dotowania szkét niepublicznych oraz publicznych nie-
prowadzonych przez JST.

Nabdr — internetowy system rekrutacji do szkét i przedszkoli.

Prawo Optivum — internetowy serwis prawny, zawierajgcy kompletng baze aktualnych i jednolitych
tekstéw aktow prawnych potrzebnych pracownikom oswiaty.

Platforma edukacyjna — Fronter — wirtualne srodowisko ksztatcenia i pracy, dzieki ktdremu szkota
moze efektywnie wspiera¢ nauke i nauczanie.

Jednorazowy dodatek uzupetniajgcy (Artykut30) — narzedzie umozliwiajqce efektywne wyznaczanie
Sredniego wynagrodzenia nauczycieli oraz jednorazowych dodatkow uzupetniajgcych, o ktorych
mowa w art. 30 i art. 30 a Karty Nauczyciela;

Portal Nauczyciel.pl — innowacyjna propozycja wydawnicza firmy Young Digital Planet SA przygoto-
wana specjalnie dla nauczycieli szkét podstawowych, gimnazjéw oraz szkét ponadgimnazjalnych.
Oferuje dostep do wysokiej jakosci multimedialnych materiatéw edukacyjnych oraz narzedzi do za-
rzadzania procesem edukacyjnym;

Finanse — nowoczesne rozwigzanie informatyczne utatwiajgce rzetelne prowadzenie dokumentacji
ksiegowej, dedykowane zespotom ekonomicznym zajmujgcym sie obstugg wielu jednostek oswia-
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towych. W sktad pakietu wchodzg liczne programy, ktére pomoga w wypetnieniu nawet najbardziej
rozbudowanego zestawu zadan natozonych na dziat ksiegowosci.

Finanse Dotacje

Sigma
Arkusz

Personel

: . Artykui30

. rejestr jednostek :
Hurtownia oswiatowych Analizator
p d.anYCh system zarzgdzania trescig
oswiatowych

centralne stowniki

rejestr uzytownikow

Komunikacja

\/ edukacja

Ankiety
Nabér
Komunikator ab6

Przedszkola, Szkoty podstawowe,
Gimnazja, Szkoty ponadgimnazjalne

Jak korzystac z tego podrecznika?

Niniejszy podrecznik zostat podzielony na kilka czesci. Kazda z nich jest zaadresowana do innego uzytkowni-
ka Platformy systemu vEdukacja. Uwzglednia zakres uprawnien, a takze specyfike czynnosci, ktére wykonu-
jg osoby petnigce okreslone funkcje w platformie.

Pierwsza cze$¢ adresowana jest do administratora Platformy systemu vEdukacja. Zostaty w niej opisane
wszystkie czynnosci niezbedne do przygotowania platformy do uzytkowania, m.in. uzupetnienia rejestru
szkét, rejestru uzytkownikéw, zarzgdzanie uprawnieniami i rolami oraz zarzadzanie centralnymi stownikami
(zob. str. 26).

Druga czes¢ jest adresowana do redaktora portalu — osoby, ktéra bedzie tworzyta poszczegdlne pozycje
menu oraz strony Platformy systemu vEdukacja (zob. str.44).

W trzeciej czesci zostang opisane wszystkie aspekty tworzenia, redagowania, wysytania komunikatow oraz
analizowania udzielonych na nie odpowiedzi przez redaktora komunikatéw (zob., str.58).

Czwarta czes¢ przeznaczona jest dla redaktora ankiet i zawiera opis czynnosci niezbednych do tworzenia
ankiet oraz analizy udzielonych na nie odpowiedzi (zob. str.64).

Pigta — ostatnia cze$¢ — adresowana jest do najwiekszej grupy oséb, a mianowicie do uzytkownikéw Plat-
formy systemu vEdukacja — zaréwno do pracownikéw jednostek oswiatowych, posiadajgcych uprawnienia
do logowania i przegladania tresci komunikatéw oraz wypetniania przeznaczonych dla nich ankiet, jak i do
wszystkich pozostatych osdb, ktére nie mogg sie do portalu logowaé, ale mogg przegladaé strony
i wyszukiwac informacje ogélnodostepne (zob. str. 74).

VULCAN 8
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Niniejszy podrecznik odnosi sie do statych elementdw systemu vEdukacja oraz Komunikatora i Ankiety.

Aplikacje specjalistyczne zintegrowane z platforma systemu nie sg przedmiotem opisu. Kazda z nich posiada
osobny podrecznik.

VULCAN 9
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Podrecznik administratora
Platformy systemu vEdukacja

Zarzadzanie Platforma

W celu zarzadzania platformg uzytkownik o uprawnieniach administratora powinien w bocznym menu
klikng¢ pozycje Zarzadzanie platformg — otrzyma widok wstazki z dostepem do rejestru jednostek, rejestru
uzytkownikéw oraz centralnych stownikéw.

Budowa okna zarzadzania platforma

W oknie zarzgdzania platformg mozemy wyrdznic: wstazke (1), drzewo danych (2) oraz panel roboczy (3).

Rejestr wytkownikow  Centralne stowniki
P
L

Oswiatowe Oéwiatowe Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

[=H = Akbywne .
| Kryteria wyszukiwania S
@[] Przedszhola
@[] szkoly podstawowe Typ: v | ¥ | Misjscowosc: ¥ | X Ulica: v (X[ Q Szukaj
@ ] Gimnazja
@[] Szkoly ponadgimnazialne = Drukuj
@[] samedzielne nie-szkoly -
_ Nazwa skrat Organ prowadzacy REGON Dziata od Dziata do
8 ] Zespoly =
@ EI Inne zlozone jednostki ‘4 Centrum Ksztalcenia ... CenKszPraWROCEAW M. Wroclaw 93151178400000
[ K Nieakbywne ‘3% Centrum Ksztalcenia ... CenKszUstWroWROC... M. Wroclaw 93191176100000
‘3% Dolnoslaski Zaklad D...  DolZakDosZawWroZS... Dolnosaski Zaklad D.. 000512444000
4 |'E Elektroniczne Zaklad...  EleZakNauWROCLAW M. Wroclaw 00003507900000
“3E Gimnazjum nr 11 G11IWROCELAW M. Wroclaw 93204487500000
‘3% Gimnazjum nr 13 G13WROCLAW M. Wroctaw 93204361100000
“3E Gimnazjum nr 14 GI4WROCLAW M. Wroclaw 93204359700000
‘3% Gimnazjum nr 15 G15WROCLAW M. Wroclaw 93204452700000
‘SE Gimnazjum Nr 16 G16WROCELAW M. Wroclaw 93204151700000
‘3% Gimnazjum nr 17 GI7WROCLAW M. Wroctaw 53204537200000
‘9% GIMNAZIUMNR 18 GI8WROCLAW M. Wroctaw 93204895600000
‘3% Gimnazjum nr 1 GIWROCEAW M. Wroclaw 93204506800000
‘3% Gimnazjum Nr 21 G21IWROCLAW M. Wroctaw 93204150200000 -

Wstgzka

Na wstgzce znajdujg sie narzedzia (ikony, przyciski), za pomoca ktérych mozna przetgcza¢ sie pomiedzy
widokami aplikacji lub wykonywa¢ okreslone operacje. Narzedzia te zostaty pogrupowane i umieszczone na
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kartach wstazki. Przetaczanie pomiedzy kartami wstazki odbywa sie za pomocg zaktadek: Rejestr jednostek,
Rejestr uzytkownikéw, Centralne stowniki. Na kazdej karcie wstgzki, po prawej stronie, znajduja sie:

e przycisk Wyloguj umozliwiajacy poprawne wylogowanie sie z systemu,

e przycisk Start, za pomoca ktérego mozna powrdcic¢ do strony startowe] zalogowanego uzytkownika

e przycisk Pomoc umozliwiajacy korzystanie z podrecznika.
Duze ikony na wstgzce umozliwiajg przetgczanie sie pomiedzy widokami.

Na karcie Rejestr jednostek dostepne sg nastepujace widoki:
Urzad

Oswiatowe publiczne

Oswiatowe niepubliczne

Nieoswiatowe

Organy prowadzace

Rejestr uwytkownikdw  Centralne stowniki

E # F B

Urzad OSwiatowe OSwiatowe Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

Na karcie Rejestr uzytkownikow dostepne sg widoki:
o Uzytkownicy alfabetycznie

Uzytkownicy w rolach

Uzytkownicy w jednostkach

Role

Polityka bezpieczenstwa

Rejestr jednostek Centralne stowniki

¢ 5 &% B %

bl
Uzythownicy Uythownicy Uiythkownicy w
alfabetycznie w rolach jednostkach

Na karcie Centralne stowniki dostepne sg widoki:
e Finanse
e Kadry
e SIO

Rejestr jednostek  Rejestr urythownikow e e[t WLl

> = @

SIO

Drzewo danych

Panel z drzewem danych zawsze wyswietla sie po lewej stronie. Wybdr gatezi drzewa powoduje zmiane
zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym.

VULCAN 11
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Rejestr jednostek  [WEEEE@ENN NI Centralne stowniki

i =
s Y

Uzytkownicy Uzytkownicy

alfabetycznie w rolach
== Akbywni

@] Platforma

@] sigma

@] DEU

@] ART30KN

=] Dotacie

@] FINANSE

@] Hurtownia

@] Podreczniki
@] Mieakbywni

Dane gromadzone w drzewie dzielg sie na 3 podstawowe rodzaje: aktywne, nieaktywne, usuniete.

Panel roboczy

W panelu roboczym przeglada sie lub wprowadza dane. Dane te czasami pogrupowane sg wedtug przezna-
czenia i rozmieszczone na odrebnych kartach. Wéwczas pomiedzy kartami panelu mozna przetgczac sie za
pomocg widocznych u géry zaktadek. Dane gromadzone na karcie mogg by¢ podzielone na sekcje. Sekcje
mozna zwija¢ do nagtéwka za pomoca ikony :*:, znajdujacej sie na pasku tytutu sekcji, po prawej stronie.
Aby rozwingc sekcje, nalezy klikng¢ ikone [¥]

Rejestr uzytkownikow  Centralne stowniki

e N

Oéwiatowe Oswiatowe  MieoSwiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace
B3 Aktywne .
| Kryteria wyszukiwaniz 2 o
@[] Przedszkola
(] Szkoly podstawowe Typ: ¥ % | Miejscowasc: ¥ % Ulica: v x| O Seukaj
@[] Gimnazia
@ ] szkely ponadgimnazialne = Drukugj
(] Samodzielne nis-szkoly -
Nazwia Skrat Organ prowadzacy REGON Crziata od Drziala do
B ] Zespoly
i £ Inne zlozone jednostid ‘%S Centrum Ksztalcenia CenKszPraWROCEAW M. Wroctaw 93191178400000
e Nieaktywne ‘32 Centrum Ksztalcenia ... CenKszUstWroWROC... M. Wrockaw 93191176100000
‘%% Dolnoélaski Zaklad D..  DolZakDosZawWroZS.. Dolnoéaski Zaklad 0. 00051244400061
4 |'*Z Elektroniczne Zaklad.. EleZakNauWROCLAW M. Wroctaw 00003507900000
S Gimnazjum nr 11 G11IWROCEAW M. Wroctaw 93204487500000
Gimnazjum nr 13 G13WROCELAW M. Wroctaw 93204361100000
‘32 Gimnazjum nr 14 G14WROCEAW M. Wroctaw 53204359700000
‘52 Gimnazjum nr 15 G15WROCEAW M. Wroctaw 93204452700000
32 Gimnazjum Nr 16 G16WROCEAW M. Wroctaw 93204151700000
\E Gimnazjum nr 17 G17WROCELAW M. Wroctaw 93204537200000
‘P2 GIMNAZIUM NR 18 G18WROCEAW M. Wroctaw 53204895600000
‘52 Gimnazjum nr 1 GIWROCLAW M. Wroctaw 93204506800000
G2 Gimnazjum Nr 21 GZIWROCEAW M. Wroctaw 93204150200000

|
14

Panel roboczy moze zawiera¢ drzewo danych (wyswietla sie ono zawsze po lewej stronie). Wybdr gatezi
drzewa powoduje zmiane zakresu danych wyswietlanych w panelu roboczym. Drzewo mozna ukry-
wacé/pokazywac za pomoca przycisku ze strzatka znajdujgcego sie na srodku prawej krawedzi drzewa.

W panelu roboczym mogg pojawiac sie ikony i przyciski. lkona umozliwia wyswietlenie szczegétowych

informacji o obiekcie. Ikona 4 stuzy do edycji danych obiektu, przycisk Zmief umozliwia edycje tabel
z danymi. Za pomocg przycisku Dodaj mozna dodaé nowe elementy.

VULCAN 12
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W oknach/formularzach do wprowadzania danych pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, oznaczane
sg gwiazdka. Jesli pole jest walidowane, to system informuje o btednych wpisach w takich polach poprzez wy-
Swietlenie kolorowego obramowania pola. Po wskazaniu wyrdznionego pola wyswietla sie stosowny komunikat.

Wyszukiwanie

W celu wyszukania na liscie konkretnej pozycji, mozna skorzysta¢ z pola wyszukiwania znajdujgcego sie
w gornej czesci panelu roboczego. Po wpisaniu w tym polu ciggu liter, lista jest automatycznie zawezana do
tych pozycji, ktore zawierajg podany ciag liter.

| Rejestr jednostek Centralne slowniki
2 & W @Y =
Uzytkownicy Uzytkownicy — Uzytkownicy w Role Polityka
alfabetycznie w rolach Jjednostkach bezpieczefistwa
adm P Drukuj
Nazwa + Grupa rol Wymaga wskazania jednostki
Administrator danych jednostki Platforma
Administrator JST ART30KN
Administrator DEU
Administrator ST Dotacje
Administrator FINANSE
Administrator Hurtowniia
Administrator Platforma
Administrator stownikdw finansowych Platforma
Administrator slownikdw kadrowych Platforma
Administrator Sigma
Kierownik administracyjny FINANSE
SIO-Administrator Sigma

Wyszukiwanie zaawansowane umozliwia wyszukiwanie wedtug wybranych kryteriéw.

Typ: Y X Mielscowost: Y% Ulica: v X |Q Szukaj

Konczenie pracy

Aby poprawnie zakonczy¢ prace z modutem nalezy klikngé¢ przycisk Wyloguj na wstgzce.

Rejestr jednostek

Rejestr jednostek

Rejestr jednostek jest czescig Platformy zarzadzang przez administratora. Rejestr jednostek gromadzi dane
opisujgce: urzad, organy prowadzace, wszystkie samodzielne jednostki oswiatowe publiczne, jednostki
oSwiatowe niepubliczne, jednostki nieoswiatowe (tzw. jednostki sprawozdawcze w rozumieniu ustawy
o systemie informacji oswiatowej) w jednostce samorzadu terytorialnego oraz uwzglednia ich struktury
organizacyjne.

Dane jednostek ewidencjonowanych w rejestrze sg wykorzystywane rowniez w innych aplikacjach zintegro-
wanych z systemem vEdukacja.

Rejestr jednostek sktada sie z 5 elementdow:

VULCAN 13
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e QOrgany prowadzace

e Urzad

e (Oswiatowe publiczne

e (Oswiatowe niepubliczne
e Nieoswiatowe

[EE S ST Rejestr uzytkownikdw  Centralne stowniki

E o A B &

Urzad Oswiatowe Oswiatowe Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

Przegladanie danych rejestru szkof jest dostepne dla kazdego uzytkownika Platformy systemu vEdukacja —
bez koniecznosci logowania.

Zarzadzanie rejestrem jednostek

Zmian w danych rejestru jednostek moze dokonywaé uzytkownik Platformy systemu vEdukacja, ktéremu
przypisano role administratora w grupie rél Platforma. Zmiany mozna wprowadza¢ po zalogowaniu sie
i wyborze z menu pozycji Rejestr jednostek, a nastepnie kliknieciu wybranej ikony: Urzad, O$wiatowe publiczne,
Oswiatowe niepubliczne, Nieoswiatowe, Organy Prowadzace.

REEIREEE 9 Rejestr uzytkownikow — Centralne stowniki

o @ B &

Urzad Oéwiatowe Oéwiatowe  NieoSwiatowe Organy
publiczne niepubliczne ' prowadzgce

Po kliknieciu danej ikony, w lewym panelu pojawi sie drzewo danych zawierajgce informacje o zarejestro-
wanych jednostkach oswiatowych. Klikajgc w odpowiednie pozycje drzewa, mozna dotrze¢ do umieszczo-
nych w rejestrze informacji dla wybranej jednostki.

VULCAN 14
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Rejestr uzytkownikéw  Centralne stowniki Krzysztof Mazurkiewicz
0 Wyloguj
. e @ Pomoc
Os'wir_itcme Oswiatowe  Nieoswiatowe Organy & st
publiczne niepubliczne prowadzace
= Aktywne
# [ Przedszkola
@[] Szkoly podstawowe Typ: ¥ % Miejscowosc: v X Ulica: v %X (Q Szukaj
@[ Gimnazja
ﬂi— Szkoly ponadgimnazjalne Wpisz, by wyszukac ¥ Drukuj
4| Samodzielne nie-szkoty
_ Nazwa Skrét Organ prow... REGON Dziata od Dziata do
&[] Zespoly
J'JL Inne zlozone jednostki % Centrum Ks...  CenkszPra... M. Wrocltaw 9319117840... o
& Centrum Ks... CenKszUst... M. Wrockaw 9319117610...
7 Dolnodlaski.. DolZakDosZ.. Dolnosaski...  0005124440...
E Elektroniczn... EleZakNau.. M. Wroctaw  0000350790...
<E Gimnazjum.. GLIWROCE.. M. Wroctaw — 9320448750...
4 E Gimnazjum... GL3WROCE.. M. Wroclaw 9320436110...
©E Gimnazjum.. GI4WROCE.. M. Wrockaw 9320435970...
E Gimnazjum... GLSWROCE.. M. Wroclaw 9320445270...
E Gimnazjum... GLEWROCE.. M. Wroclaw 9320415170...
E Gimnazjum.. GI7WROCE.. M. Wroctaw 9320453720...
E GIMNAZIU... GL8WROCE... M. Wrockaw 9320489560...
E Gimnazjum.. GIWROCEAW M. Wroctaw 9320490680...
E Gimnazjum... G2IWROCE.. M. Wroclaw 9320419020...
E Gimnazjum... G22WROCE.. M. Wroclaw 9320482640...
©E Gimnazjum.. G23WROCE.. M. Wroctaw 9320477210...
E Gimnazjum...  G24WroWR... M. Wroclaw 9320414630...
E GIMNAZIU... G25WROCE... M. Wrockaw 9320424800... v

Wprowadzanie danych urzedu

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych wybranej jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie da-
nych: podstawowych, adresowych, kontaktowych.

o reon
Teafor: 01 00 11 ¥
Tt gy, &5 851 &A1
Fai; 071 e T
Eomad it
Szt wivver: T
© 0% JUALAY Certer Wi 14, L0310 T e | oo
& Zmien

W celu zmiany danych jednostki samorzadu terytorialnego nalezy skorzystac z przycisku
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oy B R &

Urzad Oswiatowe Oswiatowe Nieoswiatowe Organy
publiczne niepubliczne prowadzace

Nazwa: Urzad Miasta w Widliszkach Wielkich
NIP: 7345372329
REGON: 15945229162969
¥ Zmien
o NIP: * 7345372329 1]
Miejscowosé:
Ulica: REGON: 15945229162969 @
Numer:
Kod pocztowy: v Zapisz (Y Anuluj
Poczta:
& Zmien

Organizacja opisu jednostek oswiatowych publicznych i niepublicznych w rejestrze

jednostek

Rejestr jednostek umozliwia przegladanie, w tym za pomocg zaawansowanych filtréw, jednostek oswiato-
wych: publicznych, niepublicznych oraz nieoswiatowych.

Jednostki sprawozdawcze prezentowane w bocznym drzewie danych podzielone sg na nastepujace katego-

rie:
e Przedszkola,

Szkoty podstawowe,

e Gimnazja,

Szkoty ponadgimnazjalne,

Samodzielne nie-szkoty — do tej kategorii zaliczane sg nieztozone jednostki, niebedgce ani szkotami

ani przedszkolami,
Zespoty — do tej kategorii zaliczane sg zespoty szkét i placdwek oswiatowych w rozumieniu SIO,

Inne ztozone jednostki.

Do kategorii Inne ztozone jednostki zaliczane sg jednostki nastepujacych typow:
Centrum Ksztatcenia Praktycznego ze szkotami,

Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii ze szkotami,

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy,

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy.

W gateziach Zespoty i Inne ztozone jednostki umieszczane sg na pierwszym poziomie ztozone jednostki spra-
wozdawcze z opisem ich cech ogdlnych. Pod kazdg gatezig takiej jednostki sprawozdawczej wymienione sg
jej sktadowe w rozumieniu SIO. Dla kazdej z tych sktadowych widoczne sg podgatezie: Grupy oddziatéw oraz
File, w ktérych mozna okresli¢ odpowiadajgce tym gateziom dodatkowe atrybuty sktadowych.
Po kliknieciu odpowiedniej pozycji drzewa w prawym panelu pojawia sie (w zaleznosci od kontekstu), albo:
e opis danego elementu (np. opis jednostki oswiatowej)
e lista elementéw wybranego typu (np. lista wszystkich przedszkoli).

Ekran rejestru jednostek skfada sie z dwdch gtéwnych paneli:

VULCAN 16

ZARZADZANIL OSWIATA



Podrecznik administratora Platformy systemu vEdukacja

17

- lewy panel: drzewo danych jednostek sktadajgce sie z gtdwnych kategorii: Aktywne, Nieaktywne, Usuniete

oraz kategorii typdw szkoét
-prawy panel: lista jednostek wraz z zaawansowanymi filtrami wyszukiwania za pomocg list rozwijalnych:

Typ, Miejscowosé, Ulica.

Rejestr jednostek

fase
Oswiatowe
publiczne

Oswiatowe:
niepubliczne

=l Aktywne

|
|
|
|
|
|
|
]
=]

Przedszkola

Szkoly podstawowe
Gimnazja

Szkoty ponadgimnazjalne
Samodzielne nie-szkoty
Zespoly

Inne zlozone jednostki

MNieaktywne
Usuniete

Rejestr uzytkownikéw  Centralne stowniki

-0

Nieo$wiatowe

0

Organy

prowadzace

o Wyloguj
# Start

Typ:

Wpisz, by wyszukac
Nazwa

AAA_LO1

AAA_Zesp6t szkdh nr. 1

Elektroniczne Zaklady...
Gimnazjum nr 11

Gimnazjum nr 13

Gimnazjum nr 14
Gimnazjum nr 15
Gimnazjum Nr 16
Gimnazjum nr 17
GIMNAZIUM NR 18
Gimnazjum nr 1
Gimnazjum Nr 21
Gimnazjum 22
Gimnazjum Nr 23
Gimnazjum nr 24 we...
GIMNAZIUM NR 25
Gimnazjum nr 28
Gimnazjum nr 29
Gimnazjum Nr 2

Gimnazjum nr 30

© 2015 VULCAN, Centralne stowniki 14.1.0.3126

Centrum Ksztatcenia P...
Centrum Ksztatcenia U...
Dolnoslaski Zaktad Do...

¥ % Migjscowosc:

Skrét

AAA_LOT

AAA_751
CenKszPraWROCEAW
CenKszUstWroWROCE....
DolzakDosZawWroZsz...
EleZakNauWROCEAW
GLIWROCEAW
GL3WROCEAW
G14WROCEAW
GL5WROCEAW
GLEWROCLAW
G17WROCEAW
G18WROCEAW
GIWROCEAW
G21WROCEAW
G22WROCEAW
G23WROCEAW
G24WroWROCEAW
G25WROCEAW
G28WROCELAW
G29WROCEAW
G2WROCEAW
G30WROCEAW

Organ prowadzacy

Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Wi
Urzad Miasta w Wi
Urzad Miasta w Widlis...

Dolnosaski Zaklad Dos...

Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Wi
Urzad Miasta w Wi
Urzad Miasta w Widli
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...
Urzad Miasta w Widlis...

Dodawanie organdw prowadzacych do rejestru szkot

¥ % Ulica:

REGON
651833486
83027204934216
93191178400000
93191176100000
00051244400061
00003507900000
93204487500000
93204361100000
93204359700000
93204452700000
93204151700000
93204537200000
93204895600000
93204906800000
93204190200000
93204826400000
93204772100000
93204146300000
93204248000000
93204432600000
93204439000000
93204138000000
93204512000000

Dziata od

v | X[ Q Szukaj

P Drukuj

Dziata do

v

Palityka prywatnosci i cookies

Rejestr jednostek umozliwia edycje danych organéw prowadzacych. W celu dodania organu prowadzacego
nalezy klikng¢ ikone Organy Prowadzace a nastepnie przycisk Dodaj.

Nalezy uzupetni¢ dane w oknie Dodanie a nastepnie je zapisac.

VULCAN
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Dodanie %
Nazwa: * Wojewadzki Osrodek Ksztatcenia
Typ: * Spétki Prawa Handlowego 2
Miejscowosc: Wroclaw o
Grmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnosl | v %
Dzielnica: Wroctaw-Krzyki M
Ulica: Kowalska
MNumer: 1
Kod pocztowy: 50-122
Poczta: Wroctaw
Telefon:
Telefon kom.:
Fax:
E-mail:
Strona www:
W Zapisz Y Anuluj

y—
W celu zmiany danych organu prowadzgcego nalezy skorzystac z przycisku amien

Dodawanie nowej jednostki publicznej do rejestru szkot

Uzytkownik o uprawnieniach administratora Platformy moze doda¢ nowg jednostke samodzielng do reje-
stru jednostek klikajgc jedng z ikon: Oswiatowe publiczne, O$wiatowe niepubliczne, Nieoswiatowe a nastepnie
w prawym panelu przycisk “ Dodaj

Opis nowej, dodawanej jednostki obejmuje dane: dane podstawowe, dane adresowe, kontaktowe, charak-
terystyka SIO, grupy oddziatéw, filie. Ponadto dla szkét ponadgimnazjalnych opis jednostki obejmuje takze
zawody.

Dodawanie nowej jednostki publicznej odbywa sie w trzech krokach:

e  Woypetnienie danych podstawowych:

VULCAN 18
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Dodaj jednostke samodzielng (krok 1 z 3)

publiczna

Typ: * | Przedszkole
Nazwa: * | Przedszkole nr 141
Skrot: * P141Wroclaw
Organ prowadzacy: * M. Wroctaw
Siedziba: | ul. Widliszkowa 5
REGON: * 93011293400000
NIP:
Patron:
Dziata od: 03.02.1992
Dziafa do: |

e Woypetnienia danych dotyczacych specyfiki nauczania:

Dodaj jednostke samodzielng (krok 2 z 3)
Kategoria uczniéw: * Dzieci lub miodziez ™
Specyfika: * |brak specyfiki |v |
Zwigzanie organizacyjne: * |brak zwigzania |" |
Dom. niepetnosprawnoscé: * |nie dotyczy |v |
Tryb nauki: * |dzienna |v |
Okres promocyjny: * | Rok |" |
Rozpoczecie nauki: * |wrgesier'u‘paidziemik |" |
Rozdziat KB: [801[}4 | Przedszkolal l:|

4 wstecz b Dalej (& Anulyj
e Woypetnienia danych teleadresowych:
VULCAN 19
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' Dodaj jednostke skiadowa (krok 3 7 3)

Miejscowosc: Wroclaw
Gmina: |G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoélaskie
Dzielnica: Wroctaw-$rédmiescie
Ulica: Widliszkowa
Numer: (1
Kod pocztowy: 7
Poczta: | Wroctaw
Telefon: 500000000
Telefon kom.: 1710000000
Fax:
E-mail: ' lo@widliszki.pl
Strona www: . www.lo21.p|
& wstecz / Zapisz

Modyfikowanie danych jednostki oswiatowej w rejestrze szkot

Funkcja rejestru jednostek umozliwia edycje danych wybranej jednostki oswiatowe;j.
W celu edycji danych wybranej jednostki nalezy:

e Na wstgzce wybrac ikone wybranej grupy jednostek
e W drzewie danych klikng¢ wybrang jednostke

Zmien

e W panelu roboczym skorzystaé z przyciskéow 2 w celu edycji danych.

= -—IQ m ﬁ ; B Wyloguj

prear [
Urzad LEVECUSM Oswitowe  Nieodwiatowe  Organy # st
EIETZON  nicpubliczne prowadzace

s (=5 Aktywne Przedszkole nr 105 “Szczepinek™

35 Presdszkolz [ Grupy oddzialow | Filie ] Uprawnienia w ramach jednostia

et

[2 PLoowROCLAW Dane podstawowe B

[Z P102WROCKAW

Publicznosc: publiczna
& Puoswroctan Typ: Przedszkole
£/ P10552cWROCEAW
& proswROCLAW Nazwa: Przedszkole nr 105 "Szczepinek"”
[ P1o7wROCEAW skrot: P10SSZCWROCEAW
[& PLOBWROCLAW Organ prowadzacy: M. Wrockaw
[& pioowROCLAW Stedziba: Wroclaw
[ PLOWROCLAW REGON: 9301134310000
[& pr10wROCLAW MNIP:
[2 P113WROCEAW Patron:
[& pr17wWROCLAW Dziala od:
[& priozieakwrocaw | | oo

[& P121WROCKAW
[& p1z2wroCLAW
[Z Pr23wroctAw
[& przawROCEAW Charakterystyka 2]
[ PramtwROCEAW
[£ P136WROCKAW
[ P1zwROCLAW
[£ P140WROCKAW
[& P141wROCKAW

# Zmien

Kategoria uczniow: Dzieci lub miodziez
Specyfika: brak specyfiki
2Zwiazanie organizacyjne:  brak zwigzania
Dom. niepefnosprawnose:

[2) PraswrROCLAW Tryb nauk: dzienna

[& P147WROCKAW Okres promocyjny: Rek.

[& piswROCLAW Rozpoczgcie nauki: wrzesien/pazdziernik

[ P14owROCEAW — Rozdzial KB:

[ P150OWROCLAW - P

Jednostki ztozone

Jednostki ztozone zawieraja w swojej strukturze sktadowe, opisane w taki sam sposdb jak pojedyncze jed-
nostki.

VULCAN 20
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Dodawanie sktadowej do jednostki ztozonej

Rejestr jednostek umozliwia dodawanie jednostki sktadowej do wybranej ztozonej jednostki o$wiatowe;j.
W celu dodania jednostki sktadowej nalezy w drzewie danych przejs¢ do danej jednostki ztozonej, w panelu

roboczym klikng¢ ikone Jednostki sktadowe a nastepnie przycisk

Rejestr jednostek Rejestr uzytkownikdw Centralne stowniki

‘ Y o Wylogyj
- @® Pomoc

Ofwiatowe  Nieoswiatowe Oorgany & st
niepubliczne prowadzace

= POWROCLAW
= P7IWROCEAW
= P73WROCEAW
= P74WROCLAW < Dodaj = Dodaj grupowo = Zmien seryjnie » | Wpisz, by wyszukac = Drukuj

E PT7WROCHAW Skrct Nazwa REGON Dziata od Driata do
= PBOWROCLAW

= PS2WROCHAW

= PS7TWROCLAW

= PSBWROCHAW

= PBIZOAAINEWROCEAW
= POOWROCLAW

= POIWROCHAW

= PO2WROCLAW

= POAWROCEAW

= POSWROCLAW

= PIGWROCLAW

= POIWROCLAW

= PINt125WROCEAW

= PINIGBWROCEAW

= PINtI3WROCEAW

= Prz7SWROCLAW

= Przedszkole pod Mucho
< ZZloPrzIWROCEAW

£ ZZloPrZ2WROCEAW

= ZZloPrZ3WROCEAW

LOXXIWROCEAW Liceum Ogdlnoksztatcace XXI  93066235600001
LProxXVIWROCEAW Liceum Profilowane Xv1 93278258000001
7Z SPol4WROCEAW Szkota Policealna nr 4 02006341000001
TE TI0WROGEAW Technikum nr 10 02057462000001

W celu dodania jednostki sktadowej nalezy wypetnié¢ w 3 krokach pola w oknie edycji:

e Dane podstawowe jednostki

Dodaj jednostke skitadows (krok 1 z 3)

Publicznosc: *

Typ: Liceun ogdlnoksztatcace "
Skrot: = LOXXIWROCEAW
Nazwa: * LOXXIWROCEAW

Organ prowadzacy: *

Siedziba: ul. Widliszkowa 1] X
REGON: * 93066235600001

Patron:

Driata od: 03.11.2014 K|
Dziata do: 3

+ Dalej &y Anuluj

e Cechy jednostki sktadowej
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| Dodai jednostke skiadowa (krok 2.2 3)
Kategoria uczniéw: * ' Dzieci lub miodziez ~
Specyfika: * ‘Lbrak specyfiki i
Zwigzanie organizacyjne: * ‘I,brak zwigzania [
Dom. niepetnosprawno$¢: * \ nie dotyczy M
Tryb nauki: * iﬂdzienna i N
Okres promocyjny: * | Rok ;:'
Rozpoczecie nauki: * ‘twrzersiiérr’rxlipaidi}emrik il
Rozdziat KB: [80120 | Licea ogélnoksztatcace| b

4= Wstecz = Dalej

O Anulyj

e Dane teleadresowe jednostki sktadowej

Dodaj jednostke sktadowa (krok 3 2 3)
Miejscowosc: Wroctaw v ]
Gmina: lG: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolnoslaskie ;’:
Dzielnica: Wroclaw-$rédmiescie |
Ulica: | Widliszkowa ‘
Numer: [1 |
Kod pocztowy: 7 ]
Poczta: | Wroctaw
Telefon: | 500000000
Telefon kom.: 1710000000
Fax:
E-mail: ‘ lo@widliszki.pl \
Strona www: .www,lozl.pl X ‘

& Wstecz +f Zapisz (O Anuluj

Funkcja dodawania jednostki sktadowej umozliwia takze dodawanie grupowe. W tym celu nalezy klik-

. . Dodaj grupowo
na¢ przycisk + ) rupove |

Jednostki sktadowe — dodawanie grupowe

Dla jednostek sktadowych zdefiniowanych w drzewie danych w wybranej jednostce ztozonej jest mozliwe

dodawanie grupowe. W tym celu nalezy:
e Na wstazce klikng¢ ikone np. Oswiatowe publiczne
e Przej$¢ do wybranej jednostki ztozonej
o W panelu roboczym klikna¢ przycisk dodaj grupowo.

VULCAN
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4 Dodaj | < Dodaj grupowo | Zmier seryjnie » | Wpisz, by wyszukaé = Drukuj
9‘, Nazwa Skrét Organ prowadzacy REGON Dziata od Dzizlz do
D -} Centrum Ksztalceniz Ustawiczn...  CenKszUstWroWROCEAW M. Wroclaw 93191176100000
(] ‘U2 Miodziezowy Osrodek Socjoter...  MioOSrSoc2WROCEAW M. Wroclaw 93052217000000
(] E Miodziefowy Osrodek Socjoter MioO3rSoc3ZasPlz0sw1WROC M. Wroctaw 93294028500000
D \-E MLODZIEZOWY OSRODEK WY... MioOsrWycWROCEAW M. Wroctaw 00017977200000
(] E Specjalny Osrodsk Szkolno Wy...  Spe0srSzkWyc10WROCEAW M. Wroctaw 00070461700000
1 \-E Specjalny Odrodek Szkolno - W...  SpeOsrSzkWycl1WROCEAW M. Wroctaw 93211328600000
(] 2% Specjalny Osrodek Szkalno - W...  SpeOsrSZkWycBWROCLAW M. Wroclaw 93227595900000
(] \E Specjalny Osrodek Szkolno-Wy._.  Spe0srSzkWyc9WROCEAW M. Wroctaw 93207287700000
Dodawanie filii
Dla danej jednostki mozliwe jest dodanie filii. W tym celu nalezy:
e Klikngé w drzewie danych pozycje danej jednostki
e W prawym panelu klikng¢ zaktadke Filie a nastepnie przycisk Dodaj
e Uzupetni¢ formularz Dodaij filie i zatwierdzi¢ dane przyciskiem Zapisz.
' Dodaj filie %)
Nazwa: ™ Filia nr 1
Drziata od: 01.09.2014 )
Dziata do: 29.06.2018 3
Migjscowosc: Wroclaw v | X
Gmina: G: M. Wroctaw, P: m. Wroctaw, W: dolno: ~ %
Dzielnica: Wroctaw-Fabryczna v | x
Ulica: Widliszkowa
Numer: 1
Kod pocztowy: 50-128
Poczta: Wroclaw
Telefon:
Telefon kom.:
Fax:
E-mail:
Strona www: widliszkowa.filia1.pl| x |
o Zapisz | (&) Anuluj
Dodawanie oddziatéw
W celu dodania oddziatu do utworzonej w drzewie danych jednostki nalezy:
e W prawym panelu klikng¢ zaktadke Grupy oddziatow a nastepnie przycisk Dodaj
o Uzupetni¢ formularz i zatwierdzi¢ dane przyciskiem Zapisz.
VULCAN 23
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Dodaj grupe oddzialow

Skrét: = 2

Mazwa: * | Klasa 2

Typ:™ | Gimnazjum |v |
Filia: 1221 el
Kategoria ucznidw: |Dzieci lub miodziez |V|
Specyfika: |brak specyfiki |" |
Zwigzanie organizacyjne: |brak Zwigzania |V |
Dom. niepetnosprawnosc: | nie dotyczy |V |
Tryb nauki: | dzienna |" |
Okres promocyjny: |Ruk |v|
Rozpoczecie nauki: |wr?_&i|'eﬁfpaidziernik |V|
Rozdziat KB: | |V |

+ Zapisz (&) Anuluj

Dodawanie zawodow

Dodawanie zawodéw jest mozliwe w odniesieniu do jednostek ponadgimnazjalnych.

W celu dodawania nowego zawodu nalezy:

e W drzewie danych klikngé pozycje jednostki ponadgimnazjalnej
e W panelu roboczym klikna¢ zaktadke Zawody a nastepnie przycisk Dodaj.

- .4 B |8

P @ Pomoc
Oswiatowe Oswiatowe Nieoswiatowe Organy # Start
publiczne niepubliczne prowadzace

o

Urzad

LOVITWROCEAW Dane podstawowe | Grupy oddzislw | Filie [t re/@ll Uprawnienia w ramach jednostki
im(?cl::::\: =k Dodaj || Wpisz, by wyszukac =i Drukuj
LSpoGimWROCEAW Zawod)Profil Driata od Dziata do
PSGasHoGaTWroWROG, # jezyk angielski 08.12.2014 15.06.2015
t1 # Korektor i stroic
13
e Zawdd/Profil: | ‘v
test zawodu Dziata od: Korektor i stroiciel instrumentdw muzycznych o
2523 Driata do: Technik analityk
[ samodzielne nie-szkaly Technik budownictwa
S zespoly 4 Technik budownictwa okretowego
(# [] ElezakNauWROCLAW . . .
B — Technik drdg i mostdw kolejowych
[ ZesSI0WROCEAW Technik elektronik
] ZPlaOSW2WROCLAW Technik elektryk
[ ZSL0WROCEAW Technik garbarz
] ZS11WROCEAW Technik geodeta
£ Z5125amZozWROCEAW Technik geofizyk
[ z5135amPubzZakopizdr Technik geclog
[ Zs14wRoCEAW Technik gdrnictwa odkrywkowego
(5 zs15WRoCEAW Technik gérnictwa otworowego (v}
IE] Zs16WROCEAW Tochnik ok
I zs17WROCEAW v
T e mnAs A

Dodawanie jednostki niepublicznej

Dodanie jednostki niepublicznej wymaga wskazania publiczno$ci oraz organu prowadzacego.

VULCAN
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W celu dodania nowej jednostki niepublicznej nalezy:
e klikng¢ w gérnym menu pozycje O$wiatowe niepubliczne
e klikng¢ przycisk Dodaj w polu Publiczno$é wskazac z listy rozwijalnej typ publicznosci

Dodaj jednostke samodzielna (krok 1z 3) 0|
Publicznosc¢: = | t
Typ: * niepubliczna
Nazwa: * niepubliczna bez uprawnien szkoty publicznej
Skrét: * niepubliczna o uprawnieniach szkoty publicznej
Organ prowadzacy: * 1 ."“
Siedziba: [ }
REGON: * ®
NIP: " ) @
Patron: [ . ‘
Dziata od: "7 | B\
Dziata do: ‘,, E}

= Dalej (O Anuluj

e W polu Organ prowadzacy w ybracd z listy rozwijalnej jedng z pozycji a nastepnie uzupetni¢ pozostate
pola formularza.

Dodaj jednostke samodzielng (krok 1 z 3)

Publicznos¢: = iniepubliczna o uprawnieniach szkoty publicznej \l\

Typ:™ ‘Glm;azwm E:\

Nazwa: ™ | Gimnazjum niepubliczne nr 3

Skrot: = w’ NG_3

Organ prowadzacy: ™ — = lv

Siedziba: Ewangelickie Centrum Diakonii i Edukagji im. ks. M A

REGON: * Fundagja Edukacji Miedzynarodowej

i Fundadja Intearadi Dz. i Mtodz. Din. SI. "Primus”
Fundacja Kultury i Edukacji Zydowskiej "Gesher"

AT fundacja maluszek

Dziata od: FUNDACIA OPTIMUM

Dziata do: Fundacja O$wiatowa "Ekola"

Fundacja Oswiatowa Ekola

Fundacja Wolne Inigatywy Edukacyjne

Halina Jedraszek

HALINA NOCULAK

INSPEKTORAT TOW. SALEZJANSKIEGO IM.SW. v

10NCKN

Pozostate dane nalezy wypetni¢ analogicznie, jak w przypadku jednostki publiczne;j.
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Dodawanie jednostki nieosSwiatowej

26

W celu dodania jednostki nieoswiatowej nalezy w gtéwnym menu klikng¢ pozycje Nieo$wiatowe a nastepnie

doda¢ nowa jednostke analogiczne jak, jak w przypadku jednostki publicznej.
Dodanie jednostki nieoswiatowej nie wymaga wskazania organu prowadzacego.

Skrdt: *
Nazwa: ™
REGOMN:
NIP:

MigiscowosE:
Gmina:
Dzielnica:
Ulica:

Mumer:

Kod pocztowy:

Poczta:

Telefon:
Telefon kom.:
Fax:

E-mail:

Strona www:

RCKK

Regionalne Centrum Ksztatcenia Kultury

67031338415362 @
8291383528 @
Wroctaw | X

G: M. Wroctaw, P: m. Wrodctaw, W: dolnos » | *
Wrockaw-Krzyki w | X
Widliszki

3

50-126] X

Wroctaw

11111111

rkk.widliszki.edu.pl

Zapisz Ky Anuluj

Rejestr uzytkownikow

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora Platformy systemu vEdukacja zaktada i usuwa konta

uzytkownikdw oraz nadaje im uprawnienia poprzez przypisywanie rél oraz jednostek. W ramach polityki
bezpieczenstwa ustala takze zasady tworzenia hasta, okres jego waznosci oraz minimalny odstep pomiedzy
prébami logowania uzytkownika. Funkcja Rejestr uzytkownikéw umozliwia dostep do funkcji: Uzytkownicy alfa-

betycznie, Uzytkownicy w rolach, Uzytkownicy w jednostkach, Role, Polityka bezpieczenstwa.

VULCAN
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Rejestr jednostek G giguelniLol  Centralne showniki

= i i E o Wylogui
Al Ty ER . @ Pomoc
WENGILISTN  Uzytkownicy  Uzytkownicy w Role Polityka & Start
alfabstycznie w rolach jednostkach bezpieczeristwa
= (5 Aktywni & Dod3] w4 Dodaj grupowo  Jednostka: + | Rola:
A E
& . l Nazwisko Imig Login E-mail Wizdciciel konta | Status konta
=i B oy
= EiK] atest atast atest Aktywne
=] —
6 K :s a El El a Aktywne
M £ brza matelisz mbrzakala Aktywne
@ N 7% Jaremko Magda jaremko jaremko G2WROCEAW Aktywne
a0 TE Kalisz Ryszard 23 PEZWROCLAW Aktywne
g T TE Kamasz Ania 55555 555 PEZWROCEAW Aktywne
A w " Klep. Justyna justyna . Aktywne
_£ Konto Testows DTS justyna. platkow._ Aktywnes
E Koper Stanistzw kopsta kopsta G2ZWROCEAW Aktywne
E Korwin Katarzyna KasizaKorwin kasia@mail.com... Aktywne
7% Kowalski Klemens Klemens klemens G2WROCEAW Aktywne
7E marek marek marek marek PE2WROCEAW Aktywne
E Mazurl Krzysztof demao Krzysztof.Mazur... Aktywne
E MNat_1 Nat Nat_1 Nat_1 GIm19WROCEAW  Aktywne
= M TF Nat_2 Nat Nat_2 Nat_2 GIMIOWROCEAW  Aktywne
Role

27

Lista Role zawiera role uzytkownikéw zdefiniowane dla potrzeb korzystania z Platformy vEdukacja oraz apli-
kacji zintegrowanych z Platforma.

ZARZADZANIL OSWIATA

Rejestr jednostek  IGEESRIRGCOIIGIVM  Centralne slowniki
S a o Wyloguj
# . T T.- " @ Pomoc
Uzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Polityka # Start
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczeristwa
™ Drukuj
MNazwa - Grupa rl Wymaga wskazania jednostki
Administrator danych jednostki Platforma
Administrator 15T ARTI0KN
Administrator DEU
Administrator 15T Dotacie
Administrator FINANSE
Administrator Hurtowniz
Administrator Platforma
Administrator stownikéw finansowych Platforma
Administrator stownikéw kadrowych Platforma
Administrator Sigma
AQ-Dyrektor Sigma
AD-Gost Sigma
AQ-Inspektor akceptuiacy Sigma
AD-Inspektor sprawdzajacy Sigma
AO-Inspektor zatwierdzajacy Sigma
Autor stron Platforma
Dyrektor FINANSE
Dyrektar Sigma
Fakturzysta - sprzedaz FINANSE
Fakturzysta - zakupy FINANSE
FK-Gos¢ Sigma
FK-Inspektor Sigma
VULCAN 27
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Znaczenie rol i grup rél uzytkownikow

Dostep do poszczegdlnych czesci Platformy systemu vEdukacja i réznych funkcji w ich obrebie oraz do apli-
kacji zewnetrznych zintegrowanych z Platformga zalezy od przypisanej uzytkownikowi roli.

Program zawiera nastepujgce zdefiniowane role w grupie rdl ,,Platforma”:

e Administrator - posiada petne uprawnienia do wszystkich czesci Platformy systemu vEdukacja, nie
wymaga wskazania jednostki;

e Administrator danych jednostki - posiada petne uprawnienia do zarzadzania danymi oddziatéw
w module rejestru oddziatdw, wymaga wskazania jednostki,

e Redaktor portalu - posiada uprawnienia do zarzgdzania trescig portalu (CMS), nie wymaga wskaza-
nia jednostki;

e Administrator stfownikéow kadrowych - posiada uprawnienia do dodawania i edycji stownikow Kadry
w zakresie takim, jak gtéwny administrator Platformy;

e Administrator sfownikdéw finansowych; posiada uprawnienia do dodawania i edycji stownikéw Fi-
nanse w zakresie takim jak gtéwny administrator Platformy;

e Autor stron - posiada uprawnienia do edycji strony przypisanej mu przez administratora Platformy;

e Redaktor ankiet - posiada uprawnienia do zarzagdzania modutem ankiet, nie wymaga wskazania jed-
nostki;

e Redaktor komunikatow - posiada uprawnienia do zarzgdzania Komunikatorem i wysytania komuni-
katéw ze strony JST do podlegtych jednostek oswiatowych, nie wymaga wskazania jednostki;

e Nadawca komunikatow - posiada uprawnienia do redagowania i nadawania komunikatu z danej
jednostki oswiatowej do JST; wymaga wskazania jednostki.

Ow obecnej wersji systemu vEdukacja nie jest mozliwe definiowanie przed administratora dodat-
kowych rél uzytkownikow.

Znaczenie roli Administrator danych jednostki

Uprawnienia administratora danych jednostki w rejestrze jednostek

Administrator danych jednostki ma uprawnienia do edycji w rejestrze jednostek w ramach jednostki, ktorej
jest administratorem:
e moze edytowac opis jednostki (charakterystyka, dane adresowe, dane kontaktowe, w tym dan kon-
taktowe sktadowych); nie moze dodawac jednostki oraz zmieniaé¢ danych podstawowych jednostki
e moze edytowacd jednostki sktadowe; nie moze dodawac jednak nowych;
e moze dodawad grupy oddziatéw, filie oraz zawody w odniesieniu do jednostki, ktérej jest admini-
stratorem.

Po zalogowaniu uzytkownik o uprawnieniach administratora danych jednostki ma dostep do dwéch pod-
stawowych widokdw: Rejestr jednostek oraz Rejestr uzytkownikow.

\ ULCAN 28
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CEEE g Rejestr uzytkownilow

&

Oswiatowe Oéwiatowe
publiczne niepubliczne

2 (=5 Aktywne | GCimnazium nr
= GIWROCEAW

Dane podstawowe

Publicznosc: publiczna

Typ: Gimnazjum

Uprawnienia administratora danych jednostki w rejestrze uzytkownikow

W widoku Rejestr uzytkownikow administrator danych jednostki ma dostep do wszystkich uzytkownikéw
przypisanych do jego jednostki/jednostek.

W zakresie rejestru uzytkownikéw administrator danych jednostki ma uprawnienia do:

e edycji danych podstawowych uzytkownikéw, ktérych wtascicielem konta jest jego jednostka

e dodawania nowych uzytkownikéw pojedynczo/grupowo w rolach wymagajgcych wskazania jed-
nostki

e dodawania/odbierania rdl do swojej jednostki uzytkownikom, ktérych wtascicielem konta jest on
jako administrator danych jednostki

e dodawania/odbierania rél do swojej jednostki uzytkownikom, ktérych witascicielem konta jest JST
lub inna jednostka.

© Administratora danych jednostki nie moze edytowac danych podstawowych uzytkownikow kto-
rych wtascicielem konta jest JST (czyli konto dodane przez gtdwnego administratora) lub inna jed-
nostka (konto dodane przez administratora danych innej jednostki).

© Administratora danych jednostki nie moze usuwac uzytkownikéw, ktérych wtascicielem kont jest
jego jednostka. Moze natomiast zmienié ich aktywnosé.

PRatforma | At danveh edneati

Dodawanie kont uzytkownikow

Po zapoznaniu sie z listg zdefiniowanych rél i grup rél mozna rozpoczgé dodawanie uzytkownikéw Platformy
systemu vEdukacja oraz aplikacji zintegrowanych. W tym celu uzytkownik posiadajgcy uprawnienia admini-
stratora powinien wykonac nastepujgce czynnosci:

1. Po zalogowaniu, na stronie gtéwnej klikngé w menu bocznym pozycje Zarzadzanie platforma.
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2. W gbérnym menu klikng¢ zaktadke Rejestr uzytkownikéw, a nastepnie ikone Uzytkownicy alfabetycznie.

Rejestr jednostek IO G  Centralne stowniki
- -
e w F ,
Uizytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Role Polityka
|| alfabetycznie w rolach Jjednostkach bezpieczenstwa
BEAW"' 4k Dodaj e Dodajgrupowe  Jednostka: v | Rola:

ala Nazwisko Imig Login E-mail Wiasciciel konta Status konta

ggi GE a atest atest atest Akbywne

| m GE a a a a Akbywne

@EIN 52 Jaremko Magda jaremko jaremko G2ZWROCEAW Aktywnes

®flo GE Kalisz Ryszard 23 EE] PE2WROCEAW Akbywne

@|ET 9E Kamasz Ania 55555 555 PE2WROCELAW Akbywne

i w ‘55 Klepak Justyna justyna jKepak@o2.pl Aktywne

“9E Konto Testowe oTS justyna.platkowska... Aktywne

‘5% Koper Stanistaw kopsta kopsta G2WROCLAW Aktywns

GE Kowalski Klemens Klemens Kemens GIWROCEAW Aktywne

4|52 marek marek marek marek PE2WROCELAW Aktywne

‘9% Mazurkiewicz Krzysztof demo Krzysztof.Mazurkie... Aktywne

GE Mat_1 Nat Nat_1 Nat_1 GIm1SWROCEAW  Akbpwne

GE Nat_2 Nat Nat_2 Nat_2 GIMISWROCEAW  Akbywne

GE Mat_3 Nat Nat_3 Nat_3 GIm1SWROCEAW  Akbywne

GE Nat_4 Nat Nat_4 Nat_4 GIm1¥WROCEAW Akbywne

55 Oliwier Anna acliwa aoliwa G2ZWROCEAW Aktywne

G test test test test Bkbywne

5= Wujakowska Malgorzata mwaujakowska Malgorzata. Wujak... Aktywine

Aby dodaé nowego uzytkownika nalezy:

1.
2.

W prawym panelu klikna¢ przycisk * 24
Wprowadzi¢ dane podstawowe uzytkownika.

Zdefiniowac konto (login) oraz unikalny identyfikator.

Zapisz

Potwierdzié¢ wpis, klikajgc przycisk [

Nazwisko: ™ Lisiacka

Imig:* Anna

Login:* anna.lisiscka

E-mail: * a.lisiecka@widliszki.pl

Unikalny identyfikator: alp

I Liwaai:

Wiasciciel konta: 1sT hd

Status konta: * Aktywne .

Hasto nie wygasa: * Nie b
+ Zapisz QY Anuluj

0 Jezeli konto uzytkownika zostanie dodane przez gtéwnego administratora, to wiascicielem konta
jest administrator JST. Jezeli konto zostanie dodane przed administratora konkretnej jednostki — to
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wtascicielem konta jest jednostka. Jedynie wtasciciel konta ma uprawnienia do edycji konta uzyt-
kownika.

Zdefiniowany uzytkownik pojawi sie na liscie wszystkich uzytkownikéw. Za pomocg przycisku ' ®°#3 ' moz-
na wprowadza¢ kolejnych. Nad listg wyswietlona jest informacja, ilu uzytkownikéw wprowadzono do sys-
temu — Uzytkownicy ().

Klikniecie ikony |\E pozwala zobaczy¢ szczegdtowe informacje o uzytkowniku.

Zmien

Za pomocg przycisku £ mozna modyfikowa¢ dane podstawowe lub usungé uzytkownika.

# Zmien hasto

Korzystajgc z przycisku mozna zmieni¢ hasto uzytkownika.

& { 8
Uiytkownicy Uzytkownicy  Uzytkownicy w Polityka

alfabetycrnie w rolach Jjednostkach bezpieczeristwa

|E Nazwisko: Kowalski
o Bé‘ Imie: Klemens
B Kamasz Ania Login: Klemens
B Kep Jusyna E-mail: klemens
2 Konto Testowe Unikalny identyfikator:
[Z] Koper Stanistaw Uwagi:
% Kowalski Klemens
BE@M Wizdciciel konta: G2WROCEAW
jg g I Status konta: Altywne
aET Haslo nie wygasa: Nie
=W
4 Dodaj
Jednostka Grupa rél Rola
& Gimnazjum Nr 2 Podreczniki Pracownik szkoly

W celu dodania nowych uprawnien uzytkownikowi nalezy:

e Klikng¢ przycisk ™ P°#% | 3 nastepnie w oknie Dodaj uprawnienie wybraé grupe rél i role uzytkownika
oraz status. Jezeli wybrana rola wymaga przypisania jednostki pojawi sie pole jej wyboru (np. rola
Dyrektor z grupy rél Sigma).

i — '
Grupa ral: * Sigma w
Rola:* Dyrektor v
Jednostka: * ATENA STUDIUM POLICEALNE NIEPUBLICZNA SZKOLA ZAW! v
Status: aktywns w

v Zapisz ) Anuluj

e Potwierdzi¢ nadanie uprawnienia, klikajac przycisk ¥ #2#*=
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Uzytkownicy w rolach

Funkcja Uzytkownicy w rolach zawiera listy uzytkownikéw pogrupowane w poszczegdlnych gateziach wedtug
rol: Platforma, Sigma, DEU, ART30KN, Dotacje, Hurtownia, Podreczniki.

Rejestr jednostek  BEESES (@t Centralne stowniki

ho s _ 5

Uzytkownicy Uzytkownicy
alfabetyznie w rolach
= = Akbywni

@] Platforma
@] sigma
=] DEU
@] ARTIOKN
@[] Dotacje
@] FINANSE
@] Hurtownia
@] Pedreczniki
@] Nieakbywni

0 Jezeli uzytkownik ma mieé¢ nadane uprawnienia do wielu jednostek, nalezy przejs¢ na zaktadke
Uzytkownicy w rolach, a nastepnie wybrac role i zaznaczyé wymagane jednostki.

Uzytkownicy w jednostkach

Funkcja Uzytkownicy w jednostkach zawiera listy uzytkownikéw pogrupowane wedtug rejestru jednostek.
Funkcja umozliwia podglad uzytkownikéw zgrupowanych w poszczegélnych jednostkach.

Rejestr jednostek  [EEE=@ GG Centralne stownili

a A (@)
L <= . ,
Uiytkownicy — Uzytkownicy [Etetliiedl] Polityka
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczenstwa
2= Aktywni
@] Przedszhola
@ L] Szkoly podstawowe:
) IEI Gimnazja

@[] szkoly ponadgimnazjalne
@[] samodzisne nie-szkoly
@[] Zespoly

@ L] Inne zlozone jednostki

Grupowe dodawanie uzytkownikow systemu vEdukacja oraz ich rél w jednostkach

Wdrazanie systemu vEdukacja wigze sie z koniecznos$cig dodania duzej liczby nowych uzytkownikéw i ich
uprawnien. Operacje te mozna znacznie uproscic¢ korzystajgc z przycisku Dodaj grupowo.
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Rejestr jednostek QRS E=d@lt GOS0 Centralne stownilki

=
-5
Wytkownicy Uzytkownicy Polityka
alfabetycznie w rolach bezpieczeristwa
= E Akbywni & Dodaj | =k Dodaj grupowo =
2 Platforma -
E Nazwisko Imig E-mail Wiasciciel konta Status konta
& L] Uzytkownik s
@ (] Administrator =3 atest atest 5T Akbywne

@[] Redaktor portalu

@] Redaktor komunikatdw
@] Administrator danych j
@[] Redaktor ankiet

w0 Gos¢

W tym celu nalezy:
e Klikng¢ przycisk Dodaj grupowo
e W prawym panelu klikngé¢ przycisk Wstaw nowy wiersz.

b Wstaw nowy wiersz B Drukuj

Nazwisko Imie Login E-mail

« Zapisz | Anulg

0 Jedli istnieje koniecznos¢ nadania uzytkownikowi kilku rél lub uprawnien do kilku jednostek, to na-
lezy wpisac dla niego tyle wierszy z danymi, ile potrzeba do przypisania mu réznych zestawow rél,
grup rol i jednostek. W takich wierszach nalezy wpisywac identyczne wartosci w kolumnach Na-
zwisko, Imie, Email i r6zne wartosci w kolumnach Grupa roli, Rola, Jednostka. Jako identyfikatora
jednostki nalezy uzywac jej kodu.

Polityka bezpieczenstwa

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora powinien sprawdzi¢ i ewentualnie zmodyfikowaé war-
tosci pdl na zaktadce Polityka bezpieczenstwa, dostepnej po wybraniu na wstazce ikony Polityka bezpieczerstwa.

é & a _ b
T A i
Uzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Polityka

alfabetycznie w rolach Jjednostkach bezpieczenstwa

Waznosc haset: 360

Unikalnosé hasel w czasie: 1

Minimalna diugosc:
Minimalna liczba wielkich liter:

Minimalna liczba cyfr:

[

Minimalna liczba znakdw niealfanumerycznych:

& Zmien
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Grupa pol zwigzana z politykg bezpieczenstwa pozwala w polu Waznos¢ haset okresli¢ liczbe dni waznosci
hasta, np. 360. Jedli liczba dni jaka mineta od dnia zdefiniowania hasta do chwili obecnej przekroczy wartosé
podang w tym parametrze, na stronie zostanie wyswietlona informacja o wygasnieciu waznosci hasta oraz
mozliwosci zdefiniowania nowego hasta dostepu.

© jezeli wprowadzone nowe hasto spetnia okreslone kryteria poprawnosci, po nacisnieciu przycisku
Zmien hasto pojawi sie komunikat: Hasfo zostafo zmienione.

Program moze kontrolowac, czy wprowadzone przez uzytkownika nowe hasto nie byto juz przez niego wy-
korzystywane w ustalonym przez administratora okresie czasu. W celu okreslenia tego parametru, nalezy
w polu Unikalno$é haset w czasie wpisaé liczbe dni, w ciggu ktdrych uzytkownik nie moze uzyé tego samego
hasta.

Pole Minimalny odstep miedzy prébami logowania umozliwia okreslenie minimalnego okresu czasu miedzy ko-
lejnymi nieudanymi prébami logowania do systemu, np. okres ten nie moze by¢ krétszy niz 2 sekundy.

v Jezeli okres czasu miedzy nieudanymi prébami logowania jest krétszy od wartosci opisanej w pa-
rametrze pojawi sie komunikat: Logowanie nie powiodto sie: uptynat zbyt krétki odstep czasu od
ostatniej préby logowania.

v Grupa pél zwigzana z hastem pozwala w polach Minimalna dtugos¢, Minimalna liczba wielkich liter,
Minimalna liczba cyfr, Minimalna liczba znakéw niealfanumerycznych okresli¢ wymagania co do
hasta poprzez wybranie odpowiednich liczb.

© Jezeli podczas préoby definiowania hasto nie bedzie spetnia¢ okreslonych parametréow pojawi sie
komunikat o tym, ze hasto nie spetnia polityki bezpieczenstwa.

Aby zapisa¢ zmiany dokonane w ustawieniach polityki bezpieczenstwa, nalezy klikng¢ przycisk ¥ #2#== |
W celu rezygnacji z zapisu wprowadzonych zmian, nalezy klikng¢ przycisk /& Anulu

Pierwsze logowanie do Platformy systemu vEdukacja

Aby nowy uzytkownik uzyskat hasto do Platformy systemu vEdukacja, powinien podja¢ probe logowania.
W tym celu nalezy:

e w oknie logowania wpisaé¢ w polu Uzytkownik swoj e-mail (przypisany do profilu uzytkownika przez
administrator

e nastepnie klikng¢ odnosnik Przypomnij hasto.
Uzytkownik:
Hasto:

Przypomnij hasto

Zaloguj za pomoca CFS

W efekcie uzytkownik otrzyma e-maila z linkiem.
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5-01.20 13:26
Platforma Oswiatowa <noreply@vulcan.net.pl>
Platforma vEdukacja, zmiana/nadanie hasta
Do @

@ Usunelismy dodatkowe podzialy wiersza w tej wiadomosci,

Wiadomoé¢ e-mail zostata wystana na ten adres, poniewaz zostat on podany przy wypetnianiu formularza log
http://portal.pro-hudson.win.vulcan.pl/jst/vulcan1
Jezeli dostates te wiadomos¢ przez pomytke, usuri ja.

Witamy na http://portal.pro-hudson.win.vulcan.pl/jst/vulcan1

Aby zmieni¢ (nadac) hasto do Twojego konta zarejestrowanego na adres emall "elzbieta@vulcan.edu.pl nale2y klikngé ponizszy link i wprowadzié nowe hasto na
formularzu, ktdry sie pojawi.

http://cas.pro-hudson.win.vulcan.pl/vulcan1/Account/ResetPassword ?v=fF2%2bvLiWgz%2bkkP DHE6kWx 7NID6pP TabUrQ9CsbSMxhncgtmpWOatPdBwSEIKplv37b2{hF2gD%
2fITXRRHGZGANDPWuMzzDZxFM|%2fxfhMne 298cmnp6ibPhi2nkkeOEMT2I3FakG 2NV BtYOmIHSLXBIf5G8asUVULZnIHe %2fSy4QW3ErOeOYutXiclOel9gZbOKM76269FG MxbRVi%2fsOBs Tre
2fkSmG4U 5bXi4Zx4t%2bfa3nEpAK%2fCQ4G 5CSguktpbloQgp7LLES 1tLf3FhypTp%2fmKB7woRK1cG SbxGBtTPc3GkFbi%2bRvsVqjAMBWLAQABCe81%2fx9Ugx 1SFhP PDmM|WWICfLwrMcNE%2{
2bjakBeVbEStUd3zwFwp31MN3wISnv3%2bbg9S3PXu2jxdrNleSc2fie %2bkdrEfAKpSnAv8V8ESEB% 2bn|9iX61L2d0iy8x982dyNV SpEatwHukshPaxxk 1DxHPyHfDOFCenjbwzS4gigAi%e
2f1kULRzwpTyGFcStzeense8AuEtuc7scleKdX|517K9xkHIKES4zLz011b1Im 2)IxCSPbbS57KgoKgjcSfudNir dnKFGCBix3qHnICSwWixGBaV37IvGIhgKpCPLPHMHODQWB1%2f% 2fy W%
2bl4nI3yyvHIKDIPGIVZ4yil QcBvbTZeC13j1h2fsUWwcd DtSONPLRTAJaU%2bX22i2g1fOV3kALNDOEMMINQI3p9vSBmN3QI4MtpVI5a5wq3P TtMMigf PS%2fx4s%3d

Ta wiadomosé zostata wygenerowana ie. Prosze nie ¢ na ten list.

Po kliknieciu linka pojawi sie okno, w ktérym nalezy wpisac i potwierdzi¢ nowe hasto: w tym przypadku pierwsze hasto

tego uzytkownika.

vEdukacja

Platforma

Uzytkownik:
Janina Mak

Nowe hasto:
I-.o....oooa I

Powtérz nowe hasto:
90000000000

Po powrocie na strone logowania uzytkownik loguje sie do platformy, wpisujgc swéj e-mail oraz nowo
utworzone hasto.

Logowanie do Platformy systemu vEdukacja za pomoca adresu e-mailowego

Standardowo kazdy uzytkownik loguje sie do platformy za pomocga swojego adresu e-mailowego (tego, na
ktory przyszedt e-mail z linkiem do zmiany lub ustawienia hasta). Adres e-mailowy petni zatem role loginu
i jest unikalnym atrybutem uzytkownika. Ponadto w rejestrze kazdemu uzytkownikowi jest przypisany —
niezaleznie od adresu e-mailowego — login. Stanowi on alternatywe do adresu e-mailowego. Kazdy uzyt-
kownik wedtug wtasnej wygody moze do zalogowania stosowac login lub adres e-mailowy. Podanie loginu
(lub e-maila petnigcego funkcje loginu) jest konieczne podczas procedury przypominania hasta.
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Przywracanie dostepu

Poda] swdj adres e-mail, potwierdz autentycznosé operacii i nacisnij przycisk
"Wyslij wiadomosE”.
Ma podany adres e-mail system wysle wiadomosé zawierajgcg dalsze instrukcje.

Mechanizm zabezpieczajgcy przeciwko robotom i robakom internetowym moze
poprosié Cie o dodatkowe potwierdzenie. Postepuj zgodnie ze wskazdwkami na
ekranie.

Adres e-mail:

Nie jestem robotem

Wyslij wiadomos¢ >

v Loginy sg nadawane automatycznie podczas seryjnego dodawania uzytkownikéw Platformy.
W przypadku pojedynczego dodawania uzytkownikéw administrator musi kazdemu uzytkowniko-
wi nadac login samodzielnie.

Uzytkownicy srodowisk aplikacyjnych zintegrowanych z Platforma

Platforma systemu vEdukacja wspotpracuje z aplikacjami zewnetrznymi, np. Sigmg, DEU czy Jednorazowym
dodatkiem uzupetniajgcym. Uzytkownicy mogga po zalogowaniu sie do platformy przejs¢ do wybranego pro-
gramu zintegrowanego bez koniecznosci ponownego logowania. Domyslne uprawnienia uzytkownikéw
zdefiniowanych podczas pracy w zintegrowanych aplikacjach zalezg od nadanej im roli. Role dajgce upraw-
nienia do pracy w poszczegoélnych programach sg wstepnie zdefiniowane i przypisane do odpowiedniej
grupy rol np. ,Sigma”. Kazda z aplikacji zintegrowanych posiada osobny podrecznik, w ktérym zostaty opi-
sane role

© Jednemu uzytkownikowi mozna przypisywac wiele rél w wielu jednostkach.

Centralne stowniki

W celu ujednolicenia stosowanego nazewnictwa i kategoryzacji danych Platforma systemu vEdukacja zosta-
ta wyposazona w zestaw stownikdéw finansowych i kadrowych oraz SIO, z ktdrych korzystajg wszystkie apli-
kacje zintegrowane, w tym Sigma z Arkuszem i Finanse.

Stowniki te aktualizowane sg przez administratora Platformy jedynie na poziomie centralnym, a podczas
pierwszego uruchomienia poszczegdlnych aplikacji zintegrowanych z Platforma nastepuje ich automatyczna
synchronizacja.

Funkcja Centralne Stowniki zawiera stowniki w trzech kategoriach: Finanse, Kadry, SIO.

Stowniki centralne dzielg sie na stowniki zamkniete i otwarte.

e Stowniki zamkniete oznaczone s3 ikong (z czarnym otéwkiem); uzytkownik nie ma mozliwosci
modyfikowania oraz usuwania elementéw tego stownika.
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e Stowniki otwarte oznaczone sa ikong (z niebieskim oftéwkiem); uprawniony uzytkownik ma
mozliwos¢ edytowania pozycji: Rodzaje planéw, Zadania, Dziaty i rozdziaty, Paragrafy, Pozycje.

e Stowniki pototwarte zawierajgce pozycje oznaczone zaréwno ikong jak i ikong .
Przyktadem stownikéw pétotwartych sg rodzaje planéw budzetowych.

Stowniki Finanse

Stowniki Finanse ustalajg jednolitg dla wszystkich aplikacji kategoryzacje i nazewnictwo elementéw klasyfi-
kacji budzetowej, co jest istotne zaréwno w celu kontroli tworzonej struktury planéw finansowych, jak
i w celu analizy zbiorczej zebranych danych na réznym poziomie szczegétowosci. Dostepne sg stowniki ty-
pow i rodzajéw planu, dziatéw, rozdziatdw, paragrafow i pozycji klasyfikacji budzetowej oraz zadan i zrédet
finansowania.

© poza gtéwnym administratorem, stownikami Finanse zarzadza takze Administrator stownikow fi-
nansowych.

Rejestr jednostek

———

@ 8 Wyloguj

SI0

== Finanse
[£2] Dziaty, rozdzialy
[E2] Paragrafy, pozycie i Zrédta finansowania
[£2] Zadania
[E2] Typy rodzajéw plandw budzetowych
[E2] Rodzaje plandw budzetowych

Stowniki Finanse obejmujg nastepujace rodzaje stownikéw:

- Dziaty, rozdziaty

L () Pinanse

1] Daiaty, rondzisly
L) Paragraly, pozycie | frddia ¥ Dods)
) Zadani ¥od Nazwa

i) Typy rodzagw plandw bud # 801 Oéwviaka | wychomwanie
) Rodzmge plandw budsitow, # 852 Pomoc spokcma
# 853 Pozostale zadania w zskresie politykd spolecane)
# 854 Edukacyna opieka wychowawcza
# o Kulturs | 6chrona dzedzictwa narodowego

- Paragrafy, pozycje i Zrodfa finansowania
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o Wyiogul
@® Pomoc

# sart

N

(] Dzialy, roadzialy
(2 Paragrafy, pozycje i fridia # Dodaj
[ Zadania Kod —

] Typy rodzesow planow bud
| Typy rogzEiow o 3 Rodzaj: D - Dochéd
(] Rodzaje plandw budzetowy,

& o058 Grzywny i inne kary pienigzne od osdb prawnych i innych jednostek organizacyinych
& 069 Wphywy z rinych opiat
& 075 Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych Skarbu Paristwa, jednostek samorzadu terytoriz..
& 083 Wphywy 2 usiug
o084 Wphwy ze sprzedazy wyrobow
& 087 Wphywy ze sprzedagy skiadnikéw majatkowych
& 092 Pozostale odsetki
& 0% Otrzymane spadki, zapisy | darowizny w postaci pienigzme]
& 097 Wphwy 2 réznych dochoddw
M| 238 Wphywy do budzetu czesci zysku gospodarstwa pomocniczego
& 251 Dotacje padmiotows z budzetu otrzymana przez samorzadowy zakiad budzstowy
& 265 Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez zakiad budzetowy
& 266 Dotaci przedmiotowa z budzetu otrzymana przez gospodarstwo pomocnicze
& 802 Wphywy 2 tytulu poreczen | gwarancii, w tym naleznosci uboczne

= Rodzaj: W - Wydatek

& 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzer
& 311 Swiadczenia spoleczne
& 324 Stypendia dia uczniow
& 325 Stypendia rdzne
¥ 326 Inne formy pomacy dla ucznidw
& 401 Wynagrodzenia osabowe pracownikow
& 404 Dadatkowe wynagrodzenie roczne
<[ & a1 skiadki na ubezpieczenia spoleczne

- Zadania

Rejestr jednostek

Repsis utytkonrikon
@ o Wyloguj
. @ Pomoc

Kadry s10 # Start

Finanse

= 5 Finanse

Krzysztof Mazurkiewicz

] Daialy, rozdzialy 4 Doda)
] Paragrafy, pozycje | #rédla
. Skrét Nazwa
[ Zadania
& Ogéine Zadania 1ST

IZ) Tvpy rodzaiéw plandw bud
(£ Rodzaje plandw budzetowy

- Typy rodzajow planéw budzetowych

o Wyloguj
[
Kadry si0 # St

-
Finanse

= 55 Finanse

1 Daialy, roadisty

] Paragrafy, pozycje i Zrddia kst T
Doch. wh, Dochady wiasne

] Rodzaje planéw budzetow ||| | 021 ooy
Wyd. niew Wydatki niswygzse
Zad., zec. Zadania zlecone

Finanse

b (=5 Finanse

| Dzialy, rozdziaty

o Wyloguj
@® Pomoc
# St

# Dodaj
) Paragrafy, pozycle i rédla = = T
(] Zadania = i L
’ . - . . .
] Tyoy rodzaiéw planéw bud ¥ Budzet Plan dochoddw i wydatkdw budzetowych Ogdlny
(S || K] Plan wydatkéw niewygastych 0Ogélny
& RDW Rachunek dochoddw wiasnych Dochody wiasne

Stowniki Kadry

Stowniki Kadry wustalajg jednolita kategoryzacje stanowisk nauczycielskich i nienauczycielskich

oraz poziomoéw wyksztatcenia. W tym miejscu definiuje sie réwniez tabele wynagrodzen nauczycieli w za-
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leznosci od wyksztatcenia i stopnia awansu zawodowego. Zdefiniowana tabela obowigzuje od poczatku
wybranego miesigca we wskazanym roku budzetowym. Tabele wykorzystywane sg podczas automatyczne-
go wyliczania wydatkédw osobowych w projektach plandw finansowych generowanych na podstawie opisu
organizacji poszczegdlnych jednostek sprawozdawczych.

0 Poza gtéwnym administratorem, stownikami Kadry zarzadza takze Administrator stownikow ka-

drowych.

Rejestr jednostek  Rejestr uzytkownikow

D= Kadry
2] stanowiska
(2] Poziomy wyksztalcenia
[E] Tabele wynagrodzen

Stowniki Kadry obejmujg nastepujgce rodzaje stownikdéw:

- Stanowiska

E} ﬁ @ © Wylguj
[ O
Finanse Kadry sio & st
(5 Kadry Nauczyciele
I Stanawiska
[E] Poziomy wyksztaicenia # Doda]
I Tabele wynagrodzen Skrot Nazwa Rodzz] stanowiska wg SIO
¥ bibliotekarz bibliotekarz nauczyciel bibliotekarz
¢ dorad.metod. nauczyciel doradca metodyczny nauczyciel doradca metodyczny
¥ dorad.zaw. nauczyciel doradca zawodowy nauczyciel doradca zawodowy
. dyrektor dyrektor dyrektor szkoly (placowki)
7 inne kier. inne stanowisko kierownicze inne stanowiska kisrawnicze w szkolach (placowkach) przewidzian
# innenaucz. inne stanowisko niekisrownicze nauczyciel
¥ instrp.nz. instruktor praktycznei nauki zawodu instruktor praktyczne] nauki zawodu
# krodzd.dz wychowawca kierujacy rodzinnym domem dziecka inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidzian
¥ Kier.dzizh Kierownik dzizh inne stanowiska kisrawnicze w szkolach (placowkach) przewidzian
& Kier fili Kierownik fili Kierownik filli szkoy
W |7 Kerintem. kierownik intematu Kierownik intematu
¥ Kier.labor. kierownik lzboratorium inne stanawiska kierownicze w szkafach (placéwkach) przewidzian. ..
7 Kier.pr.ped. kierownik praktyki pedagogicznej inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidzian
¥ Kier.pracow. Kierownik pracowni inne stanowiska kierawnicze w szkolach (placowkach) przewidzian
¥ kier.praktyk kierownik praktyk inne stanowiska kierownicze w szkolach (placwkach) przewidzian
¥ Kier.spec.kn kierownik specialnosci w kn nauczyciel
7 Kier.spec. kierownik specjalnosci inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidzian
¥/ kier.sznp kierownik szkolenia na powierzchni inne stanowiska kierownicze w szkolach (placowkach) przewidzian
7 Kier.szkp. Kierownik szkolenia praktycznego Kierownik szkoleniz praktycznaga
¥ kKier.szk.pz kierownik szkolenia pod ziemia inne stanowiska kierownicze w szkolach (placwkach) przewidzian
¥ Kier.éwietl. kierownik $wietlicy kierownik swietlicy
¥ kier.warszt. kierownik warsztatu szkolnego kierownik warsztatow szkolnych
¥ Kier.wydz. Kierownik wydzizfu inne stanowiska kisrawnicze w szkolach (placowkach) przewidzian
¥ kKier.zespolu kierownik zespolu artystycznego inne stanowiska kierownicze w szkolach (placwkach) przewidzian
e ¥ konsult.pdn konsultant w pdn nauczyciel konsultant
>

- Poziomy wyksztatcenia

VULCAN

ZARZADZANIL OSWIATA




Podrecznik administratora Platformy systemu vEdukacja

Finanse

(=5 Kadry
(] stanowisika
\] Poziomy wyksztalcenia

(2] Tabele wynagrodzer

uzwpip
wm

Nazwa

stopiert naukowy doktora lub doktora habilitowansgo

inne wyksztalcenie ponizej $redniego

dyplom ukoriczenia nauczycielskisgo kolegium jezykow abcych
dyplom ukariczenia kolegium nauczycielskiego

dyplom ukericzenia kolegium teologicznego

Swiadectwo dojrzalosci liceum bibliotekarskiego

dyplom ukoriczenia wyzszych studiow zawodowych lub dyplom ukofic
Swiadectwo dojizalosci liceum pedagogicznego

dyplom mistrza w zawodzie

Swiadectwo dojrzalosci | dyplom policealnego studium bibliotekarskieg..

dyplom ukoriczenia pedagogicznego studium technicznego

dokument potwierdzajacy ukoficzznie wyzszago seminarium duchowne...

dyplom ukoriczenia studium nauczveielskiego

dyplom ukoriczenia studium nauczaniz poczatkowego
dyplom ukoriczenia studium wychowania przedszkolnego
Swiadectwo dojzalosci

uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotdw i praktyk przewidzianych ...

dyplom ukoriczenia studiéw magisterskich

Dotycay
Wzyscy
Wszyscy
Wezyscy
Wazyscy
Wzyscy
Wszyscy
Wezyscy
Wazyscy
Wzyscy
Wszyscy
Wezyscy
Wazyscy
Wzyscy
Wszyscy
Wezyscy
Wazyscy
Wzyscy
Wszyscy

- Tabele wynagrodzen.

L @

Finanse Kadry

(5 Kadry
] Stanowiska
(] Poziomy wyksztalcenia

] Tabele wynagrodzen

sio

o Wyloguj
[
& Stat

0d: 03.2015

. . nauczyciel
stazysta y dyplomowany
Tytul zawodowy magistra z 5 5 5 5
przygotowaniem pedagogicznym
Tytul zawodowy magistra bez
przygotowania pedagogicznego, tytut 5 5 5 5
zawodowy licencjata (inyniera) 7
przygotowaniem pedagogicznym
Tytul zawodowy licencjata (inzyniera) bez
przygotowania pedagogicznego, dyplom 5 5 5 5
iczenia kolegium elskiego lub
nauczycielskiego kolegium jezykéw obcych
Pozostate wyksztalcenie 0 0 0 0
& Zmieri
, ] nauczyciel
stazysta Y dyplomowany
Tytul zawodowy magistra z B o T 5
przygetowaniem pedagegicznym
Tytul zawodowy magistra bez
przygotowania pedagogicznego, tytut o 5 5 5

zawodowy licencjata (inzyniera) z

40

Stownik Poziomy wyksztatcenia nauczycieli bedzie wykorzystywany np. w aplikacji Arkusz z przypisanymi do
nich wierszami tabeli wynagrodzernn w zaleznosci od przygotowania pedagogicznego. Nalezy korzystac

w Arkuszu ze stownika definiowanego przez administratora w platformie.

Stowniki SIO

Stowniki SIO ustalajg jednolitg kategoryzacje dotyczacg systemu informacji oswiatowe;.
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Rejestr jednostek  Rejestr uzytkownikdw
. &

Kadry Si0

[E3] 51 - Typy j=dnostek sprawczdawczych

(] 54 - Publiczneét szkoly lub placdwhki céwiatowej

2] 56 - Tryb nauki

{E2] 57 - Kategorie ucznidw

[ 58 - Specyfikacia szkoly

[E] 53 - Specyfiki oddzialéw w szkole/przedszholu

[E2] 511 - Zwigzaniz crganizacyjne cddzialdw

[ 512 - Mabér ucznigw

[ 513 - Typy organdw prowadzacych lub rejestrujacych

[i] 515 - Niepainosprawncé dominujaca

[E] 518 - Jezyki mniejszoéci narodowych i grup etnicznych

[E2] 519 - Spacjalne potrzeby edukacyjne

[E] 526 - Jezyki oboe nauczane w szkotach

(£ 528 - Poziomy wyksztalcenia nauczyciela

{L] 531 - Zawody, profile ksztalcenia, specialnoéc w NKIO, spedalneéc w Kolegi.
[E2] 532 - Specjalnosci w obrebie zawoddw Y
[i] 533 - Spacjalizacje w cbrebie specjalnodci w zawedach

[i5] 537 - Rodzaje sprawowane] funkdi lub zajmowanege stanowiska

[E2] 539 - Nazwy czeéci sktadowych jednostek sprawezdawczych

[E3] 542 - Rodzaje zakwaterowania

{E] 548 - Obowiazek rocznego prrygotowania przedszkolnego dla drisci w wisku
[i] 549 - Obowiazek szkolny

{E2] 550 - Obowigzek nauki

[ 551 - Identyfikator grup jednestek sprawozdawezych

[i5] 556 - Rodzaj uszkodzenia dala

[C] 557 - Czeét ciala, ktdra ulegla uszhodzeniu

[ 558 - Miejsce w ktdrym zdarzyt sie wypadek

[ 559 - Rodzaj zajed, w czasie ktdrych wypadek miat misjsce

[i] 560 - Przyczyna wypadku

20 561 - Typy funkci i stanowisk

[E2] 586 - Redzaje form pomocy materialngj -

Dodawanie nowej pozycji stownika

Administrator platformy lub uzytkownicy o uprawnieniach administratora stownikéw moze zdefiniowac
nowa pozycje stownika.

W celu dodania nowej pozycji stownika nalezy:
1. W menu gtéwnym klikng¢ ikone wybranej kategorii stownikéw, np. Kadry.

2. W prawym panelu, na karcie Nauczyciele klikngé przycisk Dodaj.
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Rejestr jednostek  Rejestr ufytkownikow

> EN ®

Finanse Kadry S

krodzd dz.
der.dzialu
kierfilii
kier.intern.
Kerlabor.
er.pr.ped.

kier.sz.np
kier.szkp.
ier.szkpz
iergwietl,

R R R R R IR I AR IR R

n.przedszk,

wychowauica kisrujacy rodzinmym domem dziecka
Kierovmik dzialu

kierownik filii

kierownik intarnatu

Kierovmik aboratorium

Kierovmik praktyki pedagogiczne]

Kierovmik szkolenia na poviierzchni
Kierowmik szkolenia praktycznego
Kieroumik szkolenia pod ziemia

kigrovmik swietlicy

nauczyciel daiedi przedszkolnych

== Kadry Nauczyciele
1] Stanowiska
[ Poziomy wyksztalcenia = Dodaj | Wpisz
[] Tabele wynagrodzers Skrét Nazwa Rodzaj stanowiska wg SI0
¥ biblictekarz bibliotekarz nauczyciel bibliotekarz
¥ dorad.metod. nauczyciel doradea metodyczny nauczyciel doradea metodyczny
¥ dorad.zaw. nauczyciel doradca zawodowy nauczyciel doradea zawodowy
7 dyrekior dyrektor dyrektor szkoly (placéwki)
¥ inne kier, inne stanowisko kierownicze inne stanewiska kisrevnicze w sekolach (placowkach) przewidziane w statu
inne navez. inne stanowisko niekierownicze nauczyciel
instr.p.nz. instruktor praktycznej nauki zawodu

instruktor praktyczne] nauki zawodu
k w szkolach 6 wstatu..

inne stanowisks kierownicze w sekolach (placéwhach) przswidziane w statu
kierownik filli szkoly

Kieroumik internatu

w szkolach 6 wstatu..

inne stanowisks kierownicze w sekolach (placéwhach) przswidziane w statu

kier.pracow. Kierovnik pracowni inne stanowiska Kierownicze w szkolach (placwkach) przewidziane w statu
\ier.praktyk Kieromik praktyk inne stanowiska Kierownicze w szkolach (placwkach) przewidziane w statu
Ker.speckn Kierovmik specialnosci w kn nauczyciel

izr.spec]. kizrownik specialnosci inn . w szholach (placs wstatu..]

inne stancwiska kierownicze w szkolach (placsvikach) przewidziane w statu
Kierounik szkolenia praktycznego
inne stancwiska kierownicze w szkolach (placévikach) przewidziane w statu

kierownik swistlicy

Ker.warszt., Kierovmik warsztatu szkolnego Kierounik varsztatsw szkolnych

der.vydz. Kierovmik wydziatu inne stanowiska kierownicze w szkolach (placsvikach) przewidziane w statu
Ider.zespolu Kierowmik zespolu artystycznego inne stancwiska kierownicze w szkolach (placévikach) przewidziane w statu
konsult.pdn konsutant w pdn nauczyciel konsultant

konsultant nauczyciel konsultant nauczyciel konsultant

logopeda logopeda nauczyciel logopeda

nauczyciel

3. Uzupetni¢ dane w formularzu Dodaj stanowisko nauczyciela i klikng¢ przycisk Zapisz.

j stanowisko nauczyciela .

Skrdt: *

Nazwa: *

Rodzaj stanowiska wg S10: *

inne kier

inne stanowisko kierownicze

inna stanowiska kisrownicze w szkolach [placc'|V|

v Zapisz & Anuluj

Przywracanie pozycji stownikowej

Jezeli okreslona pozycja stownika zostata wczesniej dodana, a nastepnie usunieta za pomocg przycisku Usun,

mozliwe jest jej przywrécenie.

Edytuj stanowisko nauczyciela

Skrot: = dor met

Mazwa: ™ doradca metodyczny

Rodzaj stanowiska wg SIO: * |nau12w:ie| doradca metodyczny| |V|
o Zapisz = Usui (&) Anuluj

Po usunieciu pozycji stownikowej, w czasie ponownego tworzenia pozycji stownika o takiej samej nazwie,
administrator otrzyma komunikat z zapytaniem o przywrdcenie pierwotnie zdefiniowanej pozycji stownika:
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43

Dodaj stanowisko nauczyciela

Wymagane potwierdzenie

W przesziosa istniato juz stanowisko "nauczydelskie” o nazwie "doradca metodyczny™, Czy cheesz

je przywracic?
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Podrecznik redaktora Platformy
systemu vEdukacja

Definiowanie wygladu i zawartosci Platformy systemu vEdukacja

CMS — system zarzadzania trescia

CMS (z ang. Content Management System - system zarzqdzania trescig) umozliwia modyfikowanie tresci
Platformy systemu vEdukacja przez uprawnionego redaktora, ktory nie musi miec¢ specjalistycznego przygo-
towania w zakresie przygotowywania stron internetowych.

Widok Platformy systemu vEdukacja

Na wyglad Platformy systemu vEdukacja wptywa kilka elementdéw, ktdre mogg by¢é modyfikowane przez
uzytkownika majgcego przypisang role ,Redaktor portalu” w grupie rél , Platforma”. Sg to nastepujgce ele-
menty:

® menu boczne znajdujace sie po lewej stronie przegladarki,

e nagtdwek,

e tto widoczne po prawej stronie okna,

e ikony uruchamiajgce aplikacje zintegrowane z platforma (Sigma, DEU, Jednorazowy dodatek uzu-
petniajgcy) oraz przydatne uzytkownikom ikony szybkiego uruchamiania aplikacji zewnetrznych
(gérna czesé okna pod nagtéwkiem),

e przegladarka tresci, stanowigca zasadniczg czes¢ platformy.

Po zalogowaniu redaktor moze wptywaé na ogdlny widok Platformy modyfikujgc cechy tych elementéw.

v Poczatkowy widok strony gtéwnej Platformy systemu vEdukacja. Zawiera okreslony nagtéwek oraz
kolor tta. Po lewej stronie widoczne sg standardowe pozycje menu.

o Strona gtdwna Platformy systemu vEdukacja wymaga zdefiniowania. Nie ma ikon zadnych aplikacji
specjalistycznych uruchamianych z poziomu witryny.
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Widliszki Wielkie
Urzad Gminy
\ edukacja W g

Strona prosta « [ Uwérz stone ‘

Definiowanie wygladu i zawartosci Platformy systemu vEdukacja

Aby przygotowac¢ odpowiednio wyglad i zawartos¢ Platformy systemu vEdukacja nalezy zdefiniowac wszystkie edyto-
wane, wymienione wczesniej elementy platformy, to znaczy:

e okresli¢ ustawienia gtéwne, takie jak: nagtdwek, stopka, kolor tta

o zdefiniowad ikony do aplikacji specjalistycznych uruchamianych z platformy

e rozbudowac wedtug potrzeb menu boczne

e utworzyé nowe strony.

Ustawienia gtowne

Zaktadka Ustawienia gtowne jest dostepna po wyborze z menu bocznego pozycji Zarzadzanie platforma. Defi-
niowane sg w tym miejscu takie elementy Platformy jak:

e Nagtowek (w postaci pliku graficznego lub dwdch wierszy tekstu), jego stopka oraz tto. Aby zmienic

elementy, nalezy klikngé przycisk - ™% |

Portal - zarzadzanie trescia

Ustawienia gléwne & Menu bocine Strony uzythownika & Srodowisko aplikacyine

Naglowek (tekst)

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

W polach Nagtéwek i Podnagtowek grupy pdl Nagtéwek (tekst) wprowadzi¢ mozna teksty, ktdre pojawig sie w
nagtéwku platformy, jesli nie zostanie okreslony plik graficzny, ktdry ma by¢ wyswietlany w nagtéwku.
Graficzny nagtéwek i stopke wskazuje sie z odpowiedniego miejsca na dysku po kliknieciu przycisku

Przegladai- |\ polach Nagtowek i Stopka. Zaréwno logo, jak i stopka muszg byé plikami graficznymi o odpo-
wiednich formatach o wielkosciach:
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e nagtéwek: 973 x 130 pikseli,
e stopka: szeroko$¢ nie wieksza niz 375 pikseli.

W polu Kolor tta podaje sie wartos¢ heksadecymalng zgodnie z konwencjg przyjetg przy definiowaniu kolo-
row na stronach html lub wskazuje wybrany kolor z palety, co spowoduje automatyczne wypetnienie pola
wartoscia.

Konfiguracja Srodowiska aplikacyjnego

Pod nagtéwkiem mozna umiesci¢ ikony uruchamiajgce aplikacje zintegrowane z Platformg, np. Sigme.

W tym celu nalezy wybra¢ z menu pozycje Zarzadzanie platforma, i przejs¢ na zaktadke Srodowisko aplikacyjne.

Nowg pozycje w gérnym menu, uruchamiajgcg aplikacje zewnetrzng, dodaje sie po kliknieciu przycisku

i Pedai | Dodawanie nowej pozycji wymaga okreslenia:
o numeru kolejnego pozycji, jakg ma zajaé¢ ikona uruchamiajaca aplikacje wsrdd innych ikon;
e opisu ikony, jaki ma sie pojawia¢ po najechaniu na ikone kursorem myszy;
® adresu, do ktérego ma by¢ kierowany uzytkownik platformy po kliknieciu ikony (link zewnetrzny);
e ikony.
e lkone nalezy wybra¢ z dostepnej listy lub wskaza¢ plik po kliknieciu przycisku " P==9%ad2i| powinna
by¢ ona grafikg o wymiarach 55 x 45 pikseli.
Dod; ie el u srodowiska aplikacyjnego =2
(b Gomeiny) 1
Opis ikony: Sigma
Nazwa/link: https://sigma.net.pl

Tkona:

(z zasobnika lub wiasna) &3 DERESY W = & H & E & ﬂgFg

Przegladaj...

il.

Otworz w nowym oknie: | Tak

Ukaryty: Nie

J Zapisz = Usui & Anulyj

Wybdr opcji Tak w polu Otwérz w nowym oknie powoduje, ze wywotywana aplikacja pojawia sie w nowym ok-
nie przegladarki.

Wybodr opcji Tak w polu Ukryty mozna sprawic, ze ikona aplikacji nie bedzie widoczna pod nagtéwkiem plat-
formy.

Wprowadzone w formularzu dane zatwierdza sie, klikajgc przycisk '
wprowadzanych danych nalezy klikngé¢ przycisk & Arului

Zapisz

. W przypadku checi rezygnacji z
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Platforma Optivum NET 'g/\;‘ E ‘!
Konfiguracja srodowiska aplikacyjnego
Opis pozycjimenu Nazwa strony /link zewnetrzny Nowe okno Thona Ulayty
1 SiomaOptvum tak x 7 %
2. Prawo Optvum o prawo,. vulcan.edupl tok E x 7%
3. Fronter fronter.com tak IEJ“TH X 2%

& Dodaj

Edytowanie i usuwanie poszczegodlnych pozycji Srodowiska aplikacyjnego

Aby zmodyfikowaé zdefiniowane pozycje $srodowiska aplikacyjnego, nalezy klikng¢ ikon -“

, Zznajdujacy sie
przy interesujacej nas pozycji, aby usungé pozycje, nalezy klikngé ikone = “*** ' dostepng w wyswietlonym

oknie edycji.

© Jeseli dia pozycji Srodowiska aplikacyjnego nie wskaze sie ikony, to w gdrnej czesci okna strony
gtownej pojawi sie prostokat wypetniony trescig wskazang w polu Opis ikony.

Menu Platformy systemu vEdukacja

Po lewej stronie okna gtéwnego Platformy znajduje sie menu, na ktérego ksztatt w duzym zakresie moze
wptywac redaktor portalu. Mozliwe jest dodawanie nowych pozycji, ich grupowanie, ustalanie ich kolejno-
$ci oraz wigzanie z nimi okreslonych akgji.

Definiowanie menu Platformy systemu vEdukacja

Aby zmodyfikowac zawartos¢ bocznego menu platformy, nalezy wybra¢ z menu pozycje Zarzadzanie plat-
forma i przejsé na zaktadke Menu boczne.

Klikniecie przycisku " °°#3 | pozwala doda¢ nowg pozycje menu.

Dla kazdej pozycji nalezy wypetnic kolejno nastepujgce pola:

e Pozycja— pole okreslajgce, na ktérym miejscu w menu bedzie znajdowata sie nowo dodana pozycja,

o Tekst— pole okreslajace, jaka informacja ma sie wyswietla¢ przy danej pozycji menu,

e Nazwa/link

e Pozostawienie tego pola niewypetnionego sprawi, ze wprowadzona wczes$niej nazwa zostanie wy-
Swietlona jako nagtéwek grupy pozyciji.

e Whpisanie dowolnego adresu internetowego sprawi, ze klikniecie pozycji menu spowoduje wywota-
nie witryny o wskazanym adresie. W adresie strony nie nalezy wprowadzaé na poczatku ciggu zna-
kow: http://.

e \Wprowadzenie dowolnej nazwy spowoduje zwigzanie z pozycja menu nowej, pustej strony, ktérej
zawartos$¢ i postaé bedzie mozna okreslic w sposdb opisany ponizej. Nazwa ta powinna by¢ ciggiem
znakdéw zawierajacych jedynie cyfry, litery i znak podkreslenia. W przeciwnym wypadku system sam
usunie nieprawidtowe znaki bgdz zastgpi je znakami dopuszczalnymi.

e Dla predefiniowanych w portalu pozycji menu w kolumnie tej znajduje sie niemozliwy do zmiany
link do stron startowych specyficznych funkcjonalnosci portalu.

e Role - niezaznaczenie dostepnych rdl z grupy rél ,,Platforma” sprawi, ze pozycja menu jest dostepna
dla wszystkich uzytkownikdw Platformy. Zaznaczenie nazwy roli lub kilku nazw rél powoduje, ze po-
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zycja jest widoczna jedynie dla zalogowanych uzytkownikéw, ktérym przypisano wskazane w tym
miejscu role.
Ukryty - wybdr opcji Tak sprawia, ze pozycja jest czasowo niewidoczna w menu portalu. Dzieki temu
uzytkownik moze przed upublicznieniem strony najpierw jg w petni przygotowac, a dopiero potem
ujawnic.

Edycja pozycii menu

Pozycja:

Tekst:

Nazwa/link:

Role:

Ukryty:

5

Aktualnodci

aktualnosci

[ uzytkownik
[ | Redaktor kamunikatéw
[| Redaktor ankiet

|| Administrator

|_| Administrator danych jednostki

[] Gase

|| Redaktor portalu

|| supervisar

Nig

Zapisz

= Usufi

& Anuluj

© nNazwa jest literatem, ktdrego mozna uzywaé wewnatrz platformy, czyli w tresciach zamieszcza-
nych na stronach wewnetrznych platformy w celu tworzenia odnosnikéw do zbudowanej strony.

Klikajac ikone -“ znajdujacay sie w pierwszej kolumnie opisu pozycji menu, mozna modyfikowaé i usuwaé
zdefiniowane wczesniej pozycje.

Portal - zarzadzanie trescig

Ustawienia gléwne ¢ Menuboczne f

i Dodaj

Opis pozycji menu
Wyszukiwanie szkol

Wazne informacje

Aktuzlnogc

Wiydzial Edukacii

Komunikaty Wydzishs Edukacji
Terminarz oswiatowy
Zarzadzenia i regulaminy

Dla szkéb

Ankisty

. Komunikator

.| Dokumenty i pliki do pobrania

. |Dla 35T

. | Zarzadzanie komunikatami

.| Zarzadzanie platforma

Link;

. VULCAN

Wbudowane pozycje

Strany uz

Nazwa strony / link zewnetrzny

~fszkoly.aspx

sktualnosci

viydzial_edukacj

komunikaty_wydzialu_edukacji

terminarz_osviatovry

zarzadzenia_i_regulaminy

~fankisty/start.aspx

~/mk/receiver/komunikaty aspx

dokumenty_i_pliki_do_pobrania

~fmk/sender/komunikaty.aspx

~/management/start.aspx

hitp:/funvevt vulcan.edu.pl

Ukeryty

W menu portalu znajdujg sie nastepujace state pozycje, ktérych nie mozna usung¢ (cho¢ mozna je czasowo

ukry¢):
[ ]

Wyszukiwanie szkét odwotuje sie do strony wewnetrznej: ~/Szkoly.aspx

Jest to pozycja menu do strony dostepnej dla wszystkich uzytkownikéw Platformy, w ktérej mozna

wyszukaé szkoty lub inne jednostki oswiatowe spetniajace zadane przez uzytkownika kryteria;
ModutAnkiet odwotuje sie do strony wewnetrznej: ~/ankiety/start.aspx

VULCAN
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e Jest to pozycja menu do strony dostepnej dla wszystkich zalogowanych uzytkownikéw, ktérzy w za-
leznosci od posiadanych uprawnien majg prawo do modutu administracyjnego (rola ,redaktor an-
kiet” oraz administrator platformy) lub modutu klienckiego (przegladania i odpowiadania na
ankiety);

e Komunikatorodwotuje sie do strony wewnetrznej: ~/mk/receiver/komunikaty.aspx

e Jest to pozycja menu do strony dostepnej dla wszystkich zalogowanych uzytkownikéw majgcych
prawo przegladania i odpowiadania na komunikaty;

e Zarzadzanie komunikatamiodwotuje sie do strony wewnetrznej:~/mk/sender/komunikaty.aspx

e Jest to pozycja menu wywotujgca strone, do ktérej dostep ma uzytkownik, ktéremu przypisano role
,redaktora komunikatéw” oraz administrator platformy;

e Zarzadzanie platforma odwotuje sie do strony wewnetrznej: ~/Management/Start.aspx

e Pozycja pozwala zarzadzad catg Platformg uzytkownikowi posiadajgcemu uprawnienia administrato-
ra Platformy.

v Pozycji wbudowanych na state nie mozna z menu portalu usungé (brak odpowiedniej ikony przy
pozycji menu). Moze sie jednak zdarzy¢, ze podczas edycji takiej pozycji menu (dostepnej po klik-
nieciu ikony /) zostanie wyczyszczone pole Nazwa/link, a wprowadzone zmiany zaakceptowane.
Wodwczas strona, do ktérej odnosita sie pozycja menu, nie bedzie dostepna dla zadnego z uzyt-
kownikow. W takim wypadku konieczne jest uzupetnienie wspomnianego pola o odpowiednig na-
zwe wskazang przy wymienionych pozycjach menu (np. ~¥/Management/Start.aspx).

v Aby uzyskac znak ~, nalezy, przytrzymujac klawisz Shift, dwukrotnie uderzy¢ klawisz z oczekiwa-
nym znakiem, a nastepnie usung¢ nadmiarowy znak.

Tworzenie nowej strony
Nowe strony Platformy definiuje sie na jeden z dwdch sposobow:

® poprzez wpisanie nowej nazwy podczas definiowania pozycji menu portalu;

e poprzez wpisanie odnosnika do nieistniejgcej jeszcze strony podczas edycji dowolnej innej strony.

Tworzenie nowej strony poprzez przypisanie nowej hazwy do pozycji menu

Aby utworzy¢ nowa strone, w pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowac¢ pozycje menu portalu odwotujacg sie
do strony o nowej nazwie. W tym celu w kolumnie Nazwa strony / link zewnetrzny nalezy wpisa¢ nazwe
nieistniejgcej wczesniej strony. Nastepnie po kliknieciu pozycji menu, odwotujacej sie do takiej nieistnieja-
cej jeszcze strony, nalezy wybrac jej rodzaj sposrdd proponowanych:

e strona prosta,

e strona anonsow,

e terminarz,

o wykaz dokumentow,

a nastepnie klikna¢ przycisk [_Urostere ]

Doktadniejsza charakterystyka poszczegdlnych rodzajow stron zostata omdwiona nize;j.
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Strona prosta w Utwdrz strong

Strona prosta
Strona anonsdw
Terminarz

Wykaz dokumentdw

Po utworzeniu strony pojawi sie widok z projektowang strong, w ktérym w nastepnej kolejnosci nalezy po-
dac tytut i tresc¢ strony.

0 Podczas projektowania lub edycji tresci strony mozna ogladac¢ projekt w formie podgladu strony

By
=& (docelowy wyglad strony) lub zapisu strony w jezyku html. Do zmiany widokdw stuzg zamiesz-

czone w dolnej czesci okna ikony: i .
] Cz€ Vi

0 Zaznaczenie opcji Ukryty powoduje, ze projektowana strona bedzie widoczna jedynie dla uzyt-
kownika, ktéremu przypisano role redaktora portalu lub administratora. Dzieki temu uzytkownik
moze przed opublikowaniem strony najpierw jg w petni przygotowac, a dopiero potem ujawnic.
Do czasu opublikowania strony pozostali uzytkownicy platformy po prébie odwotania sie do strony
zobaczg komunikat ,,strona w przygotowaniu”.

Tworzenie nowej strony poprzez utworzenie odnosnika do nowej strony w tresci istniejacej
juz innej strony

.....

cych stron. W tym celu nalezy w tresci strony umiescié¢ nastepujacy wpis:

[[nazwa | opis]], gdzie:

e nazwa jest wewnetrzng nazwa nowej strony,

e opis jest tekstem, ktdry zostanie wyswietlony w miejscu linku.

0 Pionowa kreske - | - na wiekszosci klawiatur wprowadza sie, wciskajac klawisz Shift wraz z klawi-
szem ze znakiem Backslash (“\”).
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Edycja strony wydzial_edukacji
Tytul:  Wydziat Edukacji

i [Normalny  [v]|Verdana  [+][2 [Z]A ¢ [symbole[+]i B Z U abe x* x. &
iR elynAX  E==M : 8@ E
iE
Naczelnik Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych
Robert Polak
tel. 0 (prefix) 71 623-41-01 do 17 wew. 15
Budynek nr 5 pok. 101
Zastepca Naczelnika Wydziatu
Karolina Nowak
tel. 0 (prefix) 71 623-41-01 do 17 wew. 18
Budynek nr 5 pok. 102
Naczelnik Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych wykonuje zadania
i kompetencje okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta.
Zobacz réwniez: [[komunikaty |Komunikaty Wydziatu Edukacjill.
] &2 Projekt | [ HTML[ Obiekty(7): <body= <p> <font> <font> <p> <font> <font>
[C] Administrator [TI Redaktor komunikatow [ Supervisor
Role: [F] Administrator danych jednostki [F1Redaktor portalu [T uzytkownik
[Tl Redaktor ankiet
[T Ukryty @ Akceptuj || @ Anuluj

Jedli strona o podanej nazwie juz istnieje, to tak utworzony link bedzie prowadzit do niej.

51

Jedli strona o podanej nazwie jeszcze nie istnieje, to klikniecie powstatego tak linku pozwoli na jej stworze-

nie na tej samej zasadzie, jak po kliknieciu zwigzanej z nowg strong pozycji menu bocznego.

Wydziat Edukacji

Naczelnik Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych
= i Robert Polak

¥ laenie 2kt tel. 0 (prefix) 71 623-41-01 do 17 wew. 15

e Rokick Budynek nr 5 pok. 101

Strona gtéwna

Komunikator VNET Zastepca Naczelnika Wydziatu

Karolina Nowak

tel. 0 (prefix) 71 623-41-01 do 17 wew. 18
Egr:wzsgfaréfm Budynek nr 5 pok. 102

Zarzadzanie platforma

Naczelnik Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych wykonuje zadania i kompetencje

okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta.
Wydziat Edukacji

Komunikaty Wydziatu .
Edukacji Zobacz réwniez: Komunikaty Wydziatu Edukaciji.

Rodzaje stron

Mozna utworzy¢ nastepujgce rodzajéw stron:
strona prosta,

strona anonsoéw,

terminarz,

e wykaz dokumentow.

Podczas tworzenia nowych stron oraz edycji juz istniejgcych redaktor moze ograniczy¢ dostep do nich jedy-
nie dla zalogowanych uzytkownikéw wybranej grupy, np. dyrektoréw jednostek oswiatowych. W tym celu
w dolnej czesci okna edycji poszczegdlnych stron nalezy zaznaczy¢ te role, ktére powinny mie¢ dostep do

utworzonej strony.

| 82 Projeks [ [ HTML

[C] Administrator [CJRedaktor komunikatw
Role:  [C] Administrator danych jednostki [Tl Redaktor portalu
[C) Redaktor ankiet
[Tl Ukryty
@& Akceptuj

VULCAN
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Strona prosta

Strona prosta jest typowa, statyczng strong internetowg, ktérg mozna edytowaé za pomocg wbudowanego
edytora umozliwiajgcego formatowanie tekstu.

52

Nalezy jedynie pamietaé, ze umieszczenie na stronie internetowej obrazka (zdjecia) wymaga uprzedniego
umieszczenia go w galerii obrazkéw.

V VEdukacja - Platforma

\ edukacja

EX s *a IS

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

Strona prosta + [ Uwérzstone |

Strona anonsow

Strona anonséw sktada sie z dwdch czesci: czesci opisowej, zawierajgcej nagtdwek i tekst oraz umieszcza-
nych anonséw (ogtoszen, komunikatow).

Nagtowek i tekst wstepu wypetnia sie tak samo jak dla strony prostej. W swej konstrukcji strona anonséw

jest strong prostg z rozszerzong funkcjonalnoscig obstugi anonsow.

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja

Strona glowna
Wyszukiwanie szkét

Aktualnosci
Wydziat Edukaci

Keomunikaty Wydziatu
Eduka

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do
pabrania

Zarzadzanie
komunicatami

Zarzadzanie platforma

VULCAN

Centralna Komisja
Edukacyina

MEN
Wizytwki szkét

Komunikaty Wydziatu Edukacji

Zapraszamy do zapoznania si¢ z trescia ponizszych komunikatow Wydziatéw Edukac

2012-02-09 11:33 Ferie z Biblioteka

Gminna Biblioteka Pubiczna w Widliszkach Wiekich 7aprasza wezystie dzieci do udzafu w zajeciach organzowanych w czasie feri:

13 lutego 2012 r. (poniedziztek)
“Laurki dla Babci | Dzadka” - warsztaty plastyczne

15 lutego 2012 1. (§roda)
Pokaz filmu *Auta 2"

21 lutego 2012 1. (wtorek)
"Maski Karnawalowe” - warsztaty plastyczne

22 lutego 2012 1. (czwartek)
"Moje wspomnienia z feri” - konkurs plastyczny, zakoriczenie ferii w bibliotece, rozdanie nagréd

Wezystkie zajecia odbywac s beda w godz. od 12:00 do 15:00
w siedzbie GBP w Widliszkach Wielkich, ul. Szkolna 40 2.

2011-03-31 14:40 Wychowanie przede wszystkim - akcjia Wojewddzkiej Poradni Pedagogiczne)

Poradnia 13 podiefa akcje zwiekszania sci, jak waznym jest wychowanie
dzieci | mlodziezy w obeenym czasie. Wychowanie to podstawowy obowiazek i prawo rodzica. Dlatego tez
Poradnia rozpoczefa swoje zadanie od preygotowania ankiety dia rodzicéw uczniow naszych szkél. Dyrektorzy
szk6f otrzymali za posrednictwem Platformy Optivum Met kopig ankiety z prosba o przekazanie jej
wychowawcom Klas. Ankieta powinna zostaé wypelniona do kofica czerwca. Bedziemy na biezace sledzic
rozwéj dziatari. W przyszlym tygodniu zamiescimy wywiad z dyrektorem Poradni Panem Janem Lukaszko

Same za$ anonse sg samodzielnymi elementami strony, w ktdrych dodatkowo mozna okresli¢ ich czas wy-
Swietlania oraz wage (waznosc).
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Dodawanie, edytowanie i usuwanie anonsoéw

Tworzgc strone anonsow, w pierwszej kolejnosci okresla sie jej nagtéwek oraz ewentualny tekst, ktory be-
dzie widoczny nad listg anonséw.

Po wykonaniu tych czynnosci nalezy klikng¢ przycisk 22 | 3 nastepnie znajdujacy sie pod pozioma linia

przycisk ‘#2%_| po ytworzeniu takiej strony osobno edytuje sie cze$¢ z nagtéwkiem i wstepem oraz po-
szczegblne anonse.

Istniejgce anonse modyfikuje sie po kliknieciu ikony /, znajdujacej sie w ramce wybranego anonsu,

A

a usuwa sie, klikajac ikone .

Strona z anonsami wyposazona jest w dodatkowe atrybuty, ktdre pozwalajg okresli¢ sposéb ich wyswietla-
nia na stronie.

Redaktor portalu moze okresli¢, do kiedy dany anons ma sie wyswietla¢ na stronie, wypetniajgc datg pole
Data obowigzywania. Po kliknieciu myszkg w pole automatycznie wyswietli sie kalendarz, ktéry pozwoli
okresli¢ date, po ktérej anons ma przestaé by¢ wyswietlany.

Zaznaczenie pola Wazny spowoduje, ze anons bedzie sie wyrdzniat czerwonym kolorem nagtéwka.
Zaznaczenie pola Ukryty spowoduje, ze anons bedzie widoczny tylko dla redaktora portalu. Umozliwi to
redaktorowi wczesniejsze przygotowanie tresci niezbednych komunikatéw i opublikowanie ich (po usunie-
ciu znacznika w polu Ukryty) w dniu, od ktérego majg obowigzywac.

Komunikaty Wydziatu Edukacji
- Zapraszamy do zapoznania sig z trescia ponizszych komunikatéw Wydziatow Edukacii.
Strona gléwna

Wyszukiwanie szkot 7 Edytuj
Modut Ankiet

pizede - akja 6dzkiej Poradni P
Komunikator VNET . 1w =
R Data obowiazywania: Vlwazny [[ukryty
3 < czerwiec, 2011 » _
Zarzadzanie i |Paragraf [] pnwt ér cz Pt 5o n & < Symbole[v]i B 7 U abe x* X, &
komunikatami ; 5
Zarzadzanie platforma g Ry 0 3L 1 2 3 4 58 SiELS @ A E

i@

Wydziat Edukacii

i i Wojewsdzka Por{ 27 28 20 30 1 2 3 Ha akcje zwiekszania Swiadomosci, jak waznym jest

Edikas wychowanie dzied , ' ¢ » a . .. czasie. Wychowanie to podstawowy obowiazek i prawo
rodzica. Dlatego EX: 011 Noje zadanie od przygotowania ankiety dia rodzicow
uczniow naszych|  pyismarca 31,2011 F2ymali za poérednictwem Platformy Optivum Net kopie
ankiety z prosba com Kias. Ankieta powinna zosta¢ wypeiniona do korica
czerwca. Bedziemy na biezaco Sledzié rozwéj dziatari. W przyszlym tygodniu zamiescimy wywiad z
dyrektorem Poradni Panem Janem tukaszko.

| & Proieie [ [ HIML

@ Akceptuj | @ Anuluj

Tworzenie terminarza

Strona terminarza sktada sie — podobnie, jak strona anonséw — z dwéch czesci: nagtéwka i wstepu strony
oraz definiowanego przez uzytkownika kalendarium.

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja E E

Terminarz oSwiatowy

W niniejszym terminarzu znajda Paristwo je o najwazniejszych wy oswiatowych

ST g w Widliszkach Wielkich.

Wyszukiwanie szkcot

Misiac Termin Viydarzenie
= : Caerwies 2120629 Zakoriczenie roku szkolnego 2011/2012
Altualnogci
Wydzial Eduk i .
A Knieciri 2012040500 0120410 Wiosenna przerwa Swigteczna
Kamunikaty §
Edukacyi
Styczen 2120116d020120128  Ferie zimowe w Gminie Widliszki
Grudzen 01112230 W01-1231  Zimowa przerwa Swigteezna
Ankety padzernic B1-10-14 Dzieri Edukacji Narodowej
Komunikator
ik o Virzesied 2110901 Rozpoczecie roku szkelnego 2011/2012
pobrania
Zarzadzanie
Eamunikatami

Zarzadzanie platforma

VULCAN
Centralna Komisia
Edukacyina

MEN
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Projektujgc terminarz, przy okreslaniu dat obowigzywania wydarzeh mozna wybrac jeden z trzech rodzajéw
terminow:
e termin jednodniowy (opcja Jednodniowe) — po zaznaczeniu tej opcji w kalendarium w kolumnie Ter-
min wys$wietlana jest obok opisu jego data (podana przy projektowaniu w polu 0d);
e termin przyblizony (opcja Termin przyblizony) — po zaznaczeniu tej opcji w kalendarium nie jest wy-
Swietlana data, ale w kolumnie Miesigc terminarza podana jest nazwa miesigca (po podaniu daty
w polu 0d), w ktédrym w przyblizeniu zaplanowane jest wydarzenie;
e okres (wypetnione datami pola 0d i do) — po wyborze tej opcji w kalendarium obok opisu podawana
jest data poczatku i korica okresu.

Terminarz oSwiatowy

W niniejszym terminarzu znajda Paristwo informacje o najwazniejszych wydarzeniach oviatowych
w Widliszkach Wielkich.

/ Edytuj
e Temin Wyt
Kam NET
Wezmmh 20100901 Rozpoczecie roku szkolnego 2010/2011 ./ X
{ | Paragrsf Czcionka El Rozmiar Eﬁ Z. |symbole E] BIrUdawss, FH
R @e FLAEX FEAERFE=EZS @ [H
H = |

Dziert Edukacji Narodovej

| & Projekt [T HTML]

0a: 2010-10-14 &
P senotione [l Termin greytizony  [Cluceyty

D Akceptuj || @ Anuluj

Tworzenie strony wykazu dokumentow

Strona wykazu dokumentdéw sktada sie — podobnie, jak strona anonséw — z dwdch czesci: nagtéwka i wstepu

strony oraz umieszczonych przez redaktora witryny plikdw, ktére mogg pobraé osoby odwiedzajace witryne.

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

\ edukacja % E

Dokumenty i pliki do pobrania

S Na tej stronie odnajda Panstwo dokumenty w postaci plikow do pobrania dla pracownikow szkét i innych podlegtych
Wyszukiwanie szkst jednostek:
Sygnatura Opis Data.

Pobierz

DK/33/2011 Raport pedagoga szkolnego 2011-09-20 et

Zarzadzenia i regulaminy

Ankiety

Komunikator

Dokumenty i pliki do
pobrania

2adzanie
komuniicatami

Zarzadzanie platforma

VULCAN

Centraina Komisia
Edukacyjna

MEN

Tworzac strone z wykazem dokumentow, w pierwszej kolejnosci okresla sie jej nagtéwek oraz ewentualny
tekst, ktéry bedzie widoczny nad listg dokumentéw. Po wykonaniu tych czynnosci nalezy klikng¢ przycisk

@ Akeentui | po ytworzeniu takiej strony osobno edytuje sie cze$é¢ z nagtéwkiem i wstepem oraz poszczegélne
pliki dokumentéw wraz z ich opisem.
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Tworzenie zawartosd strony zarzadzenia_i_regulaminy
Tytul:  Zarzadzenia i regulaminy
i [Normalny E Verdana E] 2 E’A £4 SymbuleEé B 7 U abe X' X &
M EEiz=ige @ d

Gl ey BXIEE
iE

Na niniejszej stronie mogy sig¢ Paristwo zapoznac z zarzadzeniami Burmistrza i regulaminami aktualnie
obowigzujacymi w gminie Widliszki Wielkie

| 8 Proiekt [ T HTML] Obiekty(3): <body> <p> <font>

[C] Administrator [T]Redaktor komunikatéw [TT supervisor
Role:  [C] Administrator danych jednostki [T] Redaktor portalu [Fl uzytkownik
[T] Redaktor ankiet
O ukeyty
@ Akceptuj

Aby dotgczy¢ dokument wyswietlany na stronie wykazu dokumentéw, nalezy w pierwszej kolejnosci klikngé

przycisk “# 2% | Otworzy sie okno, w ktérym definiuje sie poszczegdlne dokumenty. Dodajac dokument,
nalezy podac¢ jego sygnature w polu Sygnatura oraz krétka charakterystyke w polu tekstowym. Plik z doku-
mentem dotacza sie poprzez klikniecie przycisku i wskazanie jego potfozenia na dysku lokalnym.
Po wprowadzeniu wszystkich informacji nalezy klikngé przycisk ‘2= W przypadku checi rezygnaciji
z wprowadzonych zmian nalezy klikngé przycisk | A

Poszczegdlne elementy listy dokumentéw mozna edytowa, klikajgc ikone # lub usungé, klikajgc ikone *.
Na koncu kazdego wiersza tabeli z wykazem dokumentdow znajduje sie link Pobierz. Po jego kliknieciu otwo-
rzy sie okno pobierania pliku. Pod kazdym linkiem znajduje sie informacja o tym, jakiej wielkosci jest pobie-
rany plik.

Redaktor portalu moze réwniez skorzystaé z dostepnej na koncu kazdego wiersza opcji Kopiuj adres pliku
do schowka.

Tworzenie galerii obrazkow

Na kazdej stronie, dla ktérej po kliknieciu przycisku Z B Gtiera sie okno wyposazone w narzedzia do

edycji (umozliwiajgce m.in. pogrubienie tekstu, zmiane wielkosci i kroju czcionki), mozna zamiesci¢ obrazek.

Edycja strony wydzial_edukacji

Tytut: |Informacje ogdlne
i | Mormalny ¥ | Times ~||3 v A 7 |Symbole v|i B I U abe x° X, &
fBR9 oK LB X [F EEiac @A

Wydzial Edukacji - informacje ogélne

Wydzial Edukaciji

ul. Gminna 123

58-111 Widliszkd Wielkie

Wiegcej informacji na stronie: [[aktual i_l|Aktualnosci]]

[¥4 F’roiektl [Z HTML | Ohigkty(1): <body=

[ ukryty

& Akceptuj | | @ Anuluj

Przed umieszczeniem obrazka na stronie nalezy zamiesci¢ go w galerii obrazkéw. Aby to zrobic¢, nalezy wy-
kona¢ nastepujace czynnosci:

1. Na edytowanej stronie nalezy klikng¢ przycisk 2| (Wstaw obrazek z galerii). Otworzy sie okno Galeria ob-
razkow.

2. W oknie tym nalezy wskaza¢ folder, w ktérym ma zosta¢ zamieszczony obrazek, a nastepnie klikngc¢
przycisk . Otworzy sie okno Wybierz plik do przekazania.
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3. Po wskazaniu pliku, ktdry na zosta¢ zamieszczony w Galerii obrazkéw nalezy klikng¢ przycisk ,

a nastepnie juz w oknie galerii przycisk

Tak zamieszczone zdjecie mozna zamiesci¢ na edytowanej stronie, wskazujac w Galerii obrazkéw plik, a na-
stepnie klikajgc przycisk _

{f Galeria obrazkdw - Windows Internet Explorer

mee| 62

PEZV/-same-logo.jpg Strona z

dose_menu.png Q2.6

Wybrany folder

Zatadyj plik =]
Utwérz folder 1D
Wstecz do folderu [T

Gotone

aktualnosciami

Podglad

35 LG 5 2.6

5 x o

® aryginalny x v

Cbraz 001.jpg open_menu.png Zachowaj wspétczynnik propordii
© nowy (px) x ¥
O nowy (%)

Wiagciwosci

Wyrdnnanie | Brak v

Cbramowanie

Odstepy w pionie

Odstepy w poziomie

Usur folder
Zaladuj
Utworz folder

& mtermet

Tekst |PEZW-same-ogo.jpg

Tytut

#H100% -

Przed wstawieniem obrazka w oknie galerii mozna nada¢ mu okreslony wyglad, podajgc odpowiednie war-

tosci takich jego cech, jak np. Rozmiar, Wyrdwnanie, Obramowanie, Odstepy w pionie.

W sekcji Rozmiar okna Galeria obrazkow mozna okresli¢ rozmiar wstawianego obrazka. Standardowo jest to

oryginalny rozmiar, ktéry mozna zmieni¢, podajac nowy rozmiar w pikselach lub wpisujac w pole

nowy (%) informacje, ile procent rozmiaru oryginalnego ma stanowi¢ nowy rozmiar wstawianego obrazka.

W sekcji Wiasciwosci mozna okresli¢ dodatkowe parametry wygladu wstawianego obrazka:

e Wyréwnanie obrazka w oknie portalu;

e Obramowanie — wpisujgc w pole liczbe pikseli, jaka ma posiada¢ ramka wokét zdjecia;

e (Qdstepy w pionie — wpisujgc w pole liczbe pikseli, jaka ma oddziela¢ obrazek w pionie od tekstu i in-
nych obrazkéw na tworzonej stronie portalu;

e (Odstepy w poziomie — wpisujgc w pole liczbe pikseli, jaka ma oddziela¢ obrazek w poziomie od tekstu
i innych obrazkéw na tworzonej stronie portalu;
o Tekst, ktdry ma by¢ widoczny po najechaniu na zdjecie kursorem myszki (domyslnie jest to nazwa
wstawianego obrazka);

o Tytut—gdy to pole jest wypetnione trescig, to po najechaniu kursorem myszki na obrazek pojawia sie
tres¢ zdefiniowana w tym polu, a nie w polu Tekst.

Wstawione obrazki mozna modyfikowaé pdziniej. Wystarczy zaznaczyé obrazek, ktérego wtasciwosci chce

sie zmienic i klikngé ikone &, znajdujacy sie w gérnym menu okna Edycja strony.
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Zrédho: http:/{fot.v.pl/foto/burmistrz.bmp Podalad

Tekst -
alternatywny: Burmistr2

Uklad
Wyrdwnanie: Dolewej

Szerokosc obramowania: 2

Odstepy Rozmiar
w poziomie: 20 szerokosc: 228
w pionie: 20 wysokosd: 281 1

Akceptuj ][ Anuluj

Zarzadzanie stronami

Wykaz wszystkich stworzonych przez uzytkownika stron jest dostepny po wybraniu zaktadki Strony uzytkow-
nika w menu Zarzadzanie tre$cia.

Portal - zarzadzanie trescig

Ustzwienia ghévine #  Menu boczne | Strony usytkownika &' Srodowisko aplikacyjna |

Tytut Nazwa Data modyfikacji
_/ Wizytdwka SP 1 2012-10-14 18:36
K4 Aktualnosci dla szkst 2012-03-07 09:38
R 2012-03-07 09:35
_/ Wydziat Edukacji 2012-02-09 11:38
K4 Dokumenty i pliki do pobrania 2011-09-20 11:53
K4 Kemunikaty Wydziahs Edukacji 2011-04-18 15:32
K4 Terminarz céwiatowy 2011-03-31 15:24

Strony, ktére nie sg juz w portalu wykorzystywane, mozna usungé. W tym celu nalezy klikng¢ ikone -,

== Usuri

a nastepnie w wyswietlonym oknie edycji strony uzytkownika klikng¢ ikonke

W tym miejscu warto przypomnie¢, ze kazda strona jest identyfikowana przez swojg nazwe. Zatem wraz
z usunieciem strony jest jednoczesnie ,zwalniana” zarezerwowana przez nig nazwa i moze ona zo-
sta¢ powtdrnie wykorzystana przy tworzeniu (na ogdlnych zasadach) nowej strony. Ta wiasciwos¢ moze
zosta¢ wykorzystana np. do zmiany typu strony, gdy na przyktad zostata najpierw utworzona strona prosta,
a uzytkownik postanowi, zachowujac adres strony internetowej, zmienié jej typ na strone zawierajaca
anonse. Wystarczy wéweczas jg usunac, a potem, klikajgc w odnosnik do niej prowadzacy, zatozy¢ jg ponow-
nie, okreslajac typ — doktadnie tak samo, jak przy pierwszym jej stworzeniu.
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Podrecznik redaktora komunikatow

Komunikator — system zarzadzania informacja

System zarzadzania informacjg jest narzedziem potrzebnym do komunikacji zarzadczej. Za jego pomoca
mozliwe jest przekazywanie informacji i zadan z okresleniem ich formy i czasu realizacji, a takze — co istot-
nie odréznia system zarzadzania informacjg od innych narzedzi — pozwala zapanowac¢ nad stanem realizacji
zadan przez duze grupy adresatow.

Komunikator dostepny jest dla uzytkownikéw, ktérym przypisano odpowiednie role z grupy rél ,,Platforma”
i umozliwia:

e redagowanie komunikatéw i dofgczanie do nich dowolnych plikéw,

e kontrolowanie reakcji na komunikat przez jego adresatéw,

e prowadzenie dyskusji wokét poszczegélnych komunikatéw,

e seryjne pobieranie dotagczanych do odpowiedzi na komunikaty dokumentdw.

Tworzenie komunikatu

Redagowanie komunikatéw jest dostepne dla uzytkownikdéw, ktérym przypisano role ,Redaktor komunika-
téw” z grupy rél ,Platforma”.

Aby stworzy¢ nowy komunikat, pracownik organu prowadzgcego powinien w oknie Platformy systemu vE-
dukacja zalogowaé sie do systemu, a nastepnie w menu bocznym wybrac pozycje Zarzadzanie komunikatami.

Po wybraniu przycisku | % Dodai | pojawi sie w prawej czesci panelu Dodawanie nowego komunikatu, w ktérym
nalezy:
e okresli¢ nagtowek komunikatu,
e sformutowac tres¢ komunikatu,
e wybrac date, od ktérej komunikat ma by¢ widoczny dla adresatéw (mozna przygotowac komunikaty
z wyprzedzeniem),
e okresli¢ forme odpowiedzi adresatow:
v" nie wymaga odpowiedzi,
v" wymaga przyjecia do wiadomosci,
v" wymaga odpowiedzi w formie tekstu,
v" wymaga odpowiedzi w formie tekstu i pliku.
Dodatkowo mozna:

e wybrad date, po ktdrej komunikat traci aktualnosc i przestaje by¢ widoczny,
e okresli¢ wymagany termin udzielenia odpowiedszi,
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e wybrad rodzaj grupowania jednostek.

Dodawanie nowego komunikatu
Naglowek: Zaproszenie na warsztaty

i |Paragraf [][Czcionka  [~][Rozmiar[~] A ¢ [Symbole[~]
iB J Ude x X2 ZQ9 ¢ a@XIE

Dnia 16 maja 2011 r. o godzinie 10:00 w gmachu Domu Muzyki odbedzie sie szkolenie dla
- wszystkich pedagogéw szkolnych. Szkolenie zostanie przeprowadzone metoda warsztatowa.
fiesc Bardzo prosze o odpowiedz czy bedziecie Pafistwo uczestniczy¢ w warsztatach.

Z powazaniem,
Janina Kowalska

1% Proiekt | [ HTML |

Widoczny od: 2011-04-04

Widoczny do: 2011-05-16

Odpowiedz do: 2011-04-29

Forma odj d wymaga odpowiedzi w formie tekstu E]

Rodzaj grupowania [nie wymaga odpowiedzi

jednostek: | ymaga przyjecia do wiadomosci
| aga odpowiedzi w formie tekstu @ Akceptuj || @ Anuluj
{wymaga odp dzi w formie tekstu i pliku

Po kliknieciu przycisku 2P | komunikat jest zapisywany i mozna go zobaczy¢ na liécie komunikatéw,
ktéra zawiera nastepujace informacje:

liczbe odpowiedzi na komunikat,

liczbe jednostek, do ktérych komunikat jest adresowany,

liczbe rol uzytkownikow, do ktérych komunikat jest adresowany (patrz nizej),

liczbe oséb, do ktérych komunikat jest adresowany,

czas aktualnosci komunikatu,

forme odpowiedzi,

liczbe gtoséw w dyskusji nad komunikatem.

Aby komunikat mégt byé przez kogokolwiek widoczny, nalezy po jego zredagowaniu okresli¢ jego adresatow.
Robi sie to poprzez wskazanie jednostek i rél uzytkownikdw w tych jednostkach, do ktérych komunikat jest
adresowany. Komunikaty nie sg nigdy adresowane do konkretnych oséb. Dzieki temu mozliwe jest zagwaran-
towanie dotarcie z komunikatami np. do wszystkich dyrektorow szkét, niezaleznie od tego, jakie osoby w da-
nym momencie petnig funkcje dyrektora. Oczywiscie, aby tak sie stato konieczne jest, aby wszystkim
faktycznym dyrektorom szkét administrator przypisat role ,,Dyrektora” w grupie rél ,,Platforma”.

Aby okresli¢ jednostki i role uzytkownikéw, do ktérych komunikat jest adresowany, nalezy wykona¢ naste-
pujgce czynnosci:
e Na liscie komunikatéw w kolumnie Adresaci klikng¢ link pokazujacy liczbe jednostek-adresatow (za-
raz po zredagowaniu komunikatu jest to zawsze liczba 0).

e Wybra¢ te jednostki, ktére sg adresatami i zatwierdzi¢ wybér, klikajac przycisk 24 et | znajdujacy
sie w dolnej czesci panelu.
e Na liscie komunikatéw w kolumnie Adresaci klikng¢ link pokazujgcy liczbe rél-adresatow.

e Woybrac¢ role uzytkownikéw, do ktérych komunikat jest adresowany i potwierdzi¢ wybdr, klikajac

przycisk | @ Akcepu |

v Po wskazaniu jednostek i rél adresatow w ostatnim wierszu kolumny Adresaci widoczna jest liczba
0s6b, ktérym przypisano wskazane role we wskazanych jednostkach. Klikniecie tej pozycji powo-
duje wyswietlenie listy konkretnych oséb, dla ktérych ten komunikat bedzie widoczny. Jezeli lista
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ta jest pusta, oznacza to, ze dla zwigzanych z komunikatem jednostek-adresatéw nie ma uzytkow-
nikdw, ktérym przypisano zwigzane z komunikatem role. Taki komunikat oczywiscie nie bedzie wi-
doczny przez zadng osobe.

Klikniecie nagtéwka komunikatu na liscie komunikatéw powoduje wyswietlenie jego tresci bezposrednio na
liscie komunikatow.

Klikajac przycisk Pokaz wszystkie/Ukryj wszystkie, mozna wyswietli¢ lub ukry¢ tresci wszystkich znajdujgcych sie
na liscie komunikatéw.

Aby zmodyfikowac lub usung¢ komunikat, nalezy klikng¢ jedng z ikon widocznych w ostatniej kolumnie listy
komunikatéw.

Nad listg komunikatéw znajduja sie filtry stuzgce do zawezenia listy wyswietlanych komunikatéw. Mozliwe
jest jednoczesne zastosowanie kilku warunkéw wyszukiwania. Po okresleniu warunkéw wyszukiwania ko-
munikatéw nalezy klikngé przycisk Szukaj.

Kryteria wyszukiwania

Tresc Forma odp. | wymaga przyjgcia do wiadomosci v
Nadawca [wazystkie] ~|Odbiorca | [wszystkie]
Dodany miedzy 2008-10-03 a 2008-11-06

Redagowanie komunikatu wymagajacego odpowiedzi w formie tekstu i pliku

Niektére komunikaty przygotowane przez redaktora komunikatéw bedg wymagaty odpowiedzi pracowni-
kéw podlegtych jednostek zaréwno w formie tekstu, jak i pliku. Bedg to na przyktad: ankiety, wnioski, spra-
wozdania.

W tym celu, w sekcji Dodawanie nowego komunikatu, w polu Nagtowek nalezy wpisac jego tres$¢ np. Ankieta —
dziatanie wychowawcdw w zakresie integracji zespotu klasowego.

Ow polu Tre$é nalezy wskazaé strone platformy z ktérej bedzie mozna pobrac pliki wskazane jako
wymagany zafacznik do odpowiedzi.

Aby adresaci komunikatu mogli dotacza¢ pliki w odpowiedzi, nalezy w polu Forma odpowiedzi wybra¢ pozy-
cje: wymaga odpowiedzi w formie tekstu i pliku a nastepnie klikng¢ przycisk Akceptuj.

Dodawanie nowego komunikatu
Nagisek: Ankieta - dziafanie Wychowawcéw na rzecz integracji zespotu
i [Normainy [~ [Times [~]3 [-]A # [symbole[~]
(Bl7 Uae x x MG A9 & 4 2@ X (=== M4

B S = =

Prosimy pobranie ankicty przez dyreltoréw szkot i zobowiazanie wychowawcéw Klas do jej
wypelnienia. Ankiete mozna pobraé korzystajac ze strony Pliki do pobrania dla szkol.

& Proiskt | [3 HTML | Obizkty(2): <bodys <strongs

Widoczny od: 2013-11-19
Widoczny do: 20131213
Odpowiedz do: 20131213

Forma odpowiedz: | wymaga odpowiedzi w formis tekstu i pliku

Ejc|

typ

Rodzaj grupowania
Jednostek:

@ Akceptuj | @ Anuluj
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Przegladanie odpowiedzi na komunikaty

W kolumnie Odpowiedzi listy komunikatéw widoczna jest liczba udzielonych na komunikat odpowiedzi oraz
liczba jednostek, z ktérych nikt nie odpowiedziat na komunikat. Klikniecie linkéw zwigzanych z tymi liczbami
wyswietla odpowiednio liste odpowiedzi oraz liste oséb, ktére powinny, a nie odpowiedziaty na komunikat.

Klikajac ikone 7 w ostatniej kolumnie listy odpowiedzi na komunikaty, redaktor komunikatéw moze zre-
dagowac uwagi do otrzymanej odpowiedzi oraz ustali¢ stan odpowiedzi na ,przyjeto” lub ,,odrzucono”.
Ustalenie wartosci stanu komunikatu na ,odrzucono” jest jednoznaczne z zgdaniem od adresata ponownej
odpowiedzi na komunikat. Odbiorca komunikatu widzi przy nim znacznik (czerwony wykrzyknik) jak przy
kazdym innym komunikacie, na ktéry powinien zareagowa, a nie zrobit tego.

Liste odpowiedzi mozna filtrowac podobnie jak liste komunikatéw za pomoca panelu wyszukiwania umiesz-
czonego nad ta lista.

Komunikaty > Zaproszenie na warsztaty: odpowiedzi

Kiryteria wyszukiwania

Tresc
Nadawca [wazystkie] v | Zaakceptowano | [wszystkie] v
Dodany miedzy a

Data Plik Stan
G13WROCEAW 2008-11-21 12:53 ‘z‘gzgt"i—c"m"m pravieto A
Witam,

jesteSmy zainteresowani udzialem w warsztatach. Dolgczam liste osdb.
7 powazaniem,
Maria Kowalska

SP107WROCHAW 2008-11-21 12:48 ;gﬁgt"ic" warsztaty.docx adrzucono 7

Witam,

dziekujemy za zaproszenie na warsztaty. Dwdch pedagogdw zglasza chec udziatu - dotgczam liste
uczestnikdw.

Z powaianiem,

Jan Kowalski

Uwagi

Zgodnie z ustaleniami prosze uzupelnic liste uczestnikdw.
Z powazaniem,

Janina Kowalska

Prowadzenie dyskusji wokot komunikatu

Adresaci komunikatéw oraz redaktor komunikatéw mogg prowadzi¢ dyskusje, dopisujgc obok komunikatu
dowolne uwagi, pytania i odpowiedzi na pytania innych.

Aby dodad swojg opinie lub zada¢ pytanie innym uzytkownikom Platformy systemu vEdukacja, do ktorych
adresowany byt komunikat, nalezy:
e klikng¢ na link informujacy o liczbie gtoséw w dyskusji, widoczny w kolumnie Dyskusja, a nastepnie

klikna¢ przycisk ' Dodai

7
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Komunikaty > Zaproszenie na warsztaty: dyskusja

Dodawanie wiadomosci

wiadomo jaki jest temat warsztatdw? proszg o

Tresc:

Jednostka: SP10TWROCEAW v
@& Akceptuj | | @ Anuluj

4k Dodaj
Stronalz1

e wpisac tre¢, a nastepnie klikngé przycisk (@ 2eemi | (7apisane zostang dane uzytkownika, kod jed-
nostki sprawozdawczej oraz data dopisania gtosu w dyskusji).

Aby zmodyfikowa¢ lub usung¢ dopisany gtos, nalezy klikngé jedng z ikon widoczng na koncu wiersza z opi-
sem gtosu w dyskus;ji.

Aby przejrzeé wszystkie gtosy w dyskusji wokdét komunikatu, nalezy klikngé w kolumnie Dyskusja na liscie
komunikatéw link okreslajacy liczbe gtoséw w dyskusji.

Pobieranie plikdw dotaczonych do odpowiedzi na komunikaty

Aby pobraé pojedynczy plik dotgczony do odpowiedzi na komunikat, nalezy po prosu klikng¢ link z nazwg
dokumentu w kolumnie Plik na liscie odpowiedzi na komunikat.

Aby jednym ruchem zapisac kilka zatgcznikéw dotgczonych do odpowiedzi na komunikat, nalezy wyswietli¢
liste odpowiedzi na komunikat, a nastepnie wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e Klikna¢ przycisk . W efekcie Sciggnieta zostanie na komputer uzytkownika specjal-
na aplikacja stuzgca seryjnemu zapisywaniu plikéw dotgczonych do odpowiedzi na komunikaty. Za
pierwszym razem $cigganie tej aplikacji moze potrwacd kilkadziesigt sekund. Aplikacja uruchomi sie
automatycznie zaraz po Sciggnieciu. Aplikacja ta dziata tylko na komputerach z systemem operacyj-
nym Windows, na ktérych zainstalowano .NET 3.5. Jesli warunki te nie sg spetnione, przycisk

jest nieaktywny.

Komunikaty > Zaproszenie na warsztaty: odpowiedzi

Kryteria wyszukivania

Tresé
Nadawca [wszystkie] v | Zaakceptowano | [wszystkie] v
Dodany miedzy a

Data Plik Stan
GI3WROCLAW 2008-11-21 12:53 %ﬂ"ic’wm 7

Witam,

jestesmy zainteresowani udziatem w warsztatach. Dotaczam liste oséb

Z powazaniem,

Marfa Kowalska

SP107WROCE AW 2008-11-21 12:48  Czestnicy warszlaly.doc Z
Witam,

dziekujemy za zaproszenie na warsztaty. Dwdch pedagogdw zglasza cheé udziatu - dolgczam liste
uczestnikow

Z powazaniem,

Jan Kowalski

Stronalzl 1
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W wyswietlonym oknie aplikacji do pobierania plikow okresli¢ parametry, a nastepnie klikng¢ przycisk [Pobierz

zaznaczone pliki] i wskaza¢ miejsce zapisu na dysku komputera.

» Komunikat ‘Zaproszenie na warsztaty' z 2008-11-19 I;I@HE\

Paramety

@ Przy ponownym pobieraniu nadpisu ko piki niekompletne .
Pobierz zaznaczone pliki
©) Pray ponownym pobieraniu nadpisuj vezystiis wozesnisi pobrane piki

@) Unieé piki we wskazanym folderzz, dadai kod jednostki do nazv piku

© Umiese piki v tworzonych p foldeu

© Unmigsé piki we wskazanym folderze, nie modyfikui nazw

Zavisze pyta) o zgode na nadpisanie pliku

Przegladanie w poszukiwaniu folderu

Rozmiar

22 kB

12 Moje dokumenty

i Méj komputer

& poje miejsca siedowe
# Kosz
100 GenExe

1) Moje zad.

[utwerz nowy Foider ] [ ok ] [ Anuu

Zakonczenie operacji zapisu plikdow zasygnalizuje komunikat — Pobieranie ukoriczone.

0 Zapisywane sg jedynie pliki dotgczone do odpowiedzi, ktére nie zostaty odrzucone.
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Podrecznik redaktora ankiet

Modut ankiet

Modut ankiet pozwala sprawnie i efektywnie przeprowadzi¢ wszelkiego rodzaju badania ankietowe online.
Utatwia pracownikom organu prowadzgcego zbieranie informacji i opinii na dany temat poprzez zadawanie
pytan wybranej grupie pracownikow placéwek oswiatowych.

Modut ankiet umozliwia:

e redagowanie ankiet zawierajgcych rézne typy pytan (m.in. jednokrotnego wyboru, wie-
lokrotnego wyboru, macierz),

e kontrolowanie wypetniania ankiet,
e prowadzenie dyskusji wokét poszczegdlnych ankiet,

e analize udzielonych odpowiedzi.

* zhieranie danych
T = termin realizacji

\
|l

argan prowadzacy
= inicjator komunikacji

et = analiza wynikow ~
o . 79,
'FI s .j"{
P - o . Lo
: » 1 T o
] fana a .

- '|I " \
anm| ‘ N N
man - o ISR

, szkola onimo imm
LY imn
* i szkota
'\\ :
% k
2 ’
[ RN
L amm o
smm| o
szhola :

Tworzenie ankiety

Opcja redagowania ankiet jest dostepna dla uzytkownikéw, ktérym przypisano role redaktora ankiet lub
role administratora platformy.
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Aby stworzy¢ ankiete, pracownik organu prowadzgcego powinien w oknie Platformy systemu vEdukacja
zalogowac sie do systemu, a nastepnie w menu bocznym wybra¢ pozycje Modut ankiet. W prawej czesci pa-

nelu pojawig sie dwa moduty, z ktérych nalezy wybra¢ Modut administracyjny.

Urzad Gminy

\ edukacja

Strona gléwna

Informacje o szkotach =
Wizytowki szkot :

Aktualnosci
Wydziat Edukacii

Komunikaty Wydziatu
Edukacii

Terminarz oswiatowy
Zarzadzenia i regulaminy

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do
pobrania

Zarzadzanie
komunikatami

Zarzadzanie platforma

Widliszki Wielkie

Modut administracyiny
o

) Modut kliencki

T

Dodawanie nowej ankiety, okreslanie parametréw podstawowych oraz adresatow

Po wybraniu przycisku ! *

Dodaj ankiete

pojawi sie okno Dodawanie nowej ankiety, w ktérym nalezy:

e Poda¢ podstawowe dane dotyczgce ankiety: tytut i krotki opis ankiety widoczny dla respondentéw,

date do kiedy mozna ankiete wypetniaé, informacje czy ankieta jest anonimowa / nieanonimowa

oraz czy jest obowigzkowa / nieobowigzkowa.

Ankieta automatycznie staje sie nieaktywna po przekroczeniu daty okreslonej w polu Obowigzuje do

i od tego momentu jest dostepna jedynie do odczytu.

Zaznaczenie atrybutu anonimowa spowoduje, ze dane oséb udzielajgcych odpowiedzi na pytania be-
da ukryte. Zaznaczenie atrybutu obowigzkowa okresla ceche obowigzkowego wypetnienia ankiety

przez osobe, do ktérej ankieta jest adresowana.

Dodawanie nowej ankiety

* pola wymagane

Tytut*: ||

Opis:

Obowigzuje do: 2011-05-06
L

Anonimowosé: | Nieanonimowa

Obowiazkowosc: Obowigzkowa

VULCAN
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e  Okresli¢ adresatow poprzez wybranie rél i jednostek oswiatowych.

Dodawanie nowej ankiety

["] ART30KN / Administrator JST

[] ART30KN / 3t ynag

["] DEU / Administrator

| DEU / Inspektor Dodawanie nowej ankiety
| DEU / Szkota

["] DEU / Uzytkownik

["] Platforma / Administrator

["] Platforma / Administrator danych jednostki -
[7] Platforma / Dyrektor Centrum ksztalcenia ustawicznego ze szkolami
[] Platforma / Redaktor ankiet [[] exu
[] Platforma / Redaktor komunikatéw zaznacz ie odznacz e odwréé
[7] Platforma / Redaktor portalu Inna samodzielna jednostka prosta
[7] Platforma / Supervisor V] cxp [V] Kolegium [v] prp
[] Platforma / Uzytkownik zaznacz ie odznacz ie odwréé i
L] Sigma /B stiator Samodzielna szkota podstawowa =
V| Sigma / Dyrektor f
[Pl S et Bon a4 el
U ngma / Ks@gowy. zaznacz odznacz ystki o&wroc
[7] sigma / Uzytkownik
szkota i jalna /
[ o [[] mo [ mo
[] NTechzaw [T] TechMech [F] zsz
zaznacz odznacz wszystkie odwroé i
Samodzielne gimnazjum
V] Gim1 [¥] Gim2 [¥] Gimz
V] Gima
zaznacz ie odznacz odwréé
Samodzielne przedszkole
[¥] mp1 [¥] mp2 mMPz -
& Wstecz ¥ Zakohcz &) Anulyj

v P4l oznaczonych * nie mozna poming¢. Przechodzenie pomiedzy kolejnymi zaktadkami oraz rezy-

gnacja z procesu tworzenia ankiety s3 mozliwe za pomocg przyciskéw NSRRI PRbsiE

- Smisatisg dostepnych w dolnej czesci okna.

Po wypetnieniu danych podstawowych oraz wybraniu rél i jednostek adresatéw redaktor zapisuje
ankiete klikajac  Z2kefe
Po utworzeniu ankiety uzytkownik zostaje skierowany na zaktadke Dane, na ktérej prezentowane sg

okreslone przy tworzeniu parametry podstawowe. Aby dokonaé ich modyfikacji lub usunag¢ ankiete

nalezy klikng¢ przycisk S o , a nastepnie wykonaé odpowiednie czynnosci w oknie Edycja an-

kiety. W dolnej cze$¢ okna wyswietlana jest informacja o adresatach — liczba rdl, jednostek i oséb,
do ktdrych skierowana jest ankieta. Aby dokonac¢ zmian wybranych rél i jednostek nalezy klikngé

. . . / ien rol / ien j i
odpowiednio przycisk & Zmien role lub & Zmien jednostki )

Edycja Gety: iom k fcenia w gi

* pola wymagane
Tytul®: | Poziom ksztatcenia w gimnazjach

Badanie dotyczy poziomu ksztalcenia w szkolach gimnazjalnych na terenie Widliszek Wielkich
Opis:

Obowiazuje do: 2011-05-13 15

3]

Anonimowos¢: Nieanonimowa

Obowiazkowosé: | Obowiazkowa

Zapisz O Anulyj - Usun

v Na zaktadkach Adresaci role i Adresaci jednostki mozna sprawdzi¢ czy wskazane zostaty wszystkie
wymagane role i jednostki.

VULCAN 66

ZARZADZANIL OSWIATA



Podrecznik redaktora ankiet 67

Po wskazaniu jednostek i rél adresatow warto sprawdzi¢ na zaktadce Adresaci osoby liste oséb, kté-
rym w jednostkach przypisano wskazane role. Do tych bowiem osdéb skierowana zostata ankieta. Je-
zeli lista ta jest pusta, oznacza to, ze w powigzanych z ankietg jednostkach nie ma uzytkownikéw,
ktdrym przypisano zwigzane z ankietg role. Taka ankieta nie bedzie wiec dla nikogo widoczna.

Ankiety

Definiowanie pytan ankiety

Kolejnym krokiem podczas tworzenia ankiety jest definiowanie pytan. Modut ankiet pozwala doda¢ zaréw-
no pytania réznych typdw, jak i elementy specjalne.

Dostepne elementy specjalne to:
e Tekst — wstep, powitanie, wskazéwki itp.;
e Podziat strony — przejscie do nastepnej strony.

Dostepne typy pytan to:
e Tekstowe proste — pytania, na ktére respondent udziela odpowiedzi tekstowej;

e Tekstowe ztozone — pytania, na ktére respondent udziela odpowiedzi tekstowej dtuzszej, w kilku
wierszach;

e Jednokrotnego wyboru — pytania, w ktérych respondent wybiera jedng odpowiedz;

© Redaktor definiujgc opcje wyboru (sktadowe) moze dodac taka, ktéra pozwoli wpisac¢ responden-
towi wtasng odpowiedz. Redaktor tworzac ankiete moze rowniez uzaleznié jej scenariusz od udzie-
lanych odpowiedzi poprzez zaznaczenie opcji IdZ do strony bazujacej na odpowiedzi i przygotowanie
kolejnych stron z pytaniami zaleznych od odpowiedzi respondenta.

v Wielokrotnego wyboru — pytania, w ktérych respondent wybiera wiecej niz jedng odpowiedz;
v Wybdr z listy — pytania, w ktdrych respondent wybiera jedng z kilku mozliwych odpowiedzi z listy;
© skala- pytania, na ktdre respondent udzielajgc odpowiedzi wybiera wartosc ze skali;

© Macierz - pytania, w ktérych respondent wybiera wartos¢ ze skali dla kazdej opcji (opcja moze
stanowi¢ ceche dla ktérej w kolumnie oznaczana jest wartos¢). Pytanie macierzowe jest pytaniem
typu wielokrotnego wyboru z mozliwoscig zaznaczenia jednej odpowiedzi z wielu. Sktada sie z py-
tan i odpowiedzi rozmieszczonych w postaci wierszy i kolumn.

v Ranking — pytania, na ktdre respondent wybiera jedng odpowiedz? dla kazdej opcji, a kazda ze zde-
finiowanych pozycji w rankingu moze zostac¢ wybrana tylko raz.
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Aby dodac¢ element ankiety nalezy na zaktadce Pytania klikng¢ przycisk '®
z wyswietlonej listy wybraé typ pytania lub element dodatkowy (tres¢, podziat strony).

Ankiety

Adresaci - osoby _1' Odpowiadzi 2y Analiza wyniksi Dyskusia )
P .
4 Dane 5| Pytania | Podglad - Adresaci- role ) Adresaci - jednostii 31
Poziom ksztalcenia w gimr S =
Strategia JST
| Dodaj pytanie
Opis Typ Obowiazkowe
Tekst 2
Podziat strony X
Tekstowe proste w= Zwif wszystiie | 4« Rozwifi wszystkie

Tekstowe zlozone
Jednokrotny viybér
Wielokrotny wybdr
Wybér z listy
Skala

Macierz

Ranking

Dodaj pytanie

68

, a nastepnie

W oknie Dodawanie pytania nalezy w zaleznosci od jego typu wypetni¢ odpowiednie pola. Przy definiowaniu

pytan uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia:

e czy pytanie jest obowigzkowe — jezeli tak, nie bedzie mozliwe zakoriczenie wypetniania ankiety bez

udzielenia na nie odpowiedzi,
e kolejnosci wyswietlania pytan.

Dodawanie pytania: Wielokrotny wybér

* pola wymagane

Tresé pytania*: ‘ ‘

Opis:
Numer: | 1
Obowiazkowosé: | Obowiazkowe =
Sktadowe: a
| Opcia 1 | [
‘Opcja 2 = Usuf
[opcia 3 | o= Usu

{ Dodaj opcie
zapisz | () Anulyj

Po zbudowaniu pytania nalezy klikna¢ przycisk ¥ #2P*=*

pytanie lub podziat strony.

Rozwin wszystkie | ws Zwin wszystkie

Klikajgc dostepne na zaktadce Pytania przyciski ' * ,
lub ukry¢ tres¢ wszystkich pytan i elementéw dodatkowych ankiety.

VULCAN
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. o) — o) % o 0 J . 2,
Adresaci - osoby & Odpoviiedsi 2/ Analiza wynikéw lul| Dyskusia 2%
D J Pytani =l podglad T\ Ad ) 0 e ednostki )
ane - lania =] resaci - role = resaci - jednostki H
= =t glag R i 4 i - ji i 3
“+ Dodaj pytanie
Numer | Nazwa Opis | Typ | Obowiazkowe |
1 Wstep Szanowni Paristwo =
z decyzja Rady JST opracowujemy nowa
wrymaga wezesniejszej dia
z i 0séb dzialajacych w sys
Ankieta jaka PaRstwu przedstawiamy ma za zadz
systemu edukacji jakimi sa dyrektorzy szkét i pla Tekst X =
Bardzo prosimy o wypelnienie ankiety szczerymi I
a.
wynikami innych badad pozwola
oraz na wytyczenie kierunkéw zmian, kierunkéw
2 W szkole jakiego typu jest Pan/P (Prosze wybrac z listy typ szkoly, ktérej jest Pan, Wybsr z listy v
3 Jaki jest Pana/Pani staz nauczyci Prosze wpisaé liczbe Tekstowe proste v
4 Prosze podad ile lat jest Pan/Pan Prosze wpisaé liczbe Tekstowe proste v
5 Szkota/placéwka ktéra Pan/Pani Prosze wybraé przedzial Jednokrotny viybér ¥
6 Baza szkolna 0 Bazie Szkoly Tekst X
7 Prosze ocenié w skali od 1 do 10 1 - bardzo zta, 10 - bardzo dobra Skala .
8 Prosz wpisac 3 najuigksze potr: Ponize] prosze wpisad stopniujac potrzebe od 03] roy koo e siosone v
mnisj pilnych trzy najwazniejsze Pana/Pani zdan
s Prosze ocenié w skali od 1 do 10 1 - bardzo zly, 10 - bardzo dobry
Skala ¥
v

- Zwif wszystkie

“* Rozwin wszystkie

69

0 Tworzac kolejng ankiete mozna skorzystac z funkcji Aopiuj istniejgce, ktéra pozwala wykorzystaé py-

0 Zawartosc tworzonej ankiety mozna oprzeé na szablonach wczesniej zbudowanych ankiet.

tania zdefiniowane juz we wczesniejszych ankietach. Funkcja ta jest dostepna na liscie dodawa-
nych typéw pytan.

W trakcie tworzenia ankiety, jak i po jej utworzeniu redaktor ma mozliwos¢ sprawdzenia jej wygladu na
zaktadce Podglad.

Zapisywanie ankiety do szablonu i jego wykorzystanie podczas tworzenie nowej ankiety

Utworzong ankiete redaktor moze zapisac jako szablon w formacie pliku .xml. W tym celu nalezy klikng¢

przycisk

¢ Zapisz szablon

. a nastepnie w wyswietlonym oknie poda¢ nazwe pliku oraz wskaza¢ miejsce

jego zapisu na dysku komputera. Aby skorzystaé z zapisanego szablonu podczas tworzenia nowej ankiety,

nalezy kliknaé przycisk ‘& Weavtaiszablon | o ctepnie wskaza¢ odpowiedni plik .xml. Obydwie opcje
dostepne sg na zaktadce Podglad.

Ankiety

Adresaci - cscby 2 odpomiedai D Analiza wynikéw lut] oyskussa =)
= ° -
Dane 2| pytania =i Podglad T Adresaci - role 2 adresaci - jednostki o4
2 =4 . & &
peciooy keziatredia Poziom ksztalcenia Strona1/1
Otwieranie BPIX
Sk | etz v 0% r@E
[ s22bion_modut_ankiet.xmi
Voje biszace
?:F%
Pulpt
Veje dekumerty
1 komputer
Nazwa plku: [S28blon_modul_ariciet v Otwérz -
Voje messca | Blkitypu [Pk szablon sty (o) I T cneeavion [ Wy ethion
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Aktywacja, modyfikacja i usuwanie ankiety

Aby ankieta mogta by¢ widoczna dla respondentéw nalezy jg aktywowaé. W tym celu redaktor ankiet powi-

nien na zaktadce Dane nacisnag przycisk 4 Aktywei

Ankiety R
Adresaci - osoby 2 odpouiecai Dy Analiza wynikéw | ovskusia 3

Dane =J Pytania =i Podglad ;\ Adresaci - role

Lista wszystkich istniejgcych ankiet wyswietlana po uruchomieniu modutu administracyjnego zawiera na-
stepujgce informacje:

e tytutiopis ankiety,

e  czy ankieta jest aktywna,

e  czy ankieta jest anonimowa,

e czy ankieta jest obowigzkowa,

e okres waznosci ankiety.

S— ==
\/ vEdukacja - Ankiety e |ﬂ - - ‘ - .
|2 o .
Widliszki Wielkie ‘

Urzad Gminy I

\ edukacia —'m

Ankiety

Aby zmodyfikowaé lub usungé ankiete, nalezy klikngé¢ ikone v , a nastepnie skorzysta¢ z odpowiednich
opcji dostepnych na zaktadce Dane. Nalezy pamieta¢, ze wykonanie tych czynnosci jest mozliwe jedynie dla

nieaktywnych ankiet. Jezeli ankieta jest aktywna, nalezy kliknaé przycisk = Pezaktvwes |

v Usung¢ mozna jedynie nieaktywng ankiete.

Rejestracja odpowiedzi na ankiete i analiza wynikow

Monitorowanie udzielania odpowiedzi

Informacja, ktérzy adresaci udzielili bgdZ nie odpowiedzi na ankiete jest dostepna na zaktadce Odpowiedzi,
co pozwala monitorowaé przebieg wypetniania ankiet przez respondentéw. Redaktor ankiet w razie potrze-
by moze w fatwy sposéb wystaé adresatom przypomnienie o koniecznosci wypetnienia ankiety. W tym celu
nalezy postawi¢ znacznik w kolumnie Wyslij powiadomienie w wierszach wybranych adresatéw, a nastepnie
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kliknaé przycisk = Wyl powiadomienia |, o4 iacy sie nad nagtéwkami kolumn. Spowoduje to wystanie

wiadomosci na adres mailowy przypisany do profilu uzytkownika przez administratora Platformy.

Ankiety
2

Podglad T Adresaci - role | Adresaci - jednostki
. [~

o, BQ

[

2 Analiza veynikéw J Dyskusja

Wystano

odpowiedZ |(Ereneia

Imie Upra

mo Baczek Euzebia Sigma / Dyrektor X
o Baczek Eugenia Sigma / Dyrektor

NEEE0E
i3

x
Gim1 Baczek Eulalia Sigma / Dyrektor X
sp1 Nowak Anna Sigma / Dyrektor x

== Zwifi wszystkie | |4+ Rozwif wszystkie

Oprécz prosby o wypetnienie ankiety w tresci wysytanej wiadomosci podawana jest jej nazwa oraz data
opublikowania ankiety na portalu. Po wystaniu przypomnienia w kolumnie Powiadomienia zostanie zapamie-
tana data jego wystania.

© Powiadomienia moga zostac wystane jedynie wtedy, gdy ankieta jest aktywna.

Ankiety
Dane i pytania = Podglad T Adresaci- role 2, Adresaci - jednostki

Ly

Adresaci - osoby _2- Odpowiedzi .)1/ Analiza wynikbw j Dyskusia

1o,
B9

=) Wyslij powiadomienia #  Eksportuj odpowiedzi

wyslij

Jednostka Nazwisko Imie

mo Baczek Euzebia
mo A

Gim1

sp1

w  Zwih wszystkie | |4 Rozwif wszystkie

< Przypomnienia mozna wysyfa¢ do respondentéw wielokrotnie. W kolumnie Powiadomienia zosta-
na zapisane daty ich wysfania.

Zakonczenie operacji wysytania powiadomien zasygnalizuje komunikat — Wystano przypomnienia.

Analiza wynikow ankiety

Modut ankiet zestawia odpowiedzi respondentéw oraz zapewnia podstawowg obstuge w zakresie analizy
zgromadzonych danych. Po zakornczeniu wypetniania ankiet przez respondentéw redaktor moze przystgpic
do ich analizy przechodzac na zaktadke Analiza wynikéw. Wyswietlane sa tutaj pytania ankiety, liczba udzielo-
nych odpowiedzi, wartosci procentowe oraz do kazdego typu pytania przypisany jest odpowiedni wykres
prezentujacy zbiorcze wyniki.
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Ankiety , -
Dane 3 pyana = Podglad 2. Adresaci - jednostid 3
, o) 7 2
Adresaci - osoby Odpoiedzi Dyskusja o’
Gionm KeZERIGHIA Vi i - j =2
Strategia ST =
Czy na lekcjach czesto wykor jest tablica i
Tak 1 50%

1 50%
Czesciowo 0 0%

T
Czgsciowo

Eksport udzielonych odpowiedzi

Po wypetnieniu ankiet przez wybrang grupe uzytkownikéw zgromadzone odpowiedzi redaktor ankiet moze
rowniez zapisa¢ na dysku lokalnym, w celu przeanalizowania wynikdéw ankiety za pomoca funkcji programu

MS Excel. W tym celu nalezy na zaktadce Odpowiedzi klikngé przycisk (ORI SRESUREAR| - nastepnie

w wyswietlonym oknie Zapisywanie jako wprowadzi¢ nazwe pliku .xml oraz wskaza¢ miejsce jego zapisu na
dysku komputera. Nastepnie otworzy¢ zapisany plik z odpowiedziami udzielonymi przez adresatéw ankiety
w programie MS Excel.

Ankiety

== = T e N e ety i
Dane | pytania = O, A i 2. Adresaci- ednostd 2
Q ety °) : n 2
Adresaci - osoby Odpowiedzi 2/ Analiza wynikéw Dyskusja o’
Srn = 2 u &2
Poziom ksztalcenia
= Wyslij powiadomienia ¥ Eksportuj odpowiedzi
| \ Wyl
i wyskine B
Jednostka Nazwisko Imie Upraw: kit Powiadomienia 7’
&
o Baczek Euzebia Sigma / Dyrektor 2011-05-16 1892 __ -
o Bacek
¥ 02 @
Gim1 Baczek
e "
Moje biezace
Fr
Pulpit
Moje dokumenty
5
J!
Mgj komputer
q Nezw piku Arkiete 1 wyniki v
g , |
Moje migjsca  Zapisz jako typ: Plik xml (*xmi) ) Anuluj

Zakonczenie operacji zapisu pliku zasygnalizuje komunikat — Wyeksportowano odpowiedzi.

Prowadzenie i przeglagdanie dyskusji wokot ankiety

Adresaci ankiet oraz redaktor ankiet mogg prowadzi¢ dyskusje, dopisujgc dowolne uwagi, pytania i odpo-
wiedzi na pytania innych. W module administracyjnym, aby dodaé swojg opinie lub zada¢ pytanie innym
uzytkownikom Platformy systemu vEdukacja, do ktérych adresowana byta ankieta, czy tez przejrze¢ dodane

Dodaj

wpisy nalezy przejs¢ na zaktadke Dyskusja. Po kliknieciu przycisku % w wyswietlonym oknie nalezy

wpisac tres¢ wiadomosci i potwierdzic klikajac przycisk [ * Sapher
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O adresaci - jadnostis

Ankiety
Dane Pytania = rodoas T, Adresaci-role 2
4 Wszystiie
4 2l 3 - osol 2 wiedzi 2D/ Analiza ynikéw 1
e Adresaci - osoby 2 Odpowied 2 Analiza veyniks L-l Dyskusja
Poziom ksztalcenia e
|4 Dodaj

2011-05-08 21:07, Alicja Ginko, Administrator
Uprzedzajac pytania na liscie mozlivych odpowiedzi pytania nr 4 nie uwzgledniono nauczyciela dyplomowanego celovio.

Pozdraviam
Alicja Ginko
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Podrecznik uzytkownika Platformy
systemu vEdukacja

Zakres informacji dostepnych dla uzytkownika Platformy systemu vEdukacja zalezy od tego, czy jest on za-
logowany, czy tez nie. Uzytkownik niezalogowany moze przegladaé wszystkie ogdlnodostepne strony,
a takze skorzysta¢ z modutu wyszukiwania szkét (zob. Wyszukiwanie szkof).

Wyszukiwanie szkot

Sekcja wyszukiwania szkét umozliwia znalezienie wszystkich szkét (jednostek) spetniajacych okreslone przez
uzytkownika platformy cechy. Modut ten umozliwia zarédwno znajdowanie zespotdw szkét i jednostek
oswiatowych (i innych ztoZzonych jednostek), jak i znajdowanie szkoét (jednostek) wchodzgcych w sktad
owych ztozonych jednostek sprawozdawczych.

Wynikiem wyszukiwania jest lista szkot i jednostek oswiatowych, spetniajgcych zadane przez uzytkownika
kryteria. Klikniecie dowolnej pozycji z listy powoduje wyswietlenie szczegétowych informacji o danej jedno-
stce.

Wsrdd nich warto wymienié nastepujgce informacje:

e REGON,

¢ |okalizacja jednostki (adres i — jesli administrator Platformy systemu vEdukacja wprowadzi odpo-
wiednie dane — réwniez potozenie geograficzne odwzorowane na mapie),

¢ dane kontaktowe jednostki (m.in.: telefon, fax, adres strony internetowej, e-mail),
e data utworzenia i ewentualnie likwidacji jednostki,

e nazwa organu prowadzgcego i ewentualnie organu rejestrujgcego,

e informacje o filiach, profilach i zawodach nauczanych w danej szkole,

e informacje o liczbie ucznidéw/ stuchaczy.

Warunki wyszukiwania

Podczas przeszukiwania jednostek oswiatowych liste wynikbw mozna zawezaé, wskazujgc warunki, ktore
znalezione jednostki majg spetniac.
W trybie uproszczonym — dostepnym bezposrednio po wyborze w menu pozycji Wyszukiwanie szkot — liste
wyszukiwanych pozycji mozna zawezaé do jednostek:

e okreslonego typu (wg typdw narzuconych przez system informacji oSwiatowej),



Podrecznik redaktora ankiet

75

spetniajgcych (lub nie) warunki jednostek publicznych (publiczna, niepubliczna o uprawnieniach

szkoty publicznej, niepubliczna bez uprawnien szkoty publicznej, niepubliczna).

\ edukacja

ustawienia filtra.

© ro kliknieciu przycisku Szukaj obok nagtéwka Wyniki wyszukiwania zostanie wyswietlona w na-
wiasie liczba jednostek spetniajgcych zadane przez uzytkownika kryteria.

© przed ponownym wyborem kryteriow wyszukiwania nalezy najpierw klikngé przycisk Wyczysé

Po kliknieciu przycisku Pokaz wiecej cech mozna okresli¢ wiecej warunkéw zawezajgcych liste jednostek. Kry-

teria wyszukiwania uwzglednione w wyszukiwaniu rozszerzonym to:

Typ szkoty,

Publicznos¢,

Kategoria uczniow,

Specyfika,
Zawod/profil/specjalnosé,
Nazwa szkoty / placéwki,
Miejscowosé,

Ulica,

Typ organu,

Nazwa organu,

Liczba uczniéw/ stuchaczy od... do,
Zwigzanie organizacyjne,
Dominujgca niepetnosprawnosé,
Aktualnosc.
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Kryteria wyszukinania
Cechy:
Typ szkoly
Publicznos¢
Kategoria uczniow
Specyfika
Zawdd fprofispeciainosé

Szkota podstawowa

publiczna

Dzieci lub mtodziez

brak specyfiki

31152 - Technik pojazddw samochodowych

LA R 1

76

Nazwa szkoly fplacdwki
Lokalizacja:
Migjscowosc | Wrodlaw | Ulica
Organ prowadzacy:
Typorgsnu | Miasto na prawach powiatu v
Nazwa organu
Pozostate cechy:
Liczba uczniow/shuchaczy  od 500 do 1000

Zwigzanie organizacyine | brak zwiazania v

<

Dominujacaniepenospr. | nie dotyczy

Aktuainoéé | jednostki istniejace w dniu dzisiejszym hd

Uwagi dotyczace dziatania kryteriéw wyszukiwania

Dokonujac przegladu jednostek sprawozdawczych, nalezy pamietaé, ze wybrane typy jednostek wystepuja
jedynie jako jednostki samodzielne, a nigdy nie wystepujg w roli sktadowych innych jednostek.
Do takich typow zalicza sie:

o Zespdt szkédt i placdwek oswiatowych,

e Miodziezowy Osrodek Socjoterapii — ze szkotami,
e Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy,

e Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ze szkotami,
e Miodziezowy Osrodek Wychowawczy.

Jednostki pozostatych typdw mogg wystgpi¢ zardwno jako jednostki samodzielne, jak i wchodzgce w sktad
zespotu szkot i placowek oswiatowych. Informacje o tym, czy jednostka jest samodzielna czy nie, mozna
odczyta¢ w kolumnie Przynaleznos$¢ w tabeli z wynikami wyszukiwania. Jezeli pole w tej kolumnie jest wy-
petnione, to oznacza to, ze dana jednostka jest niesamodzielng sktadowa jednostki sprawozdawczej. Nie-
wypetnione pole w tej kolumnie oznacza, ze jednostka jest samodzielng jednostka sprawozdawcza.

Zastosowanie znaku specjalnego podczas wypisywania kryteriow wyszukiwania

W miejscach, w ktdrych, okreslajgc warunki wyszukiwania, system umozliwia wprowadzenie tekstu, a nie
wybér z zamknietej listy kategorii, wprowadzony cigg znakéw wyszukiwany jest w dowolnym miejscu prze-
szukiwanych pdl. Przyktadowo wprowadzenie w polu nazwa szkoty/placowki napisu podstawowa spowoduje
wyszukanie takich szkét, jak:

e szkota podstawowa,
e publiczna szkota podstawowa,

e prywatna szkota podstawowa ANJA.

Dostosowanie tresci ogdlnodostepnych na portalu do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci

W wersji 15.00.0007 programu platforma vEdukacja wprowadzone zostaty zmiany dotyczace tresci ogdlno-
dostepnych na portalu, nie wymagajgcych logowania uzytkownika.

1. Zastosowanie kontrastu
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Podczas przegladania tresci ogélnodostepnych na portalu mozna przetgczyé widok na wersje dostosowang
do potrzeb oséb niepetnosprawnych (kontrast). W tym celu nalezy w lewym gdérnym rogu okna klikngé
litere A na czarnym tle.

aaa+l AN

Elektroniczny
System

Zarzadzania
Oswiatg

Ponadto mozna zastosowac kontrast czarno-biaty lub czarno-zétty.

Zaloguj sie

Kryteria wyszukiwania
Cechy:

Wyszukaj w tej witrynie _
Szukaj Typ szkoty |[wszystkie] =
Publicznos¢ |[wszystkie] =

Pokaz wiecej cech WyczysE ustawienia filtra Szukaj

Q Wyszukiwanie

Strona gléwna

Wyszukiwanie szkot

Modut Ankiet - " .
o nie ‘Wyniki wyszukiwania (646)

Dia szkét Nazwa Przynaleznosé Adres Organ prowadzacy

Komunikaty z JST

. "abor" Prywatne Liceum Ogélnoksztalcace Ul Pabianicka 2

3-339 Wroctaw Adam Borberg
Dla 15T “AP EDUKACIA" Centrum Szkoleniowe we ul. Rynek 42-42/8
" Wroclawiu 50-116 Wroctaw

"AP EDUKACIA” LICEUM

AP EDUKACIA Sp.z 0.0,
Nadawanie komunikatow

Zarzadzanie komunikatami
Zarzadzanie trescia

Komunikaty ze szkoly

. OGOLNOKSZTALCACE DLA DOROSEYCH

WE WROCEAWIU
"AP EDUKACIA" LICEUM

ul. RYNEK 42-43/8
50-116 Wroctaw

ul. RYNEK 42-43/8

AP EDUKACIA SP. Z 0.0.

AP EDUKACIA SP Z 0.0.

. OGOLNOKSZTALCACE UZUPEENIAJACE
Zarzadzanie platforma DLA DOROSEYCH

"AP EDUKACIA" POLICEALNA SZKOEA ul. RYNEK 42-43/8
* ZAWODOWA WE WROCEAWIU 50-116 WROCEAW

ul. NOWIOWIEJSKA

50-116 WROCLAW
AP EDUKACIA Sp o.0.

"BPF" Osrodek Szkolenia

6. "BPF" Osrodek Szkolenia Zawodowego Zaodowego

50-314 WROCEAW

"KONSULTANT" Osrodek Doskonalenia

ul. ul.Mielczarsidego
. 48
Zawodowego

Danuta Delmanowicz
51-663 Wroctaw

3-Letnie Liceum Ogdlnoksztatcace dla ul. Prosta 16

" Dorostych "Novum' 53.500 Wroddaw  Leszek Piechodiriski

kowska
. Air Products Air Products

36/38

50-425 Wroctaw
Wroctaw, ul.
Karkonoska 65 W. Aldag, 1. Jeleri, R.
53-015 Urzad Gorynia, W. Zawadzki
Pocztowy 15

Akademia Viessmann Policealne Studium
10. Nowoczesnych Technik Grzewczych we
Wroctawiu

11. Altkom Akademia SA. o/Wroctaw

ul. Rejtana 11
015 Wrociaw

Altkom Akademia SA

2.  Mozliwos¢ modyfikacji wielko$ci czcionki czytanego tekstu

Podczas przeglagdania tresci ogélnodostepnych na portalu mozna modyfikowac rozmiar czcionki. W tym celu

. . L . AA A+
nalezy w gérnym lewym rogu okna skorzystac z jednego z symboli:

3. Zmiany w polu Wyszukiwanie — korzystajacy z opcji wyszukiwania uzyska dodatkowa podpowiedz o
tresci: Wyszukaj w tej witrynie.

Wyszukaj w tej witrynie
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Logowanie do Platformy systemu vEdukacja

Ustalanie pierwszego hasta

Aby nowy uzytkownik, ktéry wie, ze administrator dodat go do listy uzytkownikéw Platformy systemu vEdu-
kacja , uzyskat swoje pierwsze hasto umozliwiajgce logowanie sie, powinien klikng¢ ,Zaloguj sie” w gérnym
prawym rogu okna strony gtdwnej. Nastepnie w oknie logowania powinien wpisa¢ w polu uzytkownik swoj e-
mail (oczywiscie musi to by¢ ten adres e-mail, ktéry podat wczesniej administratorowi platformy) i klikngc
Przypomnij hasto. W efekcie otrzyma wiadomos¢ e-mail z linkiem. Po kliknieciu linka pojawi sie okno, w ktérym
nalezy wpisac i potwierdzi¢ nowe hasto — w tym przypadku pierwsze hasto.

Uzytkownik Katarzyna Kucharska
Mowe hasto: ssssssee
Powtdrz nowe hasto: sescssece

Po powrocie na strone logowania uzytkownik loguje sie do Platformy systemu vEdukacja , wpisujac swéj e-
mail oraz nowo utworzone hasto.

Logowanie do Platformy systemu vEdukacja za pomoca adresu e-mailowego

Standardowo kazdy uzytkownik loguje sie do Platformy systemu vEdukacja za pomocg swojego adresu e-
mailowego (tego, na ktdry przyszedt e-mail z linkiem do zmiany lub ustawienia hasta). Adres e-mailowy
petni zatem role loginu. Ponadto w rejestrze kazdemu uzytkownikowi jest przypisany — niezaleznie od adre-
su e-mailowego — login. Stanowi alternatywe do adresu e-mailowego. Kazdy uzytkownik wedtug witasnej
wygody moze do zalogowania stosowac login (musi go uzyska¢ od administratora) lub adres e-mailowy.
Podanie loginu (lub e-maila petnigcego funkcje loginu) jest konieczne podczas procedury przypominania
hasta.

Przypominanie hasta

Przypominanie hasta odbywa sie dokfadnie tak samo, jak proces pierwszego logowania do Platformy syste-
mu vEdukacja (zob. Logowanie do Platformy systemu vEdukacja ). Po ustaleniu nowego hasta uzytkownik
wraca do strony logowania i loguje sie, wykorzystujgc do tego celu adres e-mailowy lub login oraz nowo
utworzone hasto.

Zmiana hasta

Zalogowany uzytkownik w kazdej chwili moze zmieni¢ hasto, niezbedne do zalogowania sie. Wystarczy w
tym celu po zalogowaniu klikngé link ze swoim imieniem i nazwiskiem, ktéry znajduje sie po prawej stronie
nagtéwka platformy (obok linku Wyloguj sie z ikong klucza).

Pojawi sie okno z podstawowymi danymi, dotyczgcymi uzytkownika, a takze z miejscem na zmiane hasta.

Po wypetnieniu pol: Biezace hasto, Nowe hasto, Powtorz hasto nalezy klikngé przycisk . Na zielonym pasku
w gornej czesci okna pojawi sie komunikat: Hasto zostato zmienione. Powrdt na strone gtéwng Platformy systemu vEdu-
kacja mozliwy jest po kliknieciu linku Powrot na strone gtéwng, ktory znajduje sie w dolnej czesci okna, pod formularzem.
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Odwiedziny Konto Uprawnienia Hasto
Zmiana hasla

Biezgce hasto: ssssssss

Nowe hasto: sesssssss

Powtdrz hasto: sessesses

Powrdt na strone gléwna

v Bezpieczne hasto powinno spetnia¢ wymogi, ktére okreslit administrator platformy. Jezeli uzyt-
kownik wprowadzi hasto, ktére nie spetnia tych wymagan otrzyma komunikat z podpowiedzig, ja-
ka powinna by¢ dtugos¢ hasta oraz jakie znaki powinno zawiera¢, np. powinno posiadac¢ co
najmniej szes¢ znakéw, w tym co najmniej trzy litery z przynajmniej jedna literg wielka oraz dwie
cyfry.

Przegladanie i udzielanie odpowiedzi na komunikaty

Komunikaty wysytane sg do podlegtych jednostek oswiatowych przez pracownika organu prowadzacego. Po
zalogowaniu do Platformy systemu vEdukacja w lewym gérnym rogu okna strony gtdwnej pojawia sie obok

ikony informacja o tym, kiedy pojawit sie ostatni adresowany do uzytkownika komunikat.
Aby przejrze¢ komunikaty, nalezy w menu wybra¢ pozycje Komunikator. W efekcie wyswietlona zostanie lista

komunikatéw adresowanych do zalogowanego uzytkownika. Klikniecie nagtéwka komunikatu spowoduje
wyswietlenie sie jego petnej tresci.

Wykrzyknik na poczatku wiersza komunikatu oznacza, ze adresat powinien zareagowac na ten komunikat.

Komunikaty
Data Nagtowek Adresaci OdpowiedZ Opis Dyskusja
2008- wymaga przyjecia do
' 08-20 spotkanie SP02 odpowiedz wiadomosei 0 gloséw
do 2008-09-01
] wymaga przyjecia do
- Prosze o przyjecle do . . o a
! 2l rozcolnizyled i SP02 odpowiedz wiadomosc 0 gloséw

08-12  wiadomoscl do 2008-09-27

wymaga odpowiedzi w

2008- Ankieta dla dyrektordw . - P q
[l .
9| G | = nrEenees SP02 odpowiedz forg:}lgézés_tgd_ggku 0 gloséw

Aby odpowiedzieé¢ na wybrany z listy komunikat, nalezy wykonaé nastepujgce czynnosci:

e W kolumnie Odpowiedz klikng¢ na link odpowiedz, a nastepnie w wyswietlonym oknie klikng¢ [# posi

e W wyswietlonym oknie Dodawanie odpowiedzi w zaleznosci od wymaganej formy udzielenia odpo-
wiedzi nalezy:

e przyja¢ komunikat do wiadomosci, klikajgc przycisk 2 Akeeptui |,
e wpisac tres¢ odpowiedzi, a nastepnie klikngé przycisk | Mesnti .

e wpisac tres¢ odpowiedzi oraz dotgczy¢ po kliknieciu przycisku ( Preegladaj.. ] g nastepnie klikngc

przycisk | Akceptu |

Po udzieleniu wymaganej odpowiedzi na liscie komunikatéw nie bedzie juz wyswietlany wykrzyknik !

VULCAN 79

ZARZADZANIL OSWIATA



Podrecznik redaktora ankiet 80

Komunikaty (3)

Data Naglswek Adresac  Odpowieds Opis Dyskusja
Komunikat dia dyrektordw szkot . wymaga odpowiedzi w formie tekstu =
[@ 20110407 EumEALIac sP1 odpoiedz pae 0 aloséw
[ 20110407 Zarzadeenie sP1 odpowiedz L do wiadomosci 0 alosow
jo 2011-04-11
[4 2011-0407 Spotkanie sp1 odpowiedz LT deﬂl‘;*;agg‘l"l“ EEAE:E tekstu i pliku 0 gloséw

Aby zmodyfikowac lub usuna¢ odpowiedz, nalezy klikng¢ odpowiednig ikone w ostatniej kolumnie opisu odpowiedzi.

Komunikaty > Zarzadzenie: wymaga przyjecia do wiadomosci

Data Plik Stan
Dodawanie odpowiedzi
przyjmuig do wiadomosci ﬂ
Odpowiedz:
[
Jednostka: SP1 |Z|

& Akceptuj || @ Anuluj

O w polu Jednostka wyswietlany jest jej zdefiniowany w programie kod. Jezeli uzytkownik petni role
w kilku placéwkach, nalezy podczas udzielania odpowiedzi dodatkowo wybra¢ z listy kod tej jed-
nostki, w ktérej imieniu aktualnie redagowana jest odpowiedz.

Udziat w dyskusji wokdt komunikatow

W wypadku watpliwosci dotyczgcych poszczegdlnych komunikatow uzytkownicy mogg zadawac pytania lub
wyrazaé¢ swojg opinie. W tym celu mozna wykorzysta¢ specjalne narzedzie komunikatora dostepne
w kolumnie Dyskusja.

Aby dodad swojg opinie lub zada¢ pytanie innym uzytkownikom Platformy systemu vEdukacja, do ktérych
adresowany jest komunikat, nalezy:

e klikna¢ na link w kolumnie Dyskusja, a nastepnie za pomocg przycisku ‘¥ 2% | przejé¢ do pola Do-
dawanie wiadomosci;

Komunikaty > Zaproszenie na warsztaty: dyskusja
Dodawanie wiadomosci

czy wiadomo jaki jest temat warsztatdw? proszg o ﬂ
pomoc :)

Tresc:

i
Jednostka: SP10TWROCEAW v
@& Akceptuj | | @ Anuluj

4k Dodaj
Stronalz1

e wpisac tres¢, a nastepnie kliknaé przycisk ‘28| (7apisane zostang dane uzytkownika, kod jed-
nostki sprawozdawczej oraz data dopisania gtosu w dyskusji).

VULCAN 80

ZARZADZANIL OSWIATA



Podrecznik redaktora ankiet 81

Po kliknieciu linku w kolumnie Dyskusja wyswietlone zostang wszystkie gfosy na temat komunikatu dodane
przez uzytkownikow, do ktdrych byt on adresowany.

W gdrnej czesci panelu znajdujq sie filtry stuzgce do zawezenia listy wyswietlanych komunikatow. MoZliwe
jest jednoczesne zastosowanie kilku warunkdéw wyszukiwania. Kryteria wyszukiwania (filtrowania) komuni-
katow odnoszg sie do ich tresci i terminu stworzenia (nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola tresc i date) oraz
formy udzielenia odpowiedzi (nalezy wybrac opcje z dostepnej listy).

Kryteria wyszukiwania
Tresc Forma odp. | wymaga odpowiedzi w formie tekstu -
Dodany miedzy 2008-09-2% a 2008-11-05

Wypetnianie i przegladanie ankiet

Ankiety kierowane sg do podlegtych jednostek oswiatowych przez pracownika organu prowadzgcego. Po
zalogowaniu do Platformy systemu vEdukacja w lewym gérnym rogu strony gtéwnej pojawia sig obok ikony

=4 informacja o tym, kiedy pojawita sie ostatnio adresowana do uzytkownika ankieta.

Aby wypetnic¢ ankiete, nalezy klikng¢ na jej termin lub w menu wybra¢ pozycje Modut ankiet. W efekcie wy-
Swietlona zostanie lista ankiet adresowanych do zalogowanego uzytkownika.

[Frreroey]| = Sl
v e ‘T‘

Widliszki Wielkie

Urzad Gminy

\ edukacia nﬂ

EE

Obowiazuje do

Nad listg ankiet znajdujg sie filtry stuzagce do zawezenia listy wyswietlanych elementéw. Uzytkownik ma
mozliwos¢ wyszukiwania ankiet wzgledem atrybutu: anonimowosci, obligatoryjnosci oraz daty obowigzy-

. P , . . . . . , . o Zwiez
wania. Po okreéleniu warunkéw wyszukiwania ankiet nalezy kliknaé przycisk = 245%iez |

Po wybraniu z listy odpowiedniej ankiety, aby przystgpi¢ do jej wypetniania, nalezy wykona¢ nastepujace
czynnosci:

. / . v, W ij i
e Kliknaé przycisk 2 “ypelnij ankiete |

e W wyswietlonym oknie odpowiedzie¢ na pytania, w tym na wszystkie pytania oznaczone jako obo-
wigzkowe (ominiecie takiego pytania uniemozliwi przejscie na kolejng strone ankiety, a program za-
sygnalizuje brak odpowiedzi na takie pytanie odpowiednim komunikatem);
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Anidety > Poziom ksztstcenis > Formulsrz

| 2. Czy whioski z 2 nadzoru i zostaly (pytanie
! obowiazkowe)

! Proszs wybraé odpovisd

¢ Otakwsaystkis

! Oniskeéra tzk inn s3 w trakei realizacii

! 3. Jezeli nie wszystkie zostaly zrealizowane to prosze napisa¢ jakie sa w trakcie realizacji (pytanie obowiazkowe)!

! Prosze wymieni¢ trzy najwazniejsze

» Dalej i ¢ Cofnij

e  Przyciski umozliwiajg przechodzenie pomiedzy stronami ankiety.

e Po udzieleniu odpowiedzi na ostatnie pytanie przejscie na kolejg strone spowoduje, ze wyswietlone
zostanie podsumowanie ankiety wraz z podziekowaniem za jej wypetnienie.

e Aby zakonczy¢ wypetnianie ankiety nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz. Od tej chwili uzytkownik nie ma
juz mozliwosci powrotu do pytan i modyfikacji udzielonych odpowiedzi.

Ankiety > Poziom ksztalcenia > Formularz

Poziom ksztatcenia Podsumowanie
1 "Poziom ksztatcenia" zostata wypetniona.
| Odpowiedzianc w imieniu jednostki: II Liceum
i Ogélnoksztatcace
4

i Jesli chcesz zmienié swoje odpowiedzi wybierz opcjg "Cofnij”, w przeciwnym wypadku wybierz opcje "Zakoricz".
Po zakoriczeniu ankiety nie bedzie mozna juz zmieniac cdpowiedzi i bedzie ona dostepna jedynie w e do odczytu.

4 cofnij v zakoncz

O w przypadku, gdy uzytkownik jest odbiorcg tej samej ankiety dla wiecej niz jednej jednostki, przed
rozpoczeciem wypetniania ankiety musi wybrac z listy placéwke w imieniu ktérej udziela odpowie-
dzi na pytania ankiety.

© po zakoriczeniu wypetniania ankiety respondent nie ma mozliwosci dokonania zmian w udzielo-
nych odpowiedziach. Od tej pory ankieta bedzie dostepna dla uzytkownika jedynie w trybie odczy-
tu pytan i odpowiedzi.

Udziat w dyskusji wokot ankiety

W wypadku watpliwosci dotyczacych poszczegdlnych ankiet uzytkownicy mogg zadawac pytania lub wyra-
zac swojg opinie. Do tego celu mozna wykorzystaé specjalne narzedzie ankiety pozwalajgce prowadzi¢ dys-
kusje.

Aby dodac¢ swojg opinie lub zada¢ pytanie innym uzytkownikom Platformy systemu vEdukacja , do ktérych
adresowany jest ankieta, nalezy po wybraniu z listy wtasciwej ankiety:
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o klikng¢ przycis

k _3,_% Dyskusje
7’

83

e W wyswietlonym oknie widoczne bedg wszystkie oddane dotychczas gtosy w dyskusji nad ankieta.

o klikng¢ przycisk ¥

. Dodaj wpis

(zapisane zostang rowniez dane

gtosu w dyskus;ji).

, a hastepnie wpisac tresc i potwierdzi¢, klikajac przycisk ['*

| V vedukagja

\ edukacja

Strona gléwna

Informacie o szkofach
Wizytowki szkot

Aktualnosci
Wydziat Edukacji

Komunikaty Wydziatu
ukacy

Terminarz owiatowy
Zarzadzenia i regulaminy

Ankiety
Komunikator

Dokumenty i pliki do
pobrania

[+

Widliszki Wielkie
Urzad Gminy

Ankiety > Poziom ksztalcenia w Gminie Widliszki Wielkie > Dyskusia
& Dodaj wpis

Dodawanie nowego wpisu

Jednostka: [111LO B

2012-08-20 17:18, An

© Anulu

nauczyciela dyplomovanego celowo.

I
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